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ANEXO 6 

CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO PERSONAL NATURAL DIFERENTE A 
PRESTACION DE SERVICIOS 

LA COORDINADORA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA 

DIRECCIÓN TERRITORIAL ORINOQUIA DE PARQUES NACIONALES 
NATURALES DE COLOMBIA 

 
CERTIFICA: 

 
 
Que ANDRES CAMILO CESPEDES FLOREZ, identificado con el NIT No 

1121848681-6 ha venido cumpliendo satisfactoriamente las obligaciones del 

contrato de fecha 07 de julio del 2023. 

 
 

NUMERO : DTOR-SUM-GN-002-2023 

REGISTRO       : 64823 del 07 de julio 2023 

USO P/TAL      : A-02-02-01-003-008-09 

DESCRIPCIÓN : OTROS ARTÍCULOS MANUFACTURADOS N.C.P 

CLASE : ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS. 

 
 
OBJETO: “Suministro de elementos de papelería y demás elementos 

relacionados para la Dirección Territorial Orinoquia y sus áreas protegidas.”. 

 
 

Se deja constancia que de acuerdo con la revisión de aportes al Sistema de 

Seguridad Social el contratista se encuentra al día en el cumplimiento de las 

obligaciones de la Ley 1150 de 2007. 

 

 

 
VALOR PLANILLA 

Salud $ 145,000.00 

Pensión $ 185.600.00 

Arl 6.100 

TOTAL $ 336.700.00 

 

Que se han verificado los antecedentes del contratista, arrojando la siguiente 

información: 

 
 

PENALES 
 

FISCALES 
 

DISCIPLINARIOS 

No registra No registra No registra 

 

 
 

NOTA: Sera responsabilidad del Supervisor del contrato la verificación de los 

antecedentes anteriormente descritos. No se requiere adjuntar los antecedentes 

a la presente certificación. 

 
Actividad económica: 4761 
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Por consiguiente, se autoriza el pago por valor de diez y nueve millones ciento 

cuarenta y cinco mil setecientos ochenta y cuatro pesos con ochenta y 

cuatro centavos M/cte. ($19.145.784,84), según factura No. FE737 

 
La presente certificación se firma para trámite de pago. 

 

 

 

 

SANDRA LILIANA PINZÓN RINCON 

Coordinadora Administrativa y Financiera 

Supervisor(a) Contrato DTOR-CS-GN-002-2023
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Detalle de los productos y/o servicios facturados 

Fecha de emisión 

2023-09-25 

 
Fecha de vencimiento 

2023-09-23 

Fecha y hora de autorización 

2023-09-25 13:36:54 

Medio de pago 

Transferencia Débito Interbancario 

Prefijo 

FE 

Tipo de operación 

Estandar 

Forma de Pago 

Contado 

Plazo 

2 Días 

Orden de referencia 

- 

Número de documento 

NIT - 900382496-2 

Tipo de persona 

Persona Jurídica 

Régimen fiscal 

Impuesto sobre las ventas – IVA 

Tipo de responsabilidad 

R-99-PN (No aplica – Otros) 

Departamento 

Meta 

Municipio 

Villavicencio 

Dirección 

CR 39 26 C 47 BRR SIETE DE 

AGOSTO 

Teléfono 

3112103763 

Correo 

buzon.dtor@parquesnacionales.gov. 

co 

CUFE: 5ab553a78cb38dcb9f4d25c8f7d1adde31983ec0a08f4c833820ae2be6a331b2adc88de15138a0e948a6c9a67e84cad8 

Adquiriente Nombres y apellidos: PARQUES NACIONALES NATURALES - DIRECCION TERRITORIAL ORINOQUIA 

ANDRES CAMILO CESPEDES FLOREZ 
NIT 1121848681-6 

Tipo de contribuyente: Persona Natural 

Tipo de responsabilidad: R-99-PN (No aplica – Otros) 

Régimen fiscal: Impuesto sobre las ventas – IVA 

Actividades económicas: 4690 

Municipio: Villavicencio (Meta) 

Dirección: CLLE 17B 3-110E 

Correo: suministros-ayl@hotmail.com 

Teléfono: 3183726249 

 
 
 

 

 

 

Item Código Descripción Cantidad U. de Med. Valor unitario Dcto IVA INC Valor total 

1 PPA070 HUELLERO 1,00 UNIDAD $3.331,00 0% 19%  $3.331,00 

2 PVA513 BARRA SILICONA GR*10 UND 10,00 UNIDAD $12.112,74 0% 19%  $121.127,40 

3 PPA050 BISTURI GRANTE 24,00 UNIDAD $2.170,20 0% 19%  $52.084,80 

4 PPAP054 PAPEL IRIS TAMAÑO CARTA 15,00 UNIDAD $2.775,84 0% 19%  $41.637,60 

5 PPA002 BOLIGRAFOS CON TAPA 34,00 CAJA $6.005,90 0% 19%  $204.200,60 

6 PPA078 BOLIGRAFOS RETRACTIL 100,00 CAJA $757,05 0% 19%  $75.705,00 

7 PPA078 BOLIGRAFOS RETRACTIL 10,00 CAJA $7.217,17 0% 19%  $72.171,70 

8 PPA007 BORRADOR *50 3,00 UNIDAD $18.169,11 0% 19%  $54.507,33 

9 PPA054 BORRADOR EN FOMI PARA TABLERO 18,00 UNIDAD $1.665,50 0% 19%  $29.979,00 

10 PVA537 CAJA DE TEMPERAS 24,00 UNIDAD $3.341,10 0% 19%  $80.186,40 

11 PPA062 CAJA DE ARCHIVO # 12-200 O 009226 60,00 UNIDAD $3.431,94 0% 19%  $205.916,40 

12 PVA538 CARATULA POLICOVER*50 UND 1,00 UNIDAD $18.744,46 0% 19%  $18.744,46 

13 PVA521 CARTULINA EN PLIEGO 40,00 UNIDAD $1.514,09 0% 19%  $60.563,60 

14 PVA539 TORRE DE CD*50 UND 3,00 UNIDAD $38.357,01 0% 19%  $115.071,03 

15 PVA456 CHINCHES* CAJA 15,00 UNIDAD $2.876,78 0% 19%  $43.151,70 

16 PVA540 CHINCHE PLASTIFICADO 9,00 CAJA $1.615,03 0% 19%  $14.535,27 

17 PPA040 CINTA TRANSPARENTE 2" X 40MTS 24,00 UNIDAD $3.532,88 0% 19%  $84.789,12 

18 PPA049 CINTA DE ENMASCARAR 48*40 10,00 UNIDAD $10.598,65 0% 19%  $105.986,50 

19 PPA049 CINTA DE ENMASCARAR 48*40 21,00 UNIDAD $8.680,80 0% 19%  $182.296,80 

20 PVA541 CINTA ENMASCARAR 24*40 12,00 UNIDAD $5.046,97 0% 19%  $60.563,64 

21 PVA718 CINTA PELIGRO 500MTS 10,00 UNIDAD $10.093,95 0% 19%  $100.939,50 

22 PPA14 CINTA TRANSP 12X50MT 1/2 17,00 UNIDAD $1.074,00 0% 19%  $18.258,00 

23 PVA541 CINTA ENMASCARAR 24*40 20,00 UNIDAD $4.037,58 0% 19%  $80.751,60 

24 PPA013 CINTA INDUST 48*100MT 18,00 UNIDAD $5.299,32 0% 19%  $95.387,76 

25 PPA0110 GANCHO CLIP X CAJA 3,00 UNIDAD $1.075,01 0% 19%  $3.225,03 

26 PPA0139 COLORES * 12 87,00 UNIDAD $4.712,00 0% 0%  $409.944,00 

27 PPA009 CORRECTOR LAPIZ DORICOLOR 7 ML 22,00 UNIDAD $1.059,86 0% 19%  $23.316,92 

mailto:buzon.dtor@parquesnacionales.gov
mailto:suministros-ayl@hotmail.com
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ANDRES CAMILO CESPEDES FLOREZ 
NIT 1121848681-6 

Tipo de contribuyente: Persona Natural 

Tipo de responsabilidad: R-99-PN (No aplica – Otros) 

Régimen fiscal: Impuesto sobre las ventas – IVA 

Actividades económicas: 4690 

Municipio: Villavicencio (Meta) 

Dirección: CLLE 17B 3-110E 

Correo: suministros-ayl@hotmail.com 

Teléfono: 3183726249 

 

 
Item Código Descripción Cantidad U. de Med. Valor unitario Dcto IVA INC Valor total 

28 PPA061 COSEDORA DE ESCRITORIO 15,00 UNIDAD $13.122,13 0% 19%  $196.831,95 

29 PVA542 CRAYONES DELGADOS 44,00 CAJA $2.129,82 0% 19%  $93.712,08 

30 PPA0107 CUADERNO DE 50 HOJAS 70,00 UNIDAD $2.992,12 0% 0%  $209.448,40 

31 PVA543 DISCO DURO EXTERNO 1TB 3,00 UNIDAD $282.630,59 0% 19%  $847.891,77 

32 PVA544 TORRE DVD * 50 UND 6,00 UNIDAD $51.479,14 0% 19%  $308.874,84 

33 PVA545 FECHADOR AUTOMATICO 2,00 UNIDAD $75.704,62 0% 19%  $151.409,24 

34 PVA546 FICHAS BIBLIOGRAFICA 5,00 UNIDAD $2.018,79 0% 19%  $10.093,95 

35 PPA0120 FOAMY 1/8 LISO*10 32,00 UNIDAD $11.103,34 0% 19%  $355.306,88 

36 PPA065 GANCHO LEGAJADOR PLASTICO * 20 4,00 UNIDAD $2.402,36 0% 19%  $9.609,44 

37 PPA0016 GANCHO LOTERO GRANDE 1,00 UNIDAD $2.826,31 0% 19%  $2.826,31 

38 PPA091 GANCHO COSEDORA 6,00 CAJA $2.866,68 0% 19%  $17.200,08 

39 PPA042 GANCHO MARIPOSA X 50 UND 1,00 UNIDAD $2.321,61 0% 19%  $2.321,61 

40 PPA006 HUMECTADOR DACTILAR 6,00 UNIDAD $2.220,67 0% 19%  $13.324,02 

41 PPA078 BOLIGRAFOS RETRACTIL 11,00 CAJA $8.075,16 0% 19%  $88.826,76 

42 PPA101 PORTAMINA 0.7*12 UND 1,00 UNIDAD $20.187,90 0% 19%  $20.187,90 

43 PPA019 LAPIZ MINA NEGRA 40,00 UNIDAD $5.077,18 0% 0%  $203.087,20 

44 PVA536 LIBRETA TOPOGRAFIA 20,00 UNIDAD $11.391,02 0% 19%  $227.820,40 

45 PPA082 LIBRO DE ACTAS 16,00 UNIDAD $12.748,66 0% 19%  $203.978,56 

46 PVA547 MARCADOR BORRABLE NEGRO*12 10,00 CAJA $17.159,71 0% 19%  $171.597,10 

47 PVA548 MARCADOR BORRABLE VERDE*12 5,00 CAJA $17.159,71 0% 19%  $85.798,55 

48 PVA550 MARCADOR RECARGABLE METALICO AZUL 3,00 UNIDAD $18.169,11 0% 19%  $54.507,33 

49 PVA549 MARCADOR RECARGABLE METALICO ROJO 3,00 UNIDAD $18.169,11 0% 19%  $54.507,33 

50 PPA021 MARCADOR BORRABLE*10 SURTIDOS 3,00 UNIDAD $22.206,69 0% 19%  $66.620,07 

51 PPA024 MARCADOR PERMANENTE PUNTA FINA NEGRO*10 13,00 CAJA $16.957,84 0% 19%  $220.451,92 

52 PPA024 MARCADOR PERMANENTE PUNTA FINA SURTIDO*12 7,00 CAJA $32.825,52 0% 19%  $229.778,64 

53 PPA023 TACO NOTA ADHESIVO 36,00 UNIDAD $2.801,07 0% 19%  $100.838,52 

54 PPA079 RESMA REPROGRAF 500HOJAS CARTA 24,00 UNIDAD $18.673,81 0% 19%  $448.171,44 

55 PPA028 RESMA OFICIO X 500 H 15,00 UNIDAD $23.872,19 0% 19%  $358.082,85 

56 PVA551 PAPEL KIMBERLY*10 UND 13,00 UNIDAD $7.540,18 0% 19%  $98.022,34 

57 PVA515 PAPEL SEDA PLIEGO 90,00 UNIDAD $166,55 0% 19%  $14.989,50 

58 PPA014 BANDERITAS ADHES OFFIES OE-372 PAQX100 24,00 UNIDAD $1.968,32 0% 19%  $47.239,68 

59 PPA035 SOBRE DE MANILA EXTRA OFICIO 5,00 UNIDAD $15.292,33 0% 19%  $76.461,65 

60 PPA0103 CARTULINA X 1/8 28,00 UNIDAD $17.664,41 0% 19%  $494.603,48 

61 PVA552 PEGANTE LIQUIDO*250 GR 10,00 UNIDAD $3.966,92 0% 19%  $39.669,20 

62 PPA045 PEGANTE EN BARRA 25 GR 6,00 UNIDAD $2.351,89 0% 19%  $14.111,34 

63 PPA045 PEGANTE EN BARRA 40 GR 55,00 UNIDAD $3.199,78 0% 19%  $175.987,90 

64 PVA113 PEGANTE INSTANTANEO 26,00 UNIDAD $7.863,19 0% 19%  $204.442,94 

65 PPA011 PERFORADORA 1,00 UNIDAD $30.281,85 0% 19%  $30.281,85 

66 PVA524 PILA ALKALINA AA*48 UND 1,00 CAJA $151.409,24 0% 19%  $151.409,24 

67 PVA553 PINCEL PLANO #10 10,00 UNIDAD $1.463,62 0% 19%  $14.636,20 

68 PVA554 PINCEL PLANO #11 10,00 UNIDAD $1.715,97 0% 19%  $17.159,70 

69 PVA555 PINCEL PLANO #12 4,00 UNIDAD $1.867,38 0% 19%  $7.469,52 

70 PPA0125 PLASTILINA DELGADA 12,00 CAJA $1.715,97 0% 19%  $20.591,64 

71 PPA044 REGLA PLASTICA DE 30 CM 20,00 UNIDAD $1.493,90 0% 19%  $29.878,00 

72 PVA556 REPUESTO MINA 0.7 1,00 UNIDAD $936,72 0% 19%  $936,72 

73 PPA029 RESALTADOR SURTIDO*10 21,00 CAJA $11.305,22 0% 19%  $237.409,62 

74 PPA079 RESMA REPROGRAF 500HOJAS CARTA 132,00 UNIDAD $18.673,81 0% 19%  $2.464.942,92 

75 PPA028 RESMA OFICIO X 500 H 65,00 UNIDAD $23.872,19 0% 19%  $1.551.692,35 

mailto:suministros-ayl@hotmail.com
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= $19.145.784,84 

= $0,00 

+ 

= 

$2.925.569,74 

$19.145.784,84 

Moneda 

Subtotal bruto 

Descuentos 

Recargos 

Subtotal neto 

COP 

Impuesto IVA (19%) 

Subtotal más impuestos 

Total deducciones 

Total a pagar 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Total Items: 95 

ANDRES CAMILO CESPEDES FLOREZ 
NIT 1121848681-6 

Tipo de contribuyente: Persona Natural 

Tipo de responsabilidad: R-99-PN (No aplica – Otros) 

Régimen fiscal: Impuesto sobre las ventas – IVA 

Actividades económicas: 4690 

Municipio: Villavicencio (Meta) 

Dirección: CLLE 17B 3-110E 

Correo: suministros-ayl@hotmail.com 

Teléfono: 3183726249 

 

  
 

Número de autorización: 18764052899595 

Rango Autorizado:desde FE 688 hasta FE 1000 

Expedida: 2023-08-02 Vigencia: 6 meses Vencimiento: 2024-02-02 
Firma Digital: 

gd+HzoHFRyGGgeKu/H+8mQfjAz+sCAzWO33tiKriQNo2WsaQdnKAfGSNevnSqNJEQ/MStX4Kce+tVNdyXbA0xxlvfhAJcLp0tBlfVZE2Jr/GaKoguUUL 

8L+rCw0O3er/9vibT54DhPcff9RtsFTIvKedzuiiBZ2boQlGLRcOx0+Un/wlOIj8rI8zKzTAI8RYvYnUuLue5DItDmp8pjrhmTVdeS4cLiwh0zA+uLyaGPfL 

3tpLc36guYU7oYk91f41RS4/LdTacf/UnOtDUQSonS5SKYMJOCIiTx6BGWLLz8107PxIojQ8QTDKvmzlOmNknY4/jKKFxioIcTViEOyNvw== 

= 

- 

+ 

= 

$16.220.215,10 

$0,00 

$0,00 

$16.220.215,10 

 

Observaciones 

- 

Item Código Descripción Cantidad U. de Med. Valor unitario Dcto IVA INC Valor total 

76 PPA0145 CINTA INDUSTRIAL*200 MTS 4,00 UNIDAD $14.131,53 0% 19%  $56.526,12 

77 PPA064 PAPEL CONTAC 5,00 METRO $100.939,50 0% 19%  $504.697,50 

78 PVA522 ROLLO PAPEL KRAF 8,00 UNIDAD $45.422,77 0% 19%  $363.382,16 

79 PPA0010 SACAGANCHOS 10,00 UNIDAD $1.746,25 0% 19%  $17.462,50 

80 PPA0111 SACAPUNTAS METALICO*24 6,00 UNIDAD $20.187,90 0% 19%  $121.127,40 

81 PVA557 SACAPUNTAS PLASTICO*24 10,00 UNIDAD $17.159,71 0% 19%  $171.597,10 

82 PPA088 PINCELES *6 8,00 UNIDAD $10.093,95 0% 19%  $80.751,60 

83 PPA0128 SILICONA LIQUIDA 100 ML 16,00 UNIDAD $3.583,35 0% 19%  $57.333,60 

84 PPA0128 SILICONA LIQUIDA 60 ML 1,00 UNIDAD $2.271,14 0% 19%  $2.271,14 

85 PPA026 SOBRE DE MANILA X 100 UND CARTA 6,00 UNIDAD $11.497,01 0% 19%  $68.982,06 

86 PPA052 PLANILLERO PLASTICO 10,00 UNIDAD $5.339,70 0% 19%  $53.397,00 

87 PVA558 TABLA PLANILLERA PORTADOCUMENTO 42,00 UNIDAD $20.541,19 0% 19%  $862.729,98 

88 P205 PROGRAMADOR 7,00 UNIDAD $50.469,75 0% 19%  $353.288,25 

89 PPA059 TIJERAS 25,00 UNIDAD $6.278,44 0% 19%  $156.961,00 

90 PPA059 TIJERAS 8.5 OFICINA 2,00 UNIDAD $4.663,40 0% 19%  $9.326,80 

91 PVA559 TINTA PARA MARCADOR BORRABLE AZUL 1,00 UNIDAD $9.084,55 0% 19%  $9.084,55 

92 PPA102 TINTA PARA MARCADOR BORRABLE ROJA 1,00 UNIDAD $8.579,86 0% 19%  $8.579,86 

93 PVA257 VINILO AMARILLO*250 ML 21,00 UNIDAD $3.583,35 0% 19%  $75.250,35 

94 PPA0126 VINILO PARCHESITO*125 CC SURTIDOS 84,00 UNIDAD $2.402,36 0% 19%  $201.798,24 

95 PPA0127 VINILO PARCHESITO*125 CC*6 UND 20,00 UNIDAD $12.112,74 0% 19%  $242.254,80 

 

mailto:suministros-ayl@hotmail.com


 

 

 
 
 

 



1 

 

 

  
 

 
ACTA DE REUNIÓN 

Código: GD_FO_ 01 

Versión: 3 

 
Vigente desde 24/06/2021 

  
No Acta: Dependencia: Fecha (dd/mm/aaaa): 

 

EQUIPO DE TRABAJO: 

 
 

OBJETIVO DE LA REUNIÓN: 

 
 

TEMAS A TRATAR: 

 
 

RESUMEN TEMAS TRATADOS: 

No. 

Tema 
Resumen 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. 

Siendo la 3:00 de la tarde del día 8 de Septiembre del 2023 en el municipio de Villavicencio en la Carrera 39 No 26C-47 Barrio siete 

de agosto en la sede de la Dirección Territorial Orinoquia , El señor Andres Camilo Cespedes Florez en representación como contratista 

de la empresa SAL Suministros. Realiza la entrega de Papelería y de oficina según contrato, dicha entrega se realizo a la Profesional 

de alancen de la DTOR Leidy Johanna Murcia Morales. 

 

Se verifica las cantidades solicitadas, especificaciones, funcionamiento de los elementos y se da el recibido de la primera entrega a 

satisfacción para el cumplimiento del presente contrato. 
 

 

1. Entrega de elementos de papelería y oficina del contrato de suministro No 002 del 2023 

Entrega de elementos de papelería y de oficina del contrato de suministro GN No 002 del 2023 

 
LEIDY JOHANNA MUJRCIA MORALES-Profesional Almacén 

ANDRÉS CAMILO CESPEDES FLOREZ- Proveedor Sal Suministros 
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ACTA DE REUNIÓN 

Código: GD_FO_ 01 

Versión: 3 

 
Vigente desde 24/06/2021 
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ACTA DE REUNIÓN 

Código: GD_FO_ 01 

Versión: 3 

 
Vigente desde 24/06/2021 
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ACTA DE REUNIÓN 

Código: GD_FO_ 01 

Versión: 3 

 
Vigente desde 24/06/2021 
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ACTA DE REUNIÓN 

Código: GD_FO_ 01 

Versión: 3 

 
Vigente desde 24/06/2021 

  

 
 

COMPROMISOS ADQUIRIDOS EN ESTA REUNIÓN 

Actividad 
Responsable de la ejecución 

Dependencia y/o nombre completo 

Fecha de Ejecución 

dd/mm/aaaa 

1. N/A N/A N/A 

 
SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO DE COMPROMISOS ANTERIORES 

 
Actividad 

 
Responsable de la ejecución 

Fecha de Ejecución del 

compromiso 

Estado 
(Finalizado, en ejecución, 

sin iniciar) 

1. N/A N/A N/A N/A 

 
 
 

ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA 

NOMBRE Y APELLIDO ÁREA –DEPENDENCIA-ENTIDAD 
FIRMA 

(Informar en caso de ser virtual) 

LEIDY JOHANNA MUJRCIA MORALES Profesional almacén  

 

ANDRÉS CAMILO CESPEDES FLOREZ 

 

Proveedor Sal Suministros 

 
 

DOCUMENTOS ANEXOS AL ACTA 

Extensión del documento 



 

 

$ 0 

20/12/2023 FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 

 

 
 

 

CODIGO 
ENTIDAD 

 
NIT 

 
NOMBRE 

NUMERO 
AFILIADOS 

 
IBC 

FONDO 
SOLIDARIDAD 

FONDO 
SUBSISTENCI 

A 

TOTAL 
INTERESES 

VALOR PAGAR 
SIN 

INTERESES 

 
VALOR PAGAR 

EPS005 800251440 SANITAS 1 $ 1.160.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 145.000 $ 145.000 

230201 800229739 PROTECCION 1 $ 1.160.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 185.600 $ 185.600 

14-11 890903790 ARL SURA 1 $ 1.160.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 6.100 $ 6.100 

Total a pagar $ 0 $ 0 $ 0 $ 336.700 $ 336.700 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

RAZON SOCIAL : ANDRES CESPEDES 

IDENTIFICACION: CC-1121848681 

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0 

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 
 

FECHA GENERACION REPORTE: 2023-11-03 

FECHA LIMITE DE PAGO: 2023-11-21 

FECHA DE PAGO: 2023-11-03 

ENTIDAD DE PAGO: BANCOLOMBIA 

PERIODO PENSION: 2023-10 

PERIODO SALUD: 2023-10 

NUMERO PLANILLA: 28125460 

TOTAL COTIZANTES: 1 

REFERENCIA DE PAGO (PIN): 28125460 

TIPO DE PLANILLA: I 
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ACTA DE REUNIÓN 

Código: GD_FO_ 01 

Versión: 3 

 
Vigente desde 24/06/2021 

  
No Acta: Dependencia: 

PNN Cordillera de los Picachos 
Fecha (dd/mm/aaaa): 
12 de octubre 2023 

 

EQUIPO DE TRABAJO: 

 
 

OBJETIVO DE LA REUNIÓN: 

 
 

TEMAS A TRATAR: 

1. Entregar al PNN Cordillera de los Picachos elementos de papelería. 

2.    

 

RESUMEN TEMAS TRATADOS: 

No. 
Tema 

Resumen 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. 

Siendo la 11:00 de la tarde del día 12 de octubre del 2023 en el municipio de Villavicencio, sede de la Dirección Territorial Orinoquia, 
Se reúnen LEIDY JOHANNA MURCIA MORALES (profesional Almacén) de la DTOR y HOLMAN CORTES RIVERA (Operario 
calificado grado 13) del PNN Cordillera de los Picachos. En este espacio, la profesional de almacén hace entrega a satisfacción de 
los elementos de papelería. 

 
Los elementos recibidos, se relacionan a continuación: 

 
DESCRIPCION DE ELEMENTO 

UNIDAD DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 
 

BOLIGRAFO ESFERO CON TINTA SEMIGEL PUNTA DE 0,7 MM PARA UN TRAZO MAS FINO, 
CUEPO TRIANGULAR, PUNTA EN CARBURO DE TUNGSTENO, TAPA ANTI ASFIXIA CAJA *12 

 
CAJA 

 
 

3 

BORRADORES DE TABLERO ACRILICO UND 2 

CAJA DE TEMPERAS POR 6 UNIDADES COLORES SURTIDOS, VOLUMEN POR UNIDAD DE 
25 ML 

UND  
10 

CARTULINA POR PLIEGOS COLORES SURTIDOS PLIEGO 30 

CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE GRUESA 48 MM X 40 METROS UND 3 

CINTA DE ENMASCARAR ROLLO ANCHO 5 CM 40 M UND 3 

COLORES UNI PUNTA X 12 UNIDADES CAJA 10 

CORRECTOR LÍQUIDO, PRESENTACIÓN EN LÁPIZ DE 7 ML, CON PUNTA METÁLICA UND 3 

CRAYONES DELGADOS X 12 UNIDADES CAJA 10 

DISCO DURO EXTERNO 1TB CON ESTUCHE PROTECTOR ANTIGOLPES UND 2 

 

DVD CAPACIDAD 4.7GB (120 MINUTOS), VELOCIDAD DE GRABACIÓN DE 16X, *50 
UNIDADES, CON SU RESPECTIVO ESTUCHE INDIVIDUAL 

 
TORRE 

 

 
2 

 

Entregar y recibir elemento de papelería al PNN Cordillera de los Picachos. 

 

LEIDY JOHANNA MURCIA MORALES-Profesional Almacén 
HOLMAN CORTES RIVERA_ Operario calificado grado 13 
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LIBRO DE ANOTACIONES, TAPA CARTÓN PLASTIFICADO DE 21,5X33 CM, CON 200 FOLIOS UND 16 
 

NOTAS ADHESIVAS, MEDIDAS 7.5 CM X 7.5 CM X 150 HOJAS. UND 13 

PAQUETE DE 5 BANDERAS DE FLECHA ADHESIVAS POR 45 CM DE LARGO X 12 MM DE 
ANCHO, COLORES NEÓN 

UND  
10 

PAQUETE DE SOBRES DE MANILA TAMAÑO EXTRA OFICIO X 100 UNIDADES UND 1 

PAQUETE POR 100 UNIDADES DE CARTULINAS DE COLORES TAMAÑO OCTAVO; ANCHO 
25 CM X 35 CM DE LARGO. 

UND  
3 

RESMA DE PAPEL ALTA BLANCURA TAMAÑO CARTA 75G/M2 UND 30 

RESMA DE PAPEL ALTA BLANCURA TAMAÑO OFICIO 75G/M2 UND 10 

SET PINCEL DE CERDA PLANOS X 6 UNIDADES ( N° 1,3,5,7,9,11) UND 3 

SILICONA LIQUIDA 100 ML UND 5 

TABLA PLANILLERA DE APOYO PLÁSTICA A4 CON GANCHO Y COMPARTIMENTO UND 5 

TABLERO PROGRAMADOR BORRABLE DIMENSIONES 30 CM X 0.6 CM X 39.5 CM UND 5 

VINILO X 6 UNIDADES COLORES SURTIDOS X 125 CC PAQUETE 10 

2. 
 
 

 

 

COMPROMISOS ADQUIRIDOS EN ESTA REUNIÓN 

Actividad 
Responsable de la ejecución 

Dependencia y/o nombre completo 
Fecha de Ejecución 

dd/mm/aaaa 

1.     
 

 
 

2.     
 

 
 

 

SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO DE COMPROMISOS ANTERIORES 

 

Actividad 
 

Responsable de la ejecución 
Fecha de Ejecución del 

compromiso 

Estado 
(Finalizado, en ejecución, 

sin iniciar) 

1.     
 

 
 

 
 

2.     
 

 
 

 
 

 

ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA 

NOMBRE Y APELLIDO ÁREA –DEPENDENCIA-ENTIDAD 
FIRMA 

(Informar en caso de ser virtual) 

 

LEIDY JOHANNA MUJRCIA MORALES 
 

DTOR 

 

 

 

HOLMA CORTES RIVERA 
 

PNN C. Picachos 

 

 
 

DOCUMENTOS ANEXOS AL ACTA 

Extensión del documento 
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No Acta:1 Dependencia: PNN El Tuparro Fecha (dd/mm/aaaa): 

07/09/2023 

 

EQUIPO DE TRABAJO: 

 
 

OBJETIVO DE LA REUNIÓN: 

 
 

TEMAS A TRATAR: 

 
 

RESUMEN TEMAS TRATADOS: 

No. 
Tema 

Resumen 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. 

 

El día 7 de septiembre del 2023 por parte de la profesional contratista del área de almacén de la Dirección Territorial 
Orinoquia se recibieron los siguientes elementos 

 
Los bienes recibidos son: 

 
ITEM DESCRIPCION DE ELEMENTO 

UNIDAD DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 
 

 
 

3 

BOLÍGRAFO RETRÁCTIL NEGRO DE PUNTA DE 
BOLA 
PUNTO MEDIO NEGRO HECHO CON UN 62 DE 
PLÁSTICO 
RECICLADO 

 
 

UND 

 
 

80 

4 BISTURI, TAMAÑO GRANDE UND 4 

 
6 

BOLIGRAFO ESFERO CON TINTA SEMIGEL PUNTA 
DE 0,7 MM PARA UN TRAZO MAS FINO, CUEPO 
TRIANGULAR, PUNTA EN CARBURO DE 
TUNGSTENO, TAPA ANTI ASFIXIA CAJA *12 

 
CAJA 

 
8 

 
7 

BOLIGRAFOS RECTRACTIL COLOR NEGRO TINTA 
NO 
MANCHE*12 UNIDAD, PLÁSTICO RECICLADO MIN 
62% 

 
UND 

 
8 

8 BORRADOR NATA * 50 UNIDADES CAJA 2 

9 BORRADORES DE TABLERO ACRILICO UND 6 

10 
CAJA DE TEMPERAS POR 6 UNIDADES COLORES 
SURTIDOS, VOLUMEN POR UNIDAD DE 25 ML 

UND 10 

 
 

14 

CD DE 700 MB (80 MINUTOS), VELOCIDAD DE 
GRABACIÓN 
DE 16X, * 50 UNIDADES,CON SU RESPECTIVO 
ESTUCHE 
INDIVIDUAL 

 
 

UND 

 
 

2 

15 CHINCHE PUSHINS SURRIDO 9MM 100 UNID PAQUETE 2 

1. Recibido de elementos de papelería y de oficina del contrato de suministro GN No 002 del 2023 

 

Recibido de elementos de papelería y de oficina del contrato de suministro GN No 002 del 2023 

 

Johana Callejas Ávila: PNN El Tuparro 
Leidy Johanna Murcia Morales-Profesional Almacén 
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  16 CHINCHES CABEZA PLÁSTICA * 100 UNIDADES CAJA 2  

 

17 
CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE GRUESA 48 MM 
X 40 
METROS 

 

UND 
 

5 

 
18 

CINTA DE ENMASCAR DIMENSIÓN 2 PULGADAS * 
40 
YARDAS 

 
UND 

 
5 

19 CINTA DE ENMASCARAR ROLLO ANCHO 5 CM 40 M UND 2 

20 CINTA DE ENMASCARAR-ROLLOS X24MM UND 2 

22 CINTA DELGADA TRANSPARENTE 12MM X 40 MTS UND 2 

23 CINTA ENMASCARAR 1'', 24 MM X 40 METROS UND 2 

27 COLORES UNI PUNTA X 12 UNIDADES CAJA 55 

28 
CORRECTOR LÍQUIDO, PRESENTACIÓN EN LÁPIZ 
DE 7 ML, CON PUNTA METÁLICA 

UND 8 

 

29 
COSEDORA DE CUERPO METÁLICO CON PARTES 
ELABORADAS EN PLÁSTICO, DE 12 X 4 X 5.5 CMS, 
CON CAPACIDAD: 20 HOJAS. 

 

UND 
 

2 

30 CRAYONES DELGADOS X 12 UNIDADES CAJA 20 

31 
CUADERNO CUADRICULADO PEQUEÑO DE 50 
HOJAS 

UND 50 

 
 

33 

DVD CAPACIDAD 4.7GB (120 MINUTOS), 
VELOCIDAD DE 
GRABACIÓN DE 16X, *50 UNIDADES, CON SU 
RESPECTIVO 
ESTUCHE INDIVIDUAL 

 
 

TORRE 

 
 

3 

 
34 

FECHADOR AUTOMATICO AUTO-ENTINTABLE S- 
220 - 
CARACTERES DE 4 MM DE ALTURA X 2 MM DE 
ANCHO. 

 
UND 

 
1 

36 
FOAMY 1/8 X 20 UNIDADES, DE COLORES 
SURTIDOS 

UND 25 

 
 

46 

LAPIZ HB NO.2 CAJA*12 UNIDADES, FABRICADO 
EN 
RESINA SINTETICA CON GOMA, 50% MINIMO DE 
MATERIAL 
RECICLADO, SIN MADERA 

 
 

UND 

 
 

25 

 

49 
MARCADOR BORRABLE PARA TABLERO ACRILICO 
PUNTA 
GRUESA COLOR NEGRO X 12 

 

CAJA 
 

3 

 

50 
MARCADOR BORRABLE PARA TABLERO ACRILICO 
PUNTA 
GRUESA COLOR VERDE X 12 

 

CAJA 
 

3 

 

 
51 

MARCADOR BORRABLE RECARGABLE PARA 
TABLERO REF OE-506 CON SISTEMA DE VÁLVULA 
DOSIFICADORA QUE FUNCIONE PRESIONANDO LA 
PUNTA Y REPETIDAS OCASIONES HASTA QUE LA 
TINTA FLUYA. CAJA * 10 UNIDADES - OFF. COLOR 
AZUL 

 

 
UND 

 

 
3 

 

52 

MARCADOR BORRABLE RECARGABLE PARA 
TABLERO REF OE-506 CON SISTEMA DE VÁLVULA 
DOSIFICADORA QUE FUNCIONE PRESIONANDO LA 
PUNTA Y REPETIDAS OCASIONES HASTA QUE LA 

 

UND 

 

3 
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   TINTA FLUYA. CAJA * 10 UNIDADES - OFF. COLOR 

ROJO 
   

 
 
 

 
53 

MARCADOR BORRABLE SECO PARA PIZARRA 
BLANCA 
DESECHABLE, CONTENIDO DE TINTA A 8.5 G, DE 
PUNTA 
BISELADA, ACRÍLICA, PARA HACER LÍNEAS DE 
APROXIMADAMENTE DE 2-7 MM. PUNTA 
BISELADA, 
ACRÍLICA, PARA HACER LÍNEAS DE 
APROXIMADAMENTE 
DE 2-7 MM. COLORES SURTIDOS. CAJAS X 10 

 
 
 

 
CAJA 

 
 
 

 
3 

 
 

54 

MARCADOR PERMANENTE TINTA RESISTENTE AL 
AGUA, DE RÁPIDO SECADO QUE NO SE 
DECOLORA. FÓRMULA NO TÓXICA CERTIFICADA 
POR AP. PUNTA FINA DE 0,9 MM. COLOR NEGRO. 
CAJA X 10 UNDS 

 
 

CAJA 

 
 

3 

 

55 
MARCADOR PUNTA FINA MARCA SOBRE TODA 
SUPERFICIE, RESISTENTE AL AGUA, SECADO 
RAPIDO X 12 COLORES SURTIDOS 

 

CAJA 
 

3 

56 
NOTAS ADHESIVAS, MEDIDAS 7.5 CM X 7.5 CM X 
150 HOJAS. 

UND 3 

58 
PAPEL BOND, DE 75 G/M2, TAMAÑO CARTA, POR 
RESMAS DE 500 HOJAS 

RESMA 10 

59 
PAPEL BOND, DE 75 G/M2, TAMAÑO OFICIO, POR 
RESMAS DE 500 HOJAS 

RESMA 10 

61 PAPEL SEDA COLORES SURTIDOS PLIEGO 30 

 
62 

PAQUETE DE 5 BANDERAS DE FLECHA 
ADHESIVAS POR 45 CM DE LARGO X 12 MM DE 
ANCHO, COLORES NEÓN 

 
UND 

 
5 

63 
PAQUETE DE SOBRES DE MANILA TAMAÑO EXTRA 
OFICIO X 100 UNIDADES 

UND 2 

 

64 
PAQUETE POR 100 UNIDADES DE CARTULINAS DE 
COLORES TAMAÑO OCTAVO; ANCHO 25 CM X 35 
CM DE LARGO. 

 

UND 
 

5 

 
67 

PEGANTE EN BARRA PARA PAPEL, CONTENIDO 
DE 40 GR, ENVASE PLASTICO RECICLADO MINIMO 
DEL 65% DE SOLVENTES 

 
UND 

 
20 

68 PEGANTE INSTANTANEO 8.9 UND 15 

 
 

77 

RESALTADOR COLORES SURTIDOS X 10 
UNIDADES, 
MÍNIMO 70% DE PLÁSTICO FABRICADO A PARTIR 
DE 
MATERIA PRIMA RENOVABLE. 

 
 

CAJA 

 
 

5 

78 
RESMA DE PAPEL ALTA BLANCURA TAMAÑO 
CARTA 75G/M2 

UND 30 

79 
RESMA DE PAPEL ALTA BLANCURA TAMAÑO 
OFICIO 75G/M2 

UND 30 

83 
ROLLO PAPEL KRAFT 60CM (24 PULGADAS) X 5 
KILOS - 60 GRAMOS - 130 MTS 

ROLLO 2 

84 SACAGANCHOS UND 1 

85 SACAPUNTAS METÁLICO CAJA X 24 CAJA 4 
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86 
SACAPUNTAS PLASTICO X 24 UNIDADES 
COLORES SURTIDOS 

CAJA 4 
 

88 SILICONA LIQUIDA 100 ML UND 10 

91 
TABLA PARA ESCRIBIR CON PINZA PARA HOJAS 
SOPORTE MATERIAL PLASTICO, TAMANO OFICIO 

UND 10 

92 
TABLA PLANILLERA DE APOYO PLÁSTICA A4 CON 
GANCHO Y COMPARTIMENTO 

UND 20 

 
95 

TIJERAS DE OFICINA CON MANGO SUAVE, 
CUCHILLA DE TITANIO 24,5 CM, ACERO 
INOXIDABLE 

 
UND 

 
10 

99 VINILO COLOR AMARILLO X 250 CC UND 10 

100 VINILO COLOR AZUL X 125 CC UND 10 

101 VINILO COLOR BLANCO X 125 CC UND 10 

102 VINILO COLOR NEGRO X 125 CC UND 10 

103 VINILO COLOR ROJO X 125 CC UND 10 

104 
VINILO X 6 UNIDADES COLORES SURTIDOS X 125 
CC 

PAQUETE 4 

 

 

COMPROMISOS ADQUIRIDOS EN ESTA REUNIÓN 

Actividad 
Responsable de la ejecución 

Dependencia y/o nombre completo 
Fecha de Ejecución 

dd/mm/aaaa 

1. ----------------------------------- ------------------------- -------------------- 

2. ------------------------------------- ---------------------- -------------------------- 

 

SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO DE COMPROMISOS ANTERIORES 

 

Actividad 
 

Responsable de la ejecución 
Fecha de Ejecución del 

compromiso 

Estado 
(Finalizado, en ejecución, 

sin iniciar) 

1. ------------------------------- --------------------- ------------------- ------------------------- 

2. -------------------------------------- ---------------------- ---------------- --------------------- 

 
 

ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA 

NOMBRE Y APELLIDO ÁREA –DEPENDENCIA-ENTIDAD 
FIRMA 

(Informar en caso de ser virtual) 

Johana Callejas Avila PNN El Tuparro 
 

 

Leidy Johanna Murcia Morales Profesional almacén  
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No Acta: 007 Dependencia: Parque Nacional Natural Sierra de la Macarena Fecha (25/09/2023): 

 

EQUIPO DE TRABAJO: 

 
 

OBJETIVO DE LA REUNIÓN: 

 
 

TEMAS A TRATAR: 

 
 

RESUMEN TEMAS TRATADOS: 

No. 
Tema 

Resumen 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1. 

El día 25 de septiembre de 2023, se recibieron por parte de Leidy Johanna Murcia Morales del área de Almacén DTOR los 
elementos del contrato GN No. 002 de 2023 cuyo objeto es “Suministro de elementos de papelería y demás elementos 
relacionados para la Dirección Territorial Orinoquia y sus áreas protegidas” que se relacionan continuación: 

 
Ítem Descripción 

Unidad de 
medida 

Cantidad 
 

1. BARRA SILICONA GRUESA X 10UND UND 5 

 
2. 

BOLÍGRAFO RETRÁCTIL NEGRO DE PUNTA DE BOLA 
PUNTO MEDIO NEGRO HECHO CON UN 62 DE PLÁSTICO 
RECICLADO 

 
UND 

 
1 

3. BISTURI, TAMAÑO GRANDE UND 10 

4. BLOCK HOJAS IRIS TAMAÑO CARTA UND 10 

 
5. 

BOLIGRAFO ESFERO CON TINTA SEMIGEL PUNTA DE 0,7 MM 
PARA UN TRAZO MAS FINO, CUEPO TRIANGULAR, PUNTA EN 
CARBURO DE TUNGSTENO, TAPA ANTI ASFIXIA CAJA *12 

 
CAJA 

 
20 

6. 
BOLIGRAFOS RECTRACTIL COLOR NEGRO TINTA NO 
MANCHE*12 UNIDAD, PLÁSTICO RECICLADO MIN 62% 

UND 1 

7. BORRADOR NATA * 50 UNIDADES CAJA 1 

8. BORRADORES DE TABLERO ACRILICO UND 10 

9. 
CAJA DE TEMPERAS POR 6 UNIDADES COLORES SURTIDOS, 
VOLUMEN POR UNIDAD DE 25 ML 

UND 4 

1. Recibir suministro del contrato GN No 002 - 2023 elementos de papelería relacionados para la Dirección Territorial Orinoquia 
y sus áreas protegidas. 

Recibir suministro de elementos de papelería relacionados para la Dirección Territorial Orinoquia y sus áreas protegidas 

 

LEIDY JOHANNA MURCIA MORALES - ALMACENISTA - DTOR 
JAIME CASTELLANOS MORENO – PNN SIERRA DE LA MACARENA 
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10. 

CAJAS CARTÓN PARA ARCHIVO CON APERTURA FRONTALES TIPO 
NEVERA, PAREDES DE CARTÓN REFORZADO PARA MAYOR 
RESISTENCIA. ALTO 40 CMS, ANCHO 20 CMS, LARGO 27 CMS 

 
UND 

 
50 

 

11. 
CARATULAS DE POLIVOCER, TAMAÑO CARTA, COLOR AZUL 
CRISTAL PAQUETE POR 50 UNIDADES 

UND 1 

 
12. 

CD DE 700 MB (80 MINUTOS), VELOCIDAD DE GRABACIÓN 
DE 16X, * 50 UNIDADES,CON SU RESPECTIVO ESTUCHE 
INDIVIDUAL 

 
UND 

 
1 

13. CHINCHE PUSHINS SURRIDO 9MM 100 UNID PAQUETE 10 

14. CHINCHES CABEZA PLÁSTICA * 100 UNIDADES CAJA 1 

15. 
CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE GRUESA 48 MM X 40 
METROS 

UND 10 

16. 
CINTA DE ENMASCAR DIMENSIÓN 2 PULGADAS * 40 
YARDAS 

UND 2 

17. CINTA DE ENMASCARAR ROLLO ANCHO 5 CM 40 M UND 10 

18. CINTA DE ENMASCARAR-ROLLOS X24MM UND 10 

19. CINTA DE SEÑALIZACION 100 METROS ROLLO PEQUEÑO ROLLO 10 

20. CINTA DELGADA TRANSPARENTE 12MM X 40 MTS UND 15 

21. CINTA ENMASCARAR 1'', 24 MM X 40 METROS UND 15 

22. CINTA GRUESA PEGANTE DE 48 X 100 M UND 15 

23. COLORES UNI PUNTA X 12 UNIDADES CAJA 10 

24. 
CORRECTOR LÍQUIDO, PRESENTACIÓN EN LÁPIZ DE 7 ML, CON 
PUNTA METÁLICA 

UND 5 

25. 
COSEDORA DE CUERPO METÁLICO CON PARTES ELABORADAS EN 
PLÁSTICO, DE 12 X 4 X 5.5 CMS, CON CAPACIDAD: 20 HOJAS. 

UND 10 

26. CRAYONES DELGADOS X 12 UNIDADES CAJA 4 

27. CUADERNO CUADRICULADO PEQUEÑO DE 50 HOJAS UND 20 

28. 
DISCO DURO EXTERNO 1TB CON ESTUCHE PROTECTOR 
ANTIGOLPES 

UND 1 

 
29. 

DVD CAPACIDAD 4.7GB (120 MINUTOS), VELOCIDAD DE 
GRABACIÓN DE 16X, *50 UNIDADES, CON SU RESPECTIVO 
ESTUCHE INDIVIDUAL 

 
TORRE 

 
1 

30. 
FECHADOR AUTOMATICO AUTO-ENTINTABLE S-220 - 
CARACTERES DE 4 MM DE ALTURA X 2 MM DE ANCHO. 

UND 1 

31. FICHA BIBLIOGRAFICA COLORES SURTIDOS 20CM X 10 CM PAQUETE 2 

32. FOAMY 1/8 X 20 UNIDADES, DE COLORES SURTIDOS UND 2 

33. 
GANCHO LEGAGADOR PLÁSTICO X 20, DE POLIPROPILENO 100%, 
CON BASE DE 8 CENTIMETROS, CAPACIDAD DE 250 HOJAS 

PAQUETE 1 

34. 
GANCHO/GRAPA ESTANDAR GALVANIZADO PARA COSEDORA X 
5000 

CAJA 1 

35. GANCHOS CLIPS MARIPOSA X50 UNIDADES CAJA 1 
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  36. GANCHO PRENSA PAPEL, 32 MM. CAJA POR 12 UNIDADES CAJA 1  

37. HUMEDECEDOR DACTILAR CUENTA FÁCIL *42 UND 1 

38. 
LAPICERO CARACTERÍSTICAS, RETRÁCTIL, TINTA COLOR 
NEGRO PRESENTACIÓN CAJA X 12 UNIDADES 

CAJA 1 

 
39. 

LAPICES PORTAMINA 0,7, BORRADOR GIRATORIO,PUNTA 
METALICA  RETRACTIL,  FORMA  TRIANGULAR 
ERGONOMICA CAJA X 12 

 
CAJA 

 
1 

 
40. 

LAPIZ HB NO.2 CAJA*12 UNIDADES, FABRICADO EN 
RESINA SINTETICA CON GOMA, 50% MINIMO DE MATERIAL 
RECICLADO, SIN MADERA 

 
UND 

 
10 

41. 
LIBRETA TOPOGRAFÍA 104 (LIBRETA GRIS DE FOLIOS) 
CUADRICULADA , 80 HOJAS 

UND 20 

42. 
MARCADOR BORRABLE PARA TABLERO ACRILICO PUNTA 
GRUESA COLOR NEGRO X 12 

CAJA 7 

43. 
MARCADOR BORRABLE PARA TABLERO ACRILICO PUNTA 
GRUESA COLOR VERDE X 12 

CAJA 2 

 
44. 

MARCADOR PERMANENTE TINTA RESISTENTE AL AGUA, DE 
RÁPIDO SECADO QUE NO SE DECOLORA. FÓRMULA NO TÓXICA 
CERTIFICADA POR AP. PUNTA FINA DE 0,9 MM. COLOR NEGRO. 
CAJA X 10 UNDS 

 

CAJA 

 

10 

45. 
MARCADOR PUNTA FINA MARCA SOBRE TODA SUPERFICIE, 
RESISTENTE AL AGUA, SECADO RAPIDO X 12 COLORES SURTIDOS 

CAJA 1 

46. NOTAS ADHESIVAS, MEDIDAS 7.5 CM X 7.5 CM X 150 HOJAS. UND 10 

47. 
PAPEL BOND, DE 75 G/M2, TAMAÑO CARTA, POR RESMAS DE 500 
HOJAS 

RESMA 9 

48. PAPEL KIMBERLY - 10 PAQUETE PAQUETE 10 

49. PAPEL SEDA COLORES SURTIDOS PLIEGO 10 

50. 
PAQUETE DE 5 BANDERAS DE FLECHA ADHESIVAS POR 45 CM DE 
LARGO X 12 MM DE ANCHO, COLORES NEÓN 

UND 6 

51. 
PAQUETE DE SOBRES DE MANILA TAMAÑO EXTRA OFICIO X 100 
UNIDADES 

UND 2 

52. 
PAQUETE POR 100 UNIDADES DE CARTULINAS DE COLORES 
TAMAÑO OCTAVO; ANCHO 25 CM X 35 CM DE LARGO. 

UND 5 

53. 
PEGANTE EN BARRA PARA PAPEL, CONTENIDO DE 40 GR, ENVASE 
PLASTICO RECICLADO MINIMO DEL 65% DE SOLVENTES 

UND 30 

54. PEGANTE INSTANTANEO 8.9 UND 6 

55. 
PERFORADORA DE OFICINA TAMAÑO DE LA PERFORACIÓN 5 MM 
CAPACIDAD MÁXIMA DE HOJAS 30 

UND 1 

 
56. 

PINCELREDONDO #12 CON CERDA NATURAL Y RUBIA, 
VIROLA DE ALUMINIO Y PUNTA PLANA EL MANGO ES DE 
MADERA Y EL TIPO DE AGARRE ES FIJACIÓN A PRESIÓN 

 
UND 

 
4 

57. PLASTILINA DELGADA PEQUEÑA X 10 UNIDADES CAJA 2 
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  58. REGLA PLASTICA DE 30 CM COLORES SURTIDOS UND 10  

 
59. 

RESALTADOR COLORES SURTIDOS X 10 UNIDADES, 
MÍNIMO 70% DE PLÁSTICO FABRICADO A PARTIR DE 
MATERIA PRIMA RENOVABLE. 

 
CAJA 

 
6 

60. RESMA DE PAPEL ALTA BLANCURA TAMAÑO CARTA 75G/M2 UND 40 

61. RESMA DE PAPEL ALTA BLANCURA TAMAÑO OFICIO 75G/M2 UND 15 

 
62. 

ROLLO DE CINTA ADHESIVA DE POLIPROPILENO 
TRANSPARENTE CON LONGUITUD DE 200 MTS, ANCHO 48 
MILIMETROS, ACRILICO LIBRE DE DISOLVENTES 

 
UND 

 
4 

63. ROLLO PAPEL CONTACT ADHESIVO 20MTS TRANSPARENTE UND 5 

64. 
ROLLO PAPEL KRAFT 60CM (24 PULGADAS) X 5 KILOS - 60 
GRAMOS - 130 MTS 

ROLLO 1 

65. SACAGANCHOS UND 4 

66. SACAPUNTAS METÁLICO CAJA X 24 CAJA 1 

67. SACAPUNTAS PLASTICO X 24 UNIDADES COLORES SURTIDOS CAJA 1 

68. SET PINCEL DE CERDA PLANOS X 6 UNIDADES ( N° 1,3,5,7,9,11) UND 5 

69. SILICONA LIQUIDA 100 ML UND 1 

70. SILICONA LIQUIDA 60 ML EN ENVASE PLÁSTICO UND 1 

71. SOBRE MANILA TAMAÑO CARTA PAQ * 100 UNIDADES UND 5 

72. 
TABLA PLANILLERA DE APOYO PLÁSTICA A4 CON GANCHO Y 
COMPARTIMENTO 

UND 7 

73. 
TABLERO PROGRAMADOR BORRABLE DIMENSIONES 30 CM X 0.6 
CM X 39.5 CM 

UND 2 

74. 
TIJERAS DE OFICINA CON MANGO SUAVE, CUCHILLA DE TITANIO 
24,5 CM, ACERO INOXIDABLE 

UND 5 

75. TIJERAS OFICINA 8,5, EN ACERO INOXIDABLE UND 1 

76. 
TINTA BORRABLE PARA MARCADORES RECARGABLES COLOR 
AZUL 

UND 1 

77. 
TINTA BORRABLE PARA MARCADORES RECARGABLES COLOR 
ROJO 

UND 1 

78. VINILO COLOR AMARILLO X 250 CC UND 1 

79. VINILO COLOR AZUL X 125 CC UND 1 

80. VINILO COLOR BLANCO X 125 CC UND 1 

81. VINILO COLOR NEGRO X 125 CC UND 1 

82. VINILO COLOR ROJO X 125 CC UND 1 

83. VINILO X 6 UNIDADES COLORES SURTIDOS X 125 CC PAQUETE 3 

 

Nota: Se recibió a satisfacción los elementos de papelería en el Municipio de Granada (Meta). 
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ACTA DE REUNIÓN 

Código: GD_FO_ 01 

Versión: 3 

 

Vigente desde 24/06/2021 

  

COMPROMISOS ADQUIRIDOS EN ESTA REUNIÓN 

Actividad 
Responsable de la ejecución 

Dependencia y/o nombre completo 
Fecha de Ejecución 

dd/mm/aaaa 

1.   

2. 
  

 

SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO DE COMPROMISOS ANTERIORES 

 

Actividad 
 

Responsable de la ejecución 
Fecha de Ejecución del 

compromiso 

Estado 
(Finalizado, en ejecución, 

sin iniciar) 

1.    

2. 
   

 
ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA 

 

NOMBRE Y APELLIDO 

 

ÁREA –DEPENDENCIA-ENTIDAD 

 
FIRMA 

(Informar en caso de ser virtual) 

 

LEIDY JOHANA MURCIA MORALES 
 

ALMACEN - DTOR 

 

 

 
JAIME CASTELLANOS MORENO 

 
PNN SIERRA DE LA MACARENA 

 

 

DOCUMENTOS ANEXOS AL ACTA 

Extensión del documento 
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Aura Yurany Angulo Rugeles Buzon DTOR <buzon.dtor@parquesnacionales.gov.co> 

 
 

Fwd: Borrador Certificado cumplimiento Andres Cepedes-papeleria dto 
1 mensaje 

Sandra Pinzon - DTOR <sandra.pinzon@parquesnacionales.gov.co> 17 de noviembre de 2023, 15:40 

Para: Aura Yurany Angulo Rugeles Buzon DTOR <buzon.dtor@parquesnacionales.gov.co> 

Cc: Lina Maria Ruiz-DTOR <cuentas.dtor@parquesnacionales.gov.co> 

cordial saludo 

remito cuenta para radicación 

 

 
Cordialmente, 

 
 
 
 
 
 

 
Coordinador Administrativo y Financiero 

Sandra Liliana Pinzón Rincón 

sandra.pinzon@parquesnacionales.gov.co 

Teléfono: (+57) 681 9000 

Carrera 39 No. 26C - 47 Villavicencio, Colombia 
 

www.parquesnacionales.gov.co 

 
 

 
---------- Forwarded message --------- 

De: Cuentas Dirección Territorial Orinoquía <cuentas.dtor@parquesnacionales.gov.co> 

Date: vie, 17 nov 2023 a las 14:58 

Subject: Re: Borrador Certificado cumplimiento Andres Cepedes-papeleria dto 

To: Sandra Pinzon - DTOR <sandra.pinzon@parquesnacionales.gov.co> 

 

Buena tarde jefe, envío asunto en referencia corrigiendo su observación. 

Quedo atenta a comentarios. 

El vie, 17 nov 2023 a las 14:30, Sandra Pinzon - DTOR (<sandra.pinzon@parquesnacionales.gov.co>) escribió: 

falta firma en un acta 

 

 
Cordialmente, 
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Coordinador Administrativo y Financiero 

Sandra Liliana Pinzón Rincón 

sandra.pinzon@parquesnacionales.gov.co 

Teléfono: (+57) 681 9000 

Carrera 39 No. 26C - 47 Villavicencio, Colombia 
 

www.parquesnacionales.gov.co 

 
 

 
El vie, 17 nov 2023 a las 9:14, Cuentas Dirección Territorial Orinoquía (<cuentas.dtor@parquesnacionales.gov.co>) 

escribió: 

Buen dia Jefe, adjunto envío asunto en referencia al cual le adicione las diferentes actas de entrega de papeleria en 

las áreas (Picacho, Tuparro, Macarena y Tinigua) segun lo solicitado. 

 
Quedo atenta a sus comentarios 

 
El mar, 7 nov 2023 a las 12:30, Sandra Pinzon - DTOR (<sandra.pinzon@parquesnacionales.gov.co>) escribió: 

cordial saludo 

 
solicitarle a leidy las actas de recibido de la papeleria por parte de las areas, gracias 

 

 
Cordialmente, 

 
 
 
 
 
 

Coordinador Administrativo y Financiero 

Sandra Liliana Pinzón Rincón 

sandra.pinzon@parquesnacionales.gov.co 

Teléfono: (+57) 681 9000 

Carrera 39 No. 26C - 47 Villavicencio, Colombia 
 

www.parquesnacionales.gov.co 

 
 

 
El vie, 3 nov 2023 a las 14:53, Cuentas Dirección Territorial Orinoquía (<cuentas.dtor@ 

parquesnacionales.gov.co>) escribió: 

Buena tarde jefe, envió para su conocimiento y fines pertinentes asunto en referencia. 

Quedo atenta a sus comentarios 

-- 

 
 

Cordialmente, 
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Profesional de Cuentas - Contratista 

Luz Amanda Ruiz Castañeda 

cuentas.dtor@parquesnacionales.gov.co 

Teléfono: +57 608 6819000 Ext. 1120 

Dirección: Cra. 39 No. 26C - 47 Villavicencio, Colombia 
 

www.parquesnacionales.gov.co 

 
 

IMPORTANTE: Este documento es propiedad de Parques Nacionales Naturales de Colombia, y puede contener información privilegiada, 

confidencial o sensible. Por tanto, usar esta información y sus anexos para propósitos ajenos al ejercicio de la Administración, 

Conservación y Manejo de Áreas Protegidas en Colombia, divulgarla a personas a las cuales no se encuentre destinado este correo o 

reproducirla total o parcialmente, se encuentra prohibido por la legislación vigente. Parques Nacionales Naturales de Colombia, no 

asumirá responsabilidad ni su institucionalidad se verá comprometida si la información, opiniones o criterios contenidos en este correo 

que no están directamente relacionados con los mandatos constitucionales que le fueron asignados. Las opiniones que contenga este 

mensaje son exclusivas de su autor. El acceso al contenido de este correo electrónico por cualquier otra persona diferente al destinatario 

no está autorizado por Parques Nacionales Naturales de Colombia. El que ilícitamente sustraiga, oculte, extravíe, destruya, intercepte, 

controle o impida esta comunicación, antes de llegar a su destinatario, estará sujeto a las sanciones penales correspondientes. Los 

servidores públicos que reciban este mensaje están obligados a asegurar y mantener la confidencialidad de la información en él 

contenida y en general, a cumplir con los deberes de custodia, cuidado, manejo y demás previstos en el estatuto disciplinario. Si por 

error recibe este mensaje, le solicitamos enviarlo de vuelta a Parques Nacionales Naturales de Colombia a la dirección del emisor y 

borrarlo de sus archivos electrónicos o destruirlo. El receptor deberá verificar posibles virus informáticos que tenga el correo o cualquier 

anexo a él, razón por la cual Parques Nacionales Naturales de Colombia no aceptará responsabilidad alguna por daños causados por 

cualquier virus transmitido en este correo. 

 
IMPORTANTE: Este documento es propiedad de Parques Nacionales Naturales de Colombia, y puede contener información privilegiada, 

confidencial o sensible. Por tanto, usar esta información y sus anexos para propósitos ajenos al ejercicio de la Administración, 

Conservación y Manejo de Áreas Protegidas en Colombia, divulgarla a personas a las cuales no se encuentre destinado este correo o 

reproducirla total o parcialmente, se encuentra prohibido por la legislación vigente. Parques Nacionales Naturales de Colombia, no asumirá 

responsabilidad ni su institucionalidad se verá comprometida si la información, opiniones o criterios contenidos en este correo que no están 

directamente relacionados con los mandatos constitucionales que le fueron asignados. Las opiniones que contenga este mensaje son 

exclusivas de su autor. El acceso al contenido de este correo electrónico por cualquier otra persona diferente al destinatario no está 

autorizado por Parques Nacionales Naturales de Colombia. El que ilícitamente sustraiga, oculte, extravíe, destruya, intercepte, controle o 

impida esta comunicación, antes de llegar a su destinatario, estará sujeto a las sanciones penales correspondientes. Los servidores 

públicos que reciban este mensaje están obligados a asegurar y mantener la confidencialidad de la información en él contenida y en 

general, a cumplir con los deberes de custodia, cuidado, manejo y demás previstos en el estatuto disciplinario. Si por error recibe este 

mensaje, le solicitamos enviarlo de vuelta a Parques Nacionales Naturales de Colombia a la dirección del emisor y borrarlo de sus archivos 

electrónicos o destruirlo. El receptor deberá verificar posibles virus informáticos que tenga el correo o cualquier anexo a él, razón por la cual 

Parques Nacionales Naturales de Colombia no aceptará responsabilidad alguna por daños causados por cualquier virus transmitido en este 

correo. 

 

-- 

 
 

Cordialmente, 
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Profesional de Cuentas - Contratista 

Luz Amanda Ruiz Castañeda 

cuentas.dtor@parquesnacionales.gov.co 

Teléfono: +57 608 6819000 Ext. 1120 

Dirección: Cra. 39 No. 26C - 47 Villavicencio, Colombia 
 

www.parquesnacionales.gov.co 

 
 

IMPORTANTE: Este documento es propiedad de Parques Nacionales Naturales de Colombia, y puede contener información privilegiada, 

confidencial o sensible. Por tanto, usar esta información y sus anexos para propósitos ajenos al ejercicio de la Administración, Conservación y 

Manejo de Áreas Protegidas en Colombia, divulgarla a personas a las cuales no se encuentre destinado este correo o reproducirla total o 

parcialmente, se encuentra prohibido por la legislación vigente. Parques Nacionales Naturales de Colombia, no asumirá responsabilidad ni su 

institucionalidad se verá comprometida si la información, opiniones o criterios contenidos en este correo que no están directamente 

relacionados con los mandatos constitucionales que le fueron asignados. Las opiniones que contenga este mensaje son exclusivas de su 

autor. El acceso al contenido de este correo electrónico por cualquier otra persona diferente al destinatario no está autorizado por Parques 

Nacionales Naturales de Colombia. El que ilícitamente sustraiga, oculte, extravíe, destruya, intercepte, controle o impida esta comunicación, 

antes de llegar a su destinatario, estará sujeto a las sanciones penales correspondientes. Los servidores públicos que reciban este mensaje 

están obligados a asegurar y mantener la confidencialidad de la información en él contenida y en general, a cumplir con los deberes de 

custodia, cuidado, manejo y demás previstos en el estatuto disciplinario. Si por error recibe este mensaje, le solicitamos enviarlo de vuelta a 

Parques Nacionales Naturales de Colombia a la dirección del emisor y borrarlo de sus archivos electrónicos o destruirlo. El receptor deberá 

verificar posibles virus informáticos que tenga el correo o cualquier anexo a él, razón por la cual Parques Nacionales Naturales de Colombia 

no aceptará responsabilidad alguna por daños causados por cualquier virus transmitido en este correo. 

 
IMPORTANTE: Este documento es propiedad de Parques Nacionales Naturales de Colombia, y puede contener información privilegiada, 

confidencial o sensible. Por tanto, usar esta información y sus anexos para propósitos ajenos al ejercicio de la Administración, Conservación y 

Manejo de Áreas Protegidas en Colombia, divulgarla a personas a las cuales no se encuentre destinado este correo o reproducirla total o 

parcialmente, se encuentra prohibido por la legislación vigente. Parques Nacionales Naturales de Colombia, no asumirá responsabilidad ni su 

institucionalidad se verá comprometida si la información, opiniones o criterios contenidos en este correo que no están directamente relacionados 

con los mandatos constitucionales que le fueron asignados. Las opiniones que contenga este mensaje son exclusivas de su autor. El acceso al 

contenido de este correo electrónico por cualquier otra persona diferente al destinatario no está autorizado por Parques Nacionales Naturales de 

Colombia. El que ilícitamente sustraiga, oculte, extravíe, destruya, intercepte, controle o impida esta comunicación, antes de llegar a su 

destinatario, estará sujeto a las sanciones penales correspondientes. Los servidores públicos que reciban este mensaje están obligados a 

asegurar y mantener la confidencialidad de la información en él contenida y en general, a cumplir con los deberes de custodia, cuidado, manejo y 

demás previstos en el estatuto disciplinario. Si por error recibe este mensaje, le solicitamos enviarlo de vuelta a Parques Nacionales Naturales 

de Colombia a la dirección del emisor y borrarlo de sus archivos electrónicos o destruirlo. El receptor deberá verificar posibles virus informáticos 

que tenga el correo o cualquier anexo a él, razón por la cual Parques Nacionales Naturales de Colombia no aceptará responsabilidad alguna por 

daños causados por cualquier virus transmitido en este correo. 

 

-- 

 
 

Cordialmente, 
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IMPORTANTE: Este documento es propiedad de Parques Nacionales Naturales de Colombia, y puede contener información privilegiada, 

confidencial o sensible. Por tanto, usar esta información y sus anexos para propósitos ajenos al ejercicio de la Administración, Conservación y 

Manejo de Áreas Protegidas en Colombia, divulgarla a personas a las cuales no se encuentre destinado este correo o reproducirla total o 

parcialmente, se encuentra prohibido por la legislación vigente. Parques Nacionales Naturales de Colombia, no asumirá responsabilidad ni su 

institucionalidad se verá comprometida si la información, opiniones o criterios contenidos en este correo que no están directamente relacionados 

con los mandatos constitucionales que le fueron asignados. Las opiniones que contenga este mensaje son exclusivas de su autor. El acceso al 

contenido de este correo electrónico por cualquier otra persona diferente al destinatario no está autorizado por Parques Nacionales Naturales de 

Colombia. El que ilícitamente sustraiga, oculte, extravíe, destruya, intercepte, controle o impida esta comunicación, antes de llegar a su destinatario, 

estará sujeto a las sanciones penales correspondientes. Los servidores públicos que reciban este mensaje están obligados a asegurar y mantener 

la confidencialidad de la información en él contenida y en general, a cumplir con los deberes de custodia, cuidado, manejo y demás previstos en el 

estatuto disciplinario. Si por error recibe este mensaje, le solicitamos enviarlo de vuelta a Parques Nacionales Naturales de Colombia a la dirección 

del emisor y borrarlo de sus archivos electrónicos o destruirlo. El receptor deberá verificar posibles virus informáticos que tenga el correo o 

cualquier anexo a él, razón por la cual Parques Nacionales Naturales de Colombia no aceptará responsabilidad alguna por daños causados por 

cualquier virus transmitido en este correo. 

 
IMPORTANTE: Este documento es propiedad de Parques Nacionales Naturales de Colombia, y puede contener información privilegiada, 

confidencial o sensible. Por tanto, usar esta información y sus anexos para propósitos ajenos al ejercicio de la Administración, Conservación y 

Manejo de Áreas Protegidas en Colombia, divulgarla a personas a las cuales no se encuentre destinado este correo o reproducirla total o 

parcialmente, se encuentra prohibido por la legislación vigente. Parques Nacionales Naturales de Colombia, no asumirá responsabilidad ni su 

institucionalidad se verá comprometida si la información, opiniones o criterios contenidos en este correo que no están directamente relacionados 

con los mandatos constitucionales que le fueron asignados. Las opiniones que contenga este mensaje son exclusivas de su autor. El acceso al 

contenido de este correo electrónico por cualquier otra persona diferente al destinatario no está autorizado por Parques Nacionales Naturales de 

Colombia. El que ilícitamente sustraiga, oculte, extravíe, destruya, intercepte, controle o impida esta comunicación, antes de llegar a su destinatario, 

estará sujeto a las sanciones penales correspondientes. Los servidores públicos que reciban este mensaje están obligados a asegurar y mantener 

la confidencialidad de la información en él contenida y en general, a cumplir con los deberes de custodia, cuidado, manejo y demás previstos en el 

estatuto disciplinario. Si por error recibe este mensaje, le solicitamos enviarlo de vuelta a Parques Nacionales Naturales de Colombia a la dirección 

del emisor y borrarlo de sus archivos electrónicos o destruirlo. El receptor deberá verificar posibles virus informáticos que tenga el correo o 

cualquier anexo a él, razón por la cual Parques Nacionales Naturales de Colombia no aceptará responsabilidad alguna por daños causados por 

cualquier virus transmitido en este correo. 
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