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INFORME DE GESTION DEL CUMPLIMIENTO Y EJECUCION DE ACTIVIDADES  
  

Número de la Orden:  N° OPSP-VAD-0894-2025 

Nombre del Contratista: Gustavo Antonio Muñoz Contreras 

Periodo del Informe: Noviembre de 2025 

Nombre del Supervisor(a) de la orden: Jesús David Suescun Arregocés 

Cargo del Supervisor (a): Director de Bienestar Universitario 

 
En cumplimiento a lo establecido en el Objeto Contractual y demás obligaciones de la 
Orden mencionada, procedo a relacionar las actividades que fueron ejecutadas durante el 
periodo que se informa, conforme a lo siguiente: 
 

Actividades- Objeto de la 
Orden  

Actividades ejecutadas 
por el contratista 

Tipo de Evidencias 

1 

Apoyar la participación de 
todos los estamentos 
universitarios, estudiantes, 
docentes y funcionarios, 
en las disciplinas 
deportivas de la institución 
y la participación de 
carácter recreativo, 
formativo y representativo 
para el fortalecimiento de 
los procesos deportivos de 
la institución. 

Apoyé en el participación 
de todos los estamentos 
universitarios, estudiantes, 
docentes y funcionarios, en 
las disciplinas deportivas de 
la institución y la 
participación de carácter 
recreativo, formativo y 
representativo para el 
fortalecimiento de los 
procesos deportivos de la 
institución. 

Correos electrónicos con 
las solicitudes de apoyo 
a los miembros de la 
comunidad universitaria. 

2 

Apoyar en la planificación 
y desarrollo intercambios, 
torneos, campeonatos, 
olimpiadas y/o eventos 
internos del orden local, 
departamental, regional, 
nacional e internacional. 

Apoyé en la planificación y 
desarrollo intercambios, 
torneos, campeonatos, 
olimpiadas y/o eventos 
internos del orden local, 
departamental, regional, 
nacional e internacional. 

Capture Formato de 
Planificación del Área de 
Deportes para el periodo 
2025. 

3 

Apoyar la coordinación del 
proceso de selección de 
los deportistas en cada 
estamento (Docente, 
Funcionario y Estudiantes) 
que conforman las 
delegaciones que 
representarán a la 
Universidad en 
intercambios, torneos, 
campeonatos, olimpiadas 
y/o eventos externos del 
orden local, 
departamental, regional, 
nacional e internacional. 

Apoyé la coordinación del 
proceso de selección de los 
deportistas en cada 
estamento (Docente, 
Funcionario y Estudiantes) 
que conforman las 
delegaciones que 
representarán a la 
Universidad en 
intercambios, torneos, 
campeonatos, olimpiadas 
y/o eventos externos del 
orden local, departamental, 
regional, nacional e 
internacional. 

Fotografías del 
desarrollo de actividades 
deportivas de los 
miembros de la 
comunidad universitaria. 
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4 

 
 
 
 
 
Diligenciar oportunamente 
todos los formatos 
establecidos por Bienestar 
Universitario en el Sistema 
de Gestión de la Calidad y 
otros procesos 

Diligencie oportunamente 
todos los formatos 
establecidos por Bienestar 
Universitario en el Sistema 
de Gestión de la Calidad y 
otros procesos. 
 
Apoyé en de la asignación 
de espacios deportivos para 
el mes de noviembre de 
acuerdo con las solicitudes 
recibidas por las 
plataformas institucionales.  
 
Apoyé en la realización del 
inventario y control de 
implementos deportivos del 
área de deportes y la 
dotación deportiva 
asignada.  
 
Diligencié trámites 
administrativos del área de 
deportes (Responder 
correos, recepción de 
información por medios 
digitales, atención a 
usuarios, etc). 85 correos 
de solicitudes.  
 
Apoyé en la realización del 
seguimiento a las 
solicitudes (4) de  
mantenimiento de los 
escenarios deportivos de la 
institución que lo requerían. 
(Escenarios de la villa 
deportiva Universitaria).  
 
Diligencié informes de los 
estados y condiciones de 
los escenarios deportivos 
de la Universidad. 

Informe reuniones, 
según formatos 
establecidos en el 
Sistema de Gestión de la 
Calidad. 
 
 
Pantallazos de correos 
con asignaciones de 
espacios deportivos en 
el mes de noviembre a 
través de las plataformas 
institucionales.  
 
Fotos y relación del 
inventarios y control de 
implementos del área de 
deportes y la dotación 
deportiva asignada.  
 
 
Correos electrónicos a 
través de la cuenta 
institucional 
deportesbienestar@unim
a gdalena.edu.co  
 
 
 
 
Fotos de las 
notificaciones y correos 
electrónicos a la 
dependencia de 
servicios generales.  
 
 
 
 
Captures de correos de 
los informes solicitados. 
.  

5 

Entregar oportunamente 
informes estadísticos de 
las actividades realizadas, 
así como las 
participaciones de los 
estamentos universitarios 
en las mismas. 

Entregué (4) informes 
estadísticos de la atención 
brindada a través de los 
servicios ofertados por el 
área de deportes. 
 

 
Correos con electrónicos 
solicitados e informes 
entregados.  
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Apoyar en el registro de la 
participación en los 
entrenamientos o 
prácticas deportivas, 
intercambios, torneos, 
campeonatos, olimpiadas 
de todos los estudiantes 
participantes en el nivel 
representativo, que den 
soporte al reporte que 
debe remitirse 
semestralmente al Grupo 
de Admisiones, Registro y 
Control Académico, para 
aplicación de beca o 
descuento en el valor de la 
matrícula, atendiendo toda 
la normatividad que regula 
esos procesos. 

Apoyé en el registro de la 
participación en los 
entrenamientos o prácticas 
deportivas, intercambios, 
torneos, campeonatos, 
olimpiadas de todos los 
estudiantes participantes en 
el nivel representativo, que 
den soporte al reporte que 
debe remitirse 
semestralmente al Grupo 
de Admisiones, Registro y 
Control Académico, para 
aplicación de beca o 
descuento en el valor de la 
matrícula, atendiendo toda 
la normatividad que regula 
esos procesos. 

Correos electrónico al 
Grupo de Admisiones, 
Registro y Control 
Académico. 

7 

Apoyar en el 
acompañamiento a las 
actividades realizadas por 
los instructores de manera 
virtual y presencial en 
cada una de las disciplinas 
deportivas ofrecidas por la 
institución. 

Apoyé en el 
acompañamiento a las 
actividades realizadas por 
los instructores de manera 
virtual y presencial en cada 
una de las disciplinas 
deportivas ofrecidas por la 
institución. 

Capture de correos 
electrónicos, soportes 
digitales del one drive. 

8 

Apoyar en la coordinación 
del proceso de admisión 
de aspirantes a los cupos 
por deportistas ofrecidos 
por la institución a través 
del acuerdo superior No. 
026 de 2017 “Por el cual 
se establecen 
disposiciones en materia 
de inscripción, selección, 
admisión y otorgamiento 
de cupos especiales y 
estímulos a deportistas y 
artistas”. 

Apoyé en la coordinación 
del proceso de admisión de 
aspirantes a los cupos por 
deportistas ofrecidos por la 
institución a través del 
acuerdo superior No. 026 
de 2017 “Por el cual se 
establecen disposiciones en 
materia de inscripción, 
selección, admisión y 
otorgamiento de cupos 
especiales y estímulos a 
deportistas y artistas”. 

 
 
Correos y documentos 
del proceso. 

9 

Apoyar en la supervisión 
de las actividades 
realizadas y revisión de 
informes en el área de 
deportes de la Dirección 
de Bienestar Universitario. 

Apoyé en la supervisión de 
las actividades realizadas y 
revisión de informes en el 
área de deportes de la 
Dirección de Bienestar 
Universitario.  

Fotografías de asistencia 
a las reuniones y 
actividades planificadas 
por la Dirección de 
Bienestar Universitario.  
 

10 
Apoyar en la coordinación 
y desarrollo de los 
encuentros deportivos en 

Apoyé en la coordinación y 
desarrollo de los 
encuentros deportivos en el 

Correos electrónicos , 
fixture del torneo, 
infografía y captures de 
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el marco del Campeonato 
Antorcha en conjunto con 
el Centro de Egresados y 
la Dirección de Bienestar 
Universitario. 

marco del Campeonato 
Antorcha en conjunto con el 
Centro de Egresados y la 
Dirección de Bienestar 
Universitario. 

la app. 

 
 
El presente informe se efectúa con el ánimo de sustentar el cumplimiento en la ejecución 
de la orden y como soporte para el cobro parcial o total de la misma. 
 
Cordialmente, 

 
Firma 
C. C. 1.082.964.829 de Santa Marta 
  

RELACIÓN DE EVIDENCIAS DE ACUERDO CON LAS ACTIVIDADES INFORMADAS 
 

o Evidencia de la actividad N° 1. 
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o Evidencia de la actividad N° 2. 
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 Evidencia de la actividad N° 3.  
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Evidencia de la actividad N° 4. 
 

 
 

 

 



 

Gustavo Antonio Muñoz Contreras 
CO - F50 
Versión: 05-05/08/2024 

11 

o Evidencia de la actividad N° 5. 
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o Evidencia de la actividad N° 6. 
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o Evidencia de la actividad N° 7. 
 

 
 
o Evidencia de la actividad N° 8. 
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o Evidencia de la actividad N° 9. 
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o Evidencia de la actividad N° 10. 
 
https://copafacil.com/-1dpi@ucz8m  

 

 
 

 
 

https://copafacil.com/-1dpi@ucz8m
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