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Desde la fecha de suscripcion del acta de inicio hasta el 30
de diciembre de 2025 o hasta el agotamiento del
presupuesto estimado, lo que primero ocurra.

EL SUMINISTRO DE TIQUETES AEREOS PARA EL
TRASLADO DE LOS FUNCIONARIOS DE LA
ASOCIACION AEROPUERTO DEL CAFE EN EJERCICIO
DE SUS FUNCIONES

Que en cumplimiento del objeto contractual y durante la ejecucién del contrato No. 014-
2025 y la forma de pago de éste, se presenta a continuacion la constancia que permite dar
fe del cumplimiento del contrato.

Dicho informe contiene el desarrollo de las actividades del contratista para el mes de
septiembre y octubre y de acuerdo con las obligaciones especificas del contrato, como se
muestran a continuacion:

MARQUE

N.© Egg UNA (X) OBSERVACIONE

ACTIVIDADES EN EL CONTRATO EJECUTADA S

S

Se suministraron
de forma oportuna
los tiguetes
1 | Suministrar los tiquetes conforme a los correspondientes
requerimientos que AEROCAFE realice. al .gerente de la
X entidad para la
ciudad de Bogota.
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MARQUE
CON UNA (X)
N LAS OBSERVACIONE
ACTIVIDADES EN EL CONTRATO EJECUTADA S
S
Se cruzaron
correos de
Brindar atencion telefénica y/o por cualquier solicitud de
medio de comunicacion las 24 horas del dia, . .

2 7 dias a la semana tanto en la solicitud de | X cotizaciones, sl
reservas como en la modificacion o como ) las
cancelacion de estas. correspondientes

a los suministros

de los tiquetes de

forma adecuada y

oportuna

Se realiza por
Asegurar el suministro de tiquetes aéreos en parte de la
rutas nacionales, con los precios mas supervision
favorables del mercado en clase econdmica. ey :

3 | No obstante, AEROCAFE podra solicitar con | X revision de precios
la debida antelacion el suministro de del mercado,
categorias superiores previa autorizacion. encontrando  un

diferencial en los
precios
basicamente en la
tarifa
administrativa vy la
comision del
contrato estatal.

4 Remitir en forma inmediata al supervisor via Se enviaron los
correo electrénico el numero de reserva con respectivos
los itinerarios y la informacién basica correos de las
(aerolinea, ruta, fecha, hora de salida,
conexiones, tarifa, aeropuerto de salida, | X resgwas al ggrreo
codigo de la reserva y fecha limite para la auxiliar.administra
confirmacion del tiquete). tiva@aerocafe.co

m.co

5 Tramitar los itinerarios recibidos por parte del Actividad conexa
supervisor para la respectiva expedicion del a la solicitud y
tiquete. X
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MARQUE
CON UNA (X)
N LAS ;)BSERVACIONE
ACTIVIDADES EN EL CONTRATO EJECUTADA
S
expedicidn del
fiquete.

6 Cancelar o modificar las reservas. Cuando el
supervisor del contrato, informe el cambio de
una reserva ya efectuada, el oferente X SE CUMPLE
procedera a su modificacioén o cancelacion de
manera inmediata, seglin sea el caso.

Generar la relacidon de la expedicion de cada Se expidié la
tiquete, la cual debe ser remitida al supervisor factura FEMY

7 del contrato, dentro del término y condiciones | X 11474 donde se
pactadas, para el reconocimiento del servicio

relacionan estos

do.
prestado datos

No se presentd
El contratista debera informar por escrito al este hecho por
supervisor del contrato, cada vez que se
produzca un aumento o disminucion de tarifas
8 y ofertas por parte de las aerolineas o del
organismo regulador pertinente, para vuelos
nacionales en las diferentes rutas y clase. regulados por la

. demanda y oferta

parte de autoridad
competente, los
precios son

El contratista debera presentar los informes Se expidié la
mensuales, por fechas de expedicion, factura FEMY
utilizaciéon de los tiquetes, reembolsos, 11474 donde se
revisados pendientes, acumulacion de millas iy

9 en cada uno de los tiquetes y estado de F eion estos
cuenta del contrato, sin perjuicio al norma G;U G‘/ 0S.

desarrollo de este, mediante acta suscrita pc
las partes, ademas de otros procedimientc  O(C CAV‘?){G}/’
para la 6ptima ejecucién del contrato y

-
control de este. 6 WiACho,
Gestionar ante las aerolineas los descuentos, | - lo se presentaron
millas, tiquetes y demas beneficios informes que

10 | adicionales que éstas ofrezcan o reconozcan,
por la expedicién de tiquetes al supervisor,
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MARQUE
CON UNA (X)
OBSERVACIONE
N.° LAS S
ACTIVIDADES EN EL CONTRATO EJECUTADA
S
procurando las mejores condiciones para la dieran cuenta
misma. estos hechos.
Situar los pasajes aéreos en el lugar solicitado Las reservas se
con sus reservaciones, conexiones por todas sittan mediante
11 | las aerolineas inclusive las regionales. X correo electrénico
auxiliar.administra
tiva@aerocafe.co
m.co
Realizar sin costo adiciona! las conexiones, No existe cobro
reservas y confirmacién de sillas en todos jos alguno por estos
12 | vuelos solicitados, conforme a las politicas y | X conceptos  que
condiciones de las aerolineas. dieran lugar a
reclamaciéon  por
parie del
interventor
13 | Mantener contrato vigente con todas las No se presentaron
aerolineas, para poder expedir los tiquetes dificultades  que
requeridos. X dieran origen a
este hecho.
Generar el revisado a cada uno de los No se presentaron
tiquetes nacionales que sean devueltos por estos hechos
los funcionarios o contratistas que por alguna durante el mes de
circunstancia no fueron utilizados y que no eiecucion
14 | puedan ser anulados, o asi mismo expedir J
nota crédito dentro de los siguientes ocho (8)
dias de efectuado el reporte, sujeto a politicas
y condiciones de las aerolineas y a la clase de
tiquetes.
15 | Asumir el costo del situado de los tiquetes Se sittan  los
aéreos en su totalidad. tiquetes via correo
X electrénico
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MARQUE
N.O E’Sg UNA (X) OBSERVACIONE
ACTIVIDADES EN EL CONTRATO EJECUTADA S
S
No se presentaron
hechos que dieran
Garantizar los margenes de seguridad en la incumplimiento en
expedicion del 100% de los tiquetes .

16 | solicitados. X '? gegundad de los
viajes
programados por
la entidad

17 | Presentar la factura de acuerdo con la Se expidid la

gjecucion del contrato acompafiado del factura FEMY

certificado de pago de aportes parafiscales y | X 11474 de fecha

seguridad social. 02 de octubre de
2025 con
vencimiento 1 de
noviembre de
2025

18 | Las demas que se deriven de la naturaleza Sin observaciones

del contrato. adicionales.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

1. Se realizd la solicitud y reserva de tiquetes aéreos para el gerente de la entidad
desde la ciudad de Manizales con destino a la ciudad de Bogota, programando la
salida para el lunes 8 de septiembre y el regreso a la ciudad de Pereira para el lunes
15 de septiembre en horas de la manana.

La solicitud se realizé debido a que el gerente tenia programadas reuniones el dia
lunes en la capital del pais con entidades estratégicas vinculadas al proyecto de
construccion del aeropuerto. Asimismo, los dias 9, 10 y 11 asisti6 a la Cumbre
Internacional de Sostenibilidad e Innovacion Ambiental, realizada en el Centro de
Convenciones Agora, evento que reunié a lideres, expertos y representantes de
diversos sectores clave en el desarrollo ambiental sostenible de los territorios.
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En constancia de lo anterior y de conformidad con su contenido se firma en la ciudad de
Manizales, a los veintidés (22) dias del mes de octubre de 2025

ﬁ«&m (\i’\ﬁ@%\

BEATRIZ EUGENIA MONTOYA GOMEZ
Coordinador Administrativo y Financiero (E)
Supervisor
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