FEBRERO 4: SE CUMPLE CON EL COMPROMISO DEL ACTA 004 (REUNION PARA REVISION DEL FORMATO DE
PREINSCRIPCION Y APLICACION SURVEY123), ENVIANDO EL MANUAL DE USUARIO DE LA APLICACION Y SE COMPARTE
UN ARCHIVO EN EXCEL PARA LLEVAR CONTROL DE LAS FAMILAS PREINSCRITAS:

Compromisos / tareas

Responsable(s): Nombre / Cargo o rol

Fechas

Enviar manual y formulario de
control a todos los profesionales

Roberto Gutiérrez

5 de febrero 2026
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PROCESO
MEJORA E INNOVACION F5.P1.MI 03/ovizoie

MANLUAL USUARIO PRE-REGISTRO SOMOS FAMILLA, SOMOS

FAMILIAR COMUNIDAD Versidn 3 Pégina 1 de 26

CONTENIDO DEL DOCUMENTO

1.

OBJETIVO: Capturar informacidn basica de identificacidn, ubicacidn, contacto y composicion del
grupa familiar de las familias y comunidades interesadas en acceder al servicio Somos Familia,
Somos Comunidad del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF, con el fin de facilitar
el contacto, validar criterios generales de posible vinculacion al servicio y fortalecer la
planificacion, focalizacidn y gestion de la atencidn integral difigida a las familias beneficiarias.

ALCANCE: La presente encuesta de Pre-Registro de Familias y Comunidades aplica para la
recoleccion de informacion inicial suministrada de manera voluntaria por personas que ejercen
la jefatura del grupo familiar y que manifiestan interés en formar parte del servicio Somos Familia,
Somos Comunidad del ICBF. Esta dirgida a las familias residentes en |os lerritorios priorizados
por el servicio y es diligenciada a través de un formulario digital que recopila datos de
identificacion personal, ubicacion geografica, medios de contacto y caracteristicas generales del
nucles familiar. La informacion recolectada constituye un insumo preliminar para el analisis de
posibles crilerios de ingreso, el fortalecimiento de la articulacion territorial y la orentacion de
acciones posteriores de atencidn, sin que el diligenciamiento del formulario impligue la asignacién
automatica de cupas o la vinculacidn inmediata al servicio.

3. DEFINICIONES:

a. Servicio Somos Familia, Somos Comunidad: Servicio del Instituto Colombiano de
Bienestar Famiiar — ICBF orienfado al acompafamiento de las familias y
comunidades para fortalecer los vincuwlos de cuidado, las capacidades familiares y
comunitanias, y la consiruccion de proyecios de vids, promoviendo el buen vivir y el
forfelecimiento de redes de apoyo comunifanas.

b. Pre-Regisiro: Froceso inicial de recoleccién de informacidn basica que permite
identificar, ubicar y confactar a las familias interesadas en el servicio, con el proposifo
de validar criferios generales de posible ingreso y apoyar la plansacion de la afencion.

¢. Jefatura del Grupo Familiar: Persona que gjerce el rol principal de representacion
del nieleo familiar y suministra & informacidn requerids pars el pre-registro del hogar,

d. Grupo Familiar: Canjunto de personas gue conviven n un misme hogar y compa
vinculos de parentesco, afinidad o cuidade, incluyendo nifios, nifias y adolescentes.

e. Datos de Ubicacion y Contacto: Informacion relacionada con el lugar de residenci
geomeferenciacion, direccion y medios de comumicacion de la familia, utiizada pa
facilitar af contacto y la gastian terriforial del sarvicio,

f. Survey123: Aplicacion moévil y web de ArcGIS utiizada para la capfura digital de
informacién, gue permife el registro esfructurado de datos y, cuando aplica, su
geomeferenciacion.

g. Tratamiento de Datos Personales: Conjunto de aclividades relacionadas con la
recoleccion, uso, almacenamiento v profeccidn de la informacion personal, realizadas




& Outlook

RE: Pre registro Servicio Somos Familia Somos Comunidad

Organizador Sandra Bibiana Capera Marin <Sandra.Capera@icbf.gov.co>

Hora de la reunion  Este evento ocurrid el Hace 4 horas (Mié 04/02/2026, de 11:30 a 12:30)
Ubicacion Reunién de Microsoft Teams

Mi respuesta Aceptada

Asistentes necesarios Sandra Bibiana Capera Marin, juliandres_gh@hotmail.com, deboraosoriog@gmail.com, anyelikagon, adrygiba@gmail.com,
paula.andrea.1502@gmail.com, oglis915@hotmail.com, ximenaarenas27@gmail.com, jhonharolcordoba@gmail.com,
marcelabonillanorena@gmail.com, johanalc92@hotmail.es, ana_sarralde@hotmail.com, diazocampoanamaria@gmail.com,
belkisauxenfermeriafunsovid@gmail.com, Vsalazar@utp.edu.co, Mariaalejandragomezarenas@gmail.com, jhonmavelezl@gmail.com,
Saul Fernando Castillo Bonilla, oanaconstanza@gmail.com, leyucaba.02@gmail.com, marialopezbasto@hotmail.com,
dianacarolin0684@gmail.com, mmartinezr021@gmail.com, Nancy Cardozo Sanchez, Roberto Carlos Gutierrez De La Rosa, Laura Murillo
Castaneda

Mensaje enviado Mié 04/02/2026 15:37

ﬁ]J 2 archivos adjuntos (3 MB)

Control_Prelnsc.xlsx; Manual de usuario Pre-Registro Familias.pdf;

Muy buenas tardes, equipo.

De acuerdo con el compromiso de nuestra reunién en horas de la mafiana, me permito compartir el manual del aplicativo y el archivo
sugerido para control del registro.
Gracias y bendiciones para todos.

Cordial saludo.



Roberto Gutiérrez D.
Cantratista

Grupo Interno de Trabajo
ICBF Sede Regional Risaralda
Calle 35 # 8b-11 Pereira
Teléfono: 601 4377630
www.icbf.gov.co

FAMILIAR

Clasificacion de la informacion: CLASIFICADA

De: Sandra Bibiana Capera Marin

Enviado: martes, 3 de febrero de 2026 18:23

Para: Sandra Bibiana Capera Marin <Sandra.Capera@icbf.gov.co>; juliandres_gh@hotmail.com <juliandres_gh@hotmail.com>; deboraosoriog@gmail.com
<deboraosoriog@gmail.com>; anyelikagon <anyelikagon@gmail.com>; adrygiba@gmail.com <adrygiba@gmail.com>; paula.andrea.1502 @gmail.com
<paula.andrea.1502 @gmail.com>; oglis915@hotmail.com <oglis915@hotmail.com>; ximenaarenas27@gmail.com <ximenaarenas27@gmail.com>;
jhonharolcordoba@gmail.com <jhonharolcordoba@gmail.com>; marcelabonillanorena@gmail.com <marcelabonillanorena@gmail.com>;
johanalc92@hotmail.es <johanalc92 @hotmail.es>; ana_sarralde@hotmail.com <ana_sarralde@hotmail.com>; diazocampoanamaria@gmail.com
<diazocampoanamaria@gmail.com>; belkisauxenfermeriafunsovid@gmail.com <belkisauxenfermeriafunsovid@gmail.com>; Vsalazar@utp.edu.co
<vsalazar@utp.edu.co>; Mariaalejandragomezarenas@gmail.com <Mariaalejandragomezarenas@gmail.com>; jnonmavelezl@gmail.com
<jhonmavelezl@gmail.com>; Saul Fernando Castillo Bonilla <sfernandocastillo@hotmail.com>; oanaconstanza@gmail.com <oanaconstanza@gmail.com>;
leyucaba.02@gmail.com <leyucaba.02 @gmail.com>; marialopezbasto@hotmail.com <marialopezbasto@hotmail.com>; dianacarolin0684@gmail.com
<dianacarolin0684@gmail.com>; mmartinezr021@gmail.com <mmartinezr021@gmail.com>; Nancy Cardozo Sanchez <Nancy.Cardoso@icbf.gov.co>;
Roberto Carlos Gutierrez De La Rosa <Roberto.Gutierrez@icbf.gov.co>; Laura Murillo Castaneda <Laura.MurilloC@icbf.gov.co>

Asunto: Pre registro Servicio Somos Familia Somos Comunidad

Cuando: miércoles, 4 de febrero de 2026 11:30-12:30.

Dénde: Reunidn de Microsoft Teams

Cordial saludo

Compartios link de reunién para socializacién de pre-registro .

Reunion de Microsoft Teams

Unirse: https://teams.microsoft.com/meet/26801440630329?p=wf3nwueOMQ3FbtSIF9



Id. de reunion: 268 014 406 303 29
Cdédigo de acceso: Rp32QvaD

¢Necesita ayuda? | Referencia del sistema

Para organizadores: Opciones de la reunién

NOTA DE CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y sus anexos pueden contener informacion reservada del INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR
FAMILIAR — ICBF que interesa solamente a su destinatario. Si Usted no es el destinatario, debe borrarlo totalmente de su sistema, notificar al remitente y
abstenerse en todo caso de divulgarlo, reproducirlo o utilizarlo. Se advierte igualmente que las opciones contenidas en este mensaje o sus anexos no
necesariamente corresponden al criterio institucional del INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR — ICBF. Si Usted es el destinatario, le
solicitamos tener absoluta reserva sobre el contenido, los datos e informacién de contacto del remitente o a quienes le enviamos copia y en general la
informacion del mensaje o sus anexos, a no ser que exista una autorizacion explicita a su nombre. Sitio web: www.icbf.gov.co

CONFIDENTIALITY NOTICE: This message and any attachments may contain confidential information from INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR
FAMILIAR - ICBF of interest only to the recipient. If you are not the recipient, you must completely erase it from your system and notify the sender in any
case refrain from disclosing it reproduce or use. It also warns that the options contained in this message or its attachments do not necessarily correspond to
the institutional approach of INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR - ICBF. If you are the recipient, we request you to have absolute
secrecy about the content, data and contact information of the sender or to whom we sent back and general information message or its attachments, unless
there is an explicit authorization to its name. Web site: www.icbf.gov.co



