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ACTA DE REUNION O COMITE N° 013

Hora: 14:00 Fecha: 26 de febrero de 2026

Lugar: Regional Risaralda

Dependencia que Convoca: GITP

Proceso: Proceso de Promocion y Prevencion — Familias, Comunidades y Pueblos

Socializar el formato Huellas y el formato Seguimiento para la vigencia 2026, revisar datos
Objetivo: recibidos desde la sede nacional y que se basan en la preinscripcion, aclarar inquietudes y
unificar criterios para el diligenciamiento y validacién de la informacion.

1. Saludo y bienvenida.

2. Revision Formato Huellas 2026.

3. Revision formato Seguimiento 2026.
4. Dudas e inquietudes.

Desarrollo:
1. Saludo inicial.
2. Presentacion del Formato Huellas 2026

El formato de Huellas y el de Seguimiento se redujeron considerablemente frente a la vigencia anterior (en Huellas se eliminaron
columnas con informacién repetida y quedoé de 36 columnas).

Los campos iniciales se encuentran bloqueados y traen la informacién que se recopild desde el uso del aplicativo para la
preinscripcion. Desde la columna Z en adelante son los Unicos editables para el formato Huellas.

2.1 Informacién que debe diligenciar la UTFC
Si la familia acepta vincularse, se deben registrar obligatoriamente desde la columna Z a la AJ:

Sl esta activo en el servicio
Tipo y numero de documento
Primer nombre y primer apellido
Barrio

Direccion

Teléfono

Observaciones (opcional)

Si la familia no acepta, solo se diligencia la columna Z.
Se insiste en escribir todo en mayuscula y sin tildes para evitar inconsistencias en cruces de datos con el sistema Cuéntame.
2.2 Correcciones de datos

e Lainformacion previa (columnas de la A a la Y) no debe modificarse.

e Los ajustes se haran unicamente en las columnas habilitadas.
En caso de errores heredados de bases anteriores, se sugiere:

o Diligenciar correctamente en la zona ACTUALIZACION DE DATOS BASICOS Y DE CONTACTO.

e Se sugiere revisar la posibilidad de tener soporte del documento de identidad para facilitar la solicitud de correcciones
posteriores.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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e Tener en cuenta que documentos como la cédula venezolana no reemplazan la cédula de extranjeria para validaciones
nacionales.

2.3 Dudas reportadas por los equipos UTFC
e Poblacién asignada por sede nacional

Varias UTFC evidenciaron cruces incorrectos en poblacion (discapacidad, proteccion, Sisbén). Ejemplo: familias enviadas como
discapacidad llegaron clasificadas como Sisbén.

Se indico6 que la sede nacional cruza informacion con otras bases, posiblemente Cuéntame y no existe aun un procedimiento claro
para solicitar modificaciones de este campo; se elevara nuevamente la consulta a la sede nacional.

Casos de proteccion: En Dosquebradas, familias remitidas por comisarias como “proteccion” aparecen como Sisbén. Se pide un
mecanismo para reclasificacion, ya que esta poblacion tiene metas especificas.

e Errores de nombres y documentos
Los profesionales indican que algunos registros presentan apellidos intercambiados o documentos digitados incorrectamente. Se
presume que puede deberse a informacidn previa cargada en sistemas nacionales. Se solicita colaboracién para reconfirmar que

en el aplicativo Survey123 hayan quedado bien diligenciados o compartir los que se encuentren errados para revisar con la sede
nacional.

2.4 Recomendaciones de estandarizacion

e Unificar la forma de escribir barrios, direcciones y abreviaturas. Ejemplo: “CARRERA” completo; evitar “CRA” o
“CARREFA”.

e No repetir palabras innecesarias (“Barrio Barrio 20 de Julio”).

e Evitar abreviaturas inconsistentes (MZ, MANZ).
e Verificar que las direcciones tengan estructura clara y homogénea.

2.5 Nuevas bases Huellas

La sede nacional seguira enviando nuevos lotes de registros, posiblemente con frecuencia semanal y aun no se confirma una
fecha final para la preinscripcion.

El gestor de la informacion unificara cada envio y mantendra el archivo maestro.

3. Formato de Seguimiento — Aspectos clave

Se confirma a los profesionales que este formato también presenta una reduccion significativa (pasé de mas de casi 130 columnas
a 55).

Incluira:

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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¢ Indice de priorizacién

e Datos basicos

e Informacién de un solo profesional que atiende

e Registro de acciones: encuentros familiares, gestiones solidarias, encuentros comunitarios, etc. Con informacion

simplificada (e datos a diligenciar)

Consideraciones importantes:

o La fecha del ultimo encuentro debe ser posterior a la fecha de vinculacion.

e Los registros acumulados de los encuentros se deben sumar progresivamente, mes a mes (solo se debe indicar cuantos
encuentros se realizaron con esa familia durante el mes, la fecha del ultimo y la cantidad acumulada de encuentros).
e En poblacion discapacidad o migrante, al menos un integrante debe reflejar dicha condicion en las casillas posteriores

que pregunten por la cantidad de integrantes en el nucleo familiar.

4. Cierre

Se agradece la disposicion del equipo y se aclara que el nuevo formato representa una carga operativa menor frente a la vigencia

anterior. Se mantiene la disponibilidad de acompafiamiento para dudas durante el diligenciamiento.

Evidencia: se adjunta lista de asistencia de Teams y pantallazos de la reunién
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Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.



o0
i“ PROCESO FO.P1.MI 31/05/2024
MEJORA E INNOVACION
BIENESTAR FORMATO ACTA DE REUNION O COMITE Version 10 Pégina 5 de 5
FAMILIAR
Decisiones: No aplica
Compromisos / tareas Responsable(s): Nombre / Cargo o rol Fechas
Enviar formato de seguimiento 2026
para que Io§ pr.ofe3|onales puedan Roberto Gutiérrez 27 de febrero 2026
revisarlo. Asi mismo el acta de la
reunion de preinscripcion
Las UTFC revisaran sus bases para
identificar inconsistencias en
poblacion (discapacidad, migracion,
proteccién), asi como nombres o | Profesionales de cada UTFC 3 de marzo de 2026
cédulas erradas y las reportaran al
gestor de la informacion.
Elevar nuevamente la consulta a la
sede nacional sobre el mecanismo
oficial para actualizar el dato poblacion | Roberto Gutiérrez 27 de febrero 2026
con el que se caracterizan las familias.
Los profesionales procuraran
estandgrlzar el registro de informacién Profesionales de cada UTFC 2 de marzo de 2026
de barrios.
FIRMA ASISTENTES
Nombre Cargo o rol / Dependencia Entidad Firma
Roberto Gutiérrez D. Gestor de la informacion/GITP | ICBF Doberto Guheree
Fecha Hora Lugar
Préxima reunién: N/A
Colaborador que elabora el acta: Roberto Gutiérrez D.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.




ANEXO: ASISTENCIA REUNION ViA TEAMS

1. Resumen

Titulo de la reunién
Participantes que asistieron
Hora de inicio

Hora de finalizacién
Duracién de la reunién
Tiempo medio de asistencia

2. Participantes

Nombre

Roberto Carlos Gutierrez De La Rosa

Laura Murillo Castaneda

SaNdRa LaRgO

Saul Fernando Castillo Bonilla

harol cordoba

Eli Johana Lame Cometa

Angelica Gonzalez Asprilla

Sandra Bibiana Capera Marin

Julian Andres Quintero Hernandez

XIMENA ALEJANDRA ARENAS HENAO (Externo)
Ana Constanza Ospina Giraldo

MARIA CAMILA SEPULVEDA (No comprobado)
MARIA DEL CARMEN LOPEZ BASTO

Saul Fernando Castillo Bonilla

Belkis Judith Visbal Rodriguez

Adriana Giraldo Barreto

Alejandra Gémez

Debora Angelica Osorio Garcia

diana morales

MARIA ALEJANDRA GOMEZ ARENAS (No comprobado)
maria Olga (No comprobado)

Marcela Bonilla norefia

Leydi Yuliana Cardona (No comprobado)
IRENE ASTRID BEDOYA CALLE (Externo)

Maria Olga (No comprobado)

MARIA ALEJANDRA GOMEZ ARENAS (No comprobado)

3. Actividades de la reunién

Nombre

Roberto Carlos Gutierrez De La Rosa

Laura Murillo Castaneda

SaNdRa LaRgO

Saul Fernando Castillo Bonilla

harol cordoba

Eli Johana Lame Cometa

Eli Johana Lame Cometa

Angelica Gonzalez Asprilla

Sandra Bibiana Capera Marin

Julian Andres Quintero Hernandez

XIMENA ALEJANDRA ARENAS HENAO (Externo)
Ana Constanza Ospina Giraldo

MARIA CAMILA SEPULVEDA (No comprobado)
MARIA DEL CARMEN LOPEZ BASTO

Saul Fernando Castillo Bonilla

Belkis Judith Visbal Rodriguez

Adriana Giraldo Barreto

Alejandra Gémez

Debora Angelica Osorio Garcia

diana morales

MARIA ALEJANDRA GOMEZ ARENAS (No comprobado)
maria Olga (No comprobado)

Marcela Bonilla norefia

Marcela Bonilla norefia

Leydi Yuliana Cardona (No comprobado)
IRENE ASTRID BEDOYA CALLE (Externo)

Maria Olga (No comprobado)

MARIA ALEJANDRA GOMEZ ARENAS (No comprobado)

Soporte base huellas 2026

2/26/26, 1:52:41 PM
2/26/26, 8:16:42 PM
6h24minls
1h2min46s

Primera entrada

2/26/26, 1:59:57 PM
2/26/26, 1:55:52 PM
2/26/26, 1:56:01 PM
2/26/26, 1:56:01 PM
2/26/26, 1:56:13 PM
2/26/26, 1:58:38 PM
2/26/26, 1:59:32 PM
2/26/26, 2:00:55 PM
2/26/26, 2:02:08 PM
2/26/26, 2:02:14 PM
2/26/26, 2:02:42 PM
2/26/26, 2:02:50 PM
2/26/26, 2:03:23 PM
2/26/26, 2:03:32 PM
2/26/26, 2:04:07 PM
2/26/26, 2:07:58 PM
2/26/26, 2:10:46 PM
2/26/26,2:11:40 PM
2/26/26,2:12:17 PM
2/26/26,2:13:21 PM
2/26/26, 2:17:49 PM
2/26/26, 2:25:37 PM
2/26/26,2:27:15 PM
2/26/26, 2:29:28 PM
2/26/26, 2:44:16 PM
2/26/26, 2:52:23 PM

Hora de entrada

2/26/26, 1:59:57 PM
2/26/26, 1:55:52 PM
2/26/26, 1:56:01 PM
2/26/26, 1:56:01 PM
2/26/26, 1:56:13 PM
2/26/26, 1:58:38 PM
2/26/26, 2:45:24 PM
2/26/26, 1:59:32 PM
2/26/26, 2:00:55 PM
2/26/26, 2:02:08 PM
2/26/26, 2:02:14 PM
2/26/26,2:02:42 PM
2/26/26, 2:02:50 PM
2/26/26, 2:03:23 PM
2/26/26, 2:03:32 PM
2/26/26, 2:04:07 PM
2/26/26, 2:07:58 PM
2/26/26, 2:10:46 PM
2/26/26,2:11:40 PM
2/26/26,2:12:17 PM
2/26/26,2:13:21 PM
2/26/26, 2:17:49 PM
2/26/26, 2:25:37 PM
2/26/26, 2:59:26 PM
2/26/26,2:27:15 PM
2/26/26, 2:29:28 PM
2/26/26, 2:44:16 PM
2/26/26, 2:52:23 PM

Ultima salida

2/26/26, 3:00:33 PM
2/26/26, 3:00:05 PM
2/26/26, 3:00:12 PM
2/26/26, 2:04:26 PM
2/26/26, 3:00:20 PM
2/26/26, 3:00:06 PM
2/26/26, 3:00:15 PM
2/26/26, 3:00:00 PM
2/26/26, 2:43:56 PM
2/26/26, 3:00:11 PM
2/26/26, 3:00:01 PM
2/26/26, 3:00:03 PM
2/26/26, 2:59:59 PM
2/26/26, 3:00:15 PM
2/26/26, 5:55:45 PM
2/26/26, 3:00:04 PM
2/26/26, 2:13:25 PM
2/26/26, 3:00:04 PM
2/26/26, 3:00:11 PM
2/26/26, 2:51:59 PM
2/26/26, 2:28:14 PM
2/26/26, 3:00:05 PM
2/26/26, 3:00:30 PM
2/26/26, 8:16:42 PM
2/26/26, 3:00:18 PM
2/26/26, 3:00:29 PM

Hora de salida

2/26/26, 3:00:33 PM
2/26/26, 3:00:05 PM
2/26/26, 3:00:12 PM
2/26/26, 2:04:26 PM
2/26/26, 3:00:20 PM
2/26/26, 2:42:40 PM
2/26/26, 3:00:06 PM
2/26/26, 3:00:15 PM
2/26/26, 3:00:00 PM
2/26/26, 2:43:56 PM
2/26/26, 3:00:11 PM
2/26/26, 3:00:01 PM
2/26/26, 3:00:03 PM
2/26/26, 2:59:59 PM
2/26/26, 3:00:15 PM
2/26/26, 5:55:45 PM
2/26/26, 3:00:04 PM
2/26/26, 2:13:25 PM
2/26/26, 3:00:04 PM
2/26/26, 3:00:11 PM
2/26/26, 2:51:59 PM
2/26/26, 2:28:14 PM
2/26/26, 2:53:12 PM
2/26/26, 3:00:05 PM
2/26/26, 3:00:30 PM
2/26/26, 8:16:42 PM
2/26/26, 3:00:18 PM
2/26/26, 3:00:29 PM

Duracién de la reunién
1h36s
1h4minil2s
1h4min10s
8min24s
1h4min7s
58 min43s
1h42s

59 miné4s

41 min48s

57 min 56 s

57 min19s

57 min13s

56 min 35s

56 min42s
3h51min38s
52min5s
2min39s

48 min 24 s

47 min 53 s

38 min37s

10 min25s

28 min13s
33min14s
5h47min13s
16 min2s
8min6s

Duracién
1h36s
1h4minl2s
1h4min10s
8min24s
1h4min7s
44min1ls

14 min42s
1h42s

59 miné4s

41 min48s
57 min 56 s
57min19s
57 min13s
56 min35s
56 min42s
3h51min38s
52min5s
2min39s

48 min 24 s
47 min 53 s
38 min37s
10 min25s
27 min35s
38s
33min14s
5h47min13s
16 min2s
8min6s

Correo electronico
Roberto.Gutierrez@icbf.gov.co
Laura.MurilloC@icbf.gov.co

Eli.Lame@icbf.gov.co

Sandra.Capera@icbf.gov.co
Julian.Quintero@icbf.gov.co
xarenas@miuniclaretiana.edu.co
Ana.Ospina@icbf.gov.co

Saul.Castillo@icbf.gov.co
Belkis.Visbal@icbf.gov.co
adriana.giraldo@icbf.gov.co

Debora.Osorio@icbf.gov.co

iabedoyac@unadvirtual.edu.co

Correo electronico
Roberto.Gutierrez@icbf.gov.co
Laura.MurilloC@icbf.gov.co

Eli.Lame@icbf.gov.co
Eli.Lame@icbf.gov.co

Sandra.Capera@icbf.gov.co
Julian.Quintero@icbf.gov.co
xarenas@miuniclaretiana.edu.co
Ana.Ospina@icbf.gov.co

Saul.Castillo@icbf.gov.co
Belkis.Visbal@icbf.gov.co
adriana.giraldo@icbf.gov.co

Debora.Osorio@icbf.gov.co

iabedoyac@unadvirtual.edu.co

Rol
Organizador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador



