LA BIBLIOTECA DEPARTAMENTAL JORGE GARCES BORRERO
Nit. 890.399.039-9

DEBE A

CESAR AUGUSTO MORALES PALACIOS
C.C 16.284.864 de Palmira

LA SUMA DE
Dos Millones Veintiséis Mil Noventa y Un Pesos M/cte. 
($2.026.091.oo)

POR CONCEPTO DE
Contrato No. 231.02.06.04-148-2020 


Objeto: Apoyar en la Gestión de la Entidad en las labores de ingreso, distribución, traslado de elementos, bienes y suministros que administra el proceso de Gestión de recursos Físicos; en la realización de mantenimiento preventivo de las áreas de servicio de la Entidad y en la transcripción y elaboración de documentos que se requieran.

Dirección: Carrera 1 No. 70 - 210
Santiago de Cali
Tel: 304-6812981




CESAR AUGUSTO MORALES PALACIOS
C.C 16.284.864 de Palmira
Contratista

INFORME DE ACTIVIDADES
	CONTRATISTA
	CESAR AUGUSTO MORALES PALACIOS

	CEDULA N° :                
	16.284.864 de Palmira

	SUPERVISOR:     
	TECNICO 314 GRADO 3

	FECHA:
	Julio 28 de 2020


OBLIGACIONES DEL CONTRATO:

· Recepción de Solicitudes de Producto y/o Servicio. 
· Entrega de Pedidos e Insumos a Funcionarios. 
· Apoyo en atención de usuarios y proveedores. 
·  Apoyo en control de programación del personal de servicios generales y mantenimiento. 
· Apoyo en labores de mantenimiento. (Revisión de Aire Acondicionado, Motobombas, Ascensores, Planta Eléctrica; Instalación de Luminarias y cambio de tubos, revisión de sillas, mesas y tomas). 
· Redacción de documentos (Actas, Oficios, Constancias). 
· Apoyo en levantamiento de Inventarios y Control de Inventarios. 
· Apoyo a los funcionarios con los equipos de cómputo e impresoras. (Elaboración de Cuadros en Excel y Word, solución de problemas en los computadores e impresoras). 
· Control de Archivo Fotográfico de los mantenimientos, daños, adecuaciones y demás trabajos realizados en la entidad. 
· Control de Proveedores (Papelería, Eléctricos, Ferretería, Aseo y Cafetería). 
· Apoyo en control de proveedores (Motobombas, Ascensores, Planta Eléctrica). 
· Recepción de Mercancía o suministros en Almacén. 
·  Apoyar el control de usuarios por mensualidad en parqueadero. 
· Elaborar y suministrar formatos a Granadina y Vigilancia. (Formato de Mensualidad, Perdida de Tiquetes, Control de Entrega de Llaves, Inventarios de Salas). 
· Apoyo en manejo del Outlook del área de Recursos Físicos. (Recepción y Redacción de Correos Electrónicos a Funcionarios y Proveedores). 
· Apoyo en archivo de documentación de Recursos Físicos, Gestión Administrativa y Almacén. 
· Suministro de Planos y Expedientes de los predios de Manzana del Saber – Biblioteca Departamental. (Certificados de Tradición, Escrituras, Planos, comunicados y Expedientes). 
· Apoyo en organización y traslado de bienes muebles. (Sillas, mesas, estanterías, vitrinas, archivadores, etc.). 
· Cumplir con las demás que le sean asignadas por el Supervisor y que estén relacionadas con el objeto del contrato

ACTIVIDADES REALIZADAS:

· He recepción de Solicitudes de Producto y/o Servicio. 
· He entrega de Pedidos e Insumos a Funcionarios. 
· He prestado apoyo físico y virtual a usuarios y proveedores.
· Se ha brindado apoyo, acompañamiento y coordinación a los requerimientos del personal de servicios generales, mantenimiento y oficina.
· Se han redactado desde casa documentos como (Actas, Oficios, Constancias, estudios previos, solicitudes de productos).
· Se ha establecido contacto desde casa vía internet con diferentes proveedores con el propósito de ir adelantando los próximos procesos de adquisiciones.
· he estado pendiente de hacer monitoreo a los requerimientos presentados durante el periodo de confinamiento. 
· Se ha brindado apoyo virtual en lo referente al área de Recursos
Físicos. (Recepción y Redacción de Correos Electrónicos a Funcionarios y Proveedores). 
· se ha adelantado el proceso de documentación de Recursos Físicos, 
Gestión Administrativa y Almacén. 
· Cumplir con las demás que le sean asignadas por el Supervisor y que
Estén relacionadas con el objeto del contrato
· Se ha coordinado la brigada de limpieza y desinfección de todas las áreas de la biblioteca.
· He participado presencialmente en el buen desarrollo de las actividades de limpieza, pintura, adecuación y demás actividades de la Biblioteca.

RELACIÓN DE PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL:
	ITEM
	PERIODO DE PAGO
MES – AÑO
	FECHA DE PAGO
DIA- MES -AÑO
	VALOR

	PENSIÓN
	06 - 2020
	24 -07-2020
	$ 140.500

	SALUD
	06 - 2020
	24 -07-2020
	$ 109.800

	ARL
	06 - 2020
	24 -07-2020
	$4.600

	
	
	
	$254.900



2.  SEGUIMIENTO FINANCIERO DEL CONTRATO – EJECUCIÓN PRESUPUESTAL:
	Valor del contrato
	$ 8.104.364.oo

	Pago única cuota
	$ 2.026.091,oo

	Saldo del contrato
	$ 6.078.273,oo




CESAR AUGUSTO MORALES PALACIOS
Contratista
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Simple

Informacién de la Planilla Pagada

Nit de comercio Operador da Informacién
Razén Soclal del Operador de Informacién
Descripeién

Fecha

Periodo de Cotizacién Otros Riesgos
Periodo de Cotizacion Para Salud

900097333-9

SIMPLE SA.

Pago de Seguridad Social
2020-07-24, 10:46:40 AM
junio de 2020

junio de 2020

Empresa CESAR AUGUSTO MORALES PALACIOS
CEDULA CIUDADANIA' CC 16284864
Codigo Sucursal (Nombre) (1)
Referencia de Pago/ Numero Planilla 1031413108
Tipo de Planilla I
Nimero Transaccién Bancarial CUS 691614520
Banco (1019) - SCOTIABANK COLPATRIA
Valor 5254900
Estado de la Transaccién Aprobada
Direccién IP de Origen 10.42.16.1
cedigo Adnminisradora Nimero Afilados  Nimaro REGG2
2514 COLPENSIONES 1 !
EPS037 - NUEVA EMPRESA PROMOTORA DE SALUD NUEVA EPS SA. 1 1
14-23  ARP - POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 1 1
NIN-GC - NINGUNA GCF 1 1
SubTotale:
Total a Pagar:

ValorsinMora. Tota ntérses Mora

$ 140500 50
§1091800. 50

54600 50

50, 0

$254.900 50
$254.900

Lineas e Serviclo FonaSIMPLE: Bogotd 343 2949 - Gall 54 0515 - Madoli: 514 66 69 - Bucaramanga: 64380 0  Gatagenas 694 54 44 - Perara: 340 2682 P 401Na 1 0@ 1

SIMPLE S.A. no se haco responsablo do las planillas y pagos realizados a través do otros oparadores do Informacién dado quo no tiene medios para corroborar la

Barranquilla; 361 88 50 - Resto dol P

018000 971 971 - {Mas que Facll, SIMPLE!

Veracidad do la misma, su alcance se limita a replicar la Informacién suministrada directamente por el cliente.

Antes de imprimir, asegirese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.

iEl Pader

de lo SIMPLE]





