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INFORME DE ACTIVIDADES No. 01 

 

 
SRA. 
KAREN LISETTE MORENO ECHEVERRI 
SUPERVISOR 
ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA. 

 

 

MELKIN JOSE GUZMAN VEGA identificado con la cédula de ciudadanía No. 72.297.060 

en mi calidad de CONTRATISTA y dando cumplimiento al Contrato No. CD-48-2026-3629, 

presento PRIMER INFORME DE ACTIVIDADES: 

Preste los servicios en los términos y condiciones establecidos y formuladas en la 

propuesta y requeridas por el Distrito. 

 
 
 

• Se realizó acompañamiento en la revisión inicial del inventario de bienes muebles 

en el edificio central. 

• Se apoyó en la identificación y clasificación de los muebles según su estado 

(óptimo, regular o en desuso). 

• Se contribuyó en la organización de registros físicos y digitales, facilitando su 

consulta y control. 

• Se apoyó en el registro de entrega de mobiliario (sillas y escritorios) a diferentes 

dependencias. 

• Se verificó la correcta asignación de los bienes de acuerdo con las solicitudes 

internas. 

• Se realizó seguimiento básico a la distribución de muebles en sedes internas. 

• Se apoyó en la identificación preliminar de bienes que han cumplido su vida útil. 

• Se colaboró en la separación de estos muebles para su posterior disposición según 

lineamientos institucionales. 

• Se brindó apoyo en la organización de espacios de trabajo dentro de la entidad. 

• Se participó en el traslado de mobiliario según requerimientos internos. 

• Se apoyaron actividades logísticas generales de la secretaría asignada. 

 
Para la constancia y con el ánimo de que el informe de actividades sea anexado al acta 

de supervisión de mi contrato, se firma en barranquilla, febrero 2026. 


