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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL Dia__Mes _ Aflo
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CoNTRATISTA | STALYN ENRIQUE BELTRAN CERVANTES fo
CEDULA DE CIUDADANIA No. I 1.043.000.190 | oE | SABANALARGA o
CODIGO ACTIVIDAD RUT L 000-0007490 | CELULAR | 3014407516 | ]

E-MAIL PERSONAL I
E-MAIL INSTITUCIONAL L

f BBVA
CONTRATO ACTUAL

No Afio
] 1375 || DE || 2026 |

Prestar con plena autonomia tecnica y administrative mis servicios como auxiliar administrativo para apoyar la aplicacién,

slyn-23@hotmail.com
stalyn.beltran@supernotariado.gov.co
759328370

BANCO Io No DE CUENTA [

b ca wo C.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO L]

HONORARIOS MENSUALES

OBJETO DEL CONTRATQO |da las politicas intemas de ta SNR frente al sistema de gestion documental de {as oficinas de registro de instrumentos

|publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de producdon,

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | Yerlis Margarita Molina Tejera I
CARGO DEL SUPERVISOR | Registradora [
COP No. 21926 @ CRP No. 156726 .
FECHA APROBACION
FECHACDR 10/01/2026 | FECHACRH 30/01/2026 POLIZA c0 Dia__Mes _ Afio
LUGAR DE EJECUCION I ] | I“
CIUDAD SABANALARGA o Dia Mes Aflo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO ATLANTICO Ih CONTRATO | 29 ] 09 [ 2026 |0-
MESES DIAS
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes  Afio
TOTAL OE EJECUCION DEL CONTRATO
Conmaro [0 [ o Teoss oo r
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Oia Mes Afo ADICION Y/O PRORROGA No'i ¢
Y/0 PRORROGA [ | ] Ia CDP No. screrof e
FECHA FINAL DE LA ADICION Dis___Mes Ao MESES  DIAS VALOR
Y/O PRORROGA | I l I. [ |¢ | |. L It
ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALORACOBRAR | $ 2.678.460,00 |l o No de factura
VALOR TOTAL # OE DIAS Ic- L lo
K $ 2.678.460,00 " Dia Mes Afio MES A COBRAR
DEL[ 01 | 02| 2026 W PAGONo. NoDIAS FEBRERO |
PERIODO DE PAGO
aL[ 28 T02] 2026 o [ 01 Ja| 30]100%] FEBRERO |
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS  Pagina 1
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2 OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Soclal Aporte
1. COMPANI!A DE SALUD (EPS) 218.200 COOSALUD MOVILIDAD ® 125%
2. FONDO DE PENSION 280.200 COLFONDOS & 18%
ASEGURAD JRA DE RIESGOS ™
3. L ABORALES (ARL) 9.200 POSITIVA 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 508.300 PLANILLA DE PAGO No. 9500784212 *
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 21.427.680,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | $ 2.678.460,00 [le || $ 2.678.460,00 $ 18.749.220,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO ols N s
PAGO 03 VALOR DEL PAGO oS . 3
PAGO 04 VALOR DEL PAGO “is - $
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «lls . 3
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «li $ - 3
PAGO 07 VALOR DEL PAGO olls - 3
PAGO 08 VALOR DEL PAGO B . 3
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «fs . 3
PAGO 10 VALOR DEL PAGO B - s
PAGO 11 VALOR DEL PAGO 18 - $
PAGO 12 VALOR DEL PAGO (1R} - $
PAGO 13 VALOR DEL PAGO ol - 3
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «lls . 3
PAGO 15 VALOR DEL PAGO als . 3
PAGO 16 VALOR DEL PAGO ofs . 3
PAGO 17 VALOR DEL PAGO oS - 3
PAGO 18 VALOR DEL PAGO ofs - s
PAGO 19 VALOR DEL PAGO els . 3
PAGO 20 VALOR DEL PAGO ols . 3
Dia Mes Afio
DEL| O1 02| 2026 FEBRERO
PERIODO DE PAGO I | 02 ] | pacone. |
AL 28 J02} 2026 ] [01] | FEBRERO

ESTE DOC, DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

Superintendencia de Nolarlado y Reglstro

Colle 28 No. 13 - 49 Int. 201

D.C., - Colombia
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

C3digo: MP -GNFA- PO -03 - PR -
05-FR - 01

@

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versién: 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 012025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Alistamiento, digltalizacion, cafidad, custodia, segunda digltalizacion, armado, y disposlcion fisica
de documentos. 2. Recibir los tumos de documentas producidos en tas ventanilas de registro en
orden de radicacion o conseculivo y llevarlos para ser procesados en {a linea de produccion,
responder por los documentos fisicos que se le entregan y por su custodia. 3. Organlzar los
documentos de acuerdo al principio de prioridado rango, la ordenacion se encuentra definida por la
SNR. 4. Verificar el dacumento en fisica y su tumo, con el fin que coincidan los datos registrados
con el que aparece en parntalla del sistema (SGD-IRIS) 5. Dentro del rol de calidad se debe

El contratista cumplio a cavalidad can todas {as obligaciones
pertinentes y establecidas dentro del cargo encargado mediante
contrata de prestaclon de servicio.
En el pedodo correspondiente al mes de Febrero del 2028, se
cumplio con todo el proceso de linea de produccion, en el area|
de gestion documental, lales procesos como alistamlento,
digitalizacion, cafidad. segunda diglitalizacion, ammado, |

eliminar las hojas en blanco, registrar las observaciones y numero de folios colocados en la etap

de alistamiento en el campo de comentarios (actual) dispuestoprograma de geslion documental
para tal fin entre otras, § Organizar el documento despues de la digitalizacion y e} proceso de
calidad, tal y como fue recibido en ventanilla de registro. 7. digitalizar el formulario de cafificacion o
nota devalutiva, correccion o mayor valor cuando aplique, entrega de copia al interesado entre
otras, 8 surlir el proceso segun Instructivo cuando se digitalizen erroneamente los documentos. 8
en ef rol de disposicion fisica de los documentosse debe aplicar el instructivo, 10elaborar el
informa mensual que debe contener las cantidades de documentos diarfos procesados por cada
etapa del process de producclon descrito anteriormente. 11 diligenciar a diario en formato exce!
base de datos con la informacion general de los documentos procesadas. 12 diligenciamiento de
formato de novedades IRIS DOCUMENTAL. 13 entrega de los formatos unicos de Inventaro
documental. 14 adelantar los procesos de digitalizacion y organizacion documental. 15 dar
cumplimiento a la ley general de archivos No. 594 DEL 2000. 18 Prestar el servicio de forma
personal y cumpliendo con los horarios establecidos por la superintendencia de notariado vy
registro, 17 mantener actualizada las imagenes de documentos en el tiempo en quehubo fallas en
el sistema, 1B abtenerse & usar dentro del desamollo del proceso el usoc de elementos y
dispositivos electronicos. 19 mantener actualizado el archivo fisico. 20 colaborar con las
actividades relaclonadas al archivo fisico. 21 cumplir con los niveles de serviclo y calidad. 22
elaborer y presentar los informes solicitados por el supervisor. 23 suministrar l0s reportes diarios y
mensuales que reflejen el trabajo realizado. 24 responder por el manejo y administracion de
elementos entregados para ejercer nuestra funcion, 25 mantener plena reserva y confidencialidad.

di icion fisleva de todos loa documentas que ingresaran o
fueron radicados en lass ventanillas da registro de instrymentos,
publicos en sabanatarga atlantico, de igual forma se llevo a cabo|
€l control y la custodia de las documentas a disposicion de los
usuarios para enirega del mismo y la digitafizacion de|
formularios de calififcacion, notas da volutivas, mayores valores
y otras novedades. de los cualas se deja conslancia en cada
tumo de radicacion que muestm la pantaiia del aplicativo de
IRIS DOCUMENTAL DE LA SNR. Se efaboraron los informes
en cuanto a las estadisticas documentales, y se hicleron los
balances generales de los documentas tecnicos y tecnologicos|
utilizados para la realizacion del trabajo en linea de produccion.
ademas se tuvo y trabajo en equipo con los demas funclonarios
en cuanto al archivo fisico para la disposicion de los
documentos y en todo este procaso se¢ guardo plena reserva y
confidencialidad con la Informacion que reposa en esta oficina
de registro, se {e dio pleno cumplimiento a la iey general de
archivo No. 594 del 2000, los horarfos establecidos por la SNR
se han cumplido a cabalidad y se han mantenido los niveles de
calidad y servicio dentro del area de trabajo y de |gual forma la
calidad del servicio al usuario,

NOTA: Si se requlere ampfiar mas las obligaciones con sus respectivas evidenclas en los cuadras como texto o Imagenes, favor colocarias
cCOmMo anexaos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS 3
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@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA 29189 1P - GNFA - PO -03 - PR -
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Feche: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO ..
Una vez verficado el desamollo de I{as actividades asignadas para el presente periodo, se deja conslancia gque el
{ta) contratista STALYN ENRIQUE BELTRAN CERVANTES identificado (2) con cedula de ciudadania
No 1.043.000.190 de SABANALARGA cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 1375 de 2026 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demds normas técnicas exigibles.
del CRP No, 156726 CDP No 21926

Se autoriza el Jago por la suma de $ 2.678.460,00

DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS CON
Valor en letras:

00 CTVOS
Dia Mes Afo
DEL| O1 02 2026 FEBRERO
PERIODO DE PAGO | [02] | Pacono. | ]
a.| 28 [02] 2026 | {01| | FEBRERO |
Para constancia se firma en SABANALARGA ales 02 dias del mes de MARZO de 2026
SUPERVISOR

\Fuéo Y %&@%

Flrma Sypervisor
is Margarifa Molina Tejera
Registradora

CONTRATISTA

"I Firma Cordtratis

STALYN ENRIQUE BELTRAN CERVANTES
Cedula de Ciudadania No
1.043.000.190 de SABANALARGA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina L}

rorinlendoncia de Notarlado y Registro
Cnl 20 No 13 - 4B Int, 201
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Codigo: MP - GNFA - PO -

& 08-PR-05-FR- 03
Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01

Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

]

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) seiior(a) STALYN ENRIQUE BELTRAN CERVANTES, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No. 1043000190 de Sabanalarga Atlantico, en su calidad de Contratista de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1375 de 2026 realiz6 el
pago de fa seguridad social correspondiente al mes de Febrero de 2026.

Dependencia ORIP SABANALARGA ATLANTICO
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia [Mes | Ao Dia |Mes | Afo
Mes a cobrar Desde 01 02 12026 Hasta 28 |02 12026
Valor Salud $218.900
Valor Pension $ 280.200
Valor ARL $9.200
Plar.\illa seguridad Pensionado / anexar resolucion
social
Numero de planilla 9500784212
Periodo de la planilla FEBRERO
Fecha pago planilla 02/03/2026

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 02 dias del mes de
Marzo de 2026.

REGISTRADORA SECCIONAL DE INSTRUMENTOS PUB C%;_ZANALARGA

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
hitp:/iwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogotd D.C., Colombia
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@ PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-070
S PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 2

Superintendencia de
Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCION EN LA FUENTE | Fecha: 17/Feb./2026

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023,
Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente establecida
en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento

que:
'DEPURACION CALCULO DE RENTA - sl NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2025 mis ingresos

totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a X

1400. UVT.

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta, X

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 dei art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numerat 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.

‘6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de esta X

incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos
y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:
a. Marca (S}), se aplicara la tarifa de retencion en ia fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracidon de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2026: por un valor igual o supefrior a 4000 UVT X
{$209.496.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 02 dias del mes de MARZO de 2026.

Atentamente,
NOMBRE ST E
cC Wwn €, CLTLAN Ceav ANTES

1043000190

Superintendencia de Notarlado y Ragistro
Calle 26 No, 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogoté D.C., - Calombia

hitp:/iwww supernotariado.gov.ca
correspondencia@supernotariado.gov.co



DIADN Formulario del Registro Unico Tributario 0 O 1

2.Concopto | 1 | 3|  Actuallzacién de oficio

4, Numerc de formulario 141112304028
|| ’“ HU"-‘H!UJJ‘“"“““LI4||M|2|J|llJ|l|il)JIJ ||
5. Numerm de tdentificacion Trbularda (NIT) 6. OV | 12. Dlrocchdn soccional ( ( ) Buzdn eloctronico
104300019 0]g [mvsensesommun ﬂ/}&)
IDENTIFICACION
24, Tipo de contribuyenta 25. Tipo de documento 26, Namaoro do Idmuﬁ g))
Sersona natural o sucasion iliquida 2 [Cédula de Ciudadania 13 104300 0\1\
Lugar de expadicién 28. Pafs 29. Ogpartamento \P 10..%0@5‘1@!9-0
COLOMSBIA 1 6 9 |Atantico w ( Saba{lelarga 6 38
31. Pdmer apelido 32. Segunda apellido 33, Primer nombre ’(’4_9.!0’5 nambres
3ELTRAN CERVANTES STALYN “ f P ENRIQUE

35, Razén seciat (@\& \j

36, Nombre comarcial 4\“ %

CUBICAGION N0\ N\

38, Pais 39. Dopartamento g \) 40, Ciudad/Municiplo
COLOMBIA 1 6 9 |Atiéntico 0 Sabanalarga 638

41, Diraccidn principal

CR16C 7 78 @/) //’\\

42, Corrao electrénico slyn-23@hotmail.com \/ \\ ))
43, Codigo pastal [a. Teléfonp\{ Y} /( N30144075 1 6|45 Teifono 2 3042501408
=7 & CLASIFICACION
Actlyldad econémica \\ Ocupaclén
Actividad principal Aé:\’@d’s;c'und?mr;—) Otras octividadoes §2. Nimero
46.Cédlgo 47, Facha Inidlo actividad 48, \3.1—‘3 niclo cvidad 50, Cédigo 1 2 51, Cédigo establecimientos
[7490][2015113 0] /A >/ | l | N | |

\\£/ \\ l'i\e;‘p{énsabllidados. Calidades y Atributos

1234 \b\\1::111213141516171!!192021zzz:uzsza
ss.coomnls |4 o] () I e

05~ Impto. renta y compl. régimsn ord LA
49 - No responsable de IVA @

fam
g%lsugr)os aduanores Exportadoros
1 2 3 \\,5/ 5 6 7 L] 9 10
| | I l J I I I I | I §5. Farma 56. Tipo Servicia 1 z 3
54, Codigo |57‘ Modo l
1" 12 13 14 15 16 17 19 18 20
I S N N | | [ coc '

IMPORTANTE: Sin perjulcla de las actualizeclonou a que haya lugar, 1a Inscripcién on o) Registro Onlco Tributario -RUT-, tondrs vigencla Indefinide y en consecuencia no se axigird su renovacidn

Para uso oxclusivo de la DIAN

§9. Anaxos St D NO E 60. No. de Folios: E

Lo m(ormaodn suminlsirada o trevés del formulado aficial de inscripcidn, Sin porjuicio de las vertficaciones que la DIAN reatica,
y i6n del Reglstra Unco Ti (RUT), deberd ses oxacto y veraz; en caso de constotar Firmo outosizada:
Inoxaetllud an alguno da los datas suministrados sa adetantardn Jos procedimientes administrativos
ode idn, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.8.1.2.6 de! Decreto 1625
de 2016, De igual manera gl tormallzar ol trdmite e} usuario fus Informado y acapia la polltica do
tratamionto do datos lay 1581 do 2012, 984, Nombre ACTUACION DE OFICIO AUTOMATICA

Firma def solicitante:
985, Cargo

Fecha generacién documento POF: 02-03-2028 03:03:57PM




Superintendencia de

Codiga: GRFRQ01

PROCES0: GESTION CONTRACTUAL
Varsidn: 01

Notariado y Registra

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS ¥ DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 0XOc/2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 13752026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCLA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y STALYN ENRIQUE BELTRAN CERVANTES

{Contrato Kimero 1375 | Vigencia: | 2026
|Entidad e SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTROQ

[re 839.999.0070

Ordenador dei qasta ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Identificacién: CAdula ds Ciudadanla 1.015.408.882

Contratista: STALYN ENRIQUE BELTRAN CERVANTES

Identificacién: Cadisa db Ciudadanla | ] 1.043.000.130
Servicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION

Monorarios mensuales: DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCKO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS MICTE ($ 2.678.460)

Perfll: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

[Dependenct DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD

Linea PAA: 44

CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
B} CONTRATISTA deberd prestar por sus propios medios y con plena ja téenica y admink , denbio del plazo aceidado, los senvidas ylo actividadas

1) Objete: enuncladas 8 lo largo del presenta contrato. Como contraprestacion recibird por parte ded CONTRATANTE unas sumas de dinero, a Utulo d= honorarios.

Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Parfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

2) Luger de Ejecuctdn

Elugar da ejecucidn del contrato serd en: SabanalargaSABANALARGA, NIVEL: REGIONAL ORINOQUIA (O en etlugar quo por necesidad del servicio ss requisra}

3) Plazo:

El 1éming de ejecucidn del presente contrato serd de; 8 mases in suparar ol 31 da diciembea de 2028,

En twu €330, U ¢jocucidn se astablacerd a partir de fa suscripcidn dol acta de Inicio entre of Contratista y el Supenvisor, pravio cumplimiento de los requisitos de|

per ¥ legalizacin del mismo,

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Presentar el informe do ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensua), teniando en cuenta ks Engamientos astablecidas por la Diveccion

Administrativa y Financi 2. Recepeionar ks d dicados en la ORIP qus ingresan por vantandla, dando cumplimientd o 133 normas establecidas en
cegistro de ks sistemas FOLIO ylo SIR, con una periodicidad de cada hora, diigenciando y firmando ! tormutario ¢e control de tumos de L linea da produccidn, 3.
Organizar la documentacidn da acuerdo con los principlos de prioridad y rango, establacidos en el Lay No. 1579 del 2012; coma s, retirer ¢l matertal abrasivo de fos
documentos por tumo, ordenar el tumo, disponer los documentos det tume en carpata indapendisnte para el inicio de (3 etapa de digitalizecin de acuerdo con ¢l
ivo {Alistamlento los o ). 4.Tomar cada una de las carpetas por tumo de mdicacion de manor a mayar ¢ ientificar los tumos de nueva entrada
paza re!arenaar o) wmo anterior en &l SGD-IRIS, Segunda fase: Buscar ef tumo en e sistama (SGD-RIS), digitalizar ¢l fommtario de calificacidn o formdario ds
coTeccion o nota davoluliva 0 mayor valor (segin sea el caso); por Ultimo, se debe buscar por ¢ sistema SGD-RIS &l tmo asignado an radicacidn y adjuntar,
realizar verificacién complsta {Digitalizacidn los documentos, primera fase). 5, Verificar el tumo del documento fisico, contra g fumo a imagenes que aparecen en e
sistema SGOHRIS, eliminar ias hojas en blanco y validar ia paginacidn pars garanizar (a calidad del documento, §. Asocias ! tipo documental a cada imagen;
indexar el documento al 100%. 7.Validar que el recibo de caja flsico colncda con el turno del documento digitalizado y los datos basicos, Asl mismo, verificar el
ivo, paginado y la tipificacidn de ks cantidad de hojas digitakizadas o alistamiento (Tipificacion del d ). 8. Org -] como fus recibido
en ventanila, do acuerdo al tumeo respectivo en el archivo temporal, en orden de tumo, dasificando los documentos en tumos devueltos y los da mayor valor.
Mientras dura el trimite Intemo, difigenclar el formato de préstamos y consuitas seglin la fase de Armado de documentas. 9. Ublcar el documento generado pot la
ORIP una vez reallzada la segunda digitafizacién, como respuesta a fa solicitud: fonmuario de cakficacién, nota devolutiva, formutario de comeccidn yio mayer valor,
0310 documento Se anexa &l tumo dasificando los tumes de documentos identificades como: devuettos y mayor valos ubicd en el Area dispuesta que permita
su identficacién, Para los d tos calificados o aidos; S0 procode @ ublear y retirar del archivo tampors) |a documentacién y separas la copia con desting 8
rogisto y fa del usuario, se anexa el formutario de calificacién o formulario de comeccin a cada paquets, s2 entrega a ventanila el documento para ¢l usuario; ol
paquete con desting a registrd $6 ubica en ¢l archivo en el &rea fsica definkda, pars amado o inventarie do stuerdo con la fase de Disposiidn y amado del trdmite
rogista). 10. Recibiv, identificar, radicar, dlasificar, distribuir, controlar y entregas los documentos ingresades para regisbo o eonuwm on caja o en |2 ventaniia
correspondients, 11.Realizdr la sistematizadién o digitalizacidn de los documentos qua se requieran acorde con los & denins i ionales de las actividad
desamoliadas en caja o en fa 12. Digitakzar las actuaciones sdministrativas una vez so j iada la decision, 13.
Dilgonciar ks informes: Anpxo nimero No. 2, estado do la infraestructiva tecnoldgica entregada por 13 SNR para desompefiar sus !vnamus formato (nico da
inventario documontal FUID, tormato Exced dando cumplimiento o 13 Loy de General de Archivos, (Eniega dal archivo en Excel y PF),
14 Artualizar de manera p los diferentes apiicatives que se utiican en o drea de desempaiio a fin de contar con infi 38 i 15. Responder por
la administracién y manejo do los bienes enbregade para 1a ejecucidn del contrat. 16, Aplicas el Acusrdo No. 004 de 2024 del Archivo Genera) do {2 Nacién y
demds normatividad vigents que rige lo materid, 17. Apoyar en la ejacucidn y &l control de los piocesos de la Dependencia, pars dar cumplimiento a s melas
peopuesias, 18. Apayar (s funciones de archiva misional, administrativa y demas, cuande 1a oficing de registio de instrumentos pdblico no cuenls con & personal

necesarid, 19, Asiste 8 las Jnes y capacilach frecidas por 12 entidad sobws ko9 lemas reladonados con el objelo del contrato, 20, Reportar

tas difi o cualquier oira muaaﬂn qus genese b lntarrupmn dela orasmm da s servicios conbratados. 21. Culdar, proteger y
guu:da:lamumdem & que sean maniputad jonades, bajo los principios de 1a dtica profesional. 22. Prestar de forma personal los servicios
contratadas, sin subcontratar la mano da cbra dad, zando un d pefo dUca y respansabla. 23, Asumir bs demds actividadaa que &l supenvisor

del contrato considers pertinentes, siempre qua astén ra!aaenadas con [a naturnlezo de! contrato y el akeance de (as responsabiidades esiablecidas

INOTA: En todo caso, el contratista debe prasentar el informe da ejecucid ctual y CUENTA DE COBRO 1E MANERA MENSUAL, ol supervisor, tenisndo en cusnta
los ineamientas astablacidos por la Diraccién Administraliva y Financlera,

€t valor Wial del contrato es hasta por fa suma da VEINTE Y UNOQ MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE Y SIETE MIL SEISCIENTOS QCHENTA PESOS WCTE (§

| vater 21.427.680)
El presenis contrato sa financiard con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2026, distibuldos ast:
COP No, Valor Rubro Presupuestal
1s) cop: C-1294-0800-9- 10305C-1299052-02 - ADQUIS, DE BYS
- SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -
21926 $ 1421440 (MPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR ANIVEL NACIONAL
El valor el contrato se pagard en idades a titto do h ios iguales ivas y vencidas cada una hasta por Ia suma de ($ 2.678.460) DOS MILLONES)

SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS MCTE o proporcional por fraceitn de tismpo ejecutado, provia aprobacién por paris def
supervisor de! contrato da bos respectivos informes de avance que den cuenta de [a gjecucin del contrato,

T Cnrme de nona: S —

Superintendencia de Notariado y Registro. Cafle 26 No. 13 - 43 In. 201, PBX S7 « {1) 3282121
Bogoié D.C., - Colombla, hitp: fado.gov.co. comespondenciasup gov.co




b 7‘~!?§ Cadigo: GRFR001
M PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

i i Veeslon: 01

‘ Superintendencia de
Notariado y Reqgistro | FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y OF _

. y s APOYO A LA GESTION Fecha: 0302028

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO OEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 13752028 SUSCR(TO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y STALYN ENRIQUE BELTRAN CERVANTES

(7 o G pe
. En tdoy los casos £0 debo aportar foa documentos requerides, para el pago, confomo fos lincamienios estabiocidos en las ciraulares do pago do Ia SNR.

Parigrafo: E) contratista se obiiga a aportar ol soporte do pago do los aportes comespondiontea Al sistera do soguridad sociat salud, pensién y ARL.

Do conformidad con ks estudios y ¢ tos pravios do la i cién, y considarando 18 naturaleza dol objato conlractual, las obligaciones aspocificas, su
8) Garantla: cuantls y el hecho do quo so rigo bajo la modakdsd da contratacion dirocta para ta C itn do Servicios Profesionales y do Apoyo & la Gestion, se ha delatminado
quo NO e nocesario exiglr garsntlas pars su cjocucion.

- L vigiancie on Ia ejocucitn y cumplimicnto osticto dol contrato estard & cergo dol REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE SABANALARGA O QUEN
[P Supervisién HAGA SUS VECES, o 8 quion designo o ordenador dol gasto,

8. En caso do docierstons do caducidad o do incumplimiento de cusalquicrs do las obligadi desivadas el prescrio contrete por parto ded contratists, 8ste deberd pagar]
s LA SUPERINTENDENCIA a titdo do pena, una sums oquivalenio al 20% dod valor totel de csto contrat, I cunl serd cancedada o descontada, segin soa of caso, al
momenio do oiociuerso of pago ded conlrato.

10) Cliusuls Penaf Pecuniaria

b, Ign frertto of ir limionto do tay obligaciones do! contratista, &sto debaré pagsr a titso do T icipad do pouiGos una BUMB ogUiVENt 8l veinte
por ciento (20%) det valor total dol contreto, la cual sorh cancolada o descontada, acgin sea ¢f caso, a1 momanto da olectuarse of pago dof conbrato. No obstanio, t
Entidad se rescrva ol derocho do cobrrar perjuicios adicionalos quo excedan of monte do b aqui pactado, siempr quo los mismos 30 acraditen.

a. Con d fin do conminer @ CONTRATISTA a cumpiimiento de las obligaciones quo $6 encueniren en mora o miraso, so causardn mukes hasta por un valor oguivalentol
4 0.5x1000 dol valor def contrato por cada dis do incumplimionio o retraso, hasta cuando estas cfectivamentt se cumplan.

b, La imposicidn do as multas se hard medianto resciucion motiveda, provic egotamiento ded debido procesa y de conformidad con b establecido en la Loy 1474 do 2011,

11) Mullas
' c. La impasicitn do multas no impodiré la aplicacién do otras sancionos 8 quo hay ligar por of incumplimionto,
d. EL CONTRATISTA autoriza a quo la SUPERINTENDENCIA descuenio del saldo a su faver, of valor comespondionto a las mullas quo se logaren s causar
12) Documentes anexcs s las|Todos fos Quo 80 of cargades en la platatorma b jona) SECOP Il a esio procss, hacen parto dol pr fommato do Condici
Cordiclones adicionaies |Adicionalcs para ¢l contraip do prosiacion do servicios.
19) Natificsclo EL CONTRATISTA acopta ser via dnica, on los téminos del artlculo 87 dot CPACA, d carmoo slectrénico insttucional, sin quo cllo establezea, en ningln
) caclones casp, une relacion tabarel,
Elaboré BD CAROUNA RODRIGUEZ ENLACE DEL AREA
Revisd y proyects MARIA ALE JANDRA HORMECHEA m%fn 1
Revisd HECTOR VAN SUAREZ BETANCUI oc
Rev 30 y aprobo DAVID FELIPE SANCHEZ MOE%\I[ DIRECTOR DE CONTRATACION
Aprobd transaccionalmente: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Suporintendends do Nolariado y Registro. Calle 26 No, 13 - 43 tna, 204, PBX 57 « {1) 3282124
Bogots 0.C., - Calombia. hitp/www.supemotariado gov.co. comspondoncing@sitpemetaniats pov. oo
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. . PROCESO: Gestién precontractual, contractual, Version: 02
Superintendencia de | gjecucisn y liquidacién de procesos contractuales

Notariado y Registro | Formato Acta de inicio Contrato de prestacién de | Fecha: 05/03/2025
v servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1375 de 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Stalyn Enrique Beltran Cervantes
CEDULA DE CIUDADANIA: 1043000190

]

FECHA DE INICIO: 30 de enero de 2026
FECHA DE TERMINAQION: 29 de septiembre de 2026
PLAZO DE EJECUCION: 8 meses.

@

El dia 30 de enero de 2026 en la ciudad de Sabanalarga se reunieron YERLIS
MARGARITA MOLINA TEJERA en su calidad de supervisor del contrato y STALYN
ENRIQUE BELTRAN CERVANTES en su calidad de contratista, con el fin de dar
comienzo a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 1375 de 2026

Se firma en Sabanalarga para los fines pertinentes el dia 30 de eneyo de 2026.

LIS MO INA RA
REGISTRAD .

STALYN BELYRAN CERVANTES
.C. 1043000130

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1) 514 0313
Bagata D.C. - Colombia
httn:/Aww sLinernotariada aav ca
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LA GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
CERTIFICA QUE:

STALYN ENRIQUE BELTRAN CERVANTES identificado con CC. 1043000190 registra la siguiente informacion en el
ramo de Riesgos Laborales:

INFORMACION DEL CONTRATANTE

Nombres y/o Razén SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Tipo y Numero de
Documaento NI - 893999007

INFORMACION RELACION LABORAL

Facha de Iniclo de Fecha Inicio
cobertura 2026/C1/30 contrato 2026101130

Independiente con Contrato  Fecha de fin

Tipa de vinculaclén 2026/10/06

contrato
1841201 - ACTIVIDADES
Riesgo 1
o Cédigo actividad EJECUTIVAS DE LA

econémica ADMINISTRACION PUBLICA,

Estado afiliacié Acti INCLUYE EL DESEMPENO DE
staco afiffacion ctvo LAS FUNCIONES

Fecha retiro Estado del contrato Activo

Esta certificacién se expide a los 2 dias del mes de marzo del 2026.

Tenga en cuenta que, una vez finalice la fecha de terminacién del contrato, el sistema aplicard automéaticamente el
retiro. Si tiene un nuevo contrato o prérroga, registre la novedad en www.positivaenlinea.gov.co para mantener la
cobertura.

Para verificar la autenticidad de esie certificado, escanea el cédigo QR incluido o visita nuestra pagina web.
Selecciona la opciép  "Validar cerlificados de  afiliacion® e ingresa el siguiente  codigo:
CC0203202651043000190B11714462. Este cddigo es wvaldo por un mas.

Cordiaimente,

Gerencia de afiliaciones y novedades ARL
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS

Positiva Compadia de Seguros S.A.:
Nit, 860.011.153-6 | Linea Gratulta Nacional: (+57) 01-8000-111-170 - Teléfono: +57 (601} 330 7000

Defensor ded Consumidor Financlero: Ana Marla Giraldo (Principal} - Pablo Valencia(Suplente) | LA ASEGURADORA
defensordelcliente@positiva.gov.co | Carrera 10 #97A - 13, Oficina 502, Bogota | +57 (601) 610 8164 | DE TODOS LOS
Lunes a Viemes 8:00 a. m. - 6:00 p. m. | El Defensor, resolvera las quejas o reclamos, actuard como COLOMBIANOS
Concitiador ante Positiva,

Mas informaclén: hitps:/iwww . pasitiva.gov.coAweb/guest/defensoria-det-consumidor
Puedes interponer una queja ante Positiva, o el Defensor, ¢ la SFC u otro organismo de

) positva compania oo seguios. @) grostvacor @ rosivacol EPoskhusegunos www.positiva.gov.co




