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l. ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

El presente estudio se elabora en cumplimiento de los principios que rigen la Contratacion Estatal y
en virtud de lo establecido en articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER
CON EL PROCESO DE CONTRATACION:

La Registraduria Nacional del Estado Civil, en cumplimiento de su mision institucional y con el
propédsito de garantizar una prestacion eficiente, continua y de calidad de los servicios a su cargo,
considera necesario adelantar un proceso de contratacién en la Delegacion Departamental de
Amazonas, orientado a la instalacién técnica de equipos de aire acondicionado en las diferentes
areas administrativas, operativas y de atencion al ciudadano.

La necesidad se fundamenta en que algunas sedes carecen de sistemas de climatizacion
instalados o cuentan con equipos que presentan deterioro, bajo rendimiento o condiciones técnicas
inadecuadas, lo cual incide negativamente en el confort térmico de los usuarios y servidores
publicos, asi como en el correcto funcionamiento de los equipos tecnoldgicos, biométricos y de
sistemas de informacion utilizados para el desarrollo de las funciones misionales de la Entidad.

La ausencia o deficiente instalacion de sistemas de climatizacidbn puede generar riesgos
operativos, afectaciones en la infraestructura tecnolégica y disminucion en la calidad del servicio,
especialmente en un contexto de condiciones climaticas propias de la regién, caracterizadas por
altas temperaturas y niveles de humedad.

La instalacién adecuada de los equipos de aire acondicionado permitira:

e Mantener condiciones ambientales 6ptimas para la permanencia del personal y usuarios.

e Garantizar la operacion adecuada de los sistemas informaticos, redes y equipos de mision
critica.

e Prevenir riesgos de sobrecalentamiento y fallas asociadas a altas temperaturas.

e Cumplir con los requerimientos técnicos definidos por la Entidad para el correcto
funcionamiento de la infraestructura fisica y tecnoldgica.

En consecuencia, se hace necesario contratar un servicio especializado para la instalacion técnica
de los equipos de aire acondicionado, conforme a las especificaciones minimas exigidas,
asegurando su correcto funcionamiento, eficiencia operativa y condiciones adecuadas de
climatizacion, que permitan la prestacion continua, eficiente y segura del servicio publico a cargo
de la Delegacion Departamental de Amazonas.
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1.1 Equipos de aire acondicionados para la instalacion en la delegacion departamental de Amazonas
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2. OBJETO A CONTRATAR.
2.1 Objeto a Contratar

Contratar la instalacién, adecuacion técnica, conexidn eléctrica, pruebas de funcionamiento y
puesta en marcha de equipos de aire acondicionado en la Delegacién Departamental de la
Registraduria Nacional del Estado Civil en el departamento de Amazonas y en las sedes que la
Entidad determine, conforme a las especificaciones técnicas definidas y a la normatividad vigente.

2.2 Alcance del objeto

Para la ejecucion del contrato, el contratista debera realizar la instalacion técnica, correcta y
funcional de los equipos de aire acondicionado suministrados por la Entidad, garantizando su
adecuada puesta en funcionamiento, de conformidad con las normas técnicas, ambientales y de
seguridad vigentes, las especificaciones técnicas del fabricante, y los requerimientos definidos por
la Registraduria Nacional del Estado Civil.

El alcance del objeto comprende, entre otras, las siguientes actividades:

e Lainstalacion mecanica y eléctrica de los equipos de aire acondicionado.

e La conexién de tuberias, drenajes y elementos complementarios necesarios para su
operacion.

e La verificacion de parametros técnicos, pruebas de funcionamiento y correcta operacion de
los equipos.

e El cumplimiento de las condiciones de seguridad industrial y salud en el trabajo (SST)
durante la ejecucion del contrato.

e La entrega del sistema en condiciones Optimas de operacion, dejando constancia de su
funcionamiento mediante acta de recibo a satisfaccion.

La instalacion de los equipos deberd realizarse en la Delegacién Departamental de la
Registraduria Nacional del Estado Civil en el departamento de Amazonas, asi como en las
demas sedes municipales adscritas a dicha Delegacién que la Entidad determine, las cuales se
relacionan a continuacion:

DELEGACION SEDE DIRECCION
Amazonas Delegacion carrera 9 # 11-91
departamental
Amazonas Registraduria especial carrera 9 # 11-91
de leticia
Amazonas Registraduria Municipal calle 6 # 6-25
de puerto Narifio
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2.3 Clasificador de bienes y servicios
El objeto del presente proceso se encuentra clasificado asi:
Cdédigo -
UNSPSC Segmento Familia Clase Producto
40101701 40000000 40100000 40101700 Aires
Acondicionados
Servicio de
72101511 72000000 72100000 72101500 | instalacion de
aire
acondicionado

2.4Tipo de contrato

El contrato por celebrar serd de prestacioén de servicios.

2.5 Autorizaciones, permisos y/o licencias

Para la ejecucion del objeto contractual no se requiere la obtencién de licencias ambientales,
permisos especiales o autorizaciones previas por parte del contratista, en razén a que las
actividades a desarrollar corresponden a la instalacién técnica de equipos de aire acondicionado
suministrados por la Entidad, las cuales no generan impacto ambiental significativo ni implican
obras civiles mayores.

No obstante, el contratista deberé:

e Cumplir con las normas técnicas, de seguridad industrial y de salud en el trabajo (SST)
vigentes durante la ejecucion del contrato.
e Garantizar que el personal encargado de la instalacion cuente con la idoneidad técnica y
certificaciones requeridas para la manipulacién de equipos eléctricos y de refrigeracion.
o Dar cumplimiento a la normativa aplicable en materia de manejo de residuos, en caso de
generarse, y al uso adecuado de gases refrigerantes, conforme a la regulacién vigente.
e Atender las autorizaciones internas que la Entidad determine para el ingreso, permanencia
y ejecucion de labores dentro de las instalaciones de la Delegacion Departamental de
Amazonas y demas sedes de la entidad en el departamento.

2.6 Especificaciones Técnicas

Las actividades objeto del presente contrato deberan ejecutarse de conformidad con las normas
técnicas vigentes, las especificaciones del fabricante de los equipos, y los lineamientos técnicos
definidos por la Registraduria Nacional del Estado Civil, garantizando la correcta instalacion,
funcionamiento y operacion de los equipos de aire acondicionado suministrados por la Entidad.
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A continuacion, se presenta el registro fotografico de referencia de los tipos de equipos de aire
acondicionado suministrados por la Entidad, el cual tiene caréacter ilustrativo y permite identificar las
tipologias a instalar en las sedes, de conformidad con las especificaciones técnicas del fabricante y

los requerimientos institucionales definidos para la adecuada climatizacion de los espacios.

AIRE MINI SPLIT INVERTER

Nota: Las imagenes presentadas son de referencia y no sustituyen las fichas técnicas ni
especificaciones del fabricante de los equipos suministrados por la Registraduria Nacional del

Estado Civil.
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El contratista deberd cumplir, como minimo, con las siguientes especificaciones técnicas:
2.6.1 Condiciones generales de instalacion

e La instalacion deberd realizarse por personal técnico calificado, con experiencia
comprobada en sistemas de climatizacion y/o refrigeracion.

e Los equipos deberan instalarse en las ubicaciones definidas por la Entidad, garantizando
accesibilidad, seguridad y eficiencia operativa.

e Se deberd asegurar la correcta nivelacion, anclaje y fijacion de las unidades internas y
externas.

o Realizar el desmonte de los equipos, tuberias y acometidas existentes, cuando se requiera,
conforme a las instrucciones impartidas por la Entidad.

2.6.2 Instalacion eléctrica

e Las conexiones eléctricas deberan cumplir con la normatividad eléctrica vigente y las
especificaciones del fabricante.

e Se debera verificar la capacidad y estado de las acometidas eléctricas existentes,
garantizando la compatibilidad con los equipos instalados.

e Se deberan implementar las protecciones eléctricas necesarias, tales como puesta a tierra
y dispositivos de proteccion, cuando aplique.

2.6.3 Instalacién mecanicay de refrigeracion

e La instalacion de tuberias de refrigerante, drenajes y demas componentes debera
realizarse conforme a las especificaciones técnicas del fabricante.

e Se debera garantizar la estanqueidad del sistema, evitando fugas de refrigerante.

o El manejo de gases refrigerantes debera realizarse de acuerdo con la regulacién ambiental
vigente.

2.6.4 Pruebas y puestaen funcionamiento

o El contratista debera realizar pruebas de operacién para verificar el correcto funcionamiento
de los equipos.

e Se deberan comprobar parametros de operacion como presién, temperatura y desempefio
general.

e Los equipos deberan entregarse en pleno funcionamiento, dejando constancia mediante
acta de recibo a satisfaccion.

2.6.5 Condiciones ambientales y de seguridad

e Durante la ejecucion de las actividades, el contratista deberd cumplir con las normas de
Seguridad y Salud en el Trabajo (SST).

e Se deberan adoptar medidas para prevenir dafios a la infraestructura existente y minimizar
riesgos al personal y a los usuarios de la Entidad.
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2.7 Obligaciones del futuro contratista

El futuro contratista deberd cumplir, como minimo, con las siguientes obligaciones, sin perjuicio
de aquellas que se deriven de la naturaleza del contrato y de las demas disposiciones legales
aplicables:

e FEjecutar el objeto contractual de manera oportuna, eficiente y conforme a las
especificaciones técnicas, a las normas vigentes y a los requerimientos establecidos por
la Registraduria Nacional del Estado Civil.

e Realizar la instalacion técnica de los equipos de aire acondicionado suministrados por la
Entidad, de acuerdo con las especificaciones del fabricante, garantizando su correcta
operacién y funcionamiento.

e Contar con personal técnico idoneo, capacitado y certificado para la ejecucién de las
actividades objeto del contrato, asumiendo la responsabilidad por la correcta ejecucion
de los trabajos.

e Cumplir con las normas de Seguridad y Salud en el Trabajo (SST), garantizando el uso
de los elementos de proteccién personal y la prevencién de riesgos laborales durante la
ejecucion del contrato.

e Garantizar el manejo adecuado de los gases refrigerantes y residuos que se generen
durante la ejecucién del contrato, conforme a la normativa ambiental vigente.

e Responder por los dafios o afectaciones que se ocasionen a la infraestructura, equipos o
bienes de la Entidad como consecuencia de la ejecucion del contrato.

e Coordinar con la Entidad el ingreso del personal y la programacion de las actividades
dentro de las instalaciones de la Delegacion Departamental de Amazonas y demas
sedes que se definan.

e Realizar las pruebas de funcionamiento necesarias para verificar la correcta operacion de
los equipos instalados y efectuar los ajustes que se requieran.

e Entregar los equipos en pleno funcionamiento, suscribiendo el acta de recibo a
satisfaccion, previa validacion por parte de la supervision designada por la Entidad.

e Cumplir con las instrucciones, observaciones y requerimientos que formule la supervisiéon
del contrato durante su ejecucion.

¢ Mantener la confidencialidad de la informacién a la que tenga acceso con ocasién de la
ejecucion del contrato, conforme a las disposiciones legales vigentes.

e Asumir todos los costos, riesgos y responsabilidades derivados de la ejecucion del
contrato, salvo aquellos expresamente asumidos por la Entidad.

2.8 Obligaciones de la Entidad
La Entidad se obliga para con el futuro contratista a lo siguiente:

e Pagar el valor del contrato de conformidad con lo pactado.

e Brindar la colaboracion y proporcionar la informacion y/o documentacién que sea necesaria
para el adecuado cumplimiento del contrato

e Resolver las peticiones y consultas que le haga el futuro contratista dentro de los términos
legales.
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o Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que
de él forman parte.
e Ejercer adecuada y correctamente la supervision del contrato.

2.9 Plazo de ejecucién

El plazo de ejecucion del contrato serd de 45 dias calendario, contados a partir del cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del contrato.

2.10 Lugar de ejecucion del contrato

El contrato se ejecutara en la Delegacion Departamental de la Registraduria Nacional del Estado
Civil en Amazonas, ubicada en la ciudad de Leticia, asi como en las demas sedes municipales
adscritas a dicha Delegacion que la Entidad determine para la entrega de los equipos.

2.11 Supervisioén

La supervision del contrato sera ejercida por el delegado encargado de la RNEC, quien tendra a
su cargo realizar las actividades propias que ésta demanda y contara con el apoyo del
profesional asignado para tal fin o a quien designe el ordenador del gasto.

3. MODALIDAD DE SELECCION

De conformidad con la Ley 1150 de 2007, articulo 2, numeral 5, la Entidad, adelantara un proceso
de contratacion de Minima Cuantia, en atencién a que el valor estimado para del futuro contrato es
de VEINTINUEVE MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y TRES MIL CUATROCIENTOS
SESENTA Y CUATRO PESOS ($ 29.563.464) M/I., incluido IVA y los demas impuestos y
erogaciones a que haya lugar, valor que no supera el 10% de la menor cuantia del presupuesto de
la Entidad, de conformidad con lo establecido en la Circular interna No. 02 del 06 de enero de
2026.

El proceso de seleccion de minima cuantia se efectuara de conformidad con las reglas previstas en
el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, “Transparencia en contratacion de minima cuantia’,
reglamentado en el capitulo 2, seccion 1; Subseccién 5 (de la minima cuantia) articulo 2.2.1.2.1.5.1
y siguientes del Decreto 1082 de 2015, modificado por el decreto 1860 de 2021 y el Manual de
Contratacion de la Entidad, asi como la normativa que la modifique, adicione o complemente.

Para la seleccion del contratista la entidad aplicara los principios de economia, transparencia y
responsabilidad definidos en la Ley 80 de 1993 y los postulados que rigen la funcion
administrativa.

Para aquellos aspectos no regulados en las normas anteriores, se aplicaran las normas
comerciales y civiles pertinentes, asi como las reglas previstas en el pliego de condiciones, o0 en
las adendas que se expidan durante el desarrollo del proceso. El contrato resultante del
procedimiento de seleccion estard sometido a la Ley Colombiana y en especial, se regira por las
disposiciones pertinentes, ademas de las normas del Codigo de Comercio y Codigo Civil en lo que
éstas fueren aplicables.
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4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION
4.1 Valor del contrato:

El valor total del contrato es la suma de VEINTINUEVE MILLONES QUINIENTOS SESENTA
Y TRES MIL CUATROCIENTOS SESENTA Y CUATRO PESOS. ($ 29.563.464) MIL.,
incluido IVA y los demas impuestos y erogaciones a que haya lugar.

NOTA: El proceso de seleccién se adjudicara por el valor total del presupuesto teniendo en cuenta
los valores ofertados.

4.2 Justificacion.

El presupuesto oficial se determind siguiendo lo indicado en el articulo 2.2.1.1.2.1.1, del Decreto
1082 de 2015 en virtud del cual, cuando el valor del contrato esté determinado por precios
unitarios, la Entidad debe incluir la forma en que los calculé y soportar sus calculos de presupuesto
en la estimacion de aquellos.

Por lo tanto, se realiz6 un estudio de mercado con objeto de estructurar el presupuesto oficial del
proceso.

Por lo anterior la entidad adelanté gestiones para realizar un estudio de mercado con firmas
especializadas para la instalacion de equipos de refrigeracién y/o climatizacion. Para ello, se
remitieron solicitudes de cotizacion a un total de 15 proveedores, mediante correo electronico
enviado el dia 08 de enero de 2026, con importancia alta. Los correos fueron enviados en copia
oculta (CCO) a las siguientes direcciones electronicas:

daniel.acosta@instalaire.com.co
info@aconaire.com.co
contacto@ccc.org.co
contactenos@aireflex.com
gerencia@airsolutionscolombia.com
inforefrigeracionco@gmail.com
proyectos@ayrcol.co
gerencia@aconfrios.com
direccioncomercial@articasoluciones.co
info@ibrosa.com
refricesarsas@gmail.com
cimtoltda@hotmail.com
david.torres@operacionsistemica.com
servicio.cliente@trspartes.com
servicioalcliente @refrinorte.com

Anexo: Evidencia del envio de correos
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Elementos enviados D { T Y Porfecha licitud én instalacign air FRR (4 Resumic

Maria Manzanares Callgjas

w Wilmar Antonio Meneses Hernandez

e e e e © para: ® Cristhian Camilo Sepulveda Salazar Jue 08/01/2026 11:27

CC: @ Wilmar Antonio Meneses Hernandez

=l Cco: info@instalaire.com.co; daniel.acosta@instalaire.com.co; y 15 mas

e w solicitud de cotizacion instalaci...

- 167 KB

(]

8 Estimado (a) sefior (a) representantes de empresas especializadas:

El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, comprometido con los
principios de transparencia, eficiencia y responsabilidad en la gestién de los recursos
publicos, se complace en invitar a su reconocida empresa, especializada en el suministro e
instalacion de equipos de refrigeracion y climatizacion, a participar activamente en la etapa
de planeacion de un préximo proceso de seleccion de minima cuantia que se adelantara
durante la presente vigencia.
v Su valiosa participacion, mediante la presentacion de una cotizacion con precios reales y
Mes pasada actualizados del mercado, sera fundamental para que esta Entidad pueda establecer un
fo Cihian Camil SepulvedaSa.. £ 7> valor de referencia justo y competitivo, contribuyendo asi a una adecuada planeacion y

s optimizacion de los recursos publicos.
Agradecemos de antemano su interés, colaboracion y disposicion, que permitiran consolidar
un proceso transparente, ajustado a las dinamicas actuales del sector y en beneficio del
cumplimiento misional de la Registraduria Nacional del Estado Civil.

Imagen: Captura de pantalla del envio de correos electrénicos en copia oculta (CCO).

o Agregar cuenta

Esta gestidn evidencia el esfuerzo realizado por la Entidad para obtener cotizaciones actualizadas
del mercado que permitan soportar técnica y presupuestalmente un valor promedio del
componente.

No obstante, debido a la limitada respuesta del mercado y con el fin de garantizar la objetividad en
la estimacion presupuestal, se procedié a utilizar como referencia el promedio de los precios
unitarios obtenidos, asi como la informacion derivada de solicitudes de cotizacion realizadas a
empresas dedicadas a la venta de repuestos y elementos necesarios para la instalacién de
equipos de aire acondicionado tipo inverter.

4.2.1 Caélculo del presupuesto

El presupuesto oficial del presente proceso se calcula con base en el andlisis de los costos
asociados a la ejecucion del objeto contractual, el cual comprende la instalacion técnica de los
equipos de aire acondicionado suministrados por la Entidad, teniendo en cuenta los precios del
mercado, las condiciones logisticas propias del departamento de Amazonas y los costos indirectos
asociados a la correcta ejecucion del contrato.

Para la estimacion del presupuesto se tuvieron en cuenta, entre otros, los siguientes conceptos:

o Mano de obra especializada para el desmonte de equipos de aire acondicionado existentes,
cuando aplique, y la instalacion de equipos nuevos.

e Costos asociados al suministro de los elementos y materiales necesarios para la
instalacion, tales como: punto eléctrico, soportes, tuberias de cobre, cable encauchetado,
kit de accesorios, cable apantallado y refrigerante.

o Costos indirectos, gastos administrativos y utilidad del contratista, conforme a los precios de
mercado.
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Nota: Los metrajes correspondientes a la tuberia de cobre y al cableado eléctrico han sido
calculados con base en estimaciones técnicas preliminares y podran presentar variaciones de
acuerdo con las condiciones fisicas, estructurales y particulares de cada sede donde se realice la
instalacion.

El valor del presupuesto se determina a partir de cotizaciones y/o referencias de precios del
mercado, garantizando criterios de economia, eficiencia y razonabilidad, de conformidad con lo
establecido en el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica y los lineamientos
internos de la Registraduria Nacional del Estado Civil.

El presupuesto oficial incluye todos los costos directos e indirectos necesarios para la correcta
ejecucion del contrato, sin que haya lugar a pagos adicionales, salvo aquellos expresamente
autorizados por la Entidad.

INSTALACION AIRES ACONDICIONADOS PARA DELEGACION DEPARTAMENTAL DE AMAZONAS 2026 .
Grupo de Mantenimiento y Construcciones 3’*)
Fecha: ENERO 2026 B
VR. UNITARIO VR. TOTAL CON
ITEM CONCEPTO UNIDAD | CANTIDAD .
(Incluido IVA+AIU) (IVA+AIU)
INSTALACION DE AIRE ACONDICIONADO TIPO NINI SPLIT DE 12000
1 |BTUINVERTER 220 V UN 1.00 5 2.563.308 2.563.398
INSTALACION DE AIRE ACONDICIONADC TIPO MINI SPLIT DE 18000
2 |BTUINVERTER 220 v UN 1,00 $ 2.589.451 2 580 451
INSTALACION DE AIRE ACONDICIONADC TIPO MINI SPLIT DE 24000
3 BTU INVERTER 220 V UN 7,00 3 3.013.250 21092 750
INSTALACION DE AIRE ACONDICIONADO TIPO MINI SPLIT DE 36000
*  |BTUINVERTER 220V UN 1.00 5 3.317.865 3.317.865
VALOR TOTAL INSTALACION AIRES ACONDICIONADOS IVA+AIU INCLUIDO $ 29.563.464

Con base en lo anterior, el valor total estimado del contrato de instalacion para la delegacién de
Amazonas es la suma de VEINTINUEVE MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y TRES MIL
CUATROCIENTOS SESENTA Y CUATRO PESOS. ($ 29.563.464) M/L., valor que servira
como referencia para la estructuracion y planeacion del proceso de contratacidén correspondiente,
en aplicacién de los principios de economia, transparencia y planeacién establecidos en la
normativa vigente.

4.3 Disponibilidad presupuestal

El Fondo Rotatorio de la Registraduria - FRR cuenta con la disponibilidad presupuestal para
desarrollar el objeto del presente proceso por valor de VEINTINUEVE MILLONES
QUINIENTOS SESENTA Y TRES MIL CUATROCIENTOS SESENTA Y CUATRO
PESOS. ($ 29.563.464) incluido IVA. Los recursos estan amparados segun el certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 19526 del 11 de febrero de 2026.
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4.4 Formade pago

El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil FRR pagara al futuro contratista

el valor del contrato asi:

Se realizara un (1) pago equivalente al cien por ciento (100%) del valor total del contrato, una vez
se cumplan los siguientes requisitos:

¢ Que se haya efectuado la instalacion total de los equipos de aire acondicionado en la Delegacién
Departamental de Amazonas y/o en las demas sedes del departamento que sean desighadas por
la Entidad.

¢ Que la Entidad haya verificado la correcta instalacion y el 6ptimo funcionamiento de la totalidad de
los equipos de aire acondicionado instalados.

o Que el contratista presente la factura y/o cuenta de cobro debidamente elaborada, junto con los
certificados de cumplimiento y/o actas que acrediten la correcta ejecucion y entrega de la
instalacion de los equipos de aire acondicionado.

Para el pago EL CONTRATISTA debera presentar:

Remision de los elementos entregados, y recibidos por la entidad.
Informe de seguimiento y certificacion de cumplimiento expedida por parte del supervisor
del contrato.
e Acreditaciéon del pago de aporte al sistema de seguridad social atendiendo a lo
establecido en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007 y el articulo 50 de la ley 789 de 2002
e Cuenta de cobro y/o factura electronica debidamente cargada en las plataformas SIIF y
SECOP II. Asi mismo, se debe remitir el archivo contenedor (.zip) a la supervision.

NOTA 1: Los pagos sefialados estan sujetos a la meta global de pagos aprobada por el Consejo
Superior de Politica Fiscal (CONFIS). El tramite para el pago efectivo de las facturas estara sujeto a
los procedimientos administrativos internos de la Entidad y del Ministerio de Hacienda.

NOTA 2: Los impuestos y retenciones que surjan del contrato corren por cuenta del futuro contratista
para cuyos efectos la Entidad hara las retenciones del caso y cumplira las obligaciones fiscales
gue le competen y que ordene la Ley. El proponente debe tener en cuenta en el valor de la
propuesta que la Entidad efectlia los descuentos de Ley vigentes.

NOTA 3: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se adjuntan los documentos
requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el término para pago de esta
solo empezara a contarse desde la fecha en que se aporte el Ultimo documento y/o se presente en
debida forma. Las demoras que se presenten por este concepto seran responsabilidad del
contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses 0 compensaciéon de ninguna
naturaleza.

NOTA 4: Factura electronica: Se empleard la facturacion como requisito para su aceptacion y
pago, mediante el mecanismo de la factura electronica en cumplimiento del Decreto 1929 de
2007 y demas normas que lo adicionen, modifiquen, sustituyan o deroguen.
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5. CRITERIOS DE SELECCION DE CONTRATISTAS

Podran presentar ofertas las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras domiciliadas
en Colombia, cuya actividad econdmica principal u objeto social sea igual o similar al objeto a
contratar, ya sea de manera individual o a través de consorcios o0 uniones temporales, conforme a
lo dispuesto en la Ley 80 de 1993 y sus normas reglamentarias.

La Entidad verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes y de los documentos de caracter
juridico exigidos en la Invitacién Publica. El proponente que presente el menor precio, pero que no
cumpla con alguno de los requisitos habilitantes o formales establecidos, sera rechazado.

En cumplimiento de lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad
revisara las ofertas econdmicas y verificard que la oferta de menor valor cumpla con todas las
condiciones de la invitacion. En caso de que dicha oferta no cumpla, se procedera a verificar las
condiciones de la propuesta con el segundo menor precio, y asi sucesivamente, hasta identificar la
oferta mas favorable que cumpla con los requisitos exigidos.

5.1. FACTORES DE VERIFICACION

5.1.1 HABILITACION JURIDICA: Se verificara el cumplimiento de cada uno de los requisitos y
documentos de caracter juridico, establecidos en la Invitacion Publica.

El proponente que, habiendo presentado la propuesta con el menor precio, no cumpla con alguno
de los requisitos habilitantes juridicos, sera RECHAZADO, y se procedera de conformidad con lo
indicado en el numeral 2.3 de esta invitacion.

5.1.1.1. PERSONAS QUE PUEDEN PRESENTAR PROPUESTA

Podran presentar ofertas las personas naturales o juridicas debidamente constituidas, cuya
actividad principal u objeto social sea igual o similar al objeto a contratar, en forma individual o
asociados en consorcios o uniones temporales de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de
1993 y sus normas reglamentarias.

5.1.1.2. CARTA DE PRESENTACION Y SU COMPLEMENTO (FORMATO No. 1)

El formato debe ser debidamente diligenciado por la persona natural o el representante legal de
Sociedad, Consorcio o Unién Temporal segun el caso y cargado en la respectiva invitacién publica
- Plataforma transaccional SECOP II.

5.1.1.3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O REGISTRO
MERCANTIL.

Los oferentes probardn su existencia y representacion legal mediante certificado expedido por la
Céamara de Comercio de su jurisdiccion o de la Entidad competente segun el caso.

Cuando el representante legal de la persona Juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de esta, debe adjuntar el documento de autorizacion expresa del érgano
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social competente, en el cual conste que esta facultado para presentar la oferta y firmar el contrato
hasta por el valor del presupuesto oficial.

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las
personas juridicas que los integren, si tienen la anterior restriccién, debe contar con dicha
autorizacion, hasta por el valor del presupuesto oficial.

La certificacion sobre existencia y representacion legal debe haber sido expedida con fecha no
mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre y recepcidn de propuestas de la
invitacion publica.

Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificacion tendré validez con la primera fecha de
cierre.

Las personas juridicas deben acreditar que su duracion no serd inferior a la del plazo de ejecucion
y liquidacion del contrato y un (1) afio mas.

La matricula mercantil se debera haber renovado en los términos establecidos en el articulo 33 del
cbdigo de Comercio y debera estar en firme.

5.1.1.4. CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES.

Se admitira la participacion de Consorcios y Uniones Temporales, cuyos integrantes deben cumplir
las condiciones sefialadas en la ley y en el presente documento, condiciones especificas que
deben indicar en su oferta.

Para tal efecto, aportaran el documento mediante el cual conforman el Consorcio o la Unidn
Temporal.

Los miembros del Consorcio o Uniébn Temporal deben sefialar las reglas basicas que regulen las
relaciones entre ellos. De igual manera deben indicar el porcentaje de participacion de cada uno de
los integrantes.

Los integrantes de un Consorcio o Unién Temporal responderan por todas y cada una de las
obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato, segun lo establecido en el articulo 7 de la Ley
80 de 1993, vy, las sanciones por incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta o
del contrato, se impondran de acuerdo con lo previsto en la mencionada norma.

Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Union Temporal; en este
ultimo caso, sefialaran los términos y extension de la participacion en la propuesta y en su
ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la Registraduria
Nacional del Estado Civil.

Las personas o firmas que integran el Consorcio o Union Temporal deben acompafiar los
documentos requeridos en el presente documento, como si fueran o participaran en forma
independiente, salvo en los casos expresamente previstos en el presente documento. A su vez,
designaran el representante del consorcio o union temporal, en el documento de conformacion de
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este, el cual debe estar firmado por cada uno de los integrantes con la firma autorizada de cada
una de las partes.

La propuesta debe ser cargada en la plataforma SECOP Il a través del usuario registrado del
Consorcio o Union Temporal.

El Consorcio o Union Temporal debe tener una duracion igual a la del término del contrato, su
liquidacion y un (1) afio mas.

5.1.1.5. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES, REPORTES SOBRE AUSENCIA DE
RESPONSABILIDAD FISCAL, DISCIPLINARIA Y PENAL

5.1.1.5.1. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El proponente deberé allegar la Carta de Presentacion de la Propuesta, debidamente diligenciada y
suscrita por su representante legal, indicando su nombre, documento de identidad y demas
informacion solicitada en dicho formato.

Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de ninguna de las causales de inhabilidad
o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucién Politica, el articulo 8° de la Ley
80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, la Ley 1778 de 2016, la Ley 1952 de 2019,
la Ley 2014 de 2019 y demas normas concordantes. El proponente declarara, bajo la gravedad del
juramento, en el formato No. 1- CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA Y SU
COMPLEMENTO COMPROMISO ANTICORRUPCION, que no se encuentra incurso dentro de
dichas inhabilidades e incompatibilidades.

5.1.1.5.2. VERIFICACION DE NO INCLUSION EN BOLETIN RESPONSABLES FISCALES
VIGENTE

El proponente debera aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes Fiscales vigente. Si
se trata de una persona juridica debera aportar los antecedentes tanto del representante legal
como de la empresa proponente, y la Registraduria Nacional del Estado Civil, de conformidad con
el articulo 9 del Decreto 19 de 2012, consultara en el Boletin de responsables Fiscales vigente
expedido por la Contraloria General de la Republica, que el oferente no se encuentre incluido en el
mismo.

Para las personas juridicas se verificard que ni los representantes legales ni la empresa se
encuentren reportados, de ser asi, la Entidad se abstendra de celebrar cualquier tipo de contrato
con él. En el caso que el proponente sea un consorcio o unién temporal, se le realizara la revision
anterior a cada una de las personas juridicas o naturales que los conforman.

5.1.1.5.3. CERTIFICACIQN DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURIA
GENERAL DE LA NACION

El proponente debera aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes Disciplinarios
vigente. Si se trata de una persona juridica debera aportar los antecedentes del representante legal
de la empresa proponente, y EL Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, de
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conformidad con el articulo 9 del Decreto 19 de 2012, consultard la pagina de la Procuraduria
General de la Nacién para verificar que el proponente no tenga antecedentes.

Para las personas juridicas se verificara que ni los representantes legales ni la empresa se
encuentren reportados, de ser asi, la Entidad se abstendra de celebrar cualquier tipo de contrato
con él. En el caso que el proponente sea un consorcio o union temporal, se le realizara la revisién
especificada en el inciso anterior a cada uno de los integrantes que los conforman.

5.1.1.5.4. VERIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES

El proponente deber& aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes Judiciales vigente.
Si se trata de una persona juridica debera aportar los antecedentes del representante legal de la
empresa proponente, y el Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, de
conformidad con el articulo 9 del Decreto 19 de 2012, consultara la pagina de la Policia Nacional
para verificar que el proponente no tenga antecedentes judiciales.

Para las personas juridicas se verificara que los representantes legales no reporten antecedentes
judiciales, de ser asi, la Entidad se abstendra de celebrar cualquier tipo de contrato con él. En el
caso de que el proponente sea un consorcio 0 unién temporal se realizara la consulta al
representante legal y a cada uno de los integrantes que lo conforman.

5.1.1.5.5. VERIFICACION EN EL “SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS
CORRECTIVAS -RNMC”

El proponente deberd aportar con la propuesta la constancia de no encontrarse con multas
vigentes, de conformidad con el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016 “Por el cual se expide el
Cddigo Nacional de seguridad y Convivencia” consultara la pagina de la Policia Nacional para
verificar que el proponente se encuentre al dia en el pago de las multas establecidas en el Codigo.

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unidbn Temporal cada uno de los
representantes legales de sus integrantes debera cumplir con este requisito.

NOTA GENERAL: El proponente deber& aportar la Fotocopia de su Cédula de Ciudadania en caso
de ser persona juridica la del Representante Legal, las personas naturales extranjeras, deberan
acreditar su existencia mediante la presentacion de la copia de su pasaporte, y si se encuentran
residenciadas en Colombia, mediante la presentacién de la copia de la Cédula de Extranjeria
expedida por la autoridad colombiana competente, en el caso de que el proponente sea un
Consorcio o Union Temporal cada uno de los representantes legales de sus integrantes deberan
aportar la Fotocopia de su Cédula de Ciudadania

5.1.1.5.6. CERTIFICADO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS REDAM

En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral primero del articulo 6 de la Ley estatutaria 2097 de
2021 “Por medio de la cual se crea el registro de deudores alimentarios morosos (REDAM) y se
dictan otras disposiciones”, el cual indica “(...) 1. El deudor alimentario moroso solo podra contratar
con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad
también se predica del deudor alimentario moroso que actie como representante legal de la
persona juridica que aspira a contratar con el Estado. (...)", el proponente debera allegar el
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“Certificado de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM” descargado a través del enlace
https://carpetaciudadana.and.gov.co/ o la plataforma electronica y/o medio autorizado que sea
puesto a disposicion por el Gobierno Nacional para tal fin.

Para el caso de las personas juridicas se debera aportar el “Certificado de deudores alimentarios
morosos REDAM” del representante legal. En el caso de proponente plural cada uno de sus
integrantes, sea persona juridica (representante legal) o natural, debera aportar los certificados de
deudores alimentarios morosos REDAM y cumplir individualmente con las condiciones exigidas en
este numeral.

El precitado certificado deber& tener una fecha de expedicion igual o inferior a los tres meses
anteriores a la fecha de cierre del proceso.

5.1.1.5.7. PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES

El oferente debera acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, cuando a ello hubiere lugar, de conformidad
con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la ley 1150 de 2007.
En el caso de Personas Juridicas este requisito se debera acreditar en los términos establecidos
en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante certificacién expedida por el Revisor Fiscal,
cuando aplique, o a través del Representante Legal. En todo caso las certificaciones dejaran
constancia de los aportes efectuados a los sistemas mencionados durante los seis (6) meses
anteriores a la fecha de cierre de la presente invitacion publica.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debe acreditar el pago
de los aportes de manera independiente.

En el caso de Personas Naturales este requisito se debera acreditar con la presentacion de la
planilla integrada de liquidacion de aportes —PILA, para el mes correspondiente al que se acredita
el requisito, es decir a la fecha de cierre del proceso.

5.1.2 HABILITACION TECNICA:

El analisis técnico no tiene ponderacion alguna ya que consiste en el estudio que debe realizar la
Entidad para determinar si la oferta se ajusta a los requerimientos técnicos establecidos en el
presente estudio, en la invitacion al oferente, con miras a establecer la habilitacion técnica para
contratar.

5.1.2.1 EXPERIENCIA:

El proponente debera acreditar experiencia especifica relacionada con la instalacion de equipos de
aire acondicionado, sistemas de climatizacion y/o refrigeracion, mediante la ejecucién de contratos
debidamente ejecutados y terminados, cuya naturaleza y alcance sean similares al objeto del
presente proceso de contratacion.
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La experiencia se acreditard mediante la presentacion de maximo dos (2) contratos, ejecutados y
terminados dentro de los ultimos cinco (5) afios, contados a partir de la fecha de cierre del presente
proceso, los cuales deberan encontrarse soportados con las respectivas certificaciones o actas de
liquidacion y/o terminacion.

El proponente debera presentar con su propuesta maximo dos (2) certificaciones de experiencia o
acta de liquidacion, de contratos ejecutados cuyo objeto y/o actividades ejecutadas sean iguales o de
similares a las del objeto a contratar (“ Contratar la instalacién, adecuacién técnica, conexién
eléctrica, pruebas de funcionamiento y puesta en marcha de equipos de aire acondicionado en la
Delegacion Departamental de la Registraduria Nacional del Estado Civil en el departamento del
Amazonas y en las sedes que la Entidad determine, conforme a las especificaciones técnicas
definidas y a la normatividad vigente.”, y la sumatoria del valor de las certificaciones, sea igual o
superior al presupuesto oficial estimado para el contrato a celebrar.

La Entidad verificard la experiencia especifica reportada en las certificaciones aportadas en el
Formato No. 2 — Experiencia Habilitante del Proponente

Las certificaciones de experiencia deberan contener, entre otra, la siguiente informacion.

a) Nombre de la entidad o empresa contratante.

b) Nombre del contratista.

c) Objeto y/o actividades ejecutadas.

d) Valor del contrato.

e) Fecha de inicio y terminacion.

f) Fecha de expedicion de la certificacion.

g) Nombre y firma de quien certifica.

h) Direccion, Teléfono y/o correo electronico del contratante.

En caso de que la certificacion y/o soportes no contengan la totalidad de la informacion indicada,
se podran adjuntar a ellos, alguno de los siguientes documentos para complementar la
informacion:

e Copia del contrato o de la orden de compra, con su respectiva copia de recibo a
satisfaccion, cuando haya lugar, debidamente firmada por las partes.

En caso de acreditar la experiencia de contratos suscritos con la entidad, y no se cuente con la
certificacion respectiva, se deberd informar el ndmero y afio de contrato, para realizar la
verificacion pertinente.

NOTA 1: No se aceptan auto certificaciones; en caso de acreditar la experiencia con facturas,
estas deberan cumplir con los requisitos de ley.

NOTA 2: Si se presentan certificaciones de experiencia donde el proponente haya participado
como integrante de un consorcio o union temporal, se tomara en cuenta solamente el valor
correspondiente a su participacion. La certificacion debera contener esta informacion o en su
defecto el proponente debera aportar el respectivo documento de constitucién del consorcio o
unién temporal.
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5.1.2.2 CAPACIDAD TECNICA

El proponente debera demostrar que cuenta con la capacidad técnica necesaria para la correcta
ejecucion del objeto contractual, garantizando la disponibilidad de herramientas, equipos y
recursos técnicos adecuados para la instalacién de equipos de aire acondicionado.

5.1.2.3 PERSONAL MINIMO REQUERIDO

Para la ejecucion del objeto contractual, el oferente deberéa disponer del personal minimo
requerido, el cual debera cumplir con los requisitos minimos de formacion académica, experiencia
especifica, descritos a continuacion:

# Cargo Formacion Experiencia Especifica

Experiencia minima de dos (2)
Certificacibn COPNIA y/o SENA, anos en actividades

Técnico y/o Técnico/o Tecnblogo en relacionadas con la instalacién,
1 [ tecndlogo en aire | refrigeracion, climatizacion, aire mantenimiento, operacion y/o
acondicionado acondicionado o areas afines al gestién de equipos de
objeto del presente proceso. refrigeracion y/o sistemas de

aire acondicionado.

# Cargo Formacion Experiencia Especifica

Experiencia minima de dos (2)
anos en actividades
relacionadas con la instalacién

Certificacion COPNIA y/o SENA, R .,
eléctrica, conexion de

Técnico y/o Técnico/o Tecnblogo en . >
. o 2. , acometidas, adecuacioén
1 | tecndlogo en electricidad, electrénica o areas P
I . : eléctrica y puesta en
electricidad afines al objeto del presente . . .
proceso funcionamiento de equipos y

sistemas eléctricos asociados a
equipos de refrigeracion y/o aire
acondicionado.

El personal propuesto debera acreditar una experiencia minima de dos (2) afios en actividades
relacionadas con la instalacion eléctrica, mantenimiento, operacién y/o gestion de equipos de
refrigeracion y/o sistemas de aire acondicionado, la cual deberd ser soportada mediante
constancias laborales, certificaciones contractuales o documentos equivalentes que permitan
verificar el tiempo y las funciones desempeifadas.

Para el personal propuesto, el proponente debera anexar los siguientes documentos:
e Hoja de vida debidamente diligenciada.

o Certificacion académica que acredite la condicion de técnico o tecndlogo en el éarea
correspondiente (diploma y/o acta de grado).
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o Certificaciones de experiencia expedidas por entidades publicas o privadas, en las cuales
se indiquen claramente las funciones desempefiadas, el tiempo de ejecuciéon y las
actividades relacionadas con el objeto del proceso.

e Carta de compromiso (Formato No. 3), en la que se indiquen las funciones a desempeiiar
como responsable técnico de la instalacion durante la ejecucién del contrato.

NOTA 1: Para el personal técnico y/o tecndlogo en refrigeracion, climatizacion, aire acondicionado,
electricidad o &reas afines, la experiencia se computard a partir de la fecha de terminacion y
aprobacién del programa académico, de conformidad con la normatividad vigente. Toda la
documentacion aportada debera ser legible, verificable y susceptible de validacién por parte de la

Entidad.

NOTA 2: El cumplimiento de los requisitos del responsable técnico de la instalacién sera verificado
previo a la suscripcion del Acta de Inicio del contrato.

Con la presentacion de la oferta, el proponente debera anexar el Formato No. 03 — Carta de
compromiso, debidamente diligenciado.

5.1.2.4 VERIFICACION DE LA INFORMACION

La Entidad se reserva el derecho de verificar la informaciéon suministrada por el proponente en
cualquier etapa del proceso. La presentacién de informacion falsa, incompleta o inconsistente dara
lugar a la no habilitacion técnica de la oferta, sin perjuicio de las acciones legales a que haya lugar.

5.1.2.5 CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES

Con el propésito de adoptar las medidas afirmativas de conformidad con lo establecido en el
Decreto 1860 de 2021, el Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil a partir del
andlisis del sector, determind para el presente proceso de contratacion la procedencia de la
aplicacion de criterios habilitantes diferenciales, precisando que el cumplimiento de los mismos
se encuentra supeditado a la acreditacibn de la condiciéon diferencial y que estos son
excluyentes con relacion a los requisitos habilitantes técnicos definidos en el presente

documento.

El criterio habilitante diferencial para efectos del presente proceso es de numero de certificaciones

de experiencia:

El proponente que acredite su condicion de MIPYME, podra acreditar

la experiencia

minima habilitante con un maximo de tres (3) certificaciones de experiencia o acta de liquidacion.

En caso de que la certificacion y/o soportes no contengan la totalidad de la informacién indicada,
se podradn adjuntar a ellos, alguno de los siguientes documentos para complementar la

informacion:
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NOTA 1: Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si por lo
menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o
superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la union temporal.

NOTA 2: Lo previsto en este numeral aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos
Comerciales suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las convocatorias limitadas que
se realicen conforme a los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del decreto 1082 de 2015.

5.2. Propuesta econdmica

5.2.1 Criterios de verificacién de la propuesta econémica

El Comité Evaluador certificara los siguientes aspectos en el Formato No. 4 “PROPUESTA
ECONOMICA”, lo que determinara si la propuesta cumple en la evaluacion:

A)

B)

C)

D)

E)

F)

G)

El Formato No. 4 “PROPUESTA ECONOMICA”, se deberan diligenciar en su totalidad y no
debe ser objeto de ninguna modificacion por el proponente. En caso de que el proponente
no diligencie y/o modifique alguna casilla la propuesta sera rechazada.

Los valores ofertados para el VALOR UNITARIO OFERTADO de cada uno de los items del
FORMATO No. 4 PROPUESTA ECONOMICA en ningln caso deberan ser mayores al
VALOR UNITARIO DE REFERENCIA, so pena de rechazo de la propuesta.

El valor ofertado en la casilla VALOR UNITARIO OFERTADO del Formato No. 4
“PROPUESTA ECONOMICA” deberan presentarse en pesos colombianos y sin centavos,
en caso de presentarse con centavos, este valor se ajustard asi: hasta $0,49 se
redondeara al valor del peso inmediatamente anterior, de $0, 50 en adelante se aproximara
al valor del peso siguiente.

El VALOR TOTAL (Incluido 1.V.A) Formato No. 4 PROPUESTA ECONOMICA en ningin caso
debera ser mayor al 100% del valor del presupuesto oficial estimado para el proceso de
seleccidn y/o a su respectivo valor de referencia, so pena de rechazo de la propuesta

Para efectos de evaluacion se procedera a verificar que el nimero, la descripcién, la
cantidad y la unidad de cada item propuesto, corresponda a la establecida en el Formato
No. 4 OFERTA ECONOMICA.

Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos, indirectos e impuestos
que genere la ejecucion del contrato, cubriendo todas las obligaciones y posibilidades de
riesgos que emanen del mismo y demas inherentes a la ejecucion del contrato; por ningin
motivo se consideran costos adicionales.

Correccién aritmética: los errores de tipo aritmético que sean cometidos por el
OFERENTE en el Formato No. 4 “PROPUESTA ECONOMICA”, seran corregidos por la
Entidad y éste sera el valor que tomara la Entidad para efectos de la PROPUESTA. La
correccion se realizard en el momento de la verificacion de la propuesta. Por error
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H)

I)

J)

aritmético, se entiende aquel en que incurre el oferente cuando realiza una indebida
operacién matematica, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores.
Las correcciones efectuadas a las PROPUESTAS de los eferentes, segun el procedimiento
anterior, seran de forzosa aceptacion para éstos.

Seran de exclusiva responsabilidad del oferente, los errores u omisiones en que incurra al
indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo asumir los mayores costos o
pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

Cuando se presente error, omision o inexactitud en el IVA o impuestos, éstos seran ajustados
de conformidad con lo dispuesto en las normas respectivas.

Para efectos de verificacion se partir4 del valor unitario propuesto en el Formato No. 4
“PROPUESTA ECONOMICA”, se verificara gue dichos valores se encuentren redondeados
al peso, de no ser asi, la Entidad efectuara el redondeo correspondiente. Con los valores
unitarios redondeados se verificara aritméticamente las propuestas, se ajustaran los valores en
los productos o en la sumatoria de los valores totales ofertados. EI VALOR TOTAL
PRESUPUESTO COSTO BASICO, corregido y ajustado al peso, sera el utilizado para la
comparacion con las demas propuestas habiles.

NOTA 1: Para que el oferente realice su oferta econémica, la Entidad entregara un formato
adjunto a la Invitacion Puablica, con la informacién que no es susceptible de cambios por parte
del oferente. Si el oferente modifica las unidades o las cantidades que alli aparecen,
incurrira en causal de rechazo de la propuesta.

NOTA 2: El valor total del contrato sera el consignado en la casilla VALOR TOTAL INCLUIDO
IVA.

NOTA 3: El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del estado Civil se reserva la
posibilidad de verificar las propuestas econémicas (radicadas), de acuerdo con el articulo
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, cuando de conformidad con la informacién a su
alcance estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, para lo cual requerira al
oferente para que explique las razones que sustenten

el valor por él ofertado, so pena de rechazo de la propuesta. Analizadas las explicaciones,
el comité Econdmico evaluador, recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta
explicando sus razones.

Los comités respectivos revisaran las ofertas econdmicas y verificaran que la de menor
VALOR TOTAL DE LA INSTALACION DE LOS EQUIPOS DE AIRE ACONDICIONADO
INCLUIDO IVA, cumple con las condiciones de la invitacion. Si ésta no cumple con ellas, se
verificara el cumplimiento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor
VALOR TOTAL DE LA INSTALACION DE LOS EQUIPOS DE AIRE ACONDICIONADO
INCLUIDO IVA, y asi sucesivamente.
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La adjudicacion se hara a la oferta con el menor VALOR TOTAL DE LA INSTALACION DE LOS
AIRES ACONDICIONADOS INCLUIDO IVA, siempre que se encuentre en condiciones de
mercado, satisfaga las necesidades técnicas de la entidad, y resulte habilitada.

Nota: No se realizara adjudicacién parcial.

5.3. Elegibilidad y desempate

Para la elegibilidad del oferente, la Entidad aplicara lo establecido en los numerales 5y 7 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 o las normas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

En caso de presentarse empate entre dos 0 mas oferentes, la Entidad procedera de acuerdo con
los criterios sefialados en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 o las normas que los modifiquen,
adicionen o sustituyan.

6. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 la Entidad ha incluido la estimacion,
tipificacion y asignacién de los riesgos previsibles involucrados en el actual proceso de
contratacion, entendidos estos como los eventos que pueden afectar la ejecucién contractual y
cuya ocurrencia no puede ser predicha de manera exacta por las partes involucradas en el
Proceso de Contratacion. Asi mismo, segun el Decreto 1082 de 2015 se define el Riesgo como un
evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del
Proceso de Contratacién o en la ejecuciéon de un contrato. También, el Decreto 1082 de 2015
establece que la Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo que el Proceso de Contratacion representa
para el cumplimiento de sus metas y objetivos.

Los riesgos previsibles que pueden afectar el equilibrio econémico del contrato en su ejecucion de
acuerdo con las caracteristicas de este son los siguientes:
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7. ANALISIS DE APLICACION DE ACUERDOS COMERCIALES

De conformidad con el Manual para el manejo de los acuerdos Comerciales en proceso de
contratacion, version M-MACPC-14, los procesos de naturaleza de mantenimiento de aires
acondicionados no se encuentran cobijados bajo Acuerdos Comerciales de conformidad con el

siguiente cuadro:

Presupuesto del
Entidad Proceso de Excepcién Proceso de
Acuerdo Comercial Estatal Contratacion aplicable Contratacion
incluida Superior al Valor al A-C. cubierto por el A.C.
del A-C

Chile Si NO NO NO

Alianza Pacifico México NO N/A N/A NO
Peru Si NO NO NO

Canada Si NO NO NO
Chile Si NO NO NO
Corea NO N/A N/A NO
Costa Rica Si NO NO NO
Estados Unidos Si NO NO NO
Estados AELC Si NO NO NO
México NO N/A N/A NO
El Salvador Si NO NO NO

Tridngulo Norte Guatemala Si NO NO NO
Honduras NO NO N/A NO

Union Europea Si NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A N/A NO

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
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8.GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION

El proponente que resulte favorecido con esta contratacion debera constituir a favor del Fondo
Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, una garantia Unica (con una entidad
bancaria 0 una compafiia de seguros legalmente establecida en Colombia), de conformidad con el
Decreto 1082 de 2015, que ampare los siguientes riesgos:

a. Cumplimiento del contrato: Que garantice el cumplimiento de todas las obligaciones
derivadas del contrato y del pago de la clausula penal y multas en caso de incumplimiento
total o parcial por parte del contratista, por un valor asegurado igual al 10% del valor total
del contrato y vigente por el término de ejecucion de éste y seis (6) meses mas.

b. Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Por un valor asegurado igual al 10%
del valor total del contrato y vigente por el término de ejecucién de éste y un (1) afio mas.

c. Pago de Salarios, Prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: Que
garantice los perjuicios ocasionados por el incumplimiento de las obligaciones laborales del
contratista derivadas de la contratacion de personal utilizado en el territorio nacional para la
ejecucion del contrato, por un valor asegurado igual al cinco por ciento (5%) del valor total
del contrato y vigente por el término de ejecucion de este y tres (3) afios mas.

d. Garantia de Responsabilidad Civil Extracontractual: De acuerdo con el articulo
2.2.1.2.3.2.9 del decreto 1082 de 2015 que ampare eventuales reclamaciones de terceros
derivadas de la responsabilidad civil extracontractual que surja de las actuaciones, hechos
u omisiones del contratista. Esta poéliza debe cubrir también los perjuicios ocasionados por
eventuales reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad extracontractual que
surjan de las actuaciones, hechos u omisiones de sus subcontratistas autorizados, o en su
defecto, debe acreditar que el subcontratista cuenta con seguro propio con el mismo objeto
y el Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional sea el asegurado. El valor asegurado
debera ser de 200 SMMLYV y vigente por el termino de ejecucién del contrato.

DgEAS NEVARDO BOTIA GUERRA

Delegado Departamental del Registrador Nacional del Estado Civil en Amazonas
Encargado de los dos despachos mediante resolucién 798 de 2026

Revisd: Douglas Nevardo Botia Guerra
Elabor6: Juan Pablo Medina Chindoy
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ANEXOS
1)  FORMATOS

Corresponden a documentos que deben diligenciar los proponentes para la acreditacion de los
requisitos y condiciones a presentar con la oferta, segun las exigencias establecidas en el pliego,
los cuales se anexan en digital y se relacionan a continuacion:

Formato No. 1: Carta de Presentacion de la Propuesta
Formato No. 2: Experiencia del proponente

Formato No. 3: Carta de compromiso

Formato No. 4: Propuesta Econémica
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FORMATO No. 01
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Ciudad y Fecha
Nosotros los suscritos de acuerdo con los Pliegos de

condiciones, hacemos la siguiente propuesta para participar en el proceso de minima
cuantia invitacion puablica No. XXXX de 2026 del FONDO ROTATORIO de la
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL cuyo objeto consiste en:
P 000.0.0.9.0.9.0.0.0.0.990.00.0 84

Que conocemos la informacién general, los Pliegos de condiciones y aceptamos los requisitos
en ellos contenidos.

Que nos comprometemos a ejecutar totalmente el contrato en el plazo establecido en los
Pliegos de condiciones.

Que, si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las garantias requeridasy a
suscribir el contrato dentro de los términos sefalados para ello.

Que tenemos conocimiento de las respuestas a las observaciones y de las adendas, y
manifestamos que aceptamos su contenido.

Que la propuesta se encuentra debidamente cargada en el SECOP II. Que la
presente oferta tiene unavalidez de tres meses (3)

Asi mismo, declaramos BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, sujeto a las sanciones
establecidas en el articulo 442 del Cédigo Penal (Ley 599/00).

Que la informaciéon contenida en la propuesta es veridica y que asumimos total
responsabilidad frente al FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL
ESTADO CIVIL, cuando los datos suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin
perjuicio de lo dispuesto en el Codigo Penal y demas normas concordantes.

Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las
sefialadas en la Constitucion y en la Ley y no nos encontramos en ninguno de los eventos de
prohibiciones especiales para contratar.

(NOTA: Se recuerda al proponente que, si esta incurso en alguna causal de inhabilidad o
incompatibilidad, no puede participar en el proceso de seleccién de contratistas y debe
abstenerse de formular propuesta).
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Atentamente,

Nombre o Razon Social del Proponente:

NIT:

Nombre del Representante Legal:

C.C. No.: , de:

Direccion para envio de correspondencia y horario de atencion:

Teléfonos: . Fax:

Ciudad:

Direccion del correo electrénico:

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL Y PERSONA AUTORIZADA PARA PRESENTAR LA

PROPUESTA Y SUSCRIBIR EL CONTRATO EN CASO DE ADJUDICACION.

NOMBRE DE QUIEN FIRMA
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CONTINUACION FORMATO NO. 01 COMPLEMENTO DE LA
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

COMPROMISO ANTICORRUPCION

El(los) suscrito(s) a saber: (Nombre del representante legal de la sociedad, asociacion o persona
juridica proponente, o nombre del representante legal del consorcio o Unién Temporal
proponente) domiciliado en (Domicilio de la persona firmante), identificado con (Documento de
Identificaciébn de la persona firmante y lugar de expedicion), quien obra en calidad de
(Representante legal de la Sociedad, del Consorcio, de la Unién Temporal, o de la Asociacion
proponente, si se trata de Persona Juridica, caso en el cual debe identificarse de manera
completa dicha Sociedad, Consorcio, Uniébn Temporal, o Asociacion, indicando instrumento de
constitucion y haciendo mencion a su registro en la Camara de Comercio del domicilio de la
persona juridica), que en adelante se denominara EL PROPONENTE, manifiesta(n) su voluntad
de asumir, de manera unilateral, el presente compromiso anticorrupcion, teniendo en cuenta las
siguientes consideraciones:

RIPMERO: EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADOCIVIL
adelanta un proceso de Invitacién Publica para la celebracién de un contrato estatal, cuyo objeto se
sefala en este Pliego de Condiciones.

SEGUNDO: Que es interés del PROPONENTE apoyar la accion del Estado colombiano y EL
FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL para fortalecer la
transparencia en los procesos de contratacion y la responsabilidad de rendir cuentas;

TERCERO: Que siendo del interés de EL PROPONENTE participar en el proceso de Invitacién
Publica aludido en el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la
informacién propia que resulte necesaria para aportar transparencia al proceso y en tal sentido
suscribe el presente compromiso unilateral anticorrupcioén, que se regira por las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA: COMPROMISOS ASUMIDOS. EL PROPONENTE, mediante suscripcion
del presente documento, asume los siguientes compromisos:

EL PROPONENTE no ofrecerd ni dara sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningan
funcionario publico en relacién con su propuesta, con el proceso de contratacion, ni con la
ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta;

EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compaiiia o un
agente comisionista independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre.

EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados,
agentes, asesores y a cualesquiera otros representantes suyos,
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exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica de Colombia,
especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de Invitaciébn Publica y la relacion
contractual que podria derivarse de ella y les impondré las obligaciones de:

No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios de la REGISTRADURIA
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, ni a cualquier otro servidor publico o privado que pueda influir en
la adjudicacion de la propuesta, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas
que, por su influencia sobre funcionarios publicos, puedan influir sobre la aceptacién de la
propuesta;

No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de la REGISTRADURIA NACIONAL DEL
ESTADO CIVIL durante el desarrollo del contrato que se suscriba si llegase a ser aceptada su
propuesta.

EL PROPONENTE se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o
conductas que tengan por objeto o como efecto la colusion en el presente proceso de Invitacién
Publica o como efecto la distribucion de contratos entre los cuales se encuentre el contrato
gue es materia del proceso de seleccion referido en el considerando primero del presente
CoOmpromiso.

CLAUSULA SEGUNDA: CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO

EL PROPONENTE asume a través de la suscripcidbn del presente compromiso, las
consecuencias previstas en el Pliego de Condiciones, si se comprobare el incumplimiento de
los compromisos anticorrupcion.

En constancia de lo anterior y como manifestacion de la aceptacion de los compromisos
unilaterales incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de
(Ciudad donde se firma el presente documento) a los (Dia del mes en letras y niumeros, dias
del mes de del afio).

FIRMA
Nombre del Representante Legal:
Documento de identificacién:
Direccion:
Ciudad:
Teléfono:
Correo Electroénico:
Nit:

32




oL

REGISTRADURIA

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

CcODIGO

GCFLO05

FORMATO

ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS PARA
CONTRATACION POR MINIMA CUANTIA

VERSION

FORMATO NO. 2: EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Aprobado:22/04/2024

Relacioén de los contratos objeto de verificacion de acuerdo con la experiencia del proponente:

CONTRATO

CONTRATANTE

OBJETO

FECHA
TERMINA
CION

FECHA
INICIO

VALOR
EN
PESOS

DIRECCION,
TELEFONO
Y/O CORREO
ELECTRONICO
DEL
CONTRATANT
E

NUMERO DE
CONTRATO
EN EL RUP

FIRMA

Nombre del Representante Legal:
Documento de identificacion:

Direccion:
Ciudad:

Teléfono:

Correo Electrénico:

Nit:
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FORMATO No. 3
CARTA DE COMPROMISO

Yo, [NOMBRE COMPLETO DEL TECNICO / TECNOLOGO], mayor de edad, identificado(a)
con [tipo de documento] No. [nUmero], actuando en pleno uso de mis facultades, manifiesto
bajo la gravedad de juramento que acepto y asumo el compromiso de desempefiarme como
responsable Técnico de la Instalacibn dentro del proceso contractual cuyo objeto es la
instalacion de equipos de aire acondicionado para la Delegacion Departamental de XXXXXXXX
y/lo demas sedes del departamento, adelantado por el Fondo Rotatorio de la Registraduria
Nacional del Estado Civil.

En desarrollo de lo anterior, me comprometo a:

1. Ejecutar las actividades técnicas asignadas de conformidad con el objeto contractual,
las especificaciones técnicas, las normas vigentes y los lineamientos definidos por la
Entidad.

2. Garantizar la correcta instalacién, verificacion y puesta en funcionamiento de los
equipos de aire acondicionado.

3. Cumplir con las normas de Seguridad y Salud en el Trabajo (SST) y demas
disposiciones aplicables durante la ejecucién del contrato.

4. Atender las instrucciones del supervisor del contrato y actuar como enlace técnico
durante la ejecucion contractual.

5. Permanecer vinculado(a) al proyecto durante todo el plazo de ejecucién del contrato,
salvo causa justificada aceptada por la Entidad.

Declaro que la informacién aqui suministrada es veraz y verificable, y autorizo a la Entidad para
realizar las validaciones que considere necesarias.

En constancia de lo anterior, se firma la presente Carta de Compromiso, en la ciudad de
[Ciudad], a los [dia] dias del mes de [mes] de [afio].

Nombre:

Firma:

Documento de identidad:

Cargo: Técnico / Tecnologo en Refrigeracion
Teléfono:

Correo electrénico:
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FORMATO

FORMATO AUTORIZACION PARA REALIZAR LA NOTIFICACION ELECTRONICA DE
LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS EMITIDOS POR LA ENTIDAD.
Sefiores
FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO

Ref.: Autorizacion para realizar la notificacion electrénica de los actos
administrativos emitidos por la entidad.

Yo, , mayor de edad y
vecino (a) de la ciudad de ,identificado (a)con__ N° ___de la ciudad de_
, domiciliado en la , actuando en mi calidad

de Persona Natural [_] o Representante Legal [_| apoderado [_] Si diligencia la casilla de
representante legal por favor diligenciar los siguientes espacios:

Nombre de la empresa y/o sociedad con NIT y
domicilio de la empresa y/o sociedad en la Direccion) ,  por
medio del presente documento ACEPTO Y AUTORIZO al FONDO ROTATORIO la notificacién
electrénica de todos los Actos Administrativos que profiera la Entidad, en virtud del proceso de
seleccién Minima Cuantia 63 de 2025, de acuerdo con lo previsto en los articulos 53, 56, y 67,
numeral 1 de la Ley 1437 de 2011, los articulos 20y 21 de la Ley 527 de 1999.

Registre la direccion electronica escogida:

Para el efecto declaro que conozco y acepto los términos, condiciones e instrucciones, sobre
la notificacion por medios electrénicos que profiera el FONDO ROTATORIO REGISTRADURIA
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL.

Dada en alos () del mes de de 202x.

Firma

Razén Social del Oferente
Nombre del Representante Legal
Nit o Cédula de Ciudadania No
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