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ESTUDIO Y DOCUMENTOS PREVIOS 
 
Fecha: marzo de 2026. 
 

1. DEFINICIÓN DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER 
 

La Constitución Política prevé en el Artículo 2º que son fines del Estado: “Servir a la comunidad, promover la 
prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitución; 
facilitar la participación de todos en las decisiones que los afectan en la vida económica, política, administrativa y cultural 
de la nación.  
 
Que el artículo 91 de la ley 136 de 1994 establece que son atribuciones del Alcalde o Alcaldesa, en relación con la 
Administración Municipal: Dirigir la acción administrativa del municipio. Que, dentro de los objetivos de la actual 
administración, se encuentra el fortalecimiento de los programas que se desarrollan actualmente y que tienen como 
beneficio directo la población del municipio de Tota, esto, a través de la garantía permanente de insumos y herramientas 
que se requieren actualmente, en este caso, los sectores agrícolas, infraestructura vial, educación, servicios públicos, 
entre otros.   
 
Que el Plan de Desarrollo TOTENSES TEJIENDO DESARROLLO 2024 – 2027, tiene como misión: Promover 
el desarrollo integral de la Comunidad Totense, desde el respeto por la vida, la integridad y los recursos 
naturales, de igual forma como objetivo general busca: Contribuir al mejoramiento del desarrollo integral 
del Municipio de Tota, a partir de la gestión efectiva, la articulación institucional y la eficiencia 
administrativa. 
 
Que de igual forma, dentro del Plan de Desarrollo, frente a la necesidad se contempla: 
 

Eje estratégico 1. Tejiendo Desarrollo Rural y Ambiental 
Sector  Agricultura y desarrollo rural 
Línea estratégica  Totenses Tejiendo Desarrollo Rural y Productivo 
Programa Infraestructura productiva y comercialización 
 
Eje estratégico 3 Tejiendo Desarrollo Para El Bienestar Social 
Sector  Educación 
Línea estratégica  Totenses Tejiendo Desarrollo Territorial 
Programa Calidad, cobertura y fortalecimiento de la educación inicial, prescolar, básica y media 
  
Eje estratégico 3 Tejiendo Desarrollo Para El Bienestar Social 
Sector  Vivienda, Ciudad Y Territorio 
Línea estratégica  Totenses Tejiendo Desarrollo Territorial 
Programa Infraestructura red vial regional 

 
Que es de vital importancia para el municipio contar con el suministro permanente de combustible, ya que con este se 
apoyan varios sectores para el cumplimiento de la misión en búsqueda del bienestar de los habitantes del municipio, así:  
 
- Apoyar al transporte escolar de los estudiantes que requieren de este servicio, dado que la condición económica de 

los padres de familia del área rural y sus bajos ingresos no les permite sufragar este gasto, de forma que al no 
contar con este recurso podría convertirse en una causa que incide en la deserción escolar. 

- Garantizar el funcionamiento del tractor que presta servicios de apoyo a los agricultores en la modalidad de alquiler 
de horas para la adecuación de predios para cultivos de proyectos productivos en un municipio se justifica por 
varias razones: El tractor es una herramienta fundamental en la agricultura moderna para labores como la 
preparación del suelo, siembra, y mantenimiento de cultivos. Al proporcionar combustible para el tractor, el 
municipio está contribuyendo directamente al desarrollo y mejora de la productividad en el sector agrícola local. 
La adecuación de predios para cultivos de proyectos productivos implica un esfuerzo de mejora en la 
infraestructura agrícola, lo cual puede beneficiar a múltiples agricultores y proyectos agrícolas en el municipio y al 
impulsar proyectos agrícolas productivos, se generan oportunidades de empleo en el sector, tanto directamente en 
las labores agrícolas como en actividades relacionadas como la comercialización de los productos. Esto contribuye 
al desarrollo económico local y al bienestar de la comunidad. 

- El Municipio de Tota cuenta con banco de maquinaria al servicio de la población dispuesto para el mantenimiento 
rutinario de la infraestructura vial terciaria y urbana, comprendidas como el medio de comunicación e intercambio 
de bienes y servicios por parte de los habitantes del Municipio.  
En relación con lo anterior, la maquinaria y/o vehículos dispuestos para el fortalecimiento de los programas del 
Municipio cuentan con una necesidad común entre ellos, el requerimiento permanente de combustibles para su 
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funcionamiento, razón por la cual es necesario contratar con una persona natural y/o jurídica que garantice el 
suministro periódico de este insumo importante para el funcionamiento permanente de las herramientas de 
propiedad del Municipio 

 
En consecuencia, se hace necesaria y prioritario el suministro del combustible, mediante un proceso de selección 
abreviada de mínima cuantía de cuyo resultado se otorgue el contrato al oferente en condiciones más favorables para el 
municipio.  
 
En relación con lo anterior, la maquinaria y vehículos dispuestos para el fortalecimiento de los programas del Municipio 
cuentan con una necesidad común entre ellos, el requerimiento permanente de combustibles para su funcionamiento, 
razón por la cual es necesario contratar con una persona natural y/o jurídica que garantice el suministro periódico de 
este insumo importante para el funcionamiento permanente de las herramientas de propiedad del Municipio.  
 
Es por todo lo anterior que el municipio requiere suscribir un contrato de suministro con una persona natural o jurídica 
legalmente constituida capaz de cumplir con el contrato cuyo objeto es: “SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE 
(GASOLINA Y ACPM) CON DESTINO AL PARQUE AUTOMOTOR DE PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE TOTA – 
BOYACÁ” el cual tiene como sustento legal lo consagrado en el Artículo 94 de la ley 1474 del 12 de Julio del año 2011, 
Artículos 2.2.1.2.1.5.1, 2.2.1.2.1.5.2 y 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto No 1082 de 2015 y Manual de la modalidad de Selección 
de mínima Cuantía Expedido por Colombia Compra Eficiente y con sujeción a los principios del Artículo 209 de la 
Constitución Política de Colombia y Artículo 3º de la ley 1437 de 2011, según características técnicas 
 
Que existe el acuerdo marco de precios para el suministro de combustible nacional iii, celebrado entre Colombia Compra 
Eficiente Y (I) Grupo Eds Autogas S.A.S.; (Ii) Globollantas Ltda; (Iii) Organización Terpel S.A.; (Iv) Distracom S.A.; (V) 
Coesco Colombia S.A.S.; (Vi) Consorcio Amp Combustibles De Colombia; (Vii) Sodexo Servicios De Beneficios E 
Incentivos Colombia S.A.S.; (Viii) Big Pass S.A.S. el cual se identifica con el numero CCE-326-AMP-2022, de fecha 03 
de marzo de 2023, pero dentro de su clausulado se indica que dicho acuerdo marco de precios 4.2.1.2. Suministro del 
Combustible través de un Distribuidor Minorista - Estación de Servicio Automotriz (EDS):  La operación consiste 
en el suministro de combustibles líquidos derivados del petróleo por parte del Distribuidor Minorista través de 
estaciones de servicio automotriz (EDS) ubicadas en el territorio nacional. Para el caso particular, estos tipos de 
EDS almacenan y distribuyen combustibles básicos utilizados para vehículos automotores, los cuales se entregan a 
partir de equipos fijos (surtidores) que llenan directamente los tanques de combustible.  Es importante resaltar que la 
Entidad Estatal debe trasladar sus vehículos hasta la EDS para efectuar el abastecimiento del vehículo, y el 
suministro se realizará según la regulación establecida en el Decreto 1073 de 2015 y demás normas que regulen la 
materia. Las EDS automotriz ofrecidas deben contar y mantener los permisos vigentes de operación, así como estar 
habilitadas en el SICOM del Ministerio de Minas y Energía. Así, una vez revisado el acuerdo marco de precios, no 
existen estaciones de servicios a menos de 40 kms de radio de distancia, lo que impide que se realice a través de este 
mecanismo, la mencionada contratación, tal como se constata de la información tomada del catálogo del acuerdo, así  
 

124 BIG PASS S.A.S. C BOYACA DUITAMA EDS LA ESMERALDA DUITAMA CL 9  #23 30 ,DUITAMA 

125 BIG PASS S.A.S. C BOYACA MONIQUIRA EDS CRISTANCHO CL 19 #3 02 /06 ,MONIQUIRA 

126 BIG PASS S.A.S. C BOYACA PAIPA EDS PAIPA #   AV. LIBERTADORES # 32-
67 ,PAIPA 

127 BIG PASS S.A.S. C BOYACA PUERTO BOYACA EDS PUMA EL PASO #   KM 2,1 PUERTO BOYACA - 
VDA ,PUERTO BOYACA 

731 DISTRACOM S.A. C BOYACA BELEN  EDS BELEN 1 CR 6 8 68  

732 DISTRACOM S.A. C BOYACA BELEN  EDS BELEN 2  CR 5 1 04 

733 DISTRACOM S.A. C BOYACA CHIQUINQUIRA ESTACION DE SERVICIO LA 
REINA Carrera 9 No. 1A 50 / 56 Sur 

734 DISTRACOM S.A. C BOYACA CUBARA ESTACION DE SERVICIO EL 
RUISEÑOR 

CALLE PRINCIPAL KM. 122 VIA 
SARAVENA 

735 DISTRACOM S.A. C BOYACA GARAGOA ESTACION AVENIDA LA 15 
GARAGOA  CALLE 14 # 14-51 

736 DISTRACOM S.A. C BOYACA NOBSA EDS TERPEL LA ESMERLADA KM 14 AUTOPISTA DUITAMA 
BELENCITO 

737 DISTRACOM S.A. C BOYACA PAIPA EDS LOS LIBERTADORES AV LIBERTADORES 32-67 

738 Distracom S.A. C Boyaca Santa Rosa de 
Viterbo Estación De Servicio Viterbo CALLE 1 N 7-307 

739 DISTRACOM S.A. C BOYACA SANTA ROSA DE 
VITERBO 

ESTACION DE SERVICIO 
VITERBO CALLE 1 N 7-307 

740 DISTRACOM S.A. C BOYACA SOGAMOSO EDS BRIO LA ESPERANZA CRA 11 NO 8 A BIS 04 

1164 PLUXEE COLOMBIA 
S.A.S C BOYACA BUENAVISTA EDS EL CEDRO HFW VEREDA SAN PEDRO 
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1165 PLUXEE COLOMBIA 
S.A.S C BOYACA COMBITA EDS VAMOS POR COLOMBIA 

VEREDA SAN ONOFRE DE 
COMBITA KM 3 VIA TUNJA 

PAIPA 

1166 PLUXEE COLOMBIA 
S.A.S C BOYACA SOGAMOSO EDS EL GARCERO CALLE 7 No 22 45 

1167 PLUXEE COLOMBIA 
S.A.S C BOYACA VENTAQUEMADA EDS NUEVA FLORIDA 

KM 119 CARRETERA 
CENTRAL DEL NORTE VDA 

TIERRANEGRA 

 
Es de advertir que el municipio cuenta con maquinaria amarilla y maquinaria agrícola la cual es imposible hacer el 
traslado hasta las estaciones de servicios señaladas en el acuerdo marco de precio y más aún cuando se encuentran 
ubicadas a más de 40 km de distancia del municipio, impidiendo adquirirse el combustible a través de la Tienda virtual 
del estado colombiano. 
 
De acuerdo a lo anterior se hace indispensable adquirir el combustible para la operación y funcionamiento de los 
vehículos y maquinaria de propiedad del Municipio de Tota, con el fin de suplir las necesidades planteadas desde el 
plan de Desarrollo Municipal. La secretaría de Planeación del Municipio de Tota, realizo una realiza el respectivo 
estudio previo con el fin de suplir la necesidad planteada y así cumplir los fines del estado y así garantizar la 
prestación de los servicios de manera ágil y oportuna. 
 
¿Qué razones fundamentales existen para que se dé la contratación? 

 
1. Se han elaborado y aprobado los estudios previos los cuales son necesarios para poder suplir la necesidad 

presente, el cual debe ejecutarse durante la vigencia 2026.. 
2. Se requiere suplir la necesidad antes planteada, cuya responsabilidad exclusiva recae en la Administración 

Municipal 
3. Obedece al cumplimiento de los objetivos y metas del Plan de Desarrollo dentro de los sectores Agricultura y 

desarrollo rural, Educación y Vivienda, Ciudad Y Territorio 
4. Es una necesidad que garantiza el funcionamiento de la entidad 

 
Así mismo con esta contratación se pretende agilizar los procesos gerenciales, misionales y de apoyo, con sus 
respectivos procedimientos institucionales del cual se desprende la satisfacción de las necesidades y expectativas de 
la comunidad para lograr los fines del estado. 
 

2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR Y ESPECIFICACIONES ESENCIALES E IDENTIFICACIÓN DEL 
CONTRATO A CELEBRAR 

 
OBJETO: “SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE (GASOLINA Y ACPM) CON DESTINO AL PARQUE AUTOMOTOR DE 
PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE TOTA – BOYACÁ”. 

 
2.1. CONDICIONES TÉCNICAS Y/O ESPECIFICACIONES BÁSICAS 
 
Códigos UNSPSC 
 

CÓDIGO   NOMBRE CLASE  
15101600 COMBUSTIBLE SOLIDOS 
15101500 PETRÓLEO Y DESTILADOS 
15101700 GASOIL 

 
2.2. CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS: 

 
ÍTEM DESCRIPCIÓN UNIDAD CANTIDAD 

1 COMBUSTIBLE PARQUE AUTOMOTOR MUNICIPIO DE TOTA 
1.1 GASOLINA CORRIENTE GALÓN 01 
1.2 ACPM GALÓN 01 

 
Igualmente deberá exigirse la siguiente composición técnica para el combustible 
 

PRODUCTO OCTANAJE DESTILACIÓN 
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GASOLINA CORRIENTE 86 octanos promedio Punto final de ebullición 225°C 
y 32°C en API 

ACPM índice de cetano=47 Punto final de ebullición 370°C 
Y 32°C en API 

 
Obligaciones técnicas:  
 
GASOLINA CORRIENTE Descripción Es un combustible proveniente de naftas obtenidas por procesos de destilación 
atmosférica, ruptura catalítica y otros. Las naftas son tratadas químicamente para eliminar compuestos azufrados 
indeseables, tales como sulfuros y mercaptanos causantes de la corrosión.  
 
DIESEL CORRIENTE (ACPM) Descripción Es un destilado medio obtenido en la destilación atmosférica del petróleo 
crudo, en tal forma que su índice de cetano, el cual mide la calidad de ignición, sea mínimo a 45.  
 
Las especificaciones anteriormente nombradas se deben cumplir durante la ejecución del contrato, las cuales deberán 
ser consultadas por cualquier interesado y son de obligatorio cumplimiento por parte del futuro contratista.  
 
Si se presentan dudas técnicas estas deberán ser resueltas en conjunto con SUPERVISOR DEL CONTRATO. 
 
2.3. OBLIGACIONES QUE TENDRÁ EL CONTRATISTA:  
 
2.3.1. OBLIGACIONES GENERALES: 
 
El contratista se obliga a cumplir con el objeto del contrato en la forma y tiempo pactados en este proceso, y con las 
especificaciones técnicas y económicas descritas en los estudios de mercado, análisis de sector y estudios previos:  
 
1. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el artículo 5º de la ley 80 de1993. 
2. Cumplir con el objeto del contrato y las especificaciones técnicas de calidad contenidas en el mismo, en 

condiciones de eficiencia y oportunidad.  
3. Presentar en el plazo establecido en los pliegos de condiciones, los documentos requeridos para cumplir 

con los requisitos exigidos como condición previa e indispensable para suscribir el acta de iniciación.  
4. Rendir y elaborar los informes, y demás trabajos que se soliciten por parte del interventor y el supervisor en 

desarrollo del contrato.  
5. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte del MUNICIPIO.  
6. Obrar con lealtad, buena fe, diligencia y el cuidado necesario en las distintas etapas contractuales y en los 

asuntos que le asigne al supervisor evitando dilaciones innecesarias y entrabamientos.  
7. Informar, oportunamente de cualquier petición o amenaza, de quien, actuando por fuera de ley, pretenda 

obligarlo a hacer u omitir algún acto u ocultar hechos que afecten los intereses de la entidad y la ejecución 
del contrato.  

8. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir algún 
hecho.  

9. Radicar las cuentas de cobro con los respectivos soportes requeridos por EL MUNICIPIO dentro de los 
plazos convenidos.  

10. Mantener vigentes todas las garantías que amparan el contrato en los términos del mismo. 
11. Cumplir con los aportes a los sistemas generales de seguridad social integral y aportes parafiscales, en 

términos de la ley 789 de 2002, el Decreto 1703 de 2002 y demás normas concordantes, requisitos que 
deberá tener en cuenta durante la ejecución y liquidación del contrato. 

12. En general, se obliga a todas aquellas prestaciones que surjan del natural desarrollo del contrato y de la 
oferta de presentada al Municipio, la cual forma parte integral del contrato, siempre que no se oponga a sus 
cláusulas.  

13. Asumir por su cuenta y riesgo todos los imprevistos económicos y físicos que conlleve la ejecución del 
contrato.   

14. Las demás que por ley y el contrato, los pliegos de condiciones de la selección abreviada y su propuesta le 
correspondan.  

15. El contratista será responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en el ejercicio de las 
actividades que desarrolle en virtud del contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la entidad o a terceros.  

16. Atender oportunamente los requerimientos que realicen los entes de control de manera directa o a través 
del Municipio.  

 
2.2.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA 
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El contratista se obliga para con la entidad contratante a desarrollar las siguientes actividades: 
 
1. El contratista deberá cumplir con el objeto del contrato, en los términos pactados de conformidad con la propuesta 

presentada. 
2. Prestar atención las 24 horas del día, los siete días de la semana, de manera que garantice el suministro 

permanente de los combustibles, razón por la cual el contratista debe prever cualquier daño o falla que se presente 
en los surtidores. 

3. Garantizar el servicio de suministro de combustible en una distancia máxima de 40 kilómetros del casco urbano del 
Municipio de Tota para evitar gastos adicionales de transporte por parte de la entidad, teniendo en cuenta que el 
transporte y movimiento de maquinaria y/o vehículos genera gastos elevados.  

4. Garantizar el cumplimiento de las características técnicas de operación y seguridad de los equipos de suministro de 
combustible.  

5. El suministro de combustible se debe hacer con responsabilidad, seguridad y precisión por parte del contratista, los 
cuales deben constatar, antes del abastecimiento que la placa del vehículo sea la relacionada en la Valera expedida 
por el municipio, seguido se debe anexar el recibo que arroja la maquina suministradora al vale para constatarla con 
la copia que queda en el municipio  

6. Garantizar la medida tanto de GASOLINA, ACPM y UREA 
7. Cumplir con la Norma Técnica Colombiana No. 1380 aceptada por el consejo nacional de normas, según resolución 

No. 025 de 1995, aceptada por el ICONTEC o por las disposiciones que la cambien o la perfeccionen.  
8. Suministrar el combustible al parque automotor del Municipio de Tota. 
9. El Contratista favorecido con la adjudicación no podrá ceder o subcontratar el contrato resultante de la presente 

invitación  
10. Realizar los demás deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato o de los pliegos de condiciones y 

adendas del proceso. 
11. El contratista conforme a su propuesta asumirá todos los gastos de personal, administrativos, transporte y demás 

para el cumplimiento del objeto de contrato.  
12. Cancelar del valor del contrato, las sumas correspondientes a retención en la fuente, impuestos y demás 

deducciones legales, las cuales serán descontadas en la Secretaria de Hacienda Municipal y las demás que se 
requieran para el correcto cumplimiento del objeto contractual.  

13. Consultar los valores autorizados por la autoridad competente al momento de presentar la cuenta de cobro 
respectiva.  

14. Cumplir a cabalidad las normas de comportamiento y procedimientos establecidos por la entidad.  
 
3. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO 
 
a. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el artículo 4° de la Ley 80 de 1993. 
b. Cancelar al CONTRATISTA el valor del presente contrato en las condiciones y oportunidades pactadas. 
c. Suministrar al contratista en forma oportuna la información por el solicitada, así como todos aquellos documentos, 

información e insumos que requiera para el desarrollo de la actividad encomendada.  
d. Ejercer la supervisión del contrato para exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna del objeto contractual y 

verificar el cumplimiento del mismo.  
e. Cumplir y hacer cumplir las obligaciones pactadas en el presente contrato y en los documentos que de él forman 

parte.  
f. Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos contemplados por la Ley.  

4. TIPO DE CONTRATO: CONTRATO DE SUMINISTRO 
 

5. PLAZO DE EJECUCIÓN: El plazo de ejecución es decir durante el cual EL CONTRATISTA se compromete a 
prestar el servicio objeto del presente contrato será a partir del DESDE LA SUSCRIPCIÓN DEL ACTA DE INICIO Y 
HASTA EL VEINTISIETE (27) DE DICIEMBRE DE DOS MIL VEINTISEIS (2026) Y/O HASTA AGOTAR 
PRESUPUESTO 

 
6. VALOR: DOSCIENTOS CUARENTA MILLONES DE PESOS ($240.000.000,00) M/CTE. 

 
Se deja constancia, que el presupuesto oficial será con cargo al certificado de disponibilidad presupuestal No. 26-91 de 
fecha 11 de febrero de 2026 con la siguiente descripción: 
 

CÓDIGO RUBRO DESCRIPCIÓN NOMBRE DE LA FUENTE VALOR 
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2.3.2.01.01.001.03.19.24.02.0600.81  VÍA TERCIARIA REHABILITADA  
ALCALDIA 1.2.4.3.03 81 SGP-PROPÓSITO 
GENERAL-PROPÓSITO GENERAL LIBRE 

INVERSIÓN  

$107.350.000 
 

2.3.2.02.02.006.22.01.0700.33  BENEFICIARIOS DE 
TRANSPORTE ESCOLAR 

1.2.4.3.04 
SGP-PROPÓSITO GENERAL-LIBRE 

DESTINACIÓN MUNICIPIOS  CATEGORÍAS 4, 5 
 

$ 132.650.000,00 
 

TOTAL $240.000.000.00 

 
7. FORMA DE PAGO:  

 
El Municipio de TOTA, pagara el valor del contrato así: 

 
Mediante pagos parciales, de acuerdo al combustible suministrado, previa constancia de cumplido a satisfacción por 
parte del supervisor del contrato, suscripción de las actas respectivas,  constancia de pago de los aportes al Sistema de 
Seguridad Social Integral en salud, pensiones y riesgos profesionales; si con la cuenta no se acompañan los 
documentos requeridos para el pago, será responsabilidad del CONTRATISTA y no tendrá por ello derecho al pago de 
intereses o compensación de ninguna naturaleza, si con la cuenta no se acompañan los documentos requeridos para el 
pago, será responsabilidad del CONTRATISTA y no tendrá por ello derecho al pago de intereses o compensación de 
ninguna naturaleza, dando cumplimiento al Artículo 19 de la Ley 1150 de Julio 16 de 2007. DEL DERECHO DE TURNO 
 
 NOTA 1: En el valor se entienden incluidos los costos directos e indirectos que ocasione la ejecución del contrato.  
 
NOTA 2: El contratista deberá presentar la factura o la cuenta de cobro, según sea el caso, constancia de pago de 
aportes a la seguridad social, parafiscales, riesgos profesionales y demás documentos señalados para legalización de la 
cuenta de cobro por la Supervisión. 
 
8. SUPERVISIÓN: El Municipio vigilará el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista a través de la 
Secretaría de Planeación Obras y Servicios Públicos o del funcionario o contratista delegado por el alcalde.  
 
FUNCIONES DEL SUPERVISOR: 1) Velar por el cumplimiento de las obligaciones del contratista 2) proyectar la 
correspondencia que resulte conveniente, habida consideración a los requerimientos de los bienes y el debido 
cumplimiento de las obligaciones. 3) Realizar seguimiento a la ejecución del contrato. 4) Recepcionar la correspondencia 
del contratista y hacer las observaciones que estime convenientes al Alcalde Municipal. 5) Exigir el cumplimiento de los 
términos y plazos estipulados en el contrato. 6) Informar al Alcalde respecto del incumplimiento de las obligaciones del 
contratista. 7) Requerir al contratista sobre el incumplimiento y obligaciones en los términos estipulados en el contrato. 8) 
Suscribir actas de inicio, parciales, de recibo final a satisfacción y liquidación. 9) Solicitar a la secretaria de planeación 
con la debida justificación, adiciones, prorrogas o modificatorios al contrato.  
 
9. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO: Municipio de Tota – Boyacá. 
 
10. SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS: Las controversias que se presenten en desarrollo del contrato serán resueltas a 
través de mecanismos de conciliación, transacción y/o amigable composición en los términos de ley 
 
11. MODIFICACIÓN, INTERPRETACIÓN Y TERMINACIÓN UNILATERAL. El presente contrato le son aplicables los 
principios de modificación, interpretación y terminación unilaterales, previstas en los artículos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 
1993. 
 
12. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 
 
En las subastas inversas para la adquisición de bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común 
utilización a que se refiere el inciso 2° del literal a) del numeral 2 del artículo 2° de la Ley 1150 de 2007, se tendrá como 
único criterio de evaluación el precio. 
 
REQUISITOS HABILITANTES  

 
Los requisitos habilitantes de los proponentes de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, se 
verificarán en el cumplimiento de los requisitos jurídicos, financieros, de experiencia y requerimientos técnicos, 
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contenidos en el presente proceso, los cuales tienen por objeto establecer si las propuestas cumplen con las 
condiciones y requisitos mínimos exigidos. 
 
En este estudio, se analizaron factores jurídicos, técnicos y económicos, realizando un análisis estadístico según los 
datos obtenidos del, SECOP y antecedentes históricos de contratación de otras entidades. 
 
Para que una propuesta sea objeto DE EVALUACIÓN DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN, el PROPONENTE debe 
cumplir con todos y cada uno de los siguientes factores habilitantes: 
 

FACTOR CUMPLIMIENTO 

Factor Jurídico Cumple / No cumple 

Factor capacidad Técnica  Cumple / No cumple 

Factor de experiencia Cumple / No cumple 

Factor Capacidad Financiera  Cumple / No cumple 

 
En concordancia con la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015 y demás normatividad 
vigente, la Administración Municipal de Tota para el proceso de selección que permita identificar la oferta más favorable, 
dentro del proceso de contratación denominado SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE (GASOLINA Y ACPM) CON 
DESTINO AL PARQUE AUTOMOTOR DE PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE TOTA – BOYACÁ señala como factores 
habilitantes los siguientes: 
 
12.1.1.  COMPONENTE JURÍDICO 
 
Con el fin de verificar la capacidad jurídica del oferente, éste deberá anexar a su propuesta los documentos en original 
que se relacionan a continuación, y la omisión de aquellos necesarios para la comparación de las propuestas, impedirá 
tenerla en cuenta para su evaluación y posterior adjudicación. Cada propuesta deberá llevar un índice de su contenido 
donde se relacionen en forma clara los documentos de la misma debidamente foliados. 
 
a) CARTA DE PRESENTACIÓN DE OFERTA.  

 
Debe presentarse debidamente suscrita por la Persona Natural o el Representante Legal de la persona jurídica, 
consorcio o unión temporal. Cuando se actúe por medio de Apoderado, éste debe estar expresamente facultado para 
presentar la oferta. En este caso, se debe presentar el poder legalmente conferido y con expresas facultades para el 
efecto. 

 
b) CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO MERCANTIL.  

 
En caso que sea persona Natural, deberá presentar Certificado de Inscripción vigente en el Registro Mercantil el cual 
deberá ser expedido por la Cámara de Comercio en donde conste la determinación de su actividad la cual debe tener 
relación con el objeto de contratación, de manera que le permita la celebración y ejecución del contrato, teniendo en 
cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. Este certificado debe 
haber sido expedido por la Cámara de Comercio con antelación no menor a treinta (30) días anteriores a la fecha de 
cierre del presente proceso de selección, en donde se acredite que ha sido renovado para el año 2025. 
 
c) CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL EXPEDIDO POR LA CÁMARA DE COMERCIO.  

 
Si la propuesta es presentada por una Persona Jurídica, se debe acreditar su existencia y representación legal, 
mediante la presentación del Certificado de Existencia y Representación Legal, expedido por la Cámara de Comercio 
con antelación no mayor a treinta (30) días anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de selección, en donde 
se acredite que ha sido renovado para el año 2025 y servirá como base para verificar la siguiente información: 
 
La persona jurídica debe tener un término de duración no inferior al plazo de vigencia del contrato y cinco (05) años 
más.  
 
De igual manera, debe acreditar la suficiencia de la capacidad del Representante Legal para la presentación de la 
Propuesta y para la suscripción del Contrato. Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se deberá 
presentar adicionalmente copia del Acta en la que conste la decisión del órgano social correspondiente que autorice al 
Representante Legal para la presentación de la Propuesta, la suscripción del contrato, y para actuar en los demás actos 
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requeridos para la contratación en el caso de resultar adjudicatario. Se debe adjuntar copia del documento de identidad 
del Representante Legal. 
 
El objeto Social de la sociedad debe corresponder con el Objeto de la presente contratación, de manera que le permita a 
la persona jurídica la celebración y ejecución del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la 
naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere, con una fecha de constitución mayor a cinco (05) años de 
constituida. 
  
SI SE TRATA DE UN CONSORCIO O UNA UNIÓN TEMPORAL, Cada una de las personas que los integren deberá 
presentar original o copia de su respectivo certificado expedido por la Cámara de Comercio con antelación no mayor a 
treinta (30) días anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de selección, en donde se acredite que ha sido 
renovado para el año 2025. Adicionalmente, deberá adjuntarse el documento de constitución del Consorcio o Unión 
Temporal, en el cual deberá indicarse al menos: 
 

• Si la participación es a título de Consorcio o Unión Temporal y las reglas básicas que regulan las relaciones 
entre sus integrantes. 

• El porcentaje de participación de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal en el mismo. 
• Si se trata de una Unión Temporal deberán indicarse, además, los términos y extensión de la participación de 

sus integrantes en la propuesta y en la ejecución del contrato; de lo contrario el Municipio de Tota considerará 
que la propuesta fue presentada por un Consorcio. 

• La duración del Consorcio o de la Unión Temporal, contada a partir de la fecha de cierre del proceso de 
contratación, no debe ser inferior al plazo de vigencia del contrato y cinco (5) años más. Lo anterior, sin 
perjuicio de que, con posterioridad, los integrantes del Consorcio o Unión Temporal estén llamados a responder 
por hechos u omisiones ocurridos durante la ejecución y liquidación del Contrato. 

• La designación de la persona que tendrá la representación legal del Consorcio o de la Unión Temporal, 
indicando expresamente sus facultades. Igualmente, deberá designarse un suplente que lo reemplace en los 
casos de ausencia temporal o definitiva; Celebrado el contrato no podrá haber cesión del mismo entre quienes 
integran el Consorcio o Unión Temporal ni a terceros, salvo que el Municipio de Tota así lo autorice. 

• Los integrantes deberán cumplir los mismos requisitos de la persona jurídica y natural. 
 
En el evento que se trate de PERSONAS JURÍDICAS PÚBLICAS O PRIVADAS DE ORIGEN EXTRANJERO, además 
del cumplimiento de las anteriores exigencias, deberá acreditar su existencia y representación legal, adjuntando para 
ello un documento expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio, expedido con antelación no mayor a 
treinta (30) días anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de selección, en el que conste su existencia, objeto 
y vigencia, y el nombre del Representante Legal de la Sociedad o de la Persona o Personas que tengan la capacidad 
para comprometerla jurídicamente y sus facultades, y en el cual se señale expresamente que el Representante no tiene 
limitaciones para presentar la propuesta, suscribir el contrato y comprometer a la sociedad a través de su propuesta. En 
todos los casos, deberán cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez y disponibilidad 
en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propósito de que puedan obrar como prueba conforme a lo 
dispuesto en los artículos 259 y 260 del Código de Procedimiento Civil, y las demás normas vigentes. 
 
Si se trata de SOCIEDADES EXTRANJERAS SIN SUCURSAL EN COLOMBIA de países parte de la “Convención 
sobre la abolición del requisito de legalización para documentos públicos extranjeros”, se tendrán en cuenta las 
siguientes reglas: El documento público relacionado con sociedades extranjeras en el cual se certifique la existencia de 
la sociedad y el ejercicio de su objeto social, tendrá validez en Colombia con la sola Apostilla. Cuando el documento 
otorgado en el exterior deba ser autenticado, el interesado deberá velar porque la autoridad que autentica, certifique 
sobre la existencia de la sociedad y sobre la extensión del objeto social, documento éste que se deberá apostillar. En el 
evento en el cual, en un Estado Parte de la Convención, la autoridad ante quien se autentican los documentos no tenga 
la facultad de certificar sobre la existencia de la sociedad y sobre el ejercicio del objeto social de la misma, el interesado 
podrá solicitar dichas certificaciones ante la autoridad competente del lugar. Para que surtan efectos en Colombia, estas 
certificaciones deberán a su vez ser apostilladas por la autoridad del Estado donde emana el documento. Si no existiera 
una autoridad local que pueda expedir las certificaciones de existencia de la sociedad y del ejercicio del objeto social de 
acuerdo con las leyes del respectivo país, el interesado podrá acudir ante el Cónsul Colombiano quien podrá certificar 
que tuvo a la vista las pruebas de la existencia de la sociedad y del ejercicio de su objeto conforme a las leyes del 
respectivo país. En este caso, como la Convención no se aplica a los documentos ejecutados directamente por agentes 
diplomáticos o consulares, deberá seguir el trámite ordinario de legalización, o sea que el Ministerio de Relaciones 
Exteriores de Colombia abonará la firma del Cónsul. 
 
d) AUTORIZACIÓN PARA PRESENTAR OFERTA Y/O SUSCRIBIR EL CONTRATO.  
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Si el Representante Legal del Proponente o de alguno de los integrantes del CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL, 
requiere autorización de sus órganos de dirección para presentar oferta y/o suscribir el contrato en caso de ser 
asignado, deberá anexar los documentos que acrediten dicha autorización, de acuerdo a los Estatutos o Reglamentos 
que los rijan. En el caso de consorcios, cada uno de sus integrantes deberá acreditar los anteriores requisitos. 

 
Para el caso de las uniones temporales cada uno de los integrantes deberá acreditar los anteriores requisitos, en función 
de las actividades objeto de su participación en la ejecución del contrato, conforme al documento de constitución de la 
Unión Temporal. 

 
Estos documentos pueden presentarse en original o fotocopia legible y deben estar vigentes a la fecha de presentación 
de la propuesta y por el término de duración del contrato que llegare a suscribirse. 
 
e) FOTOCOPIA LEGIBLE DE LA CÉDULA DE CIUDADANÍA 
 
El proponente o representante legal en el caso de personas jurídicas, Consorcio o uniones temporales. 

 
En caso de uniones temporales y/o consorcios se debe allegar copia del documento de identidad de cada integrante. 
 
f) CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES.  

 
El Proponente con su propuesta debe presentar copia del Certificado de Antecedentes Fiscales expedido por la 
Contraloría General de la República, de conformidad a lo establecido en la Ley 610 de 2000; el cual debe encontrarse 
vigente a la fecha de presentación de la propuesta. En caso de ser persona jurídica, se presentará el certificado de ésta 
y el de su Representante Legal. En el caso de propuestas conjuntas, se presentará el certificado de cada uno de los 
integrantes de la unión temporal o el consorcio, según corresponda. 

 
g) CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS.  
 
El Proponente con su propuesta debe presentar copia del Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la 
Procuraduría General de la Nación; el cual debe encontrarse vigente a la fecha de presentación de las propuestas. En 
caso de ser persona jurídica, se presentará el certificado de su Representante Legal. En el caso de propuestas 
conjuntas, se presentará el certificado de cada uno de los integrantes de la unión temporal o el consorcio, según 
corresponda. 

 
h) ANTECEDENTES JUDICIALES O DE POLICÍA  
 
De conformidad con lo estipulado en el Artículo 93 del Decreto Ley No. 019 de 2012 (Anti trámites), se suprimió el 
documento certificado judicial, por lo que ninguna persona está obligada a presentarlo para trámites con entidades de 
derecho público o privado.  
 
No obstante, lo anterior, teniendo en cuenta que el Municipio de Tota requiere conocer los Antecedente Judiciales de 
quienes presenten propuesta dentro del presente proceso de selección, realizará la consulta en línea a través de la 
página web que esté habilitada para tal efecto y aplicará las siguientes reglas: 

 
Para el caso de personas naturales, se consultarán los antecedentes judiciales del Proponente. 

 
En caso de ser persona jurídica, se consultarán los antecedentes judiciales de su Representante Legal. 

 
En el caso de propuestas conjuntas, se consultarán los antecedentes judiciales de cada uno de los integrantes de la 
unión temporal o el consorcio, según corresponda. 
 
i) SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC  
 
Certificado de Antecedentes de Medidas correctivas expedido por la Policía Nacional de la persona natural; En caso de 
personas jurídicas se verificará el del representante Legal de la Persona jurídica, para el caso de consorcios o uniones 
temporales se verificará el de cada uno de las personas que integran el Consorcio o la Unión Temporal. 
 
j) FOTOCOPIA DEL FORMULARIO REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO DE LA DIAN (RUT).  
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El Proponente con su propuesta debe presentar copia de este Certificado, donde se establece el régimen al cual 
pertenece la actividad inscrita deberá tener relación con el objeto a contratar 
 
En el caso de las Uniones Temporales o consorcios, todos los integrantes deberán cumplir con este requisito, 
presentando fotocopia de cada uno de sus RUT. 
 
k) CERTIFICACIÓN CON LA CUAL ACREDITE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES SEÑALADAS EN EL 
ARTÍCULO 50 DE LA LEY 789 DE 2002.  
 
De conformidad con lo consagrado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, las personas jurídicas, deberán acreditar el 
pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas 
de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello 
haya lugar, mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos 
de ley, o por el representante legal durante un lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de contratación para 
que se hubiera constituido la sociedad, el cual en todo caso no será inferior a los seis (6) meses anteriores a la 
celebración del contrato. En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá 
acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución. 
 
Para el caso de las personas naturales estas deberán manifestar que se encuentran al día con el pago de aportes de 
seguridad social y que se mantendrá al día con los aportes de seguridad social y parafiscal durante la vigencia del 
contrato.  
 
l) COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN.  
 
El oferente deberá proceder al diligenciamiento del compromiso anticorrupción y entregarlo con la oferta. 
 
m) AUSENCIA DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES:  

 
Certificación sobre ausencia de causales de inhabilidad o incompatibilidad, consagradas en la Constitución o la ley, para 
los representantes legales o personas naturales, no se encuentren incursos en ninguna de las causales según anexo. 
 

n) DECLARACIÓN JURAMENTADA DONDE CONSTA TENER PLENA CAPACIDAD PARA CONTRATAR  
 

Certificación sobre capacidad para contratar, para los representantes legales o personas naturales, no se encuentren 
incursos en ninguna de las causales según anexo. 
 

o) GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA:  
 
La propuesta deberá acompañarse del original de una garantía bancaria o de una póliza otorgada por una entidad 
bancaria o compañía de seguros, legalmente establecidas en Colombia, la cual será equivalente al diez por ciento (10%) 
del valor de la oferta y contendrá: 

 
BENEFICIARIO:      Municipio de Tota 
NIT:   800.012.635-0 
AFIANZADO:  El oferente  
VIGENCIA:  Tres (3) meses contados desde la presentación de la oferta. 
ASEGURADO: Municipio de Tota 
OBJETO: Garantizar irrevocablemente la seriedad de la oferta presentada en desarrollo de la Selección 
Abreviada por subasta inversa No.___________ cuyo objeto es: XXXXXXXX 

 
Si el proponente es una persona jurídica, la póliza o garantía debe tomarse de conformidad con el nombre o razón social 
que figura en el certificado de existencia y representación legal de la Cámara de Comercio respectiva. 

 
Nota: Este amparo debe estar vigente hasta la aprobación de la garantía de cumplimiento del contrato después de 
vencido el término fijado para la presentación de las propuestas. 
 
Si el proponente es un Consorcio o Unión Temporal, la garantía deberá tomarse a nombre del Consorcio o Unión 
Temporal, indicándose para tal caso, el nombre de todos y cada uno de sus integrantes. 
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Tanto la garantía como la constancia de pago de la prima, se deben presentar con la propuesta. 
 

En el evento que se genere una prórroga en los plazos inicialmente establecidos para la realización del presente 
proceso de selección, la garantía de seriedad de la propuesta deberá prorrogarse de conformidad con las reglas 
anteriormente señaladas. 

 
Esta garantía debe ser expedida por una compañía de seguros legalmente constituida en Colombia y el oferente deberá 
adjuntar el original de la garantía y el original del recibo de pago correspondiente.  

 
La garantía se hará exigible si el proponente que resultare seleccionado no suscribe el contrato dentro del término 
establecido en la presente contratación.  

 
Si el Proponente no cumple con el requerimiento de corrección de la póliza dentro del término fijado para ello, la entidad 
RECHAZARÁ la oferta, bajo el entendido que la misma no ofrece la seriedad exigida en los presentes Estudios Previos 
y respectivo Pliego de Condiciones. Igual tratamiento se dará al oferente si con la propuesta no presenta dicha garantía. 

 
p) CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES.  

 
Este documento deberá ser presentado por todos los proponentes, salvo los que sean personas naturales extranjeras 
sin domicilio en el país o personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia. Los proponentes extranjeros deben 
tener en cuenta lo indicado para ellos en el acápite “Inscripción de personas extranjeras” del presente numeral Los 
proponentes que sean personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o personas jurídicas extranjeras sin 
sucursal en Colombia no deben inscribirse en el RUP.  
 
Todos los proponentes salvo las personas indicadas en el párrafo anterior, deberán presentar certificado de inscripción, 
en el Registro Único de Proponentes de la Cámara de Comercio. La inscripción debe estar en firme, debe estar vigente y 
el certificado deberá haber sido expedido con fecha no mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de 
cierre de este proceso de selección. Si se prorroga dicha fecha, esta certificación valdrá con la fecha inicial de cierre. 
 
La no inscripción del proponente a la fecha de cierre del presente proceso, así como la no firmeza de la inscripción en el 
RUP a la fecha de cierre y la información contenida en el certificado, no serán subsanables en ningún caso. Cuando se 
subsane la fecha de expedición, no se tendrán en cuenta las modificaciones realizadas sobre el mismo, con 
posterioridad a la fecha de cierre. Cuando se subsane la omisión del certificado, tampoco se tendrán en cuenta las 
modificaciones realizadas en la inscripción con posterioridad a la fecha precitada. 
 
12.2. CAPACIDAD FINANCIERA 
 
Con el fin de garantizar la solvencia económica y patrimonial del participante se efectuará la verificación de los índices 
financieros con base en la información contenida en el Registro Único de Proponentes (R.U.P.), en observancia a la Ley 
1150 de 2007 y el Artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, la verificación se tomará de la información 
suministrada a la Cámara de Comercio y relacionada en el R.U.P. 
 
La verificación se efectuará teniendo como base los siguientes indicadores y su resultado determinará la aceptación o 
rechazo de la propuesta (HABILITA / NO HABILITA), es decir para el proceso de Concurso de los proponentes, se debe 
tener en cuenta el cumplimiento de los siguientes índices financieros:  
 

INDICADOR ÍNDICE REQUERIDO 

ÍNDICE DE LIQUIDEZ MAYOR O IGUAL A 1,00 

ÍNDICE DE ENDEUDAMIENTO MENOR O IGUAL A 0,97 
RAZÓN DE COBERTURA DE INTERESES MAYOR O IGUAL A 2,13 

 
Este componente no otorga ningún puntaje, solamente determina si la propuesta se encuentra habilitada desde el punto 
de vista financiero para continuar participando en el presente proceso de selección.  
 
En caso de oferentes plurales: En el Proceso de Contratación se pueden presentar oferentes plurales por medio de 
uniones temporales, consorcios y promesas de sociedad futura.  
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El municipio de TOTA determina en este documento, el procedimiento para calcular los indicadores de los oferentes 
plurales a partir de la información de cada integrante del oferente plural. Para lo anterior y basado en los manuales de 
Colombia Compra el municipio de TOTA utilizará la opción No. 1 ponderación de los componentes de los indicadores.  
 
En esta opción cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor total de cada componente del indicador de 
acuerdo con su participación en la figura del oferente plural (unión temporal, consorcio o promesa de sociedad futura), 
para lo cual utilizara la fórmula aplicable para los indicadores que son índices en la opción 1 del Manual para determinar 
y verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de Contratación. 
 
La Entidad Estatal es autónoma para establecer la forma como las uniones temporales, consorcios y promesas de 
sociedad futura acreditan el cumplimiento de los requisitos habilitantes. 
 
NOTA 1: Serán declaradas NO HÁBILES financieramente las propuestas que no cumplan con los valores indicados en 
el numeral anterior. 
NOTA 2: Las propuestas que en la evaluación financiera se declaren no hábiles, no se evaluarán en la etapa de 
evaluación económica y técnica. 
 
CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 
 
La capacidad organizacional es la aptitud de un proponente para cumplir oportuna y cabalmente el objeto del contrato en 
función de su organización interna.  El Decreto 1082 de 2015 definió los indicadores de rentabilidad para medir la 
capacidad organizacional de un proponente teniendo en cuenta que está bien organizado cuando es rentable. El 
Proponente debe cumplir los siguientes indicadores con base en la información contenida en el RUP. La capacidad 
organizacional estará determinada por los siguientes índices. 
 

INDICADOR ÍNDICE REQUERIDO 

RENTABILIDAD SOBRE EL PATRIMONIO MAYOR O IGUAL A 0,12 

RENTABILIDAD SOBRE ACTIVOS MAYOR O IGUAL A 0,04 

 
Este componente no otorga ningún puntaje, solamente determina si la propuesta se encuentra habilitada desde el punto 
de vista de capacidad organizacional para continuar participando en el presente proceso de selección.  Una vez que se 
haya verificado la presentación y acreditación de todo el componente organizacional por parte del proponente, se 
considerará habilitado financieramente. 
 
Nota: En caso de consorcios o uniones temporales el cálculo de la Rentabilidad sobre el patrimonio y la Rentabilidad 
sobre activos se calcularán de forma individual y se multiplicaran por el porcentaje de participación que tenga el 
integrante y se sumaran los valores resultantes para establecer el nivel total. El resultado final será el que resulte de la 
aplicación de esta fórmula y este debe alcanzar el nivel solicitado. 
 
12.2.1. OFERTAS CONJUNTAS (CONSORCIOS O UNIÓN TEMPORAL) 
 
Cuando se trate de consorcios o uniones temporales cada uno de sus integrantes debe aportar en forma individual el 
RUP y los demás documentos solicitados con todas las formalidades a las que tuviera lugar. 
 
Los puntajes obtenidos por cada proponente serán ponderados de acuerdo al porcentaje de participación de cada uno 
de sus integrantes consignado en el documento de conformación de la Unión Temporal o Consorcio.  
 
12.3. CAPACIDAD TÉCNICA 
 
12.3.1. Equipo mínimo requerido  
 
Las siguientes son las especificaciones mínimas para el suministro de combustible tipo gasolina y/o Diésel a monto 
agotable, con destino al parque automotor al municipio de Tota: 
 
- INFRAESTRUCTURA: Acreditar que cuenta con la disponibilidad de una Estación de servicio autorizada para operar 

que se encuentre a una distancia máxima de 5 kilómetros de la Jurisdicción del Municipio de Tota, teniendo en 
cuenta los gastos adicionales que genera el traslado de los vehículos hasta el sitio de abastecimiento de 
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combustible, para lo cual deberá aportar carta de compromiso por parte del propietario, documento de identidad, 
certificado de existencia y representación legal y/o certificado de matrícula mercantil. 

 
- CALIDAD DE COMBUSTIBLE: El oferente debe declarar bajo la gravedad de juramento que el combustible 

suministrado cumple con todas las especificaciones de calidad y refinación exigidas por el Ministerio de Minas y 
Energía y el Ministerio del Medio Ambiente y, que el oferente cumple con la normatividad correspondiente 
relacionada con el transporte, almacenamiento y venta de combustibles. 

 
- SUMINISTRO DEL COMBUSTIBLE: Se deberá ofrecer el suministro de Gasolina Corriente, Combustible DIÉSEL o 

ACPM, para el funcionamiento de los vehículos asignados del municipio de Tota.  
 
Durante toda la ejecución del contrato, se deberá garantizar que la estación de servicio tiene sus equipos calibrados. 
 
- PRODUCTOS Y SERVICIOS: Se deberá ofrecer el suministro de los productos y ofrecer la prestación de los 

servicios referidos en el presente pliego de condiciones durante toda la ejecución del contrato. 
 
12.3.2. PERSONAL PARA SUMINISTRO 
 
El oferente deberá presentar en la oferta la documentación del siguiente personal cuyos requisitos mínimos 
 
OPERADOR: El oferente deberá aportar en la propuesta como mínimo un operador o persona encargada de suministrar 
el combustible a los vehículos de propiedad el municipio y que esté vinculado, para lo cual deberá aportar la hoja de vida 
respectiva.  
 
El incumplimiento de los anteriores requisitos de los profesionales será causal de rechazo de la oferta. 
 
Las certificaciones de experiencia solicitada deben estar acompañadas de la respectiva carta de intención. Si el personal 
mínimo propuesto no cumple con los requisitos exigidos en estos pliegos de condiciones, la propuesta será rechazada. 
 
12.4. COMPONENTE DE EXPERIENCIA 
 
12.4.1. EXPERIENCIA GENERAL 

 
El Proponente debe acreditar la ejecución de un (1) contrato, suscrito con entidad pública o privada cuyo objeto sea 
igual o similar al objeto del proceso de selección, celebrado, ejecutado y liquidado. 
 
• Los contratos deben estar inscritos en el RUP, de acuerdo con en el Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones 

Unidas (UNSPSC), clasificados en los códigos: 
 

CÓDIGO NOMBRE CLASE 
15101600 COMBUSTIBLE SOLIDOS 
15101500 PETRÓLEO Y DESTILADOS 
15101700 GASOIL 

 
• La experiencia del oferente plural (unión temporal, consorcio y promesa de sociedad futura) corresponde a la 

suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes del proponente plural de acuerdo con el 
porcentaje de participación.  
 

• Cuando un proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante de un contratista plural, la experiencia 
derivada de ese contrato corresponde a la ponderación del valor del contrato por el porcentaje de participación, 
para tal fin deberá aportar copia del documento consorcial y/o unión temporal. 
 

NOTA 1: En caso que los contratos que acreditan la experiencia tengan algún tipo de multa y/o sanción, no serán 
tenidos en cuenta por parte del Municipio, para acreditar la experiencia.  
 
EL MUNICIPIO se reserva el derecho de verificar durante la evaluación, adjudicación y ejecución, la información y 
solicitar los soportes que considere conveniente tales como: certificaciones, copias de contratos y actas de liquidación.  
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NOTA: 2. No se aceptarán certificaciones de contratos en ejecución, ni relación de contratos celebrados o referencias 
comerciales, copia de contratos, actas de recibo, facturas o certificaciones. 
 
a.  Las copias de contratos, relación de contratos, referencias comerciales, actas de liquidación etc., sólo se 

aceptarán como documentos aclaratorios de las certificaciones de experiencia y cumplimiento presentada y 
no como documentos para acreditar la información exigida en las mismas. Para tal efecto, solo se tendrá en 
cuenta el registro único de proponentes.  

b.  Si la propuesta presenta más contratos de los solicitados, solo será tenido en cuenta el primer contrato relacionado 
en el formato de experiencia específica.  

 
Para esta Experiencia, las certificaciones con las que se demuestra esta, deberán contener:  

 
- Objeto del Contrato. El objeto debe ser igual al de presente proceso de selección.  
- Nombre o Razón Social del contratante.  
- Fecha de inicio, fecha de terminación del contrato  
- Valor final de contrato (incluye valor inicial, adiciones en valor y reajustes) en pesos o en SMMLV vigentes a la 

fecha de suscripción del mismo. Las certificaciones deberán estar firmadas por el representante legal del 
contratante o quien haga sus veces.  

 
Se entenderá que el ofrecimiento está incompleto y por lo tanto el Contrato no será tenido en cuenta para la evaluación, 
si a partir de los documentos soportes de cada Contrato el PROPONENTE no acredita lo relacionado.  
 
En el evento en que dos o más PROPONENTES relacionen una misma información y está presente inconsistencias, se 
solicitará la aclaración respectiva a los oferentes y sólo se tendrá en cuenta para la calificación aquella que esté 
demostrada. Obtendrá una calificación ADMISIBLE quien cumpla con los requisitos de acuerdo a las condiciones 
anteriores, de lo contrario se calificará NO ADMISIBLE. El MUNICIPIO se reservará el derecho de corroborar la veracidad 
de la información presentada. 
 
Contratos terminados: Se considerarán terminados los contratos con acta de recibo final o acta liquidación 
debidamente firmada. Esta definición aplica para todo el pliego de condiciones 
 
12.5. El oferente de obliga a entregar con su propuesta, los ANEXOS exigidos dentro de los respectivos 

pliegos de condiciones.  
13. MODALIDAD DE SELECCIÓN Y SUS FUNDAMENTOS JURÍDICOS: 

 
Conforme a los principios establecidos en los articulo 23 a 31 de ley 80 de 1993, lo contemplado en el Inciso 2º Literal a) 
numeral 2º del Artículo 2º de la ley 1150 de 2007, Arts. 2.2.1.2.1.2.1 al 2.2.1.2.1.2.4. del Decreto 1082 de 2015, 
Compilatorio de los Arts. 40 a 43 del Decreto 1510 de 2013, teniendo en cuenta que el objeto del contrato lo constituyen 
bienes de Características Técnicas Uniformes la modalidad a través de la cual se seleccionará al contratista será la 
Selección Abreviada para la Adquisición de Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes Por el 
Procedimiento de Subasta Inversa. 

14. MARCO LEGAL Y NORMATIVIDAD APLICABLE 
 

• Constitución Política de Colombia. 
• Ley 80 de 1993. 
• Ley 1150 de 2007. 
• Decreto No. 1082 de 2015. 

 
Demás normas que modifiquen, adicionen o reglamenten las anteriores. 
 
15. ANÁLISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTÍAS DESTINADAS A AMPARAR LOS PERJUICIOS 

DE NATURALEZA CONTRACTUAL O EXTRACONTRACTUAL: 
 
El futuro contratista suscribirá garantía única a favor del Municipio de Tota - Boyacá, en una entidad aseguradora 
legalmente establecida en Colombia para funcionar, que cubra los siguientes amparos: 
 
Por las características, la naturaleza del objeto contractual, los riesgos, la forma de pago planteada, el contratista deberá 
constituir a favor del Municipio las siguientes garantías: 
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1. GARANTÍA ÚNICA a favor de entidades estatales que presentará el contratista, que avalará el cumplimiento de las 
obligaciones a su cargo, surgidas del contrato, la cual se mantendrá vigente durante la ejecución del contrato y su 
liquidación y se ajustará a los límites, existencia y extensión del riesgo amparado.  
 
La garantía única a favor del Municipio se formalizará en una póliza de seguro expedida por una compañía de seguros o 
entidad bancaria debidamente establecida en Colombia. 
 
Esta póliza se distribuirá en el cubrimiento de los siguientes riesgos que afectan la ejecución del contrato: 
 

AMPARO PORCENTAJE VIGENCIA 

CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO Veinte por ciento (20%) del valor total del contrato. Igual al plazo de ejecución del contrato y seis (6) meses 
más. 

CALIDAD DE LOS BIENES  Diez por ciento (10%) del valor total del contrato Durante la ejecución del Contrato y hasta la fecha de 
suscripción del acta de recibo final. 

PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES 
SOCIALES E INDEMNIZACIONES 

LABORALES 
Veinte por ciento (20%) del valor total del contrato. Igual al plazo de ejecución del contrato y tres (3) años 

más. 

 
16. ACUERDOS COMERCIALES 

 
El Ministerio de comercio Industria y Turismo y el Departamento de Planeación desarrollaran el “MANUAL 
EXPLICATIVO DE LOS CAPÍTULOS DE CONTRATACIÓN PUBLICA DE LOS ACUERDOS COMERCIALES 
NEGOCIADOS POR COLOMBIA PARA ENTIDADES CONTRATANTES” bajo el cual se determinará la cobertura o no 
de la presente contratación por acuerdos internacionales en materia comercial. Tratado Nacional y no discriminación: En 
virtud de este principio, Colombia se compromete a que las contrataciones cubiertas se dé un tratado no menos 
favorable que el trato más favorable que Colombia o la entidad contratante conceda a las mercancías, servicios o 
colombianos.  
 
Consideramos que este compromiso se asume recíprocamente entre Colombia y el otro país, se aplica entonces el 
artículo 20 de la ley 80 de 1993, el cual consagra de manera expresa para los extranjeros el principio de reciprocidad y 
trato nacional, de acuerdo con el cual en los procesos de contratación se debe conceder al proponente extranjero el 
mismo trato y las mismas condiciones, requisitos y procedimiento concedidos a los nacionales. Este principio se debe 
aplicar en relación en relación con los beneficios establecido en la ley 816 de 2003 para estipular la industria nacional de 
acuerdo con los bienes y servicios de nuestro socio comercial reciben el mismo puntaje adicional que los colombianos. 
También se aplica las reglas de desempata establecidas en el decreto 1510 de 2013. 
 
Actualmente Colombia tiene acuerdos comerciales vigentes con compromiso en materia de contratación pública con los 
siguientes países; Chile, México, los países del Norte (El Salvador, Guatemala, Honduras), Suiza y Liechtenstein como 
miembros de Asociación Europea de Libre Comercio-AELC (EFTA) y Estados Unidos de América, adicionalmente 
existen las obligaciones de tratado nacional con los países de la comunidad andina únicamente para proveedores de 
servicios. A continuación, se establece los criterios que han de tenerse en cuenta para establecer la cobertura o no en 
materia de contratación bajo las obligaciones internacionales derivada de los acuerdos suscritos por Colombia: Que la 
entidad que realiza la contratación estatal se encuentre en los listados de entidades cubiertas. 
 
De conformidad con lo anterior tenemos que según la “Lista de entidades incluidas en los capítulos de contratación 
pública “TODOS LOS DEPARTAMENTOS”, están incluidos en la lista en el grupo de entidades del nivel Subcentral del 
Gobierno de la Rama Ejecutiva”. Que se supere los montos mínimos (umbrales) para que las normas de contratación 
pública del capítulo (de contratación de acuerdo comercial) sean aplicadas. En cuanto a los umbrales los capítulos de 
contratación públicos definen valores específicos de contratación que constituyen el piso partir del cual se activa la 
aplicación de las obligaciones del capítulo los valores dependen del tipo de entidad y contratación y se define usando en 
unos casos dólares de los Estados Unidos y en otros Derechos Especiales del Giro de Fondo Monetario Internacional.  
 
En el siguiente cuadro se indica los umbrales en cada TLC vigente suscrito por COLOMBIA 
 

Acuerdo Comercial Esta la entidad 
estatal 

incluida 

Presupuesto del proceso 
contratación superior al valor 

de Acuerdo Comercial 

Excepción aplicable al 
proceso de contratación 

Proceso de contratación 
cubierto por el Acuerdo 

Comercial 
Canadá NO NO NO NO 
Chile SI NO NO NO 
Estado Unidos SI NO NO NO 
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El Salvador SI SI NO SI 
Guatemala SI SI NO SI 
Honduras NO SI NO SI 
Liechtenstein SI NO NO NO 
Suiza SI NO NO NO 
México NO NO NO NO 
Unión Europea SI NO NO NO 

17. SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACIÓN, ESTIMACIÓN Y ASIGNACIÓN DE LOS RIESGOS 
PREVISIBLES QUE AFECTEN EL EQUILIBRIO ECONÓMICO DEL CONTRATO. 

 
La tabla de estimación de riesgos previsibles se encuentra en el análisis del sector.,  
 
 

ORIGINAL FIRMADO POR: 
 
 

JOHAN SEBASTIAN GUALDRON RIAÑO  
Secretario de Planeación Obras y Servicios Públicos 

 


