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No OBLIGACIÓN ACTIVIDAD Y EVIDENCIA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

 

 

 

 

Apoyar la 
recopilación de datos 
en territorio sobre la 
implementación del 
componente social en 
proyectos de 
generación de 
energía con FNCER 
en el marco del 
desarrollo de la 
Estrategia Nacional 
de Comunidades 
Energéticas. 

 
 

Durante el periodo comprendido entre el 18 y 23 de febrero 2026 
se realizó la revisión de la información existente en la carpeta 
de Planeación Estratégica alojada en SharePoint, con el fin de 
recopilar y consolidar la información disponible relacionada con 
los listados de usuarios asociados al proyecto de granja solar en 
Vista Hermosa, Meta. En el marco de esta actividad se efectuó 
la extracción y digitación de los datos de usuarios identificados 
en facturas de energía encontradas en los archivos revisado, se 
logró consolidar parcialmente la información disponible, la cual 
fue organizada y almacenada conforme a los 
lineamientos establecidos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 

Apoyar las acciones 
de transferencia de 
conocimiento sobre la 
implementación del 
componente social 
territorial de la 
Escuela de 
Transición 
Energéticas Justa 
para Comunidades 
Energéticas (Escuela 
TEJ) hacia entidades 
y cooperantes en el 
desarrollo  de 
comunidades 
energéticas. 

Durante el periodo informado no fueron asignados planes de 
trabajo de la iniciativa Escuela de Transición Energética Justa 
para Comunidades Energéticas (Escuela TEJ) por parte del 
supervisor. 

 

 

3 

Apoyar la 
implementación de 
abordajes de la 
Escuela de 
Transición Energética 
Justa para 

 

Durante el periodo informado no fueron asignados planes de 
trabajo de la iniciativa Escuela de Transición Energética Justa 
para Comunidades Energéticas (Escuela TEJ) por parte del 
supervisor. 
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 Comunidades 
Energéticas (Escuela 
TEJ) de conformidad 
con las diferentes 
adaptaciones 
metodológicas de la 
misma contenidas en 
el Manual de Gestión 
de  Comunidades 
Energéticas  y  las 
indicaciones  del 
supervisor. 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 

Brindar asistencia 
técnica a 
comunidades 
beneficiarias, 
entidades adscritas, 
entidades territoriales 
y cooperantes sobre 
aspectos  sociales 
asociados   a  las 
soluciones 
energéticas 
diseñadas      e 
implementadas con 
FNCER 

Durante el periodo informado no fueron asignadas, por parte del 
supervisor, actividades ni planes de trabajo relacionados con la 
obligación de brindar asistencia técnica a comunidades 
beneficiarias, entidades adscritas, entidades territoriales y 
cooperantes sobre los aspectos sociales asociados a las 
soluciones energéticas diseñadas e implementadas con FNCER. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5 

Participar y contribuir 
en reuniones, 
eventos, visitas y 
mesas de trabajo, 
elaborando actas, 
memorias, listas de 
asistencia, informes, 
matrices y/o registros 
fotográficos de 
conformidad con los 
formatos requeridos 
por el supervisor. 

Durante el periodo informado se desarrollaron las siguientes 
actividades: 

 

El 18 de febrero de 2026, se asistió y participio en la jornada de 
socialización del Plan de Trabajo para la actualización de datos 
y usuarios beneficiarios para la transición energética FENOGE 
1.0 – 1.1. 
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El 24 de febrero de 2026, se participó en la reunión para la 
entrega del plan de trabajo realizado en la identificación de 
usuarios, revisión y seguimiento a los compromisos derivados de 
la reunión de equipo previa, relacionados con el plan de acción 
de las comunidades energéticas de la granja META. 

 

 

 

 

 

6 

Gestionar el soporte 
documental que se 
produzca en el marco 
de la ejecución de los 
procesos y 
procedimientos de la 
Dirección de Energía 
Eléctrica y de 
acuerdo con las 
directrices impartidas 
por el supervisor. 

 

 

Durante el periodo informado se realizó la elaboración, 
organización y cargue del informe mensual y documentación 
asociada en la plataforma SECOP, conforme a los lineamientos 
impartidos por el supervisor. 
GGC-1738-2026 SAYURI PAOLA PACHECO 
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7 

 

 

Las demás que 
designe el supervisor, 
que correspondan a 
la naturaleza del 
contrato y que sean 
necesarias para la 
consecución del fin 
del objeto 
contractual. 

 

Durante el periodo informado se desarrollaron las siguientes 
actividades: 

 
 

El 11 de febrero de 2026 se asistió a la capacitación presencial 
“Aprende el manejo básico de ARGO 
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El 11 de febrero de 2026 se asistió a la Transferencia 
metodológica del aplicativo Survey”, con el fin de fortalecer 
capacidades técnicas para el manejo de herramientas de 
recolección y gestión de información. 
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El 16 de febrero de 2026 se participó en la capacitación sobre 
el procedimiento para la solicitud de comisiones y 
desplazamientos, en la cual se socializaron los lineamientos 
institucionales para la creación y/o actualización de usuarios en 
la plataforma correspondiente para la vigencia 2026, tanto para 
funcionarios como para contratistas, a través del sistema 
Aranda. Asimismo, se reiteraron las condiciones administrativas 
y presupuestales necesarias para la autorización de comisiones, 
incluyendo la obligatoriedad de contar con el acto administrativo 
debidamente firmado y el respectivo registro presupuestal 
previo a la realización de cualquier desplazamiento. 

 

 
 

El 26 de febrero de 2026, se asistió a la presentación del 
informe correspondiente al mes de febrero y del plan de pagos 
en la plataforma SECOP, en cumplimiento de los 
requerimientos contractuales. 

Cordialmente 

 

 

 
Contratista: SAYURI PAOLA PACHECO CAMBRONEL 
No. Contrato: GGC 1738-2026 


