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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE ARAUCA
MUNICIPIO DE SARAVENA

NIT: 800102799-4

TRD 102.12.02
SOLICITUD DE MATERIALES N°
FECHA: DEPENDENCIA TELEFONQ
04/02/2026 SECRETARIO GENERAL Y DE GOBIERNO MUNICIPAL 8892056
RESPONSABLE NAHUM FRANCO MATEUS
OBJETO DEL "SUMINISTRO DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA, PROVISION Y RECARGA DE
PROYECTO IMPRESORAS, PARA EL ADECUADO FUNCIONAMIENTO ADMINISTRATIVO DE LA
ALCALDIA MUNICIPAL DE SARAVENA, DEPARTAMENTQ DE ARAUCA"
ELEMENTOS SOLICITADOS
UNIDAD DE CODIGO
MEDIDA | CANT. UNSPSC DESCRIPCION FIRMA AUTORIZADA

Lapiz Mina Negra HE - Mina tipo HB — dureza media, ideal
para escritura y dibujo general. - Composicion: mezcia de
grafito y arcilla, no téxica. - Cuerpo: madera natural o

; ' inaterial sintético ecoldgico, forma hexagonal o redonda,
Caja 60 44121708 longitud aprox. 17.5 cm, diametra 7 mm. - Recubrimiento:
pintura no téxica a base de agua. - Punta facil de afilar sin

astillarse. - Aplicaciones: uso escolar, profesional y

artistico. - Producto no toxico, apto para uso infantil.
Almohadilla Dactilar - Tinta de secado répido. - Forma
Unidad 50 44121905 redonda de 7 cm de digmetro. - ideal para toma de huellas
digitales.

Almohadilia para sellos. Cojin de latex para sellos
mediano. Reentintable. Estuche plastico resistente.
Medidas: Largo 6,8 Cms, Ancho 11,5 Cms, Alto 1,5 Cms,
Peso: 29 gr.

Sello consecutivo. Especificaciones: Numerador
PUnidad

Unidad 20 44121905

5 44121510 automatico ideal para cualquier oficina, Incluye tinta negra
y almohadilla de repuesto. Material Metalico.

Sello fechador. Bandas de 5 mm elaboradas en caucho de \\ ~ (\ N
gran resistencia. Disefio ergonamico, impresiones nitidas. | QQ) B & gi } \ / ..}
- s S L

Ruedas plasticas que permiten el cambio anual de ia fecha 1

rapidamente. NAHUM FRANCO MATEUS

Selio Seco Personalizado Alto Relieve. Dimensiones:
Largo x Ancho 14 ¢cm x 6 cm. Diametro 4 cm. Otros Tipo SECRETARIO GENERAL Y bE

de sello Personalizado. Forma Circular o rectangular, Es GOBIERNO MUNICIPAL
personalizado Si Material Metal.

Unidad 15 31201512 Cinta adhesiva empaque transparente 48 mm x 40 mt

Tinta acuosa libre de aceites y de alta definicion para el
estampado de papeles o documentos, mediante el uso de
Unidad 10 44121904 tampones y almohadillas. Presentacidn de 30ml y nuevo
dosificador flexible por goteo para mayor control de |a tinta,

Tintas intensas. Color: Negro.
Clips con plastificado de colores. - Caja por 100 unidades.
Caja 200 44122104 - Fabricados en acero recubierto con pintura plastica de
colores. - No oxida ni mancha el papel.
Tijera en Acero Inoxidable. - Tamario: 7.5 pulgadas. -
Unidad 80 44121618 Disefio ergondmico para mayor comaodidad. - Hojas de
acero inoxidable con filo duradero.
Boligrafo desechable. - Tinta de secado rapido. -
Caja ao 44121701 Presentacion: 12 unidades. - Cuerpo plastico ligero y
cémodo para escritura continua.
Resaltador desechable- Contenida de finta entre 5g y 25g.-
Caja 30 44121716 Punta cuadrada para subrayade preciso. - Presentacion
por 10 unidades.

Unidad 10 44121510

Unidad 3 44121510

SECCION DE ALMAGEN cODIGO VALORES

N® INVENTARIO UNITARIO

CANTIDAD SERIE GAS ELEMENTO

FECHA DEENVIO | FECHA DE ENVIO A

SECCION COMPRADA FECHA RECIBIDO EN COMPRAS ALMACEN COMPRAS
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REPUBLICA DE COLOMBIA >
DEPARTAMENTO DE ARAUCA
MUNICIPIO DE SARAVENA
NIT: 800102799-6
TRD 102.12.04
SOLICITUD DE MATERIALES N°
FECHA: DEPENDENCIA TELEFONO
04/02/2026 SECRETARIO GENERAL Y DE GOBIERNO MUNICIPAL 8892056
RESPONSABLE NAHUM FRANCO MATEUS
OBJETO DEL "SUMINISTRO DE PAPELERIA,} UTILES DE OFICINA, PROVISION Y RECARGA DE
PROYECTO IMPRESORAS, PARA EL ADECUADO FUNCIONAMIENTO ADMINISTRATIVO DE LA
ALCALDIA MUNICIPAL DE SARAVENA, DEPARTAMENTO DE ARAUCA"
ELEMENTOS SOLICITADOS
UNIDAD DE COoDIGD
MEDIDA CANT. UNSPSC DESCRIPCION FIRMA AUTORIZADA
Grapadora. - Capacidad para grapar hasta 20 hojas de
Unidad 3 44121615 papel bond de 75g. Base plastica resistente. - Compatible
con grapas estandar 26/8.
Gancho tipo grapa 26/6. - Material, alambre metalico
Caja 150 44122107 cobrizado. Presentacion: caja por 500 unidades. - Tamaiio
estandar para uso de oficina.
- Saca ganchos para grapa N° 10. - Material: metalico. -
Woidad 80 44121583 Peso entre 33g y 75g. - Disefio compacto y funcional.
. Taco notas adhesivas. - 100 hojas por taco. - Tamafios:
Unidad 190 14171530 76x76 mm y 3%3 cm. - Colores variados.
Banderines separadores de colores, - Material plastico. -
Unidad 230 44122018 Presentacion: 100 hojas. - Coiores surtidos para
arganizacion visual.
Perforadora - Capacidad de perforacidn mayor a 18 hojas.
Unidad 60 44101602 - Depésita de residuos de 80 m, - 2 perforaciones
L estandar.
; Libro auxiliar. ~ Tamafio: 255x34 cm. - 200 hojas con folio.
Unidad 40 14111823 - Tres columnas, encuadernacion en pasta dura,
Cariulina legajadora. Presentacion: paquete por 50
Paquete a8 14111519 unidades. Tamafa estandar.
) Papel bond tamafo carta. - Gramaje: 75 g/m? - Tamafio:
Unidad 1.190 14111506 carta. - Presentacion: resma de 500 hojas.
. Papel bond tamafio oficio. - Gramaje: 75 g/m= - Tamaiio:
Unidad 80 14111506 oficio. - Presentacion; resma de 500 hojas.
Rollo de papel témico para datafono. - Medidas: 57 mm x
Paqguete 9 14111818 30 m. - Paquete por 8 roffas. - Compatibilidad con la
mayoria de datafonos.
: Tablero Acrilico. Pizarra Blanca Borrable. Marco de
Unidad 26 44111905 Aluminio 120 X 80cm. Incluye Borrador Magnéfico,
Mouse USB Negro Ambidiestro. Sensor optico de 1000
. DP) para mayor velocidad. Conectividad US8 para instalar
Unigad 20 43211708 Y usar rapidamente, Disefio ambidiestro para la comodidad
de todos. Disefio pensado en la forma natural de la mano.
; Mouse Ergonémico Vertical Inalambrica 2.4G Recargable
Unidad L 43211708 USB. Ancho 10 cm. Alfo § cm. Largo 8 cm.
Pad Mouse. Disefio Ergonémico, Soporte de Gel.
Unidad 80 43211802 Fabricacion en acolchado de espuma liviana. Con unas
dimensiones de 230 x 160 x 20 mm.
Teclado. Color del teclado: Negra. Interfaz USB para facil
Unidad 30 43211706 conexion con dispositivos. Cable de 1.5 m. 12 teclas
L programables para accesos.
CANTIDAD  |SERIE N*INVENTARIO GAS ELEMENTO | UNITARIO
< FECHA DE ENVIO | FECHA DE ENVIO A
SECCION COMPRADA FECHA RECIBIDQ EN COMPRAS ALMACEN COMPRAS
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE ARAUCA
MUNICIPIO DE SARAVENA

NIT: 800102799-¢

TRD 102.12.04

SOLICITUD DE MATERIALES N°
FECHA: DEPENDENCIA TELEFONO
04/02/2026 SECRETARIO GENERAL Y DE GOBIERNO MUNICIPAL 8892056
RESPONSABLE NAHUM FRANCO MATEUS

"SUMINISTRO DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA, PROVISION Y RECARGA DE

?%‘ggcﬁ.g'- IMPRESORAS, PARA EL ADECUADO FUNCIONAMIENTO ADMINISTRATIVO DE | A
ALCALDIA MUNICIPAL DE SARAVENA, DEPARTAMENTO DE ARAUCA"
ELEMENTOS SOLICITADOS
[ UNIDAD DE CODIGO
MEDIDA | CANT.| [O01GO DESCRIPCION FIRMA AUTORIZADA j
. Calculadora Elecirénica Digital. 12 digitos. Auto Power Off.
Unidad 12 44101809 Tipo alimentacion. Solar y pila. Colores Varios,
TONER HP W1360A Rendimiento De La Pagina (Blanco Y

Negro) Aproximadamente 1150 paginas al 5%, Margen De
Unidad 8 44103103 Temperaturas Operativas 15 a 25 °C. Dimensiones

Minimas (Anch. X Prof. X Alt.} 364 x 109 x 136 mm. Peso
Del Embalaje Aproximadamente 0,74 kg.
TONER HP CF280A NEGRQ Rendimiento: 2560 paginas

‘ al 5 %. Durante el almacenamiento la humedad debe
Unidad 6 44103103 mantenerse entre los 10 a 90%RH. Compatibilidad con
hardware: M401dne, M401dw, M401n, M425dn, Para HP
LaserJet Pro M401dn. Garantia 3 M A

TONER HP CF289A Rendimiento: Hasta 5000 paginas al

& %. Colores de impresién: Negro. Compatibilidad: HP
Unidad 11 44103103 LaserJet Enferprise MFP de la serie M528, impresora HP
LaserJet Enterprise de Ia serie M507. GARANTIA 3

A,

TONER HP 78A Rendimiento de la pagina (blanco y

Unidad 8 44103103 negre) 2100 paginas al 5 %. Peso del embalaje 1,35 kg.
GARANTIA 3 Meses.
TONER HP CF283A. Rendimiento: 1500 paginas al 5 %,
Unidad 8 44103103 Impresora HP LaserJet Pro MFP M125 / MFP M127 ¢

M201 / MFP M225. Garantia 3 Meses.
TONER HP CF226A. Color: Negro. Tecnologia: Laser.

] ; Rendimiento de Ia pagina (blanco y negro) 3.000 paginas
Unidad § 4103103 | 5%, Compatiblos con lf/l402, MFP M426, Garantia de
funcionamiento 3 meses.

TONER HP W1105A. Rendimiento dz la pagina (blanco y
negro) 1.000 paginas al § %. Peso Del Embalaje 1,3 kg. EI
cartucho de toner HP 105A Negro Original LaserJet
W1105A es compatible con impresoras HP de la serie
LaserJet que admiten este modelo de cartucho. Garantia
de funcionamiento 3 meses.

TONER M3550idn FS4200DN Kyocera. CONTENIDO
Unidad 7 44103103 NETO: 570g. DURACION: 12.000 péginas carta al 5% de
cobertura. Gararitia de funcionamiento 3 meses,
TONER SAMSUNGMLT-D203L SUC897ACompatible con:
Samsung ProXpress SL-M3370FDSamsung SL-
Unidad 5] 44103103 M4070FRSamsung ProXpress SL-M4072FDSVida Util
numerq de paginas con cobertura del § %Garantia de

Unidad 6 44103103

funcionamiento 3 meses.
TONER HP CF287A. Compatible HP LaserJet Enterprise
; y M506dn / MFP M527. Rendimiento de la pagina (blanco y
Unidad 5 44103103 negro) 7.000 paginas al 5§ %. Garantia de funcionamiento 3
meses.
SECCION DE ALMACEN cODIGO VALORES
CANTIDAD | SERIE N*INVENTARIO GAS ELEMENTO | UNITARIO
< FECHA DEENVIO | FECHA DE ENVIO A

SECCION COMPRADA FECHA RECIBIDO EN COMPRAS ALMACEN COMPRAS
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REPUBLICA DE COLOMBIA

DEPARTAMENTO DE ARAUCA
MUNICIPIO DE SARAVENA
NIT: 800102799-4
TRD 102.12.04
SOLICITUD DE MATERIALES N°
FECHA!: DEPENDENCIA TELEFONQ
04/02/2026 SECRETARIO GENERAL Y DE GOBIERNO MUNICIPAL 8892056
RESPONSABLE NAHUM FRANCO MATEUS
OBJETO DEL "SUMINISTRO DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA, PROVISION Y RECARGA DE
PROYECTO IMPRESORAS, PARA EL ADECUADO FUNCIONAMIENTO ADMINISTRATIVO DE LA
ALCALDIA MUNICIPAL DE SARAVENA, DEPARTAMENTO DE ARAUCA"
ELEMENTOS SOLICITADOS
UNIDAD DE | cant, [  CODIGO DESCRIPCIO
MEDIDA . UNSPSC N FIRMA AUTORIZADA
TONER HP CF237A. Rendimiento de la pagina (blanco y
negro) 10.000 péginas al 5 %. Compatible con una amplia
Unidad 4 44103103 gama de impresoras, incluidas las HP LaserJet Enterprise
M607 M608 MB0S MFP M631 M8632 M633. Peso
aproximado. 2,6 kg. Garantia de funcionamiento 3 meses.

TONER HP W1332A. Tambor compatible con HP W1332A
coler Negro, con una capacidad de 15.000 paginas.
Unidad 6 44103103 Consumible apto para su uso en las siguientes impresoras
HP: HP Laser 408dn, MFP 432 fdn. Garantia de
funcionamiento 3 meses.

TONER HP W1510a. Rendimiento de (a pagina (blanco y
negro) 3000 paginas al 5 %. Consumible apto para su uso
en |as siguientes impresoras HP: Hewlett Packard LaserJet

Pro 4103fdn. Garantia de funcionamiento 3 meses.
RECARGA TONER HP 78A. Recarga toner con resinas
termoplasticas compatibles. Reemplazo de Drum, cuchilla
limpiadora. Mantenimiento a los componentes del téner
Rendimienta de Iz pagina (blance y negro) 1500 paginas al
& %. Incluye receger el toner en Ja oficina de Ja Alcaldia
municipal y entregar en el mismo sitio. Garantia 1 mes.

RECARGA TONER HP B0A. Recarga toner con resinas
termoplasticas compatibles. Reemplazo de Drum, cuchilla

limpiadera. Mantenimiento-a los componentes del téner,
Rendimiento de Ia pagina (blanco y negro) 2500 paginas al

5 %Incluye recoger el téner en Ia oficina de la Alcaldia

municipal y entregar en el misma sitio. Garantia 1 mes,.

RECARGA TONER HP 89A NEGRO. Recarga téner con

resinas termoplasticas compatibles. Reemplazo de Drum,

cuchilla limpiadora. Mantenimiento a los componentes del
Unidad 30 44103103 térer. Rendimiento de la pégina (blanco y negro) 5000
paginas al 5 %. Incluye recoger el téner en la oficina de Ia
Alcaldia municipal y entregar en el mismo sitio. Garantia 1
mes.

RECARGA TONER HP 136A NEGRO Recarga toner con
resinas termoplasticas compatibles. Reemplazo de Drum),
cuchilla limpiadara. Mantenimiento a los componentes del
Unidad 30 44103103 téner. Rendimiento de la pagina (blanco y negro) 1100

paginas al 5 %Incluye recoger el toner en |a oficing de la
Alcaldia municipal y entregar en el mismo sitio. Garantia 1

mes.

RECARGA TONER HP 83A. Recarga toner con resinas
termoplésticas compatibles. Reemplazo de Drum, cuchilia

limpiadora. Mantenimiento a los componentes del téner.

Unidad 8 44103103

Unidad 25 44103103

Unidad 25 44103103

Unidad 0 44103103 Rendimiento de la pagina (blanco Y negro) 1500 paginas al
5 %. Inciuye recoger el téner en |3 oficina de la Alcaldia
municipal y entregar en el mismo sitio. Garantia 1 mes.
SECCION DE ALMACEN CODIGO VALORES
o
CANTIDAD | SERIE N INVENTARIO GAS ELEMENTO | UNITARIO
4 FECHA DE ENVIO | FECHA DE ENVIO A
SECCION COMPRADA FECHA RECIBIDO EN COMPRAS ALMACEN COMPRAS
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE ARAUCA
MUNICIPIO DE SARAVENA

NIT: 800102799-4

TRD 102.12.04
SOLICITUD DE MATERIALES N°
FECHA: DEPENDENCIA TELEFONO
04/02/2026 SECRETARIO GENERAL Y DE GOBIERNO MUNICIPAL 8892056
RESPONSABLE NAHUM FRANCO MATEUS

OBJETO DEL "SUMINISTRO DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA, PROVISION Y RECARGA DE
PROYECTO IMPRESORAS, PARA EL ADECUADO FUNCIONAMIENTO ADMINISTRATIVO DE LA

ALCALDIA MUNICIPAL DE SARAVENA, DEPARTAMENTO DE ARAUCA”

ELEMENTOS SOLICITADOS

UNIDAD DE
MEDIDA

CODIGO
UNSPSC

CANT. DESCRIPCION

RECARGA TONER HP 26°. Recarga téner con resinas
termoplasficas compatibles. Reemplazo de Drum, cuchilla
limpiadora. Mantenimiento a los componentes del toner.
Rendimiento de la pagina (blanco y negro) 3.000 paginas
al 5 %. Incluye recoger el téner en la oficina de 1a Alcaldia

municipal y entregar en e| mistmo sitio. Garantia 1 mes.
RECARGA TONER 1052, Recarga toner con resinas
termoplasticas compatibles. Reemplazo de Drum, cuchilla
limpiadora. Mantenimiento a os componentes del toner.
Rendimiento de la pagina (blanco y negro) 1100 paginas al
5 %. Incluye recoger ¢l téner en Ja oficina de Ia Alcaldia
municipal y eniregar en el mismo sitio. Garantia 1 mes.
RECARGA TONER KYOSERA ECOSYS M 3550 idn
Negro Recarga toner con resinas termoplésticas
compatibles. Reemplazo de Drum, cuchilla limpiadora.
24 44103103 Manteniriento a los componentes del toner. Rendimienta
de ia pagina (blanco Yy negro) 12000 paginas al 5 %lIncluye
receger el téner en 13 oficina de la Alcaldia municipal y
entregar en el mismo sitio. Garantia 1 mes.
RECARGA TONER SAMSUN MLT-D203L, Negro.
Recarga téner compatible con resinas termoplasticas
compatibles. Reemplazo de Drum, cuchilla limpiadora.
Unidad 32 44103103 Mantenimiento a los componentes del toner. Rendimiento
de la pagina (blanco Yy negro) 3500 paginas al 5 %. Incluye
receger el toner en la oficina de la Alcaldia municipal y
entregar en el mismo sitio. Garantia 1 mes.
RECARGA TONER HP 87A Recarga toner comnpatible con
resinas termapiasticas compatibles. Reempiazo de Dru,
i cuchilla limpiadora. Mantenimiento a los componentes del
Unidad 32 44103103 toner. Rendimiento de Ia pagina (blanco y niegro) 7000
paginas al 5 %Incluye recoger &| téner en la oficina de la
Alcaldia municipal y entregar en el mismo sitio. Garantia 4
mes.

RECARGA TONER CF 2372, Recarga taner con resinas
termoplasticas compatibles. Reemplazo de Drum, cuchilla
limpiadora. Mantenimiento a los componentes del toner.
Rendimiento de la pégina (blanco Yy negro) 12000 paginas
al 5 %. Incluye recoger el téner en |a oficina de la Alcaldia

runicipal y entregar en el mismo sitio. Garantia 1 mes. |
RECARGA TONER W1332A, Recarga toner con resinas
termoplésticas compatibles. Reemplazo de Drum, cuchilla
limpiadora. Mantenimiento a los componentes del téner.
Rendimiento de la pagina (blanco y negro) 14000 péaginas
al 5 %. Incluye recoger el toner en la oficina de la Alcaldia J
municipal y entregar en el mismao sitio. Garantia 1 mes,

FIRMA AUTORIZADA

Unidad 44103103

Unidad 35 44103103

Unidad 32 44103103

Unidad 32 44103103

SECCION DE ALMACEN cODIGO VALORES
UNITARIO

CANTIDAD SERIE N® INVENTARIO GAS ELEMENTO

FECHA DE ENVIO | FECHA DE ENVIO A
SECCION COMPRADA FECHA RECIBIDO EN COMPRAS ALMACEN COMPRAS
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TRD 102.12.04

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE ARAUCA
MUNICIPIO DE SARAVENA

NIT: 800102799-6

SOLICITUD DE MATERIALES N°
FECHA: DEPENDENCIA TELEFONO
04/02/2026 SECRETARIO GENERAL Y DE GOBIERNO MUNICIPAL 8892056
RESPONSABLE NAHUM FRANCO MATEUS
OBJETO DEL "SUMINISTRO DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA, PROVISION Y RECARGA DE
PROYECTO IMPRESORAS, PARA EL ADECUADO FUNCIONAMIENTO ADMINISTRATIVO DE LA
ALCALDIA MUNICIPAL DE SARAVENA, DEPARTAMENTO DE ARAUCA™”
ELEMENTOS SOLICITADOS
UNIDAD DE CODIGO
MEDIDA CANT. UNSPSC DESCRIPCION FIRMA AUTORIZADA
Recarga TONER HP W151A. Recarga toner con resinas
termoplésticas compatibles, Reemplazo de Drum, cuchilla
. limpiadora. Mantenimiento a los componentes del toner.
! Unidad % 44103103 Rendimiento de la pagina {blanco y negro) 14000 paginas
al 5 %. Incluye recoger el téner en a oficina de la Alcaldia
municipal y entregar en el mismo sitio. Garantia 1 mes.
RECARGA SISTEMA CONTINUO PARA IMPRESORAS
BROTHER Tintas de alta calidad dye y pigmentadas.
Unidad 130 44103103 Recarga de Cian, Magenta Yellow, black. Rendimiento de
la pagina {color y negro) 200 paginas al 5 % Garantia 1
mes,
RECARGA SISTEMA CONTINUO EPSON. Tintas de alta
] calidad dye y pigmentadas. Recarga de Cian, Magenta
Unidad 10 44103103 Yellow, black. Rendimiento de la pagina (color y negro)
200 paginas al 5 %. Garantia 1 mes.
Caratula Policover Transparente, tamario carta x 50
Unidad 4 44122002 unidades. Material: Plastico/Polimero de alta resistencia y
flexibilidad.
SECCION DE ALMACEN cODIGO VALORES
CANTIDAD | SERIE N INVENTARIO GAS ELEMENTO | UNITARIO
. FECHA DE ENVIO | FECHA DE ENVIO A
SECCION COMPRADA FECHA RECIBIDO EN COMPRAS ALMACEN COMPRAS
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