Barranquilla, FEBRERO 28 del 2026

Doctor

ALBEIRO ENRIQUE GARCIA ARIZA
Jefe de Oficina de Educacidn y Cultura para la Seguridad Vial
Secretaria de Distrital de Transito y Seguridad Vial

REFERENCIA: Informe Interno de Actividades NUMERO 02
Correspondiente al 28 de febrero del 2026
Contratista: ELMER RAFAEL PABON MERCADO

En cumplimiento de las obligaciones adquiridas y la ejecucién de las actividades en la orden de
prestacion de servicios No. CD-59-2026-0590, conforme al objeto contractual consistente en:
“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA SECRETARIA DISTRITAL DE TRANSITO Y
SEGURIDAD VIAL EN EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO ACTUALIZACION DE LOS
TRAMITES EN LOS SISTEMAS DE INFORMACION DE LOS REGISTROS DE TRANSITO”, se presenta el
siguiente informe de actividades:

1. Brindar apoyo y acompafiamiento a la Secretaria de Transito y Seguridad Vial, en lo referente a la
distribucién de la correspondencia interna y externa que se origine en la secretaria de Transito y

Seguridad Vial.

v' Radiqué correspondencia interna en la oficina de gestidon documental - de las diferentes
oficinas productoras de la Secretaria de Transito y Seguridad Vial. Como se puede
evidenciar en la siguiente captura de pantalla.

REGISTRO DE SOLICITUDES DE APOYO Y ACOMPANAMIENTO

PLANILLA CORRESPONDIENTE

OFICINA DE GESTION ESTRATEGICA E INSTITUCIONAL

AL 28 DE FEBRERO 2026

FUNCIONARIO QUE

FECHA DEPENDENCIA ASIGNACION DESCRIPCION
HORA - LO SOLICITA |~ - Ed
Oficina Gestion RADICAR CORRESPONDENCIA EN GESTION
2/02/2026 7:00a.m. IE:strﬁatLeglssael MILENA CASTRO ELMER PABON DOCUMENTAL - EDIFICIO CENTRAL
Oficina Gestion RADICAR CORRESPONDENCIA EN GESTION
2/02/2026 11:00 a. m. IE:strﬁatLe‘iIs:ael MILENA CASTRO ELMER PABON DOCUMENTAL - EDIFICIO CENTRAL
RECOGER CORRESPONDENCIA EN EL ARCHIVO
—_— . CALLE 30 - PARA RADICAR EN GESTION
Ofi de Rq t d
2/02/2026 2:00 p.m Tra[a's"ii‘o © REgIStro d€ |EARID GONZALEZ ELMER PABON |pocUMENTAL
Oficina Gestion RADICAR CORRESPONDENCIA EN GESTION
4/02/2026 7:00a.m F::rﬁattiil‘::: MILENA CASTRO ELMER PABON DOCUMENTAL - EDIFICIO CENTRAL
RADICAR CORRESPONDENCIA EN GESTION
a/02/2026 3:00 p.m Despacho DIANA ISAZA ELMER PABON [ O o r 1 C10 CENTRAL
Oficina Gestion RADICAR CORRESPONDENCIA EN GESTION
5/02/2026 4:00 p.m F::;iattiil::: MILENA CASTRO ELMER PABON DOCUMENTAL - EDIFICIO CENTRAL
Oficina Gestion RADICAR CORRESPONDENCIA EN GESTION
6/02/2026 H . Estratégi MILENA CASTRO
/02/ 10:00a.m B ELMER PABON | 56 CUMENTAL - EDIFICIO CENTRAL
RECOGER CORRESPONDENCIA EN EL ARCHIVO
—_— " CALLE 30 - PARA RADICAR EN GESTION
Ofi de Rq t d
9/02/2026 2:30 p.m Tra[a's"i':‘o © REBIStro de |pARID GONZALEZ ELMER PABON |pocUMENTAL




Oficina Gestion )
a RADICAR CORRESPONDENCIA EN GESTION
12/02/2026 7:00a.m Estratégica e MILENA CASTRO ELMER PABON |5 NTAL - EDIFICIO CENTRAL
Institucional
Oficina Gestion RADICAR CORRESPONDENCIA EN GESTION
13/02/202 : E sgi MILENA CASTR
3/02/2026 3:00 p.m str.ateg.lca e CASTRO ELMER PABON DOCUMENTAL - EDIFICIO CENTRAL
Institucional
Oficina Gestion
RADICAR CORRESPONDENCIA EN GESTION
18/02/2026 f Estratégi MILENA CASTRO
/02/ 7:00a. m. s r? eglca e ELMER PABON DOCUMENTAL - EDIFICIO CENTRAL
Institucional
Oficina Gestién RADICAR CORRESPONDENCIA EN GESTION
18/02/2026 : Estratégi MILENA CASTRO
/02/ 2:00 p.m stratégica e ELMER PABON | 55 cUMENTAL - EDIFICIO CENTRAL
Institucional
Oficina Gestion
- RADICAR CORRESPONDENCIA EN GESTION
19, :
/02/2026 2:00 p.m Estréteglca e MILENA CASTRO ELMER PABON DOCUMENTAL - EDIFICIO CENTRAL
Institucional
Oficina Gestién RADICAR CORRESPONDENCIA EN GESTION
20/02/202 : E sgi LE
0/02/2026 4:00 p.m stratégica e MILENA CASTRO ELMER PABON DOCUMENTAL - EDIFICIO CENTRAL
Institucional
Oficina Gestién RADICAR CORRESPONDENCIA EN GESTION
24/02/2026 . Estratégi MILENA CASTRO
/02/ 9:00 a.m. S| r? eglca e ELMER PABON DOCUMENTAL - EDIFICIO CENTRAL
Institucional
Oficina de Registro de RADICAR CORRESPONDENCIA EN GESTION
24/02/2026 H X ISABEL DE LA OSSA
/02/: 2:00 p.m Transito ELMER PABON |1, - ynenTAL
Oficina Gestién RADICAR CORRESPONDENCIA EN GESTION
25/02/202 : E sgi MILENA CASTR
5/02/2026 4:00 p.m str.ateg.lca e CASTRO ELMER PABON DOCUMENTAL - EDIFICIO CENTRAL
Institucional
Oficina Gestién RADICAR CORRESPONDENCIA EN GESTION
26/02/2026 : Estratégi MILENA CASTRO
/02/: 9:00 a.m. strategica e ELMER PABON | 55 cUMENTAL - EDIFICIO CENTRAL
Institucional
Oficina Gestion
- RADICAR CORRESPONDENCIA EN GESTION
26/02/2026 s X Estrat MILENA CASTRO
/02/ 4:00 p.m |nssrtiat:cgi|§:ae| ELMER PABON |, 5 cUMENTAL - EDIFICIO CENTRAL

2. Acompaniar en las actividades de traslado y distribucion de las especies venales (placas, sustratos)
requeridos por la oficina de Registros de Transito, las cuales son enviadas desde la oficina
administrativa hacia las diferentes sedes de tramites (Plaza del Parque, Cayenas, Los Angeles,

entre otras).

v' Entregué especies venales (placas - sustratos) a las diferentes sedes de la Secretaria de
Transito y Seguridad Vial. Como se puede evidenciar en la siguiente captura de pantalla.

REGISTRO DE SOLICITUDES DE APOYO Y ACOMPANAMIENTO

PLANILLA CORRESPONDIENTE

OFICINA DE GESTION ESTRATEGICA E INSTITUCIONAL

AL 28 DE FEBRERO 2026

FECHA HORA DEPENDENCIA | FUNLCOK;ZGZII(‘:AQUE ASIGNACION. DESCRIPCION ~
9/02/2026 7:00a.m. f_’:;i‘i:ifode Registro de [ Ari0s FRANCO ELMER PABON ES;’fé‘:ﬁgSE)S;E;éE:R‘;zN:LES (PLACAS -
19/02/2026 8:00 a.m ?:a[fq:fode Registro de | - a\ri0s FRANCO ELMER PABON EE‘Sr:si_fg;S:EEélE:R\;%N;LES (PLACAS -
19/02/2026 10:00 a.m f_’:;i‘i:ifode Registro de [ Ari0s FRANCO ELMER PABON ES;$§2¢;;?;§€?£:?:§E;Z:z::: -
20/02/2026 11:00 a.m ?:;fj;f:e Registro de | - Ari0s FRANCO ELMER PABON EE;';Effg:f::;é?ﬁ:gff;Z:;CUAES -
23/02/2026 | 7:00am  [Oficina deResiswode oo | ELMER PABON |ENTRESAR ESPECIES VENALES (PLACAS -
23/02/2026 2:00 p.m  |Qficina de Registro de [carios FrANCO ELMER PABON EEI$§2¢S;S:EE§E:RXEN£LES (PLACAS -
26/02/2026 11.00 a.m ?r::‘i:fode Registro de | - \rLos FRANCO ELMER PABON :3;_'?si_fg;)s;:;g:'?:i“:ms (PLACAS -
27/02/2026 8:00 a.m. Srf;f‘i;‘:ode Registro de | cArL0s FRANCO ELMER PABON ES;’T;?ﬁg;S:EE;é?LX;:EEELS;Z;AQCS: -

3. Apoyar en el traslado y distribucién de documentos generados por las distintas oficinas de la

Secretaria Distrital de Transito y Seguridad Vial cuando sea requerido.




v" Entregué documentos en el edificio central y Recogi las salidas de vehiculos. Como se
puede evidenciar en la siguiente captura de pantalla.

TeAGT REGISTRO DE SOLICITUDES DE APOYO Y ACOMPANAMIENTO

OFICINA DE GESTION ESTRATEGICA E INSTITUCIONAL

PLANILLA CORRESPONDIENTE AL 28 DE FEBRERO 2026 |
FECHA DEPENDENCIA S OQUE ASIGNACION DESCRIPCION
- HORA - = LO SOLICITA | ~ = T
Oficina de Procesos N RECOGIDA DE SALIDAS DE VEHICULOS EN LA
10/02/2026 1:30 p.m Contravencionales Blanca Valencia ELMER PABON SEDE CAYENA
Oficina de Procesos RECOGIDA DE SALIDAS DE VEHICULOS EN LA
1 2/202: H Bl i
3/02/2026 1:00 p.m Contravencionales lanca Valencia ELMER PABON SEDE CAYENA
Oficina de Procesos N RECOGIDA DE SALIDAS DE VEHICULOS EN LA
20/02/2026 7:00a.m. | e |Blanca valencia ELMER PABON |52 00 )
Oficina de Procesos N RECOGIDA DE SALIDAS DE VEHICULOS EN LA
24/02/2026 11:00 a.m Contravencionales Blanca Valencia ELMER PABON SEDE LOS ANDES
Oficina de Procesos N RECOGIDA DE SALIDAS DE VEHICULOS EN LA
25/02/2026 7:00a.m  [2fcina deProcesos gjanca vatencia ELMER PABON oo -2 00 o)

4. Apoyar en el traslado y distribucién de la papeleria, elementos e insumos requeridos por las
distintas oficinas de la Secretaria Distrital de Transito y Seguridad Vial, en sus diferentes sedes.

v' Acompafié en las actividades de traslado y distribucién de la papeleria y los diferentes
elementos las cuales son enviadas desde la oficina administrativa hacia las diferentes sedes
de tramites (Plaza del Parque, Cayenas, Los Angeles, entre otras). Como se puede
evidenciar en la siguiente captura de pantalla.

REGISTRO DE SOLICITUDES DE APOYO Y ACOMPANAMIENTO

OFICINA DE GESTION ESTRATEGICA E INSTITUCIONAL

PLANILLA CORRESPONDIENTE | AL 28 DE FEBRERO 2026 |
FECHA DEPENDENCIA FELTEELY ST CIE ASIGNACION DESCRIPCION
= HORA = = LO SOLICITA ~ = -7

Oficina Gestion
2/02/2026 9:00a.m Estratégica e MARILYN ARAUJO ELMER PABON
Institucional

ENTREGAR PAPELERIA EN LA SEDE LOS
ANGELES

Oficina Gestién
3/02/2026 8:00a.m Estratégica e MARILYN ARAUJO ELMER PABON |ENTREGAR PAPELERIA EN LA SEDE LOS ANDES
Institucional

Oficina Gestion
4/02/2026 9:00a.m Estratégica e MARILYN ARAUJO ELMER PABON |ENTREGAR PAPELERIA EN LA SEDE ARCHIVO
Institucional

Oficina Gestion
4/02/2026 10:00 a.m Estratégica e MARILYN ARAUJO ELMER PABON |ENTREGAR PAPELERIA EN LA SEDE LOS ANDES
Institucional

Oficina Gestion
4/02/2026 2:00 p.m Estratégica e MARILYN ARAUJO ELMER PABON
Institucional

ENTREGAR PAPELERIA EN LA SEDE LOS
ANGELES




Oficina Gestion

5/02/2026 1:00 p.m Estratégica e MARILYN ARAUJO ELMER PABON |ENTREGAR PAPELERIA EN LA SEDE CAYENA
Institucional
6/02/2026 8:00a.m Oficina de l_’rocesos BLANCA VALENCIA ELMER PABON ENTREGAR PAPELERIA EN LA SEDE LOS
Contravencionales ANGELES
6/02/2026 4:00 p.m Oficina de l_’rocesos BLANCA VALENCIA ELMER PABON |ENTREGAR PAPELERIA EN LA SEDE LOS ANDES
Contravencionales
fici Regi ENTREGAR PAPELERIA EN EL ARCHIVO CALLE
9/02/2026 8:00am |OficinadeRegistrode] .\ oe caicepo ELMER PABON G CHIVO €
Transito 30
Oficina Gestién
9/02/2026 11:00a.m Estratégica e MARILYN ARAUJO ELMER PABON |ENTREGAR PAPELERIA EN LA SEDE ARCHIVO
Institucional
Oficina Gestion ENTREGAR PAPELERIA EN LA SEDE LOS
9/02/2026 1:00 p.m Estratégica e MARILYN ARAUJO ELMER PABON ANGELES
Institucional
Oficina de Registro d ENTREGAR PAPELERIA EN LA SEDE PLAZA DEL
10/02/2026 3:00 p.m 'cina de RegISIro C€ || e HNOR CAICEDO ELMER PABON
Transito PARQUE
Oficina Gestién
12/02/2026 9:00a.m Estratégica e MARILYN ARAUJO ELMER PABON |ENTREGAR PAPELERIA EN LA SEDE ARCHIVO
Institucional
Oficina de Registro de
13/02/2026 10:30m Teansit LEONOR CAICEDO ELMER PABON |ENTREGAR PAPELERIA EN LA SEDE PRADO
ransito
13/02/2026 4:00p.m Of{cma de Registro de LEONOR CAICEDO ELMER PABON ENTREGAR PAPELERIA EN EL ARCHIVO CALLE
Transito 30
18/02/2026 1:30a.m Ofllcm.a de Registro de LEONOR CAICEDO ELMER PABON ENTREGAR PAPELERIA EN EL ARCHIVO CALLE
Transito 30
Oficina Gestion
19/02/2026 11:00 a.m Estratégica e MARILYN ARAUJO ELMER PABON |ENTREGAR PAPELERIA EN LA SEDE ARCHIVO
Institucional
19/02/2026 8:00 a.m Of{cm_a de Registro de LEONOR CAICEDO ELMER PABON ENTREGAR PAPELERIA EN LA SEDE PLAZA DEL
Transito PARQUE
fici P
20/02/2026 8:00 am, |OficinadeProcesos |y 5 yervatencia ELMER PABON |ENTREGAR PAPELERIA EN LA SEDE LOS ANDES
Contravencionales
25/02/2026 2:00 p.m Oficina de I?rocesos BLANCA VALENCIA ELMER PABON ENTREGAR PAPELERIA EN LA SEDE LOS
Contravencionales ANGELES
Oficina de Procesos
26/02/2026 7:00 a.m . BLANCA VALENCIA ELMER PABON |ENTREGAR PAPELERIA EN LA SEDE CAYENA
Contravencionales
26/02/2026 2:00 p.m Oficina de I?rocesos BLANCA VALENCIA ELMER PABON ENTREGAR PAPELERIA EN LA SEDE LOS
Contravencionales ANGELES
Oficina Gestion ENTREGAR PAPELERIA EN LA SEDE LOS
27/02/2026 11:00 a.m Estratégica e MARILYN ARAUJO ELMER PABON

Institucional

ANGELES




5. Apoyar las diferentes actividades, tramites y servicios de la Secretaria Distrital de Transito y
Seguridad Vial, en todas las actividades inherentes al desarrollo del proyecto.

v' Realicé acompafiamiento a las siguientes actividades:
- Apoyo y acompafiamiento en las intervenciones ludicas pedagdgicas
- Apoyo y acompafiamiento para hacer tomas fotograficas en puntos criticos.
Como se puede evidenciar en la siguiente captura de pantalla

&3 siiRouua | ~eg- REGISTRO DE SOLICITUDES DE APOYO Y ACOMPARAMIENTO

OFICINA DE GESTION ESTRATEGICA E INSTITUCIONAL

PLANILLA CORRESPONDIENTE AL 28 DE FEBRERO 2026 |
FECHA DEPENDENCIA il Lo ASIGNACION DESCRIPCION
v HORA |~ v LOSOLICITA '~ - T
Oficina de BRINDAR APOYO Y ACOMPANAMIENTO PARA
3/02/2026 Z00pm | micaciones | MANPAPARRA ELMER PABON | - A8AR VIDEO CORDIAUIDAD
Oficina de Educacion LUZ EDILMIA BRINDAR APOYO Y ACOMPANAMIENTO
3/02/2026 4:00p.m y Cultura para la ELMER PABON |INTERVENCION LUDICO PEDAGOGICA CON
. . MOSQUERA
Seguridad Vial MIMOS
Oficina de BRINDAR APOYO Y ACOMPANAMIENTO PARA
5/02/2026 7:00a.m. Comunicaciones AMANDA PARRA ELMER PABON GRABAR INTERVENCIONES

Oficina de Educacion | ey BRINDAR APOYO Y ACOMPARAMIENTO
5/02/2026 :00a. Cult [ oYo)
102/ 00am \S/eglljjriliir: dp\jij ®  |mounARes ELMER PABON |, R VENCION LUDICO PEDAGOGICA

- BRINDAR APOYO Y ACOMPANAMIENTO PARA
Oficina de

10/02/2026 7:00a.m L AMANDA PARRA ELMER PABON [HACER TOMAS FOTOGRAFICAS EN PUNTOS
Comunicaciones

CRITICOS
Oficina de BRINDAR APOYO Y ACOMPARAMIENTO PARA
11/02/2026 :00a. AMANDA PARRA
102/ B00am | micaciones ELMER PABON | -2 rgag viDEQ
OFICINA DE BRINDAR APOYO Y ACOMPARAMIENTO PARA
11/02/2026 2:30p.m AMANDA PARRA ELMER PABON

COMUNICACIONES GRABAR VIDEO




Oficina de BRINDAR APOYO Y ACOMPANAMIENTO PARA
12/02/2026 : . AMANDA PARRA
102/ 3:00p.m Comunicaciones ELMER PABON GRABAR PUNTOS CRITICOS
Oficina de Educacion o
o BRINDAR APOYO Y ACOMPANAMIENTO
18/02/2026 11:00a.m y CuIt}Jra pa-ra la CONSUELO ACUNA ELMER PABON INTERVENCION LUDICO PEDAGOGICA
Seguridad Vial
Oficina d BRINDAR APOYO Y ACOMPANAMIENTO PARA
19/02/2026 2:00 p.m etna e AMANDA PARRA ELMER PABON |HACER TOMAS FOTOGRAFICAS EN PUNTOS
Comunicaciones
CRITICOS
OFICINA DE BRINDAR APOYO Y ACOMPANAMIENTO PARA
19/02/2026 : . AMANDA PARRA
/02/ 4:00 p-m COMUNICACIONES ELMER PABON GRABAR VIDEO BUENAVISTA
Oficina de Educacion LUZ EDILMA BRINDAR APOYO Y ACOMPANAMIENTO
21/02/2026 10:00 a.m |y Cultura parala MOSQUERA ELMER PABON |COMEDOR COMUNITARIO CALLE 98 #9J-23
Seguridad Vial BARRIO LOS ROSALES.
Oficina de BRINDAR APOYO Y ACOMPANAMIENTO PARA
23/02/2026 : . AMANDA PARRA
102/ 1:00 p.m Comunicaciones ELMER PABON GRABAR PUNTOS CRITICOS
OFICINA DE BRINDAR APOYO Y ACOMPANAMIENTO PARA
23/02/2026 : . CILLY LACATT PASTOR
102/ 4:00 p.-m COMUNICACIONES ELMER PABON GRABAR VIDEO CORDIALIDAD
Oficina de Educacion LUZ EDILMA BRINDAR APOYO Y ACOMPANAMIENTO
28/02/2026 10:00 a.m |y Cultura parala MOSQUERA ELMER PABON |COMEDOR COMUNITARIO CALLE 98 #9J-23
Seguridad Vial BARRIO LOS ROSALES.
Atentamente,

S0 Poaom

ELMER RAFAEL PABON MERCADO

C.C1.002.212.091




