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PROCESO CONTRACTUAL No. ML-MIC-015 DE 2026 
CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 

(Decreto 1082 de 2015) 
 

OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA, EQUIPO MOBILIARIO Y TECNOLÓGICO 
Y APOYO LOGÍSTICO, PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LA REGISTRADURÍA MUNICIPAL EN EL 
DESARROLLO DE LAS ELECCIONES DE CONGRESO Y PRESIDENCIALES QUE SE LLEVARAN A 
CABO EN EL MUNICIPIO DE LABRANZAGRANDE – BOYACÁ. 

 
ANÁLISIS DEL SECTOR 

COMPORTAMIENTO DEL SECTOR ECONÓMICO 
 
Encuesta Mensual de Comercio (EMC) Diciembre 2025 

 
 
Grupos de mercancías 
Ventas Reales  
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Variación anual Diciembre 2025 / diciembre 2024  
En diciembre de 2025, las ventas del comercio minorista aumentaron 11,0% frente a las registradas en 
el mismo mes de 2024. Diecinueve líneas de mercancía registraron variaciones positivas en sus ventas 
reales. Las mayores contribuciones positivas a la variación anual, se presentaron en las líneas de Otros 
vehículos automotores y motocicletas, Vehículos automotores y motocicletas principalmente de uso de 
los hogares y Equipo de informática y telecomunicaciones para uso personal o doméstico, aportando en 
conjunto 7,5 puntos porcentuales a la variación total del comercio minorista. 
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Variación año corrido Enero – diciembre 2025 / enero – diciembre 2024  
En el año 2025, en comparación con el 2024, las ventas del comercio minorista crecieron 11,7%. En 
este periodo, diecinueve líneas de mercancías registraron variaciones positivas en sus ventas reales. 
Las líneas de mayor contribución positiva al comercio fueron Equipo de informática y 
telecomunicaciones y para uso personal o doméstico, Vehículos automotores y motocicletas 
principalmente de uso de los hogares, y Otros vehículos automotores y motocicletas, aportando en 
conjunto 6,6 puntos porcentuales. 
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ANÁLISIS DE OFERTA Y DEMANDA 
De acuerdo a la información arrojada por el aplicativo Modelo de abastecimiento estratégico de 
Colombia Compra eficiente, en el municipio de Labranzagrande, respecto a los años 2024 y 2025 se 
evidencia lo siguiente:  
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HISTÓRICO DE PROCESOS DE LA ENTIDAD ESTATAL 

 
 
PROCESOS SIMILARES DE OTRAS ENTIDADES 
Para calcular el presupuesto oficial la entidad ha tenido en cuenta cotizaciones del mercado, los gastos 
de legalización correspondientes a los gastos administrativos, expedición de garantías, impuestos 
aplicables al futuro contrato, estampillas, tasas y contribuciones del estatuto de rentas municipal, 
retención en la fuente y certificaciones de paz y salvo. 
De conformidad con lo dispuesto por el Decreto 1082 de 2015, y a lo desarrollado por Colombia Compra 
Eficiente en el documento denominado “Guía para la Elaboración de estudios del sector”, se realizará 
para el presente proceso de selección por mínima cuantía, el estudio del sector, de conformidad al 
tratamiento especial que la mencionada guía dispone para el caso. La mencionada guía indica, a folio 
12 de aquella: “En los Procesos de Contratación de mínima cuantía el alcance del estudio de sector 
debe ser proporcionado al valor del Proceso de Contratación, la naturaleza del objeto a contratar, el tipo 
de contrato y a los Riesgos identificados para el Proceso de Contratación (…) es necesario revisar las 
condiciones particulares de otros Procesos de Contratación similares, acopiar información suficiente de 
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precios, calidad, condiciones y plazos de entrega con otros clientes del proveedor públicos o privados, 
solicitar información a los proveedores, verificar la idoneidad de los mismos y plasmar tal información en 
los Documentos del Proceso. (…)”.  
 
La entidad verifico mediante la página de Colombia compra eficiente los distintos procesos de mínima 
cuantía realizados por otros municipios con relación a la presente contratación, así:   
 

 
ESTUDIO DE MERCADO y PRESUPUESTO OFICIAL (UNITARIO) 
El valor del presupuesto inicial, se ha establecido, con base en las cotizaciones (a precio unitario) 
solicitadas por el municipio. 

No. COTIZANTE VALOR 

1 COTIZACIÓN 1 ($18.904.015,00) 

 
de igual manera se ha tenido en ecu et al valor aprecios unitarios de contratos anteriores 
 
EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACIÓN. PRESUPUESTO OFICIAL A 
PRECIOS UNITARIOS 
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ITEM DESCRIPCIÓN UNIDAD CANT. 

1 
Suministro de botellas de tinta para impresora Epson 524 
l6490 (amarillo, azul, magenta y negro) 

PAQUETE 1 

2 
Suministro de paquete de elementos de oficina (50 
carpetas 4 solapas blanca, 50 carpetas colgante azul, 1 
caja de en resmas papel tamaño carta). 

PAQUETE 1 

3 
Suministro de refrigerios para jurados y personal de la 
registraduría durante jornada electoral (sándwich de pollo 
y jugo en caja tetra pack) 

UN 216 

4 
Suministro de almuerzo para jurados de votación y 
personal de la registraduría durante jornada electoral, 
acompañado de bebida natural 

UN 216 

5 
Suministro de cena tipo ejecutivo para comisión 
escrutadora 

UN 45 

6 Suministro de refrigerios para personal de la registraduría UN 18 

7 

Servicio de traslado en vehículo cabinado tipo 4x4, de 
material electoral desde la cabecera municipal hasta los 
puestos de votación (incluye puesto de votación la 
Aguada) 

UN 3 

8 
Servicio de traslado en vehículo cabinado, de material 
electoral desde la cabecera municipal de Labranzagrande 
hasta el lugar de escrutinio departamental 

UN 3 

9 
Suministro de combustible (Gasolina y/o ACPM) para 
vehículos oficiales o que prestan servicios a la 
registraduría 

GL 3 

10 Servicio de adecuación puestos de votación GL 3 

11 Servicio de adecuación sitios de escrutinio GL 3 
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EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACIÓN. PRESUPUESTO OFICIAL. A 
PRECIOS UNITARIOS 
 

ITEM DESCRIPCIÓN UNIDAD CANT. 
VALOR 

UNITARIO 
COTIZACIÓN 

1 
Suministro de botellas de tinta para impresora 
Epson 524 l6490 (amarillo, azul, magenta y 
negro) 

PAQUETE 1,00 $858.000,00 

2 

Suministro de paquete de elementos de oficina 
(50 carpetas 4 solapas blanca, 50 carpetas 
colgante azul, 1 caja de en resmas papel tamaño 
carta). 

PAQUETE 1,00 $880.000,00 

3 
Suministro de refrigerios para jurados y personal 
de la registraduría durante jornada electoral 
(sándwich de pollo y jugo en caja tetra pack) 

UN 1,00 $8.580,00 

4 
Suministro de almuerzo para jurados de votación 
y personal de la registraduría durante jornada 
electoral, acompañado de bebida natural 

UN 1,00 $28.750,00 

5 
Suministro de cena tipo ejecutivo para comisión 
escrutadora 

UN 1,00 $31.050,00 

6 
Suministro de refrigerios para personal de la 
registraduría 

UN 1,00 $25.645,00 

7 

Servicio de traslado en vehículo cabinado tipo 
4x4, de material electoral desde la cabecera 
municipal hasta los puestos de votación (incluye 
puesto de votación la Aguada) 

UN 1,00 $698.625,00 

8 

Servicio de traslado en vehículo cabinado, de 
material electoral desde la cabecera municipal 
de Labranzagrande hasta el lugar de escrutinio 
departamental 

UN 1,00 $1.248.000,00 

9 
Suministro de combustible (Gasolina y/o ACPM) 
para vehículos oficiales o que prestan servicios a 
la registraduría 

GL 1,00 $156.000,00 
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10 Servicio de adecuación puestos de votación GL 1,00 $156.000,00 

11 Servicio de adecuación sitios de escrutinio GL 1,00 $156.000,00 

 
PRESUPUESTO OFICIAL: La cifra destinada a esta contratación se estima la suma de DIECIOCHO 
MILLONES NOVECIENTOS CUATRO MIL QUINCE PESOS M. CTE. ($18.904.015,00), toda vez que 
se encuentra dentro de los precios del mercado, conforme a las cotizaciones realizadas, por el 
municipio. 
  
El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratación. No. 163 de febrero 27 de 
2026. 

CÓDIGO RUBRO VALOR 

2120202009.02 
124304-01  

Apoyo a eventos electorales. - DEP: Alcaldía. FTE: SGP-
Propósito general libre destinación municipios categorías 4, 
5 Y 6  

18.904.015,00 

 TOTAL 18.904.015,00 

 
FORMA DE PAGO Y REQUISITOS: 
 
El valor del contrato se cancelará a favor del contratista a contra entrega, por valor equivalente a las 
cantidades ejecutadas por su respectivo precio unitario. Previa presentación de factura, certificación de 
cumplimiento del supervisor y firmas de las actas de cumplimiento y liquidación del contrato, hasta su 
culminación. 
Fin del estudio previo. 
 
IMPUESTOS 
 
El contratista asumirá todos los impuestos, tasas y contribuciones, así como los demás 
gravámenes que con lleve la celebración, perfeccionamiento, ejecución y liquidación del contrato, 
observando que todos ellos son de cargo exclusivo del contratista. Por lo tanto, los precios que se 
propongan deberán considerar todos los impuestos, tasas y contribuciones que de cualquier forma 
o por cualquier motivo resulten aplicables, además los costos que implique la ejecución del objeto 
con el alcance definido. 
 
Dentro de los costos en los que incurrirá el contratista se tienen: 
 
 

http://www.labranzagrande-boyaca.gov.co/
mailto:alcaldia@labranzagrande-boyaca.gov.co


 

REPÚBLICA DE COLOMBIA 

DEPARTAMENTO DE BOYACÁ 

MUNICIPIO DE LABRANZAGRANDE 

ALCALDÍA MUNICIPAL 

NIT. 800.099.206-8  

Proceso 

Gestión 

Jurídica y 

Contractual FORMATO DE CONTRATOS 

Versión y 

Fecha 
V4  Jjul-24 

Procedimiento Contractual Código 3A-3.5-FR1 

 

 

http://www.labranzagrande-boyaca.gov.co/ 
Carrera 9 No. 8-05–Parque Principal 

alcaldia@labranzagrande-boyaca.gov.co  
Cel. 3202716652 COD_POSTAL No 151840 

 Página 14 de 14  

 
RETENCIÓN EN LA FUENTE: LO DE LEY 
ESTAMPILLA PRO – CULTURA: 2,00% 
ESTAMPILLA PRO – DEPORTE: 2,00% 
ESTAMPILLA ADULTO MAYOR 4,00% 
PRO ELECTRIFICACION RURAL 2,00% 
RETEICA: 1,00% 
SOBRETASA BOMBERIL. 1 X MIL 
 
INDICACIÓN DE COBERTURA POR UN ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE 
COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO COLOMBIANO, EN EL PRESENTE PROCESO DE 
CONTRATACIÓN 
 
En cumplimiento a lo establecido en el artículo 2.2.2.1.8.5, del Decreto 1082 de 2015, Parágrafo 
primero, los Tratados de Libre Comercio vigentes a la fecha son: 
• TLC Colombia – México 
• El Salvador - Guatemala – Honduras 
• CARICOM 
• CAN 
• MERCOSUR 
• Chile 
• Canadá 
• Acuerdo Colombia – Cuba 
• EFTA 
• TLC Colombia - Estadios Unidos de América 
 
Tomando como base la información publicada de los Acuerdos Internacionales y Tratados de Libre 
Comercio (TLC), publicada en la página web del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, se verifico 
que el presente proceso de contratación no se encuentra cobijado por los mismos, por encontrarse 
dentro de las causales de exclusión de aplicabilidad o de excepciones, o por no superar los umbrales 
pactados para activar los capítulos de compras públicas de dichos tratados. 
(Original firmado) 

 
 
 
MONICA GERALDY PINEDA CELY 
Secretaria de Planeación 
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