PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

S ke o INVITACION PUBLICA
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INVITACION PUBLICA PROCESO MINIMA CUANTIA No. MA-MC-SG-003-2026.

El Municipio de Aguazul, invita a todas las personas naturales ylo juridicas, nacionales o
extranjeras, Consorcios y/o Uniones Temporales a presentar oferta técnico-econdmica dentro
del Proceso de Seleccion de Minima Cuantia No. MA-MC-SG-003-2026, cuyo objeto contractual
es PRESTAR EL SERVICIO DE MENSAJERIA CERTIFICADA, EN SUS DIFERENTES TIPOS
DE TRAYECTOS, ASi COMO EL SERVICIO DE CORREO ELECTRONICO CERTIFICADO,
PARA EL ENVIO DE COMUNICACIONES OFICIALES, NOTIFICACIONES Y DEMAS
ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS GENERADAS POR LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS
DEL  MUNICIPIO DE AGUAZUL, GARANTIZANDO LA  TRAZABILIDAD,
CONFIDENCIALIDAD, INTEGRIDAD Y SEGURIDAD DE LA INFORMACION, ASi COMO EL
CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

, CAPITULO 1
1.1.MODALIDAD DE SELECCION:

Atendiendo la cuantia de los bienes y/o servicios a contratar, se dara aplicacion al procedimiento
establecido para la modalidad de Minima Cuantia, con fundamento en lo sefialado en el Decreto
1082 de 2015. Capitulo 2. Subseccion 5. Articulo 2.2.1.2.1.5.1. y siguientes; asi mismo, el
contrato que llegare a suscribirse como resultado de este, estara sometido a la legislacion y
jurisdiccion colombiana y se regira por las normas de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y
Decreto 1082 de 2015.Capitulo 2. Subseccion 5. Procedimiento para la contratacion de minima
cuantia., y demas disposiciones legales que le complementen, modifiquen o reglamenten.

1.2.TIPO DE CONTRATO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS.

1.3.0BJETO DEL CONTRATO: PRESTAR EL SERVICIO DE MENSAJERIA CERTIFICADA,
EN SUS DIFERENTES TIPOS DE TRAYECTOS, ASI COMO EL SERVICIO DE CORREO
ELECTRONICO CERTIFICADO, PARA EL ENVIO DE COMUNICACIONES OFICIALES,
NOTIFICACIONES Y DEMAS ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS GENERADAS POR
LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE AGUAZUL, GARANTIZANDO LA
TRAZABILIDAD, CONFIDENCIALIDAD, INTEGRIDAD Y SEGURIDAD DE LA
INFORMACION, AS| COMO EL CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

1.4.ACTIVIDADES A DESARROLLAR

El servicio debe comprender la recepcidn, alistamiento, clasificacién y entrega de la
correspondencia que la Alcaldia Municipal de Aguazul envia a sus usuarios:

> Entregar las gufas, recibo de admisién y/o documento de seguimiento de la
correspondencia para diligenciar la informacién basica del remitente y destinatario.

» El contratista debera recibir la correspondencia en la Ventanilla Unica de Atencién al
Ciudadano, ubicada en la calle 11 No 11-35 del Palacio Municipal de la Alcaldia, todos
los dias de lunes a viernes en un horario fijo entre las 8:00 a.m. y las 5:00 p.m.
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Crear una base de datos correspondiente a la informacién suministrada en cada uno de
los objetos a distribuir con el fin de generar guias de certificacion para su posterior
distribucion.

La distribucion se efectuara de acuerdo al siguiente destino y debe realizarse maximo en
los plazos fijados de acuerdo al destino y las condiciones:

=  Urbano 3 dias habiles
* Regional 4 dias habiles
= Nacional 5 dias habiles

Entregas especiales:

=  Urbano 24 horas
=  Nacional 48 horas

Las pruebas de entrega de la correspondencia, tendran la fecha y hora de admisién,
nombre completo del remitente y destinatario, registro de la fecha, hora de entrega y firma
e identificacion de quién recibe.

El contratista debe garantizar que el empleado que entrega la correspondencia se
asegure que quien reciba ésta, diligencie con nombre y firma las pruebas de entrega, de
tal manera que sirva de certificacion (Con letra legible).

El contratista garantizara que, en la correspondencia dirigida a unidades cerradas o
residenciales y edificios, quede registrado el nombre del vigilante y la placa que lo
identifique, hora, fecha de entrega y el nombre de las unidades residenciales, edificios
etc.

El contratista debera realizar entrega fisica (certificaciones) al Municipio de Aguazul de
los documentos semanalmente, conforme al resultado del proceso de distribucion, las
cuales se entregaran a mas tardar cada viernes, en la Ventanilla Unica de Atencién al
Ciudadano.

Todas las pruebas o certificaciones de entrega de la correspondencia, deben ser
digitalizadas para su consulta por medio de la Web, para lo cual el proveedor contara con
los servicios informaticos y de comunicaciones que permitan su consulta y verificacion,
de tal manera que pueda hacer seguimiento a la entrega de la correspondencia por parte
de la entidad dentro de los tres (3) dias siguientes a la entrega. Este sistema de
informacion debera permitir la asignacién de usuarios a los funcionarios designados por
la Alcaldia.

En caso de devolucién de la correspondencia, se debera precisar el motivo de la misma.
Si dicha devolucién es ocasionada por la empresa contratista, ésta realizara el reenvio
en el plazo determinado asumiendo los costos que esto implique. Las devoluciones se
entregaran a la Alcaldia Municipal de Aguazul al dia habil siguiente de finalizada la
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distribucion. En caso de tener novedades en las direcciones, la firma contratista informara
a la entidad y solicitara autorizacion para la entrega de la correspondencia a las nuevas
direcciones.

» El contratista dispondra de un Responsable Operativo, para la prestacion del servicio;
una Linea de Atencion de Servicio al Cliente para atender peticiones, quejas y reclamos;
un sistema de Informacién en Linea sobre el estado de la correspondencia que contenga,
namero de la certificacion de despacho e Informacién digitalizada de la entrega de la
misma.

» Las guias del servicio “24 horas” se entregaran en la Ventanilla Unica de Atencién al
Ciudadano, al dia siguiente del envio de la correspondencia.

» El contratista debera garantizar que las notificaciones electrénicas del envié de
documentos y notificaciones a través de medios electrénicos tengan la misma validez
juridica y probatoria de que un correo certificado en fisico.

» El contratista debera garantizar la logistica necesaria en las instalaciones de la
administracion municipal de Aguazul — Casanare para la elaboracién de las guias de
despachos de los documentos, para lo cual la empresa de mensajeria debera disponer
bajo su costo las capacitaciones necesarias para que el personal de ventanilla unica de
la administracidon municipal.

1.5. ENTREGABLES QUE EVIDENCIAN EL PRODUCTO.

Entregar un informe general mensual sobre el resultado del proceso de distribucién de la
correspondencia a nivel local, regional, nacional y de notificaciones electrénicas de los correos
el cual, debe ser remitido en medio fisico y magnético, sefialando la relacién de la entrega de la
totalidad de los envios realizados en el periodo correspondiente al informe, estado del envio
(entregado y/o devuelto) anexando el respectivo soporte (guia).

1.6. OBLIGACIONES
1.6.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

En desarrollo de la contratacion a ejecutar se debe tener en cuenta lo establecido para el efecto
en el articulo 5 de la ley 80 de 1993, el articulo 50 de ley 789 de 2002, el articulo 23 de la ley
1150 de 2007 y sus normas reglamentarias, y cumplir con las siguientes obligaciones:

1. Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones
economicas, técnicas y financieras estipuladas en las clausulas correspondientes y de

acuerdo con su oferta y la invitacién publica los cuales hacen parte vinculante del
contrato.

2. El contratista debe contar con los recursos técnicos, fisicos, humanos y financieros
necesarios para la oportuna y correcta ejecucion del objeto contractual.
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3. Sostener los precios de los elementos ofertados dentro de la ejecucion del contrato.

4. El Contratista debera asegurarse que el documento entregado se encuentre en perfecto
estado.

5. Auvisar al MUNICIPIO dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del
hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucion del
contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos del municipio. De hacer
caso omiso a esta obligacién debera responder por los dafios y perjuicios que se causen
a la entidad como consecuencia.

6. El contratista debe disponer de los servicios informéaticos y de comunicaciones que
permitan su consulta y verificacién de las certificaciones de entrega de la correspondencia
por medio de la pagina Web, de tal manera que pueda hacer seguimiento por parte de la
entidad dentro de los tres (3) dias siguientes a la entrega. Este sistema de informacién
debera permitir la asignacion de usuarios a los funcionarios designados por la Alcaldia.

7. Entregar un informe general mensual sobre el resultado del proceso de distribucién, el
cual, debe ser remitido en medio magnético, sefialando la relacién de la entrega de la
totalidad de los envios realizados en el periodo correspondiente al informe, en el que se
consolidara con los datos solicitados en el numeral 6.4, estado del envio (entregado y/o
devuelto) anexando el respectivo soporte (guia), sefialando la razén de los documentos
que fueron devueltos.

8. En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el ofertante
debera efectuar el pago oportuno de sus obligaciones frente al sistema de seguridad
social integral parafiscales y contratacion de aprendices durante todo el tiempo de
ejecucion del contrato y presentar la certificaciéon de encontrarse a paz y salvo como
requisito previo para cada pago que se le vaya a efectuar. Asi mismo debera asumir
respecto de su personal los honorarios o salarios y demas prestaciones segun lo
ordenado por la Ley y que se causen durante la ejecucién del contrato.

9. El transporte y logistica para la entrega de la correspondencia seréan asumidos por el
PROVEEDOR.

10. Asumir todos los gastos e impuestos, tasas y contribuciones derivados de la celebracion,
ejecucion y liquidacion del Contrato, asi como el valor de la prima de la Garantia Unica y
sus modificaciones.

1.6.2. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

1. Realizar el diligenciamiento de las guias, recibo de admision y/o documento de
seguimiento de la correspondencia entregada por parte de la alcaldia para el manejo de
los envios.

2. Proporcionar al CONTRATISTA toda la informacion documental que solicite y que sea
necesaria para el desarrollo del objeto contratado.

3. Realizar seguimiento y control a la ejecucién del contrato, a través de la supervision.

Palacio Municipal calle 11 # 11-35 Tel. (60 8) 634 5995 | Edificio CIAC (Secretaria de Gobierno) Calle 10 # 16-49.
Linea Gratuita 018000953231 Codigo Postal. 856010

contactenos@aguazul-casanare.gov.co | www.aguazul-casanare.gov.co

Aguazul Casanare

SC-2001140 SC-2001140

Pagina 4 de 70



PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

e INVITACION PUBLICA
- Aguazul PROCESO DE SELECCION MINIMA CUANTIA

1 Coédigo: A-ABS-F-92 i Version: 01
Vigente: Resolucion No. 039 del 30 de enero del 2024 |

4. Realizar los pagos conforme a lo establecido en la Clausula Forma de Pago y de acuerdo
a las facturas presentadas por el proponente elegido.

5. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que
forman parte de él.

6. Verificar el cumplimiento de cada una de las actividades de acuerdo a lo establecido en
el contrato.

7. Hacer seguimiento a las vigencias de los amparos exigidos en la garantia Unica de
cumplimiento.

1.7. CODIGO DEL SERVICIO SEGUN CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS:
En atencion al Decreto 1082 de 2015, los bienes o servicios requeridos se encuentran inscritos

segun la clasificacion de UNSPSC (Cddigo estandar de Productos y Servicios de Naciones
Unidas) asi:

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
[F] - Servicios 78000000 - 78100000 - 78102200 - 78102203 -
SERVICIOS DE | TRANSPORTE SERVICIOS SERVICIOS DE
TRANSPORTE, | DE CORREOY | POSTALES DE ENVIO,
ALMACENAJE CARGA PAQUETEO Y RECOGIDA O
Y CORREO COURRIER ENTREGA DE
CORREO

1.8. COMUNICACIONES Y OBSERVACIONES AL PROCESO

Los interesados deberan enviar las observaciones al presente Proceso de Contratacion, (a los
Documentos del Proceso y a los informes de evaluacion), solicitudes y las subsanaciones,
unicamente a través de la plataforma del SECOP Il.

Las respuestas emitidas por la Entidad a las comunicaciones recibidas serdn puestas en
conocimiento a través de la plataforma SECOP Il, de acuerdo con el Manual de Uso y
Condiciones de la plataforma del SECOP II.

Solo para los eventos en los que el proponente registre el certificado de indisponibilidad de la
plataforma correspondiente, la Entidad pone a disposicion el siguiente correo:

Contratacion@aguazul-casanare.gov.co

En todo caso, cualquier solicitud efectuada por fuera de los medios descritos o por fuera de los
plazos establecidos dentro del cronograma del proceso tendra el tratamiento previsto en las
disposiciones constitucionales y legales vigentes referidas al derecho de peticion.

1.9. PRESUPUESTO OFICIAL
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El presupuesto oficial para el presente proceso de seleccion, de conformidad con el estudio de
mercado y analisis del sector efectuado por el municipio a través de la SECRETARIA GENERAL
en la suma de QUINCE MILLONES DE PESOS ($15.000.000) M/CTE, este es el valor maximo
que por todo concepto pueda reconocer el Municipio.

La propuesta que supere el presupuesto oficial sera rechazada por el MUNICIPIO. La erogacion
que cause el contrato que llegase a suscribir, se imputara cargo al presupuesto de la actual
vigencia fiscal, comprendida entre el 01 de enero al 31 de diciembre de 2025, de conformidad a:

~ CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

~ No.202600447 _
-ALCALDIA MUNICIPAL DE AGUAZUL

NIT, 891.855.200-8

SECRETARIA GENERAL | FECHA CERTIFICADO: 2026.07.27 | FECHA VENCIMIENTO, 20261231

expide el CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD con cargo al

esupuesto de Gastos del MUNICIPIO DE AGUAZUL para la Vigencia
= = = T =

COMUNICACKINES ¥ TRANSFORTE | 121000 INGRESDS CORRIENTES DE LIBRE $15.050.00000
= DESTINACION =
“VALGR TOTAL : $15.000,000.00 |

PRESTAR EL SERVICIO DE MENSAJERIA CERTIFICADA, EN SUS DIFERENTES TIPOS DE TRAYECTOS, ASl
1 COMD EL SERVICIO DE CORREO ELECTRONICO CERTIFICADD, PARA EL ENVIO DE COMUNICACIONES ;
Aniae | OFICIALES, NOTIFICACIONES Y DEMAS ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS GENERADAS POR LAS DISTINTAS
| Obiete | HEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE AGUAZUL, GARANTIZANDO LA TRAZABILIDAD, CONFIDENCIALIDAD,

AD Y SEGURIDAD DE LA INFORMACION, ASI COMO EL CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD
EP{ 2026-00430 = = 3 .

| INTEGRID
Vi

1.10. PLAZO DE EJECUCION.
NUEVE (9) MESES Y/O HASTA AGOTAR RECURSOS.
1.11. FORMA DE PAGO.

El municipio pagara al contratista el valor del presente contrato mediante actas parciales, la
primer acta sera parcial por los dias ejecutados en el mes en que inicié el contrato, las siguientes
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actas corresponden a actas parciales mensuales, cada una por el valor que resulte de multiplicar
el numero de envios realizados por el valor de cada uno, segun el valor establecido en el contrato
para el destino del envio y clase del envio, la tltima acta sera el acta de liquidacion del contrato
por el valor de los dias ejecutados.

Cada acta se pagara previa presentacion de factura, el informe donde relacione la entrega de
envios y soportes de que la correspondencia fue recibida o devuelta, soportes de pago de
seguridad social integral (salud, pension y riesgos laborales) y parafiscales debidamente
certificados conforme lo establece la ley 789 de 2002 correspondiente al periodo ejecutado y
certificado de cumplimiento expedido por el supervisor del contrato.

1.12. INTERVENTORIA O SUPERVISION:

Para realizar seguimiento al cumplimiento del objeto contractual, no se requiere de conocimientos
especializados, por lo cual, no se requiere contratar interventoria, sino que el seguimiento
tecnico, administrativo, financiero y juridico se efectuara a través de Supervisién, la cual, sera
ejercida por la Secretaria de Despacho de la Secretarfa General, en el marco de la ley y conforme
lo sefalado en el manual de interventoria y supervision, adoptado mediante resolucién municipal
No. 469 del 13 de diciembre del 2024.

1.13. REGLAS DE SUBSANABILIDAD, EXPLICACIONES Y ACLARACIONES

El Proponente tiene la responsabilidad y deber de presentar la oferta en forma completa e integra,
esto es, cumpliendo el contenido de la invitacién y adjuntando los documentos de soporte o
prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso. No sera posible subsanar los
requisitos de la propuesta que afecten la asignacion de puntaje, es decir, la oferta econémica.

La Entidad, al revisar la oferta de menor precio, verificara que cumpla las condiciones minimas
de la invitacién. Si no es asi solicitara al Proponente, minimo por el término de un (1) dia habil,
que aclare, explique o aporte los documentos e informacién subsanable; en caso de que la
Entidad no fije un plazo especifico, se entendera que es de un (1) dia habil. No obstante, los
Proponentes no podran completar, adicionar, modificar o mejorar la oferta economica, la cual
solo puede ser objeto de aclaraciones y explicaciones. Los Proponentes deben aportar las
aclaraciones o documentos requeridos hasta el plazo indicado, so pena que la Entidad rechace
la_propuesta y revise la sequnda oferta que ofrezca ol menor precio y verifique que cumple los
requisitos de la invitacion. Si la segunda propuesta tampoco cumple se repetira el procedimiento
anterior, continuando con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio.

En caso de que la Entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes
a la futura contratacion o al Proponente, y no los haya exigido durante el proceso de evaluacion,
podra requerir al Proponente, otorgandole un término minimo de un (1) dia h&bil contado desde
el momento en el que advirtié su omisién, con el fin de que los aporte; en caso de que la Entidad
no fije un plazo especifico, se entendera que es de un (1) dia habil.

Las subsanaciones, explicaciones y aclaraciones se presentaran a través de mensajes de datos
en la forma prevista en la plataforma del SECOP |I.
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Todos aquellos requisitos de la oferta que afecten Ia asignacion de puntaje, incluyendo los
necesarios para acreditar requisitos de desempate, no son subsanables, por lo que los mismos
deben ser aportados por los Proponentes desde la presentacion de la oferta,

En aplicacion del principio de buena fe, los Proponentes que presenten observaciones respecto
del desarrollo del proceso, las ofertas o la conducta de los demas oferentes, deberan
fundamentarlas adecuadamente y demostrar su procedencia y oportunidad, aportando los
argumentos y elementos de prueba que las respalden.

1.14. CRONOLOGIA
Ver cronograma establecido en el SECOP Il en el link del proceso.

1.15. PARTICIPANTES:

Los proponentes u oferentes, deberan tener plena capacidad para contratar con el Municipio, es
decir, no podran estar incursos en algunas de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para
contratar a que hace referencia la Constitucién Politica, Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011 y
demas normas concordantes y vigentes.

Podran participar en el presente proceso contractual, todas las personas naturales o juridicas,
en forma individual conjunta (consorcio o unién temporal), que de su actividad comercial u objeto
social se hallen comprendido el objeto del presente proceso de Seleccion de Minima Cuantia y
ademas cumplan con todos los requisitos exigidos en la Invitacion Publica,

1.16. IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o
por terceros para efectos del Proceso de Contratacion, o para ser tenidos en cuenta en el mismo,
deben ser allegados en espafiol. Los documentos y comunicaciones en un idioma distinto deben
ser presentados en su lengua original junto con la traduccién oficial al espafiol.

Para que la traduccién oficial de los documentos en idioma extranjero sea valida, la traduccion
se realizara en los términos del Decreto 382 de 1951 y el articulo 33 de la Ley 962 de 2005 o las
norma que los modifiquen, sustituyan o complementen. Es decir, junto con la traduccion oficial
se presentara el documento que certifica la aprobacién de la prueba por parte del centro
universitario que cuente con la facultad de idiomas debidamente acreditadas y reconocidas por
el ICFES o la entidad que tenga a cargo tal reconocimiento.

1.17. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Los documentos publicos originados en el exterior por un pais signatario de la Convencién de La
Haya de 1961 sobre la abolicién del requisito de Legalizacion, deben apostillarse. En cambio,
deben legalizarse los documentos publicos expedidos en el exterior por un pais signatario de la
Convencion de Viena de 1963. Los documentos privados emitidos en el extranjero no requieren
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Apostilla ni Legalizacién, salvo los que con posterioridad sean intervenidos por un funcionario
publico, en cuyo caso necesitaran apostille o legalizacion, en la forma antes indicada.

Para efectos del tramite de la Apostilla o la Legalizacion de documentos otorgados en el exterior
y la acreditacion de la formacion académica obtenida en el exterior, las Entidades aplicaran los
parametros establecidos en las normas que regulen la materia, en especial la Resolucion 1959
de 2020 del Ministerio de Relaciones Exteriores, o la norma que la modifique, sustituya o
complemente.

1.18. GLOSARIO

Para los fines de esta invitacién, a menos que expresamente se disponga lo contrario, los

términos deben entenderse de acuerdo con la definicion contenida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del
Decreto 1082 de 2015.

1.19. INFORMACION INEXACTA.

La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la informacién aportada por el

Proponente. Para esto, puede acudir a las autoridades, personas, empresas o entidades
respectivas.

Cuando exista inconsistencia entre la informacién suministrada por el Proponente y la verificada
por la Entidad, la informacion que se pretende demostrar se entendera como no acreditada.

La Entidad remitira copias a las autoridades competentes cuando la informacién aportada tenga
inconsistencias sobre las cuales pueda existir una posible falsedad, sin que el Proponente haya
demostrado lo contrario, y rechazara la oferta.

1.20. INFORMACION RESERVADA

Si la propuesta incluye informacién que, conforme con la ley colombiana, tiene caracter de
reservada, el Proponente debe manifestar esta circunstancia con absoluta claridad y precision
en el Formato 1- Carta de Presentacion de la Oferta, identificando el documento o informacion
que considera que goza de reserva, citando expresamente la disposicion legal que la ampara.
Sin perjuicio de lo anterior, para evaluar las propuestas la Entidad se reserva el derecho de
ensefar esta informacion a sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes o asesores.

En }odo caso, la Entidad, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes y asesores
estan obligados a mantener la reserva de la informacién que, por disposicién legal, tenga dicha
calidad y que haya sido identificada por el Proponente.

1.21. MONEDA

A. Monedas Extranjeras
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Los valores de los documentos aportados en la propuesta deben presentarse en Pesos
Colombianos. Cuando un valor se exprese en moneda extranjera debe convertirse a Pesos
Colombianos teniendo en cuenta lo siguiente:

. Silos valores de un contrato estan expresados originalmente en Ddlares de los Estados
Unidos de América, los valores se convertiran a Pesos Colombianos utilizando el valor
correspondiente al promedio entre la TRM de la fecha de inicio del contrato y la TRM de
la fecha de terminacion del contrato. Para esto, el Proponente debera indicar la Tasa
Representativa del Mercado utilizada para la conversién de cada contrato en el Formato
3- Experiencia; la TRM empleada sera la certificada por la Superintendencia Financiera
de Colombia.

Il.  Silos valores del contrato estan expresados originalmente en una moneda diferente a
Délares de los Estados Unidos de América, éstos deberan convertirse inicialmente a esta
moneda, utilizando para ello el valor correspondiente al promedio entre la tasa de cambio
de la fecha de inicio del contrato y la tasa de cambio de la fecha de terminacién del mismo.
Para tales efectos, se puede emplear la informacion certificada por el Banco de la
Republica. [Para el calculo se recomienda acudir al siguiente link:
https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/] Hecho esto se procedera en la forma
sefialada en el numeral anterior.

Ill.  Silos valores de los Estados Financieros estan expresados originalmente en Délares de
los Estados Unidos de Ameérica, el Proponente y la Entidad tendran en cuenta la Tasa
Representativa del Mercado vigente certificada por la Superintendencia Financiera de
Colombia de la fecha de expedicion de los Estados Financieros.

IV. Silos valores de los Estados Financieros estan expresados originalmente en una moneda
diferente a Doélares de los Estados Unidos de América, estos deberan convertirse
inicialmente a Délares de los Estados Unidos de América utilizando para ello el valor
correspondiente a la fecha de expedicion de los Estados Financieros. Para verificar la
tasa de cambio entre la moneda y los Ddlares de los Estados Unidos de América, el
Proponente podra utilizar la pagina web
https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/. Hecho esto se procedera en la forma
sefialada en el numeral lll.

B. Conversion a Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV):

Cuando los Documentos del Proceso de Contratacion sefialen que un valor debe expresarse en
Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) se seguira el siguiente proceso:

I.  Los valores convertidos a Pesos Colombianos, aplicando el proceso descrito en el literal
anterior, o cuya moneda de origen sea el Peso Colombiano, deben pasarse a SMMLV,
para lo cual emplearan los valores histéricos de SMMLV sefalados por el Banco de la
Republica (http://www.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios del afio
correspondiente a la fecha de terminacion del contrato.
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Il. Los valores convertidos a SMMLV se deben ajustar a la unidad mas proxima de la
siguiente forma: hacia arriba para valores mayores o iguales a cero puntos cinco (0.5) y
hacia abajo para valores menores a cero punto cinco (0.5).

Si el Proponente aporta certificaciones en las que no indican el dia, sino solamente el mes y el
ano, se procedera asf:

Fecha (mes, afo) de suscripcion y/o inicio del contrato: se tendra en cuenta el ultimo dia del mes
sefialado en la certificacion.

Fecha (mes, afio) de terminacion del contrato: se tendra en cuenta el primer dia del mes sefialado
en la certificacion.

1.22. CONFLICTO DE INTERES DE ORIGEN CONSTITUCIONAL O LEGAL

No podran participar en el Proceso de Contratacién y, por tanto, no serén objeto de evaluacion,
ni ser adjudicatarios de la invitacion, quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en
situaciones de Conflicto de Interés que afecten o pongan en riesgo los principios de la
contratacion publica, de acuerdo con las causales o circunstancias previstas en la Constitucion
o en laley.

Tampoco podran participar quienes hayan realizados los estudios y disefios de la obra cuyo
Proceso de Contratacion se va a contratar

1.23. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS:
Seran causales de rechazo de las ofertas, las siguientes situaciones:

A. Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté incurso en
causal de inhabilidad, incompatibilidad o prohibicién previstas en la legislacion para
contratar.

[Cuando en el mismo Proceso de Contratacion estén oferentes en la situacion descrita por los
literales g) y h) del numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80 de 1993, la Entidad solo admitira la
oferta presentada primero en el tiempo].

B. Cuando una misma persona natural o juridica o integrante de un Proponente Plural
presente o haga parte en mas de una propuesta para el presente Proceso de
Contratacion.,

C. Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté reportado en
el Boletin de Responsables Fiscales que administra la Contraloria General de la
Republica.

D. Que la persona juridica Proponente individual o integrante del Proponente Plural esté
incursa en la situacion descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de 2006.

E. Que el Proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para cumplir un
requisito habilitante o aportandolos no lo haga de forma correcta.

F. Que el Proponente aporte informacion inexacta sobre la cual pueda existir una posible
falsedad en los términos de la seccion 1.186.
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G. Que el Proponente se encuentre inmerso en un Conflicto de Interés previsto en una
norma de rango constitucional o legal o en la causal prevista en el numeral 1.19 de esta
invitacion.

H. Que el objeto social del Proponente, en caso de que se trate de una persona juridica, o
el de sus integrantes, tratdndose de Proponentes Plurales, no le permita ejecutar el objeto
del contrato.

l. Que el valor total de la oferta o el obtenido de la correccién aritmética exceda el
Presupuesto Oficial estimado del Proceso de Contratacion.

J. Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras en alguno de los documentos que
acreditan los requisitos habilitantes o los factores de evaluacién de la oferta y no estén
convalidadas en la forma indicada en la seccién 0 de la invitacion, sin perjuicio de la
posibilidad de subsanar los primeros en los términos del numeral 1.10.

K. Que el Proponente adicione, suprima, cambie o modifique los items, la descripcion, las
especificaciones, el detalle, las unidades o cantidades sefialadas en el estudio previo,
invitacion publica y sus respectivos anexos, de acuerdo con lo exigido por la Entidad.

L. No ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecerlo en cero (0) pesos.

M. Superar el valor unitario de alguno o algunos de los siguientes items ofrecidos con
respecto al valor fijado para cada item del presupuesto oficial

N. No discriminar en la oferta econémica el porcentaje de AlU en la forma como lo establece
la invitacion y el presupuesto oficial. [Se entiende que el Proponente discrimina en la
oferta econdémica el porcentaje de AlU cuando sefiala el porcentaje (%) correspondiente
a la Administracion, los Imprevistos y la Utilidad. En ningtin caso la Entidad rechazara la
oferta por no presentar el desglose del AlU].

0. Ofrecer como AlU un porcentaje cuya sumatoria sea superior al establecido por la Entidad
en el Formulario 1 — Formulario de Presupuesto Oficial. (En caso de que aplique)

P. Cuando se presente propuesta condicionada para la aceptacion de la oferta.

Q. Presentar mas de una oferta econémica con valores distintos

R. Presentar la oferta extemporaneamente.

S. No presentar oferta econdmica.

T. Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de acuerdo con
lo establecido en la presente invitacion.

U. Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad no haya sido establecida en

la invitacion.

V. Ofrecer un plazo mayor al previsto por la Entidad.

W. Cuando el representante legal de la persona juridica tenga limitaciones para comprometer
a la sociedad y no cuente con la autorizacion suficiente del érgano social.

X. Cuando el proceso se limita a MPIMYMES y quien presenta oferta o alguno de los
miembros del Proponente Plural no acredita la condicién de Mipyme y, en consecuencia,
no diligencia el Formato 18 — Acreditaciéon de Mipyme y los soportes requeridos en los
términos del articulo 2.2.1.2.4.2 4 del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique,
complemente o sustituya, y no subsana la entrega de estos documentos, en los términos
del numeral 1.10. En caso de que la acreditacion de Mipyme se pruebe mediante la
presentacion del RUP, procedera el rechazo de la oferta cuando el Proponente no aporta
el RUP vigente y en firme al momento de su presentaciéon y, ademas, no subsana su
entrega o no allega el Formato 9 — Acreditacion de Mipyme, ni los soportes requeridos en
los términos descritos.
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Y. Cuando las ofertas presentadas no guarden coherencia con lo sefialado en plataforma
SECOP ii y Documentos requeridos por la entidad respecto de la oferta econdmica.
Z. Las demas previstas en la ley.

1.24. CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE CONTRATACION
La Entidad podra declarar desierto el Proceso de Contratacién cuando:

A. No se presenten ofertas.

B. Ninguna oferta resulte habil, por no cumplir las exigencias de la invitacion.

C. Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente.
D. Lo contemple la ley.

1.25. RETIRO DE LA PROPUESTA

Los Proponentes que entreguen su oferta antes de la fecha de cierre del proceso podran retirarla,
siempre y cuando la solicitud, efectuada mediante escrito, sea recibida por la Entidad antes de
la fecha y hora del cierre. La oferta se devolvera al Proponente sin abrir, previa expedicién de
una constancia de recibo firmada por la misma persona que suscribié la oferta o su apoderado.

El Proponente debe seguir el proceso indicado en la "Guia répida para la presentacion de ofertas
en SECOP II". En este sentido, basta el retiro en la oferta por la plataforma, sin necesidad de
enviar una solicitud a la Entidad. Una vez se cumpla la fecha y hora de cierre del Proceso de
Contratacion, la plataforma del SECOP || blogquea a los proveedores la opcién del retiro de
ofertas.

1.26. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION RELACIONADA CON DATOS
SENSIBLES

Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 o la norma que lo modifique, aclare, adicione
O sustituya, la informacién publica puede exceptuarse de su acceso cuando pueda causar un
dafo a los siguientes derechos de las personas naturales o juridicas: el derecho a la intimidad,
el derecho a la vida, la salud o Ia seguridad y los secretos comerciales, industriales y
profesionales. De acuerdo con lo anterior, la Entidad garantizara el derecho a la reserva legal de
aquella informacién que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) mujeres
victimas de violencia intrafamiliar, i) personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion y
iii) la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana.

Por tanto, en la plataforma del SECOP Il no se publicara para conocimiento de terceros la
informacion relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de
reincorporacion o reintegraciéon o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico

conocimiento afecta el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o
accionistas.
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Ademas, de acuerdo con el articulo 6 de Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya, se requiere que el titular de la informacién de estos datos sensibles, como
es el caso de la mujer victima de violencia intrafamiliar o personas en proceso de reincorporacion
o reintegracion, o la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana, diligencie el «Formato 8- Autorizacion para el tratamiento de datos personales» como
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

1.27. FACTOR DE SELECCION: EL PRECIO.

Articulo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 4 del Decreto 1082 de 2015, el cual se transcribe: Numeral 4: “La
entidad estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple
con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la
Entidad Estatal debe verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el
segundo mejor precio, y asi sucesivamente”.

La Entidad revisara las ofertas econémicas y verificara que la de menor precio cumpla con las
condiciones de la invitacién. Si cumple, aceptara la oferta de menor precio e informara al
contratista en el documento de aceptacion el cargo del supervisor o interventor del contrato.

Por el contrario, si la oferta de menor precio no cumple con las condiciones sefialadas en la
invitacién, la Entidad debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta
con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente, sin perjuicio de lo sefialado en el numeral
1.10.

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de desempate dispuestos en el
articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme con los medios de acreditacion del articulo
22124217. del Decreto 1082 de 2015 o las normas que los modifiquen, adicionen o
sustituyan.

Ahora bien, respecto de las ofertas con valor artificialmente bajo el Decreto 1082 de 2015, sefala:
Articulo 2.2.1.1.2.2.4. Oferta con valor artificialmente bajo. Si de acuerdo con la informacion
obtenida por la Entidad Estatal en su deber de anélisis de que trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del
presente decreto, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe
requerir al oferente para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las
explicaciones, el comité evaluador de que trata el articulo anterior, o quien haga la evaluacion de
las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el analisis de la misma en la
evaluacion de las ofertas.

Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor, responde
a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del
contrato si este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su analisis en el
proceso de evaluacion de ofertas.

En la subasta inversa esta disposicién es aplicable sobre el precio obtenido al final de la misma.

Finalmente, La oferta y la comunicacion de aceptacién de la misma conforman el contrato y los
dos documentos seran publicados en el SECOP en la fecha establecida en el Cronograma.
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1.28. FACTORES DE DESEMPATE:

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas en el presente proceso, LA ENTIDAD
utilizara las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente
favorecido, respetando en todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales
vigentes, especialmente en materia de trato nacional:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de
gue trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082
de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, que trata del
puntaje para la promocién de la industria nacional en los Procesos de Contratacion de servicios.
Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la definicién de Servicios Nacionales
establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1.,, citado anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del
articulo 2 de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplira en los mismos términos establecidos
en los articulos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditara
con los mismos documentos que se presenten para obtener dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal
debera definir en el invitacion publica, invitacion o documento equivalente, las condiciones y los
documentos con los que se acreditara el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este
factor, los cuales, en todo caso, deberan cumplir con los elementos de la nocién de Servicio
Nacional establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario
del Sector Administrativo de Planeacién Nacional y observando los mismos lineamientos
prescritos en el articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias
consistira en beneficiarse de este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacién se realizara en los términos
del paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1delaley 1232 de
2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condicion de mujer
cabeza de familia y la cesacion de esta se otorgara desde el momento en que ocurra el respectivo
evento y se declare ante un notario. En la declaracién que se presente para acreditar la calidad
de mujer cabeza de familia debera verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los

requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la
Ley 1232 de 2008.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual
acreditara dicha condicion de conformidad con el articulo 21de la Ley 1257 de 2008, esto es,
cuando se profiera una medida de proteccién expedida por la autoridad competente. En virtud
del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccion la debe impartir el comisario de
familia del lugar donde ocurrieron los hechos v, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo

municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de
esta naturaleza.
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En el caso de las personas juridicas se preferirda a aquellas en las que participen
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para
lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, presentard un certificado,
mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50
%) de la composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica estéa constituida por mujeres
cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, debera acreditar la
condicion indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los
documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este
numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacién de estos datos
sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de
manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion
de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas
por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con
por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratacién o desde
el momento de la constitucion de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) aflo y que
manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al término de
ejecucion del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por
ciento (10%) de su némina esta en condicion de discapacidad, en los términos del presente
numeral, debe tener una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la
estructura plural y aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del dltimo afio o del tiempo de su constitucién cuando
su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor
proporcion de personas mayores que no sean beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensién establecido en la ley, para
ello, la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segtin
corresponda, entregara un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las
personas vinculadas en su némina y el nimero de trabajadores que no son beneficiarios de la
pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pension.
Solo se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas personas que se encuentren en las
condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1)
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afo contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a
un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de
la constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del tltimo afio o del tiempo de constitucion de la persona
juridica, cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el nimero de
trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pension establecido en la
ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran
estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate,
cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegard un
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de
pension de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pensién; ademas, se debera
allegar el documento de identificacion del trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacion con el nimero total de trabajadores vinculados en la
planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el
caso de proponentes plurales, la mayor proporcién se definird con la sumatoria de trabajadores
vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por
ciento (10%) de su némina pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor
fiscal, segun corresponda, bajo la gravedad de juramento sefialara las personas vinculadas a su
nomina, y el nimero de identificacion y nombre de las personas que pertenecen a la poblacién
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta la
vinculacion de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o
mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de
constitucion inferior a un (1) afio, se tendré en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados
desde el momento de constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del Gltimo afio o del tiempo de su constitucién cuando

su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacién expedida por el Ministerio del Interior, en la
cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo
modifique, sustituya o complemente.
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En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentard un certificado,
mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la némina de sus
integrantes pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o
gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la némina de cada uno de los
integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podran estar
vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la
certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece
a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos
del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que
el titular de la informacién de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa
y expresa el tratamiento de la informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley
1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion,
para lo cual presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en las
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de ‘Alto Comisionado para la Paz, ii) el
certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacién de las Armas respecto de las personas
desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la
Reincorporacién y la Normalizacién que acredite que la persona se encuentra en proceso de
reincorporacion o reintegracién o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la
Ley. Ademas, se entregaré copia del documento de identificacion de la persona en proceso de
reintegracion o reincorporacién.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados
a tenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que
mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas partes de la persona
juridica esta constituida por personas en proceso de reintegracién o reincorporacién. Ademas,
debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de
identificacion de cada una de las personas que estd en proceso de reincorporacion o
reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando todos los integrantes sean
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del
inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde més del cincuenta por ciento (50
%) de la composicion accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de
reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo,
acreditara tal situacion aportando los documentos de identificacion de cada una de las personas
en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que
el titular de la informacion de estos, como son las personas en proceso de reincorporacion o
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reintegracion, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta informacion,
en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el
otorgamiento de este criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones
de los siguientes numerales:

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacién o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo
previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o por una
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacién o reintegracién, para lo cual el representante legal o el
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual acrediten,
bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion
accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacion o reintegracion. Ademas, debera acreditar la condicion
indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza
de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracién, aportando los documentos
de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener
una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En relacién con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales podran ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del
proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestara en un
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el
titular de la informacion de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporacion
y/o reintegracién autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en los

téerminos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento
del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del articulo
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del
Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para
lo cual se aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre
cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes empresas
junto con micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta las cooperativas o asociaciones
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mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefas o medianas.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferiré la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el
evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén
conformados (nicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con ofras en las que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al
menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacién mutual que cumpla con los

criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro,
pequefias o medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o
pequefias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicion de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del articulo 2.2.1 2424

del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074
de 2015.

La condicién de cooperativa o asociacién mutual se acreditara con el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento
en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados
Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes
empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequenas o
medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuéles al menos uno de
sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de
clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefas o
medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados
financieros o informacién contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos
el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas
0 asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, efectuados durante el afio
anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador publico; o el representante legal
de la persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante
legal de la persona juridica y contador publico, segin corresponda, entregara un certificado
expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones
mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre
que:

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacién mutual que tenga
una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo
cual se presentara el documento de conformacién del proponente plural y, ademas, ese
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integrante acredite la condicion de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual en los términos del
numeral 8 del presente articulo;

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %)
de la experiencia acreditada en la oferta; y

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para
lo cual el integrante respectivo lo manifestara mediante un certificado suscrito por la persona
natural o el representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los
requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras
en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta
de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una
cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado de
existencia y representacion legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del
articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo,
acreditara la condicién de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente articulo.
Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

12. El que radique en primer lugar la oferta.

PARAGRAFO 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos
Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate
se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de
desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligacién anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia
Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente sefialaran en un Manual o Guia
no vinculante los lineamientos para la aplicacién de los factores de desempate en cumplimiento
de un Acuerdo Comercial en la etapa de seleccion del Proceso de Contratacion.

PARAGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o
servicio extranjero cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato
nacional por reciprocidad o con ocasién de la normativa comunitaria, se dara aplicacion a todos
los criterios de desempate previstos en el presente numeral.

PARAGRAFO 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la
Ley 1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella
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informacic')_n que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas
de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracién y iii) la
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

En armonia con lo anterior, en |a plataforma del SECOP no se publicara para conocimiento de
terceros la informacion relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de
reincorporacién o reintegracién o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico
conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o
$OCios 0 accionistas.

1.29. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

De acuerdo con lo previsto por el articulo 2.2.1.2.4.2.1. y 2212422 ys.s. del Decreto 1082
de 2015 modificado por el articulo 5 de la Ley 1860 de 2021, el presente proceso puede ser
objeto de limitacién a MIPYMES, siempre y cuando se hayan recibido solicitudes de por lo menos
dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

Asi mismo, de conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007 la Entidad
podra realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los
departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato.

Cada Mipyme deberé acreditar su domicilio con los siguientes documentos:

Por lo que la presente convocatoria podra limitarse a la participacion exclusiva de Mipymes que
tengan como minimo un (01) afio de existencia, siempre y cuando se reciban solicitudes de por
lo menos dos (02) Mipymes que demuestren con su registro mercantil o certificado de existencia
y representacion legal el domicilio al cual quieran cerrar el proceso y su objeto social guarde
relacion directa con el objeto a contratar.

Por lo tanto, se Convoca a participar a las personas que tengan la categoria de MIPYME, con
domicilio en el municipio de Aguazul, para que manifiesten su respectivo interés, conforme lo
sefialado en el Decreto 1082 de 2.015, y cumpliendo con los requisitos exigidos por la Ley.

Nota: En el evento que no se cumplan los requisitos establecidos para limitar la convocatoria a
MIPYMES con domicilio en el Municipio de Aguazul; la Administracion permitira la participacion
de MIPYMES domiciliadas a nivel departamental o nacional; quienes también podran manifestar
interés en los mismos plazos establecidos para las MIPYMES nacionales, con la advertencia que
su participacion sélo se permitird si no se reciben dos (2) manifestaciones de interés de
MIPYMES con domicilio en el Municipio de Aguazul.

Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas
deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

il Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil.
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2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estén obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado
de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la
autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia
del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme
al momento de su presentacién.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacién legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de
su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

Podran participar Uniones Temporales o Consorcios los cuales deberan estar integrados
Unicamente por MIPYMES y cumplir las exigencias aqui planteadas. En tal caso, para efectos de
la limitacién de la convocatoria, cada consorcio o Unién Temporal se contara por si mismo, y no
por el nimero de MIPYME que los integren; que deberan cumplir de manera individual los
requisitos minimos sefalados en el presente numeral.

En el evento que el proceso se limite a mipymes territoriales municipales o departamentales, los
integrantes de las uniones temporales o consorcios deberan tener su domicilio principal del
municipio o departamento donde se limite a mipymes territoriales el proceso de seleccion.

El posible proponente antes de manifestar el interés de la MIPYME en participar en el proceso
es importante que revise bien los requisitos habilitantes del presente proceso, asegurandose que
cumple con los requisitos minimos exigidos y asi evitar que la entidad termine con un proceso
desierto.

CAPITULO 2

PROCEDIMIENTO A SEGUIR PARA PRESENTACION DE OFERTAS Y SELECCION DE LA
PROPUESTA DE MENOR PRECIO.

2.1 ELABORACION Y PRESENTACION DE LA OFERTA
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La presentacion de la oferta debera adaptarse a las condiciones de la plataforma SECOP || y no
sera posible presentar documentos en fisico.

Los documentos se adjuntaran de acuerdo con el orden requerido en el cuestionario por la
Entidad en el SECORP I, los cuales deben ser legibles y escaneados correctamente.

La Entidad solo recibira una oferta por Proponente. En caso de presentarse para varios Procesos
de Contratacién con la Entidad, el Proponente debera indicar expresamente para cual proceso
allega su ofrecimiento. La radicacién de la propuesta implica la aceptacién y conocimiento de la
legislacion colombiana acerca de los temas objeto del proceso y de todas las condiciones y
obligaciones contenidas en el mismo. [Adicionalmente si se hace a través del SECOP |l el
Proponente debe cumplir con el Manual de Usos y Condiciones de la plataforma.]

Estaran a cargo del Proponente todos los costos asociados a la elaboracién y presentacion de
su oferta y en ningln caso la Entidad sera responsable de ellos.

Las tachaduras y/o enmendaduras sobre alguno de los documentos que acreditan los requisitos
habilitantes o los factores de evaluacién de la oferta, deberan estar salvados con la firma de
quien suscribe el correspondiente documento al pie de la misma y con una nota al margen donde
manifieste clara y expresamente la correccion realizada.

Los Proponentes adjuntaran el formulario de la propuesta econémica con el valor discriminado
de cada item en el SECOP I, junto con su propuesta, teniendo en cuenta el formulario de
propuesta econoémica publicado por la Entidad. Por tanto, la oferta econémica no debe estar
firmada.

2.2 CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE OFERTAS

Se entienden recibidas por la Entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del SECOP
Il a la fecha y hora indicada en el Cronograma del proceso, después de este momento el SECOP
Il no permitira el recibo de mas propuestas por excederse del tiempo sefialado en el Cronograma.

Vencido el término para presentar ofertas, la Entidad debe realizar su apertura y publicar la lista
de oferentes. Luego de la apertura, las propuestas son publicas y cualquier persona puede
consultarlas. La Entidad daré a conocer las ofertas presentadas en el Proceso de Contratacion
haciendo clic en la opcién “publicar ofertas”, para que sean visibles a todos los Proponentes y
los interesados en el proceso.

Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la
plataforma y en el plazo previsto para ello en la invitacién. No se tendran como recibidas las
ofertas allegadas por medios distintos al SECOP |I, para asegurar la efectiva transmisién de
datos y garantizar el cumplimiento estricto de los Términos y Condiciones de Uso del SECOP |I.

Sin embargo, cuando ocurra una indisponibilidad del SECOP I, que haya sido confirmada por la
Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente, mediante certificado de
indisponibilidad, la Entidad podra recibir ofertas en los términos y condiciones establecidos en el
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“Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II” o en el documento que Colombia
Compra Eficiente determine para ello. https:/www.colombiacompra.gov.co/secop-
iifindisponibilidad-en-el-secop-ii]

2.3. ACEPTACION DE LA OFERTA

La Entidad Estatal aceptara la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion.

La comunicacion de aceptacién junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

En la aceptacion de la oferta, la Entidad debe informar al Contratista el cargo del supervisor o
interventor del contrato.

2.4. PROPUESTAS PARCIALES

No se admitira la presentacion de propuestas parciales, esto es, las presentadas para una parte
del objeto o del alcance del contrato, a menos que se establezca esta posibilidad en la invitacion.

2.5. PROPUESTAS ALTERNATIVAS

Los Proponentes pueden presentar altenativas técnicas y econdmicas siempre y cuando ellas

no signifiguen condicionamientos para la aceptacion de la oferta y cumplan con los siguientes
requisitos:

A. Que el Proponente presente una propuesta basica que se adecue a las exigencias fijadas
en la invitacion, de forma que pueda ser evaluada la oferta inicial con base en las reglas
de Seleccion Objetiva alli contenidas.

B. Que la oferta alternativa, o las excepciones técnicas y econémicas, se enmarquen en el
principio de Seleccion Objetiva, de tal manera que la alternativa a la propuesta basica
pueda también evaluarse conforme con las reglas establecidas en la invitacién, sin que
se afecten los parametros neutrales de escogencia del Contratista y no se desconozca el
principio de igualdad.

Cuando un Proponente presente una alternativa debera adjuntar toda la informacién necesaria
para su analisis y una descripcion detallada del proceso de construccion, caracteristicas de los
materiales y equipos y analisis de costos. Todas las expensas necesarias para desarrollar la
propuesta alternativa, incluso los de transferencia tecnolégica, deben incluirse en los respectivos
items de la oferta. Solo seran consideradas las propuestas alternativas del Proponente

favorecido con la aceptacién de la oferta y la seleccion de la alternativa sera potestad de la
Entidad.
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Las propuestas alternativas se deben presentar en SECOP || como “otros anexos” en su oferta,

el Proponente en el documento debe hacer la claridad de su intencién de allegar una propuesta
alternativa

2.6. OFERTA UNICA HABIL.

El Municipio adjudicara el contrato, cuando sélo se haya presentado una sola oferta, y ésta
cumpla con los requisitos habilitantes y los de caracter técnico exigido, siempre que la oferta
satisfaga los requerimientos contenidos en la presente invitacion publica.

2.7. OFERTA ECONOMICA

El proponente debe formular su propuesta econémica en el Anexo respectivo, el cual debera ser
presentado de acuerdo con las siguientes reglas:
Debera discriminar claramente:

Valor Total de la Propuesta.

Debera expresar todos los valores en pesos colombianos y sin decimales.

Debera considerar la forma y el sistema de pago sefialado en la invitacién publica.

El valor total de la propuesta no podra ser superior al 100% del presupuesto oficial

establecido en la presente invitacién publica.

El valor total de una o varias actividades o items no podra ser superior al 100% de las

respectivas actividades o items del presupuesto oficial establecido en los estudios

previos.

v" Considerar las variables econémicas que estime pertinentes, teniendo en cuenta la
totalidad de las condiciones previstas en la invitacidn publica. Las variables a tener en
cuenta, asi como las proyecciones que de ellas se realicen, para efectos de la formulacién
de la propuesta econémica, son de responsabilidad exclusiva del proponente y, por tanto,
seran por su cuenta y riesgo las diferencias que pueda presentarse entre dichas
proyecciones y el comportamiento real de las variables durante la ejecucion del contrato.

v Analizar la distribucién de riesgos contractuales previsibles, contenida en la presente
invitacién publica.

v" Tener en cuenta las condiciones y especificaciones técnicas, asi como la informacion
técnica. De igual forma, todos los costos que se requieran para la correcta ejecucién del
objeto del contrato derivado del presente proceso de seleccion, entre ellos los generados
por el transporte del personal, equipo, materiales, entre otros. Del mismo modo, debera
considerar las condiciones, climaticas, ambientales y de orden publico.

v" Debera tener en cuenta que la totalidad de los tributos, independientemente de la
denominacion que asuman o del nivel del que provengan, que se causen o llegaren a
causar por la celebracién, ejecucion y liquidacion del contrato objeto del presente proceso
de seleccion, seran de su cargo exclusivo.

v Considerar las recomendaciones establecidas para la ejecucion del proyecto en sus

diferentes componentes.

R AR

\

La Oferta econémica debe presentarse con valores expresados en moneda legal colombiana y
debe contemplar todos los costos directos (bienes de acuerdo con las caracteristicas técnicas y
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cantidades exigidos) y costos indirectos (impuestos, tasas, transporte, contribuciones, pélizas,
seguros y cualquier otra derogacion del contrato que llegue a suscribirse dentro del presente
proceso de seleccion).

Cualquier error en la determinacion de los valores, no dara lugar a su modificacion, con excepcion
de las aproximaciones que realice el Municipio y el Contratista debera asumir los mayores costos
gue estos le generan.

En caso que el oferente sea responsable de IVA u otro impuesto, éste debera presentarlo
debidamente discriminado, aplicando el porcentaje seglin el bien o servicio ofertado de
conformidad con lo establecido en el estatuto tributario, en caso que el oferente no lo discrimine
o apligue un porcentaje que no corresponde, el comité evaluador realizara la correccion
pertinente, la cual sera de forzosa aceptacion y no podra exceder el presupuesto oficial o
porcentaje maximo de error acumulado (1%) so pena de rechazo de la oferta.

El precio (s) ofertado (s), no esta sujeto a ajuste alguno, razén por la cual, el proponerte debera
proveer en su oferta, todos los costos que debe asumir por posibles incrementos que se
ocasionen, inclusive aquellos que se presenten en la ejecucion del contrato.

La propuesta econémica, debera estar suscrita por el proponente si es persona natural, o por el
representante legal, cuando el oferente es una persona juridica, consorcio o unién temporal, o
por el apoderado, cuando exista este instrumento y debe presentarla, conforme el Anexo No. 2.

Nota: El municipio de Aguazul, se reserva el derecho de efectuar correccién aritmética de las
propuestas si lo estima conveniente.

Cuando de conformidad con la informacién a su alcance la entidad estime que el valor de una
oferta resulta artificialmente bajo, se adelantarén los procedimientos establecidos por Colombia
compra eficiente y el Decreto 1082 de 2015, con relacién a la propuesta de menor precio. En
caso de que se rechace la oferta, la entidad podré optar por adjudicar el contrato a quien haya
ofertado el segundo mejor precio y asi sucesivamente o por declarar desierto el proceso.

CAPITULO 3.

REQUISITOS HABILITANTES Y DE CARACTER TECNICO
3.1. REQUISITOS HABILITANTES

En la verificacion y evaluacion de las ofertas primara lo sustancial sobre lo formal.

La omision de los requisitos, documentos e informacion necesarios para la verificacion de las
ofertas relacionados con la falta de capacidad para presentar la oferta y aquellas circunstancias
que se acrediten con posterioridad al cierre del proceso no podran subsanarse.

En caso de que éste no cumpla con los requisitos, procedera a la verificacion del proponente

ubiqado en segundo lugar y asi sucesivamente, de no lograrse la habilitacién, se declarara
desierto el proceso.
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En el evento que el adjudicatario sea un consorcio o unién temporal que dentro de los términos
de la asociacién haya pactado la facturacién a nombre del consorcio 0 unién temporal debera
allegar para la firma del contrato, el RUT correspondiente.

En la presente invitacién, se sefialaran los requisitos minimos habilitantes que seran verificados
Unicamente al oferente con el menor precio, en caso de que éste no cumpla con los requisitos

habilitantes exigidos, se procedera a verificar los requisitos habilitantes al oferente con el
segundo menor precio y asi sucesivamente.

3.2. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

Los requisitos minimos habilitantes seran verificados exclusivamente en relacién con el
proponente u oferente con el menor precio, para lo cual se tendran en cuenta las reglas de
subsanabilidad, por el Comité Evaluador y Asesor que se conforme para el efecto, sin que se
requiera pluralidad alguna, comité que se debera cefiir exclusivamente a las reglas contenidas
en la presente invitacién publica y recomendar al ordenador del Gasto, el sentido de la decisién
a adoptar de conformidad con la evaluacién efectuada.

3.2.1. CAPACIDAD JURIDICA

Los requisitos habilitantes de caracter juridico seran revisados por el (los) profesional (es) en
derecho del Comité Asesor, conforme lo establecido en el inciso 3 del articulo 2.2.1.1.2.2.3 y que,
para el efecto, verificaran los siguientes documentos:

3.2.1.1. PROPUESTA DEBIDAMENTE FIRMADA Y CARTA DE PRESENTACION DE LA
PROPUESTA.

Requisito que se cumple con la firma de la carta de presentacién de la oferta por parte de la
persona legalmente facultada, la cual debe allegarse con la propuesta que se presenta.

Debe ser firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas juridicas,
persona designada para representado en caso de consorcio o unién temporal, o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el original del poder autenticado
donde se especifique si se otorga poder para presentar la oferta, o para presentar ésta, participar
en todo el proceso de minima cuantia y de la aceptacién de la oferta en caso de resultar
seleccionado.

En este evento el poder debera ser anexado con esas formalidades junto con la carta de
presentacion de la propuesta so pena de rechazo.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién Temporal, en la carta de presentacion
se debe indicar el nombre del consorcio o unién temporal y ademas el nombre de los integrantes
del mismo.
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Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre de la persona que suscribe la
oferta.

Junto con la carta de presentacion, el proponente debe aportar fotocopia de la cédula de
ciudadania de quien suscribe la oferta.

La carta de presentacion se debera diligenciar de conformidad con el formato del Anexo No. 1
adjunto a la invitacién publica.

Igualmente debera adjuntarse copia de la cédula de ciudadania del proponente si es persona
natural, si es persona juridica del representante legal.

3.2.1.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O CERTIFICADO DE
MATRICULA MERCANTIL.

Tratandose de personas naturales, que por disposicién legal deban inscribirse en el Registro
Mercantil, deben allegar certificado de inscripcién de éste, expedido por la Camara de Comercio
dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores al cierre del presente proceso de seleccion y
debera acreditar la renovacion de la matricula mercantil para la vigencia del afio 2025 en donde
conste la determinacion de su actividad y que esta es concordante con el objeto que se pretende
desarrollar o contratar.

Las personas juridicas que presenten propuesta individual o en forma colectiva (consocio o unién
temporal) deberan presentar el certificado de existencia y representacion legal o el documento
que haga sus veces, con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores
a la fecha de presentacion de la oferta, donde conste que de acuerdo con su objeto social, cuenta
con la capacidad juridica para ejecutar el contrato, dando aplicacion a lo establecido en el articulo
99 del cddigo de comercio colombiano y acreditar que su duracién no sera inferior a la del plazo
del contrato y un (1) afio mas y debera acreditar la renovacién de la matricula mercantil para la
vigencia del afno 2025. Cuando el monto de la propuesta u oferta fuere superior al limite
autorizado para el Representante Legal, se deberd anexar la correspondiente autorizacion
impartida por el érgano competente, que sefiale los Estatutos, para lo cual, se debera anexar
copia de los mismos (Estatutos), si en el Certificado de Existencia y Representacion legal del
oferente, no se sefiala el drgano competente para dar la respectiva autorizacion o si en este hace
remision a los Estatutos. Asi mismo, si el representante legal de la persona juridica tiene otra (s)
restriccion (es) para contraer obligaciones en nombre de la persona juridica, debera adjuntarse
el documento de autorizacion expresa del 6rgano competente, en los términos sefialados en el
presente numeral y en la que se sefiale la autorizacion no solo de presentar oferta en el presente
proceso, sino ademas para ejecutar el contrato respectivo. Las autorizaciones del érgano
competente frente a las restricciones del Gerente, se debera adjuntar el acta respectiva donde
se otorguen las atribuciones, con anterioridad a la presentacién de la oferta. En caso de
consorcio o unién temporal, cada uno de los integrantes debera presentar este certificado.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal domiciliada en Colombia, bien sea como
proponentes individuales o integrantes de consorcio o unién temporal, acreditaran su existencia
y representacion legal, mediante el certificado equivalente al que expiden las Camaras de
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Comercio Colombianas, emitido por organismo o autoridad competente del pais de origen de la
persona juridica extranjera, con una fecha de expedicién no superior a tres (3) meses antes de
la fecha limite de recepcién de expresiones de interés. Asi mismo, deberan presentar sus

propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones legales
gue rigen la materia.

En el evento en que el oferente presente propuesto por medio de apoderado, el poder debera
contener de manera expresa y clara la facultad especial otorgada para representar a la persona
juridica para participar en el presente proceso de seleccién, debidamente autenticado en Notaria
y/o Presentacién Personal.

Si el proponente es persona juridica que legalmente no est4 obligada a registrarse en la Camara
de Comercio, debe allegar el documento legal idéneo que acredite su existencia y representacion
o reconocimiento de personeria juridica, con fecha de expedicién dentro de los treinta (30) dias
calendarios anteriores al cierre del proceso contractual.

Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se deberan anexar los Certificados tanto
de la Sucursal como de la Casa principal.

Cuando la propuesta sea presentada de forma conjunta (Unién temporal o Consorcio) cada uno
de sus integrantes debera cumplir con lo establecido en el presente acapite.

Nota: ARTICULO 33 CODIGO DE COMERCIO. RENOVACION DE LA MATRICULA
MERCANTIL - TERMINO PARA SOLICITARLA. La matricula se renovara anualmente, dentro
de los tres primeros meses de cada afio. El inscrito informara a la correspondiente camara de
comercio la pérdida de su calidad de comerciante, lo mismo que cualquier cambio de domicilio y
demas mutaciones referentes a su actividad comercial, a fin de que se tome nota de ello en el
registro correspondiente. Lo mismo se hara respecto de sucursales, establecimientos de
comercio y demas actos y documentos sujetos a registro.

1.21.3. ACTADE JUNTA DE SOCIOS:

De conformidad con el certificado de existencia y representacion legal, en caso de que las
facultades del representante legal estén limitadas por razén de la naturaleza o cuantia del
negocio juridico, el oferente debera presentar el acta respectiva en la cual se autoriza al
representante legal para firmar la propuesta y celebrar el correspondiente contrato en caso de
que le sea adjudicado, y para constituir el consorcio o la unién temporal, si a ello hubiere lugar.

1.21.4. DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL

Los Consorcios o Uniones Temporales podran estar conformados por personas naturales y/o
juridicas, de o conformidad con lo sefialado en el Art. 7 de la Ley 80 de 1993, y ademas, debera
cumplir con los siguientes requisitos:

a) Los proponentes indicarén si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal
y en el caso de Uniones Temporales, sefialardn los términos y extensiéon de su
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participacién en la propuesta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo del Municipio.

b) EIl Consorcio o Unién Temporal deberan tener una vigencia igual al plazo del contrato y
un (1) afio mas.

c) Senfalar las reglas basicas que regulan las relaciones entre ellos y su responsabilidad.

d) El representante legal.

e) Senalar el deseo de participar en la presentacion conjunta de la propuesta y de ejecutar
el contrato.

f) Silos miembros del Consorcio o Unién Temporal o alguno de ellos, es persona juridica,
debera anexar el Certificado de Existencia y Representacién Legal, atendiendo lo exigido
para las personas juridicas en la presente invitacion publica.

g) Silos miembros del Consorcio o Unién Temporal o alguno de ellos, es persona natural,
debera anexar el Certificado de Matricula de Persona Natural, atendiendo lo exigido para
las personas naturales en la presente invitacion publica.

Atendiendo lo dispuesto en el articulo Il del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del Consorcio
o Unién Temporal, en el documento de constitucién y para efectos del pago en relacién con la
facturacion deben manifestar.

1. Sila va efectuar en representacion del Consorcio, o de la Unién Temporal en este caso debe
informar el numero del NIT de quien factura.

2. Si la facturacion la van a presentar de manera separada cada uno de los Integrantes del
Consorcio o la Unién Temporal, deben informar el numero del NIT de cada uno de ellos y la
participacion de cada uno de ellos en el valor del contrato.

3. Sila facturacion la va a realizar el Consorcio o la Union Temporal, con su propio NIT.

4. En el documento de conformacion de consorcio o unién temporal se debera establecer
claramente a cual de los socios le corresponde soportar la carga laboral del personal
necesario para la ejecucion del contrato o si por el contrario este serd vinculado a través del
consorcio o de la unién temporal.

En caso de requerirse aclaraciones sobre los términos de constitucién del Consorcio o Unién
Temporal, la Alcaldia Municipal de Aguazul, las solicitara.

La constitucién del Consorcio o Unién Temporal debe contener como minimo la informacion
establecida en los Anexos 5 en caso de Consorcio o Anexo 6 en caso de Unién Temporal.

3.2.1.5. CERTIFICADOS SOBRE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, RESPONSABILIDAD
FISCAL, CONSULTA DEL SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS
RNMC, CERTIFICADO ANTECEDENTES JUDICIALES Y CERTIFICADO DE INHABILIDADES
POR DELITOS SEXUALES.

Se debera presentar los Certificados de Antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria
General de la Nacion, de responsabilidad fiscal expedido por la Contraloria General y
antecedentes judiciales, asi como la consulta del Sistema Registro Nacional de Medidas
Correctivas RNMC y Certificado de Inhabilidades por Delitos Sexuales en el cual conste que no
registra sanciones ni inhabilidades vigentes al momento del cierre del presente proceso de
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seleccion. Si el proponente es persona juridica debera acreditarse tanto para la persona juridica
como para su representante legal. (Si en el evento que el proponente no allegare los presentes
certificados la entidad verificara en los portales respectivos los antecedentes del proponente).
Nota: Para poder consultar los antecedentes disciplinarios ante la Procuraduria General de la
Nacién el proponente previamente debera inscribirse tal como lo establece la misma entidad en
su portal en preguntas frecuentes ¢, Qué debo hacer cuando el documento consultado no aparece
registrado en el sistema de informacion SIRI?, en el evento que no sea posible consultar estos
antecedentes y como quiera que la inscripcién de los mismos es responsabilidad de las personas
interesas en participar en procesos de contratacion publica se entendera como no presentado e
imposible de consultar dichos antecedentes, en consecuencia sera causal de rechazo de la
propuesta.

3.2.1.6. CERTIFICADO DE APORTES PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL

De conformidad con lo dispuesto en el inciso 2° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, que fuera
modificado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo sefialado en el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente junto con la presentacion de su oferta debe
acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral, asi como los propios del SENA: ICBF y cajas de compensacion
familiar, cuando corresponda. (Anexo 3).

Si el proponente es persona juridica debera presentar certificacion en la cual conste que se
encuentra a paz y salvo en el pago de aportes a los sistemas de salud, riesgos laborales, pension,
Cajas de Compensacién Familiar, ICBF y SENA, si a ello hubiere lugar, durante los seis (6)
meses anteriores a la fecha definitiva del cierre del presente proceso de seleccion y copia de la
planilla unica de pago al Sistema de seguridad social de los dltimos seis (6) meses que haya
tenido la obligacién y demostrando que se encuentre al dia al cierre del proceso de seleccion.

Dicha certificacion debe venir suscrita por el representante legal y/o el revisor fiscal de la
sociedad, si el proponente de acuerdo con la Ley lo requiere, o en caso contrario refrendada por
un contador publico y por el representante legal de la sociedad proponente, en ambos casos
debera adjuntar copia de la tarjeta profesional del contador y de los antecedentes disciplinarios
vigentes expedidos por la Junta Central de Contadores.

NOTA 1. Las PERSONAS JURIDICAS, SOCIEDADES Y ASIMILADAS CONTRIBUYENTES
declarantes del impuesto sobre la renta y complementarios que de acuerdo con lo sefialado en
el articulo 65 de la ley 1819 del 29 de Diciembre de 2016 — que modifico el Articulo 114-1 del
Estatuto tributario, estén exoneradas del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio
Nacional del Aprendizaje (SENA), del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las
cotizaciones al Régimen Contributivo de Salud, deberan presentar diligenciado el Anexo 3A
(MODELO CERTIFICACION DE EXONERACION DE APORTES PERSONA JURIDICA) de los
pliegos condiciones.

En el caso de consorcios o uniones temporales, cuando alguno(s) de sus integrantes sea(n)
persona(s) juridica(s) constituidas en Colombia, deberan presentar en forma independiente dicha
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certificacion expedida por el Representante Legal y un contador publico y/o el Revisor Fiscal
respectivo segun corresponda.

Cuando el proponente sea persona natural, debera presentar copia de la planilla tnica de pago
al Sistema de sequridad social de los Ultimos seis (6) meses que haya tenido la obligacién v
demostrando que se encuentre al dia al cierre del proceso de seleccién, donde certifique el pago
de los aportes como independiente y de sus empleados (cuando esto dltimo haya lugar) a los
sistemas salud, pensiones, riesgos laborales, aportes a las Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje cuando a ello
hubiere lugar, en caso de que la persona natural forme parte del consorcio o unién temporal en
calidad de miembro integrante debera cumplir con esta condicion. (Anexo 4)

Igualmente, para el proponente favorecido deber4 allegar dicha certificacion actualizada, para
cada pago, de conformidad con lo sefialado en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

NOTA 2: Las PERSONAS NATURALES empleadoras estaran exoneradas de la obligacion de
pago de los aportes parafiscales al SENA, al ICBF y al Sistema de Seguridad Social en Salud
por los empleados que devenguen menos de diez (10) salarios minimos legales mensuales
vigentes, (articulo 65 de la ley 1819 del 29 de Diciembre de 2016 — que modificé el Articulo 114-
1 del Estatuto tributario), deber4 presentar diligenciado el Anexo 4A (MODELO CERTIFICACION
DE EXONERACION DE APORTES PERSONA NATURAL) de la invitacién publica.

Lo anterior no aplicara para personas naturales que empleen menos de dos trabajadores, los
cuales seguiran obligados a efectuar los aportes de que trata el inciso 2 del articulo 65 de |a ley
1819 del 29 de diciembre de 2016 que modifico el Articulo 114-1 del Estatuto tributario.

Igualmente, para el proponente favorecido debera allegar dicha certificacion actualizada, para
cada pago, de conformidad con lo sefialado en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

En caso de que el interesado, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y por ende
no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también
bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificacidn. Anexo
Certificacion pago aportes parafiscales y sistemas de seguridad social integral.

3.2.1.7. LIBRETA MILITAR

El proponente persona natural o el representante legal de las personas juridicas o cada uno de
los representantes legales de los integrantes de la unién temporal o Consorcio deberan adjuntar
copia de la libreta militar o acreditar su situacién militar cuando éste sea hombre menor de 50
afios, conforme lo descrito en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017. La entidad se reserva el
derecho de consultar en la plataforma de la jefatura de reclutamiento.

Con ocasién a la Circular Externa Unica versién 3 de 27 diciembre de 2023 expedida por

Colombia Compra Eficiente, la acreditacion de la situacién militar podra hacerse de la siguiente
manera:
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i) copia de la libreta militar; o ii) certificacién provisional en linea la cual acreditara que su
situacion militar se encuentra en tramite; o iii) declaracién juramentada, en la que el ciudadano
manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes a definir su situacién militar —esta puede
materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a través de cualquier documento
que allegue el ciudadano con la respectiva declaracién: o iv) cualquier otro medio de prueba que
resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el contrato es
beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situacién militar.

3.2.1.8. COMPROMISO ANTICORRUPCION (Anexo 7)

El Proponente apoyara la accién del Estado Colombiano y del MUNICIPIO para fortalecer la
transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas, y en este contexto deberd asumir
explicitamente los siguientes compromisos, sin perjuicio de su obligacién de cumplir la ley
colombiana:

1. El Proponente se compromete a no ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago
o dadiva a ningun funcionario publico en relacién con su Propuesta, con el proceso de
seleccion o de contratacion, ni con la ejecucion del Contrato que pueda celebrarse como
resultado de su Propuesta.

2. El Proponente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado suyo o un agente
comisionista independiente lo haga en su nombre.

3. El Proponente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados
y agentes y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo
momento de las leyes de la Republica de Colombia, y especialmente de aquellas que rigen
el presente proceso de seleccién y la relacion contractual que podria derivarse del mismo y
les impondra la obligacion de no ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago corrupto a los
funcionarios del MUNICIPIO ni a cualquier otro funcionario publico que pueda influir en la
Adjudicacion del contrato, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que por
su influencia sobre funcionarios publicos, puedan influir sobre la Adjudicacién, ni de ofrecer
pagos o halagos a los funcionarios del MUNICIPIO durante el desarrollo del Contrato que se
suscribiria de ser elegida su Propuesta.

4. El Proponente se compromete formalmente a no celebrar acuerdos o realizar actos o
conductas que tengan por objeto la colusién en el proceso de seleccién, o como efecto la
distribucion de la adjudicacién de contratos entre los cuales se encuentre el que es materia
de los presentes Invitacién publica o la fijacién de los términos de la Propuesta.

Las irregularidades presentadas o las actuaciones indebidas por servidores publicos del
MUNICIPIO, con ocasi6n del tramite del procedimiento de seleccién, podran ser informadas a la
Oficina del Control Interno.

El compromiso que segun el presente numeral debe contraer el Proponente, debera hacerse
constar en una carta de compromiso y se contraera bajo la gravedad de juramento, el que se
entiende prestado por la sola suscripcién del Anexo correspondiente de la invitacién publica.
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En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes, deberan estar
suscritos por cada uno de los integrantes de este y su representante legal y en caso de tener la
representacion legal persona diferente a estos, debera ser suscrito igualmente por esta persona,
estos documentos se contraeran bajo la gravedad de juramento.

3.2.1.9. DECLARACION DE ACTIVIDADES LEGALES (Anexo 8)

El proponente debe diligenciar y suscribir, con lo que se entiende declarado bajo la gravedad de
juramento que no tiene ni ha tenido participacion, vinculacién o relaciones juridicas ni
comerciales, con empresas captadoras ilegales de dinero, con actividades relacionadas con el
narcotrafico, guerrilla y paramilitarismo, ni con cualquier otro tipo de actividad ilicita.

Cuando la propuesta sea presentada por proponente plural (unién temporal o consorcio) dicho
formato debera estar suscrito por cada uno de los integrantes de este y su representante legal y

en caso de tener la representacion legal persona diferente a estos, deberd ser suscrito
igualmente por esta persona.

3.2.1.10. CERTIFICADO REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS — REDAM

En virtud de la Ley 2097 de 2021 y el Decreto Unico Reglamentario 1310 de 2022 el proponente
persona natural y/o el representante legal del proponente plural deberan allegar el certificado del
Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, el cual es un mecanismo de control
creado por el Gobiemo Nacional a través de la Ley 2097 de 2021, que busca garantizar el
cumplimiento de las obligaciones para todas las personas que hayan suscrito titulos alimentarios.

Para consultar y descargar gratuitamente el certificado que acredita tu condiciéon de deudor o no
alimentario moroso, debes ingresar a la Carpeta Ciudadana Digital, haciendo clic en el siguiente

link https://carpetaciudadana.and.gov.co/mas-informacion
3.2.1.11. RESOLUCION DE FACTURACION ELECTRONICA (OFERENTES OBLIGADOS):

Aportar resolucion de facturacion en el caso de esta obligada en cumplimento lo establecido en

el Decreto 1625 DE 2016, Resolucion 042 de 2020, Decreto 358 de 2020 y deméas normatividad
vigente.

3.2.1.12. LICENCIA DE OPERABILIDAD

Licencia vigente para la prestacion del servicio postal de mensajeria expresa y/o especializada,
expedida por el Ministerio de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones acorde a lo
establecido en la Ley 1369 del 2009.

3.2.2. VERIFICACION DE REQUISITOS DE CARACTER TECNICO
FACTOR DE SELECCION: EL PRECIO
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Articulo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 4 del Decreto 1082 de 2015, el cual se transcribe: Numeral 4: “La
entidad estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple
con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, |a
Entidad Estatal debe verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el
segundo mejor precio, y asi sucesivamente”

VERIFICACION DE REQUISITOS DE CARACTER TECNICO

Los requisitos de caracter técnico, seran revisados por el (los) profesional contratado que hacen
parte del comité evaluador, conforme lo establecido en el inciso 3 del articulo 2.2.1 .1.2.2.3 del
Decreto 1082 de 2015 y que, para el efecto, verificaran los siguientes documentos:

PERSONA JURIDICA: El oferente que se interese en participar en la invitacion que se adelanta
para tal efecto, puede ser una persona jurfdica, que dentro de su objeto social contemple
actividades relacionadas con el objeto a contratar y cuya actividad econémica sea la 5310-
ACTIVIDADES POSTALES NACIONALES Y/O 5320- ACTIVIDADES DE MENSAJERIA, la cual
debe estar contemplada en el en el Registro Unico Tributario y en el certificado de existencia y
representacion legal.

PERSONA NATURAL: El oferente que se interese en participar en la invitacién que se adelanta
para tal efecto, puede ser una persona natural, que acredite experiencia en las actividades
relacionadas en el presente proceso y cuya actividad econémica sea la 5310- ACTIVIDADES
POSTALES NACIONALES Y/O 5320- ACTIVIDADES DE MENSAJERIA, la cual debe estar
contemplada en el Registro Unico Tributario y en el certificado de matricula mercantil.

CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN
EL TRABAJO.

En concordancia con el Capitulo 6 del Decreto 1072 de 2015 y la Resolucién 0312 de 2019, el
proponente debera adjuntar la certificacion firmada por el Representante Legal y el responsable
de Seguridad y salud en el trabajo (SG-SST) o, presentar el certificado de ARL donde reporte
que cuenta con un Sistema de Gestion de seguridad y salud en el trabajo (SG-SST).

Asi mismo, en uno u otro caso, debera presentar los documentos del encargado o lider del SG-
SST con perfil de acuerdo al tamafio empresarial del proponente, siguiendo las directrices de la
resolucién 312 de 2019 (titulo profesional (si aplica), copia de la cédula de ciudadania, copia de
la licencia de prestacion de servicios en seguridad y salud en el trabajo y cualquier otro soporte
solicitado por la norma citada)

CERTIFICACION BANCARIA

Un certificado original o copia expedido por la entidad financiera en donde posea cuenta
corriente o de ahorros en donde se indique el nimero de la cuenta, clase, nombre del titular que
debe corresponder a la persona juridica, persona natural, unién temporal o consorcio del
proponente y su numero de identificacion.
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ESPECIFICACIONES TECNICAS, CUMPLIMIENTO Y ACEPTACION DE ACTIVIDADES.

El proponente debera incluir en su propuesta, mediante oficio la aceptacion de las actividades
establecidas en el estudio previo e invitacion publica, establecidas en el numeral 6.3. del estudio
previo.

De no incluirse en la propuesta el cumplimiento de las actividades establecidas a ofertar, la
propuesta sera declarada como NO habilitada

EXPERIENCIA REQUERIDA

El proponente debera acreditar experiencia especifica en la ejecucién de contratos, en la cual su
objeto o su alcance corresponda a actividades similares al objeto a contratar, en MAXIMO dos
(2) contratos liquidados, para lo cual debera aportar copia del contrato con la respectiva acta de
liquidacion o certificacién de cumplimiento de los contratos ejecutados, esta experiencia podra
ser acreditada con entidades estatales y/o privadas que sumadas en conjunto sean iguales o
superiores al presupuesto oficial expresado en SMLMV.

La entidad pone a disposicion el ANEXO: EXPERIENCIA DEL PROPONENTE.
CERTIFICACION DE EXPERIENCIA

Para tal efecto no sélo se tendra en cuenta la relacion de los contratos, sino que deberan anexar
fotocopia de los contratos suscritos, con sus respectivas actas de liquidacién o certificaciones de
cumplimiento. Dichos documentos deberén contener como minimo la siguiente informacién:

Nombre de la entidad o persona contratante que certifica.
Nombre del contratista a quien se le expide la certificacion.
Objeto o descripcidn del contrato

Actividades o en su defecto anexar copia del contrato.
Numero del contrato.

Valor total del contrato.

Fecha de iniciacion del contrato.

Fecha de terminacion del contrato.

Teléfono o direccion de la Entidad Contratante.

000 4D O B L0 KO 2

Para el caso de La(s) certificacion(es) y/o acta(s) de liquidacion del (los) contrato(s) deberén
contener como minimo lo siguiente:

Nombre del contratista;

Objeto del contrato;

Valor total del contrato;

Lugar de ejecucion;

Fecha de inicio y terminacion del contrato.

Fecha de liquidacion (Si es diferente a la terminacién)

~PQooOoToD
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g. Siel contrato se ejecuté en consorcio, unién temporal u otra forma conjunta, debera indicar
y acreditar el nombre de sus integrantes y el porcentaje de participacion de cada uno de ellos.

Nota 1: Si la invitacion requiere que el proponente acredite experiencia en la ejecucion de
cantidades, se debera allegar constancia o acta de las mismas para su verificacion.

Nota 2: No se aceptaran documentos emitidos por el mismo proponente.

Nota 3: En caso de que la certificacidn no incluya la direccion, teléfono, fax, pagina web, correo
electronico o demas datos del contratante, que permitan a la Entidad verificar el contenido de las
mismas, el proponente debera anexar esta informacion.

VALORACION EXPERIENCIA
La valoracion de la experiencia se sujetara a las siguientes reglas especiales:

a. En caso que la experiencia se haya obtenido en consorcios o uniones temporales, el valor
a considerar sera el registrado en el documento valido para la acreditacién de la experiencia
multiplicada por el porcentaje de participacién que tuvo el integrante o los integrantes.

b.  Cuando el contrato que se aporte para demostrar la experiencia haya sido ejecutado por
un Consorcio o una Unién Temporal, y dos (2) o mas de sus integrantes conformen un
Proponente Plural para participar en el presente proceso, dicho contrato se entendera como un
(1) solo contrato y se tendra en cuenta para el aporte de la experiencia la sumatoria de los
porcentajes de los integrantes del Consorcio o de la Unién Temporal que ejecutaron el contrato
y que estan participando en este proceso.

c. En caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia sera la sumatoria de las
experiencias especificas de los integrantes que la tengan. Si la totalidad de la experiencia es
acreditada por uno solo de los integrantes del consorcio o unién temporal, este deber4 tener una
participacion no inferior al treinta por ciento (30%) en el consorcio o unién temporal, en el contrato
derivado del presente proceso y en su ejecucién. Si la experiencia es acreditada por mas de un
integrante del consorcio o unién temporal, ninguno de ellos podra tener una participacion menor
al diez por ciento (10%) en el consorcio o unién temporal, en el contrato derivado del presente
pProceso y en su ejecucion.

d. Cuando los contratos con los que se pretenda acreditar la experiencia exigida, no sea una
parte del objeto contractual, no seran tenidos en cuenta, salvo que se presente mediante un
documento oficial (acta de liquidacién y/o acta de recibo final) debidamente discriminada la
experiencia requerida, de manera que la Entidad pueda establecer las cantidades ejecutadas,
como quiera que solo se tendra en cuenta esta para su evaluacion.

e. El valor total del o los contratos celebrados que se aporten para acreditar la experiencia
sera aquel que tuvieron a la fecha de terminacion del contrato y la conversién a salarios minimos
mensuales legales vigentes (SMMLV) se hara conforme al vigente en dicho contrato.

f. Para los contratos que sean aportados por personas juridicas que no cuentan con mas
de TRES (3) afios de constituidas, que pretendan acreditar la experiencia de sus socios,
accionistas o constituyentes, de conformidad con la posibilidad establecida en el numeral 2.5 del
articulo 2.2.1.1.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, ademas del RUP deben adjuntar un documento
suscrito por el representante legal y el revisor fiscal o contador publico (segun corresponda)
donde se indique la conformacion de la persona juridica. La Entidad tendra en cuenta la
experiencia de los accionistas, socios o constituyentes de las sociedades con menos de TRES
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(3) afios de constituidas. Pasado este tiempo, la sociedad conservara esta experiencia, tal y
como haya quedado registrada en el RUP.

- De acuerdo con el inciso anterior, en los casos en que se presente un Proponente Plural
conformado por una persona juridica, en conjunto con sus socios, accionistas o constituyentes y
se alleguen contratos en los que estos le hayan transferido experiencia a aquella, solo podran
ser acreditados como experiencia en el Proceso de Contratacion por uno de los integrantes, de
manera tal que al Proponente Plural s6lo podra avalarsele una misma experiencia una sola vez.
g. Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares, el Proponente debera
aportar adicionalmente alguno de los documentos que se describen a continuacion:

- Certificacion de facturacién expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del
contrato emitida por el revisor fiscal o contador publico del Proponente que acredita la
experiencia, seglin corresponda, con la copia de la tarjeta profesional y el certificado de
antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los
documentos equivalentes que hagan sus veces en el pais donde se expide el documento del
profesional.

ACREDITACION MIPYME:

La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley
(articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015 y el articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de
2015, Modificado por el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021) o las normas que los modifiquen,
sustituyan o complementen, de |a siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador
o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de

conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podréan acreditar esta condicién con la copia

del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme
al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacién legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.
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PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de
su regimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, sélo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o
de proponentes plurales integrados tnicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este
Decreto no excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y
empresas de mujeres en el sistema de compras publicas."

Para acreditar la condicién de Mipyme, el Proponente debera diligenciar el Formato Acreditacion
de Mipyme y aportar la documentacion requerida en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de
2015 (Modificado por el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021 ). En caso de que la condicién de Mipyme
se acredite mediante la presentacion del RUP vigente y en firme no sera necesario presentar el
formato indicado, ni los soportes requeridos en el mencionado articulo.

COPIA DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO R.U.T.

El proponente, debe presentar junto con su propuesta fotocopia legible del Registro Unico
Tributario — RUT. Con el objeto de verificar la responsabilidad fiscal del contribuyente y el alcance
de dicha responsabilidad en la estructuracién de su oferta econémica.

En caso de consorcios y/o uniones temporales, cada uno de sus integrantes debe presentar este
documento.

3.2,2.6. CAPACIDAD FINANCIERA
No se exige para el presente proceso.
3.3. TRASLADO DE EVALUACIONES Y ACEPTACION DE OFERTA.

Una vez publicada la verificacion de los requisitos habilitantes, segun el caso, y de la evaluacién
del menor precio, la entidad otorgara un plazo Gnico de un dia habil para que los proponentes
puedan formular observaciones a la evaluacién. Las respuestas a las observaciones se
publicaran en el Sistema Electrénico de Contratacion Publica -SECOP |I-
www.colombiacompra.gov.co/secop-ii simultdneamente con la comunicacion de aceptacion de
la oferta.

La Comunicacién de aceptacién de oferta junto con la oferta constituyen para todos los efectos
el contrato celebrado, con base en el cual se efectuara el respectivo registro presupuestal, la
cual se publicarda en el Sistema Electrénico de Contratacién Publica —SECOP |I—
www.colombiacompra.gov.co/secop-ii.,  simultdineamente con las respuestas a las
observaciones.

La Comunicacion de aceptacién de la oferta y en esta invitacién. Dentro de estas condiciones se
incluye la forma de pago, anticipo, obligaciones y derechos generales del Contratista,
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obligaciones de la Entidad, garantias, multas, clausula penal y otras estipulaciones particulares
aplicables al negocio juridico a celebrar.

El Proponente a quien se acepte |la oferta debe presentar el Registro Unico Tributario - RUT v
demas documentos necesarios para la celebracion del contrato al momento de la firma.

CAPITULO 4
4.1.RIESGOS

El Municipio a través de la Oficina Asesora de Planeacién identificé los riesgos asociados al
proceso de contratacion y la forma de mitigarlos, conforme lo sefialado en el anexo del estudio
previo, el cual, forma parte integral de la presente Invitacion Publica.

4.2. GARANTIA

4.2.1. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO:

De acuerdo a la naturaleza, objeto y forma de pago del contrato a celebrar el Municipio en
cumplimiento del Decreto 1082 de 2015, requiere la garantia Unica, la cual consistira en un
contrato de seguro contenido en una péliza de seguro expedida por una compaiiia de seguros

legalmente establecida en Colombia, Patrimonio auténomo o Garantia Bancaria expedida por un
banco local, que ampare:

COBERTURA EXIGIBLE CUANTIA VIGENCIA APLICA

CUMPLIMIENTO GENERAL | DIEZ (10%) POR CIENTO | DURACION DEL | X

DEL CONTRATO DEL VALOR TOTAL DEL | CONTRATO Y CUATRO (4)
CONTRATO MESES MAS

SALARIOS, CINCO (5%) POR CIENTO | DURACION DEL | X

PRESTACIONES SOCIALES | DEL VALOR TOTAL DEL | CONTRATO Y TRES (3)

E INDEMNIZACIONES CONTRATO ANOS MAS

CALIDAD DEL SERVICIO DIEZ (10%) POR CIENTO | DURACION DEL | X
DEL VALOR TOTAL DEL | CONTRATO Y CUATRO (4)
CONTRATO MESES MAS

Nota: En todos los casos el asegurado y/o beneficiario sera el municipio de Aguazul, NIT.
No0.891.855.200-9.

CAPITULO 5

CONSIDERACIONES GENERALES
5.1. EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL.

En ningln caso, el contrato generara relacién laboral alguna, entre el Municipio y el personal que
el contratista vincule para la ejecucién del contrato, no le da derecho al personal contratado por

el Contratista al cobro de prestaciones sociales y salarios, en atencién a gue no existe relacion
laboral entre ellos y el Municipio.

5.2. PERFECCIONAMIENTO.
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El contrato se entendera celebrado y perfeccionado desde el momento de la publicacién de la
carta o comunicacion de aceptacion de la oferta en el www.colombiacompra.qov.co.

53. EJECUCION.
El contrato requiere para su ejecucion:

Perfeccionamiento

Publicacion de la aceptacién de la oferta en el www.colombiacompra.gov.co.

Registro presupuestal

Pago Estampilla Pro-Adulto Mayor y Pro Cultura y a las que haya lugar conforme al

Estatuto de Rentas Municipal.

5. Constitucion de las garantias por parte del contratista y Aprobacion de las mismas por
parte del Jefe de la Oficina Asesora Juridica.

6. Suscripcién acta de inicio, previo cumplimiento de los literales anteriores.

W —

5.4. INDEMNIDAD

El CONTRATISTA mantendra indemne al MUNICIPIO contra todo reclamo, demanda, accion
legal y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o propiedades de
terceros, ocasionados por el CONTRATISTA durante la ejecucién del objeto del contrato.

5.5. DOMICILIO.

Para todos los efectos legales y fiscales, se fijla como domicilio del contrato que llegare a
celebrarse, la ciudad de Aguazul Departamento de Casanare.

5.6. REGIMEN JURIDICO APLICABLE

El presente proceso estara sometido a la legislacion y jurisdiccién colombiana y se regira para
todos los efectos por las normas de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 2011 y el
Decreto 1082 de 2015 y demas disposiciones que las complementen, modifiquen o reglamenten
y por las normas civiles y comerciales que regulen el objeto del presente contrato.

Cordialmente, d; L1 /016\ \f{‘z)_f_\

CARMEN EMILIA GALVAN TAMAYO
SECRETARIO(A) GENERAL

ﬁwﬂ&i AN
VoBo:gZALO ANDRES MENDEZ LOPEZ

Jefe Oficha Asesora Judic

Revisé: LUIS ALEJ ‘ \!--

Profesional Contratadg
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