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INFORME DE SUPERVISIÓN 
 

CONTRATANTE: DIRECCION TERRITORIAL ANDES OCCIDENTALES 

CONTRATISTA: ALEJANDRA MARISOL MUESES CHACUA 

OBJETO DEL   CONTRATO:   AO00-3202032-1-028 Prestar servicios profesionales 

con plena autonomía técnica y administrativa brindando acompañamiento jurídico a 

la Dirección Territorial Andes Occidentales en la estructuración, acompañamiento y 

desarrollo de los diferentes procesos de selección durante las etapas precontractual, 

contractual y pos contractual en el marco de la conservación de la diversidad biológica 

de las áreas protegidas del SINAP Nacional. 

NUMERO DEL CONTRATO: CD-DTAO-003-2025 

DURACIÓN DEL CONTRATO: HASTA EL 27 DE DICIEMBRE DE 2025 

SUPERVISOR: Coordinadora grupo interno de trabajo SUSANA MELISSA MORENO 

ZAPATA 

FECHA SUPERVISION: Del 01 al 30 de noviembre de 2025. 

 

OBJETO DE LA SUPERVISION: La presente tiene por objeto revisar, analizar y 

constatar las actividades ejecutadas en el lapso del tiempo comprendido entre el 01 al 

30 de noviembre de 2025 con el fin de validar el acompañamiento jurídico y desarrollo 

de los diferentes procesos de selección durante las etapas precontractual, contractual y 

post contractual enmarcadas en el fortalecimiento a la capacidad institucional tales 

como: 

 

✓ Durante el período evaluado se adelantó (1) proceso contractual bajo la modalidad 

de Selección Abreviada de Menor Cuantía, correspondiente al proceso SAMC-DTAO-

001-2025, cuyo objeto fue la prestación del servicio de vigilancia y seguridad privada 

con arma no letal y monitoreo para la sede principal y subsede de la Dirección 

Territorial Andes Occidentales, el cual fue elaborado, estructurado y publicado 

conforme a los lineamientos del Manual de Contratación de la Entidad, quedando 

debidamente soportado mediante (1) trámite gestionado en ORFEO. Se elaboraron 

y gestionaron (3) aceptaciones de oferta, correspondientes a (1) contrato de 

compraventa y (2) contratos de suministro, relacionados con la adquisición de 

elementos de seguridad y protección personal para el Santuario de Flora Isla de la 

Corota y la implementación, instalación y puesta en marcha de sistemas fotovoltaicos 

interconectados a la red eléctrica tanto en la subsede Popayán como en la sede 

principal de la Dirección Territorial Andes Occidentales. Estas actuaciones se 

adelantaron garantizando el cumplimiento de los requisitos técnicos, jurídicos y 

presupuestales exigidos, dejando trazabilidad documental mediante (3) Orfeos 

asociados a dichos procesos. 

 

✓ Durante el mes evaluado no se asignaron consultas, peticiones ni solicitudes de 

conceptos jurídicos adicionales; no obstante, la contratista realizó de manera 

permanente la revisión, análisis y verificación de la documentación asignada a través 

del sistema ORFEO, comprobando que los expedientes se encontraran completos, 

correctos y organizados, con la respectiva asignación de las Tablas de Retención 
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Documental (TRD), aportando evidencia de dichas actuaciones correspondientes al 

período de noviembre. De igual forma, se elaboraron y tramitaron (9) documentos 

contractuales, entre otrosíes, adiciones, prórrogas, modificaciones y actas de 

reanudación, relacionados con contratos de arrendamiento, suministro, prestación 

de servicios, convenios de asociación y contratos de vigilancia, garantizando la 

continuidad contractual, el respaldo jurídico y la correcta formalización de las 

modificaciones requeridas, lo cual se reflejó cuantitativamente en (9) trámites 

gestionados en ORFEO. 

 

✓ Se realizó el reporte, organización y entrega oportuna de los expedientes 

contractuales correspondientes a los procesos gestionados durante el mes, 

consolidando la información en matrices de control y cargando la documentación 

completa y ordenada en el sistema ORFEO, con asignación de la TRD 

correspondiente, en cumplimiento de la normativa archivística y de gestión 

documental vigente. Durante el período evaluado no se tramitaron actas de 

liquidación, dado que no se asignaron procesos de esta naturaleza por reparto.  

 

✓ La contratista participó en (2) reuniones institucionales, realizadas los días 18 y 20 

de noviembre de 2025, relacionadas con el cierre de la vigencia 2025 y la apertura 

de la vigencia 2026, aportando insumos técnicos y jurídicos para la planeación 

contractual. 

 

En virtud de lo anterior, se constató que la contratista ejecutó las actividades en 

concordancia con el objeto del contrato, cumplió con los plazos establecidos, aportó valor 

a la gestión contractual de la Dirección Territorial Andes Occidentales y dio cumplimiento 

a las obligaciones en materia de seguridad social conforme a la normatividad vigente. 

En consecuencia, se evidenció el cumplimiento a satisfacción de las obligaciones 

contractuales, razón por la cual se consideró procedente autorizar el pago 

correspondiente al mes de noviembre de 2025. 

 

 

INFORMACION FINANCIERA DEL CONTRATO: 
 

 
PORCENTAJE 

EJECUTADO 

PORCENTAJE 

PENDIENTE POR 

EJECUTAR 

VALOR 

AUTORIZADO A 

PAGAR 

92 % 8 % $ 5.693.195 

 

 

 

 

SUSANA MELISSA MORENO ZAPATA 

Coordinadora grupo interno de trabajo DTAO  

Supervisora del contrato CD-DTAO-003-2025 


