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INFORME DE SUPERVISIÓN 
 

CONTRATANTE: DIRECCION TERRITORIAL ANDES OCCIDENTALES 

CONTRATISTA: ALEJANDRA MARISOL MUESES CHACUA, CC: 1.085.933.613 

OBJETO DEL   CONTRATO:   AO00-3202032-1-028 Prestar servicios profesionales 

con plena autonomía técnica y administrativa brindando acompañamiento jurídico a 

la Dirección Territorial Andes Occidentales en la estructuración, acompañamiento y 

desarrollo de los diferentes procesos de selección durante las etapas precontractual, 

contractual y pos contractual en el marco de la conservación de la diversidad biológica 

de las áreas protegidas del SINAP Nacional. 

NUMERO DEL CONTRATO: CD-DTAO-003-2025 NACIÓN 

FECHA INICIO CONTRATO: 27 DE ENERO DE 2025 

FECHA FINALIZACIÓN CONTRATO: 26 DE DICIEMBRE DE 2025 

DURACIÓN DEL CONTRATO: ONCE (11) MESES 

HONORARIOS MENSUALES: CINCO MILLONES SEISCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL 

CIENTO NOVENTA Y CINCO PESOS MONEDA CORRIENTE ($ 5.693.195). 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: SESENTA Y DOS MILLONES SEISCIENTOS VEINTE 

CINCO MIL CIENTO CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE. ($ 62.625.145) 

SUPERVISOR: SUSANA MELISSA MORENO ZAPATA  

Coordinadora grupo interno de trabajo DTAO 

FECHA SUPERVISION: Del 01 al 26 de diciembre de 2025. 

 

OBJETO DE LA SUPERVISION: La presente tiene por objeto revisar, analizar y 

constatar las actividades ejecutadas en el lapso del tiempo comprendido entre el 01 al 

26 de diciembre de 2025 con el fin de validar el acompañamiento jurídico y desarrollo 

de los diferentes procesos de selección durante las etapas precontractual, contractual y 

post contractual enmarcadas en el fortalecimiento a la capacidad institucional tales 

como: 

 

✓ Durante el periodo evaluado y, de manera específica, en el mes de diciembre de 

2025, la contratista adelantó los trámites asignados conforme al reparto efectuado, 

gestionando un total de (2) invitaciones públicas bajo la modalidad de mínima 

cuantía, correspondientes a los procesos IPMC-DTAO-140-2025, relacionado con la 

contratación del suministro integral del servicio de aseo y cafetería para cinco 

infraestructuras del Santuario de Fauna y Flora Otún Quimbaya, e IPMC-DTAO-142-

2025, orientado a la adquisición e instalación de elementos de dotación, 

ambientación y señalización institucional. Estas actuaciones fueron tramitadas de 

manera completa y oportuna, evidenciando el cumplimiento de los lineamientos 

establecidos por la Dirección Territorial Andes Occidentales y el Nivel Central, con un 

registro cuantitativo de (2) trámites gestionados a través del sistema ORFEO. 

 

✓ Así mismo, se realizó la evaluación jurídica y contractual de (1) proceso de selección 
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abreviada de menor cuantía identificado como DTAO-SAMC-N-001-2025, cuyo objeto 

correspondió a la prestación del servicio de vigilancia y seguridad privada con arma 

no letal y monitoreo para la sede principal y la subsede de la Dirección Territorial 

Andes Occidentales. Esta evaluación se efectuó conforme al Manual de Contratación 

de la Entidad y a la normativa vigente, garantizando la legalidad, transparencia y 

coherencia del proceso. 

 

✓ Durante el periodo objeto del informe no se presentaron solicitudes formales para la 

emisión de conceptos jurídicos escritos; no obstante, la contratista atendió de 

manera permanente y oportuna consultas verbales de carácter inmediato 

relacionadas con aspectos jurídicos y contractuales, brindando acompañamiento y 

orientación técnica conforme a la normatividad aplicable, lo cual contribuyó al 

adecuado desarrollo de los procesos contractuales adelantados por la Entidad. 

 

✓ En relación con la gestión documental, la contratista revisó, analizó y tramitó las 

solicitudes asignadas a través del sistema ORFEO, verificando que la documentación 

se encontrara completa, correcta y debidamente organizada, con sus respectivos 

expedientes y la asignación de la Tabla de Retención Documental correspondiente. 

Durante el mes de diciembre se gestionaron cinco (5) trámites asociados a la 

elaboración de documentos contractuales, dejando evidencia del cumplimiento de 

estas actividades. 

 

✓ En cuanto a la elaboración de minutas y documentos contractuales, se gestionaron 

(5) actuaciones relevantes, correspondientes a (2) otrosí contractuales de prórroga 

y de adición y prórroga a contratos de suministro FONAM, así como la elaboración y 

trámite de (3) contratos de arrendamiento Nación, destinados a sedes operativas y 

servicios de apoyo en los Parques Nacionales Naturales Tatamá y Las Hermosas, 

garantizando en cada caso la correcta estructuración jurídica, la identificación de las 

partes, el objeto contractual y el cumplimiento de los requisitos legales exigidos. 

 

✓ Se reportaron y entregaron de manera oportuna los expedientes de los procesos 

gestionados durante el mes, mediante el diligenciamiento de matrices de control en 

formato Excel y la carga completa y ordenada de los documentos en el sistema 

ORFEO, asignando la respectiva TRD, en cumplimiento de la normatividad vigente en 

materia de gestión documental. Durante la vigencia del contrato no se asignaron 

actividades relacionadas con la revisión, publicación o aprobación de actas de 

liquidación, situación que fue verificada por la supervisión.  

 

Finalmente, se constató que la contratista dio cumplimiento a las disposiciones legales 

vigentes en materia de seguridad social, realizando de manera oportuna los aportes a 

salud y pensión conforme a la normativa aplicable.  
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En consecuencia, como supervisora del contrato, certifico que la señora Alejandra Marisol 

Mueses Chacua cumplió a satisfacción con todas las obligaciones contractuales dentro 

de los términos pactados, razón por la cual se autorizó el pago final correspondienteal 

mes de diciembre de 2025, dejando constancia de que la presente certificación se expidió 

para trámite de pago antes del cierre de la vigencia fiscal 2025. 

 

INFORMACION FINANCIERA DEL CONTRATO: 

 
 

PORCENTAJE 

EJECUTADO 

PORCENTAJE 

PENDIENTE POR 

EJECUTAR 

VALOR 

AUTORIZADO A 

PAGAR 

100 % 0 % $ 4.934.102 

 

 

 

 

SUSANA MELISSA MORENO ZAPATA 

Coordinadora grupo interno de trabajo DTAO  

Supervisora del contrato CD-DTAO-003-2025 


