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Fecha de Elaboración: 09 de diciembre de 2025    

Informe parcial Informe Final:  

1. INFORMACIÓN DEL CONTRATO 

 
NOMBRE Y APELLIDOS DEL 
CONTRATISTA 

 

ANA MARCELA SANCHEZ CUETO 

N° DE CONTRATO: CD-OAI-8229-2025 

FECHA DEL CONTRATO: 2025 
 
 
OBJETO DEL CONTRATO: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 

COMO ASESOR JURIDICO EN 

LA OFICINA ASESORA DE INFORMÁTICA DE LA 

ALCALDIA DEL DISTRITO DE CARTAGENA DE 

INDIAS. 

NO. RUT/ CÉDULA: 1007200767 

FECHA DE INICIO: 10/11/2025 

FECHA DE TERMINACIÓN: 9/12/2025 
DEPENDENCIA DONDE PRESTA EL 
SERVICIO: 

OFICINA ASESORA INFORMATICA 

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR: 
ERNESTO JOSE ROBLES GOMEZ JEFE 
DE OFICINA ASESORA INFORMATICA. 

 
En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado he desarrollado durante el periodo 

comprendido entre el día 10 del mes de noviembre , al día 09 del mes de diciembre del año 2026, 

las siguientes actividades relacionadas con el objeto contractual: 
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2. EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

ITEM OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
(Describir y anexar soportes) 

1 1. PROYECTAR LAS 
RESPUESTAS A LAS 
PETICIONES, QUEJAS, 
RECLAMOS Y 
REQUERIMIENTOS DE LOS 
ENTES DE CONTROL, QUE 
SEAN DE COMPETENCIA DE LA 
OFICINA ASESORA DE 
INFORMÁTICA. 

 
Realice en la revisión del Oficio AMC-OFI-0183417-2025,  
Respuesta a su solicitud sobre el Taller “Creación  de  

 Contenido con IA”. 
 
 
Realice en la revisión del Oficio AMC-OFI-0182922-2025,  
Respuesta a su comunicación – Structural BIM S.A.S 
 
 
 
ANEXO 1 
 
 

 
 



 
 

ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 
Código: GDOGC01- 

F007 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 2.0 

PROCESO/SUBPROCESO: GESTIÓN DE LAS COMUNICACIONES 
OFICIALES / CREACIÓN Y DISEÑO DE LAS COMUNICACIONES 

OFICIALES 

 
Fecha: 04/03/2024 

 
INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 

Página 3 de 21 

  

2 
 

2. BRINDAR ACOMPAÑAMIENTO 
Y 
ASESORÍA JURÍDICA EN LOS 
PROCESOS DE 
CONTRATACIÓN QUE DEBA 
SURTIR LA OFICINA ASESORA 
DE INFORMÁTICA. 

 
Realice en la revisión del Informe de Ejecución del  
contrato SAMC DAAL 014 – 2025 Contratar la  
implementación, licenciamiento y prestación de  
servicios de una plataforma tecnológica para la  
gestión de identidades (IAM);  
SIEM para la Alcadía de Cartagena 
 
 
ANEXO 2 
 
 

3 3. PROYECTAR 
Y REVISAR LAS ACTAS DE 
LIQUIDACIÓN, ACLARATORIOS, 
MODIFICACIONES Y 
ADICIONALES DE LOS 
CONTRATOS, CUANDO SEA 
COMPETENCIA DE LA OFICINA. 

 
Realicé el seguimiento mediante correo electrónico, 7 de 
noviembre de 2025, para la firma del Acta de  
Liquidación del contrato CD-OAI-4185-2025 del  
contratista Walter Prens. 
 

ANEXO 3 
 
 
 

4 4. PARTICIPAR EN LOS 
COMITÉS EVALUADORES DE 
LOS PROCESOS QUE LE SEAN 
ASIGNADOS A LA 
DEPENDENCIA. 

 
 
 
NO SE ASIGNARON ACTIVIDADES 
CORRESPONDIENTES  
CON ESTA OBLIGACIÓN EN ESTE PERÍODO. 

5 5. ASESORAR JURÍDICAMENTE 
EN LOS PROCESOS 
RELACIONADOS CON 
DOCUMENTOS 
ELECTRÓNICOS, FIRMAS 
ELECTRÓNICAS, SEGURIDAD 
DE LA INFORMACIÓN Y EN 
TEMAS RELACIONADOS CON 
TIC QUE SE LE REQUIERA. 

 
NO SE ASIGNARON ACTIVIDADES 
CORRESPONDIENTES  
CON ESTA OBLIGACIÓN EN ESTE PERÍODO. 

6 6. ASESORAR EN LA 
PROYECCIÓN DE 
DOCUMENTOS PARA 
SUSTANCIAR LAS 
NECESIDADES DE COMPRA O 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS DE LA 
DEPENDENCIA. 

Proyecté Oficio AMC-OFI-0190076-2025, dirigido a la  
Dirección de Apoyo Logístico, Envío de  
documentación para la contratación de renovación de  
licencias ARCGIS 
 
 Proyecté Oficio AMC-OFI-0190093-2025, dirigido a la  
Dirección de Apoyo Logístico, Envío de  
documentación para la contratación de renovación de  
licencias ADOBEREATIVE CLOUD 



 
 

ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 
Código: GDOGC01- 

F007 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 2.0 

PROCESO/SUBPROCESO: GESTIÓN DE LAS COMUNICACIONES 
OFICIALES / CREACIÓN Y DISEÑO DE LAS COMUNICACIONES 

OFICIALES 

 
Fecha: 04/03/2024 

 
INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 

Página 4 de 21 

  
ANEXO 4 

7 7. APOYAR EN LA EJECUCIÓN Y 
SUPERVISIÓN DE PROCESOS 
LIDERADOS POR LA OFICINA 
ASESORA DE INFORMÁTICA 
QUE LE SEAN ASIGNADOS POR 
EL SUPERVISOR. 

Realicé seguimiento al retiro del Poder Especial  
conferido al RL de los Centros Potencia para adelantar  
los trámites de licencias ante las Curadurías para la  
construcción del Centro Potencia. 
 
Realicé la revisión y ajuste de la CIRCULAR AMC-
CIR001564-2025, Ejecución de los contratos de 
prestación  
de servicios y directrices. 
  
Proyecté Oficio AMC-OFI-0188872-2025, dirigido al  
Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo – 
PNUD, informando del pago de pasivo exigible Acuerdo  
de Financiación CCI-OAI-UAC-066-2023. 
 
Anexo 5 
 

8 
 
 
 

 

8. REALIZAR EL ANÁLISIS, 
EVALUACIÓN Y PROYECCIÓN 
DE LOS PLANES Y PROGRAMAS 
QUE REQUIERA LA OFICINA 
ASESORA DE INFORMÁTICA 
PARA EL CUMPLIMIENTO DE 
SUS FUNCIONES PRINCIPALES. 

NO SE ASIGNARON ACTIVIDADES 
CORRESPONDIENTES  
CON ESTA OBLIGACIÓN EN ESTE PERÍODO. 

9 9. LAS DEMÁS 
ACTIVIDADES QUE SEAN 
ACORDADAS CON EL 
SUPERVISOR DEL CONTRATO 
Y, QUE SE RELACIONEN CON 
EL OBJETO DE ESTE.. 

El día 30 de octubre de 2025, asistí a la reunión virtual, 
mediante la plataforma Teams, con Findeter, Consorcio 
Cp 
Centro Norte y Sec. Planeación, para resolver las dudas 
e 
inquietudes del Consorcio Contratista acerca de 
normativa 
y diseños para la construcción del Centro Potencia en el 
Distrito. 
 
 

 El día 10 de noviembre de 2025, asistí a la reunión 
virtual,  
mediante la plataforma Teams, con Findeter y Consorcio  
Cp Centro Norte, mediante la cual se presentaron los  
ajustes implementados a los diseños para la 
construcción  
del Centro PotencIA, para concepto de la Sec. 
Planeación. 
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 El 7 de noviembre de 2025, asistí a la reunión virtual,  
mediante la plataforma Zoom, con personal de SIGOB, 
para  
resolver dudas referentes a la documentación remitida 
sobre  
el pago del pasivo exigible del Acuerdo de Financiación  
suscrito en el año 2023 con el Distrito.  
 
El 7 de noviembre de 2025, asistí a la reunión convocada  
por Secretaría General, de seguimiento a las reservas  
presupuestales. 
  
Asistí a la reunión por medios virtuales, mediante la  
plataforma Google Meet, con el funcionario Nicolás 
Torres  
de Asocapitales, con ocasión al acompañamiento que se  
brinda a la oficina para la eliminación de barreras a la  
infraestructura de redes en el Distrito. 
 
 
 

 
 
 
 
                                                                                           

 

ERNESTO JOSÉ ROBLES GÓMEZ                    ANA MARCELA SANCHEZ CUETO 
Jefe de la Oficina Asesora de Informática                            Contratista 
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 EVIDENCIAS:  
 

ANEXO 1 

 

1. 
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2. 
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ANEXO 2 
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ANEXO 3 
 
1. 
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ANEXO 4 
1. 
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2. 
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ANEXO 5 
 
1. 
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2. 
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3. 
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ANEXO 6 
 
1. 
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5. 
 

 
 



 
 

ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 
Código: GDOGC01- 

F007 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 2.0 

PROCESO/SUBPROCESO: GESTIÓN DE LAS COMUNICACIONES 
OFICIALES / CREACIÓN Y DISEÑO DE LAS COMUNICACIONES 

OFICIALES 

 
Fecha: 04/03/2024 

 
INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 

Página 21 de 21 
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