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Fecha de Elaboración: 23 de Diciembre de 2025    

Informe parcial                             Informe Final:  

1. INFORMACIÓN DEL CONTRATO 

 
NOMBRE Y APELLIDOS DEL 
CONTRATISTA 

 

ANA MARCELA SANCHEZ CUETO 

N° DE CONTRATO: CD-OAI-8229-2025 + Adicional 001 

FECHA DEL CONTRATO: 2025 
 
 
OBJETO DEL CONTRATO: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 

COMO ASESOR JURIDICO EN 

LA OFICINA ASESORA DE INFORMÁTICA DE LA 

ALCALDIA DEL DISTRITO DE CARTAGENA DE 

INDIAS. 

NO. RUT/ CÉDULA: 1007200767 

FECHA DE INICIO: 10/11/2025 

FECHA DE TERMINACIÓN: 09/12/2025 + 23/12/2025 
DEPENDENCIA DONDE PRESTA EL 
SERVICIO: 

OFICINA ASESORA INFORMATICA 

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR: 
ERNESTO JOSE ROBLES GOMEZ JEFE 
DE OFICINA ASESORA INFORMATICA. 

 
En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado he desarrollado durante el periodo 

comprendido entre el día 10 del mes de diciembre , al día 23 del mes de Diciembre del año 2026, 

las siguientes actividades relacionadas con el objeto contractual: 
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2. EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

ITEM OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
(Describir y anexar soportes) 

1 1. PROYECTAR LAS 
RESPUESTAS A LAS 
PETICIONES, QUEJAS, 
RECLAMOS Y 
REQUERIMIENTOS DE LOS 
ENTES DE CONTROL, QUE 
SEAN DE COMPETENCIA DE LA 
OFICINA ASESORA DE 
INFORMÁTICA. 

Proyecté la respuesta a la petición recibida de Veneplast 
LTDA, con ocasión a la orden de compra 147836,  
mediante oficio AMC-OFI-0199720-2025 
 
 
 
ANEXO 1 
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2 
 

2. BRINDAR ACOMPAÑAMIENTO 
Y 
ASESORÍA JURÍDICA EN LOS 
PROCESOS DE 
CONTRATACIÓN QUE DEBA 
SURTIR LA OFICINA ASESORA 
DE INFORMÁTICA. 

 
Proyecté oficio AMC-OFI-0205932-2025, de remisión  
de documentos para adquirir renovación de licencias  
Arcgis, en la modalidad de contratación directa.  
 
 
ANEXO 2 
 
 

3 3. PROYECTAR 
Y REVISAR LAS ACTAS DE 
LIQUIDACIÓN, ACLARATORIOS, 
MODIFICACIONES Y 
ADICIONALES DE LOS 
CONTRATOS, CUANDO SEA 
COMPETENCIA DE LA OFICINA. 

 
Proyecté oficio AMC-OFI-0210065-2025 dirigido a 
Secretaría General, con la remisión de los ajustes y  
recomendaciones para tramitar la liquidación del  
contrato CD-SEGD-CONTINT-06-2024 suscrito con  
red suma.. 
 

ANEXO 3 
 
 
 

4 4. PARTICIPAR EN LOS 
COMITÉS EVALUADORES DE 
LOS PROCESOS QUE LE SEAN 
ASIGNADOS A LA 
DEPENDENCIA. 

 
 
 
NO SE ASIGNARON ACTIVIDADES 
CORRESPONDIENTES  
CON ESTA OBLIGACIÓN EN ESTE PERÍODO. 

5 5. ASESORAR JURÍDICAMENTE 
EN LOS PROCESOS 
RELACIONADOS CON 
DOCUMENTOS 
ELECTRÓNICOS, FIRMAS 
ELECTRÓNICAS, SEGURIDAD 
DE LA INFORMACIÓN Y EN 
TEMAS RELACIONADOS CON 
TIC QUE SE LE REQUIERA. 

 
NO SE ASIGNARON ACTIVIDADES 
CORRESPONDIENTES  
CON ESTA OBLIGACIÓN EN ESTE PERÍODO. 

6 6. ASESORAR EN LA 
PROYECCIÓN DE 
DOCUMENTOS PARA 
SUSTANCIAR LAS 
NECESIDADES DE COMPRA O 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS DE LA 
DEPENDENCIA. 

Revise y apoye el oficio AMC-OFI-0201409-2025, de 
remisión  
de ajustes al Plan Anual de Adquisiciones de la  
vigencia 2026, de la oficina asesora de informática.  
 
ANEXO 4 

7 7. APOYAR EN LA EJECUCIÓN Y 
SUPERVISIÓN DE PROCESOS 
LIDERADOS POR LA OFICINA 
ASESORA DE INFORMÁTICA 
QUE LE SEAN ASIGNADOS POR 
EL SUPERVISOR. 

 
Apoye a Proyectar el certificado de supervisión para el 
pago de la  
orden de compra 147836 de Veneplast LTDA.  
Anexo 5 
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8. REALIZAR EL ANÁLISIS, 
EVALUACIÓN Y PROYECCIÓN 
DE LOS PLANES Y PROGRAMAS 
QUE REQUIERA LA OFICINA 
ASESORA DE INFORMÁTICA 
PARA EL CUMPLIMIENTO DE 
SUS FUNCIONES PRINCIPALES. 

NO SE ASIGNARON ACTIVIDADES 
CORRESPONDIENTES  
CON ESTA OBLIGACIÓN EN ESTE PERÍODO. 

9 9. LAS DEMÁS 
ACTIVIDADES QUE SEAN 
ACORDADAS CON EL 
SUPERVISOR DEL CONTRATO 
Y, QUE SE RELACIONEN CON 
EL OBJETO DE ESTE.. 

Apoye a revisar el Oficio AMC-OFI-0208056-2025, 
dirigido a  
Secretaría de Planeación, que reitera consideraciones  
técnicas sobre infraestructura TIC en el POT y la  
disposición para participar en mesas de trabajo.  
 
Apoye a revisar el oficio AMC-OFI-0201466-2025, en 
respuesta a  
requerimiento de la Secretaría Jurídica, comunicación de  
Auditoría TIC. 
 
Apoye a revisar el oficio AMC-CER-001090-2025, de 
certificación de  
cumplimiento de orden judicial, con destino a Secretaría 
de  
Infraestructura. 
  
Apoye a Proyectar oficio AMC-OFI-0205696-2025 
respuesta al  
requerimiento sobre el presunto uso no autorizado de  
software Openflows Sewer. 
 
Apoye a Proyectar Resolución No. 10372 de 2025, que 
concede  
descanso remunerado a los empleados de la OAI. 
  
Apoye a Proyectar Resolución No. 10237 de 2025, que 
concede  
descanso remunerado a los empleados de la OAI. 
 
ANEXO 6 
 
 

 
 
 
 
                                                                                           

 

ERNESTO JOSÉ ROBLES GÓMEZ                    ANA MARCELA SANCHEZ CUETO 
Jefe de la Oficina Asesora de Informática                            Contratista 
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 EVIDENCIAS:  
 

ANEXO 1 

 

1. 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 2 
1. 
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ANEXO 3 
 
1. 
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ANEXO 4 
1. 
 



 
 

ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 
Código: GDOGC01- 

F007 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 2.0 

PROCESO/SUBPROCESO: GESTIÓN DE LAS COMUNICACIONES 
OFICIALES / CREACIÓN Y DISEÑO DE LAS COMUNICACIONES 

OFICIALES 

 
Fecha: 04/03/2024 

 
INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 

Página 8 de 15 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
ANEXO 5 
 
1. 
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ANEXO 6 
 
1. 
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3. 
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