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ESTUDIO PREVIO

ORDEN DE SERVICIO

Nombre del funcionario
gue diligencia solicitud

CRISTIAN DAVID URBANO MOLANDO

Cargo funcionario
solicitante

Coordinador Tecnologia Industrial

Oficing misional o
dependencia solicitante

Tecnologia Industrial

Tipo de contrato

Prestacidn de Servicios

Acto administrativo de
Justificacion de fa
contratacion directa

Manual de contratacién - Acuerdo 11 de 2024

1. Descripcidn de la
necesidad

El Hospital Universitario San losé de Popayan £.5.£., en razén de sus funcicnes como emaresa
social del estado, requiere dar respuesta a los frecuentes derechos de peticidn, tutelas,
procesos judicizles ordinarios, notificaciones de cobros ¢ coactives, v demés comunicaciones
gue se configuran como soporte de documentos con fines probatorios v que para tal efecto
se hace necesario utifizar los servicios de correo certificado, para enviarlos a entidades
destinatarias, tanto estatales, de control gubernamental, judiciates y del sector privado. De
esta manera se garantiza la disponibilidad de las evidencias en el cumplimiento de la misidn
dei Hospital, en lo relacionado con la obligatoriedad de dar respuesta cportuna a los tramites
solicitados.

Lo anterior, solo @ modo enunciativo, yva gue el servicio que se pretende contratar es
necesario ademas para coadyuvar en el cumplimiento de los objetivos de otras areas, en
actividades como el transporte de medicamentos, muestras y facturas.

El Subproceso de Gestién Documental (Ventanilla Unica de correspondencia) del Hospital
Universitaric San José de Popayan E.S.E., tiene dentro de sus objetivos, establecer las normas
y lineamientcs para la recepcion, radicacion y distribucidon de la correspondencia, y para el
cumplimiento de este objetivo se requiere ia contratacion para la prestacidn del servicio ya
descrito.

El hospital Universitario San José de Popaydn E.S.E en razén de mantener en adecuadas
condiciones de funcionamiento la dotacidn hospitalaria (eguipos biomédicos, equipos
industriales de usc hospitalario) y la Infraestructura, resalta la necesidad e importancia de
realizar un adecuado mantenimientc de los eguipos por personal calificado que permita
reducir averias, mantener una operzatividad sin interrupciones significativas, que aporta a la
continuidad en la prestacidn del servicio asistencial en procescs tan importantes como clrugla




SFPITAL
o7

KIT. 891,680.602-5

FO-ARH-01

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA 'Y FINANCIERA Version: 05

Pagina2 de 8

y que garaniiza la exactitud de Jos resultados obtenidos por los elementos custodiados y
maonitoreados por personal capacitado. Desarrollar actividades de mantenimiento preventivo
y correctivo de los equipos Industriales en este caso el Esterilizador de dxido de etileno
STERIVAC 5XL ubicado en el area de Central de Esterilizacion del Hospital Universitario San
losé de Popayén ES.E aportz ademds al cumpiimiento de la resolucion 3100 de 2019
“condiciones minimas de habilitacidn en el estindar 3 DOTACION”, y al plan de
mantenimiento institucicnal presentade a la secretaria Departamental de Salud. Es
importante mencionar que se debe propender por mantener en éptimas condiciones los
equipos del area de central de esterilizacidn v de toda la institucidn contratando todos los
equipos con perscnal altamente calificado en este caso y por el tipo de tecnclogia
(Esterilizador de é&xido de etilenc) directamente con persona autorizado por fabricante, para
asi velar por su dptime funcionamiento vy extender su vida Util mediante la adecuada
realizacién de mantenimiento preventivo, correctivo y predictivo y el cambico oportuno de los
repuestos que por tiempo y uso, deben ser reemplazados. La esterilizacion es fundamental
para garantizar Iz no transmisidn de enfermedades infecciosas en el ambito sanitario. El
estricto uso de los protocclos de esterilizacion v el correcto mantenimiento de los equipos,
forman parte de los estéandares de calidad asistencial y sobre tode de preservacién de iz salud
de nuestros pacientes,

2. Objeto del contrato

PRESTAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO INCLUIDO
REPUESTOS DEL ESTERILIZADOR A GAS DE OXIDO DE ETILENO STERIVAC SXL SERIE No 722340
UBICADO EN EL AREA DE CENTRAL DE ESTERILIZACION DEL HOSPITAL UNIVERSITARIO SAN
JOSE DE POPAYAN E.S.E.

3. Especificaciones
Técnicas

EQUIPO ' MARCA MODELO | No.SERIE CANTIDAD
ESTER!gi/;DOR A STERIVAC 5XL 722340 1

Nota: Se realizardn cuatro {4} mantenimientos preventivos y correctivos necesarios por el
equipo de oxido de etileno STERIVAC 5XL. Los mantenimientos preventivos del eguipo se
realizarén con pericdicidad trimestral, incluye bolsa de repuestos para poder cumplir con tal fin,
relacicnados a continuacion.
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MANTERRMENTO PREVENTIVO Y0 CORRECTIVO

. PRECID PRECIO
£ANT DESCRIPCION UNITARKDY SUBTOTAL A ZoTAL
4 RANTENMENTO & EQLUPD STERMAC % CLT45830 3 £.995720 S 1529187 0§ 8,324,408
i SLEMENT KIT FILTER 0.1 FTERMAC SREDB101125347 k] $53.108 3 363108 3 108891 8 E70.499
1 ELEKENT KIT FRTER 0.2 STERMAS S92 28101153852 g FLI5FT 5§ FUSETY % 15QYBL & G357
1 SOLENQID VALVE DOOR EKL 12237601435 - PLUHGER § 1451880 5 1.481.880 5 281557 3 1.7683.437
b SCLERCIDE WALVE WATER - FLUNGER §  LTR0SI) § 470300 3 340188 % 2,930,695
1 USEVE CHECK § CETB0034 5 17E0254 % 338358 &
2 PLUNGER & SPRING SKU 12237650057 5 5507283 5 1100538 5 2090100 S
1 FILTRO EACTERML BKU 2615747052 S 348503 F  34B30J s BB2IS S
SERUCK DF MANTENIRIENTO INCUSADDRAS ¥ VERIFICACIEN
3 DE FLUCRESCENCIA SERIES 2004 11 - 111448 Y 401558 1.231,853 § 2885875 § 702318 & £ SOE052
TOTAL § 22,085138

Incluye: CUATRD 141 mamnenimiznios preventivos wo comeclivos necesarios por equips Sterivac, instruccion para loz
opEratores nuevos, asesora al personal de mantsnimisnts de la nstitucion v soports telzfonion.
Ingluye: DOS (73 mantenimisntos cada € meses v una {1 calibracién anual pera cads incuhadora

HOTA 1 Pard la prestacion del servicio el cflente s debe encentrar af dia en cartara.
KNOTA 20 Mo Ineluye mantenimiento pars &) compresor, este debe hacerse por cuenta de la Institucion,
MOTA3: El mantenimiento preventive del equipo Sterivac incluye verificacion fisica interna v extemna
de tos componentss del equips, test de proebas para verificacion dz Jos sistemas neomético,
sléctrice, Inyeccion, hermeticidad de ia cdmara y sistema de perdforacion,
NOTA 4 Los mantenimientos praventivos del equipe Sterbvac se reafizan cada tres (3) meses y el primero
&8 a la firma det contrato.
HOTA S Se incluye rubra de repuestosdel equipos Sterivac , para Ia instalacion dal repussto se enwviard cotizacion para
aprobracidn per parts del Hospital, en caso de sar requsride se solicitara la adicidn del rubro.
HOTA G La presents cotizacion se envia a soficitud del eliente previo a revision de la incubadora
en caso de requerir repusstos estos seran cotizados y facturados por separade

4. Obligaciones del
contratista

1. Actuar con lealtad v buena fe evitando toda conducta que pueda lesionar los intereses de
la Entidad v los fines del contrato v, toda dilacidn o perturbacion en su gjecucion. '

2. Ejecutar el objeto contratado v garantizar su calidad. E! objeto debe ejecutarse por EL
CONTRATISTA en la forma, calidad, cantidad v plazos convenidos en el contrato. Para ello el
contratista debe realizar las actividades prometidas o las necesarias para ejecutarlo de
manera iddnea; debe garantizar la calided mediante la constitucién de la garantia dnica y
debe acatar las indicaciones e instrucciones gue EL HOSPITAL le imparta, en orden para
lograr la cabal ejecucion del objeto contratado.

3. Rendir los informes cue le sean requeridos por el Hospital, en la cportunidad y los
términos en que le sean solicitades, consignando informacién que sea fidedigna, siempre que
tenga relacidn con la celebracidn o ejecucion del contrate.

4. Realizar Visitas de mantenimiento preventivo v correctivo del STERIVAC 5XL asi:

» cuatro (4) visitas de mantenimiento preventivo con resgecto a las fechas del plan de
mantanimiento estipulado por la oficinag de gestién de tecnologla Industrial.

*+ Reponer los repuestos necesarios para el correcto funcionamiente del eguipo.

» Aszsoria al personal de mantenimiento de [a institucién v soperte telefdnico, Instruccidn
del manejo del equipc al personal del area de central de esterilizacidn v personal técnico de
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la institucion. _

5. Sidurante la ejecucidn del contrato se llegara a presentar un dafio o reemplazo en una
pieza interna’del equipo requiriendo cambio de repuestos y/o accesorios se incluyen en el
cesto del mantenimiento del contrato junto con la mano de obra vy gastos de viaje. El
mantenimiento correctivo se realizard de forma ilimitada v después de cada reparacidn, el
equipo serd sometido a verificacidn, ajuste de pardmetros y certificacién operacional.

5. La ejecucion de mantenimientos preventivos pueden realizarse de lunes a viernes. La
entrega de los equipos y respeciivos reportes de mantenimiento para su verificacion se
realizard de lunes a viernes de 8:00 am a 5:0C pm con el dnimo de contar con agoyo v
acompzfiamiento de supervisor

7. El contratists debe atender las recomendaciones de la perscna designada para ejercer el
control y |z vigilancia del presente contratc vy dejar por escrito los requerimientos o cambiocs
eventuales.

&, El cronograma del mantenimiento praventivo programado se realizard de comidn acuerdo
con el supervisor del contrato o a quien el designe, su ndmero de visitas preventivas seran
CUATRO {4) con periodicidad trimestral durante el término de la vigencia del contrato pars el
equipo industrial del servicio de esterilizacidn del STERIVAC BXL y entregar el reporte de
mantenimiento preventivo el cual debe estar conforme al paso a paso cue indica el
fabricante conforme al manual.

9. El contratista debe comprometerse a cumplir con las visitas de acuerdo con el cronograma
estipuladc, siendo de su responsabilidad realizar seguimiento a su visits, en el caso de no
cumplir con la programacion deberén presentar una debida justificacion formal teniendo en
cuenta que la falta de oportunidad en estas visitas puede afectar Iz institucidn frente
auditoria conentes auditores externos.

10. Cumplir con la afillacidn al sistema general de seguridad social integral del personal
utilizado para la ejecucion del contrato.

1. Garantizarla ejecucion iddnea del contrato, formulando al contratista v/o a su garante, las
exigencias necesarias para el cumplimiento cabal del mismo, en las condiciones de calidad
convenidas y dentro de tos plazos acordados.

2. Adelantar revisiones periddicas de io contratado, para verificar gque se cumpla con las
5. Obligaciones del condiciones 'de calidad ofrecidas por EL CONTRATISTA vy promover las acciones da
hospital responsabilidad contra éste y su garante cuande dichas condiciones no se cumplan.

3. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento vy pago de las sancicnes
pecuniarias y.garantias a que haya lugar.

4, Adelantar:las gestiones administrativas necesarias para &l reconocimiento vy pago de lo
gjecutado por EL CONTRATISTA, segln los términos vy condiciones establecidas en el
Contrato.
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6. Lugar de ejecucion
del Contrato y/o sitio de
entrega.

El objeto serd ejecutado en las Instalacicnes del Hospital Universitario San José de Popayan
E.S.E., Carrera 6 # 10N-142 Barrio bolivar.

7. Plazo de ejecucion

El plazc de ejecucidn del contrato se surtird a partir del acta de inicio hasts el 31 de
diclembre de 2025, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento vy
legalizacion del contrato.

" 8. Valor Total

El valor del contrato asciende a la suma de VEINTIDOS MILLONES OCHENTA Y CINCO MIL
CIENTC TREINTA Y OCHQO PESOS M/CTE {522.085.138) VA INCLUIDO, calculado de
conformidad al estudio de mercado elaborado por a2 Entidad.

9. Documentacicn parg
aportar por el
contratista:

DOCUMENTOS PARA APORTAR POR EL CONTRATISTA:

Propuesta Econdomica

Certificado de Existencia y Representacidn Legal

Copia del RUT.

Copia cédulz de ciudadania del representante legal.

Copiz libreta militar (vardn menor de 50 afios).

Certificade de antecedentes disciplinarics del Representante legal v de la empresa.
Certificade de antecedentes judiciales.

Certificacién de antecedentes fiscales del Representante legal v de la empresa.
Constancia de Sistema de medidas correctivas.

Certificacién de pago de Aportes de sus empleados a los Sistemas de Salud, Riesgos
Profesionales, pensiones y aportes a Cajas de Compensacion familiar y Servicio Nacionat
de Aprendizaje SENA e instituto Cofombiano de Bienestar Familiar.

11. Declaracién juramentada de inexistencia de inhabilidades e incompatibilidades

12. Certificado de proveedar exclusivo para la tecnologia 2 representar.

e Al ol S

=
=
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DOCUMENTQS TECNICTS: Presentar dentro del eguipo de profesionales una persona con
formacién en Ingenierfa biomédica, eléctrica ¢ electrénica gue cuente con tarjeta
profesional.

DOCUMENTQOS DE EXPERIENCIA: Para efectos de acreditar la experiencia, el contratista
deberd aportar un contratc y/o certificacidén acreditando experiencia en el manegjo de
equipos de esterilizacidn,

10. Forma de pago:

EL HOSPITAL pagard al CONTRATISTA el valor del contrato dentro los sesenta (80) dias
siguientes a la presentacidn de la factura en debida forma, por meadio de actas parciales de
acuerde a lo efectivamente ejecutado, previo el recibido a satisfaccion y cumplimiento de las
obligaciones pactadas, lo cual constard en certificacion suscrita por quien ejerza ef cantrol y
la vigilancia del Contrate.

En forma previa a lz autorizacidn del pago, el contratista, debera acreditar que se encuentra
al dia en e} pago de aportes relativos al Sisterna de Seguridad Sodlal Integral, asi como
narafiscales {SENA, ICBF, Cajas de Compensacion Familiar, etc.).

El Contratista: debera presentar Las facturas el primer {1} diz hébil de cada mas y en caso de |
nc realizarse este proceso ante la oficina de vigilancia vy control, quedaré su tramite de pago
para el mes siguiente. En el caso de no dar cumplimiento a este término de forma reiterativa
{méas de 2 facturaciones consecutivas) se generarad una glosa equivalente al valor del 5% del
valor de la cuenta,

11. Justificacidn de los
factores de seleccion
que permiten escoger
la oferta mds favorable

Para la presente orden de servicios, se hard uso de la modalidad de seleccidn de contratacidn
directa, sin que se deban prever factores de seleccidn, pues no sa reguiere pluralidad de
ofertas, de conformidad con el Acuerdo No. 11 de 2024 “POR £EL CUAL SE ADOPTA EL
ESTATUTO DE CONTRATACION DEL HOSPITAL UNIVERSITARIO SAN JOSE DE POPAYAN ESE”,
articulo 43 Pardgrafo. Cuando los bienes y servicias a adquirir ne superen los 50 smmlv, se
podrd suscribir una orden de compra o servicios.

12. Garantias

El contratista debera constituir a su costa v a favor de |3 entidad, una garantia que cubra los
siguientes riesgos y por los valores, plazos y condicicnes gue a continuacion se precisan:

A) CUMPLIMIENTO: El valor de la garantie serd igual al diez por ciento (20%;) del valor
del contrato, v su vigencia debera ser como minimo igual al mismo y seis (6) meses
mas.

B} CALIDAD DEL SERVICIO: Ei valor de la garantia serd igual al diez por ciento (20%,; del
valor'del Contrato v su vigencia serd iguzl al mismo vy seis {6) meses mas.

C) CALIDAD Y CORRECTC FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES: por una cuantia
equivalente al diez por ciento {20%) del valor del contrato y con una vigencia igual al
mismo vy seis (6) meses mas.
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D) PAGQ DE SALARIQS, PRESTACIONES SQCIALES E INDEMNIZACIONES LABORALES: El
valor del amparc de salarios v prestacionss socizles e indemnizaciones no serd
infericr al cinco por clento (5%!) del valor total del contrate y deberd extencerse por
el plazo del contrato y tres (3) afios mas.

E} RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: El valor a asegurar sera de doscientos
{200) salarios minimos legales mensuales vigentes, vigente por el término del
contrato.

Si se prorroga ¢ suspende el contrate, el contratista deberd ampliar la vigencia de las pdlizas
mencionadas anteriormente.

13. Supervisién

La supervision del contrato serd ejercida por [a Dra. MARTHA ISABEL ANDRADE PENAGQS
Subgerente Administrativa v Financiera o quien eierza sus funciones o quien la Gerencia
designe.

112, Clausula Penal

En casc de declaratoria de caducidad o de incumplimiento (total o parcial sea en la etapa de
gjecucion o de liguidacién), el HUS] exigird al contratista a titule de cldusula penal una suma
eguivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, pena que se pacta por el mero
retardo y sin perjuicio del cumplimientc de la obligacidn principal. El contratista renuncia
expresamente a la tasacién de la cldusula penal en caso de incumplimiento parcial, es decir
que la misma se hard efectiva integramente. PARAGRAFC: EL CONTRATISTA renuncia
expresamente a cualguler requerimiento judicial ¢ extrajudicial para efectos de ser
constituido en mora per el incumplimiento de cualguiera de las obligaciones pactadas en el
presente contrato.

13. Multas

En el contrato se pactaran las siguientes causales multas a cargo del contratista, cuandc
aplique:

1. Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a los requisitos
exigidos en la orden de servicic para el personal vinculado al servicio, coordinadores,
superviscres o la forma de prestacion del suministro el uno por mil (1%) del valor totai del
contrato por cada dia de morg, sin superar el dos por ciento (2%) del valor total del mismo, lo
cual no exonera al Contratista del cumplimientc de esta obligacidn a satisfaccion de la
entidad. 2. Por mora ¢ incumplimiente injustificado de !as obligaciones referentes a iniciar o
no reanudar la prestacidn del servicic, segin el caso, o per suspensién temperal de la misma
sin causa justificada o por causas imputables al Contratista, el uno por mil (1%} del valor
total del contrato por cada dia de mora, sin superar el tres por ciento {3%) del valor total del
mismao. 3. Por mora o incemplimiento injustificade de las obligacicnes referentes zl servicio
oportunamente los recursos de persconat vy fisicos necesarios para Iz adecuada prestacién del
suministro, por cada dia de mora en el cumplimiante de este requisito, el uno por mil (1%.o)
del valor total de! contrato, sin superar el dos por clento (2%} det valor total del mismo. 4.
Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a presentar ios
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informes dentro de los plazos establecidos para tal efecto, una multa diaria equivalente al
cero punto cerc uno por mii (0.01%.) del valor total de contrato, sin superar el uno por
ciento {1%) del valor total del misme. 5. Por mora o incumplimiento injustificado de las
obligaciones referentes a constituir a tlempe la garantia Unica de cumplimiento en cualguiera
de sus riesgos amparades, el uno por ciento (1%) del valor total def contrate, suma gue serd
deducida de la primera acta de page. 6. Por mora ¢ incumplimiento injustificado de las
obligaciones referentes a prorrcgar la garantia Gnica de cumplimientc en cualquiera de sus
riesgos amparados, cuando a ello hubiere lugar, el uno por ciento (1%) del valor dei contratc
en el memento de su aplicacidn, suma que serd descontada def acta de pago final. 7. Por
mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a presentar los
documentos exigidos para la liguidacidn del contrato dentro del plazo establecido paras el
efecto segln las disposicicnes vigentes, el cerc punto tres por clento (0.3%) del valor total
del contrato. En este caso, fa entidad elaborard la liquidacidon de coficio. 8. Por el
incumplimiento de cuzlquiera de las obligaciones gue afecte el contrato, el uno por mil {1%)
del valor total del contrato.

PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE MULTAS: En el evento en gue el contratista
ncurra en una o varias de las causales de muitas a gue hace relacién el numeral anterior, se
iniciara el procedimiento previsto en el articulo 86 de la ley 1474 de 2011, Las multas tendran
un tope maximo del veinte por ciento (20%) del valor del contrato. El valor de las multas se
descentara de las sumas gue se adeude al CONTRATISTA v si ello no fuere posible se tomaré
de la garantia Unica de cumplimiento otorgada, v si elio no fuere posible, se acudird a lz
jurisdiccidn coactiva.
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