@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA  |Cédigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 - FR - 01

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL  |version: 2
Notariado y Registro
e PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR  |Fecha: 24 - 01- 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

b = - FECHA DE EXPEDICION
. 1 ; INFORMACION GENERAL f , , [_%L[%%%‘I
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA I GABRIEL EDUARDO MOROS SERRADA I«
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 13.502.083 | DE | CUCUTA |4-
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0000010 ] CELULAR I 3134613421 | «
E-MAIL PERSONAL | morosg97 @gmail.com |
E-MAIL INSTITUCIONAL | gabriel.moros@supernotariado.gov .co I«
BaNcO | BBVA le  NoDEcuENTA 321015513 |e ca[ X Je cc|[ e

i CONTRETGRCION. . VALOR TOTAL DEL CONTRATO " $ 21.427.680,00 |«
1442 DE |[ 2026 | HONORARIOS MENSUALES l[ $ 2.678.460,00 ||¢

EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del
plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira

OBJETO DEL CONTRATO |por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios. &
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | MARTHA ELIANA PEREZ TORRENEGRA C
CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADORA PRINCIPAL |«
CDP No. 49226 & CRP No. 163126 &
FECHA APROBACION
FECHACDF 28/01/2026 | FECHACRA 30/01/2026 i Dia Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION | | I |¢
CIUDAD CUCUTA . Dts- ‘Mo Ao
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER & s | 29 | 09 | 2026 |e
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes Afio MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
conTRaTo [s0 [ ot Jeozs e L,
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Ao ADEN T

0 s M e

FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes Afio MESES  DIAS VALOR
C T T Je[Ie[ole | g
2 =| ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR $ 89.282,00 |« ﬂ—‘— i a" No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS e I Ic l |¢.
B 89.282,00 ||__I Mes. . Aflo s s
DEL[ 30 [01] 2026 |e PAGONo. NoDiAs | ENERO |
PERIODO DE PAGO
AL[ 31 Jo1] 2026 Je[ 01 e[ 1] 3% ENERO |
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: MP - GNFA -PO -08 - PR -
05-FR-01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versién: 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 218900 NUEVA EPS @« 125%
2. FONDO DE PENSION 280.200 PROTECCION €« 16%
3. ﬁf:ggifggmff RISERER 9200 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS ® 0.522%
T
TOTAL A PAGAR $ 508.300 PLANILLA DE PAGO No. 6005912271 €
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 21.427.680,00 X’éb?ﬁ,iﬁgg SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | $ 89.282,00 |« | $ 89.282,00 $ 21.338.398,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO “fl s - $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO el $ - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO €9 - $ =
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «f s - $ N
PAGO 06 VALOR DEL PAGO el $ - $ 3
PAGO 07 VALOR DEL PAGO K - $ g
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO efs 2 $ N
PAGO 10 VALOR DEL PAGO af$ - $ .
PAGO 11 VALOR DEL PAGO afs B $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO @« $ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO ef$ - $ =
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «|$ - $ R
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «|$ - $ =
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO e« $ - $ N
PAGO 19 VALOR DEL PAGO «fl$ - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO efs - $ .
Dia Mes Ano
PERIODO DE PAGO pEL [ 30 l = l 2026 I FAGEERS. l — i ]
ac| 31 Jo1] 2026 |  [o1] | ENERO |
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA g;"_"é’:_“gp ¥ il Rl L
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2
Notariad'f’ y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta
los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

2. Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las
normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una periodicidad de cada hora,
diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de linea de produccion.

3. Organizar la documentacién de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del
2012; como es, retirar el material abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los
documentos del tumo en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el
instructivo (Alistamiento los documentos)

4. Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacién de menor a mayor e identificar los turnos de nueva
entrada para referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-
IRIS) digitalizar el formulario de calificacion o formulario de correccién o nota devolutiva o mayor valor (segin
sea el caso); por Ultimo, se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacién y adjuntar,
realizar verificacion completa (Digitalizacion los documentos, primera fase)

5. Verificar el turno del documento fisico, contra el turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS,
eliminar hojas en blanco, validar paginacién para garantizar la calidad del documento.

6. Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100% (Realizar la indexacién)

7. Validar que el recibo de caja fisico coincida con el tumo del documento digitalizado y los datos basicos,
verificar consecutivo, paginado y la tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacion
del documento)

8. Organizar el documento como fue recibido en ventanilla, de acuerdo al turno respectivo en el archivo
temporal, en orden de turno, clasificando los documentos en turnos devueltos y los de mayor valor. Mientras
dura el tramite interno, diligenciar al formato de préstamos y consultas (Armado de documentos)

9.Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la segunda digitalizacion, como respuesta a la
solicitud: formulario de calificacion, nota devolutiva, formulario de correccién y/o mayor valor, este documento
se anexa al tumno clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor|
ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos calificados o corregidos;
se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacion y separar la copia con destino a registro y,
la del usuario, se anexa el formulario de calificacién o formulario de correccién a cada paquete, se entrega a
ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el area
fisica definida, para armado e inventario. (Disposicién y armado del tramite registral)

10. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos ingresados para

registro o correccién en caja o en la ventanilla correspondiente. 11. Realizar la sistematizacion
o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con los lineamientos institucionales de las
actividades desarrolladas en caja o en la ventanilla correspondiente.

12. Digitalizar las actuaciones administrativas una vez se encuentre ejecutoriada la decisién. 13. Diligenciar los
informes: Anexo numero No.2, estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para
desempefiar sus funciones, formato Unico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento
a la Ley de General de Archivos. (Entrega del archivo en Excel y PDF).
14. Actualizar de manera permanente los diferentes aplicativos que se utilicen en el area de desemperio a fin
de contar con informacién confiable. 15. Responder por la
administracion 'y manejo de los bienes entregado para la ejecucién del contrato.
16. Aplicar el Acuerdo No. 004 de 2024 del Archivo General de la Nacién y demas normatividad vigente que
rige la materia. 17.
Apoyar en la ejecucion y el control de los procesos de la Dependencia, para dar cumplimiento a las metas
propuestas.

FUID ALISTAMIENTO DE DOCUMENTOS APLICACION
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COmMOo anexos.
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA [ S04190: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
: 05 - FR- 01
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01- 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista GABRIEL EDUARDO MOROS SERRADA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 13.502.083 de CUCUTA cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1442 de 12026 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 163126 CDP No 49226
Se autoriza el pago por la suma de $ 89.282,00
Valor en letras: OCHENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS CON 00 CENTAVOS

Dia Mes Aio

PERIODO DE PAGO oeL| 30 | O1] 2026 | pagono. | ENERO |
ac| 31 Jo1] 2026 | [o1] [ ENERO |
Para constancia se firma en CUCUTA alos 6 dias del mes de FEBRERO de 2026
SUPERVISOR = = = o

@Mﬂ

Firma Su upervisor
MAR\HA ELIANA PEREZ TORRENEGRA
EGISTRADORA PRINCIPAL

~ \CONTRATISTA

\/\_\’

a Contratlsta
ABRIEL EDU RDO MOROS SERRADA
Cedula de Ciudadania No
13.502.083 de CUCUTA
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Cédigo: MP - GNFA - PO -
08-PR-05-FR-03

Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01
Notariado y Registro

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL
J)

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora GABRIEL EDUARDO MOROS SERRADA, identificado con Cedula de
Ciudadania No. 13502083 de San José de Cucuta, en su calidad de Contratista de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1442 de 2026 realiz6 el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de enero.

Dependencia Direccion técnica de registro
Perfil Contratista Auxiliar Administrativo
Dia |Mes | Afio Dia |Mes | Aifo
Mes a cobrar Desde 30 | 01 | 2026 Hasta 31 | 01 | 2026
Valor Salud $218900
Valor Pension $280200
Valor ARL $9200
Planilla seguridad . -
soclal Pensionado / anexar resolucion
Numero de planilla 6005912271
Periodo de la planilla Enero
Fecha pago planilla 04/02/2026

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista dia seis (04) del mes de
febrero de 2026.

MARTHA ELIANA PEREZ TORRENEGRA
EGISTRADORA PRINCIPAL

OFICINA DE REGISTRQ DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE CUCUTA.

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia




. PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
B0y / o SOPORTE DE PAGO GENERAL Z Bancolombia

oo

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

L 'DATOS GENERALES DEL APORTANTE

| TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 13502083

)
| )
NUMERO PLANILLA: 6005912271  TIPO DE PLANILLA: I-INDEPENDIENTES
NOMBRE O RAZON SOCIAL: GABRIEL EDUARDO MOROS SERRADA | M q PER| d
| CIUDAD/MUNICIPIO: LOS PATIOS  DEPARTAMENTO: NORTE DE SANTANDER | ZF:S'%DEOM%(,’&ZACWN oTR0S €3 snaro: A0 208 (PEMORO COTIZACION SALUD: es anarn ARO w2
DIRECCION: CLL34#346 TELEFONO: 3134613 o .
" TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE FECHARNIC ¢ mm/dd): 2026102004 NOMERD AUTORIZACION: fans
TIPO EMPRESA: PRIVADA  ACTIVIDAD ECONOMICA: Otras actividades de servicios personales n.c.p.
| FORMA DE PRESENTACION: UNICO |
; APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO | |
i J = ]
: TOTAL APORTES A PENSION
[ ADMINISTRADORA o | I APORTES VOLUNTARIOS i FSP I MORA TOTALES
| _coébico T NOMBRE 1™ FanzmiEs. | uc»onuuor« | EMPLEADOR | COTIZANTE | SOUDARIDAD | SUBSISTENCIA |  COTIZACION | FSP APORTES | MORA | VALOR PAGADO _
230201 230201- PROTECCION | 1 | $ 280.200] $q X $0 $q $q $0 $ 280.200 $0 $ 280.200
SUBTOTALES: ; $ 280.200] sq $280.200
TOTAL APORTES A SALUD
ADMINISTRADORA INCAPACIRAD POR LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
No. ENFERMEDAD
I o COTIZANTES 0 0 o
| coDIGo { NOMBRE ZANTE ATl vaor | SENERC ] vaor PLANILLA VALOR COTIZACION YALos COTZACION ! e APORTES I MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
EPS037 [EPS037-NUEVA EPS 1 $0 i $0 1 $q $ 218.900 sq $q $q $218.900 $0 sd $218.900
SUBTOTALES: 321 sa 50 $218.900
TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA o N [pFp——— INCAPACIDAD IRP % SALDO A FAVOR I LIQUIDACION I TOTALES
| ) NOMBRE ] 2 [NUMERO AUTORIZACION | VALOR |PAGO A OTROS RIESGC PLANILLA | VALOR | COTIZACION |___APORTES | MORA |_DESCUENTO | VALOR PAGADO
[14-23-POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A. | 1 | | $0 $ | $q s 9.2331 B sq $0 $9.200
2 s sq sq $9.200
LIQUIDACION LADA APORTE!
DATOS DEL COTIZANTE. NOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL |
[ gqg\gg ITT [ [ PENSION SALUD ARP 1]
| | | g t = ORTES. | m T T e £ ! [
TIPO | SUBTIPO | SALARIO | TIPO DE | & m ale g BlZ3|wl Q Y el FSP INDICADO! g | | g CENTRO %
Ine 35| 2 demas s 5 ETELR: & 8 TOTAL 3 [VALOR| TOTAL 8 TOTAL | 1BC TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
CION BASICO |SALARIO| 5 goERRg 8|81 4/8|2 |3 S £ | aomiN 1BC TARIFA ADMIN 1BC  |COTIZACION| | ADMIN 1BC DE 12 ADMIN | E*
2 @ | @ <
l 3k g H ‘ | l { 2 e p ESPEiiaL | APORTE g {ADRES APORTE 2 TRAGRIO Ar*omzE 3 APORT! APORTE‘APORTE‘%PORTE PORT |
7 CC " MOROS  INDEPENDIE $1750908 NO 111 230201- 30 s §280.200 $q ” Normal § 280.200EPS037- 30 §  $218900  $0 $218.9001423- 130 § 13502083 | $9.200 | sq s0 sd so  so  so
SERRADA N | || | | 1 9 | il
| [lasoz0e3 PERRAOA BTE | || | i || | | PROTECCI | 1.750.908 UEVA | | 1.750.908 | | POSITIVA | | 1.750.908 L | | |
EDUARDO  PRESTACION | 1 | ‘ Im [ | o eN | | EPS | | ‘ ompa | | | |1 | | ‘
DE I | || | | | | | | | ADE 1 { 11
| Serucios i || | | | |1 | | | | | i | SEGUROS | | | |
| N S S | B Pill - | 1 ! L li, | A o ! ! SA | | - |
TOTAL PAGADO: $ 508.300
PAGINA 1 DE 1

2026/02/04 1:56 PM USUARIO: SOI CC13502083



MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Crckgo: MP-~ BNk~ RO 06-FR-05
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 03
Fpnado ¥ Registre PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA s NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el ano 2025 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afo 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 06 dias del mes de febrero de 2026.

Atentamente,

UARDO MOROS SERRADA
C.C. 13502083 San José De Cucuta.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




AN

Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto |0 | 2| Actualizacién

4. Numero de formulario

(

415)77072124

141207908358

984(80

0014120790835 8

89 20) 00

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV [ 12. Direccién seccional 14. Buzén electrénico
1 350 2 0 8 3 3 Impuestos de Cucuta \Z
IDENTIFICACION
24, Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Namero de Identificacion
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 13502083,
Lugar de expedicién 28. Pais 29. Departamento / NV ]70 Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Norte de Santander 5 4 ~ Cucuta 001
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre ' 34 ©tios nombres
MOROS SERRADA GABRIEL EDUARDO
35. Razén social N
36. Nombre comercial 37.Sigiu
|
/ IBICACION
38. Pais 39. Departamento ) 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Norte de Santander / 5 4 | Cucuta 001
41. Direccion principal
CL29 17 17 BRR COLINAS DE VISTA HERMOSA
42, Correo electrénico gabriel.moros@supernotariado.gov.gq/ /
43. Codigo postal 44. Teléfonc 1 C 3134613 4 2 1|45.Teléfono 2
CLASIFICACION
Actividad ecpnémic'a'~ Ocupacion
Actividad principal ‘ Ac\‘\(ldzd :,ezfurpm@ N h Otras actividades 52 Namero
46. Codigo 47, Fecha inicio actividad 48, Codigo echa inicio dctividad 50. Codigo 1 2 51. Cédigo establecimientos
[0010[[19990301][[ NN | | |4 1 2 3]
{ ~ = ReSponsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 N, & ! 1" 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
wosgols a9l | | (N J)ANNT [ | [ [ [ ]
05- Impto. renta y compl. régimen ordinar N
49 - No responsable de IVA { §
Usuarios aduaneros Exportadores
1 2 3 4 L 6 7 8 9 10
I I ‘ I | | I | l | 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo 157' Modo I
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| s e | | [o.cre ‘
IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcion en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia i idayen ia no se exigira su renovacion
Para uso exclusivo de la DIAN
59. Anexos S D NO 60. No. de Folios: EI

La informacién suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacién, suspensién
y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantardn los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspensién, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el trdmite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012.

Firma del solicitante:

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

MOROS SERRADA GABRIEL EDUARDO
CONTRIBUYENTE

984. Nombre
985. Cargo

Fecha generacion documento PDF: 20-12-2025 09:13:22PM



.

Superintendencia de

Codigo: GR-FR-001

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Version: 01

Notariado y Registro

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 03/0ct/2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A LA GESTION No 1442-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y GABRIEL EDUARDO MOROS SERRADA

[Contrato Numero 1442 | Vigencia: | 2026

|Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Init: 899.999.007-0 X

Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO '

Identificacién: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882

Contratista: GABRIEL EDUARDO MOROS SERRADA

Identificacion: Cédula de Ciudadania No. ] 13.502.083

|Servicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION

Honorarios mensuales: DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($ 2.678.460)

Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD

Linea PAA: 1680

CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades
1) Objet enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a fitulo de honorarios.
jeto:

Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

2) Lugar de Ejecucion El lugar de ejecucion del contrato sera en: ORIP- CUCUTAORIP- CUCUTA, NIVEL: REGIONAL PACIFICA (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
El término de ejecucion del presente contrato sera de: 8 meses sin superar el 31 de diciembre de 2026.

3) Plazo:

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direcciory
Administrativa y Financiera.
2. Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO
ylo SIR, con una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de la linea de produccion.
3. Organizar la documentacién de acuerdo con los principios de prioridad y rango, establecidos en el Ley No. 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de lo
documentos por tumo, ordenar el turno, disponer los documentos del tumo en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el
instructivo (Alistamiento los documentos).
4. Tomar cada una de las carpetas por tumo de radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS
Segunda fase: Buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS), digitalizar el formulario de calificacion o formulario de correccion o nota devolutiva o mayor valor (segin sea el
caso); por tltimo, se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el tumo asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa (Digitalizacion los documentos,
primera fase).
5. Verificar el tuno del documento fisico, contra el tuno e imagenes que aparecen en el sistema SGD-IRIS, eliminar las hojas en blanco y validar la paginacién pard
garantizar la calidad del documento.
6.Asociar el tipo documental a cada imagen; indexar el documento al 100%.
7. Validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del documento digitalizado y los datos basicos. Asi mismo, verificar el consecutivo, paginado y la tipificacior
de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacion del documento).
8. Organizar el documento como fue recibido en ventanilla, de acuerdo al tumo respectivo en el archivo temporal, en orden de turno, clasificando los documentos en
tumos devueltos y los de mayor valor. Mientras dura el tramite interno, diligenciar el formato de préstamos y consultas segin la fase de Armado de documentos.
9. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la segunda digitalizacion, como respuesta a la solicitud: formulario de calificacion, nota devolutiva
formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se anexa al tumo clasificando los tumos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor]
ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos calificados o corregidos; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal laj
documentacion y separar la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacion o formulario de correccion a cada paquete, se entrega a
ventanilla el documento para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica definida, para armado e inventario de acuerdo con la
fase de Disposicion y armado del tramite registral.
10.Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos ingresados para registro o correccion en caja o en la ventanilla correspondiente.
11. Realizar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caj
o en la ventanilla correspondiente.
12 Digitalizar las actuaciones administrativas una vez se encuentre ejecutoriada la decision.
13. Diligenciar los informes: Anexo nimero No. 2, estado de la infraestructura tecnologica entregada por la SNR para desempefiar sus funciones, formato dnico d
inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivos. (Entrega del archivo en Excel y PDF).
14 Actualizar de manera permanente los diferentes aplicativos que se utilicen en el &rea de desempefio a fin de contar con informacion confiable.
15.Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato.
16.Aplicar el Acuerdo No. 004 de 2024 del Archivo General de la Nacion y demas normatividad vigente que rige la materia.
17.Apoyar en la ejecucion y el control de los procesos de la Dependencia, para dar cumplimiento a las metas propuestas.

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

15) valor:

El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTE Y UNO MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE Y SIETE MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE (§
21.427.680)

El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2026, distribuidos asi:

CDP No. Valor Rubro Presupuestal

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http://www.supernotariado.gov.co. correspondencia@supermotariado.gov.co



Superintendencia de
Notariado y Registro

Codigo: GR-FR-001

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Version: 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 03/0ct/2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 1442-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y GABRIEL EDUARDO MOROS SERRADA

6) CDP:

C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 - ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR ANIVEL NACIONAL

49226 $299.987.520

7) Forma de pago:

El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 2.678.460) DOS MILLONES
SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS MICTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte
del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.

Parégrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.

|8) Garantia:

De conformidad con los estudios y documentos previos de la presente contratacion, y considerando la naturaleza del objeto contractual, las obligaciones especificas,
su cuantia y el hecho de que se rige bajo la modalidad de contratacion directa para la Contratacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion, se ha
determinado que NO es necesario exigir garantias para su ejecucion.

19) Supervision

La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE ORIP- CUCUTA O QUIEN
HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste deber|
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacién anticipada de perjuicios una suma equivalente alf
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. Noj
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor]
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicion de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de
2011.

c. La imposicion de multas no impedird la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos
Condiciones adicionales

las

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de
Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

EL CONTRATISTA acepta ser nofificado via electronica, en los términos del articulo 67 del CPACA, al correo electronico institucional, sin que ello establezca, en

13) Notificaciones v b,
ningun caso, una relacion laboral.
Elaboré BD NILDA CRUZ ENLACE DEL AREA
Revisé y proyectd DIANA PAOLA CORTES ESCAMILLA pCc . DPC
Reviso HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR D.
Reviso y aprobo DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACION %“{
Aprobé transaccionalmente: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http://www.supernotariado.gov.co. correspondencia@supernotariado.gov.co




MACROPROCESO: Gestién Contractual ST -+ N~ Filk=01 =, |

PR-01-FR-02
PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Version: 02
ejecucion y liquidacién de procesos contractuales
Notariado y Registro | Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de | Fecha: 05/03/2025
i servicios I

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1442 de 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Gabriel Eduardo Moros Serrada
CEDULA DE CIUDADANIA: 13502083

FECHA DE INICIO: 30 dg enero de 2026
FECHA DE TERMINACION: 29 de septiembre de 2026
PLAZO DE EJECUCION: Ocho meses.

El dia 30 de enero de 2026 en la ciudad de Cucuta se reunieron la Doctora Martha
Eliana Pérez Torrenegra, en su calidad de supervisora del contrato y Gabriel
Eduardo Moros Serrada, en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a
las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 1442 de 2026

Se firma en Cucuta, para los fines pertinentes el dia 30 de enero de 2026.

Martha Etiana Pérez Torrenegr Gabriel rdo Morbs Serrada
SURERVISORA CONTRATISTA
Registradora Principal C.C.#13.502.083

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1) 514 0313
Bogota D.C. - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co




6/2/26, 4:01 p.m. Correo: Oficina de Registro Cucuta - Outlook
Asunto: Acto Administrativo para la Designacion como Supervisor (a) de contrato. No. 1442 DE 2026, suscrito con
GABRIEL EDUARDO MOROS SERRADA

FAVOR LEER CUERPO DEL CORREO:

Nota: LA FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL ES 29 DE ENERO DE 2026, FAVOR TENER EN
CUENTA DICHA FECHA AL MOMENTO DE DILIGENCIAR EL ACTA DE INICIO, YA QUE POSITIVA SE
ENCUENTRA EN ACTUALIZACION DE SU PLATAFORMA Y NO PERMITE REALIZAR DESCARGUE DEL
CERTIFICADO

Bogota, D.C.
Cordial Saludo,

Por medio del presente me permito comunicarle el "Acto administrativo de designacion de supervisor del
contrato del 1442 de 2026" junto con el formato de acta de inicio para diligenciar; en este sentido
unicamente diligenciar en el acta adjunta todos los campos resaltados en XXX, los cuales son:

. Contrato No. XXXX de 2026

. Nombre del contratista: XXXX

. Cédula de ciudadania: XXXXX

. Fecha de inicio: XXX de 2026

. Fecha de terminacion: XX de XXX de 2026.

. Plazo de ejecucion: XXX

. El dia XX de XX de 2026 en la ciudad de XXX se reunieron XXXXXX en su calidad de supervisor del
contrato y XXXXXX en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades pactadas
en el objeto del Contrato No. XXX de 2026.
8. Se firma en XXXXX para los fines pertinentes el dia XXXX de XXX de 2026.
9. Nombre y cargo del supervisor al final del documento.

10. Nombre y numero de cedula del contratista al final del documento.

NoOubhs WN e

NOTA IMPORTANTE: la informacion aqui relacionada en XX
ACTA DE INICIO adjunto al presente correo y ser reenviada
las partes en formato PDF, la cual es responsabilidad del §

Sefor supervisor del contrato, teniendo en cuenta lo anterior, debe proceder a informarle al contratista que
debe presentarse en el Lugar de Ejecucion (Oficina de registro o nivel central).

El plazo mdximo de presentacion, por parte del contratista, no podrd superar dos dias hadbiles, en caso
contrario el supervisor debe informar a la Direccion de Contratacion para proceder con los tramites de
desistimiento del contrato, pues se entiende que después de este tiempo el contratista no esta interesado en
iniciar la ejecucion del mismo.

Se exceptuan aquellos casos de fuerza mayor y caso fortuito que se deberdn notificar al supervisor o a la
Direccion de Contratacion por parte del futuro contratista.

El contrato y los documentos soporte del mismo se encuentran adjuntos a la presente comunicacion.
De otra parte, por favor tener en cuenta lo siguiente:

https://outlook.cloud.microsoft/mail/ofiregiscucuta@Supernotariado.gov.co/id/AAQKAGJIOGUONGZKLTgxZDAtNDZINi1iZjE4LTcOMjQOM2NKZTY2NAA. .. 2/3



6/2/26, 4:01 p.m. Correo: Oficina de Registro Cucuta - Outlook
1-. La fecha de acta de inicio corresponde a la ultima fecha en el tiempo de los documentos: CRP y Fecha
de cobertura ARL.

2-. Serd responsabilidad del contratista cargar con posterioridad los EXAMENES MEDICOS OCUPACIONALES.

3-. Es responsabilidad EXCLUSIVA del Supervisor el diligenciamiento correcto de los datos requeridos para el
inicio de la ejecucion contractual. Asi mismo se le recalca que debe contestar en el HILO de este correo con el
formato PDF debidamente diligenciado, tal como se indicé anteriormente.

NOTA IMPORTANTE: la fecha @"z?w inicio no puede ser anterior a los documentos anteriormente sefalados, y
incidi 7 del documento.(CRP y ARL-Inicio de cobertura). SI ESTA
ESPONSABILIDAD DEL SUPERVISOR EL NO INICIO DE LA

la »

Anexos:

. NOTIFICACION SUPERVISION
. REGISTRO PRESUPUESTAL

. CONDICIONES ADICIONALES
. CERTIFICACION ARL

. ACTA DE INICIO PARA FIRMA
. MANUAL DE SUPERVISION

. CIRCULAR 453

. CIRCULAR 263

O NOOULT D WN

Atentamente,

Direccion de Contratacion
Superintendencia de Notariado y Registro.

NOTA: SOLAMENTE CONTESTAR EL CORREO MEDIANTE "RESPUESTA" adjuntando el PDF en el hilo de
correo.

AVISO LEGAL: Este correo electronico contiene informacion confidencial de la Superintendencia de
Notariado y Registro. Si Usted no es el destinatario, le informamos que no podra usar, retener, imprimir,
copiar, distribuir o hacer publico su contenido, de hacerlo podria tener consecuencias legales como las
contenidas en la Ley 1273 del 5 de enero de 2009 y todas las que le apliquen. Si ha recibido este correo
por error, por favor inférmenos a oficinaatencionalciudadano@supernotariado.gov.co y bérrelo. Si usted
es el destinatario, le solicitamos mantener reserva sobre el contenido, los datos o informacién de
contacto del remitente y en general sobre la informacion de este documento y/o archivos adjuntos, a no
ser que exista una autorizacion explicita.

Confidencialidad: La informacidn contenida en este mensaje de e-mail y sus anexos, es confidencial y esta
reservada para el destinatario Unicamente. Si usted no es el destinatario o un empleado o agente
responsable de enviar este mensaje al destinatario final, se le notifica que no esta autorizado para revisar,
retransmitir, imprimir, copiar, usar o distribuir este e-mail o sus anexos. Si usted ha recibido este e-mail
por error, por favor comuniquelo inmediatamente via e-mail al remitente y tenga la amabilidad de
borrarlo de su computadora o cualquier otro banco de datos. Muchas gracias.

https://outlook.cloud.microsoft/mail/ofiregiscucuta@Supernotariado.gov.co/id/AAQKAGJIOGUONGZKLT gxZDAtNDZINi1iZjE4LTcOMjQOM2NKZTY2NAA... 3/3



& CERTIFICADO DE PAGO PARA EL COTIZANTE g
S0 / Bancolombia ™

Certificamos que GABRIEL EDUARDO con documento CEDULA DE CIUDADANIA 13502083, realizo6 el pago de aportes a la seguridad social
del Sefior (a) GABRIEL EDUARDO MOROS SERRADA con documento CC 13502083, como se detalla a continuacion:

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

Numero de Planilla 6005912271 Tipo de Planilla I-INDEPENDIENTES
Periodo Cotizado Otros ENERO/2026  periodo Cotizacion Salud ENERO/2026
Fecha Pago 2026/02/04 Numero de Autorizacion 36555937
- APORTES REALIZADOS A SEGURIDAD SOCIAL ]
PENSION Administradora 230201- PROTECCION
Dias 30 Tarifa 16,000 %
Indicador tarifa especial Normal
SALUD Administradora EPS037 - NUEVAE.P.S
Dias 30 Tarifa 12,500 %)
RIESGOS PROFESIONALES Administradora 14-23 - POSITIVA COMPANIA DE‘
Dias 30 Tarifa 0,522 %
Clase de Riesgo 1

Catizante exonerado pago aportes salud, SENA e ICBF (Reforma Tributaria): NO

2026/02/06 4:10 PM USUARIO: SOI - CC 13502083 PAGINA 1 DE 1
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