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RECOMENDACIONES

1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

2. Verifique que puede dar cumplimiento a las obligaciones del contratista consignadas en el
complemento de la Invitacién Publica, en la Aceptacion de la Oferta.

3. Verifiqgue que no esté incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad
generales ni especificas para contratar.

4. Cerciorese que cumple las condiciones y reline los requisitos aqui sefialados.

5. Proceda a reunir la informacion y documentacion exigida y verifique la vigencia de aquélla
que la requiera.

6. Siga las instrucciones que en esta Invitacion Publica se imparten para la elaboracion de su
oferta.

7. Tenga presente que las observaciones formuladas al complemento de la Invitacién Publica
deberan presentarse unicamente a través de la seccién “Observaciones a la Invitacion
Publica” de la pagina web del portal del SECOP Il
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii EN NINGUN CA E DARA TRAMITE NI
RESPUESTA A OBSERVACIONES PRESENTADAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO O
EN MEDIO DIFERENTE.

8. El interesado debe tener en cuenta la fecha y hora prevista para la presentacién de
observaciones, cierre del presente proceso y demas actividades que se realizaran a través
de la pagina web del portal del SECOP I

www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii 0 de manera presencial de acuerdo a lo senalado
en el cronograma del proceso.

9. Esimportante que tenga en cuenta que, en aras del principio de economia, los términos son
preclusivos y perentorios para las diferentes etapas del proceso de seleccién, por lo tanto,
las actividades se adelantaran en las fechas y horas definidas en el cronograma del proceso.

10. Toda consulta debera formularse a través de la pagina web del portal del SECOP I
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii, no se atenderan consultas telefénicas ni
personales. En casos de indisponibilidad de plataforma del SECOP Il los interesados o
proponentes podran dirigir sus solicitudes a través del correo institucional
general@gcesar.gov.co; asi mismo deberan tener en cuenta las disposiciones contenidas
en la “Guia para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II”, disponible
en:https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce _documentos/quia_indisponi
b ilidad_secopii.pdf.

11. Con la presentacion de la propuesta se entendera que el proponente ha examinado
cuidadosamente la informacién puesta a su disposicion por el DEPARTAMENTO DEL
CESAR, que he leido EL COMPLEMENTO A LA INVITACION PUBLICA en su totalidad —
aclaraciones, mensajes, respuestas a las observaciones, adendas y que ha aceptado que la
informacion es adecuada y suficiente para definir el objeto, alcance, precio y plazo.

12. Los oferentes, con la presentacion de su oferta autorizan al DEPARTAMENTO DEL CESAR
para verificar toda la informacién que en ella suministren o adjunten.

13. Los oferentes deberan tener en cuenta lo dispuesto por Colombia Compra Eficiente en la Guia
de Proveedores respecto de los plazos de presentacion de la oferta, por cuanto aquellas
ofertas presentadas previo a la expedicidn y publicacion de adendas se consideraran NO
VALIDAS, y por lo tanto la ENTIDAD NO REALIZARA SU VERIFICACION.
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DOCUMENTO COMPLEMENTARIO A LA INVITACION PUBLICA
CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA - MC-SGR-0006-2026

I. INTRODUCCION

El Departamento del Cesar pone a disposicion de los interesados el presente proceso de
Contratacién de Minima Cuantia, para la seleccién del contratista encargado de “PRESTACION DE
SERVICIOS DE FOTOCOPIAS, REDUCCION, AMPLIACION, ANILLADOS, EMPASTES,
ENCUADERNACION, VELONBIND, FOTOPLANOS E IMPRESION DIGITAL”

El presente Proceso de Contratacion se encuentra identificado con el numero MC-SGR-0006-2026

Los estudios y documentos previos que incluyen el analisis del sector, asi como cualquiera de sus
anexos esta a disposicion del publico en el Sistema Electrénico de Contratacion Publica —SECOP
lI-. Los interesados pueden presentar observaciones al presente documento en la oportunidad

establecida para el efecto en el Cronograma contenido en el Resumen de Informacion del
Pr la Invitacion Publi ECOP Il.

Por lo anterior, se solicita a los interesados tengan en cuenta las siguientes recomendaciones
adicionales al momento de elaboracion de su propuesta:

e Revisen con atencion la Invitacion Publica y el presente documento complementario
para evitar incurrir en fallas, omisiones o incumplimientos de los requisitos exigidos.

e Seguir la metodologia aqui sefalada, con el fin de obtener uniformidad y exactitud en la
informacién presentada para efectos de la verificacion de las mismas.

e Verificar que no se encuentren en las causales de inhabilidades, incompatibilidades ni
conflicto de intereses para participar en el presente proceso de seleccion.

e Diligenciar los formatos establecidos en el presente documento complementario y
adjuntar a la plataforma SECOP |l los documentos requeridos.

e Tener en cuenta los plazos sefialados en el cronograma del proceso.

e Solo seran verificadas las ofertas que se presenten dentro del término previsto remitidas
al SECOP Il (a excepcion de los casos cuya indisponibilidad sea certificada por la
Agencia Nacional de Contratacién Publica Colombia Compra Eficiente) y cumplan las
estipulaciones contenidas en la misma y en el Estatuto General de la Contratacion
Estatal.

Se recuerda a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que contrata
con el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo en el logro de sus fines, y por lo tanto,
cumple una funcion social que implica obligaciones sin perjuicio de los derechos que la misma ley
le otorga.

El contrato resultante de este proceso se regira por las clausulas excepcionales de terminacion,
modificacion e interpretacion unilateral por parte del Departamento del Cesar, conforme a las
normas contenidas en los articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993.
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Nota: el Departamento del Cesar se reserva el derecho de verificar toda la informacion incluida en
la propuesta y de solicitar a las autoridades competentes o a los particulares correspondientes,
informacion relacionada con el contenido de la misma.

Cuando exista inconsistencia entre la informacion suministrada por el Proponente y la efectivamente
verificada por la Entidad, la informaciéon que pretende demostrar el Proponente se tendra por no
acreditada.

La Entidad compulsara copias a las autoridades competentes en aquellos eventos en los cuales la

informacién aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una presunta falsedad,
sin que el Proponente haya demostrado lo contrario, y procedera a rechazar la oferta.

ILASPECTOS GENERALES

A. INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS.

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 el Departamento
del Cesar, invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al
presente Proceso de Contratacion a que presenten las recomendaciones que consideren
convenientes, a que consulten los Documentos del Proceso en el SECORP II.

B. COMPROMISO ANTICORRUPCION.

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcién contenido en el Anexo No. 2 en el
cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupcion.

Si hay incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupcion por parte del Oferente, sus
empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de
Contratacion actue en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para de
terminacion anticipada del contrato, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias
adicionales.

C. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION.

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del analisis de los Documentos del
Proceso, la presentacion de observaciones, la preparaciéon y presentacion de las Ofertas, la
presentacion de observaciones a las mismas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la
participacion en el Proceso de Contratacion estara a cargo exclusivo de los interesados y Oferentes.
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D. COMUNICACIONES.

Las comunicaciones relacionadas con el Proceso de Contratacion deben hacerse haciendo uso de
la plataforma del SECOP Il (en los casos cuya indisponibilidad sea certificada por la Agencia
Nacional de Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente, las comunicaciones se realizaran a
través de los correos electrénicos institucionales).

E. IDIOMA.

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Oferentes o por
terceros para efectos del Proceso de Contratacion o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben
ser otorgados y presentados en castellano. Los documentos con los cuales los Oferentes acrediten
los requisitos habilitantes de que trata el Cuestionario de la Invitacién Publica - SECOP Il que
estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su
original.

F. LEGALIZACION DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR.

Los documentos presentados por el Oferente no requieren legalizacion alguna salvo por lo
establecido en la presente seccion respecto de los documentos otorgados en el exterior y por los
poderes generales o especiales que deben ser otorgados ante notario publico.

El Proponente debe presentar con su Oferta los documentos otorgados en el exterior sin que sea
necesaria su legalizacién de acuerdo con la Convencion sobre la abolicion del requisito de
legalizacion para documentos publicos extranjeros y la Ley 1564 de 2012. Para el momento de la
Adjudicacion el Proponente debe presentar los documentos otorgados en el extranjero, legalizados
de conformidad con la normativa aplicable.

G. CONVERSION DE MONEDAS.

Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del pais en el cual
fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos.

Si esta expresado originalmente en una moneda diferente a ddlares de los Estados Unidos de
América, debe convertirse a esta moneda. Dicha conversion debera hacerse teniendo en cuenta la
TRM en la fecha de elaboracién o suscripcion de los estados financieros.

Una vez que se tengan las cifras en ddélares de los Estados Unidos de América o si la informacion
se presenta originalmente en dicha moneda, para la conversion a pesos colombianos se debe tener
en cuenta la tasa representativa del mercado certificada por la Superintendencia Financiera de
Colombia para la fecha de corte de los estados financieros.
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H. ADENDAS.

El Departamento del Cesar, de conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015,
podra modificar la Invitacion Publica mediante adendas, que publicara en el en el Sistema
Electrénico para la Contratacion Publica (SECOP II), en los dias habiles, entre las 7:00 a. m. y las
7:00 p. m., a mas tardar el dia habil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas a la hora
fijada para tal presentacion, las cuales haran parte integral de la Invitacién Publica.

Asimismo, la Entidad podra expedir Adendas para modificar el cronograma del proceso una vez
vencido el término para la presentacion de las ofertas y antes de la adjudicacion del contrato.

III. DEFINICIONES.

Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayuscula inicial deben ser entendidas
con el significado que a continuacion se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y
en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados
con mayuscula inicial deben ser entendidos de acuerdo con la definicién contenida en el Decreto
1882 de 2015. Los términos no definidos a continuacién deben entenderse de acuerdo con su
significado natural y obvio.

Definiciones
ﬁ‘: %pftear?aon La Oferta y su aceptacion constituyen el contrato.
Anexo Es el _cpnjuptq de forrpe_ltos y doqumentos que se adjuntan a la presente
Invitacién Publica de Minima Cuantia y que hacen parte integral del mismo.
Contratista Es el Oferente al cual le es aceptada la Oferta por parte de la Entidad.
Oferta Es la propuesta presentada al Departamento del Cesar por los proponentes.
Invitacion Es el conjunto de normas que rigen el proceso de seleccion y del futuro
Publica Contrato.
Es la persona natural o juridica o el grupo de personas juridicas y/o naturales,
Proponente nacionales o extranjeras, asociadas entre si mediante las figuras de consorcio,
unién temporal o promesa de sociedad futura que presenta una Oferta para
participar en el Proceso de Contratacion.

IV. DESCRIPCION DEL BIEN O SERVICIO

Para el normal cumplimiento y desarrollo de sus actividades, la Administracion departamental,
requiere la prestacién del servicio de fotocopias en sitio, anillados, reduccién, ampliacion,
encuadernacién, velobind de documentos y demds bienes relacionados con la misma, y que a
su vez se encuentran clasificados y aprobados en el plan anual de adqguisiciones de bienes y
servicios, adoptado por la Gobernacion del Departamento del Cesar, vigencia 2026.
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Actualmente la administracion Departamental cuenta con alrededor de mds de 30
dependencias, con un promedio mensual de Fotocopias, en donde es menester la contratacion
de la prestaciéon del servicio. Los requerimientos de encuadernacién o anillado son fluctuantes
de conformidad con los informes y presentacién requeridos.

En procura de una mayor eficiencia, prontitud y conftrol, se requiere satisfacer la necesidad con
el suministro en sitio, es decir, con la disposicidon de un equipo de fotocopiadora y su operador.

Se deberd suministrar de manera continua el servicio de fotocopiado, impresion digital, anillados,
reduccién, ampliacién, encuadernacion, velobind, plotter para plano digital y demds bienes
relacionados con el objeto todo lo requerido por la administraciéon departamental

Hecho los andlisis pertinentes sobre la demanda del servicio de fotocopias en sitio, anillados,
reduccién, ampliaciéon, encuadernacioén, velobind de documentos y demds bienes relacionados
con la misma, se estima viable, conveniente y oportuno adelantar el proceso de contratacién,
a través de la figura de minima cuantia para satisfacer la necesidad ya descrita, dado que el
Departamento no estd en condiciones de hacerlo por sus propios medios.

Adelantadas las diligencias necesarias para verificar la existencia del presupuesto en el
Departamento para la vigencia 2026 que permita realizar esta contratacién, se adelantd el
respectivo estudio de conveniencia y oportunidad, de conformidad con lo establecido en las
normas vigentes para la contratacion estatal del 10% de la menor cuantia, segin lo establecido
en el Decreto 1082 de 2015.

OBJETO:

“PRESTACION DE SERVICIOS DE FOTOCOPIAS, REDUCCIéN,, AMPLIACION, ANILLADOS, EMPASTES,
ENCUADERNACION, VELONBIND, FOTOPLANOS E IMPRESION DIGITAL”

El Departamento del Cesar requiere contratar “PRESTACION DE SERVICIOS DE FOTOCOPIAS,
REDUCCION, AMPLIACION, ANILLADOS, EMPASTES, ENCUADERNACION, VELONBIND,
FOTOPLANOS E IMPRESION DIGITAL”

A. Caracteristicas y Especificaciones Técnicas
Con el fin de garantizar el servicio y suministro de fotocopias, reducciéon, ampliacion, anillados,

empastes, encuadernacion, velonbind, fotoplanos e impresion digital en el Edificio de la Gobernacion
del Cesar, debera en la ejecucion del contrato garantizar:

ITEM DESCRIPCION
1 Fotocopias Blanco y Negro, famano carta y oficio
en papel bond de 75 gramos.
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2 Fotocopias a Color, tamano carta y oficio en papel
bond de 75 gramos.

3 Anillados de 1 a 150 hojas en anillo metdlico tamano
Carta y Oficio, Caratula Pldstica

4 Anillados de 151 a 300 Hojas en anillo metdlico
tamano Carta y Oficio, Caratula Pldstica

5 Empastes con pasta dura, tamano Carta y Oficio
Cosido.

6 Fotoplanos, plotter en Tamano oficio necesarios en
papel bond de 60-75- 115 gramos

7 Impresion Digital Tamano doble carta

Para la prestacién del servicio, se requiere que se disponga de una maquinaria que cumpla
minimo las siguientes especificaciones; las cuales serdn verificadas por el funcionario
competente:

EQUIPO COLOR (1) EN CENTRO DE IMPRESION

Descripcidn

Multifuncional de Produccién Color (Impresién, Copiado y Escdner)
Velocidad de Produccién: 65 ppm en B/N y Color

Alimentador Automdtico de Originales para 220 pdginas

DUplex Automdtico

3 Bandejas de papel estandar para 3600 hojas y Bypass de 250 hojas. Mdximo 8250 hojas
con opcionales

Tamano méximo de Papel 13" x 19" y hasta 300 g/m?2
Controladores de Impresion Fiery E-22B y E-42B (Opcionales)
Memoria RAM de 2 GB

Disco Duro de 320 GB (160 GB x 2)

Conexién Ethernet 10/100/1000 Base- Tx

Resolucidn de 1200 x 4800 ppp

Velocidad de Digitalizacién: 220 ipm

Diversos Opcionales de Terminacion

AN N NS

A NENENE NN NN

EQUIPO B/N (2) 1 EN LA GOBERNACION Y 1 EN CENTRO DE IMPRESION
Multifuncional dUplex

50 paginas por minuto impresora — copiadora — escaner
Alimentador automdtico

Ampliacién y reduccién

Puerto de red y usb

Wi-fi direct

Disco duro 320gb

Pantalla de tactil 10"

Lector usb y sd

AV N NI N N N N N N
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Tamano mdximo de impresiéon oficio
Téner para 25.000

AR

PLOTTER (1) CENTRO DE IMPRESION
Velocidad: 35 seg/ pdag. En D/A1
Tecnologia: Inyeccién de tinta térmica
Resolucidén: 2400 x 1200 dpi

Memoria 1GB

Tamano: 98.7 x 53 x 93.2cm

Peso: 34Kg

Garantia 1 ano

LA RAw

ANILLADORA METALICA (1) CENTRO DE IMPRESION
Anilladora y encuadernadora manual para alambre 2:1
Utiliza alambre doble de 2 perforaciones por pulgada
Ancho de boca: Oficio + gargantas laterales abiertas
Perforacion: 20 hojas de 70g. ¢ hasta 2mm de espesor
Punzones anuladores en todo el ancho del equipo

Selector de cierre de alambres, marginador de profundidad
Indicador de alambre a utilizar, y sujetador de anillos

NN N N N

La mdqguina fotocopiadora, ainstalar en el edificio de la Gobernaciéon del Cesar, se debe realizar
en presencia del supervisor del contrato, de la cual se deberd levantar un acta, la cual debe ser
firmada por el supervisor y el contratista.

La mdaquina debe estar conectada a un regulador de voltaje suministrado por el contratista.

El supervisor dejard constancia en el acta que la maquina cumple al menos con las
especificaciones minimas establecidas.

El servicio incluye el suministro de insumos como papel, rodillo, téner, cilindros, cuchillas y demdas
gue sean necesarios para el normal funcionamiento de fotocopiado.

De igual forma, incluye el operador de la maqguina, que debe ser una persona con idoneidad
en el manejo en equipos que se requieren para la prestacion del servicio, asi mismo, debe estar
disponible durante el horario laboral de la entidad, es decir desde 7:45 a.m. — 5:45 p.m. El
operador debe presentarse en forma debida al oficio a desempenar.

El servicio se debe prestar de conformidad con las instrucciones que para el efecto expida el
supervisor del contrato y el Secretario General. Deberd cumplir con el instructivo de buen uso
del servicio.

El operador se deberd abstener de suministrar el servicio a personas no autorizadas.
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En caso de defectos de la mdquina, deberd realizarse la reposicidén de la mdquina, reposicién
gue deberd realizarse de manera inmediata. En todo caso el servicio no puede verse afectado.

El proponente debe acreditar contar con establecimiento de comercio abierto al publico
debidamente registrado ante cdmara de comercio, en donde se evidencie la prestacion de
servicios DE  FOTOCOPIAS, REDUCCION,  AMPLIACION,  ANILLADOS, EMPASTES,
ENCUADERNACION, VELONBIND, FOTOPLANOS E IMPRESION DIGITAL, objeto del presente
proceso para el cumplimiento del contrato. Si no se acredita esta capacidad la oferta serd
considerada NO CUMPLE.

NOTA: Durante la evaluacion de las propuestas presentadas, el Departamento del Cesar podrd
autorizar a un funcionario para redalizar visita técnica al establecimiento de comercio en
corroboracion del cumplimiento a los presentes requisitos.

La naturaleza misma del presente servicio, implica la inmediatez del suministro en virtud de la
necesidad institucional, que generaimente es impredecible, pues se somete a la demanda
cotidiana de cada sectorial. Es por ello que los estudios de mercado se realizan teniendo en
cuenta los valores unitarios de cada elemento, y no cantidades preestablecidas, 1o que
ocasiona que el contrato sea a monto agotable. Asi las cosas, la efectividad de la prestacién
de este servicio depende directamente de la rapidez del proveedor en la diligencia de entrega,
lo que conlleva al deber de la entidad de contratar bajo las condiciones mds favorables a su
gestidn administrativa y fiscal.

El cédigo de comercio en su articulo 968, clasifica las prestaciones de los contratos de suministro
entre periddicas y continuadas dependiendo de la constancia de las entregas, y a su vez, en el
pardgrafo del articulo 969 establece que la magnitud de un pedido se encuentra condicionado
a la “La capacidad o la necesidad ordinarias de consumo” del contratante. Ahora bien, la
dindmica habitual de una institucién como la Gobernacién del Departamento del Cesar, con
un aproximado de mil trescientas personas (1.300) a su servicio, implica una prestacion
continuada, y no periédica del servicio, de alli que se persiga la inmediatez del proveedor
expuesta en el pdrrafo precedente.

Los oferentes interesados en participar en el presente proceso, deberdn presentar su oferta
econdmica, por el SISTEMA DE PRECIOS UNITARIOS BAJO LA MODALIDAD DE MONTO AGOTABLE.

Todos estos requisitos se consideran como habilitantes para efectos de la respectiva evaluacion.
B. Requisitos técnicos adicionales

% Para la prestacion de servicios de fotocopias, reduccién, ampliacién, anillados,
empastes, encuadernacién, velonbind, fotoplanos e impresién digital, objeto del
presente proceso del edificio de la Gobernacion del Departamento del Cesar, el
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oferente, deberd contar y aportar como minimo con el siguiente personal de frabajo,
gue se tendrd como requisito HABILITANTE:

Un (1) recurso humano, con programa de formacion académica como Técnico en
operador de computadores o Técnico en Sistemas, con experiencia especifica minima
de 12 meses, en Asistencia Técnica, quien se encargard de ejecutar la funcidon de
operario del equipo ubicado dentro de la Entidad, y estard en capacidad de prestar el
servicio Técnico- Mantenimiento Preventivo y correctivo de los dispositivos para garantizar
el funcionamiento correcto y continuo de cada equipo.

Todos estos requisitos se consideran como habilitantes para efectos de la respectiva
evaluacién.

A. OBLIGACIONES.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

El contratista se obliga para con el Departamento a lo siguiente:

v
v

v

Cumplir de buena fe el objeto contractual.

Asumir los riesgos propios del objeto contractual, entre otros la custodia de los bienes que se
ponen a disposicion de la Gobernacién

El contratista se compromete a prestar los servicios de fotocopias, reduccién, ampliacion,
anillados, empastes, encuadernacién, velonbind, fotoplanos e impresion digital en las
instalaciones de la Gobernacion del Departamento del Cesar, de manera oportuna, y de
conformidad con las necesidades presentadas al respecto.

El contratista se obliga ademas del servicio de fotocopiado para el edificio de la Gobernacién
del Cesar, a suministrar este mismo servicio a la Secretaria de Salud Adscrita a la
Gobernacién del Cesar.

El Contratista se sometera al horario y dias estipulados por la administracion para realizar la
instalacion y puesta en servicio del circuito cerrado de television.

Garantizar el cumplimiento de las caracteristicas técnicas establecidas en los estudios
previos, soporte de este proceso.

El contratista debera realizar la Gestiéon ambiental de residuos (Recoleccion, transporte,
tratamiento y disposicion final de los desechos) los costos que dichas acciones demanden
seran asumidos directamente por el contratista.

El contratista dard cumplimiento a los términos, condiciones y requisitos establecidos en los
actos administrativos expedidos por las diferentes autoridades ambientales regionales.
Informar al supervisor del contrato cualquier irregularidad que advierta en desarrollo del
contrato.

Cumplir con la obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral, parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF) de conformidad con el articulo 50 de la Ley
789 del 27 de diciembre de 2002, en concordancia con la Ley 828 del 10 de julio de 2003 y
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demas normas aplicables, por cual anexo a la factura de cobro debera allegar la Certificacion
expedida por el revisor Fiscal o representante legal, segun corresponda, con la cual acredite
el pagos de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral.

v' Pagar de su propia cuenta las tasas y contribuciones a que esté obligado en virtud del
contrato.

v" Responder por la custodia de los elementos y documentos que la Administracién, para la

ejecucion del contrato, les entregue para lo del objeto contractual.

Presentar oportunamente las facturas en original y copia, para poder efectuar los pagos

Para la presentacién de la factura las remisiones son el soporte de los pagos ante el

supervisor, las cuales deberan ser presentadas mediante un informe mensual, sin perjuicio

de los demas requisitos establecidos por el departamento.

v'  El contratista con la factura debera anexar un archivo virtual del servicio facturado, con
discriminacion de cada uno de los servicios, cantidades y dependencia solicitante.

v' El contratista con el ultimo pedido debera entregar, ademas del archivo digital de la
informacién relativa al ultimo pedido, un archivo digital, el cual debe contener toda la
informacion relativa a la ejecucion contractual, donde se especifique el item, descripcion,
precio unitario con IVA, cantidad, fecha del suministro, areas solicitantes

v' Las demas obligaciones que se deriven de los presentes términos de referencia y de la
naturaleza del contrato.

OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO:

v Exigir del contratista la ejecucién idonea y oportuna del objeto contratado.

v Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones

pecuniarias y garantias a que hubiere lugar.

Exigir la calidad en la prestacién del servicio y hacer el pago en la forma pactada.

Verificar y constatar que el contratista se encuentre afiliado al sistema integral de seguridad

social.

v' Pagar oportunamente al contratista los recursos pactados y de la forma relacionada en el
respectivo contrato.

AN

1. PRESUPUESTO OFICIAL.

El presupuesto oficial estimado para esta contratacion es la suma de CIENTO TRECE MILLONES
OCHOCIENTOS MIL PESOS ($113.800,000) ML, INCLUIDO IVA. (MONTO AGOTABLE)

El presupuesto incluye los valores correspondientes a impuestos y demas erogaciones que debe
tener en cuenta cada proponente, ademas comprende todos los costos que pueda generar el objeto
de la Contratacion de Minima Cuantia.

El proponente debera proyectar todos los costos en que pudiere incurrir durante la ejecucion del
contrato.

Soportado en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 370 del 05 de febrero de 2026;
expedido por el Lider de Oficina de Presupuesto del Departamento del Cesar, el valor a pagar al
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contratista por concepto del presente contrato se cancelara con cargo al presupuesto de la vigencia
2026.

No Certificado Rubro Concepto Valor

Otros bienes transportables

370 (Excepto productos metdlicos,

TOTAL PARA ESTE PROCESO
$113.800.000

2. FORMA DE PAGO.
El DEPARTAMENTO DEL CESAR cancelara el valor del contrato asi:

El Departamento del Cesar, cancelara el valor del contrato que se derive de este estudio previo de la
siguiente manera: El valor total que genere el presente contrato se cancelara en PAGOS mensuales,
posteriores a la presentacion de la respectiva factura, recibo a satisfaccion del objeto del contrato por
parte del supervisor, y llevados a cabo los demas tramites administrativo de ley.

EL contratista para todos los pagos debe presentar la paz y salvo de los pagos al sistema de
seguridad social integral (SALUD, PENSION, A.R.L) y PARAFISCALES, cuando a ello haya lugar,
conforme a los porcentajes que exige la ley.

Para el pago total de este, el Contratista debera soportar este pago con el acta de liquidacion del
contrato siempre.

El Contratista pagara todos los impuestos, tasas, contribuciones y similares que se deriven de la
ejecucion del contrato, de conformidad con la ley colombiana, cuyos valores han considerado y
estudiado durante la etapa previa de preparacion de la propuesta y que en consecuencia estan
incorporados en el precio ofrecido. En cualquier evento, este asume el riesgo tributario que derive del
contrato.

El Departamento del Cesar solo pagara los valores del Contrato, no reconocera suma adicional
alguna por impuestos, asi estos fueren establecidos con posterioridad al cierre del proceso de
seleccion, siempre y cuando en la minuta del contrato no se establezca algo diferente.

Asi y para efectos de estructurar el valor de la oferta, el proponente debera tener en cuenta, ademas
de los impuestos de caracter nacional y los demas conceptos senalados en este numeral, los
siguientes aportes departamentales que debera realizar para efectos de legalizacién del contrato, asi:
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Estampilla pro-Desarrollo Departamental. 1.0%
Estampilla pro-Desarrollo Fronterizo. 1.5%
Estampilla Pro-cultura. 1.0%
Pro-Universidad. 0.5%
Pro-Adulto Mayor. 0.5%
Total 4.5%

NOTA: Para efectos del pago de estos impuestos del orden departamental, el contratista se sometera
al resultado de la liquidaciéon que practique el Grupo de Gestion Tributaria de la Gobernacion del
Cesar.

Paragrafo: Para efecto del pago de las estampillas, podra acogerse a lo estipulado en la Ordenanza
226 de febrero de 2021, con el fin de autorizar el descuento del 100% de la carga tributaria antes de
la ejecucion del 50% del contrato, de conformidad con las condiciones y términos estipulados en esta.

3. PLAZO DE EJECUCION.

EL plazo de ejecucion del contrato a celebrarse, sera NUEVE (09) MESES y/o hasta agotar el valor
del presupuesto del contrato, contados a partir de la legalizacién del contrato y aprobacion de acta
de inicio, sin que en todo caso sobrepase el 31 de diciembre de 2026.

4. LUGAR DE EJECUCION.

El lugar de ejecucion del presente contrato sera en el Edificio Alfonso Lépez Michelsen de la
Gobernacion del Departamento del Cesar, ubicado en la calle 16 No. 12-120 — Loperena.

INDEMNIDAD DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR.

Queda entendido que el Departamento del Cesar no sera en ningun caso responsable por los actos,
incumplimientos de contratos, omisiones o hechos ocasionados por el proponente favorecido, ni por
las personas que laboren para éste, como tampoco de los actos, incumplimientos de contratos,
omisiones o hechos ocasionados por las personas que sean subcontratadas o dependan del
proponente que resulte favorecido en este proceso.

En consecuencia, la relacion contractual del Departamento del Cesar sera Unica y exclusivamente
con el proponente favorecido, y las fuentes de sus obligaciones seran las que se originen en la ley,
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asi como en sus adendas y en la oferta debidamente aceptada. Por lo tanto, el contratista garantiza
mantener indemne al Departamento del Cesar frente a las reclamaciones judiciales y extrajudiciales
por los dafios y perjuicios que se deriven de los actos, omisiones o hechos suyos y/o de aquellos.

5. REGIMEN SANCIONATORIO Y CLAUSULAS EXORBITANTES.

Con la presentacion de la oferta, el proponente acepta el régimen sancionatorio sefalado en el
articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas que los
adicionen, modifiquen o complementen, asi como el régimen de clausulas exorbitantes sefialado en
los articulos 15,16 y 17 de la Ley 80 de 1993, dentro del cual se garantizara el debido proceso.

6. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.

En caso de incumplimiento total o parcial de cualquiera de las obligaciones a cargo del contratista,
éste debera pagar al Departamento del Cesar el diez (10%) del valor del contrato en calidad de
clausula penal pecuniaria, la cual sera impuesta por la Entidad mediante resolucion motivada. Este
valor sera descontado del saldo a favor del contratista si lo hubiere, o se hara efectivo a través de
la garantia unica.

7. MULTAS.
Si el contratista se constituye en mora o incumple, total o parcialmente, las obligaciones que asume

en virtud de este contrato, salvo fuerza mayor o caso fortuito, se causaran las multas de acuerdo a
la siguiente TASACION DE MULTAS:

CONTRATOS DE CONTRATOS SUPERIORES A
CONTRATOS DE
MINIMA CUANTIA MENOR CUANTIA LA MENOR CUANTIA
2 SMDLYV por cada dia de 7 SMDLYV por cada dia de 20 SMDLYV por cada dia de
retardo. retardo. retardo.

La suma resultante de las multas se hara efectiva directamente por el Departamento del Cesar
pudiendo acudir para el efecto al respectivo descuento del valor o saldo del contrato, al cobro de la
garantia, o a cualquier otro medio para obtener el pago, incluido el proceso ante la jurisdiccion
coactiva.

No habré lugar a multas cuando se compruebe la fuerza mayor o caso fortuito.

8. EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL

El proponente favorecido ejecutara el objeto del contrato que se adjudique como resultado del
presente proceso de seleccion, con plena autonomia técnica y administrativa, razén por la cual,
queda entendido que no habra vinculacién laboral alguna entre el Departamento del Cesar vy el
personal requerido para la ejecucion del contrato.

V.REQUISITOS HABILITANTES - Cuestionario de la Invitaciéon Publica - SECOP Il
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A. CAPACIDAD JURIDICA.

Para demostrar su capacidad juridica los proponentes deberan anexar a su oferta los siguientes
documentos, con la informacion solicitada y en el orden aqui establecido, acreditando las siguientes
condiciones:

» Carta de presentacion de la oferta: El proponente debera diligenciar el anexo denominado “Carta
de presentacion de la oferta” que para el efecto disponga el Departamento, y que constituye uno de
los anexos de la invitacion a presentar oferta.

Dicha carta debe estar firmada por el representante legal del proponente. En caso de que la propuesta
se presenté a través de apoderado, debera acreditarse tal condicion, mediante documento
legalmente otorgado (Articulo 24 de la ley 962 de 2005).

- Cédula de ciudadania: Se debe aportar la copia de la cédula de ciudadania del representante legal
del proponente si este es individual; y si es proponente plural, debera aportar la de su representante
y la de los representantes legales de los proponentes que lo integren.

- Certificado de existencia y representacion legal: Los proponentes deberan acreditar su existencia y
representacion legal con la copia del Certificado de la Camara de Comercio de su jurisdiccion,
expedido con una antelacion no mayor a Treinta (30) Dias, previos a la fecha limite de presentacion
de la propuesta sefialada en la invitacion. En dicho certificado deberan constar la NO limitacién de
facultades del Representante Legal para presentar oferta por el monto de esta y celebrar el convenio
en caso de resultar adjudicatario; si el representante legal del proponente tiene alguna limitacion para
la presentacion de la oferta o para la suscripcion del convenio, debera presentar la copia del acta de
reunion en donde el érgano directivo o de administracion competente lo autoriza para el efecto;
ademas, si en el certificado de existencia y representacion legal se remite a los estatutos de los
proponentes para determinar las limitaciones al Representante legal, se debera anexar copia de
dichos estatutos o del extracto de ellos en donde consten dichas limitaciones. La duracién de los
proponentes debe ser, como minimo, igual al plazo de ejecucién del contrato y un (1) afio mas. La
matricula mercantil debera encontrarse como minimo renovada para la vigencia 2026. El oferente
dentro de este proceso de seleccion, para poder participar, debera acreditar mediante el certificado
de existencia y representacion legal, que su objeto social y/o actividad comercial guarda relacion con
el objeto del presente proceso. Para la verificacion de este requisito se tendra en cuenta el certificado
de existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio.

- Documento de Informacién de proponente plural: Copia del acuerdo para conformar el consorcio,
unién temporal o promesa futura si el Proponente es plural, en el cual debe constar la participacion
de cada uno de sus miembros, las reglas basicas que regulan las relaciones entre ellos, su
responsabilidad y la representacion del Proponente. Si se trata de una Union temporal, debera
sefalarse ademas los términos y extension de la participacion en la propuesta y en su ejecucién. En
caso de que no se sefiale si se actua a titulo de consorcio o unién temporal, o si no es clara la
conformacion de los proponentes, la Entidad interpretara que actia como consorcio; y para el caso
de las uniones temporales, si no se discriminan los porcentajes, se asumira que cada integrante tiene
el mismo porcentaje. La incapacidad legal de alguno de los miembros del consorcio o union temporal
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para desarrollar el objeto del contrato a celebrar, o si la vigencia de la persona juridica de uno o
ambos miembros es inferior a la exigida en los Pliegos de Condiciones dara lugar a que la propuesta
sea inhabilitada.

- Seguridad Social y Obligaciones Parafiscales: El proponente debera declarar estar a paz y salvo
por concepto de pago de aportes de sus empleados al sistema de seguridad social y obligaciones
parafiscales, durante los seis (6) meses anteriores a la fecha limite para la presentacion de la oferta,
sirvase decir, salud, pension y riesgos profesionales; y con el pago de sus obligaciones parafiscales
para con: las Cajas de Compensacion Familiar (CCF), el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
(ICBF) y el Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), en caso de que ello sea procedente, lo cual
acreditara diligenciando el formato dispuesto para el efecto adjunto a la invitacion a presentar oferta.
Dicho formato debera ser suscrito por el revisor fiscal. El revisor fiscal debera aportar copia de su
cédula de ciudadania, de su tarjeta profesional, y certificado de no tener antecedentes disciplinarios
emitido por la Junta Central de Contadores.

- RUT: El proponente debera aportar copia de su Registro Unico Tributario y acreditar estar inscrito
en el RUT y tener como actividad principal y secundaria registrada la 4652 y 9511 respectivamente,
con una anterioridad minima de 2 afos, lo cual sera objeto de verificacidon por parte de la entidad.

- Certificado de no inclusidon en el boletin de responsables fiscales, expedido por la Contraloria
General de la Republica, que se encuentre vigente de acuerdo con el uUltimo reporte presentado por
esta entidad.

- Certificado de antecedentes disciplinarios, vigente, expedido por la Procuraduria General de la
Nacion.

- Certificado de antecedentes judiciales expedido por la policia nacional.

- Certificado de Medidas Correctivas expedido por la policia nacional.

- Certificado de Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

- Certificado de inhabilidades de Delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afos. Ley 1918
de 2018.

La persona natural o juridica extranjera, sin domicilio o sucursal establecido en Colombia, debera
acreditar su inscripcion y capacidad de contratacién en el registro correspondiente en el pais donde
tengan su domicilio principal, dicho documento debe ser presentado de acuerdo con lo previsto en
las Leyes colombianas.

Nota 1: Si el proponente no presenta la documentacion aqui relacionada, no cumple las condiciones
exigidas o no subsana la(s) falencia(s) de la misma dentro del término concedido para ello por la
administracion departamental, sera declarara que NO CUMPLE JURIDICAMENTE, lo que lo
inhabilitara para que su oferta sea evaluada.
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Nota 2: Para efectos de la subsanacién de los requisitos habilitantes se dara aplicacion al paragrafo
1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el paragrafo 1° del articulo 5 de la Ley 1882
de 2018.

1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
(Formato N° 1).

La Carta de presentacidon de la propuesta debe venir firmada por el proponente representante
legal del proponente, si se trata de una persona juridica, consorcio o unién temporal.

2. CERTIFICADO DE CONSTIT,UCI(')N, EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL Y/O
CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO MERCANTIL.

El oferente debera acreditar con el certificado de existencia y representacion legal o certificado de
inscripcion en el registro mercantil, en original, segun sea el caso, expedido por la Camara de
Comercio o autoridad competente con fecha no superior a 30 dias anterior a la fecha de cierre del
proceso de seleccion. Ademas, el objeto social debera tener relacién directa con el objeto de la
presente contratacion. El proponente debera anexar el Certificado de Existencia y Representacion
Legal expedido por la Camara de Comercio SI ES PERSONA JURIDICA; si SE TRATA DE
PERSONA NATURAL, debera anexar su Matricula Mercantil. El objeto social de la sociedad
debera incluir los bienes servicios objeto de la presente invitacion.

3. AUTORIZACION PARA COMPROMETER A LA SOCIEDAD.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones a nombre de la misma, debera adjuntar documento de autorizacion expresa del
organo competente, en el cual conste que esta facultado para presentar la propuesta y firmar el
contrato hasta por el valor de la misma, con una vigencia no mayor a 30 dias calendarios, antes
del cierre de la presente invitacién. Esta observacion también es valida para los miembros de
Consorcios, Uniones Temporales y personas juridicas extranjeras. Cuando se trate de Consorcio
o Unién Temporal, cada uno de sus miembros debera adjuntar esta informacion. Los proponentes,
deberan tener en su objeto social la actividad que se requiere en el objeto contractual de esta
invitacion. Esta certificacion debe cumplir los requisitos indicados en el articulo 189 del Codigo de
Comercio.

4. CAPACIDAD PARA CONTRATAR DE LAS PERSONAS JURIDICAS NACIONALES Y
EXTRANJERAS
Deberan acreditar que su duracion no sera inferior a la del plazo del contrato y un afio mas.

Las anteriores certificaciones deberan haber sido expedida con fecha no mayor a treinta (30) dias
calendario anterior a la fecha de cierre de esta Invitacién Publica.

5. CONSTITUCION DEL CONSORCIO O LA UNION TEMPORAL.

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y
extension de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y, senalaran las
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reglas basicas de la relacion entre ellos y su responsabilidad, conforme a lo sefalado en el
Paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de 1993. Igualmente deberan anexar el formato de
contrato de consorcio 0 union temporal. La omision de este documento o la de alguna(s) de sus
firmas no es subsanable y la propuesta sera rechazada.

e Laresponsabilidad de los Consorcios sera solidaria frente al Departamento de todas y cada una
de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato. Las Uniones Temporales deberan
indicar su porcentaje de participacion, el cual no podra ser modificado sin la autorizacion previa
del Departamento del Cesar. En caso de no indicarse en el acta de conformacion el porcentaje
de participacion, se les dara el tratamiento de Consorcios para todos los efectos, en especial la
evaluacion. Cuando se conformen asociaciones bajo cualquiera de las modalidades previstas en
la ley con el unico objeto de presentar una propuesta o celebrar un contrato estatal, la
responsabilidad y sus efectos se regiran por las disposiciones previstas en la ley para los
Consorcios.

e Los Consorcios, Uniones Temporales o cualquier otra forma de asociacion deberan designar la
persona que para todos los efectos los representara y anexaran el acta mediante la cual se
constituyen.

e EIl Acta de constitucion debera indicar expresamente que el Consorcio, Unién Temporal o la
respectiva asociacion, no podra ser disuelto ni liquidado, durante la vigencia o prérrogas del
contrato que se suscriba.

En caso de ser favorecidos los Consorcios, Uniones Temporales u otras formas
asociativas deberan cumplir con lo siguiente:

- Presentar ante el Departamento del Cesar el correspondiente NIT dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes al acto de adjudicacion.

- De acuerdo con lo preceptuado en el Articulo 66 de la Ley 488 de 1998, las facturas o
documentos equivalentes para pago deben ser expedidas directamente por la respectiva forma
de asociacién, cumpliendo los requisitos establecidos en el Estatuto Tributario y no por cada uno
de sus integrantes.

Para proceder con su respectivo pago debe indicarse, ademas, el nombre y el NIT de los
integrantes del Consorcio y en el caso de Uniones Temporales, indicar ademas el porcentaje de
participacion en el mismo.

6. DOCUMENTO PARA ACREDITAR LOS PAGOS AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y
PARAFISCALES CUANDO A ELLO HAYA LUGAR.
De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 1607 de 2012,
el Decreto 862 de 2013. El proponente debera anexar con su propuesta el siguiente documento:

Cuando se trate de una PERSONA NATURAL, Debera acreditar que cumple con las
obligaciones relacionadas con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes
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a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y
Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), cuando a ello hubiere lugar.

Cuando se trate de una PERSONA JURIDICA, debera anexar una certificacién expedida por el
Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de Ley, o por el
Representante Legal de la sociedad, en la que se acredite el pago de los aportes de sus
empleados, a los sistemas de salud, riesgos Laborales, pensiones y aportes a las Cajas
Compensaciéon Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y Servicio Nacional
de Aprendizaje (SENA), cuando a ello hubiere lugar y/o planillas de pago al Sistema de seguridad
Social durante el mes inmediatamente anterior a la fecha de presentacion de la propuesta. En el
evento en que la sociedad tenga menos de seis (6) meses de constitucion, debera acreditar los
pagos mencionados a partir de la fecha de su constitucion. En caso de ofertas conjuntas, cada
uno de los integrantes del consorcio o union temporal debe allegar este documento, de no
hacerlo su ofrecimiento sera rechazado.

7. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURIA GENERAL
DE LA NACION.
El proponente debera aportar el documento antecedente disciplinarios en el certificado expedido
por la Procuraduria General de la Nacién (actualizado).

8. CERTIFICADO DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

El proponente debera aportar el documento para acreditar que no se encuentra incluido como
responsable fiscal dentro del boletin de responsabilidad fiscal de la Contraloria General de la
Republica. (actualizado)

9. CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS:
El proponente debera aportar el documento antecedente de medidas correctivas (actualizado).
Lo anterior teniendo en cuenta lo sefalado en el numeral 4 del articulo 183 del Cddigo de Policia.

10. ANTECEDENDENTES POLICIVOS
El proponente debera aportar el documento de antecedentes judiciales en el certificado expedido
por la Policia Nacional. (actualizado)

11. REGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.
No podran presentar propuesta quienes se encuentre incursos en causales de inhabilidades e
Incompatibilidades que les impidan celebrar contratos con entidades publicas, de acuerdo con
la Ley 80 de 1993, el Art. 18 de la Ley 1150 de 2007 y demas normas aplicables. En
consecuencia, el proponente debera diligenciar el formato anexo donde el representante legal o
quien haga sus veces certifique tal situacion.

12. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT)
Todo proponente presentara el Rut de la empresa y del Representante Legal si pertenece al
régimen comun y de persona natural si pertenece al régimen simplificado. Para el caso de
Consorcios, Uniones Temporales u otras formas asociativas debera presentarse el RUT de cada
uno de sus integrantes.
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13. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA.
14. LIBRETA MILITAR VIGENTE SI ES VARON MENOR DE CINCUENTA (50) ANOS.

15. CERTIFICADO DE REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTOS MOROSOS REDAM.
El proponente debera aportar el documento para acreditar que no se encuentren incluidos como
responsables registro de deudores alimentarios morosos. (actualizado)

16. CERTIFICADO DE CONSULTA DE INHABILIDAD POR DELITOS SEXUALES COMETIDOS

EN MENOR DE 18 ANOS.
El proponente debera aportar el documento para acreditar que no se encuentren dentro de

inhabilidades de delitos sexuales. (actualizado)

17. COMPROMISO ANTICORRUPCION
El oferente bajo la gravedad de juramento se compromete a no realizar las acciones sefialadas

en el Anexo No. 2, para lo cual debera diligenciar y suscribir el documento referido; en todo
caso, si los oferentes utilizan otro modelo, este debera contener minimo la informacién solicitada
en él.

18. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
El proponente debera declarar que la persona natural o juridica, no se encuentra incurso en
inhabilidades ni incompatibilidades para contratar con el Estado, de conformidad con la
Constitucion Politica, Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011 y sus Decretos Reglamentarios y
Manual de Contratacion del Departamento del Cesar. Para ello debera diligenciar y suscribir el
Anexo No. 6.

19. FORMATO ETICA CONTRATACION
El proponente debera declarar que la persona natural o juridica, se compromete a no recibir ni
ofrecer sobornos para mi beneficio o para el de un tercero, y a no desarrollar ninguna conducta
que atente contra las normas legales, ni contra los Cédigos de Etica del Departamento del Cesar,
0 que pueda colocar en entredicho el buen nombre de la Entidad. Para ello debera diligenciar y
suscribir el Anexo No. 7.

20. FORMATO DE NO ESTAR INCLUIDOS EN LA LISTA CLINTON Y/O LAVADO DE ACTIVOS
El proponente debera declarar que la persona natural o juridica, no se encuentra relacionada en
la LISTA CLINTON o listas de LAVADO DE ACTIVOS. Para ello debera diligenciar y suscribir el

Anexo No. 8.

3.7.2.- Factores de Evaluacién Cumpliendo con el numeral 4 y 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 de la
1082 de 2015

CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

Si el proponente es un consorcio o una unién temporal, cada uno de sus miembros debera cumplir
con todos y cada uno de los requisitos habilitantes establecidos en el pliego de condiciones.
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B. CONDICIONES DE EXPERIENCIA

A.- Experiencia General:

El oferente que se presentare dentro del presente proceso de seleccién debe tener los siguientes
requisitos:

El proponente deberd acreditar UN (01) confrato celebrado, ejecutado vy liquidado con
entidades publicas y/o privadas cuyo objeto, se encuentre relacionado con el objeto y alcance
de la presente Seleccion de Minima Cuantia y que la suma de los contratos aportados para
acreditar la experiencia general sea mayor o igual al 100% del presupuesto oficial.

Con el fin de validar la informacién, el proponente deberd aportar copia del contrato o
certificacion o acta de liquidacion de los mismos.

En caso de gue los contratos que se alleguen para acreditar la experiencia general se hayan
celebrado y ejecutado con entfidades privadas, obligatoriamente se deberd aportar cada uno
de los siguientes documentos so pena de rechazar la oferta:

e Facturas de venta expedida con ocasion a la ejecucién del contrato, que cumpla con
los requisitos establecidos en el articulo 774 del Cédigo de Comercio Colombiano y en el
arficulo 617 del Estatuto Tributario Nacional. Asi mismo se deberd aportar toda la
trazabilidad contable con ocasidn a la ejecucién del contrato (facturas, libros de
contabilidad, etc.).

e Copia de la Resolucién de facturacidn expedida por la DIAN a fravés de la cual se
ampare la facturacién correspondiente al contrato.

e La declaracién de renta respectiva.

e Certificacién y/o copia del acta de recibo final y/o acta de liquidacién

En el caso de consorcios y uniones temporales la experiencia especifica acreditada para el
presente proceso se efectuard, con base en la sumatoria de las certificaciones de experiencia
de los integrantes, proporcionales al porcentaje de participacion en el mismo, en todo caso
cada uno de los integrantes deberd aportar un contrato con el objeto solicitado.

En el caso que el proponente, no cumpla con la exigencia de la experiencia minima general
solicitada, la propuesta serd declarada como NO HABIL y no serd objeto de Evaluacion.

C. EXPERIENCIA ESPECIFICA. (Habil/No Habil)

Se verificard la experiencia especifica como requisito habilitante, a partir de la informacion que
suministre el proponente con sus respectivas certificaciones o copia de los confratos, en donde
el contrato aportado para la experiencia general, se acredite lo siguiente:

- Alguiler o Leasing de Fotocopiadora
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Para la acreditaciéon de la experiencia general y especifica, los proponentes deberdn aportar
copiaddos respectivos contratos, con su respectiva certificacion y/o copia del acta de recibo
final y/o acta de liquidacién.

En el caso de consorcios y uniones temporales la experiencia especifica acreditada para el
presente proceso se efectuard, con base en la sumatoria de las certificaciones de experiencia
de los integrantes, proporcionales al porcentaje de participacion en el mismo, en todo caso
cada uno de los integrantes deberd aportar un contrato con el objeto solicitado.

++ CRITERIO DIFERENCIAL PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES Y PARA MIPYMES.

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021 que adiciona los articulos
221.24214,22124.215,221.24.216,2.21.24.217y2.2.1.2.4.2.18 a la Subseccion 2 de la
Seccidn 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, es necesario
incluir condiciones habilitantes para incentivar los emprendimientos y empresas de mujeres con
domicilio en el territorio nacional y para las empresas que acrediten la condicion de MIPYME. Para el
efecto, se deben incorporar requisitos habilitantes diferenciales relacionados con alguno o algunos
de los siguientes aspectos: 1. Tiempo de experiencia. 2. NUmero de contratos para la acreditacion de
la experiencia. 3. indices de capacidad financiera. 4. indices de capacidad organizacional. 5. Valor
de la garantia de seriedad de la oferta.

Para el caso concreto, con base en el analisis del sector relativo a la presente contratacion, la entidad
considera pertinente aplicar el numeral 2° de los criterios antes, es decir, Numero de contratos para
la acreditacion de la experiencia.

Por lo anterior, cuando la propuesta cumpla con alguno de los requisitos previstos en el numeral
2.2.1.2.4.2.14. del Decreto 1082 de 2015 adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021 para
ser considerada como emprendimientos y empresas de mujeres, o se acredite la condicidon de
MIPYME de acuerdo con los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la
Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o
complementen, el proponente debera allegar con su oferta, el siguiente criterio de experiencia general
asi:

El proponente que acredite ser emprendimientos y empresas de mujeres, o se acredite la condicion
de MIPYME, debera acreditar la experiencia solicitada:

EXPERIENCIA:

A-EXPERIENCIA GENERAL: El proponente deberd acreditar DOS (02) contratos celebrados con
entidades puUblicas y/o privadas cuyo objeto, se encuentre relacionado con el objeto y alcance
de la presente Seleccién de Minima Cuantia y que la suma de los contratos aportados para
acreditar la experiencia general sea mayor o igual al 100% del presupuesto oficial.

3.7.1.3.- Capacidad Financiera

NO APLICA
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3.7.2.- Factores de Evaluacion
Cumpliendo con el numeral 4y é del articulo 2.2.1.2.1.5.2 de la 1082 de 2015.
3.7.3.- Reglas de Desempate de oferta

En el evento en que llegue a presentarse un empate entre los Proponentes de manera que unos y
otros queden ubicados en el mismo orden de elegibilidad por el valor de su oferta, se seleccionara
la oferta que haya sido radicada primero, para ello se verificara la fecha y hora de recibido en el
formato de listado de entrega, lo anterior de conformidad con el numeral 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2.,
del Decreto 1082 de 2015.

3.7.4.- Oferta con valor artificialmente bajo (articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015)

Cuando el Departamento encuentre que el valor ofrecido es demasiado bajo en relacion con los
precios del mercado, solicitara al respectivo proponente que justifique su propuesta econémica, con
el fin de determinar la seriedad de la misma. Si la explicacion rendida por el proponente no satisface
al Departamento, de tal manera que persista la evidencia de ser artificialmente bajo el valor
propuesto, el evaluador debera rechazar la propuesta y pasar a evaluar la siguiente con el mismo
criterio.

3.8.- ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO (articulo 2.2.1.1.1.6.3 del decreto 1082
de 2015)

De acuerdo a la modalidad, tipo y cuantia de contratacion; cabe anotar que los riesgos que se
ocasionen o se deriven del desarrollo del objeto, correran por cuenta del contratista, pues la entidad
no adquiere ningun nexo laboral con el mismo, para el caso de la tipificacion del equilibrio
econdmico, la entidad se reserva las acciones a seguir en caso de incumplimiento por parte del
seleccionado, que ademas correra con todos los gastos que este incumplimiento demande.
Teniendo en cuenta las modificaciones en la Ley 80 de 1993, se dictaron otras disposiciones
generales aplicables a toda contrataciéon con recursos publicos. Con la Ley 1150 de 16 de Julio de
2007 se introdujeron medidas para la eficiencia y la transparencia; en el Articulo 4 de la Ley 1150/07
y en el Decreto 1082 de 2015 se contempla La Distribucion del Riesgo en los Contratos Estatales.

En arreglo a lo establecido por el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, respecto del presente Proceso
de Contratacion de minima cuantia, el Departamento, ha tipificado, estimado y asignado
provisionalmente los siguientes riesgos:

v Atraso en el tiempo de ejecucion del contrato.
v Mal calculo en la fijacién de los precios.
v Incumplimiento de las obligaciones contractuales.

3.9.- ANALISIS DEL SECTOR (articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015

Ver Analisis del Sector
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3.10.- COMPONENTE AMBIENTAL

El contratista debera realizar la Gestion ambiental de residuos (Recoleccion, transporte, tratamiento
y disposicion final de los desechos) los costos que dichas acciones demanden seran asumidos
directamente por el contratista.

El proponente dara cumplimiento a los términos, condiciones y requisitos establecidos en los actos
administrativos expedidos por las diferentes autoridades ambientales regionales.

3.11.- GARANTIAS (articulo 2.2.1.2.3.1.1 del decreto 1082 de 2015)

El Contratista se obliga a constituir a favor del DEPARTAMENTO, una garantia Unica que consistira
en una poliza expedida por una Compafia de Seguros legalmente autorizada para funcionar en
Colombia, la cual se entendera vigente hasta la liquidacién del Contrato garantizando la prolongacién
de sus efectos y no expirara por falta de pago de la prima o por revocatoria unilateral, con el objeto
de garantizar los siguientes riesgos:

A. CUMPLIMIENTO: Por un monto equivalente al diez por ciento (10%) del valor inicial y por el
término de ejecucioén del contrato y cuatro (4) meses mas.

B. CALIDAD DEL BIEN: Por una cuantia equivalente al Quince por ciento (15%) del valor del
contrato y con una vigencia igual a la vigencia del contrato y cuatro (4) meses mas.

C. CALIDAD DEL SERVICIO: Por una cuantia equivalente al Diez por ciento (10%) del valor del
contrato y con una vigencia igual a la vigencia del contrato y cuatro (4) meses mas.

3.12.- SUPERVISION

Cargo Secretaria General
Dependencia Secretaria General del Dpto. del Cesar

3.13.- LIQUIDACION DEL CONTRATO

De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 60 de la Ley 80 de 1993, el presente contrato debera
liquidarse a mas tardar antes del vencimiento de los cuatro (4) meses siguientes a la ejecucion del
mismo.

Por otro lado, de conformidad con los dispuesto en el articulo2.2.1.1.2.4.3 del decreto 1082 de 2015,
vencidos los términos para el cumplimiento de obligaciones posteriores — post contractuales — a la
liquidacion, el Departamento dejara constancia del cierre del expediente del Proceso de Contratacion.
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3.14. LIMITACION A MIPYME

Para poder limitar la convocatoria a Mipyme departamental, la entidad aplicara la dispuesto en el
articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, que modificod los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 del
Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional, con
el fin reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34 Y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema
de compras publicas y se dictan otras disposiciones”, que en su tenor literal disponen:

“‘Articulo  2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Imitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria
de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo
un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos
de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos
anos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la
expedicidn del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa
aplicable a cada Proceso de Contratacion. Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las
podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso
contractual.

Paragrafo. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad
de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones
dispuestas en el presente articulo”

“Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de
la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacion,
los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan
domicilio en los Departamentos o Municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme
debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo”

“Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La
Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la
siguiente manera:

Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.
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DOCUMENTO COMPLEMENTARIO INVITACION PUBLICA

Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir
dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

Paragrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

Paragrafo 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes,
segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contrataciéon para el inicio del
plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Paragrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados unicamente por Mipyme.

Paragrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres
en el sistema de compras publicas.” NOTA: Segun el procedimiento para la contratacion de minima
cuantia estipulado en el paragrafo del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1860 de 2021 (que modificod
el Decreto 1082 de 2015) la entidad informa a los interesados que al presente proceso tendra
preferencia por la limitacion territorial en circunscripcion departamental.
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