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MANUAL DE CONTRATACION

FORMATO:

TRD: 700.18.11

SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO1.

IDENTIFICACION DEL CONTRATO:

VALOR DEL CONTRATO:

PLAZO DE EJECUCION:

Pagina 1 de 4FORMATO

CONTRATISTA:________
OBJETO CONTRACTUAL:

ACTA DE SUPERVISION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE
S E R VICI OS __ _____________________________________

FORMATO ACTA DE 
SUPERVISION DE 
CONTRATOS DE 
PRESTACION DE 

SERVICIOS

CODIGO:
------------ —---
VERSION:

FECHA:

GESTION DE LA CONTRATACION
N/A

Alcaldia 
de Yumbo

"PROCESO:
SUBPROCESO: 
DOCUMENTO AL 
QUE PERTENECE:

FECHA DE INICIO:_______
FECHA DE TERMINACION:
FORMA DE PAGO:

NOMBRE Y CARGO SUPERVISOR (ES) DEL
CONTRATO:__________________________
PERIODO DE SUPERVISION:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 
PROFESIONALES DE APOYO A LA GESTION No. 
700.18.11.085-2026__________________________
DANIELA HERRERA LARA
PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y 
AUTONOMIA ADMINISTRATIVA LOS SERVICIOS 
PROFESIONALES DE APOYO A LA GESTION 
COMO PROFESIONAL EN COMERCIO 
INTERNACIONAL EN LA SECRETARIA DE 
HACIENDA DEL MUNICIPIO DE YUMBO-VALLE 
DENTRO DEL PROYECTO FORTALECIMIENTO A 
LA GESTlUN Y DIRECCION DE . LA 
ADMINISTRACION PUBLICA DESDE LA 
SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE 
YUMBO___________________________________
DIECINUEVE MILLONES SEISCIENTOS TREINTA 
Y CINCO MIL PESOS M/CTE ($19.635.000)  
EL PLAZO PARA LA EJECUCION DEL PRESENTE 
CONTRATO SERA A PARTIR DEL 
CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE 
EJECUCION Y HASTA EL 30 DE JUNIO DE 2026 
02 DE FEBRERO DE 2026____________________
30 DE JUNIO DE 2026_______________
SE PAGARA EN 1) Cinco (05) cuotas por valor de 
TRES MILLONES NOVECIENTOS VEINTISIETE 
MIL PESOS M/CTE ($3,927,000) PREVIA 
PRESENTACION DE ACTA DE SUPERVISION 
SUSCRITA POR EL SUPERVISOR Y EL 
CONTRATISTA COMO REQUISITO PARA CADA 
UNO DE LOS PAGOS, UNA VEZ ACREDITADO 
QUE EL CONTRATISTA SE ENCUENTRA AL DIA 
EN EL PAGO DE LOS APORTES RELATIVOS AL 
SISTEMA INTEGRAL DE SEGURIDAD SOCIAL. 
EN TODO CASO EL PAGO SE HARA PREVIA 

■ DISPOSICION DE GIROS DE P.A.C.____________
MARIA VICTORIA ECHEVERRY MORENO - JEFE 
DE DESPACHO_____________________________
PRIMER PAGO
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2. SEGUIMIENTO TECNICO

Actividades Contratadas Actividades Ejecutadas

No se realize la actividad en el periodo

No se realize la actividad en el periodo

OBSERVACIONES

NOSI x

SEGUIMIENTO CONTABLE, FINANCIERO Y JURIDICO3.

ValorFechaNo.

($19,635,000)01/01/2026CDP

($19,635,000)24/01/2026
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Cumplimiento de Actividades. Contratadas y 
Objeto Contractual en el Periodo

d) Brindar apoyo a la 
gestion en las demas 
actividades inherentes al 

• cabal cumplimiento del 
objeto contractual.

Registro 
Presupuest 

al

2026013
3

2026058
2

Se brindb apoyo en actividades de archive 
de gestion de la Secretaria de Hacienda

Se brindb apoyo a los contribuyentes 
dando informacibn de manera presencial y 
telefbnica

ACTA DE SUPERVISION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE 
SERVICIOS

FORMATO ACTA DE 
SUPERVISION DE 
CONTRATOS DE 
PRESTACION DE SERVICIOS

Registro o Evidencia de 
la Actividad

Cumple 
Parcialmente

Ubicacibn Fisica del 
registro o evidencia

Alcaldia 
de Yumbo

Cuenta / Apropiacibn

16.5.16-00-
01.45.4599.1000.2024768920038.459900
2.2.3.2.02.02.008_____________________
16.5.16-00-
01.45.4599.1000.2024768920038.45990
02.2.3.2.02.02.008

PRQCESQ:
SUBPROCESO: 
DOCUMENTO AL 
QUEPERTENECE:

Se brindb apoyo en la busqueda de 
informacibn para la elaboracibn de 
reportes a entes de control

Se brindb apoyo a los contribuyentes en 
las inquietudes con respecto a los 
impuestos__________________________

FECHA:

GESTION DE LA CONTRATACION
N/A

Medio magnetico
C:\Users\hda003.se 
rver\Desktop

Medio magnetico
C:\Users\hda003.se 
rver\Desktop

Medio magnetico
C:\Users\hda003.ser 
ver\Desktop

Medio magnetico 
C:\Users\hda003.ser 
ver\Desktop

a) Brindar apoyo en la 
proyeccibn de analisis, 
planificacibn y desarrollo 
de estrategias eficientes 
para la mejora de 
procedimientos en la 
Secretaria de Hacienda
b) Brindar apoyo en la
gestion y respuesta 
oportuna a derechos de 
peticibn, recursos y 
solicitudes de los 
contribuyentes.________
c) Apoyo en la busqueda
y analisis de la
informacibn necesaria
para la elaboracibn de 
reportes a entidades de 
control (Contraloria, 
Procuraduria, 
Ministerios).

file://C:/Users/hda003.se
file://C:/Users/hda003.se
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Valor a Pagar en el Periodo Valor por EjecutarValor Ejecutado a la Fecha

$ 15.708.000$ 3.927.000$ 3.927.000

Actividades: Valor: 

Pago de Seguridad Social

Valor pagado a Fecha de pagoTotal Pagado

$01.750.905

ACTIVIDADES DE TRATAMIENTO Y MONITOREO A LA MATRIZ DE RIESGO DEL CONTRATO4.

SI NO

X

Si la respuesta fue NO.

Si la respuesta fue SI.

Justifique: N/A

CERTIFICACION:5.

Por parte del Supervisor:5.1.

Por parte del Contratista5.2.
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Manifiesto bajo la gravedad del juramento que me encuentro afiliado y a paz y salvo por todo concepto con el 
sistema de seguridad social integral, as! como con los aportes parafiscales a los que estoy obligado.

Se ha realizado el monitoreo, de acuerdo con el tratamiento y/o control de los riesgos establecido en la 
matriz de los estudios previos del contrato, evidenciandose que no hay materializacidn de los mismos. Lo 
anterior se verifica a traves de la presente acta de acuerdo con las obligaciones especificas pactadas, 
las cuales han tenido satisfactorio cumplimiento a la fecha.

^Despues del monitoreo por parte de la supervision se han 
materializado riesgos?

Base de 
Cotizacidn

PR
SU_______________
DOCUMENTO AL 
QUE PERTENECE:

FORMATO:

Alcaldia 
de Yumbo

VERSION:

FECHA:

:ESO:
ROCESO:

EPS
$0

PENSION
^0

ARL
“lo-

Certified el cumplimiento a satisfaccidn de las obligaciones establecidas en el contrato por parte del contratista 
en desarrollo de las actividades descritas en el acta de supervision correspondiente al PRIMER PAGO de 2026 
segun lo pactado en el contrato en mencibn del ano avante. Igualmente se anexa pago de la seguridad social.

FORMATO ACTA DE 
SUPERVISION DE 
CONTRATOS DE 
PRESTACION DE 

___________SERVICIOS 
GESTION DE LA CQNTRATACIQN___________________________

N/A

MANUAL DE CONTRATACION

ACTA DE SUPERVISION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE 
SERVICIOS 

Prorroga / Adiciones al Contrato: Tiempo  
Diligenciar en caso de adiciones por valor
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VERSION: 00
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FORMATO:

Firma:

Firma:
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MANUAL DE CONTRATACION

ACTA DE SUPERVISION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE
SERVICIOS 

Para constancia de Io anterior se firma la presente acta por el contratista y los que en ella supervisan a los 
VEINTISIETE (27) dias del mes de FEBRERO del aho 2026.

NOMBRE MARIA VICTORIA ECHEVERRY MORENO
Cargo: JEFE DE DESPACHO
Dependencia: SECRETARIA DE HACIENDA

Alcaldia 
de Yumbo

PROCESO:
SUBPROCESO:
DOCUMENTO AL
QUE PERTENECE:

FORMATO ACTA DE 
SUPERVISION DE 
CONTRATOS DE 
PRESTACION DE 

____________SERVICIOS 
GESTION DE LA CONTRATACION 
N/A

OQAia tQ U&t reXX , 4
TMCTlVlDIAt. T -icrxnmHTCHKA
Cargo: CONTRATISTA
Dependencia: SECRETARIA DE HACIENDA


