
 

ALCALDÍA MUNICIPAL DE RICAURTE 
CUNDINAMARCA 

 
PLIEGOS DE CONDICIONES  

FR-GEC-007 

Fecha Aprob: 01/08/2025 

Versión.03 
Pág. 1 de 

57 

 

 
 

 
 
 

ALCALDÍA MUNICIPAL DE RICAURTE 
 

  
  
 

 
PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES 

 
 
 
 

SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA N° 001-2026 
 
 
 
 

SELECCIÓN DE CONTRATISTA MEDIANTE SELECCIÓN ABREVIADA, PARA CONTRATAR:  
“SDS-ED35 COMPRA DE PAQUETES (ÚTILES) ESCOLARES INCLUIDA SU DISTRIBUCIÓN EN 
LAS SEDES RURAL Y URBANA DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA OFICIAL DEL MUNICIPIO DE 

RICAURTE CUNDINAMARCA, CON EL PROPÓSITO DE ASEGURAR LAS CONDICIONES DE 
ACCESO Y PERMANENCIA DE LOS ESTUDIANTES EN EL SISTEMA EDUCATIVO”. 

 
 

 
DE CONFORMIDAD CON LO ORDENADO POR EL ARTÍCULO 66 DE LA LEY 80 DE 1993, LA 
LEY 1150 DE 2007 Y EL DECRETO 1082 de 2015, EL MUNICIPIO CONVOCA A LAS VEEDURÍAS 
CIUDADANAS PARA REALIZAR EL CONTROL SOCIAL AL PRESENTE PROCESO DE 
CONTRATACIÓN, PARA LO CUAL PODRÁN CONSULTAR LA PÁGINA WEB: 
www.colombiacompra.gov.co Y ACUDIR ANTE LA ENTIDAD PARA EJERCER LOS 
DERECHOS Y FACULTADES QUE LA CONSTITUCIÓN Y LA LEY LES ATRIBUYEN. 
 
 
 
 
 

FEBRERO 2026 
  

http://www.colombiacompra.gov.co/


 

ALCALDÍA MUNICIPAL DE RICAURTE 
CUNDINAMARCA 

 
PLIEGOS DE CONDICIONES  

FR-GEC-007 

Fecha Aprob: 01/08/2025 

Versión.03 
Pág. 2 de 

57 

 

 
 

CAPÍTULO PRIMERO 
 

I. ASPECTOS GENERALES DE LA CONVOCATORIA 
 
1.1      RÉGIMEN LEGAL 
 
Tanto la convocatoria como el futuro contrato que se suscriba como consecuencia de este proceso 
se regirá en lo pertinente por el ordenamiento Constitucional, el régimen jurídico determinado en la 
Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, sus Decretos reglamentarios y complementarios y lo 
establecido en el pliego de condiciones. 
 
1.2      OBJETO DE LA CONVOCATORIA 
 
“SDS-ED35 COMPRA DE PAQUETES (ÚTILES) ESCOLARES INCLUIDA SU DISTRIBUCIÓN EN 
LAS SEDES RURAL Y URBANA DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA OFICIAL DEL MUNICIPIO DE 
RICAURTE CUNDINAMARCA, CON EL PROPÓSITO DE ASEGURAR LAS CONDICIONES DE 
ACCESO Y PERMANENCIA DE LOS ESTUDIANTES EN EL SISTEMA EDUCATIVO.”. 
 
1.3     PLAZO 
 
El plazo de ejecución de las actividades que se contraten producto de este proceso de selección 
será de DIEZ (10) DIAS CALENDARIO Contados a partir del perfeccionamiento, legalización y 
cumplimiento de requisitos de ejecución. 
 
1.4      PRESUPUESTO OFICIAL 
 
El presupuesto oficial para la presente convocatoria es de CIENTO SESENTA Y NUEVE MILLONES 
NOVECIENTOS CUARENTA MIL TRESCIENTOS VEINTIDOS PESOS M/CTE. ($169.080.570) 
Amparado en el certificado de Disponibilidad Presupuestal No. Presupuestal 2026000423 de fecha 
12 de febrero de 2026 de los cuales se afectará el valor a que haya lugar efectivamente en la 
adjudicación del proceso de selección expedido por la secretaria de Hacienda, con cargo a los 
rubros: 
 

Destinación del gasto (marque con una X)  
Funcionamiento    

Inversión  X      

Fuente de los recursos: 

*S

I 

*

N

O VALOR 

1.Presupuesto General de la Nación – PGN      
2.Sistema General de Participaciones – SGP      
           2.1.Participación para educación      
           2.2.Participación para salud      
           2.3.Participación para propósito general      
              2.3.1. Deporte y recreación      
              2.3.2. Cultura      
              2.3.3. Propósito general libre Inversión    

              2.3.4. Propósito general libre destinación municipios categorías 

4,5, y 6      
          2.4. Asignaciones Especiales      
              2.4.1. Resguardos indígenas      
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              2.4.2. Programas de alimentación escolar      
              2.4.3. Municipios de la ribera del río Magdalena      
         2.5. Agua potable y saneamiento básico      
         2.6. Atención integral de la primera infancia (saldos)      
3.Sistema General de Regalías – SGR      
4.Recursos Propios (Alcaldías y Gobernaciones)  X   $ 169.080.570 

5.Recursos de Crédito      
6.Otros Recursos (Especie, Privados, Cooperación, Propios 

Entidades Autónomas)      
TOTAL $169.080.570 

Tabla No 1. Fuente de los recursos SECOP II 

 
1.5      MODALIDAD DE SELECCIÓN Y FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 
De conformidad con lo dispuesto en el literal b) del numeral 2° del artículo 2° de la Ley 1150 de 2007, 
y en el artículo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015, el procedimiento a aplicar para la 
contratación que aquí se convoca, será la SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA; para 
la determinación de la modalidad de contratación, se tuvo en cuenta: i. La naturaleza del servicio a 
contratar (no reviste de condiciones técnicas uniformes por su naturaleza misma) y ii. El presupuesto 
oficial, el cual se encuentra dentro de la menor cuantía, establecida para el municipio. 
 
La adjudicación del presente proceso de selección NO podrá ser parcial. En consecuencia, los 
proponentes deben presentar su oferta discriminada en su carta de presentación. No se aceptarán 
propuestas parciales y en caso que se presenten, serán rechazadas. Así mismo, no se aceptarán 
propuestas alternativas; de presentarse ese tipo de ofertas no serán tenidas en cuenta y solo se 
evaluará y verificará aquella oferta básica que cumpla con los requisitos señalados en el pliego de 
condiciones. 
 
1.6      INTERPRETACIÓN DEL PLIEGO DE CONDICIONES 
 
El Proponente asume toda la responsabilidad por consultar y analizar el Pliego De Condiciones; se 
recomienda consultar de manera permanente la página web:  www.colombiacompra.gov.co SECOP 
II; a efectos de informarse sobre los Formularios de Aclaraciones y/o Adendas y en general acerca 
de los documentos e instrucciones que se produzcan durante el desarrollo de la Selección Abreviada. 
 
El Pliego de Condiciones debe ser interpretado como un todo y sus disposiciones no deben ser 
entendidas de manera separada. 
 
Todas las deducciones, errores y omisiones que realice o en que incurra el Proponente con base en 
su propia información, interpretación, análisis o conclusiones respecto del Pliego De Condiciones, 
son por su exclusiva cuenta. Por tanto, el Municipio no asume responsabilidad alguna por tal 
información, interpretación, análisis o conclusiones. 
 
1.7      PARTICIPANTES 
 
Bajo los parámetros establecidos en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 
2015, podrán participar en el presente proceso de selección, todas las personas naturales o jurídicas, 
en forma individual o conjunta (consorcio o unión temporal), que tengan su objeto social o actividad 
económica relacionados con el objeto de este proceso y cumplan con todos los requisitos exigidos 
en el presente documento. 
 
1.8      CONSULTA DEL PLIEGO DE CONDICIONES 
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El pliego de condiciones de la presente convocatoria podrá ser consultado en el portal de 
contratación:  www.colombiacompra.gov.co SECOP II en los plazos establecidos para el efecto en 
el cronograma del proceso. El Pliego de Condiciones se podrá consultar y acceder en las direcciones, 
plazos y horarios indicados en los Datos de La Convocatoria. El Proyecto de Pliego de Condiciones 
se publicará en el portal de contratación, en los plazos establecidos en el cronograma del proceso.  
No obstante, su publicación no obligará a la apertura del proceso, de conformidad con lo previsto en 
el artículo 8° de la Ley 1150 de 2007. 
 
Una vez producida la apertura de la Selección Abreviada, los interesados podrán formular ÚNICA Y 
EXCLUSIVAMENTE solicitudes de aclaración de los Pliegos de Condiciones, en las fechas y por los 
canales previstos en el presente pliego de condiciones. La Alcaldía Municipal de Ricaurte expedirá 
los correspondientes Formularios de Aclaraciones y/o Adendas que se requieran para resolver tales 
inquietudes o sugerencias, en los tiempos previstos en el Cronograma.  Dichos documentos se 
publicarán en el portal de contratación para consulta de los interesados. 
 
 
1.9 CORRESPONDENCIA 
 
Toda la correspondencia que se genere y que esté relacionada con la presente convocatoria, se 
radicará directamente en la plataforma SECOP II. 
 
El Municipio de Ricaurte, por su parte, responderá las observaciones y solicitudes en el portal del 
SECOP II. 
 
Se deberá dar pleno cumplimiento, en el caso de requerirse, al protocolo de indisponibilidad creado 
por Colombia Compra Eficiente -CCE, el cual se encuentra en el siguiente link 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponi
bilidad_secop_ii.pdf  
CORREO ELECTRÓNICO SOLO EN CASOS DE INDISPONIBILIDAD:  contratacion@ricaurte-
cundinamarca.gov.co  
 
1.10 EMISIÓN DE RESPUESTAS, ACLARACIONES Y ADENDAS 
 
El Municipio de Ricaurte, responderá todas las observaciones y solicitudes de aclaración a los 
Pliegos de Condiciones que cumplan con lo establecido en este documento y que hubieren sido 
presentadas oportunamente en los términos establecidos en el cronograma del proceso, publicando 
dichas respuestas en el portal único de contratación. 
 
Las modificaciones o adiciones a los Pliegos de Condiciones y sus anexos se efectuarán mediante 
adendas, respectivamente, las cuales formarán parte integral de aquellos, y se publicarán en el portal 
único de contratación. 
 
Las adendas posteriores derogan a las anteriores, en cuanto se refieran a un mismo asunto. Tanto 
los Formularios de Aclaración como las Adendas forman parte de los Documentos de la Selección 
Abreviada. 
 
 
1.11 FORMA DE PRESENTAR LAS PROPUESTAS 
 
La propuesta debe ser presentada en la plataforma SECOP II. En idioma español, escrita por 
cualquier medio mecánico, cada una de  las hojas que contiene conformará un folio, los documentos 
aportados deberán contener:  

http://www.colombiacompra.gov.co/
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf
mailto:contratacion@ricaurte-cundinamarca.gov.co
mailto:contratacion@ricaurte-cundinamarca.gov.co
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Requisitos habilitantes y Factores técnicos y económicos de escogencia SE DEBE ANEXAR EN 
MEDIO MAGNÉTICO EL CONTENIDO DE LOS FORMATOS_DEBIDAMENTE DILIGENCIADOS. 
 
Si se presentan discrepancias entre cantidades expresadas en letras y en números, prevalecerán 
las cantidades expresadas en letras. 
 
No se admitirán propuestas enviadas por correo electrónico, salvo lo dispuesto en el protocolo de 
indisponibilidad de la plataforma Secop II.  
 
Las Propuestas serán abiertas en la fecha y hora señaladas para el cierre de este proceso de 
selección.  
 
1.12 VALIDEZ DE LAS PROPUESTAS 
 
Las personas que deseen participar en el presente proceso de selección tendrán en cuenta que sus 
ofrecimientos deben tener un término de validez igual al de la vigencia de la póliza que garantiza la 
seriedad de la propuesta, esto es, noventa (90) días, contados a partir de la fecha de cierre de la 
convocatoria. En caso de incluirse un plazo de validez de la oferta menor al exigido, éste no será 
tenido en cuenta. 
 
1.13 COSTO DE PREPARACIÓN Y ELABORACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
Serán de cargo del Proponente todos los costos asociados a la preparación y elaboración de su 
propuesta y no serán objeto de reembolso por parte de la entidad. 
 
1.14 CARGA TRIBUTARIA APLICABLE POR LA ENTIDAD 
 
El Municipio efectuará al futuro contratista, retenciones por concepto de tributos, tasas y estampillas: 
 
IMPUESTO: El impuesto es una obligación de carácter pecuniario, exigida de manera unilateral y 
definitiva por el municipio de Ricaurte de acuerdo a la ley, a las personas naturales, jurídicas, 
sociedades de hecho o sucesiones ilíquidas, respecto de las cuales se producen los hechos previstos 
en las normas como generadores del mismo. No tiene contrapartida directa ni personal. 
 
TASA: Es una erogación pecuniaria definitiva a favor del Municipio o una de sus entidades 
descentralizadas adscrita o vinculada a este, como contraprestación directa y personal a la 
prestación de un servicio público. 
 
CONTRIBUCIÓN: Es una prestación económica o ingresos públicos ordinarios de carácter 
obligatorio y tasado proporcionalmente, que el Municipio percibe de un grupo de personas (naturales 
o jurídicas, sociedades de hecho o sucesiones ilíquidas o entes sin personería jurídica, entre otras) 
que estando en determinada situación, reciben particular ventaja económica, producto directo de la 
ejecución del contrato y los cuales tienen un fin específico y al mismo tiempo un beneficio colectivo.  
 
En el siguiente cuadro se especifican las diferentes obligaciones para aquellas personas naturales o 
jurídicas que suscriban contratos o convenios con la Administración Municipal: 
 

TIPO DE 
CONTRATO / 
TIPO DE 
DESCUENTO 

Retención 
de ICA 

Estampilla 
Adulto 
Mayor 

Estampilla 
Procultura 

Tasa 
Pro-

Deporte 

Estampilla 
para la 
justicia 
familiar 
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Contrato de 
suministro 

1% 4% 2% 1% 2% 

 
En caso de generación o ajuste de impuestos municipales el contratista deberá asumir el costo 
correspondiente.  
 
1.15 PROPUESTAS PARCIALES 
 
No se aceptarán propuestas parciales. 
 
1.16 VEEDURÍAS CIUDADANAS 
 
Las veedurías ciudadanas, podrán desarrollar su actividad durante la etapa precontractual, 
contractual y post-contractual en el presente proceso de selección, de conformidad con lo establecido 
en el artículo 66 de la Ley 80 de 1993. 
 
1.17. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES  
 
La convocatoria será limitada a MIPYME cuando se dé cumplimiento a lo establecido en el 
Decreto1082 de 2015, en su artículo 2.2.1.2.4.2.2. De acuerdo con lo previsto por el Decreto 1082 
de 2015, cuando el presupuesto sea superior a ciento veinticinco mil dólares de los Estados unidos 
de América (USD125.000.00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina el 
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. Por tal razón, la presente convocatoria será susceptible 
de ser limitada a la participación de Mipymes. 
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CAPÍTULO SEGUNDO 
 

II. PROCEDIMIENTO DE LA CONVOCATORIA 
 
 
2.1      PLAZO DE LA SELECCIÓN ABREVIADA 
El Plazo de la Selección Abreviada, entendido éste como el tiempo que transcurre entre la fecha de 
apertura y la fecha de cierre, será el que se consigne en el cronograma del proceso. 
 
2.2 MANIFESTACIÓN DE INTERÉS 
 
Los interesados en participar en el presente proceso de selección contarán con un término no mayor 
a tres (3) días hábiles contados a partir de la fecha de apertura del proceso de contratación para 
manifestar su intención de participar.  
 
La administración municipal en caso de recibir más de diez (10) manifestaciones de interés, realizará 
un sorteo para seleccionar máximo diez (10), con quienes continuará el proceso de contratación. 
 
Para los procesos en SECOP II el proponente debe manifestar su interés mediante el módulo 
correspondiente, de acuerdo con la Guía para manifestar interés y la Guía para presentar Ofertas en 
el SECOP II, y no podrá hacerlo si solamente manifestó interés uno de los miembros del proponente 
plural desde su cuenta singular. 
 
La manifestación de interés constituye una condición de procedibilidad para participar, so pena de 
rechazo de la oferta; por lo tanto, solo puede presentar oferta quien manifestó interés, y debe hacerlo 
en la forma individual o como proponente plural, según como se haya inscrito. Quienes manifiesten 
interés bajo la forma de proponente plural deben presentar la oferta con los integrantes inscritos, sin 
incluir otros. Sin embargo, es posible reducir el número de integrantes, siempre y cuando la oferta 
no la presente un solo miembro. 
 
En caso de duplicidad de manifestación de interés, bien sea individualmente y/o como integrante de 
una estructura plural, se tomará como válida únicamente la primera en el tiempo, y las demás se 
desestimarán. Por lo tanto, tratándose de consorcios o uniones temporales donde uno o varios 
integrantes incurran en esta conducta, se desestimarán las demás manifestaciones de interés de los 
consorcios o uniones temporales donde un mismo integrante o integrantes sean coincidentes. 
 
La manifestación de interés se hará a través de la plataforma SECOP II (En la opción establecida 
para ello), de conformidad con lo establecido en las guías que para tal efecto expide la Agencia 
Nacional de Contratación Pública Colombia Compra Eficiente, disponibles para consulta en 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop 
 
2.3 AUDIENCIA PÚBLICA DE SORTEO  

 
Si la entidad recibe más de diez (10) manifestaciones de interés realizará un sorteo mediante balotas 
a través de Link que será publicado por la entidad  
 
El proceso de selección para la consolidación de posibles proponentes se realizará el día hábil 
siguiente al vencimiento del plazo para manifestar interés en audiencia de sorteo, la cual se llevará 
a cabo en la hora y lugar previsto para tal fin. 
 
El plazo para la presentación de las ofertas iniciará el día hábil siguiente a la fecha en la cual la 
entidad comunique a los interesados el resultado del sorteo.  
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2.4. CRONOGRAMA  
 
El cronograma del proceso de selección se regirá conforme a lo registrado en el proceso publicado 
en la plataforma Secop II. 
 
NOTA 1: EL MUNICIPIO DE RICAURTE mediante adendas podrá modificar el anterior cronograma.  
 
Igualmente podrá modificar el pliego de condiciones, circunstancia que será informada en la página 
Web del portal único de contratación, SECOP II, indicando al adoptarlas la extensión del término de 
cierre que resulte necesaria, en uno y en otro caso, para que los proponentes cuenten con el tiempo 
suficiente que les permita ajustar sus propuestas a las modificaciones realizadas. 
 
La entidad podrá expedir adendas hasta el día anterior a la fecha máxima establecida para la 
presentación de ofertas. 
 
NOTA 2: Es responsabilidad de los interesados en el presente proceso de selección, estar atentos 
a consultar la página SECOP II, ya que será a través de estos medios que se les harán las 
respectivas comunicaciones. 
 
NOTA 3: Mediante acto motivado la entidad podrá ampliar el plazo para la verificación de los 
requisitos habilitantes en un tiempo no mayor al inicialmente previsto. 
 
NOTA 4: En el evento en que la fecha de cierre de término para presentar oferta del presente proceso 
sea prorrogada mediante adenda, los documentos que en esta invitación se requieran en términos 
relacionados con la fecha de cierre, este término se contará a partir de la primera fecha de cierre 
señalada en el cronograma de la invitación. 
 
NOTA 5: Después de la fecha y hora establecida para el cierre no se recibirán ofertas ni se aceptarán 
cambios del contenido de las mismas, ni retiro de la oferta entregada. 
 
2.5 ACLARACIONES ADICIONALES Y PROPUESTA DE DISTRIBUCIÓN DE RIESGOS 
CONTRACTUALES 
Los proponentes deberán examinar el contenido de los pliegos de condiciones y de las 
correspondientes especificaciones técnicas, e informarse de los requerimientos y circunstancias que 
puedan afectar el desarrollo de todas y cada una de las actividades a ejecutar. 
 
En el evento que el Municipio de Ricaurte Cundinamarca, de oficio, realice aclaraciones, 
correcciones o adiciones, las dará a conocer a través de las respectivas adendas que serán 
publicadas en el portal único de contratación. 
 
Cuando las aclaraciones, correcciones o adiciones, den lugar a la modificación de los pliegos de 
condiciones, serán consignadas en adendas, que formarán parte integral del mismo. 
 
Igualmente, los interesados podrán efectuar sus observaciones y propuesta de modificación de la 
distribución de los riesgos contractuales que trata el pliego de condiciones en los plazos indicados 
para el efecto en el cronograma del proceso. 
 
2.6 LUGAR Y FECHA LÍMITE DE PRESENTACIÓN DE LAS OFERTAS 
 
El Proponente o su delegado entregarán su propuesta a través de la plataforma SECOP II dentro del 
plazo fijado para ello de conformidad con el cronograma de la convocatoria. 
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Sólo se aceptan las propuestas que se presenten hasta la FECHA Y HORA ESTABLECIDA EN EL 
CRONOGRAMA DEL PRESENTE PLIEGO. Después de esta hora y fecha límite no se recibirán 
propuestas. 
 
No se admiten ofertas enviadas por correo electrónico. 
 
2.7 PERÍODO DE VERIFICACIÓN Y EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS ACLARACIONES, 
PRECISIONES Y/O SOLICITUD DE DOCUMENTOS DURANTE ESTE PERÍODO 
 
El Municipio de Ricaurte verificará y evaluará las ofertas presentadas por los proponentes dentro del 
plazo comprendido EN EL CRONOGRAMA DEL PRESENTE PLIEGO DE CONDICIONES. 
 
Dentro de este término, por escrito los comités verificadores y evaluadores, solicitarán a los oferentes 
cuando así sea necesario, que en el término que se le fije en la respectiva comunicación, realicen 
las aclaraciones, precisiones y/o alleguen los documentos que se le requieran, sin que por ello pueda 
el proponente ADICIONAR O MODIFICAR las condiciones o características de su propuesta. El 
Municipio de Ricaurte, no podrá hacer variación alguna en los términos de la misma, o transgredir 
principios fundamentales que rigen la contratación estatal, sin perjuicio de la aplicación de las reglas 
de subsanabilidad establecidas en el parágrafo primero del artículo 5° de la Ley 1150 de 2007. 
 
Para efectos de la verificación y evaluación de requisitos habilitantes se tendrán en cuenta las reglas 
de subsanabilidad según las cuales la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a 
la futura contratación o al proponente, no necesarios para la comparación de las propuestas no 
servirán de título suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos 
aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignación de puntaje, podrán ser solicitados 
por el Municipio de Ricaurte, en cualquier momento hasta antes de la adjudicación. 
 
En cumplimiento del contenido del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, los requisitos esenciales de 
este PLIEGO DE CONDICIONES, esto es, los referentes a la capacidad jurídica, las condiciones de 
experiencia, la capacidad financiera y de organización, no otorgarán puntaje al oferente, pero su 
cabal cumplimiento es requisito perentorio para su habilitación para la participación en el proceso de 
selección. 
 
2.8 TRASLADO DEL INFORME DE EVALUACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES 
 
Los Proponentes podrán consultar el informe de evaluación y presentar sus observaciones al mismo 
en la plataforma SECOP II (plazo no inferior a tres (3) días hábiles). Los Proponentes no podrán 
completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas durante el plazo para la presentación de 
observaciones al informe de evaluación, sin perjuicio de la aplicación de las reglas de subsanabilidad. 
 
Las observaciones al informe de evaluación presentadas en oportunidad, serán resueltas en el acto 
administrativo de adjudicación del proceso. 
 
2.9 ADJUDICACIÓN DE LA CONVOCATORIA 
 
El Municipio de Ricaurte, previa consolidación de la información resultante del proceso de verificación 
y evaluación, dispone del plazo y hora establecidos en el cronograma del presente Pliego de 
Condiciones, para seleccionar la oferta más favorable a sus necesidades. Este plazo podrá ser 
ampliado en los términos señalados en el ordinal 9°, del artículo 30 de la Ley 80 de 1993. 
 
En caso de adjudicar a una propuesta que presente precios que no obedecen a las condiciones del 
mercado, se presume que el contratista es conocedor de esta situación, por lo que deberá asumir 
todos los riesgos que se deriven de tal hecho ya que EL MUNICIPIO no asume responsabilidad 
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alguna por tal situación. 
 
2.10 EFECTOS DE LA ADJUDICACIÓN 
De conformidad con lo dispuesto en el Parágrafo 1° del artículo 77 de la Ley 80 de 1993, el acto de 
adjudicación es irrevocable y no tendrá recursos por la vía gubernativa, sin perjuicio de lo establecido 
en el inciso 3° del artículo 9° de la Ley 1150 de 2007. 
 
Su impugnación procede mediante el ejercicio de las acciones judiciales que correspondan. El 
Municipio de Ricaurte, notificará a través de la plataforma al oferente favorecido con la adjudicación   
en los términos establecidos en el Código De Procedimiento Administrativo y De Lo Contencioso 
Administrativo. 
 
Ejecutoriado el acto de adjudicación, obliga a la Alcaldía de Ricaurte y al adjudicatario. 

 
CAPÍTULO TERCERO 

 
REQUISITOS HABILITANTES PARA PARTICIPAR Y DOCUMENTOS PARA ACREDITARLOS 

 
Son requisitos para participar y verificar: la capacidad jurídica, financiera y técnica mínima. Los 
requisitos jurídicos y financieros y de experiencia no tienen puntaje, pero son verificables por los 
evaluadores, quienes constatarán el cumplimiento de los mismos teniendo en cuenta lo exigido por 
el Municipio en el Pliego de Condiciones. Si los proponentes no cumplen con estos requisitos, el 
ofrecimiento será rechazado. 
 
3.1 IDIOMA DE LA PROPUESTA 
 
Los documentos y las comunicaciones expedidas por los proponentes o por terceros para efectos 
del presente Proceso de Contratación, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser 
otorgados en castellano. La Oferta y sus anexos deben ser presentados en castellano. Los 
documentos con los cuales los proponentes acrediten los requisitos habilitantes solicitados en el 
presente Pliego de Condiciones que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al 
castellano y presentarse junto con su original otorgado en lengua extranjera. Para firmar el contrato, 
el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar la traducción oficial al castellano de los 
documentos presentados por escrito en idioma extranjero, la cual deberá ser oficial en los términos 
del artículo 251 del Código General del Proceso, cumpliendo el trámite del Apostille o 
Consularización. 
 
3.1.1 LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR 
 
i. Consularización: De conformidad con lo previsto en el artículo 480 del Código de Comercio, los 
documentos otorgados en el exterior se autenticarán por los funcionarios competentes para ello en 
el respectivo país y la firma de tales funcionarios será autenticada a su vez por el cónsul colombiano 
o, a falta de éste, por el de una nación amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios 
internacionales sobre el régimen de los poderes. Tratándose de sociedades, al autenticar los 
documentos a que se refiere el mencionado artículo los cónsules harán constar que existe la 
sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo país. 
 
Surtido el trámite señalado en el presente numeral, estos documentos deben ser presentados ante 
el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de Legalizaciones) para la 
correspondiente legalización de la firma del cónsul y demás trámites pertinentes. 
 
ii. Apostilla: Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, de 
conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerirá del trámite de Consularización 
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señalado en el numeral i., siempre que provenga de uno de los países signatarios de la Convención 
de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolición del requisito de legalización para documentos 
públicos extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 1998. En este caso sólo será exigible la Apostilla, 
trámite que consiste en el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el título 
a que ha actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente en 
el país de origen. Si la Apostilla está dada en idioma distinto del castellano, deberá presentarse 
acompañada de una traducción oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de 
conformidad con las normas vigentes. 
 
iii. Legalizaciones:  
 
a.  Los Proponentes provenientes de países signatarios de la Convención de La Haya, podrán optar 
como procedimiento de legalización de los documentos otorgados en el exterior, por la 
Consularización descrita en el numeral i., o la Apostilla descrita en el numeral ii.  
b.  Los Anexos al presente pliego que deben completar los Interesados, no deberán contar con el 
procedimiento descrito en los numerales anteriores. 
c.  La Consularización o Apostilla de los documentos otorgados en el exterior deberán presentarse 
en original o copia auténtica so pena de tenerse como no presentados. 
 
3.1.2 POTESTAD DE VERIFICACIÓN 
 
El Municipio se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia 
de la totalidad de la información aportada por el Proponente o el Adjudicatario del proceso, pudiendo 
acudir para ello a las fuentes, personas, empresas, Entidades Estatales o aquellos medios que 
considere necesarios para el cumplimiento de dicha verificación. 
 
RECUERDE QUE EN CASO DE PRESENTACION DE DOCUMENTOS FALSOS PARCIAL O 
TOTALMENTE O CUALQUIER DOCUMENTO QUE CONTENGA INFORMACION QUE INDUZCA 
A LA ENTIDAD AL ERROR, SERA ATRIBUIBLE A AQUEL QUE LO PRESENTE Y DARA LUGAR 
A LAS INVESTIGACIONES DE CARÁCTER DISCIPLINARIO, CIVIL, FISCAL Y/0 PENAL Y SUS 
RESPECTIVAS CONSECUENCIAS.  
 
POR LO QUE EL INTERESADO DEBERA APORTAR ESTA INFORMACION PLENAMENTE 
CORROBORADA. 
 
3.2 REQUISITOS HABILITANTES 
 
Los siguientes documentos no otorgan puntaje a la oferta, pero su presentación es necesaria para 
determinar si la oferta es hábil jurídicamente o no. 
 
Durante el termino de evaluación de las ofertas, el municipio de Ricaurte podrá solicitar la aclaración 
de estos documentos al oferente, que para estos efectos se concederá un término perentorio, si el 
oferente no atiende la solicitud, la entidad dentro del plazo otorgado para el efecto, se entenderá que 
hay inconsistencias en la propuesta y se rechazará. 
 
LAS PERSONAS NATURALES  
 
Las personas naturales deben aportar su cédula de ciudadanía y acreditar individualmente el 
certificado de matrícula de persona natural (en caso que aplique), en donde conste su actividad, y 
calidad, el cual deberá ser expedido con una antelación no superior de treinta (30) días anteriores a 
la fecha de cierre de la Selección Abreviada Menor Cuantía en caso que estén obligados a contar 
con tal certificado.  
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Personas Naturales Extranjeras. 

 

Adicional a todos los requisitos establecidos para participar en el presente proceso, las personas 
naturales extranjeras que pretendan presentar propuesta en el mismo, deben presentar fotocopia de 
su cédula de extranjería o pasaporte. 
 
Personas Naturales Extranjeras con domicilio en Colombia. 
 
Las personas naturales extranjeras que tengan domicilio en Colombia, deben estar inscritas en el 
Registro Único de Proponentes y deben anexar a su propuesta este documento, expedido por la 
respectiva Cámara de Comercio dentro de los treinta (30) días anteriores a la fecha de cierre del 
proceso de selección. El proponente deberá estar inscrito como proveedor con experiencia en cada 
una de las especialidades y grupos determinados y exigidos en el presente pliego, de conformidad 
con el Decreto 1510 de 2013 compilado por el Decreto 1082 de 2015. 
 
Personas Naturales Extranjeras sin domicilio en Colombia. 
 
Las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia no requieren estar inscritos en el 
Registro Único de Proponentes. 
 
La entidad verificará directamente la información sobre la capacidad jurídica y las condiciones de 
experiencia, capacidad financiera y de organización. 
 
Adicionalmente, acreditarán un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para 
presentar la propuesta y celebrar el contrato, así como también para representarla judicial y 
extrajudicialmente. 
 
Personas Jurídicas Extranjeras 
 
Personas Jurídicas Extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia.  
 
Sin perjuicio del cumplimiento de los requisitos establecidos en el presente pliego, deben presentar 
el Certificado de Existencia y Representación expedido por la Cámara de Comercio respectiva, 
expedido dentro de los treinta (30) días anteriores a la fecha de cierre del proceso de selección. 
 
Personas Jurídicas Extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia. 
Sin perjuicio del cumplimiento de los requisitos establecidos en el presente pliego, deben presentar 
el Certificado de Existencia y Representación que en el país de origen les permite acreditar tal 
calidad, expedido dentro de los treinta (30) días anteriores a la fecha de cierre del proceso de 
selección. 
 
La entidad verificará directamente la información sobre la capacidad jurídica y las condiciones de 
experiencia, capacidad financiera y de organización. 
 
Las condiciones a exigir se deben señalar en el pliego, así como los parámetros de verificación y los 
documentos que se deben presentar. 
 
Adicionalmente, acreditarán un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para 
presentar la propuesta y celebrar el contrato, así como también para representarla judicial y 
extrajudicialmente. 
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Los Consorcios y Uniones Temporales 

 
Los proponentes indicarán si su participación es a título de consorcio o unión temporal, y deberán 
señalar los términos y extensión de su participación en la propuesta y en la ejecución del contrato, 
El proponente y/o los miembros integrantes de los consorcios y/o uniones temporales deberán 
acreditar, cada uno, que su duración no será inferior a la del plazo del contrato y un (1) año más. 
 
Los miembros del consorcio o de la unión temporal deberán designar la persona que, para todos los 
efectos, representará al consorcio o unión temporal y señalarán las reglas básicas que regulen las 
relaciones entre ellos y su responsabilidad, de conformidad con lo señalado en el parágrafo 1º del 
artículo 7º de la Ley 80 de 1993. 
 
Las personas jurídicas y/o naturales integrantes de un consorcio o unión temporal deben acreditar 
individualmente la Identificación Tributaria por medio del RUT (Registro Único Tributario), la 
inscripción en el Registro Único de Proponentes y el Certificado de Existencia y Representación 
Legal. 
 
Los integrantes de los consorcios o uniones temporales deberán ser personas naturales o jurídicas 
que cumplan individualmente con los requisitos exigidos en el presente Pliego de Condiciones, salvo 
los casos expresamente señalados. 

 
DOCUMENTOS HABILITANTES JURIDICOS 
 
CARTA DE PRESENTACIÓN DE PROPUESTAS (FORMATO N°1) 
Deberá presentarse de acuerdo con el modelo suministrado por el Municipio, firmada en original por la Persona 

Natural proponente o por el Representante Legal de la persona jurídica, Consorcio o Unión Temporal 

proponente, indicando su nombre, documento de identidad y los demás datos requeridos en el formato 

suministrado con este Pliego de Condiciones; lo anterior, so pena de inhabilitar la propuesta. 

Los proponentes no podrán encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de inhabilidad o 

incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitución Política, el artículo 8º de la Ley 80 de 1993 y 

demás disposiciones legales, en la Carta de Presentación de la propuesta, el Proponente declarará que no se 

encuentra incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades y que renuncia a la presentación de la 

propuesta y al contrato en caso que sobrevenga alguna de ellas. 

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL Y AUTORIZACIÓN 

El Proponente, persona jurídica, deberá anexar el Certificado de Existencia y Representación Legal vigente 

expedido por la autoridad competente. El objeto social deberá incluir las actividades principales objeto del 

presente proceso de selección. La certificación sobre existencia y representación legal deberá haber sido 

expedida con fecha no mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre de este proceso de 

selección. Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificación tendrá validez con la primera fecha de 

cierre. En este certificado debe constar que el término de duración de la persona jurídica no será inferior a la 

del plazo de ejecución del contrato y un (1) año más. 

En el caso de los consorcios y de las Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona 

jurídica deberá cumplir individualmente con esta regla. 

Cuando el representante legal de la persona jurídica tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre 

de la misma, deberá adjuntar el documento de autorización expresa del órgano social competente, en el cual 

conste que está facultado para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del Presupuesto Oficial, 

expedido con fecha no mayor a quince (15) días calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de 



 

ALCALDÍA MUNICIPAL DE RICAURTE 
CUNDINAMARCA 

 
PLIEGOS DE CONDICIONES  

FR-GEC-007 

Fecha Aprob: 01/08/2025 

Versión.03 
Pág. 14 de 

57 

 

 
 

selección. Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta autorización tendrá validez con la primera fecha de 

cierre. En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las personas 

jurídicas que los integren, deberá contar con dicha autorización, hasta el valor del Presupuesto Oficial, teniendo 

en cuenta que la responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria, de acuerdo con lo dispuesto en el 

artículo 7o de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1568, 1569 y 1571 del Código Civil. 

Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o de personas jurídicas privadas 

extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberán, además, acreditar un apoderado 

domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, para la celebración del contrato 

y para representarla judicial y extrajudicialmente. 

NOTA: Todos los documentos otorgados en el exterior para acreditar lo dispuesto en este numeral, deberán 

presentarse legalizados en la forma prevista en el artículo 480 del Código de Comercio y 251 del Código 

General Del Proceso. 

Serán inhábiles las propuestas en aquellos eventos en que no se allegue con la propuesta la autorización del 

órgano competente en caso de requerirse o cuando la inscripción en la Cámara de Comercio no esté vigente 

a la fecha de presentación de la propuesta. 

CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN, CLASIFICACIÓN Y CALIFICACIÓN EN EL REGISTRO ÚNICO DE 

PROPONENTES (RUP) 

En el presente proceso de selección podrán participar las personas naturales o jurídicas, en forma individual o 

en Consorcio o en Unión Temporal, inscritas en el Registro Único De Proponentes (RUP) de la Cámara de 

Comercio, que se encuentre vigente y en firme. 

Para este efecto el proponente deberá presentar el Certificado de Inscripción, Calificación y Clasificación (RUP) 

expedido por la respectiva Cámara de Comercio. La inscripción debe estar vigente y en firme y el certificado 

deberá haber sido expedido con fecha no mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre 

del presento proceso de selección. Si se prorroga el cierre del proceso, valdrá con la fecha inicial de cierre. 

Cuando el proponente sea consorcio o unión temporal, cada uno de sus integrantes deberá anexar el Registro 

Único de Proponentes en los términos previstos en el presente numeral. 

DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES- ANEXO 

• Para los eventos previstos en el artículo 7° de la Ley 80 de 1993, el Proponente deberá 
indicar en el documento de conformación si su propuesta se formula a título de Consorcio o 
Unión Temporal y deberá señalar como mínimo la siguiente información sobre el consorcio 
o unión temporal: 

• Designación de las personas naturales o jurídicas que conforman el consorcio o unión 
temporal, con sus respectivos documentos de identidad. 

• Para el caso de personas jurídicas, indicará el nombre e identificación del representante 
legal; así como la manifestación expresa de estar debidamente facultado para actuar en 
nombre de la persona jurídica que representa, lo cual será acreditado con el Certificado de 
Existencia y Representación Legal o con el acta del órgano social competente, cuando sea 
necesario. 

• Deberá señalar el nombre del consorcio o unión temporal. 

• Designar a la persona que representará el consorcio o unión temporal. 

• Indicar los términos y extensión de la participación de cada uno de sus integrantes. 

• Determinar el domicilio del consorcio o unión temporal. 
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• Los miembros del Consorcio o de la Unión Temporal deberán señalar las reglas básicas que 
regulen las relaciones entre los integrantes y su responsabilidad. 

• Si se trata de un consorcio deberá indicar el porcentaje de participación de cada uno de sus 
integrantes, los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo del 
MUNICIPIO y si se trata de una Unión Temporal, sus miembros deberán señalar la extensión 
de actividades y porcentaje de su participación, los cuales no podrán ser modificados sin el 
consentimiento previo y escrito del MUNICIPIO. La omisión de este señalamiento hará que 
el MUNICIPIO tome la propuesta como presentada por un Consorcio para todos los efectos 
legales derivados de ello. 

• La duración señalada como duración del Consorcio o Unión Temporal no será inferior a la 
del plazo de ejecución del contrato y un (1) año más. 

• Los integrantes del Consorcio y los de la Unión Temporal responderán por las obligaciones 
derivadas de la propuesta, conforme a las disposiciones legales vigentes. 

 
El hecho de no haber suscrito este documento de manera previa a la presentación de la oferta, y su 
no elaboración en los términos indicados anteriormente, cuando el Municipio lo requiera inhabilita la 
propuesta. 
 
Se tendrán en cuenta las directrices emitidas por Colombia Compra Eficiente, sobre la presentación 
de oferta den la plataforma Secop II, para proponentes plurales 
 
AUTORIZACIÓN PARA COMPROMETER A LA SOCIEDAD. 
 
Cuando el representante legal de la sociedad se halle limitado en sus facultades para contratar y 
comprometer a la sociedad, deberá acreditar mediante copia del Acta aprobada de la Junta de Socios 
o Asamblea respectiva, donde conste que ha sido facultado para presentar oferta y firmar el contrato, 
en caso de adjudicársele el contrato que resulte del proceso de selección. 
 
CÉDULA DE CIUDADANÍA. 

 
Se deberá aportar el documento de identificación de la siguiente manera: 
 
El representante legal de la persona jurídica y las personas naturales colombianas deberán presentar 
copia de su Cédula de Ciudadanía. El representante legal de la persona jurídica y las personas 
naturales extranjeras, deberán acreditar su existencia mediante la presentación de copia de su 
pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia, mediante la presentación de copia de la 
Cédula de Extranjería expedida por la autoridad colombiana competente. 
 
En el evento de presentarse consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, copia de la 
cedula del representante legal de cada uno de los integrantes. 
 
APORTES PARAFISCALES Y DE SEGURIDAD SOCIAL – VER ANEXO.  
 
El proponente deberá acreditar que se encuentra al día en el pago de aportes al Sistema de 
Seguridad Social Integral (salud, pensiones, riesgos laborales), y aportes parafiscales en las 
cuantías de ley, mediante certificación suscrita por el revisor fiscal y/o representante legal en aquellos 
casos que sea procedente. 
 
De conformidad con lo dispuesto en la Ley 789 de 2002, cuando se trate de personas jurídicas, se 
deberá certificar que se han efectuado los pagos dentro de los últimos seis (6) meses anteriores a la 
fecha de cierre del proceso de selección. 
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Para proponentes extranjeros se tendrá en cuenta la certificación del revisor fiscal indicando si tiene 
dicha obligación en el territorio colombiano, en caso de tenerlos es necesario cumplir con dicha 
certificación de acuerdo a lo establecido en el artículo 50 de la Ley 819 de 2003. 
 
El proponente deberá anexar junto con la propuesta, certificación de aportes al sistema de seguridad 
social, copia de la cédula de ciudadanía, copia de la tarjeta profesional y certificado digital de 
antecedentes expedido por la Junta Central de Contadores del Revisor Fiscal. 
 
CERTIFICADOS DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA, DE LA 
PROCURADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN Y DE LA POLICÍA NACIONAL. 
 
El proponente deberá adjuntar certificado vigente de no estar incurso en causal de inhabilidad, de 
conformidad con el Boletín de responsables Fiscales de la Contraloría General de la República, 
certificar antecedentes disciplinarios de la Procuraduría General de la Nación y aportar certificado 
de antecedentes judiciales expedido por la Policía Nacional. 
 
Para el caso de modalidades de asociación y de personas jurídicas diferentes a las sociedades 
anónimas abiertas, este requisito debe ser cumplido por todos los socios y representantes legales 
de las sociedades participantes. 
 
En el evento de que el proponente no lo aporte, podrá obtenerse oficiosamente en la etapa de la 
evaluación por parte de la entidad. 
 
REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC 
 
El proponente deberá adjuntar certificado vigente de No estar vinculado en el sistema Registro 
Nacional de Medidas Correctivas RNMC; para tal fin los proponentes individuales y los integrantes 
del Consorcio o Unión Temporal deberán aportar la constancia de la Policía Nacional de Colombia, 
con fecha no mayor a treinta (30) días anteriores al cierre del proceso de selección.  
 
DECLARACIÓN JURAMENTADA DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.  

 
El proponente deberá aportar documento donde certifique bajo la gravedad del juramento que el 
representante legal, la sociedad ni sus socios, se encuentran incursos en ninguna inhabilidad, ni 
incompatibilidad al momento de presentación de la propuesta, conforme a lo establecido En las 
Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y demás normas sobre la materia. 
 
CERTIFICACIÓN BANCARIA. 
 
El oferente deberá allegar una certificación expedida por la entidad financiera en la que tenga la 
cuenta; certificación que debe contener el nombre de la entidad Financiera, el nombre del 
beneficiario, el tipo de cuenta y el número de la cuenta de ahorro o corriente que posea, para efectos 
del pago del contrato por parte de MUNICIPIO en caso de ser adjudicatario del mismo. 
 
GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA 
 
El proponente deberá constituir a su costa, a favor del MUNICIPIO DE RICAURTE CUNDINAMARCA 
y presentar con su propuesta, una garantía de seriedad de la oferta expedida por una compañía de 
seguros legalmente establecida en Colombia o una Entidad Bancaria autorizada para expedir la 
póliza de cumplimiento y seriedad de la oferta, por un valor equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%) 
DEL PRESUPUESTO OFICIAL ESTABLECIDO PARA EL PRESENTE PROCESO DE SELECCIÓN, 
con vigencia de noventa (90) días a partir del momento de la presentación de la oferta. La cual deberá 
contemplar la siguiente información: 
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- Asegurado o beneficiario: municipio de Ricaurte Cundinamarca. Nit. 890.680.059-1 Dirección 
Carrera 15 No. 6-22. 

- Cuantía: Diez por ciento (10%) del presupuesto oficial. 

- Vigencia: noventa (90) días calendario contados a partir de la fecha límite de entrega de las 
ofertas. 

- Tomador o Afianzado: la Persona Natural, Jurídica o el Consorcio o Unión Temporal. Si el oferente 
es una persona jurídica, la póliza o garantía deberá tomarse con el nombre o razón social que 
figure en el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 
respectiva, no solo con su sigla, salvo que en el referido documento se exprese que la sociedad 
podrá denominarse de esa manera. Si el oferente es un consorcio o unión temporal, la póliza o 
constancia de depósito debe ser constituida o efectuada a nombre del consorcio o unión temporal 
(indicando sus integrantes e identificación) y NO a nombre del representante del consorcio o 
unión temporal. 

- Firmas: la póliza ineludiblemente debe estar firmada por el representante legal de la compañía o 
entidad bancaria que la expide y por el tomador so pena de rechazo de la propuesta. 

- Acompañarse del recibo de pago o constancia de ley 

- No se aceptan pólizas expedidas por aseguradoras que estén intervenidas. 

- En los procesos de contratación, las personas naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o 
sucursal en Colombia podrán otorgar, como garantías, cartas de crédito stand by expedidas en 
el exterior. 

 
De conformidad con lo dispuesto por el artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015, la garantía 
de seriedad de la oferta deberá cubrir los siguientes eventos: 
 
1) La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la 
Adjudicación o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres 
(3) meses. 
2) El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas. 
3) La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. 
4) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de cumplimiento 
del contrato. 
Sí los proponentes lo solicitan por escrito, se les devolverá la garantía de seriedad de la propuesta 
cuando esté perfeccionado el contrato respectivo. 
En el evento en que la entidad amplíe la fecha de cierre del presente proceso de selección, el 
proponente deberá ampliar la vigencia de la garantía de seriedad de la propuesta de tal suerte que 
la vigencia de la misma cubra el plazo total establecido en este numeral, en todo caso la presente 
garantía debe estar vigente hasta la aprobación de la garantía de cumplimiento del contrato. 
 
Se advierte a los proponentes que de conformidad con el parágrafo 3° del artículo 5° de la Ley 1150 
de 2007, el cual fue adicionado por el artículo 5° de la Ley 1882 de 2018, “La no entrega de la 
garantía de seriedad junto con la propuesta no será subsanable y será causal de rechazo de la 
misma.” 
 
NOTA: Conforme con lo señalado en la Circular Conjunta 001 del 20 de agosto de 2021, modificada 
parcialmente por la Circular Conjunta 002 del 23 de diciembre de 2021, de la Superintendencia 
Financiera de Colombia y la Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente, 
la garantía aportada por el proponente será objeto de la verificación y validación del origen y 
veracidad de la misma, ante la compañía de seguros o entidad financiera o bancaria que la emite y 
advertidas inconsistencias en relación a su autenticidad será causal de rechazo de la propuesta y 
sujeto a las consecuencias judiciales a que haya lugar. 
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CERTIFICADO DE RECIPROCIDAD.  
 
Para personas extranjeras conforme a lo establecido en el artículo 20 de la Ley 80 de 1993, deberá 
allegar certificación. La anterior certificación deberá haber sido expedida con fecha no mayor a treinta 
(30) días calendario, anteriores a la fecha de cierre del proceso. En caso de prórroga del proceso 
esta certificación tendrá validez con la primera fecha de cierre. 
 
En todo caso se establece que los bienes y servicios que requiere la entidad, se le aplica en caso de 
existir Tratado. 
 
HOJA DE VIDA DE LA FUNCIÓN PÚBLICA.  

De conformidad con lo establecido en el artículo 2 de la Ley 2013 de 2019, personas naturales y 
jurídicas, públicas o privadas que administren, celebren contratos y ejecuten bienes o recursos 
públicos respecto de la información directamente relacionada con el desempeño de su función, son 
sujetos obligados de la aplicación del diligenciamiento y reporte de la información de la declaración 
de bienes y rentas, registro de conflicto de interés y declaración del impuesto sobre la renta y 
complementarios; el contratista deberá: 

- Aportar debidamente diligenciada y firmada la Hoja de vida de la Función Pública.  
- Deberá diligenciar y reportar la Declaración de Bienes y Rentas, Registro de Conflicto de Interés, 

incluida la publicación de la Declaración del Impuesto sobre la Renta y Complementarios del 
último periodo gravable. en la página de la Función Pública. Este requisito será consultado por 
LA ALCALDIA en la página de la Función Pública. 

Para mayor información el contratista puede consultar el instructivo para descargar los formatos de 
la Declaración de Bienes y Rentas, Registro de Conflicto de Interés y Declaración del Impuesto sobre 
la Renta y Complementarios – Ley 2013 del 30 de diciembre de 2019, del Departamento de la 
Función Pública, en el siguiente link: 

https://www.funcionpublica.gov.co/documents/418537/616038/2019-12-
31_Instructivo_dbrrci.pdf/52f7f418-8431-252b-f7b8-db917fde3463?t=1581081389046 

 

LIBRETA MILITAR.  

En caso de que el representante legal o persona natural sea hombre menor de 50 años. 

 

RUT 

Aportar el Registro Único Tributario (RUT) actualizado. 

Registro de Deudores Alimentarios Morosos REDAM 
 
El proponente deberá anexar constancia de No estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios 
Morosos REDAM; para tal fin los proponentes individuales y los integrantes del Consorcio o Unión 
Temporal deberán aportar la constancia del Ministerio de Tecnologías de la Información y las 
Comunicaciones - MINTIC, con fecha no mayor a Treinta (30) días anteriores al cierre del proceso 
de selección. 
 
 
 

https://www.funcionpublica.gov.co/documents/418537/616038/2019-12-31_Instructivo_dbrrci.pdf/52f7f418-8431-252b-f7b8-db917fde3463?t=1581081389046
https://www.funcionpublica.gov.co/documents/418537/616038/2019-12-31_Instructivo_dbrrci.pdf/52f7f418-8431-252b-f7b8-db917fde3463?t=1581081389046
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REQUISITOS FINANCIEROS 
 
CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL 
 
El objeto de la verificación financiera es validar si los proponentes cuentan con la capacidad 
financiera exigida para la ejecución del proceso expuesto en los Pliegos de Condiciones. 
 
De conformidad con lo establecido en el numeral 15 del artículo 25 de la Ley 80 de 1993, Artículo 6 
la Ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 221 del Decreto Ley 019 de 2012 y el Decreto 1082 
de 2015, la solidez financiera será objeto de verificación sin calificarse en cuanto no son factores de 
comparación de las ofertas y por lo tanto, podrán complementarse en los términos que establezcan 
las citadas normas. 
 
Para el cálculo de los indicadores financieros de capacidad financiera y organizacional se tendrá en 
cuenta el Decreto 1082 de 2015 modificado por  el Decreto 1041 de 2022. 
 
El análisis de los documentos de contenido financiero solicitados en este presente proceso de 
selección, no dará derecho a la asignación de puntaje, pero si descalifican o habilitan las propuestas, 
lo cual se hará de acuerdo con los documentos solicitados para cada caso. 
 
INDICADORES PARA VERIFICAR LA CAPACIDAD FINANCIERA 
 
El Proponente deberá acreditar para la verificación de la capacidad financiera: 
 

INDICADOR REQUISITO 

Liquidez = 
Activo Corriente / Pasivo Corriente 

Igual o mayor a 1.53 

Endeudamiento = 
Pasivo total /Activo total 

Máximo a   0,60 

Razón de Cobertura de Intereses =           
Utilidad Operacional/gastos de intereses 

Igual o mayor a 7,79 

 
Nota Aclaratoria: Puede presentarse la situación en la que un oferente no presente gastos por 
intereses. En cuyo caso, el valor del gasto por intereses es cero (0). Si el cálculo de la razón de la 
Razón de Cobertura de Intereses es igual a Utilidad Operacional sobre Gastos de Interés, el 
indicador Razón de Cobertura de Intereses arrojaría como resultado “indeterminado” ya que todo 
valor dividido en cero (0) es indeterminado. Dado este caso, el proponente queda habilitado en 
cuanto a este indicador    
 
INDICADORES PARA VERIFICAR LA CAPACIDAD ORGANIZACIONAL: 
 
Los indicadores de capacidad organizacional contenidos en el numeral 4 del artículo 2.2.1.1.1.5.3 
del Decreto Nacional 1082 de 2015, y que en consecuencia deben estar contenidos en el RUP son: 
 

Indicador Índice requerido 

Rentabilidad del Patrimonio Mayor o igual a 0,24 

Rentabilidad del Activo Mayor o igual a 0,10 

 
Rentabilidad del patrimonio: La rentabilidad de patrimonio mide la capacidad de generación de 

utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio. Se recomienda a la entidad que los 

oferentes acrediten una rentabilidad del patrimonio mayor o igual a 0,24. 
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Los proponentes que presenten una utilidad operativa negativa NO cumplirán con el indicador 

solicitado al mostrar rendimientos negativos. 

Rentabilidad del activo: La rentabilidad del activo mide la capacidad de generación de utilidad 

operacional por cada peso invertido en el activo. Se recomienda a la entidad que los oferentes 

acrediten una rentabilidad de activo mayor o igual a 0.10.  

Los proponentes que presenten una utilidad operativa negativa NO cumplirán con el indicador 

solicitado al mostrar rendimientos negativos. 

En el evento en que la oferta no cumpla con las condiciones establecidas en el presente numeral se 

considerara que la oferta NO ES HABIL 

    

REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS  
 
FICHA TÉCNICA 
El proponente deberá presentar con su oferta la ficha técnica de los productos que ofrece la cual 

deberá cumplir con las condiciones técnicas mínimas o superiores a las requeridas por la entidad, la 

cual debe contener foto del producto, Nombre o Identificación del item, Descripción técnica del item: 

Cantidad, dimensiones, el peso, el color y el material, largo, tipo de mina, diseño (con indicación de 

la marca o nombre comercial).  

Debe presentarse debidamente firmada por el representante legal, del producto a entregar de las 
cuales se emitirá un análisis de aceptación o rechazo. 
 
MUESTRA  
 
El proponente junto con la propuesta deberá aportar una muestra de cada una de los productos 
ofrecidos, con la totalidad de las especificaciones técnicas y de calidad exigidas. Para esto La entidad 
realizará la verificación de los requisitos establecidos en el pliego. Este criterio se calificará 
HABILITADO/ NO HABILITADO 
 
Es de advertir que estos productos, en caso de resultar favorecida la oferta presentada, deberán ser 
los mismos a suministrar durante toda la ejecución del contrato. 
 
Dicha exigencia es con el fin de verificar la calidad de los productos ofrecidos, la cual debe cumplir 
con cada una de las especificaciones técnicas PROPUESTA TÉCNICA. 
 
SE DEBE ANEXAR EN MEDIO físico las muestras, debiendo allegarlas a ventanilla única en la 
Carrera 15 No. 6 – 22 dirigida a Secretaría de Desarrollo Social , palacio municipal Ricaurte - 
Cundinamarca, teniendo en cuenta que esta debe está en la dependencia al momento del cierre del 
proceso de selección, teniendo en cuenta el horario de la entidad esto es de Lunes a Viernes de 8am 
a 12 am y de 2 pm a 6pm. Lo anterior, con el fin de realizar la verificación. 
 
Cada elemento solicitado debe tener las características técnicas impresas las cuales serán 
verificadas por la entidad. 
 
Los proponentes que no cumplan con uno (1) o varios de los elementos requeridos y no cuenten con 
las características técnicas solicitadas por la entidad no podrá continuar con el proceso. 
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TRANSPORTE Y LOGISTICA 
 

El contratista debe garantizar que los bienes a proveer sean entregados en buenas condiciones para 
lo cual deberán disponer de vehículos con las normas que componen el código nacional de tránsito. 
 
La documentación de los vehículos a utilizar para tal función como son: ficha técnica en la que se 
especifique la capacidad y condición del vehículo, tarjeta de propiedad, fotocopia legible de la licencia 
de Seguro Obligatorio contra Accidentes de Tránsito - SOAT, en caso que el contratista presente los 
vehículos bajo la figura de arrendamiento y/o leasing deberá anexar el respectivo contrato vigente 
de la prestación del servicio, fotografía del vehículo donde se evidencia su estado, copia legible de 
la licencia de tránsito, copia del certificado de la revisión técnico mecánica vigente cuando sea 
obligatoria. 
 
Los vehículos ofertados deben corresponden a modelos 2016 en adelante. Esto será criterio de 
CUMPLE O NO CUMPLE en el proceso de evaluación de la propuesta.  
 
Tipo De Vehículo Requerido: Furgón (Cerrado) 
 
Descripción: Para el transporte de elementos que garantice la integridad de los productos. Para este 
fin se deben utilizar recipientes o canastillas plásticas, costales de fibra, bolsas plásticas 
transparentes según el tipo de implementos. 
 
MÍNIMO DE VEHÍCULOS: uno (01) 
 
Así mismo el contratista deberá tener el personal requerido y capacitado en manejo de embalajes y 
transporte de elementos 
 
El oferente Mediante Carta de Compromiso deberá manifestar que cumple con lo aquí requerido y 
allegar los soportes junto con la propuesta. 
 
PERSONAL (Un conductor y un Ayudante) 
 
El proponente deberá acreditar bajo la gravedad de juramento que en cada vehículo contará a parte 
del conductor con un ayudante y acreditara para ambos casos carta de compromiso de participar en 
la ejecución del proyecto, Antecedentes fiscales, disciplinarios, antecedentes policivos, certificación 
de registro medidas correctivas y antecedentes de inhabilidades por delitos sexuales. 
 
PROPUESTA ECONÓMICA 
 
Se debe diligenciar el Formato para la presentación de la oferta económica. Los precios contenidos 
en la propuesta NO ESTÁN SUJETOS A REAJUSTE, de acuerdo con las normas vigentes. 
 
En el evento de no discriminar el IVA y que el valor de los bienes o servicios ofrecidos causen dicho 
impuesto, el Municipio de Ricaurte Cundinamarca lo considerará incluido en el valor en la oferta 
presentada o en el evento en el que se discrimine IVA y no causen dicho impuesto, éste no será 
tenido en cuenta. 
 
Nota: En todo caso el precio a tener en cuenta para ser evaluado por parte de la entidad será el 
relacionado por los proponentes antes de IVA 
 
Los precios ofrecidos deberán ser en pesos colombianos, presentando cifras enteras, tanto en los 
precios unitarios como totales, incluyendo todos los conceptos relacionados con el objeto de la 
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presente contratación. En caso de presentarse en moneda extranjera, la Administración 
automáticamente hará la conversión con base en la TRM que rige para el día del cierre, 
discriminando el IVA y las exenciones si hay lugar a ello. Los demás conceptos no previstos en la 
oferta, no serán asumidos por el Municipio de Ricaurte Cundinamarca. 
 
Cuando de conformidad con la información a su alcance el municipio considere o estime que el valor 
de una oferta resulta artificialmente bajo se deberá proceder conforme a lo dispuesto en Artículo 
2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015. 
 
CAPACIDAD TECNICA 
 
EXPERIENCIA  
 
Se acreditará la experiencia general mediante la presentación de un (01) contrato iniciado y 

terminado, suscritos con entidades públicas y/o privadas, cuyo objeto corresponda a SUMINISTRO 

Y/O COMPRAVENTA DE UTILES ESCOLARES, ELEMENTOS DE PAPELERÍA Y/O 

IMPLEMENTOS DE OFICINA que a la fecha del cierre de la presente invitación se encuentre 

terminado y liquidado cuyo valor deberá ser igual o superior al presupuesto oficial su valor expresado 

en Salarios Mínimos legales mensuales Vigentes. 

 

El contrato que se presente como experiencia general deberá encontrarse inscritos en RUP y estar 

clasificados en los códigos del CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE UNSPSC, 

concordantes con los establecidos en el presente pliego hasta el tercer nivel, como son: 

SEGMENTO FAMILIA CLASE NOMBRE 

14000000 14110000 14111500 Papel de imprenta y papel de escribir 

41000000 41110000 41111600 Instrumentos de medida de longitud, espesor o distancia 

44000000 44120000 44121600 Suministro de escritorio 

44000000 44120000 44121700 Instrumentos de escritura  

44000000 44120000 44121800 Medios de corrección 

44000000 44120000 44122000 Carpetas de archivo, carpetas y separadores 

60000000 60120000 60121500 Utensilios de dibujo, suministros y accesorios 

80000000 80140000 80141700 Distribución 

 
En el caso que el proponente, no cumpla con la exigencia de la experiencia mínima general 
solicitado, la propuesta será declarada inhábil y no será objeto de evaluación. 
 
Por parte de los consorcios y uniones temporales o cualquier otra forma asociativa permitida por las 
normas de contratación estatal, la experiencia habilitante será la sumatoria de las experiencias de 
los integrantes que la tengan, de manera proporcional a su participación en el mismo, al momento 
de la apertura convocatoria pública correspondiente al presente proceso. 
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En el caso de que los contratos aportados hayan sido ejecutados en consorcio o uniones temporales 
se tomara el valor del contrato en forma porcentual de acuerdo con el porcentaje de participación del 
proponente. 
 
Para efectos de calcular el valor expresado en S.M.M.L.V., se tomará como referencia la fecha de 

terminación y/o liquidación del contrato acreditado, de conformidad con la documentación acreditada 

para tal fin dentro de la oferta. En caso de que estas dos fechas no coincidan se tomará la fecha de 

la actividad acreditada en la oferta; si se acreditan ambas se tomara la fecha de terminación. 

 
Para contratos celebrados con entidades privadas o con particulares el proponente deberá anexar 
además de la certificación, Copias del contrato suscrito entre las partes y sus anexos, 
correspondiente al contrato acreditado. 
 
TABLA DE LIQUIDACIÓN PARA CONTRATOS 
 

AÑO S.M.M.L.V. 

2007 $ 433.700 

2008 $ 461.500 

2009 $ 497.000 

2010 $ 515.000 

2011 $ 535.600 

2012 $ 566.700 

2013 $ 589.500 

2014 $ 616.000 

2015 $ 644.350 

2016 $ 689.454 

2017 $ 737.717 

2018 $ 781.242  

2019 $ 828.116 

2020 $ 877.803 
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2021  $ 908.526  

2022 $1.000.000 

2023 $1.160.000 

2024 $1.300.000 

2025 $1.462.000 

2026 $1.750.905 

 
NOTA: En relación con las cantidades de las actividades de la experiencia general requerida, en 
caso de que las certificaciones aportadas no incluyan las unidades de medida solicitadas, se 
aceptarán las conversiones de unidades de medida siempre y cuando corresponda a la 
especificación técnica solicitada. 
 
Para determinar el año aplicable al cálculo de los valores de los contratos acreditados y expresarlos 
en S.M.M.L.V., se tomará la fecha de recibo y/o liquidación del contrato. En el caso que se acrediten 
estas dos fechas y no sean las mismas, se tomará la fecha de liquidación. 
 
La experiencia obtenida en virtud de consorcios o uniones temporales se tendrá en cuenta de 
acuerdo con el porcentaje de participación señalado en la certificación correspondiente. 
 
Para la valoración de la experiencia el proponente deberá diligenciar el formato correspondiente anexo al 

proceso.  

 

EXPERIENCIA ESPECÍFICA 

 
El oferente interesado en participar en el presente proceso debe acreditar su experiencia la 
cual debe ser adecuada, es decir, deberá contemplar la ejecución de actividades iguales o 
similares a las previstas en el objeto y proporcional, es decir, deberá tener relación con el alcance, 
la cuantía y complejidad del contrato a celebrar, para lo cual debe presentar el RUP vigente y el 
certificado contenido en el formato respectivo, el cual debe estar suscrito por el Oferente y es un 
documento de carácter público. 
 
El proponente acreditará la experiencia especifica al encontrarse inscrito en el Registro Único de 
Proponentes, según certificado de Inscripción, Calificación y Clasificación expedido por la respectiva 
Cámara de Comercio, en el cual se verificará lo siguiente: 
 
El proponente debe acreditar la información de experiencia especifica la cual deberá ser diferente a 
la aportada en el requisito de experiencia general, referente a la suscripción, ejecución y terminación, 
de dos (2) contratos con entidades públicas y/o privadas, cuyo objeto este relacionado con 
SUMINISTRO  Y/O COMPRAVENTA DE UTILES PARA PAQUETES ESCOLARES, y su alcance 
contemple por lo menos seis (6) de los elementos (útiles escolares) previstos en el alcance del objeto 
contractual del presente proceso de selección, dentro de los cuales deberá estar incluido el 
suministro de cuadernos en papel bond 60 g/m2, cocido en una cantidad mínima de 8000 unidades.  
 
Lo anterior se acreditará mediante certificación en la que se constate además el cumplimiento a 
satisfacción, expedidas por funcionario, autoridad o persona competente y/o acta de recibo a 
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satisfacción y/o acta de liquidación, expedida por el funcionario, autoridad o persona competente de 
la respectiva entidad pública, cuya sumatoria sea igual o superior a 180 smmlv. 
 
Además de lo anterior, los contratos que se acrediten como experiencia en el SUMINISTRO Y/O 

COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y/O UTILES PARA PAQUETES 

ESCOLARES, cada uno deberá incluir todos los códigos del CLASIFICADOR DE BIENES Y 

SERVICIOS DE UNSPSC hasta el tercer nivel a continuación: 

SEGMENTO FAMILIA CLASE NOMBRE 

14000000 14110000 14111500 
Papel de imprenta y papel de 

escribir 

41000000 41110000 41111600 
Instrumentos de medida de 
longitud, espesor o distancia 

44000000 44120000 44121600 Suministro de escritorio 

44000000 44120000 44121700 Instrumentos de escritura  

44000000 44120000 44121800 Medios de corrección 

44000000 44120000 44122000 Carpetas de archivo, carpetas y 
separadores 

60000000 60120000 60121500 Utensilios de dibujo, suministros y 
accesorios 

80000000 80140000 80141700 Distribución 

 
 
Si el proponente no cumple con la experiencia específica solicitada será evaluado como NO 
CUMPLE TÉCNICAMENTE, lo que inhabilitará la propuesta para seguir siendo evaluada. 
 

La experiencia del oferente plural (unión temporal, consorcio y promesa de sociedad futura) 
corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes del proponente 
plural de acuerdo a su participación. 

En caso que los contratos que acreditan la experiencia tengan algún tipo de multa o sanción, no 
serán tenidos en cuenta por parte de esta Entidad Estatal. 

Los contratos celebrados por consorcios, uniones temporales y sociedades en las cuales el 
interesado tenga o haya tenido participación, deben estar identificados con el Clasificador de Bienes 
y Servicios en el tercer nivel y su valor expresado en SMMLV. 
 
Las certificaciones se evaluarán a partir de la información que suministre el oferente, las cuales 
deben ser expedidas por la Entidad contratante y deben contener como mínimo la siguiente 
información: 
 

• Nombre del Contratante. 

• Objeto del contrato, con las características de los elementos suministrados. 

• Valor del contrato. 

• Plazo. 

• Fecha de inicio. 

• Fecha de terminación. 

• Porcentaje de participación, cuando el contrato haya sido ejecutado en Consorcio o UT. 

• Fecha de expedición de la certificación. 

• Nombre y cargo de quien expide la certificación. 
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Para la valoración de la experiencia el proponente deberá diligenciar el formato correspondiente 
anexo al proceso.  
 
En su defecto en caso de no contar con las certificaciones del párrafo anterior, los proponentes 
podrán aportar copia de contratos y del acta de recibo final, las cuales deberán ser avalados por el 
Representante Legal del proponente, no obstante el Comité Evaluador, se reserva el derecho de 
consultar la veracidad de dicho documento a la hora de efectuar la evaluación de cumplimiento de 
requisitos habilitantes, por tanto las copias deberán ser legibles, sin enmendaduras y con el nombre 
completo del contratante y su respectivo número telefónico. Si dicha copia no es legible, se tomará 
como no presentada. 
 
En el evento en que dos o más proponentes aporten una misma información y ésta presente 
inconsistencias, se solicitará la aclaración respectiva a cada uno de ellos y sólo se tendrá en cuenta 
aquella que esté demostrada. 
 
Cuando se presenten contratos realizados bajo la modalidad de Consorcios o Unión Temporal, el 
comité de evaluación tomará para la evaluación y calificación correspondiente, el porcentaje (%) de 
participación en la ejecución del contrato del integrante del consorcio o de la Unión Temporal. En 
caso que el certificado de experiencia acreditado no indique el porcentaje de participación, el 
proponente deberá presentar el documento que acreditó la conformación del consorcio o de la Unión 
Temporal, donde deberá constar el porcentaje de participación de cada uno de los integrantes para 
la ejecución del contrato. 
 
NOTA 2: Conforme a lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.15 adicionado al Decreto 1082 de 2015 
por el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021, con el objetivo de incentivar los emprendimientos y 
empresas de mujeres; para el efecto, las empresas y emprendimiento de mujeres podrán acreditar 
la experiencia mínima del proponente con máximo tres (03) contratos. 
 
Para la acreditación de la definición de emprendimiento y empresas de mujeres, el PROPONENTE 
debe tener en cuenta lo siguiente, conforme a lo establecido en el artículo 3 del Decreto 1860 de 
2021 (VER ANEXO- FORMATO ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE 
MUJERES (PERSONA JURÍDICA) 
 
1. Cuando más del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de 
participación de la persona jurídica pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad hayan 
pertenecido a estas durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de 
Selección.  
Esta circunstancia se acreditará mediante certificación expedida por el representante legal y el 
revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde conste 
la distribución de los derechos en la sociedad y el tiempo en el que las mujeres han mantenido su 
participación. 
2. Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de la 
persona jurídica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas laboralmente a la 
empresa durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección en el 
mismo cargo u otro del mismo nivel. Se entenderá como empleos del nivel directivo aquellos cuyas 
funciones están relacionadas con la dirección de áreas misionales de la empresa y la toma de 
decisiones a nivel estratégico. En este sentido, serán cargos de nivel directivo los que dentro de la 
organización de la empresa se encuentran ubicados en un nivel de mando o los que por su jerarquía 
desempeñan cargos encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a representar al 
empleador. Esta circunstancia se acreditará mediante certificación expedida por el representante 
legal y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde 
se señale de manera detallada todas las personas que conforman los cargos de nivel directivo del 
proponente, el número de mujeres y el tiempo de vinculación. La certificación deberá relacionar el 
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nombre completo y el número de documento de identidad de cada una de las personas que 
conforman el nivel directivo del proponente. Como soporte, se anexará copia de los respectivos 
documentos de identidad, copia de los contratos de trabajo o certificación laboral con las funciones, 
así como el certificado de aportes a seguridad social del último año en el que se demuestren los 
pagos realizados por el empleador. 
3. Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a través 
de un establecimiento de comercio durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del 
proceso de selección. Esta circunstancia se acreditará mediante la copia de cédula de ciudadanía, 
la cédula de extranjería o el pasaporte, así como la copia del registro mercantil. 
4. Para las asociaciones y cooperativas, cuando más del cincuenta por ciento (50%) de los 
asociados sean mujeres y la participación haya correspondido a estas durante al menos el último 
año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección. Esta circunstancia se acreditará mediante 
certificación expedida por el representante legal. 
 
Parágrafo. Respecto a los incentivos contractuales para los emprendimientos y empresas de 
mujeres, las certificaciones de trata el artículo 2.2.1.2.4.2.15 adicionado al Decreto 1082 de 2015 por 
el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021, deben expedirse bajo la gravedad de juramento con una 
fecha de máximo treinta (30) días calendario anteriores a la prevista para el cierre del procedimiento 
de selección. 
 
Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se 
aplicarán si por lo menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y empresa de 
mujeres bajo los criterios dispuestos en el artículo precedente y que tiene una participación igual o 
superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal. 
 
NOTA 3: Conforme a lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.18 adicionado al Decreto 1082 de 2015, 
por el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021, con el objetivo de incentivar la participación de MYPIMES, 
estas podrán acreditar la experiencia mínima del proponente con máximo tres (03) contratos y en los 
términos del numeral precedente.  

 
CAPÍTULO CUARTO 

 
EVALUACIÓN, PONDERACIÓN DE PROPUESTAS, CAUSALES DE RECHAZO, FACTORES DE 

DESEMPATE, ADJUDICACION Y DECLARATORIA DE DESIERTO 
 
4.1 PARÁMETROS GENERALES PARA LA EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS 
 
4.1.1 ADMISIBILIDAD DE LA PROPUESTA 
 
Una propuesta será admisible o elegible, y se incluirá en el orden de elegibilidad, cuando haya sido 
presentada oportunamente y se encuentre ajustada al Pliego De Condiciones. 
 
Se considera ajustada al Pliego de Condiciones, y por consiguiente será admisible o elegible, la 
propuesta que cumpla todos y cada uno de los REQUISITOS MÍNIMOS DE ADMISIBILIDAD O 
HABILITANTES, y no se halle comprendida en una o más de las causales de inadmisibilidad que 
aparezcan en el Pliego de Condiciones. 
 
4.1.2 INADMISIBILIDAD Y RECHAZO DE LA PROPUESTA 
 
Serán inadmisibles y declaradas Rechazadas, y no se incluirán en el orden de elegibilidad, las 
propuestas que se encuentren incursas en una o varias de las siguientes situaciones, o en las 
restantes causales de inadmisibilidad o rechazo que aparezcan en el Pliego de Condiciones; entre 
otras: 
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1.  Cuando, sin perjuicio de la posibilidad de saneamiento prevista en el Pliego De Condiciones, la 
propuesta no cumpla con uno o varios de los REQUISITOS GENERALES Y/O ESPECÍFICOS DE 
ADMISIBILIDAD, de orden jurídico, financiero, técnico y económico. 
 
2.  Cuando la propuesta: i) Se presente en forma subordinada al cumplimiento de cualquier condición 
o modalidad; ii) Sea extemporánea, iii) Se presente en un lugar diferente al indicado en El Pliego De 
Condiciones, o iv) Sea parcial. 
 
3.  Cuando el Proponente o alguno de sus integrantes se encuentre en una o varias de las siguientes 
situaciones: Estar incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en 
la Ley; tenga un conflicto de interés de origen legal o contractual; o no se encuentre en situación de 
cumplimiento por concepto de pago de giros y aportes al Sistema de Seguridad Social y parafiscales. 
 
4.  Cuando el Proponente, o alguno de sus integrantes sea una persona jurídica incursa en una 
causal de disolución no enervada antes del Cierre de la selección o que se encuentre en liquidación 
a dicha fecha. 
 
5.  Cuando el Proponente, de manera expresa, indique que no cumple con un requisito mínimo o que 
no aporta un documento cuya ausencia es calificada como insubsanable por la Ley o que su 
propuesta se encuentra condicionada. 
 
6.  Cuando la propuesta no se ajuste a los aspectos esenciales de la contratación o no cumpla con 
las especificaciones técnicas solicitadas. 
 
7.  Cuando la propuesta esté incompleta o cuando contenga defectos que no sean subsanables, de 
acuerdo con lo previsto al respecto en el Pliego De Condiciones. 
 
8.  Cuando la información consignada en los documentos que integran la propuesta no sea veraz, 
esto es, no corresponda a la realidad. 
 
9.  Cuando en el formato de oferta económica no se cotice algún ítem o sean cambiadas la 
descripción, unidad de medida o cantidad de alguno de los ítems. 
 
10.   La falta de capacidad jurídica para presentar la propuesta a la fecha de cierre de la Selección 
Abreviada, es decir, tener el representante legal de la persona jurídica limitaciones para comprometer 
a la sociedad y no contar a la fecha de cierre del proceso, con la autorización suficiente del órgano 
social. 
 
11.   Cuando se advierta que un proponente ha interferido, influenciado u obtenido información 
interna de LA ENTIDAD CONTRATANTE relacionada con conceptos de evaluación o de respuesta 
a observaciones no enviados oficialmente a los proponentes. 
 
12.   Cuando se advierta confabulación entre los proponentes tendiente a alterar la aplicación de los 
principios que rigen a LA ENTIDAD CONTRATANTE para el procedimiento de contratación, entre 
las cuales se pueden consideran las siguientes: 
 

i. Una misma persona natural o jurídica se presente a este proceso de forma individual y 
como miembro de un consorcio o una unión temporal. 

ii. Una misma persona natural o jurídica se presenta como miembro de más de un 
consorcio o unión temporal. 

iii. Una persona natural o jurídica se presenta al proceso, y esta a su vez pertenece a otra 
persona jurídica que está participando en el proceso. 
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13.   Cuando en la propuesta se encuentre información o documentos que contengan datos que no 
correspondan a la realidad o que contengan errores o inconsistencias que determinen el resultado 
de la evaluación. 
 
14.   Cuando la propuesta se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijadas para el cierre de la 
Selección Abreviada o se presente por medio diferente a la plataforma Secop II, salvo en caso de 
indisponibilidad.  
 
15.   Cuando el comité evaluador haya solicitado presentar algún documento o subsanar o aclarar 
alguna información necesaria para el cumplimiento de los requisitos habilitantes, y el proponente no 
aporte, subsane o aclare lo pertinente, en los plazos y condiciones señalados por dicho comité. 
 
16.   Cuando en la evaluación económica, el proponente presente en la propuesta económica o en 
la resultante de la verificación aritmética, es decir, una vez encontrada la media aritmética; un valor 
total superior al 100% del presupuesto oficial estimado. 
 
17.   Cuando la propuesta sea alternativa o parcial, o cuando en ella se formulen condiciones 
contractuales y/o técnicas diferentes a las establecidas en el presente Pliego De Condiciones. 
 
18.   Cuando, presentada la propuesta mediante consorcio, unión temporal, o cualquier otra 
modalidad de propuesta conjunta, luego de la fecha señalada para la entrega de propuestas, se 
modifique el porcentaje de participación de uno o varios de sus integrantes, o uno o algunos de ellos 
desista o sea excluido de participar en el consorcio, unión temporal o la modalidad de asociación 
escogida. 
 
19.   Cuando el proponente o uno de los integrantes del consorcio o unión temporal se encuentre 
incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la Constitución y la Ley. 
 
20. Cuando no se presente la garantía de seriedad de forma simultánea con la oferta. 
 
21. Cuando la propuesta no cumpla, con cualquiera de los requisitos mínimos de carácter jurídico, 
financiero, técnico y de experiencia exigidos para participar u obtener puntaje, en el presente 
proceso. 
 
22. Cuando el objeto social de la persona jurídica proponente individual o integrante del proponente 
plural no le permita desarrollar las actividades objeto del presente proceso contractual. Cuando la 
persona jurídica proponente individual o integrante del proponente plural se encuentre en causal de 
disolución. 
 
23. Si el oferente, o alguno de los miembros que hacen parte de la Unión Temporal, Consorcio u otra 
forma asociativa, se encuentra reportado en el Boletín de Responsables Fiscales (Artículo 60, Ley 
610 de 2000). 
 
24. No consignar o no ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecer como valor de ese precio unitario 
cero (0), o superar el valor unitario de alguno o algunos de los ítems ofrecidos con respecto al valor 
establecido para cada item publicado por la entidad. 
  
25. Cuando el proponente plural presente oferta desde una cuenta diferente a la propia, constituida 
en forma asociativa, de conformidad con lo indicado por Colombia Compra Eficiente en los manuales 
de uso de SECOP II 
 
26. Las demás establecidas en los presentes Pliego De Condiciones. 
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4.2 EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS 
 
EL MUNICIPIO DE RICAURTE estará encargado de verificar el cumplimiento de los requisitos 
mínimos, evaluar y calificar las propuestas recibidas, establecer el orden de elegibilidad y resolver 
las observaciones que formulen los Proponentes, todo dentro de los términos establecidos en la Ley 
y en el cronograma del proceso. 
 
4.3 PUBLICACIÓN DEL INFORME PREVIO DE EVALUACIÓN - OBSERVACIONES AL INFORME 
PREVIO DE EVALUACIÓN 
 
Una vez realizada la verificación de los requisitos habilitantes, la evaluación de los factores técnicos 
de escogencia y la evaluación de la propuesta económica, la Entidad procederá a la publicación del 
informe previo de evaluación en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública SECOP II según 
lo establecido en el cronograma del proceso, y nunca por un plazo inferior a tres (3) días hábiles. 
 
4.4 OBSERVACIONES AL INFORME PREVIO DE EVALUACIÓN 
 
Dentro del término señalado en el cronograma del proceso y hasta las diecisiete horas (5:00 p.m.) 
del último día hábil establecido para el efecto, podrán presentarse las observaciones 
correspondientes por los proponentes e interesados, de conformidad con el artículo 30 de la Ley 80 
de 1993.  
 

4.5 SISTEMA DE PONDERACIÓN DE PROPUESTAS 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 5º de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 
88 de la Ley 1474 de 2011 y reglamentado por el Decreto 1082 de 2015, para la selección de la 
oferta más favorable a la Entidad, en los procesos de selección por licitación, de selección abreviada 
para la contratación de menor cuantía, la oferta más ventajosa será la que resulte de aplicar alguna 
de las siguientes alternativas: a) La ponderación de los elementos de calidad y precio soportados en 
puntajes o fórmulas señaladas en el pliego de condiciones; Solo serán ponderables las ofertas 
habilitadas en los tres aspectos (Jurídico, Financiero y Técnico).  
 
Adicionalmente se establece dentro de los criterios de calificación de las propuestas el incentivo en 
la contratación establecido en el Artículo 2.2.1.2.4.2.1 del Decreto 1082 de 2015, respecto del factor 
de ponderación legal de APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL, que se relaciona más adelante. En 
ese orden de ideas los criterios de evaluación establecidos por el Ministerio para seleccionar la 
propuesta de mejor calidad son los siguientes: 
 

CONCEPTO PUNTAJE MAXIMO 

Oferta económica 200 

Experiencia adicional 450 

Ofrecimientos adicionales  245 

a) Transporte y Logística 100 

b) Certificado de calidad y garantía 100 

c) Cantidades adicionales  45 

Apoyo a la industria nacional 100 

Emprendimientos y empresas de mujeres 2,5 

Mipymes 2,5 

Total 1000 

 
4.6. OFERTA ECONÓMICA (200 PUNTOS) 
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Determinación del Método para la Ponderación de la Propuesta Económica 
 
Se seleccionará el método de ponderación de la propuesta económica de acuerdo con los métodos 
que se nombran a continuación: 
 

NÚMERO MÉTODO 

1 MEDIA ARITMÉTICA 

2 MEDIA ARITMÉTICA ALTA 

3 MEDIA GEOMÉTRICA CON PRESUPUESTO OFICIAL 

4 MENOR VALOR 

REINICIA NUEVAMENTE CON EL PRIMER MÉTODO Y ASÍ 
SUCESIVAMENTE 

 
Para la determinación del método se tomarán hasta las centésimas de la (TRM) Tasa de cambio 
Representativa del Mercado (certificada por el Banco de la República) que rija en la fecha prevista 
para la Instalación de la Audiencia de asignación de puntaje de la oferta económica y adjudicación, 
indicada en la cronología vigente al momento del cierre del proceso de selección, aun cuando dicha 
fecha se modifique posteriormente en desarrollo del proceso licitatorio. 
 
Se determinará el método de acuerdo a los rangos establecidos en el cuadro que se presenta a 
continuación. 
 
Esta TRM se tomará del sitio web del Banco de la República de Colombia, 
http://www.banrep.gov.co/series-estadisticas/see_ts_cam.htm#trm. 
 
 

RANGO 
(INCLUSIVE) 

NÚMERO MÉTODO 

DE 0.00 A 0.24 1 MEDIA ARITMETICA 

DE 0.25 A 0.49 2 MEDIA ARITMETICA ALTA 

DE 0.50 A 0.74 3 MEDIA GEOMETRICA CON PRESUPUESTO OFICIAL 

DE 0.75 A 0.99 4 MENOR VALOR 

 
1. Media Aritmética 
 
Consiste en la determinación del promedio aritmético de las propuestas que no han sido rechazadas 
y se encuentran válidas, para esto se aplicará la siguiente fórmula: 
 

 
Donde, 
__         =    Media aritmética. 
X 
 
xi       =    Valor total corregido de la propuesta i 
 
n    =    Número total de las propuestas válidas presentadas. 
 
 

http://www.banrep.gov.co/series-estadisticas/see_ts_cam.htm#trm
http://www.banrep.gov.co/series-estadisticas/see_ts_cam.htm#trm
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Ponderación de las propuestas por el método de la Media Aritmética. 
 
Obtenida la media aritmética se procederá a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente 
formula. 
 

 
 
Donde, 
 
X    =     Media aritmética. 
 
Vi    =    Valor total corregido de cada una de las propuestas i. 
 
i   =     Número de propuesta. 
 
En el caso de propuestas económicas con valores mayores a la media aritmética se tomará el valor 
absoluto de la diferencia entre la media aritmética y el valor de la propuesta, como se observa en la 
fórmula de ponderación. 
 
 
Las propuestas que no estén definidas como válidas no se les tendrá en cuenta puntaje alguno, por 
concepto de Apoyo a la Industria Nacional y Factor de Calidad. 
 
2. Media Aritmética Alta 
 
Consiste en la determinación de la media aritmética entre el valor total corregido de la propuesta 
válida más alta y el promedio aritmético de las propuestas que no han sido rechazadas y se 
encuentran válidas, para esto se aplicará la siguiente fórmula: 
 

 
Donde, 
 
__            =     Media aritmética alta. 
X A 
__ 
X = Media aritmética. 
 
Vmax   =     Valor total corregido de la propuesta válida más alta 
 
Ponderación de las propuestas por el método de la Media Aritmética Alta. 
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Obtenida la media aritmética alta se procederá a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente 
formula. 

 
 
 
Donde, 
 
__ 
X A       =     Media aritmética alta. 
 
Vi    =    Valor total corregido de cada una de las propuestas i 
 
i   =     Número de propuesta. 
 
En el caso de propuestas económicas con valores mayores a la media aritmética alta se tomará el 
valor absoluto de la diferencia entre la media aritmética alta y el valor de la propuesta, como se 
observa en la fórmula de ponderación. 
 
Las propuestas que no estén definidas como válidas no se les tendrá en cuenta puntaje alguno, por 
concepto de Apoyo a la Industria Nacional y Factor de Calidad. 
 
3. Media Geométrica con Presupuesto Oficial 
 
Para el cálculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendrá en cuenta el número de 
propuestas válidas y se incluirá el presupuesto oficial del proceso de acuerdo al siguiente cuadro: 
 

NÚMERO DE PROPUESTAS 
(N) 

[NÚMERO] 

NÚMERO DE VECES EN LAS QUE SE INCLUYE 
EL PRESUPUESTO OFICIAL 

(NV) [VECES] 

1 – 3 1 

4 – 6 2 

7 – 9 3 

10  4 

 
Seguidamente se determinará la media geométrica con la inclusión del presupuesto oficial de 
acuerdo a lo establecido en el cuadro anterior mediante la siguiente fórmula: 
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Donde, 
 
GPO =     Media geométrica con presupuesto oficial. 
 
nv    =     Número de veces que se incluye el presupuesto oficial (PO). 
 
n   =     Número de propuestas económicas válidas. 
 
PO    =     Presupuesto oficial. 
 
Pn     =     Valor de la propuesta económica corregida del proponente i. 
 
Establecida la media geométrica se procederá a determinar el puntaje para cada proponente 
mediante el siguiente procedimiento: 
 
Ponderación de las propuestas por el método de la Media Geométrica con Presupuesto Oficial. 
 
Obtenida la media geométrica con presupuesto oficial se procederá a ponderar las propuestas de 
acuerdo con la siguiente formula. 
 
Donde, 
 
GPO =      Media geométrica con presupuesto oficial. 
 
Vi      =      Valor total corregido de cada una de las propuestas i. 
 
i      =      Número de propuesta. 
 
En el caso de propuestas económicas con valores mayores a la media geométrica con presupuesto 
oficial se tomará el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica con presupuesto oficial 
y el valor de la propuesta, como se observa en la fórmula de ponderación. 
 
Las propuestas que no estén definidas como válidas no se les tendrá en cuenta puntaje alguno, por 
concepto de Apoyo a la Industria Nacional y Factor de Calidad. 
 
4. Menor Valor 
 
Para la aplicación de este método se procederá a determinar el menor valor de las propuestas válidas 
y se procederá a la ponderación. 
 
Ponderación de las propuestas por el método del Menor Valor 
 
Obtenido el menor valor se procederá a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente formula. 
 
 

 
 
 
Donde, 
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VMIN=     Menor valor de las propuestas válidas. 
 
Vi    =    Valor total corregido de cada una de las propuestas 
 
i   =     Número de propuesta. 
 
En este caso se tomará el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el valor de la 
propuesta, como se observa en la fórmula de ponderación. 
 
 

4.7 EXPERIENCIA ADICIONAL (450) 
 
El oferente interesado en obtener el puntaje aquí establecido, debe acreditar su experiencia la cual 
debe ser adecuada, es decir, deberá contemplar la ejecución de actividades iguales o similares a las 
previstas en el objeto y proporcional, es decir, deberá tener relación con el alcance, la cuantía y 
complejidad del contrato a celebrar, para lo cual debe presentar el RUP vigente. 
 
El proponente acreditará la experiencia general al encontrarse inscrito en el Registro Único de 
Proponentes, según certificado de Inscripción, Calificación y Clasificación expedido por la respectiva 
Cámara de Comercio, adicionalmente la entidad requiere lo siguiente: 
 
Certificación en la que se constate además el cumplimiento a satisfacción, expedidas por funcionario, 
autoridad o persona competente y/o acta de recibo a satisfacción y/o acta de liquidación, expedida 
por el funcionario, autoridad o persona competente de la respectiva entidad pública. 
 
Además de lo anterior, los contratos que se acrediten como experiencia en el SUMINISTRO Y/O 
COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA Y/O ÚTILES PARA PAQUETES 
ESCOLARES, cada uno, deberá incluir los siguientes códigos del RUP, y la sumatoria de los mismos 
(todos) no deberá ser inferior a 142.86 smmlv 
 

SEGMENTO FAMILIA CLASE NOMBRE 

14000000 14110000 14111500 
Papel de imprenta y papel de 

escribir 

41000000 41110000 41111600 
Instrumentos de medida de 
longitud, espesor o distancia 

44000000 44120000 44121600 Suministro de escritorio 

44000000 44120000 44121700 Instrumentos de escritura  

44000000 44120000 44121800 Medios de corrección 

44000000 44120000 44122000 Carpetas de archivo, carpetas y 
separadores 

60000000 60120000 60121500 Utensilios de dibujo, suministros y 
accesorios 

80000000 80140000 80141700 Distribución 

 
Distribución de puntaje: 
 

EXPERIENCIA ADICIONAL 

 Puntaje 

Entre 1 y 2 contratos 150 

Entre 3 y 4 contratos 300 

Superior 5 contratos 450 
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NOTA: Los contratos que se pretendan acreditar como experiencia adicional, deberán ser 
distintos con los cuales se acredito la experiencia general y la experiencia especifica. 
 
OFRECIMIENTO DE TRANSPORTE Y LOGISTICA (100 puntos) 
 
Para obtener el puntaje, el proponente deberá acreditar bajo la gravedad de juramento que cuenta 
con vehículos y equipo logístico diferente al ofrecido en la acreditación técnicas ( en cada vehículo 
contará a parte del conductor con un ayudante y acreditara para ambos casos carta de compromiso 
de participar en la ejecución del proyecto, Antecedentes fiscales, disciplinarios, antecedentes 
policivos, certificación de registro medidas correctivas y  antecedentes de inhabilidades por delitos 
sexuales.), con el fin de disminuir los tiempos de entrega en las diferentes veredas y sectores del 
municipio y garantizar la accesibilidad a cada una de las sedes de la Institución Educativa. 
 
La documentación de los vehículos a utilizar para tal función como son: ficha técnica en la que se 
especifique la capacidad y condición del vehículo, tarjeta de propiedad, fotocopia legible de la licencia 
de Seguro Obligatorio contra Accidentes de Tránsito - SOAT, en caso que el contratista presente los 
vehículos bajo la figura de arrendamiento y/o leasing deberá anexar el respectivo contrato vigente 
de la prestación del servicio, fotografía del vehículo donde se evidencia su estado, copia legible de 
la licencia de tránsito, copia del certificado de la revisión técnico mecánica vigente cuando sea 
obligatoria. 
 
Los vehículos ofertados deben corresponden a modelos 2016 en adelante.  
 
Tipo De Vehículo Requerido: Furgón (Cerrado) 
 
Descripción: Para el transporte de elementos que garantice la integridad de los productos. Para este 
fin se deben utilizar recipientes o canastillas plásticas, costales de fibra, bolsas plásticas 
transparentes según el tipo de implementos. 
 

TRANSPORTE Y LOGISTICA 

 Puntaje 

Ofrecimiento de dos (2) vehículos  50 

Ofrecimiento de tres (3) vehículos  75 

Ofrecimiento de cuatro (4) vehículos  100 

 
OFRECIMIENTO EQUIPO ADICIONAL.………………………(45 Puntos) 

Se adjudicará puntaje al proponente que ofrezca servicios adicionales requeridos de la siguiente manera: 

PUNTAJE REQUISITO 

15 puntos Al ofrecimiento de un (01) ayudante adicional 

45 puntos Al ofrecimiento de dos (02) ayudantes adicionales  

Nota: el proponente que no realice ningún ofrecimiento en los términos aquí descritos, NO se le 

otorgara ningún puntaje. Lo anterior deberá ser certificado por escrito por el oferente. 

 
4.8. ESTIMULO A LA INDUSTRIA NACIONAL .………………………(100 Puntos) 
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Para la calificación de este aspecto se asignara un puntaje máximo de cien (100) puntos y se tendrá 
en cuenta lo establecido en la Ley 816 de 2003, artículo 1º, parágrafo, modificado por el artículo 51 
del Decreto 19 de 2012 y el Decreto 1082 de 2015, que define los servicios nacionales, disponiendo 
que “(…) son los servicios prestados por personas naturales colombianas o residentes en Colombia 
o por personas jurídicas constituidas de conformidad con la legislación colombiana (…)” y articulo 
150 que indica la existencia de trato nacional así: 
 
“(…) la Entidad Estatal debe conceder trato nacional a: (a) los oferentes, bienes y servicios 
provenientes de Estados con los cuales Colombia tenga Acuerdos Comerciales, en los términos 
establecidos en tales Acuerdos Comerciales; (b) a los bienes y servicios provenientes de Estados 
con los cuales Colombia no tenga Acuerdos Comerciales pero respecto de los cuales el Gobierno 
nacional haya certificado que los oferentes de bienes y servicios nacionales gozan de trato nacional, 
con base en la revisión y la comparación de la normativa en materia de compras y contratación 
pública de dicho Estado; y (c) a los servicios prestados por oferentes. 
 
El Ministerio de Relaciones Exteriores debe certificar el certificado por medio del cual se acredite la 
situación mencionada en el literal b) anterior en relación con un Estado en particular, lo cual no es 
requerido para acreditar las situaciones a las que se refieren los literales (a) y (c) anteriores. Para 
constatar que los oferentes de bienes y servicios nacionales gozan de trato nacional en un Estado, 
el Ministerio de Relaciones Exteriores debe revisar y comparar la normativa en materia de compras 
y contratación pública del respectivo Estado para lo cual puede solicitar el apoyo técnico del 
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y de Colombia Compra Eficiente. 
 
Los certificados para acreditar la condición a la que se refiere el literal (b) anterior deben ser 
publicados en la forma y oportunidad que para el efecto disponga Colombia Compra Eficiente. La 
vigencia de los certificados será de dos (2) años contados a partir de la fecha de su expedición, sin 
perjuicio de que el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y Colombia Compra Eficiente soliciten 
al Ministerio de Relaciones Exteriores su revisión con ocasión de la expedición de nueva normativa 
en el Estado sobre el cual se expide el certificado. Colombia Compra Eficiente puede determinar vía 
circular la forma como el Ministerio de Relaciones Exteriores debe constatar que los oferentes de 
bienes y servicios nacionales gozan de trato nacional y de revisar y comparar la normativa en materia 
de compras y contratación pública para la expedición del certificado. 
 
 
El puntaje que se asignará en cada uno de los casos será el siguiente: 
 

APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL PUNTAJE 

Servicios de Origen Nacional 100 

 
EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES (VER ANEXO) 
 
 
La Entidad asignará un puntaje de 2.5 puntos al Proponente que acredite la calidad de 
emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional de conformidad con 
la previsto en el artículo 2.2.1.2.4.2.14. del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, 
sustituya o complemente. 
 
Para que el Proponente obtenga este puntaje debe diligenciar el Formato Acreditación de 
emprendimientos y empresas de mujeres y aportar la documentación requerida. Si el Proponente 
debió subsanar la entrega de dicho formato y/o los documentos exigidos para probar esta condición 
será válido para el criterio diferencial en cuanto al requisito habilitante relacionado con el número de 
contratos aportados para demostrar la experiencia solicitada. Sin embargo, no se tendrán en cuenta 
para la asignación de puntaje, por lo que obtendrá cero (0) puntos por este criterio de evaluación. 
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Tratándose de Proponentes Plurales este puntaje se otorgará si por lo menos uno de los integrantes 
acredita la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres y tiene una participación igual o 
superior al diez por ciento (10 %) en el Consorcio o en la Unión Temporal. 
 
La asignación de este puntaje no excluye la aplicación del puntaje para Mipyme. 
 
MIPYME DOMICILIADA EN COLOMBIA 
 
La Entidad otorgará un puntaje de 2.5 puntos al Proponente que acredite la calidad de Mipyme 
domiciliada en Colombia de conformidad con el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en 
concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, o la norma que lo 
modifique, complemente o sustituya. 
 
Así las cosas, para obtener el puntaje, el Proponente entregará copia del certificado del Registro 
Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 
Si el Proponente debió subsanar la entrega del RUP, éste será válido para los criterios diferenciales 
en cuanto a los requisitos habilitantes relacionados con el número de contratos aportados para 
demostrar la experiencia solicitada y los índices de la Capacidad Financiera y Organizacional.  
 
Tratándose de Proponentes Plurales este puntaje se otorgará si por lo menos uno de los integrantes 
acredita la calidad de Mipyme y tiene una participación igual o superior al diez por ciento (10%) en 
el Consorcio o en la Unión Temporal. 
 
4.9 FACTORES DE DESEMPATE 
 
Si al terminar la evaluación hay empate, se aplicarán las siguientes reglas de forma sucesiva y 
excluyente conforme lo indicado en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020 con los medios de 
acreditación establecidos en el Decreto 1860 del 2021: 
 

CRITERIO DE DESEMPATE 
FORMA DE ACREDITACIÓN DE LA 

CONDICION 
SITUACION 

1. Preferir la oferta de bienes o 
servicios nacionales frente a la 
oferta de bienes o servicios 
extranjeros. Para acreditar este 
factor de desempate se tendrán en 
cuenta las definiciones de que trata 
el artículo 2.2.1.1.1.3.1., en 
concordancia con el artículo 
2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 
2015, Único Reglamentario del 
Sector Administrativo de Planeación 
Nacional, que trata del puntaje para 
la promoción de la industria nacional 
en los Procesos de Contratación de 
servicios. Para estos efectos, 
incluso se aplicará el inciso tercero 
de la definición de Servicios 
Nacionales establecida en el 
artículo 2.2.1.1.1.3.1., citado 
anteriormente. 

Persona Natural: Documento de 
identificación y registro mercantil en caso 
que aplique. Persona Jurídica: Servicios: 
Certificado de existencia y representación 
legal de conformidad con la definición del 
artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 
2015. Proponentes Plurales: Acta de 
constitución en que se constante 
participación junto con el certificado de 
existencia y representación legal de sus 
miembros persona jurídica o documento de 
identificación en caso de persona natural y 
registro mercantil en caso que aplique 
(Ley 816 de 2003, Artículo 1 Parágrafo: Se 
otorgará tratamiento de bienes y servicios 
nacionales a aquellos bienes y servicios 
originarios de los países con los que 
Colombia ha negociado trato nacional en 
materia de compras estatales y de aquellos 
países en los cuales a las ofertas de bienes 
y servicios colombianos se les conceda el 
mismo tratamiento otorgado a sus bienes y 
servicios nacionales. Este último caso se 
demostrará con informe de la respectiva 
Misión Diplomática Colombiana, que se 

Se preferirá la oferta de bienes o servicios 
nacionales frente a la oferta de bienes o 
servicios extranjeros; lo cual deberá ser 
demostrado a través del certificado de 
existencia y representación, o para el caso 
de personas plurales mediante acta de 
constitución en que se constate la 
participación. Se considerarán bienes o 
servicios nacionales aquellos que se 
enmarquen en lo estipulado en el artículo 1 
de la Ley 816 de 2003. 
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acompañará a la documentación que se 
presente.) 

2. Preferir la propuesta de la mujer 
cabeza de familia, mujer víctima de 
violencia intrafamiliar o de la 
persona jurídica en la que participen 
mayoritariamente mujeres cabeza 
de familia y/o mujeres víctimas de 
violencia intrafamiliar, o la de un 
proponente plural constituido por 
mujeres cabeza de familia, mujeres 
víctimas de violencia intrafamiliar 
y/o persona jurídica en la que 
participen mayoritariamente. 

Mujer cabeza de familia: Declaración ante 
notario y copia de documento de identidad 
(artículo 2 Ley 82 de 1993). 
Mujeres víctimas de violencia intrafamiliar: 
la cual acreditará dicha condición de 
conformidad con el artículo 21 de la Ley 
1257 de 2008, esto es, cuando se profiera 
una medida de protección expedida por la 
autoridad competente. En virtud del artículo 
16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de 
protección la debe impartir el comisario de 
familia del lugar donde ocurrieron los 
hechos y, a falta de este, del juez civil 
municipal o promiscuo municipal, o la 
autoridad indígena en los casos de 
violencia intrafamiliar en las comunidades 
de esta naturaleza. 
- No basta la denuncia (Artículo 21 Ley 
1257 de 2008) 
Persona Jurídica: Se preferirá a aquellas 
en las que participen mayoritariamente 
mujeres cabeza de familia y/o mujeres 
víctimas de violencia intrafamiliar, para lo 
cual el representante legal o el revisor 
fiscal, según corresponda, presentará un 
certificado, mediante el cual acredita, bajo 
la gravedad de juramento, que más del 
cincuenta por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o cuota parte de la 
persona jurídica está constituida por 
mujeres cabeza de familia y/o mujeres 
víctimas de violencia intrafamiliar. Además, 
deberá acreditar la condición indicada de 
cada una de las mujeres que participen en 
la sociedad, aportando los documentos de 
cada una de ellas, de acuerdo con los dos 
incisos anteriores. 
Proponente plural: Se preferirá la oferta 
cuando cada uno de los integrantes 
acredite alguna de las condiciones 
señaladas en los incisos. 
Nota: De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 
1581 de 2012, el titular de la información de 
estos datos sensibles, como es el caso de 
las mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar, deberá autorizar de manera 
previa y expresa el tratamiento de esta 
información, en los términos del literal a) 
del artículo 6 de la precitada Ley, como 
requisito para el otorgamiento del criterio 
de desempate 

De no concurrir el primer criterio de 
desempate, se preferirá la propuesta 
presentada por la mujer cabeza de familia, 
mujer víctima de violencia intrafamiliar o de 
la persona jurídica en la que participen 
mayoritariamente mujeres cabeza de 
familia y/o mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar, o la de un proponente plural 
constituido por mujeres cabeza de familia, 
mujeres víctimas de violencia intrafamiliar 
y/o persona jurídica en la que participen 
mayoritariamente; situación que deberá 
acreditarse de la siguiente forma: (columna 
de acreditación).  

3. Preferir la propuesta presentada 
por el proponente que acredite en 
las condiciones establecidas en la 
ley que por lo menos el diez por 
ciento (10%) de su nómina está en 
condición de discapacidad, de 
acuerdo con el artículo 24 de la Ley 
361 de 1997. Si la oferta es 
presentada por un proponente 
plural, el integrante que acredite que 
el diez por ciento (10%) de su 
nómina está en condición de 

Certificación del Ministerio del Trabajo 
vigente al momento del cierre, en el cual se 
corrobore el porcentaje de trabajadores de 
su nómina en condición de discapacidad. 
Que el personal hayan sido contratados 
con por lo menos un (1) año de anterioridad 
a la fecha de cierre del Proceso de 
Contratación o desde el momento de la 
constitución de la persona jurídica cuando 
esta es inferior a un (1) año y que 
manifieste adicionalmente que mantendrá 
dicho personal por un lapso igual al término 

De no concurrir los anteriores criterios de 
desempate, se preferirá la propuesta 
presentada por el proponente que acredite 
en las condiciones establecidas en la ley 
que por lo menos el diez por ciento (10%) 
de su nómina está en condición de 
discapacidad, de acuerdo con el artículo 24 
de la Ley 361 de 1997. Si la oferta es 
presentada por un proponente plural, el 
integrante que acredite que el diez por 
ciento (10%) de su nómina está en 
condición de discapacidad, en los términos 
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discapacidad, en los términos del 
presente numeral, debe tener una 
participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%) en la 
estructura plural y aportar como 
mínimo el veinticinco por ciento 
(25%) de la experiencia acreditada 
en la oferta. 

de ejecución del contrato. 
El tiempo de vinculación en la planta 
referida de que trata este numeral se 
acreditará con el certificado de aportes a 
seguridad social del último año o del tiempo 
de su constitución cuando su conformación 
es inferior a un (1) año, en el que se 
demuestren los pagos realizados por el 
empleador. 

del presente numeral, debe tener una 
participación de por lo menos el veinticinco 
por ciento (25%) en la estructura plural y 
aportar como mínimo el veinticinco por 
ciento (25%) de la experiencia acreditada 
en la oferta; situación que deberá 
acreditarse de la siguiente forma: (columna 
de acreditación).  

4. Preferir la propuesta presentada 
por el oferente que acredite la 
vinculación en mayor proporción de 
personas mayores que no sean 
beneficiarias de la pensión de vejez, 
familiar o de sobrevivencia y que 
hayan cumplido el requisito de edad 
de pensión establecido en la ley. 

La persona natural, el representante legal 
de la persona jurídica o el revisor fiscal, 
según corresponda, entregará un 
certificado, en el que se acredite, bajo la 
gravedad de juramento, las personas 
vinculadas en su nómina y el número de 
trabajadores que no son beneficiarios de la 
pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que cumplieron el requisito 
de edad de pensión. Solo se tendrá en 
cuenta la vinculación de aquellas personas 
que se encuentren en las condiciones 
descritas y que hayan estado vinculadas 
con una anterioridad igual o mayor a un (1) 
año contado a partir de la fecha del cierre 
del proceso. Para los casos de constitución 
inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a 
aquellos que hayan estado vinculados 
desde el momento de la constitución de la 
persona jurídica. 
El tiempo de vinculación en la planta 
referida, de que trata el inciso anterior, se 
acreditará con el certificado de aportes a 
seguridad social del último año o del tiempo 
de constitución de la persona jurídica, 
cuando su conformación es inferior a un (1) 
año, en el que se demuestren los pagos 
realizados porel empleador. 
En el caso de los proponentes plurales, su 
representante legal acreditará el número de 
trabajadores vinculados que son personas 
mayores no beneficiarias de la pensión de 
vejez, familiar o de sobrevivencia, y que 
cumplieron el requisito de edad de pensión 
establecido en la ley, de todos los 
integrantes del proponente. Las personas 
enunciadas anteriormente podrán estar 
vinculadas a cualquiera de sus integrantes. 
En cualquiera de los dos supuestos 
anteriores, para el otorgamiento del criterio 
de desempate, cada uno de los 
trabajadores que cumpla las condiciones 
previstas por la ley, allegará un certificado, 
mediante el cual acredita, bajo la gravedad 
de juramento, que no es beneficiario de 
pensión de vejez, familiar o sobrevivencia, 
y cumple la edad de pensión; además, se 
deberá allegar el documento de 
identificación del trabajador que lo firma. 
La mayor proporción se definirá en relación 
con el número total de trabajadores 
vinculados en la planta de personal, por lo 
que se preferirá al oferente que acredite un 
porcentaje mayor. En el caso de 
proponentes plurales, la mayor proporción 
se definirá con la sumatoria de trabajadores 
vinculados en la planta de personal de cada 

De no concurrir los anteriores criterios de 
desempate, se preferira la propuesta 
presentada por el oferente que acredite la 
vinculación en mayor proporción de 
personas mayores que no sean 
beneficiarias de la pensión de vejez, 
familiar o de sobrevivencia y que hayan 
cumplido el requisito de edad de pensión 
establecido en la ley; situación que deberá 
acreditarse de la siguiente forma: (columna 
de acreditación). 
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uno de sus integrantes. 

5. Preferir la propuesta presentada 
por el oferente que acredite que por 
lo menos el diez por ciento (10%) de 
su nómina pertenece a población 
indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palanquera, Rom o gitana. 

La persona natural, el representante legal o 
el revisor fiscal, según corresponda, bajo la 
gravedad de juramento señalará las 
personas vinculadas a su nómina, y el 
número de identificación y nombre de las 
personas que pertenecen a la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá 
en cuenta la vinculación de aquellas 
personas que hayan estado vinculadas con 
una anterioridad igual o mayor a un (1) año 
contado a partir de la fecha del cierre del 
proceso. Para los casos de constitución 
inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a 
aquellos que hayan estado vinculados 
desde el momento de constitución de la 
persona jurídica. 
El tiempo de vinculación en la planta 
referida, de que trata el inciso anterior, se 
acreditará con el certificado de aportes a 
seguridad social del último año o del tiempo 
de su constitución cuando su conformación 
es inferior a un (1) año, en el que se 
demuestren los pagos realizados por el 
empleador. 
Además, deberá aportar la copia de la 
certificación expedida por el Ministerio del 
Interior, en la cual acredite que el 
trabajador pertenece a la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana, en los términos 
del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma 
que lo modifique, sustituya o complemente. 
En el caso de los proponentes plurales, su 
representante legal presentará un 
certificado, mediante el cual acredita que 
por lo menos diez por ciento (10%) del total 
de la nómina de sus integrantes pertenece 
a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o 
gitana. Este porcentaje se definirá de 
acuerdo con la sumatoria de la nómina de 
cada uno de los integrantes del proponente 
plural. Las personas enunciadas 
anteriormente podrán estar vinculadas a 
cualquiera de sus integrantes. En todo 
caso, deberá aportar la copia de la 
certificación expedida por el Ministerio del 
Interior, en la cual acredite que el 
trabajador pertenece a la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana en los términos 
del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma 
que lo modifique, sustituya o complemente.  
Debido a que para el otorgamiento de este 
criterio de desempate se entregan 
certificados que contienen datos sensibles, 
de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 
de 2012, se requiere que el titular de la 
información de estos, como es el caso de 
las personas que pertenece a la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana autoricen de 

De no concurrir los criterios de desempate 
anteriores, se preferirá la propuesta 
presentada por el oferente que acredite, en 
las condiciones establecidas en la ley, que 
por lo menos diez por ciento (10%) de su 
nómina pertenece a población indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, 
Rom o gitana; situación que deberá 
acreditarse de la siguiente forma: (columna 
de acreditación). 
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manera previa y expresa el tratamiento de 
la información, en los términos del literal a) 
del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como 
requisito para el otorgamiento del criterio 
de desempate. 

6. Preferir la propuesta de personas 
naturales en proceso de 
reintegración o reincorporación o de 
la persona jurídica en la cual 
participe o participen 
mayoritariamente; o la de un 
proponente plural constituido por 
personas en proceso de 
reintegración o reincorporación y/o 
personas jurídicas en las cuales 
participe o participen 
mayoritariamente. 

El oferente deberá acreditar alguno de los 
siguientes documentos: 
La certificación en las desmovilizaciones 
colectivas que expida la Oficina de Alto 
Comisionado para la Paz, ii) el certificado 
que emita el Comité Operativo para la 
Dejación de las Armas respecto de las 
personas desmovilizadas en forma 
individual, iii) el certificado que emita la 
Agencia para la Reincorporación y la 
Normalización que acredite que la persona 
se encuentra en proceso de 
reincorporación o reintegración o iv) 
cualquier otro certificado que para el efecto 
determine la Ley. Además, se entregará 
copia del documento de identificación de la 
persona en proceso de reintegración o 
reincorporación. 
En el caso de las personas jurídicas, el 
representante legal o el revisor fiscal, si 
están obligados a tenerlo, entregará un 
certificado, mediante el cual acredite bajo 
la gravedad de juramento que más del 
cincuenta por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o cuotas partes de 
la persona jurídica está constituida por 
personas en proceso de reintegración o 
reincorporación. Además, deberá aportar 
alguno de los certificados del inciso 
anterior, junto con los documentos de 
identificación de cada una de las personas 
que está en proceso de reincorporación o 
reintegración.  
Tratándose de proponentes plurales, se 
preferirá la oferta cuando todos los 
integrantes sean personas en proceso de 
reincorporación, para lo cual se entregará 
alguno de los certificados del inciso primero 
de este numeral, y/o personas jurídicas 
donde más del cincuenta por ciento (50 %) 
de la composición accionaria o cuotas parte 
esté constituida por personas en proceso 
de reincorporación, para lo cual el 
representante legal, o el revisor fiscal, si 
está obligado a tenerlo, acreditará tal 
situación aportando los documentos de 
identificación de cada una de las personas 
en proceso de reincorporación. 
Debido a que para el otorgamiento de este 
criterio de desempate se entregan 
certificados que contienen datos sensibles, 
de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 
de 2012, se requiere que el titular de la 
información de estos, como son las 
personas en proceso de reincorporación o 
reintegración, autoricen a la entidad de 
manera previa y expresa el manejo de esta 
información, en los términos del literal a) 
del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 como 
requisito para el otorgamiento de este 
criterio de desempate. 

De no concurrir los criterios de desempate 
anteriores, se preferirá la propuesta de 
personas naturales en proceso de 
reintegración o reincorporación o de la 
persona jurídica en la cual participe o 
participen mayoritariamente; o la de un 
proponente plural constituido por personas 
en proceso de reintegración o 
reincorporación y/o personas jurídicas en 
las cuales participe o participen 
mayoritariamente; situación que deberá 
acreditarse de la siguiente forma: 
(Columna de acreditación) 
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7. Preferir la oferta presentada por 
un proponente plural siempre que: 
(a) Esté conformado por al menos 
una madre cabeza de familia y/o 
una persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, o 
una persona jurídica en la cual 
participe o participen 
mayoritariamente madres cabeza 
de familia y/o personas en proceso 
de reincorporación o reintegración, 
en la cual que más del cincuenta por 
ciento (50 %) de la composición 
accionaria o cuota parte de la 
persona jurídica este constituida por 
madres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de 
reincorporación o reintegración. 
Este integrante debe tener una 
participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25 %) en el 
proponente plural. (b) la madre 
cabeza de familia y/o la persona en 
proceso de reincorporación o 
reintegración, o la persona jurídica 
aporte mínimo el veinticinco por 
ciento (25%) de la experiencia 
acreditada en la oferta; (c) ni la 
madre cabeza de familia o la 
persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, ni la 
persona jurídica, ni sus accionistas, 
socios o representantes legales 
sean empleados, socios o 
accionistas de otro de los 
integrantes del proponente plural. 

Esté conformado por al menos una madre 
cabeza de familia y/o una persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, 
para lo cual se acreditarán estas 
condiciones de acuerdo con lo previsto en 
el presente pliego; o por una persona 
jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente madres cabeza de 
familia y/o personas en proceso de 
reincorporación o reintegración, para lo 
cual el representante legal o el revisor 
fiscal, si están obligados a tenerlo, 
presentarán un certificado, mediante el cual 
acrediten, bajo la gravedad de juramento, 
que más del cincuenta por ciento (50 %) de 
la composición accionaria o cuota parte de 
la persona jurídica está constituida por 
madres cabeza de familia y/o personas en 
proceso de reincorporación o reintegración. 
Además, deberá acreditar la condición 
indicada de cada una de las personas que 
participen en la sociedad que sean mujeres 
cabeza de familia y/o personas en proceso 
de reincorporación o reintegración, 
aportando los documentos de cada uno de 
ellos, de acuerdo con lo previsto en este 
numeral. Este integrante debe tener una 
participación de por lo menos el veinticinco 
por ciento (25 %) en el proponente plural. 
El integrante del proponente plural de que 
trata el anterior numeral debe aportar 
mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la oferta. 
Ni la madre cabeza de familia o la persona 
en proceso de reincorporación o 
reintegración, ni la persona jurídica, ni sus 
accionistas, socios o representantes 
legales podrán ser empleados, socios o 
accionistas de otro de los integrantes del 
proponente plural, para lo cual el integrante 
del que trata el presente requisito, lo 
manifestará en un certificado suscrito por la 
persona natural o el representante legal de 
la persona jurídica. 
Debido a que para el otorgamiento de este 
criterio de desempate se entregan 
certificados que contienen datos sensibles, 
de acuerdo el artículo 5 de la Ley 1581 de 
2012, se requiere que el titular de la 
información de estos, como es el caso de 
las personas en proceso de 
reincorporación y/o reintegración autoricen 
de manera previa y expresa el tratamiento 
de esta información, en los términos del 
literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 
2012, como requisito para el otorgamiento 
del criterio de desempate. 

De no concurrir los criterios de desempate 
anteriores, se preferirá la propuesta 
presentada por un proponente plural 
siempre que: (a) Esté conformado por al 
menos una madre cabeza de familia y/o 
una persona en proceso de reincorporación 
o reintegración, o una persona jurídica en 
la cual participe o participen 
mayoritariamente madres cabeza de 
familia y/o personas en proceso de 
reincorporación o reintegración, en la cual 
que más del cincuenta por ciento (50 %) de 
la composición accionaria o cuota parte de 
la persona jurídica este constituida por 
madres cabeza de familia y/o personas en 
proceso de reincorporación o reintegración. 
Este integrante debe tener una 
participación de por lo menos el veinticinco 
por ciento (25 %) en el proponente plural. 
(b) la madre cabeza de familia y/o la 
persona en proceso de reincorporación o 
reintegración, o la persona jurídica aporte 
mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la oferta; (c) ni la 
madre cabeza de familia o la persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, 
ni la persona jurídica, ni sus accionistas, 
socios o representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas de otro de 
los integrantes del proponente plural; 
situación que deberá acreditarse de la 
siguiente forma: (Columna de 
acreditación). 

8. Preferir la oferta presentada por 
una Mipyme o cooperativas o 
asociaciones mutuales; o un 
proponente plural constituido por 
Mipymes, cooperativas o 
asociaciones mutuales. 

Para lo cual se aportará el certificado de 
existencia y representación legal expedido 
por la Cámara de Comercio o la autoridad 
respectiva. En el caso específico en que el 
empate se presente entre cooperativas o 
asociaciones mutuales que tengan el 
tamaño empresarial de grandes empresas 
junto con micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta las cooperativas o 

De no concurrir los criterios de desempate 
anteriores, se preferirá la propuesta 
presentada por una Mipyme o cooperativas 
o asociaciones mutuales; o un proponente 
plural constituido por Mipymes, 
cooperativas o asociaciones mutuales; 
situación que deberá acreditarse de la 
siguiente forma: (Columna de 
acreditación). 
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asociaciones mutuales que cumplan con 
los criterios de clasificación empresarial 
definidos por el Decreto 1074 de 2015, 
pequeñas o medianas, que sean micro, 
pequeñas o medianas. 
Tratándose de proponentes plurales, se 
preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite alguna de las 
condiciones señaladas en los incisos 
anteriores de este numeral. En el evento en 
que el empate se presente entre 
proponentes plurales cuyos integrantes 
estén conformados únicamente por 
cooperativas y asociaciones mutuales que 
tengan la calidad de grandes empresas 
junto con otras en las que los integrantes 
tengan la calidad de micro, pequeñas o 
medianas, se preferirá la oferta de aquellos 
proponentes plurales en los cuales al 
menos uno de sus integrantes sea una 
cooperativa o asociación mutual que 
cumpla con los criterios de clasificación 
empresarial definidos por el Decreto 1074 
de 2015, que sean micro,  pequeñas o 
medianas. 

9. Preferir la oferta presentada por 
el proponente plural constituido por 
micro y/o pequeñas empresas, 
cooperativas o asociaciones 
mutuales. 

La condición de micro o pequeña empresa 
se verificará en los términos del artículo 
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 del 2021, en 
concordancia con el parágrafo del artículo 
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 
La condición de cooperativa o asociación 
mutual se acreditará con el certificado de 
existencia y representación legal expedido 
por la Cámara de Comercio o la autoridad 
respectiva. En el evento en que el empate 
se presente entre proponentes plurales 
cuyos integrantes estén conformados 
únicamente por cooperativas y 
asociaciones mutuales que tengan la 
calidad de grandes empresas junto con 
otras en las que los integrantes tengan la 
calidad de micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta de aquellos proponentes 
plurales en los cuáles al menos uno de sus 
integrantes sea una cooperativa o 
asociación mutual que cumpla con los 
criterios de clasificación empresarial 
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que 
sean micro,  pequeñas o medianas. 

De no concurrir los criterios de desempate 
anteriores, se preferirá la propuesta 
presentada por el proponente plural 
constituido por micro y/o pequeñas 
empresas, cooperativas o asociaciones 
mutuales; situación que deberá acreditarse 
de la siguiente forma: (Columna de 
acreditación). 

10. Preferir al oferente que acredite 
de acuerdo con sus estados 
financieros o información contable 
con corte a 31 de diciembre del año 
anterior, por lo menos el veinticinco 
por ciento (25%) del total de pagos 
realizados a Mipymes, cooperativas 
o asociaciones mutuales por 
concepto de proveeduría del 
oferente, realizados durante el año 
anterior; o, la oferta presentada por 
un proponente plural siempre que: 
(a) esté conformado por al menos 
una MIPYME, cooperativa o 
asociación mutual que tenga una 
participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%); (b) la 

El proponente persona natural y contador 
público; o el representante legal de la 
persona jurídica y revisor fiscal para las 
personas obligadas por ley; o del 
representante legal de la persona jurídica y 
contador público, según corresponda, 
entregará un certificado expedido bajo la 
gravedad de juramento, en el que conste 
que por lo menos el veinticinco por ciento 
(25%) del total de pagos fueron realizados 
a Mipyme, cooperativas o asociaciones 
mutuales. 
Igualmente, cuando la oferta es presentada 
por un proponente plural se preferirá a este 
siempre que: 
10.1. Esté conformado por al menos una 
Mipyme, cooperativa o asociación mutual 

De no concurrir los criterios de desempate 
anteriores, se preferirá la propuesta del 
oferente que acredite de acuerdo con sus 
estados financieros o información contable 
con corte a 31 de diciembre del año 
anterior, por lo menos el veinticinco por 
ciento (25%) del total de pagos realizados 
a Mipymes, cooperativas o asociaciones 
mutuales por concepto de proveeduría del 
oferente, realizados durante el año 
anterior; o, la oferta presentada por un 
proponente plural siempre que: (a) esté 
conformado por al menos una MIPYME, 
cooperativa o asociación mutual que tenga 
una participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%); (b) la 
MIPYME, cooperativa o asociación mutual 
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MIPYME, cooperativa o asociación 
mutual aporte mínimo el veinticinco 
por ciento (25%) de la experiencia 
acreditada en la oferta; y (c) ni la 
MIPYME, cooperativa o asociación 
mutual ni sus accionistas, socios o 
representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas de 
los miembros del proponente plural. 

que tenga una participación de por lo 
menos el veinticinco por ciento (25%) en el 
proponente plural, para lo cual se 
presentará el documento de conformación 
del proponente plural y, además, ese 
integrante acredite la condición de Mipyme, 
cooperativa o asociación mutual en los 
términos del numeral 8 del presente 
artículo; 
10.2. La Mipyme, cooperativa o asociación 
mutual aporte mínimo el veinticinco por 
ciento (25 %) de la experiencia acreditada 
en la oferta; y 
10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o 
asociación mutual ni sus accionistas, 
socios o representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas de los 
otros integrantes del proponente plural, 
para lo cual el integrante respectivo lo 
manifestará mediante un certificado 
suscrito por la persona natural o el 
representante legal de la persona jurídica. 
En el evento en que el empate se presente 
entre proponentes plurales, que cumplan 
con los requisitos de los incisos anteriores, 
cuyos integrantes estén conformados 
únicamente por cooperativas y 
asociaciones mutuales que tengan la 
calidad de grandes empresas junto con 
otras en las que los integrantes tengan la 
calidad de micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta de aquellos proponentes 
plurales en los cuales al menos uno de sus 
integrantes sea una cooperativa o 
asociación mutual que cumpla con los 
criterios de clasificación empresarial 
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que 
sean micro, pequeñas o medianas. 

aporte mínimo el veinticinco por ciento 
(25%) de la experiencia acreditada en la 
oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o 
asociación mutual ni sus accionistas, 
socios o representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas de los 
miembros del proponente plural; situación 
que deberá acreditarse de la siguiente 
forma: (Columna de acreditación). 

11. Preferir las empresas 
reconocidas y establecidas como 
Sociedad de Beneficio e Interés 
Colectivo o Sociedad BIC, del 
segmento Mipymes. 

Certificado de existencia y representación 
legal de la sociedad en el que conste que 
reúne los requisitos del artículo 2 de la Ley 
1901 de 2018 o la norma que la modifique 
o la sustituya. Asimismo, acreditará la 
condición de Mipyme en los términos del 
numeral 8 del presente artículo. 
Tratándose de proponentes plurales, se 
preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite las condiciones 
señaladas en el inciso anterior de este 
numeral. 

De no concurrir los criterios de desempate 
anteriores, se preferirá la propuesta de las 
empresas reconocidas y establecidas 
como Sociedad de Beneficio e Interés 
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento 
Mipymes; situación que deberá acreditarse 
de la siguiente forma: (Columna de 
acreditación). 

12. Utilizar un método aleatorio para 
seleccionar al oferente, el cual 
deberá estar establecido 
previamente en el pliego de 
condiciones, invitación o documento 
que haga sus veces. 

En el último criterio de desempate se 
aplicarán las siguientes reglas: 
Se insertará en una bolsa, un número de 
balotas de iguales características, 
correspondientes al número de 
proponentes empatados, marcadas con 
números consecutivos, en forma 
ascendente. 
Los proponentes, o sus delegados 
debidamente facultados, o quienes designe 
la dirección de contratación en ausencia de 
los proponentes o representantes 
autorizados, procederán a sacar una de las 
balotas para determinar el orden. 

Finalmente, y de no concurrir los criterios 
de desempate anteriores, se utilizará un 
método aleatorio para seleccionar el 
oferente. 
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NOTA 1. La omisión de la información requerida en este numeral al momento de la presentación de 
la oferta, no será subsanable por ser criterio de desempate. En todo caso, la no presentación de la 
información requerida no restringe la participación del oferente ni es causal de rechazo de la oferta. 
 
NOTA 2. En la plataforma del SECOP no se publicará para conocimiento de terceros la información 
relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporación o 
reintegración o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar o la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su público conocimiento puede 
afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas. 
 
NOTA 3: La Entidad garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella información que 
acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. 
 
NOTA 4: Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero 
cuyo país de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o 
con ocasión de la normativa comunitaria, se dará aplicación a todos los criterios de desempate 
previstos en el presente numeral 
 
4.10 CAUSALES DECLARATORIA DE DESIERTO 
 

1. Cuando no se presente propuesta alguna. 
2. Habiéndose presentado únicamente una propuesta, ésta incurra en alguna causal de 

rechazo. 
3. Habiéndose presentado más de una propuesta, sin que ninguna de ellas se ajuste a los 

requerimientos y condiciones de orden jurídico, técnico y financieras consignados en esta 
invitación pública. 

4. En caso de que ninguno de los proponentes haya ampliado la vigencia de su propuesta en 
el evento en que el proceso supere el término de vigencia de las propuestas. 

 
La declaratoria de desierta únicamente procederá por motivos o causas que impidan la 
escogencia objetiva y se declarará en comunicación motivada, en el cual se señalarán en forma 
expresa y detallada las razones que han conducido a esa decisión. 
 

4.11 ADJUDICACIÓN DEL CONTRATO 
 
El REPRESENTANTE LEGAL DE LA ENTIDAD CONTRATANTE, o la persona en quien, conforme 
a la Ley, se haya delegado la facultad de adjudicar, adjudicará el contrato objeto del presente proceso 
de selección, mediante acto administrativo motivado, al proponente que, de conformidad con el 
Pliego de Condiciones, ocupe el primer lugar en el orden de elegibilidad, el cual se entenderá 
notificado del contenido del acto en dicha audiencia. 
 
4.12 SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO 
 
El proponente deberá presentarse ante LA ENTIDAD CONTRATANTE, con el fin de firmar el 
respectivo contrato, dentro de los TRES (3) días hábiles siguientes al aviso que, para el efecto, le dé 
la entidad. Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro del término estipulado en este pliego, el 
Municipio mediante acto administrativo debidamente motivado, podrá adjudicar el proceso de 
selección, dentro de los diez (10) días siguientes, al proponente calificado en segundo lugar, siempre 
y cuando la propuesta sea igualmente favorable para la Entidad (numeral 12 del artículo 30 de la Ley 
80). 
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El Municipio adjudicará, igualmente, al proponente calificado en segundo lugar, en el evento previsto 
en el inciso 3º del artículo 9º de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el inciso final del numeral 
12 del artículo 30 de la Ley 80 de 1993. 
 

CAPÍTULO QUINTO 
 

CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO 
 
5.1 DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL DEL 
CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS. 
 
“SDS-ED35 COMPRA DE PAQUETES (ÚTILES) ESCOLARES INCLUIDA SU DISTRIBUCIÓN EN LAS 

SEDES RURAL Y URBANA DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA OFICIAL DEL MUNICIPIO DE RICAURTE 

CUNDINAMARCA, CON EL PROPÓSITO DE ASEGURAR LAS CONDICIONES DE ACCESO Y 

PERMANENCIA DE LOS ESTUDIANTES EN EL SISTEMA EDUCATIVO.” 

NOTA: El presente clasificador de Bienes y Servicios es informativo, de conformidad con el Artículo 
2.2.1.1.1.4.2. del Decreto 1082 de 2015.  
 

SEGMENTO FAMILIA CLASE NOMBRE 

14000000 14110000 14111500 
Papel de imprenta y papel de 

escribir 

41000000 41110000 41111600 
Instrumentos de medida de 
longitud, espesor o distancia 

44000000 44120000 44121600 Suministro de escritorio 

44000000 44120000 44121700 Instrumentos de escritura  

44000000 44120000 44121800 Medios de corrección 

44000000 44120000 44122000 Carpetas de archivo, carpetas y 
separadores 

60000000 60120000 60121500 Utensilios de dibujo, suministros y 
accesorios 

80000000 80140000 80141700 Distribución 

 
 
 
5.2. ESPECIFICACIONES Y FICHA TÉCNICA 
 

PAQUETE PREESCOLAR 

ITE

M 
PRODUCTO CANTIDAD 

1 

Cuaderno cuadriculado 10mmx10mm de 100 hojas en papel bond 56 g/m2. 

alta blancura, cocido y despuntado, carátula en cartulina maule calibre 12, 

impresión policromía y plastificado al frio. Tamaño grande. De 17,7x23,24 

cm, Los cuadernos se deben de entregar con motivos para niños y niñas 

de acuerdo a la información del supervisor 

4 

2 Lápiz negro # 2 de 19 cm. hexagonal Con casquillo metálico y borrador pvc. 3 

3 

Tajalápiz con depósito en polietileno cristal, tapa en polipropileno, cuchilla 

en acero para lápiz de madera y cartón. Dos espacios lápiz delgado y 

grueso. 

1 
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4 
Borrador en pvc extruido tipo nata tamaño grande, no rasga ni mancha el 

papel. (64 mm x 23,6mm X 8.6mm) +/-0,1mm 
1 

5 

Caja de colores Largos 175mm, sujeción 7mm, diámetro de mina 3mm x 

12 unipunta. De madera 100% reforestada y de fácil tajado. Alto contenido 

de cera lo que permite un trazo muy suave sobre el papel y mayor 

cubrimiento. Alto contenido de pigmentos de excelente calidad que 

permiten colores intensos, vivos y mezclables entre sí. Fácil para colorear. 

Colores 100% mezclables 

1 

6 

Caja de plastilina por 12 barras largas. Caja de 200 grs por 18 cm x 11,5 x 

1 cm en vivos colores de firme consistencia, no grasosa, de fácil mezcla 

entre sí y fácil de limpiar. No tóxico. 

1 

7 

Caja de crayones gruesos y redondos por 12 unidades en cera resistente 

crayón cuerpo redondo de grosor para mejor sujeción por 2 cm y largo de 

12 cm No Tóxico. 

1 

8 

Mochila con cordón para ajustar y cargar. Cordón del mismo color de la 

tula, material antifluido de alta resistencia 100% poliéster, costuras y asas 

reforzadas, bolsillo con cremallera en la parte de atrás, color según elección 

de la entidad. Medidas de 40x50 y diseño del logo de la entidad en la parte 

de adelante sublimado en transfer digital (no decoloriza y no se cae con el 

lavado) 

1 

 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS -PAQUETE PARA PRIMARIA:  
ITE

M 
PRODUCTO CANTIDAD 

1 

Cuaderno cuadriculado de 5mmx5mm de 100 hojas en papel bond 56 g/m2. 

alta blancura, cocido y despuntado, carátula en cartulina maule calibre 12, 

impresión policromía y plastificado al frio. Tamaño grande. De 17,7x23,24 

cm. Los cuadernos se deben de entregar con motivos para niños y niñas 

de acuerdo a la información del supervisor. 

6 

2 Lápiz negro # 2 de 19 cm. hexagonal Con casquillo metálico y borrador pvc. 1 

3 
Bolígrafo tinta negra de 1.0 mm de punta media redonda, barril traslucido 

en polietileno y tapa presión en polipropileno 
2 

4 

Tajalápiz con depósito en polietileno cristal, tapa en polipropileno, cuchilla 

en acero para lápiz de madera y cartón. Dos espacios lápiz delgado y 

grueso. 

1 

5 
Borrador en pvc extruido tipo nata tamaño grande, no rasga ni mancha el 

papel. (64 mm x 23,6mm X 8.6mm) +/-0,1mm 
1 

6 

Caja de colores Largos 175mm, sujeción 7mm, diámetro de mina 3mm x 

12 unipunta. De madera 100% reforestada y de fácil tajado. Alto contenido 

de cera lo que permite un trazo muy suave sobre el papel y mayor 

cubrimiento. Alto contenido de pigmentos de excelente calidad que 

permiten colores intensos, vivos y mezclables entre sí. Fácil para colorear. 

Colores 100% mezclables 

1 

7 
Regla en polietileno cristal de 30 cm. Y 12 pulgadas, con 2 mm de espesor, 

colores traslucidos. 
1 
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8 

Una Carpeta en cartulina maule calibre (mm) 0,40+/-0,1mm por 377 x 248 

x 55 mm de fuelle y cierre lengüeta de 12 cm. grafada, con 4 hojaletes y 

seguros, cierre elástico, impresas en policromía y plastificado al frio, 

Acabado UV. 

1 

9 

Mochila con cordón para ajustar y cargar. Cordón del mismo color de la 

tula, material antifluido de alta resistencia 100% poliéster, costuras y asas 

reforzadas, bolsillo con cremallera en la parte de atrás, color según elección 

de la entidad. Medidas de 40x50 y diseño del logo de la entidad en la parte 

de adelante sublimado en transfer digital (no decoloriza y no se cae con el 

lavado) 

1 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS -PAQUETE PARA SECUNDARIA: 

ITE

M 
PRODUCTO CANTIDAD 

1 

Cuaderno cuadriculado de 5mmx5mm de 100 hojas en papel bond 56 g/m2. 

alta blancura, cocido y despuntado, carátula en cartulina maule calibre 12, 

impresión policromía y plastificado al frio. Tamaño grande. De 17,7x23,24 

cm. Los cuadernos se deben de entregar con motivos para niños y niñas 

de acuerdo a la información del supervisor. 

7 

2 Lápiz negro # 2 de 19 cm. hexagonal Con casquillo metálico y borrador pvc. 1 

3 
Bolígrafo tinta negra de 1.0 mm de punta media redonda, barril traslucido 

en polietileno y tapa presión en polipropileno 
2 

4 

Tajalápiz con depósito en polietileno cristal, tapa en polipropileno, cuchilla 

en acero para lápiz de madera y cartón. Dos espacios lápiz delgado y 

grueso. 

1 

5 
Borrador en pvc extruido tipo nata tamaño grande, no rasga ni mancha el 

papel. (64 mm x 23,6mm X 8.6mm) +/-0,1mm 
1 

6 

Paquete de reglas en polietileno en cristal con 1 mm de espesor, Debe 

incluir dos escuadras de 45 y 60 grados, 1 transportador y 1 regla de 30 

cm. 

1 

7 

Una Carpeta en cartulina maule calibre (mm) 0,40+/-0,1mm por 377 x 248 

x 55 mm de fuelle y cierre lengüeta de 12 cm. grafada, con 4 hojaletes y 

seguros, cierre elástico, impresas en policromía y plastificado al frio, 

Acabado UV. 

1 

8 

Mochila con cordón para ajustar y cargar. Cordón del mismo color de la 

tula, material antifluido de alta resistencia 100% poliéster, costuras y asas 

reforzadas, bolsillo con cremallera en la parte de atrás, color según elección 

de la entidad. Medidas de 40x50 y diseño del logo de la entidad en la parte 

de adelante sublimado en transfer digital (no decoloriza y no se cae con el 

lavado) 

1 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS -PAQUETE NOCTURNA 

ITE

M 
PRODUCTO CANTIDAD 

1 

Cuaderno argollado grande 5 materias: Su argolla doble está hecha con 

alambre 1,2 mm para que sean resistentes, la caratula en cartón grueso de 

2,0 mm permite que sean más resistentes, permite que no se doble las 

2 
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puntas, separadores plásticos para que divida las materias. Tamaño 

grande medidas largo 23,8 cm x ancho 17 cm x alto 2,8 cm peso 0.487 kg 

150 hojas de papel bond cuadriculado. 

2 Lápiz negro # 2 de 19 cm. hexagonal Con casquillo metálico y borrador pvc. 1 

3 
Bolígrafo tinta negra de 1.0 mm de punta media redonda, barril traslucido 

en polietileno y tapa presión en polipropileno 
2 

4 

Tajalápiz con depósito en polietileno cristal, tapa en polipropileno, cuchilla 

en acero para lápiz de madera y cartón. Dos espacios lápiz delgado y 

grueso. 

1 

5 
Borrador en pvc extruido tipo nata tamaño grande, no rasga ni mancha el 

papel. (64 mm x 23,6mm X 8.6mm) +/-0,1mm 
1 

6 

Mochila con cordón para ajustar y cargar. Cordón del mismo color de la 

tula, material antifluido de alta resistencia 100% poliéster, costuras y asas 

reforzadas, bolsillo con cremallera en la parte de atrás, color según elección 

de la entidad. Medidas de 40x50 y diseño del logo de la entidad en la parte 

de adelante sublimado en transfer digital (no decoloriza y no se cae con el 

lavado) 

1 

 
 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS- TRANSPORTE DE LOS PAQUETES: 
 
El proveedor deberá organizar cada uno de los paquetes escolares y de conformidad con las 
especificaciones técnicas y entregarlos en los sitios designados por el supervisor, en todas las 
escuelas del municipio tanto del área rural como del área urbana, de igual forma deben disponer de 
personal y transporte para las respectivas entregas. 
 
MÍNIMO DE VEHÍCULOS: uno (01), de conformidad con lo indicado en el acápite de requerimientos 

técnicos.  

PERSONAL (Un conductor y un Ayudante), de conformidad con lo indicado en el acápite de 

requerimientos técnicos.  

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES:  

1. Para efectos de este proceso se tomará como unidad el paquete integrado por cada uno de 
los elementos descritos en los recuadros denominados paquetes en sus distintos niveles. 
En virtud de lo anterior, los interesados a la fecha de presentación de la oferta deberán tener 
en cuenta que el valor final del contrato estará determinado por el número de paquetes 
efectivamente requeridos por el supervisor del contrato, remitidos y entregados a 
satisfacción.  

El menor valor de la oferta será determinado por la sumatoria del valor ofrecido para la unidad 

de cada paquete por nivel educativo.  

El proponente debe presentar la ficha técnica de los bienes a entregar (ANEXO FICHA 
TECNICA).  
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5.4 FORMA DE PAGO 
 
El Municipio pagara al contratista el valor total del contrato, de conformidad con la efectiva entrega de cada uno 

de los paquetes en los sitios dispuestos por el supervisor, previa acta de recibo a satisfacción, y cumplimiento 

de los requisitos de legalización de la cuenta dentro de los noventa (90) días siguientes a su presentación sin 

objeciones. 

Los pagos que el municipio se compromete a efectuar quedarán sujetos al Plan Mensualizado de Caja (PAC) 

de acuerdo con las normas legales vigentes. 

Nota 1: Requisitos Para Pago 

• Constancias de recibo y/o remisiones suscritas por almacenista.  

• Entrada y Salida del Almacén  

• Registro fotográfico  

• Informe de actividades realizadas 

• Certificación de pago de aportes a la seguridad social integral. 

• Factura o cuenta de cobro. 

• Formato de entrega y/o recibo de suministros.  
 
Nota 2: Corresponde al oferente adjudicatario, pagar todos los derechos, tasas, impuestos nacionales y 

departamentales y las contribuciones que se causen en el desarrollo y ejecución del contrato o con base en el 

mismo. el MUNICIPIO, no aceptará asumir el pago de los impuestos que le correspondan al contratista, los 

cuales deben ser consultados por el proponente y/o contratista. Para todos los efectos, se considerará que en 

el valor de la oferta se encuentran incluidas las sumas que deben ser pagadas por concepto de impuestos. 

 

5.5 FIRMA Y PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO 
 
Notificada la resolución por medio de la cual se adjudica el contrato, el proponente favorecido o su 
representante legal (según el caso) deberán presentarse a suscribir el mismo, dentro de los tres (3) 
días hábiles siguientes. 
 
Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro del término citado, quedará a favor del MUNICIPIO, 
en calidad de sanción, el valor de la garantía constituida para responder por la seriedad de la 
propuesta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes y del reconocimiento de perjuicios 
causados y no cubiertos por el valor del depósito o garantía. En este evento, EL MUNICIPIO, 
mediante acto administrativo debidamente motivado, podrá adjudicar el contrato, dentro de los 
quince (15) días siguientes, al proponente calificado en segundo lugar en los términos establecidos 
en la Ley. 
 
El contrato se perfecciona con la suscripción por las partes. Para su ejecución se requiere de la 
expedición del respectivo Registro Presupuestal por parte de la Secretaria de Hacienda del 
MUNICIPIO, la aprobación por parte del MUNICIPIO de la garantía única de cumplimiento, de la 
realización de los pagos por concepto de impuestos si hubiere lugar a ello. La constitución de la 
garantía deberá efectuarla el contratista máximo dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la 
firma del contrato. 
 
5.6 GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO 
 
En razón a la ejecución del presente objeto contractual, la Entidad encuentra pertinente exigir las 
siguientes garantías de conformidad con los artículos 2.2.1.2.3.1.1. y siguientes del Decreto 1082 de 
2015: 
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El contratista constituirá, a favor del municipio de Ricaurte Cundinamarca, como mecanismo de 
cobertura del riesgo derivado del incumplimiento de las obligaciones legales o contractuales, 
cualquiera de las garantías autorizadas por el Decreto 1082 de 2015, a saber: (1) contrato de seguro 
contenido en una Póliza, (2) Patrimonio autónomo y (3) Garantía bancaria, otorgada por una 
compañía de seguros legalmente establecida en Colombia o por una entidad bancaria, o una 
sociedad fiduciaria, o una entidad financiera sometida a vigilancia y control de la Superintendencia 
Financiera, legalmente establecida en Colombia, con el fin de cubrir los perjuicios derivados de las 
obligaciones, así: 
 

GARANTIA VALOR (%) DURACION 

Cumplimiento del Contrato  
 

Diez por ciento (10%) 
del valor del contrato 

Vigencia igual al plazo del contrato y hasta su 
liquidación    

Pago de salarios, 
prestaciones sociales 
legales e indemnizaciones 
laborales 

Cinco por ciento (5%) 
del valor total del 

contrato. 

Vigencia igual al plazo del contrato y tres (3) 
años más.  

Calidad del Servicio 
Veinte (20%) por 

ciento del valor del 
contrato 

Vigencia igual al plazo de ejecución y 4 meses 
más 

Calidad Y Correcto 
Funcionamiento 

Diez por ciento (10%) 
del valor del contrato 

vigencia igual a su plazo y cuatro (4) meses 
más. 

 
5.7 PUBLICACIÓN DEL CONTRATO 
 
La ALCALDÍA MUNICIPAL DE RICAURTE publicará el contrato, así como sus modificaciones, 
adiciones, liquidación u otros, en el sistema electrónico para la contratación pública (SECOP II).  
 
5.8 INCUMPLIMIENTO DE LO ORDENADO 
 
Si el contratista rehúsa o descuida cumplir cualquier orden escrita del supervisor, éste le notificará 
por escrito sobre el incumplimiento de dicha orden, señalando específicamente las omisiones o 
infracciones y exigiendo su cumplimiento. Si esta notificación no surte ningún efecto dentro de un 
plazo de ocho (8) días hábiles, el supervisor comunicará dicha situación, por escrito, para que este 
tome las medidas que se consideren necesarias. En razón a lo anterior, las consecuencias que se 
deriven para la ejecución del contrato o terceros serán asumidas integralmente por el contratista. 
 
5.9 INDEMNIDAD DEL MUNICIPIO 
 
El contratista mantendrá indemne al MUNICIPIO por razón de reclamos, demandas, acciones legales 
y costos que surjan como resultado del uso por parte del contratista, de patentes, diseños o derechos 
de autor que sean propiedad de terceros. 
 
El contratista mantendrá indemne al MUNICIPIO contra todo reclamo, demanda, acción legal y costo 
que pueda causarse o surgir por daños o lesiones a personas o propiedades de terceros, 
ocasionados por el contratista, sus subcontratistas o sus proveedores durante la ejecución del 
contrato. 
 
5.10 SUPERVISIÓN  
 
De conformidad con lo normado por la Ley 80 de 1993 y la Ley 1474 de 2011, el municipio ejercerá 
la supervisión a través de la SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL Y LA DIRECCIÓN DE 
EDUCACIÓN 
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Dada la cuantía del proceso contractual existe obligatoriedad de contratar con interventoría externa. 
 
La interventoría externa será ejercida por un contratista interventor seleccionado por parte del 
Municipio previo agotamiento del respectivo proceso de concurso de méritos. 
 
5.11 ACTA DE INICIO 
 
Para la suscripción del acta de inicio será necesario el cumplimiento de los siguientes requisitos: 
 
a.  El contrato debe encontrarse perfeccionado, de acuerdo con lo establecido en el presente 
documento.  
b.  La garantía única debe encontrarse aprobada por LA ENTIDAD CONTRATANTE. 
c. La acreditación por parte de EL CONTRATISTA al interventor de que todo el personal necesario 
para el inicio de la ejecución del contrato se encuentra afiliado a los sistemas de seguridad social en 
salud, pensiones y riesgos profesionales, incluso los trabajadores independientes y que los pagos 
de las cotizaciones respectivas se encuentran al día. 
 
Cumplidos los anteriores requisitos, la negativa por parte de EL CONTRATISTA a la suscripción del 
acta de inicio dará lugar a la imposición de la sanción contractual que LA ENTIDAD CONTRATANTE 
estime procedente. 
 
 
5.12 PRÓRROGA 
 
El plazo señalado podrá en los casos técnicamente justificados, ser prorrogado mediante la 
suscripción del documento contractual que así lo disponga, en el cual deberán señalarse las 
circunstancias que lo motivaron. 
 
Una vez perfeccionado dicho documento EL CONTRATISTA ajustará y presentará para aprobación 
de EL MUNICIPIO, la garantía única otorgada. 
 
Si, por circunstancias imputables a EL CONTRATISTA o cuyo riesgo de concreción fue asumido por 
este, resulta necesaria la prórroga del plazo para la ejecución del contrato, éste asumirá los mayores 
costos que esta genere, sin perjuicio de las acciones administrativas y/o legales correspondientes. 
 
5.13 SUSPENSIÓN DEL CONTRATO 
 
El plazo de ejecución del contrato podrá ser suspendido mediante suscripción de un documento 
contractual que así lo disponga, en el cual se señalarán las causas que motivaron la suspensión. 
 
5.14 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 
OBLIGACIONES GENERALES: 
 
Para efectos del cumplimiento de la prestación del servicio objeto de la presente contratación, se 

debe tener en cuenta que el proponente favorecido se compromete, además de las 
obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato y las derivadas de las disposiciones 
legales vigentes que regulan su actividad, a:  

 
1. Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomía técnica y administrativa, y bajo su 

propia responsabilidad, lo cual conlleva que no existirá ningún tipo de subordinación, ni 
vínculo laboral alguno del contratista con el Municipio. 
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2. Cancelar oportunamente sus aportes a seguridad social en salud, pensión y riesgos 
laborales correspondientes a los períodos de tiempo empleados en la ejecución contractual y 
entregar los respectivos comprobantes al supervisor del contrato. (art. 50 ley 789 de 2002 y 
el artículo 23 de la ley 1150 de 2007). 

3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilaciones y en 
trabamientos. 

4. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de 
hacer u omitir algún hecho. 

5. Cumplir con los gastos e impuestos que se requieran para la suscripción, perfeccionamiento, 
legalización y ejecución del contrato. 

6. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebración del presente 
contrato y de la ejecución del mismo, de conformidad con lo establecido en las leyes 80 de 
1993, 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios. 

7. Mantener actualizado su domicilio durante toda la vigencia del contrato y cuatro meses más. 
De conformidad con ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015 el contratista debe mantener 
indemne al municipio de cualquier reclamación proveniente de terceros que tenga como 
causa sus actuaciones en el desarrollo y ejecución del contrato. En este aspecto, se destaca 
que la indemnidad solamente procede por actuaciones demostrables del contratista, por 
ende, cualquier reclamación en materia contractual en contra de la Administración Municipal, 
no será imputable a este sino se lograre demostrar su directa responsabilidad. 

8. Guardar absoluta confidencialidad y reserva sobre los temas y documentos que le sean 
encomendados en virtud del desarrollo del objeto contractual. 

9. Aceptar, en virtud de la presunción legal establecida artículo 28 y 29 de la Ley 1450 de 2011, 
que la entidad municipal es la titular del derecho a solicitar el registro de los derechos de 
autor y/o propiedad industrial y/o Diseño Industrial, de los documentos e información 
resultado de la ejecución de las obligaciones del contrato de prestación de servicios. El 
contratista se abstendrá de utilizar dicha información en cualquier otra actividad, sin la 
autorización expresa y escrita de la entidad 

10.       Acreditar el cumplimiento integral de los requerimientos incluidos en los lineamientos de 
seguridad y salud en el trabajo para contratistas- sgsst, así como al cumplimiento de la 
legislación en SST, aplicable a la naturaleza de las actividades contractuales y a permitir el 
seguimiento, evaluación y control del grado de cumplimiento de estos. Sin que, en virtud de 
lo anterior, se cree relación laboral alguna entre el Municipio de Ricaurte y los contratistas. 

11.       Firmar el acta de iniciación, de común acuerdo con el supervisor una vez legalizado y 
perfeccionado el contrato. 

12.       Constituir las pólizas pactadas en el contrato. 
13.       Presentar informe al supervisor técnico del contrato, sobre el cumplimiento del servicio, 

para la realización del respectivo pago. 
14.      Suscribir el acta de liquidación, previa terminación del contrato. 
15. Las demás obligaciones que contribuyan a garantizar el cabal cumplimiento y ejecución del 

servicio a prestar. 
 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: 
 
1. Entregar los elementos objeto del contrato de acuerdo con las especificaciones técnicas y 

cantidades establecidas. 
2. Entregar los bienes objeto del contrato, completamente nuevos, de primera calidad, no 

remanufacturados y probados, en las condiciones, modos y plazos determinados, cumpliendo 
con las especificaciones solicitadas, ofrecidas y contratadas. 

3. Entregar los elementos en el lugar dispuesto por la Entidad a través del supervisor del contrato. 
4. Cambiar el bien o los bienes que llegaren a presentar fallas en el cumplimiento de las 

especificaciones técnicas requeridas.  
5. Entregar los elementos objeto del presente contrato en la dependencia destino y al funcionario 
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que sea designado, directamente o por intermedio del personal técnico que figure en la relación 
de personas que a su nombre entregarán los elementos, en los términos y condiciones descritas 
en el pliego de condiciones y por él ofertadas. 

6. El contratista deberá entregar los paquetes debidamente empacados. 
7. El contratista deberá desplazar los vehículos y personal disponible para las respectivas entregas 

de acuerdo al cronograma que designe el supervisor. 
8. En caso de no cumplir la entrega de los elementos con las condiciones técnicas exigidas en el 

presente documento a satisfacción del interventor, el contratista se obliga a cambiar el bien o los 
bienes que no cumplieron con las especificaciones técnicas, por otros que cumplan las 
características técnicas, sin que ello obligue al municipio de Ricaurte Cundinamarca, a asumir 
costo alguno.  

9. El municipio de Ricaurte Cundinamarca se reserva el derecho de admitir/recibir los bienes objeto 
del presente proceso de selección que no cumplan con las especificaciones establecidas en el 
presente pliego de condiciones, en la propuesta realizada por el proponente y con las pactadas 
en el contrato que se derive del presente proceso de selección. 

10. Presentar dentro de los dos (2) días hábiles siguientes al perfeccionamiento del contrato la 
garantía que ampare los riesgos establecidos en el mismo. 

11. Las demás requeridas para el cabal cumplimiento del objeto contractual. 
 
OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO 
 
1. Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna del objeto del contrato, así como la 

información que considere necesaria para el desarrollo del mismo. 
2. Suministrar la información veraz y oportuna requerida por el contratista, para la realización de la 

actividad contratada. 
3. Adelantar las gestiones necesarias para hacer efectivas las garantías constituidas por el 

contratista, si a ello hubiere lugar. 
4. Promover las acciones de responsabilidad contra el contratista y sus garantes por el 

incumplimiento de las condiciones pactadas y la indemnización de los daños ocasionados en 
virtud del contrato celebrado. 

5. Requerir al contratista, para que adopte las medidas correctivas pertinentes cuando surjan fallas 
en el cumplimiento del objeto contractual. 

6. Impartir por escrito al contratista las órdenes y sugerencias a que haya lugar y que tengan 
relación directa con el contrato. 

7. Las demás que se deriven del objeto contractual, de conformidad con la propuesta presentada 
por el contratista y aprobada por la alcaldía, la cual hará parte integral del contrato. 

 
5.15 MULTAS AL CONTRATISTA 
 
En caso de mora por parte de EL CONTRATISTA en la ejecución oportuna de la programación del 
contrato, LA ENTIDAD CONTRATANTE podrá imponer multas sucesivas a EL CONTRATISTA por 
cada semana de retraso, por un valor equivalente al cero punto cinco por ciento (0.5%) del valor total 
del contrato, sin exceder el diez por ciento (10%) de su valor total. 
 
Para efectos de la aplicación de las multas, LA ENTIDAD CONTRATANTE y/o la Interventoría 
verificarán diariamente o semanalmente el cumplimiento del Cronograma de Trabajo y obligaciones 
a cargo de EL CONTRATISTA, de acuerdo con lo señalado en el Pliego De Condiciones, las 
especificaciones técnicas, la propuesta presentada por EL CONTRATISTA y las cláusulas del 
contrato. EL CONTRATISTA autoriza a LA ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL para que se le 
descuente y compense de las sumas a su favor los valores correspondientes a la multa. De no existir 
tales saldos a favor de EL CONTRATISTA o de no resultar éstos suficientes para cubrir la totalidad 
del valor de las multas, se podrá obtener el pago total o parcial de la multa haciendo efectivo el 
amparo de cumplimiento otorgado con la garantía única. 
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5.16 CLÁUSULA PENAL PECUARIA 
 
En caso de incumplimiento parcial o definitivo de las obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA o 
de declaratoria de caducidad del contrato, LA ADMINISTRACIÓN podrá hacer efectiva la cláusula 
penal pecuniaria, por un monto equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, suma 
que se estipula como estimación anticipada y parcial de los perjuicios que se le causen, sin perjuicio 
del derecho a obtener de EL CONTRATISTA y/o de su garante el pago de la indemnización 
correspondiente a los demás perjuicios que con dicho incumplimiento se le hayan irrogado. EL 
CONTRATISTA autoriza a LA ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL a descontarle de las sumas que le 
adeuden, los valores correspondientes a la pena pecuniaria aquí estipulada. De no existir tales 
deudas o de no resultar suficientes para cubrir la totalidad de su valor, LA ADMINISTRACIÓN podrá 
obtener el pago de la pena pecuniaria haciendo efectivo el amparo de cumplimiento otorgado con la 
garantía única, los dineros producto de dicha acción, serán consignados a favor del Municipio. El 
valor de la pena pecuniaria pactada se calculará sobre el valor total del contrato. La aplicación de la 
pena pecuniaria establecida en el presente numeral deberá estar precedida del procedimiento 
establecido para ello y culminará, en cualquier caso, con la expedición de un acto administrativo 
motivado. En caso de ser procedente, el acto administrativo además declarará el incumplimiento 
definitivo de las obligaciones y, según corresponda, la terminación o caducidad del contrato. 
 
5.17 PROCEDIMIENTO PARA IMPOSICIÓN DE MULTAS Y/O CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA 
 
En virtud de lo establecido en el Artículo 40 de la Ley 80 de 1993, del Artículo 17 de la Ley 1150 de 
2007 y el Artículo 86 de la Ley 1474 de 2011, las partes acuerdan que en caso de incumplimiento, 
mora o retardo en el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones del contratista señaladas en el 
contrato, en el pliego de condiciones o en el estudio previo de necesidad, oportunidad y conveniencia 
del mismo, la Administración aplicará el procedimiento que a continuación se enuncia: 
 
1)  La Administración, al evidenciar un posible incumplimiento de las obligaciones a cargo del 
contratista, lo citará a audiencia para debatir lo ocurrido. En la citación, la Administración hará 
mención expresa y detallada de los hechos que la soportan, acompañando el informe de 
Interventoría o supervisión en el que sustente la actuación y enunciará las normas o cláusulas 
posiblemente violadas y las consecuencias que podrían derivarse para el contratista en desarrollo 
de la actuación. En la misma se establecerá el lugar, fecha y hora para la realización de la audiencia, 
la que podrá tener lugar a la mayor brevedad posible, atendida la naturaleza del contrato y la 
periodicidad establecida para el cumplimiento de las obligaciones contractuales. 
 
En el evento en que la garantía de cumplimiento consista en póliza de seguros, el garante será citado 
de la misma manera. 
 
2)  En desarrollo de la audiencia, el jefe de la Entidad o su delegado, presentará las circunstancias 
de hecho que motivan la actuación, enunciará las posibles normas o cláusulas posiblemente violadas 
y las consecuencias que podrían derivarse para el contratista en desarrollo de la actuación. Acto 
seguido se concederá el uso de la palabra al representante legal del contratista o a quien lo 
represente, y al garante, para que presenten sus descargos, en desarrollo de lo cual podrá rendir las 
explicaciones del caso, aportar pruebas y controvertir las presentadas por la Entidad. 
 
3)  Realizado lo anterior, mediante resolución motivada en la que se consigne lo ocurrido en 
desarrollo de la audiencia y la cual se entenderá notificada en dicho acto público, la Entidad 
procederá a decidir sobre la imposición o no de la multa, sanción o declaratoria de incumplimiento. 
Contra la decisión así proferida sólo procede el recurso de reposición que se interpondrá, sustentará 
y decidirá en la misma audiencia. La decisión sobre el recurso se entenderá notificada en la misma 
audiencia. 
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4)  En cualquier momento del desarrollo de la audiencia, el jefe de la Entidad o su delegado, podrá 
suspender la audiencia cuando de oficio o a petición de parte, ello resulte en su criterio necesario 
para allegar o practicar pruebas que estime conducentes y pertinentes, o cuando por cualquier otra 
razón debidamente sustentada, ello resulte necesario para el correcto desarrollo de la actuación 
administrativa. En todo caso, al adoptar la decisión, se señalará fecha y hora para reanudar la 
audiencia. La Entidad podrá dar por terminado el procedimiento en cualquier momento, si por algún 
medio tiene conocimiento de la cesación de situación de incumplimiento. 
 
5)  El valor de las multas ingresará al patrimonio de la ENTIDAD CONTRATANTE, si a ello hubiere 
lugar, para que dicho valor sea descontado directamente del saldo a su favor. De no existir saldo a 
favor del contratista, se hará efectiva la garantía única constituida y si esto no fuere posible, se 
cobrará por la jurisdicción competente. 
 
 
 
 

CAMPO ELIAS PRADA ORTIZ 
Alcalde Municipal  

 
 
 
Aprobó: Andrea Catalina Sampayo Rojas 
Secretaria de Contratación. 

 
 
Proyecto: Lina María Avilan Cortes- Prof. U Sec- Contratacion. 
 


