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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |S60180: MP - GNFA -PO - 08 - PR -
05 - FR - 01
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Vorsién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL ﬂﬁ'
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | ANDREA CAROLINA AVELLA ROMERO o
CEDULA DE CIUDADANIA No. [ 46.381.667 ] DE I SOGAMOSO |¢
CODIGO ACTIVIDAD RUT [ 0000008413 | cEluar [ 3102751688 | e
E-MAIL PERSONAL [ carolinaavellaromero@gmail.com fo
E-MAIL INSTITUCIONAL | ANDREA AVELLA@SUPERNOTARIADO .GOV.CO J‘
BANCO [ DAVIVIENDA _ |#  NoDECUENTA [550488457474184Js ca[ X & cc[ e

No CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 21.427.680,00 [«
|| 911 || DE| 2026 ||¢ HONORARIOS MENSUALES ' 2.678.460,00 [«

EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo
acordado, los servicios y/o actividades

OBJETO DEL CONTRATO |enunciadas a lo largo del presente contrato. Come contraprestacién recibird por parte de! CONTRATANTE unas sumas| ®
de dinere, a titule de honorarios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ LUIS ALBERTO LEON MEJIA |«
CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADOR SECCIONAL |
CDP No. 31026 @ CRPNo. || 100626 .
FECHACOR| 19/01/2026 | FECHACRH 23/01/2026 FECHAAPROBACKIN  ia es Ao
LUGAR DE EJECUCION [ | | |C
CIUDAD SOGAMOSO - Dia Mes Afo
DEPARTAMENTO BOYACA FECH%’:-’:S:ITZ:CION I 22 ] 09 | 2026 |0-
FECHA DE INICIO DEL Dia___ Mes fio MESES DIAS
TOTAL OE EJECUCION DEL CONTRATO
ERCHED) i,
FECHA DE INICIO DE LA ADICION bia Mes  Afo ADICION Y/O PRORRGGA No.
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia__ Mes Ano  MESES  DIAS VALOR
Y/0 PRORROGA [ ] | fo [ Je[ e | o
w———=| ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALORACOBRAR | § 714.256,00 | ﬂ:j o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS e | |t I Ic-
B 714.266,00 | —] Dla Mes  Afio MES A COBRAR
oEL[ 23 [ 01] 2026 le PAGONo. NoDlas | ENERO
PERIODO DE PAGO

AL| 30 [01] 2026 fe| 01 Jo| 8 |z7%| ENERO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADQO PARA MACROS Pagina 1
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA
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PROCESQ: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versién: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR
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Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Soclal Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 65700 SANITAS o« 125%
2. FONDO DE PENSION 84100 PROTECCION e« 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS . .
3. LABORALES (ARL) 2800 POSITIVA 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 152.600 PLANILLA DE PAGO No. 6005530083 L]
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 21.427.680,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO [ § 714.256,00 e || $ 714.256,00 $ 20.713.424,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO o3 N $
PAGO 03 VALOR DEL PAGO als . $
PAGO 04 VALOR DEL PAGO «s N 3
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «ls N 3
PAGO 06 VALOR DEL PAGO ofs - 3
PAGO 07 VALOR DEL PAGO als N 3
PAGO 08 VALOR DEL PAGO als - 3
PAGO 09 VALOR DEL PAGO als N 3
PAGO 10 VALOR DEL PAGO M3 . s
PAGO 11 VALOR DEL PAGO oS - $
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «l$ - $
PAGO 13 VALOR DEL PAGC als N [
PAGO 14 VALOR DEL PAGO als - $
PAGO 15 VALOR DEL PAGO oS - $
PAGO 16 VALOR DEL PAGOC alls - 3
PAGO 17 VALOR DEL PAGO als N $
PAGO 18 VALOR DEL PAGO M N $
PAGO 19 VALOR DEL PAGO ols - $
PAGO 20 VALOR DEL PAGO afs - $
Dia Mes Afto
DEL| 23 | 01 2026 ENERO
PERIODO DE PAGO l I I PAGO No. | l
AL [ 30 | 01| 2026 | [o1] | ENERO |

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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MACROPROGESO: GESTION FINANCIERA

Cddigo: MP - GNFA-PO - 08 - PR -
05-FR-01

©

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Varsién: 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo

en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa

y Financiera.

2. Contactar al Grupo de Gestion Documental, una vez suscrito el contrato, a través del commeo

alactrénico soporte.documentat@supemotariado.gov.co, con &l propésito

de elaborar el plan de trabajo, que definird 1as metas especificas y el cronograma a cumplir

durante la ejacucion del contrato, en concordancia con tos lineamientos y

prioridades de |a entidad.

3. Organizar la documentacién asignada de acuerdo con los procesos de gestidn archivistica
bl >s por la entidad, incluyendo actividades come la clasificacién,

ordenacién, depuracién y foliacién de los documentoes.

4. Elaborar la Hoja de Control y dillgenciar el Formato Unleo de Inventario Documental (FUID),

comrespondiente a cada carpeta y caja, asegurando e! cumplimiento de los

lineamientos técnicos establecidos por la entidad,

5. Realizar adecuadamenta el proceso de rotulacidn de las cajas y carpetas, garantizando que la

identificaclon sea clara y cumpla con las normas establecidas por la

entidad para facilitar la localizacién y conservacion de los documentas.

6. Cumplir con la entrega diaria de una {1} caja de archivo (Referencia X-300) completamente

organizada, adelantandole todos los procesos técnicos de gestion

documental. Esta actividad, podré ser ajustada seguon las necesidades y prioridades del servicio e

incrementaria conforme a las directrices de la entidad.

7. Garantizar la calidad y completitud en cada proceso técnico de Gestion Documental, cumpliendo

con los esténdares exigidos por la entidad y asegurando o!

cumplimiento de los plazos establecidos.

8. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas

relacionados con el objeto de! contrato.

9. Atender todos los requerimientos ¢ solicitudes formulados por el Grupo de Gestidn Documental,

garantizando su cumnplimianto en los tiempas y condicicnas

establecidos por la entidad.

10. Reporar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier ofra situacién que genere

interrupcidn de Ia prestacién de ies servicios contratados.

11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,

seleccionados, bajo los principios de la ética profesional.

12. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la lab

encomendada.

13, Las demds funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a

naturaleza del mismo

1. presentar el informe de ejecucidn contractual y CUENTA CE
COBRO DEMANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en
cuenta

los lineamientos establecidos
Administrativa y Financiera.

por la Direccién

NOTA: Si se requiere ampliar méas las obligaclones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o Imagenes, favor colocarlas

COmMo anexos,

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE CCOMO LIBRO DE EXCEL HABILITADQ PARA MACROS

Superintendancia de Notariado y Registro
Calle 28 No, 13 - 49 Int, 201

Bogata D.C., - Colombia
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@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA g:‘_"é’::_“g:’ - GNFA - PO -08 -PR -
5uperintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Varsién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4, CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las aclividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que e

y demds normas técnicas exigibles.

(la) contratista ANDREA CARQLINA AVELLA ROMERO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 46.381.667 de SOGAMOSO cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacibn de Servicios No 911 de 2026 conforme las normas, especificaciones, procedimientas,

del CRP No. 100626 CDP No 31026
Se autoriza e! pago por la suma de $ 714.256,00
Valor en letras: SETECIENTOS CATORCE MIL DOSCIENTCS CINCUENTA Y SEIS PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Afio

DEL| 23 01 2026
PERIODO DE PAGO | [ 01 ] | racone. | ENERO
au 30 [o1] 2026 | [01] [ ENERO
Para constancia se firma en SOGAMOSO alos 05 dias del mes de FEBRERO de 2026

[ s0PERVISOR |

Mw\

irma Supénisor
LEIS ALBERTO LEDN MEJIA
REGISTRADOR SHCCIONAL

\ CONTRATISTA

~~/"" Firma Contratista

ANDREA CAROLINA AVELLA ROMERO
Cedula de Ciudadania No

46.381.667 de  SOGAMOSC

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina

Superintendencia de Notariado y Registro
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Codigo: MP - GNFA - PO -
08-PR-05-FR-03

Superintendencia de

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Versién: 01

Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora ANDREA CAROLINA AVELLA ROMEROQ, identificado(a) con Cedula de

Ciudadania No. 46381667 de SOGAMOSQO, en su calidad de Contratista de

la

SUPERINTENDENCIADE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 911 de 2026 realizé el pago
de la seguridad social correspondiente al mes de ENEROC.

. Dependencia

DIRECCION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

| Perfil Contratista

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Dia |Mes| Afho Dia | Mes | Afio

Mes a cobrar‘ Desde 23 | 01 | 2026 Hasta 30 | 01| 2026
Valor Salud $ 65.700
Valor Pensién $84.100
Valor ARL $2.800

Planilla seguridad Pensionado / anexar resolucién

social N . 6005530083

umero de planilla

Periodo de la planilla 01-2026
Fecha pago planilla 04 de febrero de 2026

Se expide la presente certificacién una vez verificado el pago de la planilla anteriormente

| contratista a los CINCO (5) dias del

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201

http:/iwww.supernotariado.qov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL

ZBancolombia’

il CATOS GENERALEY DEL APORTANTE - —
TIPO DENTICACION. CEDULA OF CruDaDANIA  MUMEROD OE IDENTF ICACION: 48381667 /
NUMERO PUANRLLA:
NOMBRE G RAZON SOCIAL: ANDREA CAROLINA AVELLA ROMERO AVELLA ROMERD || periono comzackn crros uES WES ekt ARO ey z'uE:v:
DRECCION: CP: SOGAMOSO nEPé\mnEm: BOYACA || oiag DE MORA;
; CR 1124131 5UR  TELEFONO: mnm 0280205
TPO APORTANTE: O FOEPENDENTE | CLASE APORTAATE ROEPENDENTE || FECHA PAGO (raasimmiboc: HUMERD AUTORIZACION: e
TPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONDWICA: Activiciades raguiadoray y taciltaconsy g Ia act
FORMA DE PRESENTAC umoo
APGRTANTE EXONERADO vnno APORTES SALUD, SENA € ICHF (REFORMA TRBUTARIA): [
TOTAL APORTES & PENSION !
ADMINTS TRADGRA T noco APGRIES vownrmns TOTALES |
NOMBRE 1] ADOR RIES MORA T VALOR PAGADO
} b [| 384,104 [N iq 3 64t
= = 184 84 s
TOTAL APORTES A SALUD
WCAPACIOAD POR
ADMINISTRADORA No. ENFERMEDAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA FOTALES
SO0ICO | NAERO I NULERO ‘ VALGR VALOR
NOMBRE AUTORIZACION VALOR ATORIZACIN VYALOR PLANKLA VALOR COTZACKHN ADRES COTZACKN ADRES APORTEY MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
E EFSO00SSANTTIAS S A T ] X - T 1 [ Te5 T 31 iq 10 18571 3 3d TES T
TOTALES: N . — - = [XTX Y L sas

Lo\l Ta8g N ' .

JOTAL APORTEI A mmvmmu ]

ADMENIS TRADORA | He. CO TES INCAPACDAD RP - SALDO A FAVOR 1 LICUDACION JOTALES
__L_,_-_,_“__ [T NOMBRE | HUMERD Aumnmuén VALOR PAGO A OTROS RIESGOS! PLANLLA VALOR 1 COTZACKON APORTES MORA SCUENTD. VALOR PAGADO
423 — P4-TIFOSMIVA COMPARIA OE SEGUROS §A [ 1 [} - iqd [ES 32, $ [} $ 2.
BUBTOTALES. B - N — s [T T T

N\

LIGUIDACHIS OETALLADS BPORTES

[/

elel '«
o | sueteo | saao [ Teo of| §5 & JSAPORTESY centRo
- N oon PrYs § Eé 2 Kl ‘?WYAN:'S TARFA YOIA#E ADMIN Bc VALORS IO""TE ADMIN Bc o€ TOTAL L ADMIN TO'E‘AL TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
g Wespecua \DRES] APOR TRagaug POR
s e ooy I E 3] ewmsq 3 934 roma un *| 552337 TE3.T 30 ses7odiazs  |V| $525274 48381667 | $ 2. B H L L 3q 7]
pEMINT  PRMERG o POSITVA
[EaRoLB COMPARY
Poracos A DE |
N
TOTAL PAGADO] $ 152.600

PAGIA 10K

PIZOM204 BT PM USUARKD: SOF CCaB381847




@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Gédigo: MP - GNFA- PO - 08- PR - 05
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA Sl NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afo 2025 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

§. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario det X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (8I), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T X
{(entre el 10% y 11%).
b. Marca {NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el ano 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
{$209.496.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 05 dias del mes de febrero de 2026.

ROMERO

CC 46.381.667 Sogamoso

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140312

Bogota D.C., - Colombia

hitp:ifiwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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" Porcentaje , Recepcitn de articulos
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£ 5e requieren emisiones de codigos de autorizacion?  Si - No
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, Crear
Documentos de ejecucion del contrate
Descripcidn Nombre de! archivo Cargado por
ACTA DE INICIO DE ANDREA pdf ACTADE INICIO DE ANDREA petf Comprador  Descargar  Defalle
COMPROMISO CTO 914.pdf COMPROMISO CTO 911.pdf Compradr  Descargar  Detale
Designation de supervision ANDREA CARCLINA AVELLA ROME. pdf Designacion de supervision ANDREA CAROLINA AVELLA ROME pdf Compradr  Descagar  Delatle
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H
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< Evalsactn de o Enitad Estad | >
N s
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" Sogamoso, 05 de febrero de 2025

Doctor:

Luis Alberto Leon Mejia
Registrador Seccional ORIP
L. c

Ref: Infarme de actividades correspondiente a los dias 23-30 de enero de 2026

Cordial Saludo,

A continuacién se adjunta la relacién de actividades desarrolladas durante el periodo comprendido
entre el 23 y el 30 de enero de 2026, en cumplimiento de las funciones asignadas en el Contrato No.
911-2026, celebrado con la Superintendencia de Notariado y Registro, correspondiente al perfil de
Auxiliar Administrativo.

e Clasificacibn de documentaciéon asignada: Se realiza clasificacion de documentos
correspondientes al afio 2020, organizandolos por Nro de matricula e identificando aquellos
que deben contar con testigos documentales.

s Ordenacién de documentacion asignada: Se realiza ordenacion de documentos en forma
ascendente seglin el Nro. de matricula, teniendo a la fecha diez y seis cajas terminadas para
archivar en las respectivas carpetas.

Se anexan fotografias de evidencia de las actividades adelantadas.

Agradezce su atencion.

! M
Andrea Carolina Avella Romero
Auxiliar Administrativo

C.C. 46.381.667 de Sogamoso
Cel. 310-2751688




Anexos Fotograficos:

Clasificacion de documentos




: ) I A N Formulario del Registro Unico Tributario ) 0 0 1

2, Concepto |0 | 2| Actualizacién

4. Numero de formulario 141061638761

\415) 707212489984(802 l 000014106163876 1

N,
5. Nimare de ldentificacion Tributaria (NIT} 6. DV | 12, Direccitn seccional

4 6 381686713 y da /& /@K}'jfuwnelecmnico

IDENTIFICACION AN/ NN

24, Tipo de contribuyente 25, Tipo da documento 26. Numero de Idenﬁﬂ;‘dﬂ i
Persona natural ¢ suceslén iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 46381 6\@

Lugar de expadicién 28. Pals 29. Departamento \/ @c.@ Muﬁu‘pio
COLOMBIA 1 6 9 |Boyaca 1 5\V Sagamogo 7509

31. Primer apellido 32. Sagundo apaliido 33, Primar nombre (C»\) ( < R0irés nombres
AVELLA ROMERO ANDREA A @ROLINA
p— S

35. Razén sodial ﬁ» hk%

36. Nombre comercial /‘?@ %‘J
8

N
VRIS

38. Pals 39. Departamento \) w 40, Cludad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Boyacd @7 1 5 | Sogamose 759

41. Diraccidn principal w
CR11 24 151 SUR A O

42, Corrao electronico carolinaavellaromerc@gmail.com /> "/ /{ ~—"

43. Codigo postal |44. Tele!omb\_ﬁ A{/\\; 1027516 8 8|4s. Telerono 2 7732967

N\ LLASIFICACION

Actlvju'ad:eggn bmlg_aKW Ocupacién

Actividad principal Ac v}l‘?il :(.il?d%( \) Otras actividades 52. Numero
46, Codigo 47. Facha inicio actividad 48. Codigo 9A\Fachdinlc Wiad 50. Cédigo 1 2 51, Cédigo eslablecimiantos

641 3]l201 40718/ N GOSN L | l2es L

\V( (:\_ﬁj}pgnsabilidades, Calldades y Atributos
1 2 k] 4 5
§3. Codigo I4 9 | I | I &

12 13 14 15 16 1T 18 19 20 21 2 23 24 25 28
49 - No responsable de IVA N’ v

J
¢
2

N I I I

Q)

Usuﬁr(u’s aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| l | I | I | ] | | 55, Forma 56. Tipo Senviclo 1 2 3
54. Codigo [57. Moo |
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
I T O L 1 | e '
IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaci 8 que hays lugar, Ia Inscripcién en ol Rogistro Unico Tributario -RUT., tendra vigencla Indefinida y en la no se axigirh su renovacién

Para uso oxclusivo de la DIAN

59. Anexocs Sl |:| NO 60. No. de Folios: E

La informacisn suministrada a través del formulario oficlal de Inscripeidn, actuallzacién, suspensién | Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacién del Ragistro Unico Tribulario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constater | Firma autorizada:

inexactitud en atguno de las datos suministrados se adel; los p dimientos i i
sancionalorios o de suspensién, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1,6.1,2.6 del Decrels 15625
del 2018. De igual manera al formalizar el rdmite ef usuario fue informado y acepta ta politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012, 984, Nombre AVELLA ROMERO ANDREA CAROLINA

Firma dal solicitante:
985, Cargo CONTRIBUYENTE

Fecha ganeracién documento PDF: 15-01-2026 03:38:44PM
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PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Version: 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Eecha: 031042025

[ APOYOQ A LA GESTION
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYQ_A_LA_GESTION No 911-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y ANDREA AVELLA
[contrato Numero 911 | Vigencia: | 2026
|Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
[ni: 899.999.007-0
Ordenador de! gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Idertificacion: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882
Contratista: ANDREA AVELLA
identificacion: Cédula de Cludadanla [wo. ] 46.381.667
1Semvicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION
Honorarios mensuales: DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE (§ 2.678.460)
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD
Linaa PAA: DAF_GD1111
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
E) CONTRATISTA deberé prestar por sus propios medios vy con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los serviclos y/o actividad
1) Objets: enuncladas a lo argo dal p trato. Como p ion recibird por parta dal CONTRATANTE unas sumas de dinero, a tiulo de honorarios.
Dependencia; DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
2) Lugar ds Ejecucion Ellugar de ejecucién dal contrato serd en: ORIP SOGAMOSQ, NIVEL: REGIONAL CENTRO (O en e! lugar que por nacesidad del servitio se requiera)
El thrmino de ejecucidn del presenta conlrato sera de: 8 meses sin superar el 31 de diclembra de 2026.
Plato:
3)Pinzo En todo case, su ejecucién se establecerd & partlr de la suscripcion de! acta da inicio entra ef Contratista y e! Suparviser, pravio cumplimiento de los requisitos de
perfaccionamienic y legalizacidn del mismo.
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Presentar ! informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamignios establacidos per la Direccidn A
y Financiera,
2. Contactar al Grupo de Gestibn Documental, una vez suscrito el contato, a ravés del correo alectrénico soports.documental@supernotariade.gov.co, con el prepésiig
da elaborar el plan de trebajo, que definka las metas especificas y &) cranograma a cumplir duranie la ejecucldn det contrato, en dancia con fos [i i vl
pricrdades do la entidad.
3 Orgamzar 1a documentacion asignada de do con los de gestién archivistica establecidos por fa entidad, incluyando actividades como 13 clasificacidn
ion, depuracidn y fefiacion de los d
4. Elabolar la Ho]a do Control y diligenciar e! Formato Unico da tnventario Documental {FUID}, corraspondiants a cada carpeta y caja, asegurando &) cumplimianto de log
i blecidos por la entidad.
5. Realizar adecuad olp do rotulacion de fas cajas y carpetas, garantizando que la identificacion sea clara y cumpla con las normas establecidas por |4
entidad para facilitar 1a localizacidn y conservacién de los documantos. .
4) Obligaciones Especificas: 6. Cumplir con la antrega diaria de una (1) caja de archivo (Referancia X-300) completamenta organizada, adalantindole todos los proceses técnicos de gastit]
{documental. Esta actividad, podra $er ajustada spgan las i ¥ prior del serviclo o i [ a las directices da la entidad.
7. Garantizar la calidad y completitud en cada procaso técnico de Gestibn Documantal, cumpliendo con los estandares exigidos por [a enfidad y asegurando ¢
feumplimiente de los plazos establecidos.
BAsistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas refacionados con e! objeto del contato.
9. Atender todos los req o solicitudes formulados por el Grupo da Gastitn Documental, garantizando su cumplimiento en los tempos y condich
establacidos por la entidad.
10 Reportar oportunamenta las dificultadas, dadés o ¢ualquier ofra situation que geners lai peitn de la p 1 de los sevicios contratados.
11.Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documeantas que sean manipuladas, seleccionados, bajo los principios de la ética profasional.
12 F1estar en forma personal los sarvncnos profesionalas pm fo que nn podra subcontatar Ia labor encomendada.
13.Las demas funci que el suparvisor del p f ala naturaleza del mismo.
NOTA: En todo caso, of contratista debe prasentar el informe de ejecucidn contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, & supervisor, teniendo en
cuanta los linaamientos establecidos por la Direccidn Administrativa y Financiera.
5) Valor: El valor totat del contrato as hasta por 1a suma de VEINTE Y UNO MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE ¥ SIETE MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESOS MICTE {§|
! 21.427.680)
E| prasents contrato sa financiard con cargo at Prasup de la SNR vigencia 2026, distiibuidos asl:
- COP No. l Valor I Rubro Presupuestal

Supsrintondencie de Netariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 48 nt. 201, PBX 57 +(1) 3282121
Bogota D.C,-C ia, hitpiwww.sup iado.gov.co. correspondencia@supermotariado.gov.co




Cédigo: MP - GNCT-PO-01-PR- 01
-FR-01
PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
. b . Versign: 01
Superintendencia de
Notariado v Registro | FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTAC!ON DE SERVICIOS Y DE .
y heg APOYO ALA GESTION Fecha: 0310ct2025
—
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO OE PRESTACION DE SERVICOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 911-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y ANDREA AVELLA
16) CDP: C-1299-0800-8-10305C-1299052-02 (ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -
31026 $218.278.320 IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL)
El valor del centralo se pagaré en fidades a titulo de h iguales y idas cada una hasta por la suma de {$ 2.678.460) DOS MILLONES|
SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESQOS M/CTE o proporcional por fraccién de tiampo ejecutado, pravia aprebacion por parte del
supervisor del contrato de los respectivos informes do avance qua den cuenta de fa ejacucion del contrato.
7} Forma de pago:
En todos los casos se debe aportar los documentos requerides, para el pago, los i blecidos an las circulares de pago de la SNR.
Paragrafo: El contratista sa obliga a aportar el soports de pago de los aportas comaspondientes al sistsma de seguridad social: satud, pensién y ARL.
De idad con los d provigs de la p i do la naturaleza del objeto las bl Hficas, su
18) Garantia: cuantia y e hecho da que sa rige bajo 1a modalidad de contratacién directa parala Comratacmn de Servicios Profesionales y de Apeyo a la Gestién, se ha delarminado
que NO es nacesarfo exigir garantias para su ejecucion.
|
loys islon La vigitancia en la sjscucién y cumplimiento estricty del contrato estard a cargo de! REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE SOGAMOSO O QUIEN]
) Supervls HAGA SUS VECES, 0 a quien designa ef ordsnador dal gasto.
a. En caso de d la de odai limignto de cualquiera de las ol darivadas del prasente contralo por parte del confatsta, ésta deberé)
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalents al 20% de! valor total de este contrato, la cual serd cancalada o descontada, segun sea el
caso, al momento de efactuarse el pago del contrato.
10} Cliusuls Pena! Pecuniaria
b. lgualmants, frente al incumplimiento de las obligacionas del contratista, éste deberd pagar a titulo de i ek da peruicios una suma equivalents &l veinte|
per clento {20%) del valor total del contrato, la cual sela cancelada o dascontada, sequn sea el caso, al momenio de efactuarse ef pago del contralo, No obstante, e
Entidad se rasenva el deracho de cobrar parjui di fes que dan ef monto da lo aqul pactado, siempre que los mismes se acrediten.
a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al p de las obli que s8 en gn mora o retaso, 58 causardn multas hasta por un valer|
equivalants al 0.5x1000 del vator del contrato por cada dla de incumplimiento o rerasoe, hasta cuando estas efectivamenta se cumplan,
b. La imposicién de las multas se hard mediante resolucidn metivada, provic agotamionto del dabido proceso y de conformidad con lo establacido en 1a Ley 1474 de
11) Muitas 2011. .
c. La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras a qua hay lugar por el incumplimiento.
d. EL CONTRATISTA autoriza a qua la SUPERINTENDENCIA descusnts del saldo a su favor, el valor comespondients a las multas que se Hegaren & causar i
i
12} Documentos snexos & las|Todos los d que se an cargados en Ia plataforma transaccional SECOP |), refarenta a este proceso, hacen parte de! presentan formato de i
Condlclones adiclona:es ICondiciones Adicionales para el contratn de prestacion da servicios.
EL CONTRATISTA acopta ser nolificado via electrénica, en los términes del articulo 67 del CPACA, al commeo electronico institucional, sin que elfo establazca, en ningun
13) Notificaclones caso, una relacién laboral.
Etabosd BD FABIQLA YANIRA ALFONSO CAPERA ENLACE DEL AREA
Revisd y proyectt MONICA ANDREA HERNANDEZ SALINAS O.C ypmisa mezndroey
Revist HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR joX g
Reviso y aprobo DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRBGTOR DE CONTRATACIO
Aprobé transaccionaiments: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELQ ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notariade y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201, PBX 57 +{1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. hitp:/Awnww. gov.co ia@sup iado.gov.co
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' Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -
MACROPROCESQ: Gestlén Contractual Pgd-lg:o .FR-02
. PROCESO: Gestion precontractual, contractual, | Versidén: 02
SUPe”ntENden‘-"a de | ejecucion y liquidacién de procesos contractuales

Notariado y Registro [ Formato Acta de inicio Contrato de prestacién de | Fecha: 05/03/2025
o= servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

‘ CONTRATO No. 911 de 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: ANDREA CAROLINA AVELLA ROMERO
CEDULA DE CIUDADANIA: 46.381.667

FECHA DE INICIO: 23 de Enero de 2026 '
FECHA DE TERMINACION 22 de Septlembre de 2026
PLAZO DE EJECUCION: 8 meses sin superar e} 31 de diciembre 2026,

El dia 23 de Enero de 2026 en la ciudad de Sogamoso se reuniercn -Luis Albertor —=-

Ledn Mejia en su calidad de supervisor del contrato y Andrea Carolina Avella Romero
en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades pactadas
en el objeto del Contrato No. 911 de 2026

5S¢ firma en Soga fines pertinentes el dia 23 de Enero de 2026.
AN

Ui ALBERTOILEON M ?HA A CAROLINA AVELLA ROMERO
Registrador Seccional O IP.Sog mos C.C 46.381.667

"nJ—I

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 int. 201 - PBX (1) 514 0313
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