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ANEXO UNO 
CONDICIONES TÉCNICAS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO 

 
Técnico: La adquisición por compra de Póliza de Seguro, técnicamente se fomenta en lo siguiente: 
 
Objetivo General: Brindar y garantizar el respaldo de aseguramiento integral de la institución educativa. 
 
Objetivo Específico: Respaldo y seguridad a la institución educativa, en pro de generar confianza a la comunidad 
educativa ante cualquier acontecimiento que ponga en riesgo la integralidad de la institución. 
 
Ficha Técnica: El presente cuadro establece las descripciones de la adquisición por compra de la póliza de 
seguro requerido por la institución educativa, respectivamente: 
 

 DESDE HASTA 
VIGENCIA 2026   2027 

DÍAS DE COBERTURA 365 
RAMO VALOR ASEGURADO  DIAS 

MANEJO GLOBAL A FAVOR DE 
ENTIDADES ESTATALES 

$      142.584.500   365 

 
Objeto del seguro: 
 

LIMITE ASEGURADO VIGENCIA:   $ 142.584.500 
LIMITE ASEGURADO EVENTO: $ 20.000.000 

 
Se amparan las pérdidas causadas por los funcionarios asegurados, por incurrir en conductas que sean 
tipificadas como delitos contra la administración pública o por el incumplimiento de las disposiciones 
reglamentarias que causen menoscabo de los fondos o bienes de la entidad asegurada, siempre y cuando el 
hecho sea cometido dentro de la vigencia de la presente póliza. 
 
Amparo básico: 
 

Delitos contra la Administración Pública.  

Gastos de Reconstrucción de Cuentas.  

Gastos de Rendición de Cuentas.  

Cajas Menores: $ 2.500.000 

 
Modalidad de cobertura:  
 
OCURRENCIA: Pérdidas que tenga el asegurado durante la vigencia de la póliza. 
 
Amparos adicionales: 
 
Costo en juicios y honorarios profesionales. La cobertura de este seguro se extiende a amparar e indemnizar los 
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costos de los procesos judiciales y los honorarios de abogados, siempre y cuando sean justificados y razonables 
para la defensa de cualquier procedimiento legal o pleito, en el cual sea demandado el asegurado y con el que se 
pretenda demostrar responsabilidad por cualquier reclamación, daño o pérdida que pueda afectar la cobertura 
otorgada bajo este seguro, Sublímite 10% sobre del valor asegurado Evento / Vigencia. 
 
Extensión de cobertura para empleados ocasionales, temporales. La cobertura se extiende a amparar los 
trabajadores ocasionales, temporales o transitorios y a quienes, sin serlo, realicen prácticas o investigaciones en 
sus dependencias. Así mismo todas aquellas personas naturales que presten servicios en los establecimientos 
del asegurado bajo cualquier título o contrato, incluidos los empleados de firmas especializadas, los empleados 
de contratistas independientes, Sublímite hasta el 50% del valor asegurado Evento / Vigencia. 
 
Pérdidas de Empleados no identificados. Cuando ocurra cualquier pérdida y la Entidad no pudiera determinar 
específicamente al empleado o los empleados responsables, la compañía reconocerá la indemnización 
correspondiente, siempre y cuando las circunstancias que dieron lugar al evento, permitan considerar que en la 
ocurrencia del mismo intervinieron uno o varios empleados, a cualquier título (autor intelectual, material o 
cómplice).Queda entendido que la responsabilidad de la compañía, respecto de tales pérdidas, no excederá en 
ningún caso del monto asegurado estipulado en la póliza, Sublímite hasta el 50% del valor asegurado Evento / 
Vigencia. 
 
Protección de depósitos bancarios: Sublímite hasta el 20% del valor asegurado Evento / Vigencia. 
 

Bienes de Propiedad de Terceros: Sublímite $ 10.000.000 
 
Deducibles: 
 

 % MINIMO 
Empleados no 
Identificados, de Firmas 
Temporales y 
Especializadas, bienes de 
terceros: 

10% del valor de la 
perdida 

2 SMMLV 

Bienes de Propiedad de 
Terceros: 

10% del valor de la 
perdida 

3 SMMLV 

Demás Eventos: 15% del valor de la 
perdida 3 SMMLV 

Cajas Menores: Sin aplicación de deducible 
 
Cargos amparados: 
 
 
 
 
OTROS ANEXOS DE COBERTURA, según textos Seguros del Estado 
 

• Amparo automático de nuevos cargos y empleados: plazo máximo de aviso a la aseguradora de diez (10) días. Y 
con cobro de prima a prorrata. 

• No se otorga restablecimiento automático de la suma asegurada. 

Número de Cargos relacionados por la 
Entidad 

2 
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• Cláusula de Revocación: treinta (30) días calendario. 
• Aviso de Siniestro: diez (10) días. 
• Designación de Ajustadores: según listado Seguros del Estado S.A, y de común acuerdo entre el asegurado y la 

aseguradora. 
• Anticipo de Indemnización del 50%: una vez demostrada la ocurrencia y cuantía de la pérdida. 
• Denominación de Cargos: se otorga cobertura a todos los cambios en la denominación de los cargos durante la 

vigencia de la póliza, siempre y cuando continúen desempeñando las mismas funciones del cargo inicialmente 
amparado. 
 
Exclusiones: 
 
Según las indicadas en el clausulado general, además de las siguientes: 
 
Mermas. 
 
Faltantes de Inventarios. 
 
Desapariciones Misteriosas. 
 
Se excluye de manera absoluta todo tipo de daño y/o destrucción y/o deterioro y/o pérdida, física o financiera, 
que sobrevenga de manera directa o indirecta, próxima o remota, como consecuencia de pandemia, virus, 
enfermedad infecciosa, microorganismos, bacterias, y cualquier otro similar, sin importar si dicho daño y/o 
destrucción y/o deterioro y/o pérdida se produjo antes, durante o después de una orden emitida por cualquier 
autoridad gubernamental o civil. 
 
Inobservancia de disposiciones legales, órdenes de la autoridad, y de normas técnicas. 
Personas al servicio del asegurado cuando no estén en el ejercicio de sus funciones. 
 
Riesgos cibernéticos o de la tecnología informática. 
 
Exclusión de perdida de datos y Cyber liability: esta póliza excluye cualquier responsabilidad, reclamación, 
pérdida, daño o gasto derivado directa o indirectamente de acceso no autorizado, uso, impedimento de uso, error 
o fallo de programación, uso malicioso, infección por programas maliciosos o virus, extorsión, destrucción, 
interferencia o impedimento de acceso a datos o sistemas informáticos de propiedad o no del asegurado. Se 
excluyen también pérdidas, daños, responsabilidades o reclamaciones derivados directa o indirectamente de 
modificación, corrupción, pérdida, destrucción, robo, uso indebido, acceso no autorizado, procesamiento ilegal 
o no autorizado o revelación de datos, destrucción o robo de cualquier computadora o aparato electrónico o 
accesorio que contenga datos. Datos significa cualquier tipo de información personal o corporativa en cualquier 
formato o soporte. 
 
Exclusión de enfermedad transmisible: LMA5394 -96: 
 

1. Este contrato excluye cualquier pérdida, daño, responsabilidad, reclamo, costo o gasto de cualquier naturaleza, 
causado directa o indirectamente por, contribuido a, como resultado de, derivado de o en conexión con una 
enfermedad transmisible o el miedo, o la amenaza (ya sea esta real o percibida); de una enfermedad transmisible 
independientemente de cualquier otra causa o evento que contribuya simultáneamente o en cualquier secuencia 
con dicha enfermedad.  
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2. Como se usa en este documento: 
 
a) “Enfermedad transmisible” significa cualquier enfermedad infecciosa, transmisible o contagiosa, o cualquier 
mutación o variación de esta, que puede transmitirse por medio de cualquier sustancia o agente de cualquier 
organismo a otro organismo, incluidos, entre otros, los siguientes:  
 

I) La sustancia o agente incluye, pero no se limita a, un virus, bacteria, parásito, u otro organismo o cualquier 
variación de este, ya sea que se considere vivo o no. 

II) El método de transmisión ya sea directo o indirecto, incluye, entre otros, transmisión por el aire, transmisión de 
fluidos corporales, transmisión desde o hacia cualquier superficie, u objeto; sólido, líquido o gaseoso; o entre 
organismos 
 
Garantías: 
 
Auditoría Interna y Revisión Contable. 
 
Reporte de cambios en el control de la empresa. 
 
Todas las personas que presten sus servicios al asegurado, ya sea con contrato laboral o por medio de empresa 
de servicios temporales u otro tipo de contratación, deben tomar vacaciones al menos una vez al año durante 
diez (10) días continuos. 
 
Manuales de Instrucciones y/o Procedimientos. 
 
Practicar un arqueo o corte de cuentas anual. Para los cobradores, cajeros, mensajeros, vendedores y pagadores 
ambulantes el arqueo será diario. 
 
Verificar los datos contenidos en la solicitud de trabajo que firme el aspirante a ser empleado del asegurado, con 
anterioridad a su vinculación definitiva. 
 
Las funciones de cada empleado se dispondrán de tal manera que a ningún empleado se le permita controlar 
cualquier transacción desde el comienzo hasta el final, debe existir control dual y custodia conjunta. 
 
Para los efectos y con el alcance del Artículo 1061 del Código de Comercio, queda expresamente declarado y 
convenido que este seguro se realiza en virtud del compromiso que adquiere el asegurado, que durante su 
vigencia cumplirá con las garantías anteriormente mencionadas. El incumplimiento de este compromiso o 
garantía, da lugar a las sanciones que establece el artículo mencionado. 
 
Vigencia de la Póliza:  
 
La póliza debe cubrir los ítems asegurables por el término de 1 año, una vez iniciado el contrato previa legalización 
de este. 
 
Lugar de ejecución:  
 
Sedes de la Institución Educativa Rural Luis Antonio Duque Peña del municipio de Girardot - Cundinamarca. 
 
Población Beneficiaria:  
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Comunidad Educativa. 
 
Plazo: DIEZ (10) DÍAS CALENDARIO. 
 
Código de la UNSPSC:  
 
El código del servicio requerido que se define en el Clasificador de Bienes y Servicios es: 
 

Descripción Clase Código Clase 
Servicio de seguros para estructuras y propiedades y posesiones. 84131500 

 
 
 
 
 
 
Nombre y firma completo del proponente: 
NIT o No.CC. 
Correo electrónico: 
Dirección: 
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ANEXO 2 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
Señores 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA RURAL LUIS ANTONIO DUQUE PEÑA 
Ciudad. 
 
Asunto: Proceso No. IERLADP-MC-01 
 
Objeto: ADQUISICIÓN POR COMPRA DE POLIZA DE MANEJO PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA RURAL LUIS 
ANTONIO DUQUE PEÑA DE GIRARDOT - CUNDINAMARCA. 
 
 
Respetados señores:  
 
El suscrito (Los suscritos) __________________________, conforme las condiciones que se estipulan en la invitación 
correspondiente al proceso de selección precitado en el asunto, presentamos la siguiente propuesta: 
 
En caso de que nos sea aceptada, nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente y afirmamos lo siguiente: 
 
1. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete a los firmantes de esta carta. 
 
2. Que ninguna persona o entidad distinta de los firmantes tiene interés comercial en esta propuesta ni en el contrato 
probable que de ella se derive. 
 
3. Que conocemos los documentos de la invitación, aclaraciones y adendas y aceptamos su contenido, en especial lo 
contenido en las especificaciones técnicas. 
 
4. Que hemos recibido los documentos que integran la invitación, sus adendas y documentos de aclaraciones. 
 
5. Que, para calcular el precio ofrecido, hemos calculado todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demás 
contribuciones que se causen con ocasión de la presentación de la oferta, suscripción y ejecución del contrato, de 
acuerdo con las normas legales vigentes, ya que los mismos se entienden y se asumen por cuenta nuestra. 
 
6. Que haremos los trámites necesarios para el perfeccionamiento y legalización del contrato dentro de los términos 
estipulados en la invitación. 
 
7. En cumplimiento de lo previsto en el Decreto 4334 de 2008 declaro bajo la gravedad de juramento que se entiende 
prestado por la mera suscripción de la presente carta, que los recursos obtenidos para la presentación de la oferta y en 
caso de resultar adjudicatario, para la ejecución del contrato resultante del presente proceso, no se han obtenido de la 
celebración de ofertas de cesión de derechos económicos o de beneficiario con pacto de readquisición u operaciones 
de captación o recaudo masivo no autorizado de dineros del público o de entrega masiva de dineros a personas 
naturales o jurídicas directamente o través de intermediarios, mediante la operación de captación o recaudo en 
operaciones no autorizados tales como, pirámides, tarjetas prepago, venta de servicios y otras operaciones semejantes 
a cambio de bienes, servicios o rendimientos sin explicación financiera razonable. 
 
La suscripción del presente documento constituye prueba de nuestro compromiso de no participar en hechos que 
configuren los supuestos del recaudo no autorizado de dineros del público al tenor de lo dispuesto en el Decreto 1981 
de 1988. En caso de uniones temporales o consorcios, se entiende que, con la suscripción de esta carta, todos y cada 
uno de sus miembros o integrantes efectuarán esta declaración. 
 
8. Bajo la gravedad del juramento declaramos no hallarnos incursos en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad 
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para presentar la presente propuesta y suscribir el contrato, en caso de resultar favorecidos con la adjudicación de este. 
 
9. Que no hemos sido sancionados por ninguna entidad oficial, mediante acto administrativo ejecutoriado dentro de los 
últimos cinco años anteriores a la entrega de la propuesta. (Nota: Si el proponente ha sido objeto durante dicho periodo 
de sanciones contractuales (multas y/o cláusula penal), por parte de cualquier entidad estatal, en lugar de hacer este 
juramento debe indicar las sanciones y la entidad que la impuso. En caso de caducidad ella genera inhabilidad para 
contratar por cinco años.) 
 
10. Que la presente propuesta consta de (__) folios debidamente numerados.  
 
Los suscritos señalan como Dirección Comercial, a donde se puede remitir o enviar por correo, notificaciones 
relacionadas con esta propuesta la siguiente: _________________________ 
 
 
 
 
 
 
Nombre y firma completo del proponente: 
NIT o No.CC. 
Correo electrónico: 
Dirección: 
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ANEXO 3 
MANIFESTACIÓN DEL OFERENTE SOBRE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

 
 
 
Yo______________________, actuando en calidad de _________________ (persona natural oferente, o el representante 
legal, o apoderado), de _______________, manifiesto bajo la gravedad del juramento de forma clara e inequívoca, que no 
me encuentro incurso en las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en la Constitución y en la Ley, en 
especial las contempladas en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, en la Ley 1150 de 2007 y en la Ley 1474 del 12 de Julio 
de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevención, investigación y sanción 
de actos de corrupción y la efectividad del control de la Gestión Pública” (Artículo 1. INHABILIDAD PARA CONTRATAR 
DE QUIENES INCURRAN EN ACTOS DE CORRUPCIÓN, Artículo 2. INHABILIDAD PARA CONTRATAR DE QUIENES 
FINANCIEN CAMPAÑAS POLÍTICAS, Artículo 4. INHABILIDAD PARA QUE EXEMPLEADOS PÚBLICOS CONTRATEN CON 
EL ESTADO y Artículo 90. INHABILIDAD POR INCUMPLIMIENTO REITERADO). 
 
 
 
 
 
Nombre y firma completo del proponente: 
NIT o No.CC. 
Correo electrónico: 
Dirección: 
 
NOTA: En el caso de uniones temporales y consorcios, todos y cada uno de los integrantes deberá diligenciar y suscribir 
este formato. 
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ANEXO 4 
CERTIFICACIÓN APORTES AL SISTEMA SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL 

 
 

 
CERTIFICACIÓN PERSONA JURÍDICA 
 
El suscrito (revisor fiscal o representante legal, según sea el caso), certifica que la sociedad - ________________________, 
identificada con NIT. ______________, se encuentra a paz y salvo por concepto del pago de sus obligaciones con los 
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje de todo el personal que se encuentra laborando 
dentro de la misma y que así lo requiere, durante los últimos seis (6) meses. 
 
Lo anterior para cumplir lo establecido en el art. 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 1150 de 2007. 
 
La presente se expide a los ___ días del mes de ___________ del año 2026,  
 
Se firma según el caso por: 
 
 
Tarjeta No. _________ 
Revisor Fiscal. 
Firma Representante Legal ______________________________ 
C.C. No. 
 
 
CERTIFICACIÓN PERSONA NATURAL 
 
El suscrito _________________________________________, identificado con ______________, certifico que me encuentro a 
paz y salvo por concepto del pago de mis obligaciones derivadas de mi afiliación con el Sistemas de Seguridad Social 
Integral, así como del personal a mi cargo que lo requiera. 
 
Lo anterior, para cumplir lo establecido en el art. 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 1150 de 2007. 
 
La presente se expide a los ___ días del mes de ___________ del año 2026. 
 
Se firma según el caso por: 
 
 
C.C. No. 
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ANEXO 5 - OFERTA ECONÓMICA 

 
 
 
 
 

ÍTEM DESCRIPCION LIMITE ASEGURADO DIAS DE 
COBERTURA 

VALOR 
UNITARIO SIN 

IVA 

VALOR IVA 
VALOR 

TOTAL CON 
IVA 

1 
MANEJO GLOBAL A 

FAVOR DE ENTIDADES 
ESTATALES 

 $ 142.584.500,00  365       

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
Nombre y firma completo del proponente: 
NIT o No.CC. 
Correo electrónico: 
Dirección: 
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ANEXO 6 

COMPROMISO POR LA TRANSPARENCIA 

 
 

Refrendo los siguientes compromisos: 
 
1. Apoyo la acción del Estado colombiano y de la Institución Educativa para fortalecer la transparencia y la 

rendición de cuentas de la administración pública.  
2. No estoy en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del proceso de contratación. 
3. Me comprometo a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o prebenda 

a servidores públicos de la Institución Educativa, directamente o a través de sus empleados, contratistas o 
terceros.  

4. Me comprometo a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que atenten contra la administración 
pública. 

5. Me comprometo a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación me soliciten los organismos de 
control de la República de Colombia. 

6. Conozco las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupción.  
 

 
 
 
 
 
 
Nombre y firma completo del proponente: 
NIT o No.CC. 
Correo electrónico: 
Dirección: 
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ANEXO 7 
AUTORIZACIÓN CONSULTA INHABILIDAD DELITOS SEXUALES 

 
 
 
 
 
 
Autorizó la emisión del CERTIFICADO DE CONSULTA DE INHABILIDADES DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA 
MENORES DE 18 AÑOS, conforme la Ley 1918 De 2018, de la plataforma virtual dispuesta por La Policía Nacional.  
 
 
 
 
 
 
 
 
Nombre y firma completo del proponente: 
NIT o No.CC. 
Correo electrónico: 
Dirección: 
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ANEXO 8 

CRONOGRAMA DEL PROCESO 
 

ACTIVIDAD 
FECHA Y HORA 

(DD-MM-AA) 
LUGAR 

Publicación de la invitación. 03/03/2026 Página Web SECOP II. 

Observaciones a la invitación. 04/03/2026 Página Web SECOP II. 

Solicitud limitación a 
MIPYMES. 

04/03/2026 
 Página Web SECOP II. 

Respuesta a las observaciones y/o 
solicitudes MIPYMES y/o publicación de 

adendas en 
caso de requerirse. 

05/03/2026 
 Página Web SECOP II. 

Plazo para presentar ofertas (Cierre) 
06/03/2026 

Hasta las 10:00 am. 
Página Web SECOP II. 

Acta de Cierre y publicación de 
presentación de ofertas. 

06/03/2026 
Hasta las 12:00 am 

Página Web SECOP II. 

Análisis de la(s) oferta(s) 
presentada(s), en torno a la evaluación 
y posterior verificación de requisitos de 

habilitación 
(Aplicación de la regla de 

subsanabilidad). 

09/03/2026 Página Web SECOP II. 

Publicación informe de evaluación de 
las ofertas. 10/03/2026 

Comité Técnico, Asesor y Evaluador 
(puede ser una sola persona). 

Observaciones al informe de Evaluación 
de las ofertas. 

11/03/2026 
 

Página Web SECOP II. 

Respuesta a las observaciones 
informe de Evaluación de las ofertas. 

12/03/2026  
Página Web SECOP II. 

 
 

Contrato junto con la oferta ganadora o 
Resolución de Declaratoria Desierta. 

Se efectuará su 
publicación dentro del 
día hábil siguiente a la 

publicación de las 
respuestas a las 

observaciones de la 
Evaluación. 

Página Web SECOP II. 
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