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INVITACION PUBLICA CONTRATACION MENOR A 20 SMLMV

FECHA: 26 de Febrero de 2026 No. PROCESO: CTO-SEG-001-2026

Sefiores:

PROVEEDORES PERSONAS NATURALES Y/0 JURIDICAS INTERESADOS

LA INSTITUCION EDUCATIVA EL PALMAR DEL MUNICIPIO DE LEIVA - NARINO EN CUMPLIMIENTO DE LO ESTABLECIDO EN EL MANUAL DE CONTRATACION
DE LA INSTITUCION, A SU VEZ EN ARMONIA CON NORMAS TALES COMO: LA LEY 1474 DE 2011 Y DEL DECRETO 1082 DE 2015, INVITA A TODOS LOS
INTERESADOS A PRESENTAR PROPUESTA PARA LA CONTRATACION DEL SIGUIENTE OBJETO:

SUMINISTRO DE POLIZA QUE ASEGURE LOS BIENES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA EL PALMAR Y SEDES ASOCIADAS A LA INSTITUCION CON
CUBRIMIENTO GENERAL DE AMPARO ANTE DANOS Y/0 PERDIDAS DE LOS ACTIVOS QUE SE RELACIONAN EN DOCUMENTO ADJUNTO.

COoDIGO CuBs DETALLE CANT.
CLASIFICADOR DE 84131500 SEGUROS 1
BIENES Y SERVICIOS:
Condici — —
CONDICIONES
TECNICAS EXIGIDAS Y |Los elementos y cantidades a suministrar son los que se detallan en el componente “CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS”
CRITERIOS DE donde se describen cantidades, unidad de medida y caracteristicas de los elementos objeto del presente proceso contractual.
EVALUACION DE LA , 3
PROPUESTA La oferta debera incluir impuestos, tasas, contribuciones, y todos los demas gastos necesarios para la entrega de los elementos

en el domicilio de la Institucién Educativa, el cual es el Corregimiento de El Palmar - Leiva Narifio.

CLASE DE CONTRATO:

Contrato de suministro
Contratacién menor a 20 SMLMV

EESQSC?OEN' Corregimiento EL Palmar - Municipio de Leiva - Narifio.
PLAZO TOTAL DE LA |4 dias a partir de la suscripcién del acta de inicio
EJECUCION:
El presente proceso contractual se encuentra respaldado con disponibilidad presupuestal
2 Gastos
2.1 Funcionamiento
2.1.2 Adquisicién de bienes y servicios
2.1.2.02 Adgquisiciones diferentes de activos
IMPUTACION 2.1.2.02.02 Adquisicién de Servicios
PRESUPUESAL, 2.1.2.02.02.007 Servicios financieros y servicios conexos; servicios inmobiliarios; y servicios de arrendamiento y leasing
VALOR Y FORMA DE 2.1.2.02.02.007.02 Seguros
PAGO

Del presupuesto de ingresos y gastos vigencia 2026 por valor de: $ 2.000.000
DOS MILLONES DE PESOS M/CTE

Los cuales se pagaran en un solo contado, previa certificacién de cumplimiento del objeto contractual. En todo caso el pago se
sujetard al flujo de caja de la Institucién.

OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

Ademads de las obligaciones derivadas de la esencia y naturaleza del objeto del contrato, el contratista se obliga a: 1.
Garantizar que el producto sea de buena calidad y que cumplen con todas las especificaciones técnicas de este tipo de
contratacién, necesidad o suministros, hecho que debe quedar consignado en la propuesta econémica que presente ante la
Institucién Educativa. 2. Observar los requerimientos realizados por el supervisor durante el desarrollo del contrato y de
manera general, obraran con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales. 3. Cuando la adquisicién objeto del
contrato que se origine sean rechazados por su mala calidad durante su recepcidn, la Entidad segun criterio técnico podra
solicitar el cambio al contratista quien lo deberd efectuar de inmediato. 4. Si ocurriera modificaciones de especificaciones
necesarios para la correcta ejecucién y operacién del mismo sus efectos serdn asumidos por las partes
proporcionalmente 5. Dar informacién inmediata al supervisor de las novedades que puedan ocasionar la parélisis de la
ejecucidn del contrato. 6. Colaborar con la Institucién en lo que sea necesario, para que el objeto del contrato se cumpla. 7.
Suscribir las correspondientes actas de iniciacion y liquidacién del contrato. 8. Demostrar el pago al sistema de seguridad
social integral y el pago de los aportes parafiscales sefialados por la Ley 789 de 2002, si estuviese obligado a ello.

Ademds, se compromete a: 1) Suscribir el contrato y cumplir con los requisitos de legalizacién, en la oportunidad
establecida para el efecto, Cumplir con las normas sobre seguridad social integral (salud, y pensién en el evento de que
aplique la norma). 2) Cumplir con las normas tributarias, pagando los impuestos y retenciones a que haya lugar de
conformidad con el estatuto tributario. 3) Cumplir con normas laborales establecidas en el cddigo sustantivo del trabajo
respecto del personal utilizado en el cumplimiento del objeto contractual. 4) Cumplir con el objeto del contrato, esto es
suministrar los bienes y/o servicios estipulados en la presente invitacion. 5) Hacer cumplir el cronograma presentado,
cuando a ello hubiese lugar. 6) Obrar con diligencia y el cuidado necesario en los asuntos que le asigne el supervisor del
contrato. 7) Presentar oportunamente las respectivas facturas o cuentas de cobro. 8) Las demds inherentes al objeto del
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OBLIGACIONES DE
LA INSTITUCION

En virtud del presente Estudio previo, sobre el contrato que se derive la Institucion Educativa se obliga a:

1) Pagar en forma oportuna el valor del contrato. 2) Velar por el cumplimiento de todas las cldusulas contractuales. 3)
Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna del objeto del contrato, acorde con la cldusula de forma de pago, previo
recibo a satisfaccién del interventor y/o supervisor del contrato. 4) Adelantar las gestiones necesarias para el
reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y garantias a que hubiere lugar. 5) Exigir la calidad de los bienes
objeto del contrato y el cumplimiento de las Fichas Técnicas. 6) Adelantar las acciones conducentes a obtener la
indemnizacién que sufra la Institucion en desarrollo o con ocasién del contrato celebrado. 7) Suministrar en forma
oportuna la informacién solicitada por el proponente elegido de conformidad con la invitacién publica. 8) Resolver las
peticiones presentadas por el proponente elegido en los términos consagrados por la Ley. 9) Cumplir y hacer cumplir las
condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él forman parte.

CAUSALES DE
DECLARATORIA DE
DESIERTO

La Institucién declarara desierto el proceso de seleccidn cuando:

Existan motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta. 2) No se presente ninguna propuesta. 3)
Habiéndose presentado Gnicamente una propuesta, ésta incurra en alguna causal de rechazo. 4) Habiéndose presentado
més de una propuesta, ninguna de ellas se ajuste a los requerimientos y condiciones consignados en esta invitacién. 5)
Impedimento de escogencia objetiva del contratista.

CAUSALES DE
RECHAZO DE LA
PROPUESTA

o informarse indebidamente en el analisis de las propuestas. C. Cuando existan varias propuestas hechas por el mismo
proponente, bajo el mismo nombre o con nombres diferentes, o cuando un proponente haga parte de varias propuestas
que también estan participando en la presente convocatoria. D. Cuando estén incompletas en cuanto a que no cumplan lo
especificado o dejen de incluir alguno de los documentos, que de acuerdo con la invitacién se requiere adjuntar a la
propuesta, y dicha deficiencia impida la evaluacién objetiva de la propuesta. E. Cuando un proponente tenga intereses
patrimoniales en otra persona juridica que participe, es decir, cuando se trate de propuestas que correspondan a
sociedades que tengan socios comunes, excepto cuando se trate de sociedades anénimas. F. Cuando el representante o
los representantes legales de una persona juridica ostenten igual condicién en otra u otras firmas diferentes, que también
estan participando en la presente convocatoria. G. Cuando la oferta o propuesta se hubiere radicado y presentado después
de la fecha y hora exacta establecida como limite para el cierre del proceso de seleccién, o presentado en oficina o
dependencia diferente a la indicada expresamente para el efecto, o enviada por correo electrénico o via fax. H. La no
presentacidn y suscripcién de la carta de presentacion de la oferta. I. Cuando la propuesta esté vigente por un plazo menor
del sefialado en la invitacién. J. Cuando la Institucién, encuentre falta de veracidad en la documentacidn presentada, sin
perjuicio de iniciar las acciones legales a que haya lugar. K. Por encontrarse el proponente incurso en alguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar previstas en la Constitucién, la Ley 80 de 1993 y demds normas
concordantes. Cuando el valor total y/o unitario de la propuesta supere el presupuesto oficial estimado para el presente
proceso, o cuando efectuadas las correcciones aritméticas la propuesta se encuentre en la situacién anterior. M. Cuando
la propuesta presentada a criterio del comité evaluador se considere artificialmente baja, comparada con los precios del
mercado y el proponente no pueda justificar objetivamente su propuesta econémica. N. Cuando el objeto social de la firma
incluido en el Certificado de Existencia y Representacion Legal, no le permita cumplir o desarrollar la actividad materia de
la futura contratacién. 0. Cuando se presenten borrones, enmendaduras o tachaduras en la oferta econémica. P. Cuando
no incluya el acta de conformacién de Consorcio o Unién Temporal si aplica, con los requisitos sefalados en esta
invitacién. Q. Cuando la entidad compruebe la falta de veracidad o falsedad de los documentos aportados para participar
en el nrocesn R | as demis ane considare |a lav

CRONOGRAMA DEL
PROCESO

Cuando se compruebe confabutacion entre [0S proponentes. B. Cuando el proponente haya tratado de Interferir, influenciar

VERIFICACION DE INCLUSION DEL REQUERIMIENTO EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES |50 de Febrero de 2026
SOLICITUD DE COTIZACIONES 23 de Febrero de 2026
EXPEDICION DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 24 de Febrero_de 2026
ELABORACION DE ESTUDIO PREVIO 25 de Febrero_de 2026
APROBACION DE ESTUDIO PREVIO 25 de Febrero_de 2026
PREPARACION DE INVITACION PUBLICA 26 de Febrero_de 2026
SOLICITUD DE OFERTAS MEDIANTE PUBLICACION 26 de Febrero de 2026
RECEPCION DE OFERTAS Y DOCUMENTOS HABILITANTES 26 y 27 de Febrero de 2026
ELABORACION DE ANALISIS DE OFERTAS PRESENTADAS 02 De Marzo de 2026
TRASLADO DE INFORME DE EVALUACION PARA PRESENTACION DE OBSERVACIONES 03 De Marzo de 2026
REVISION Y FIRMA DE CONTRATO 03 De Marzo de 2026

La publicacién de los documentos en concordancia con lo establecido en el Manual de Contratacion de la Institucion,
debidamente aprobado por el Consejo Directivo y considerando que el proceso corresponde a contratacién régimen
especial - contratacidn inferior a 20 SMLMV; se realizara en la pagina https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii y/o en
la cartelera Institucional.

Las propuestas, observaciones y demas comentarios frente al presente proceso de contratacién deberan ser radicados en
las Instalaciones de la Institucién Educativa o en el correo: luemam333@hotmail.com.

Para efectos de los tiempos se tendran dias habiles y horarios comprendidos entre las 8:00 am y 6:00 pm.




INSTITUCION EDUCATIVA EL PALMAR IEP-FCTO-008
oL B A Y b T GROPCUAIA VERSION 3
Autorizada mediante Resolucién N° 2580 del 30 de septiembre de 2002
Aprobacién de estudios Resolucién No. 0384 Junio 16 de 2000 FEBRERO DE 2026
Nit: 900113702-2 Cédigo DANE: 152405000631 INVITACION PUBLICA

ENTREGA DE LAS
PROPUESTAS

La fecha y hora para la entrega de documentos y las propuestas seré la estipulada en el cronograma del proceso.

A partir de la fecha y hora de cierre de la entrega de propuestas los proponentes no podran retirar, adicionar o corregir
sus propuestas.

Se deben presentar dos (2) propuestas:
La primera contendrd los documentos que acrediten los requisitos habilitantes (capacidad juridica, técnica, financiera
segun sean del caso) y

La segunda contendra la propuesta econdmica (la cual se debe diligenciar segln el anexo respectivo), en ambos casos
(cuando la propuesta se presente en forma fisica) esta deberd presentarse en idioma espafiol, foliadas en original, sin
enmendaduras, tachones, ni borrones y depositarse en sobres separados, cerrados y sellados, marcando claramente el
objeto, el nimero de la convocatoria, el nombre y la direccién del proponente.

La propuesta deberd tener una vigencia minima de treinta (30) dias calendario, contados a partir de la fecha de en qué se
vence el término para presentar propuestas.

No se aceptaran propuestas entregadas en domicilios diferentes al de la Institucién Educativa El Palmar, como tampoco
aquellas entregadas con posterioridad a las fechas y horas sefialadas en la presente invitacién. No serdn aceptadas las
propuestas enviadas por medios electrdnicos a correos diferentes del registrado para el efecto en parrafos anteriores.

QUIENES PUEDEN
PARTICIPAR

En la presente convocatoria podran participar las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, consorcio o
uniones temporales, cuya profesidn o actividad econémica corresponda segun el registro Unico tributario, el certificado de
cdmara de comercio. EL nimero minimo de participantes habiles para no declarar desierta la Convocatoria es de uno (1);
se debe entender por participante habil quien no esté incurso en las causales de inhabilidades e incompatibilidades
contempladas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993 y cumpla con los requisitos exigidos en esta invitacion publica.

Los proponentes deben elaborar sus propuestas de acuerdo con lo establecido en la presente Invitacién Publica, anexando
la documentacién respectiva, teniendo en cuenta aspectos como los siguientes:

1) Presentar las propuestas en las fechas establecidas en la Invitacidn (Requisitos habilitantes y propuesta econémica. 2.)
Persona natural o juridica debidamente constituida 3.) En la propuesta no se podra sefialar condiciones diferentes a las
establecidas en la invitacién. 4.) Proponente persona juridica anexar el certificado de existencia y representacién legal. 5.)
Con la presentacién de la propuesta se evidencia que el oferente estudio, conoce y acoge integramente la Invitacién
publica.

REQUISITOS
HABILITANTES

Capacidad juridica

1) Carta de presentacion de la propuesta

2) Copia Documento de identificacién de la persona natural o del representante legal de la persona juridica.

3) Paz y salvo de situacién militar o copia libreta militar cuando aplique

4) Copia de registro Unico tributario (RUT)

5) Certificado de existencia y representacion legal vigente (en caso que el proponente sea persona juridica), el cual debe
haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de presentacién de la propuesta, donde
conste el objeto social y las actividades de la persona juridica, dentro de las cuales debe comprenderse el objeto de la
presente Invitacién; el termino de duracidn de la persona juridica, las facultades para contratar del representante legal o
de la persona competente para ello. Si la informacion del certificado es insuficiente, el proponente deberad anexar los
documentos idéneos para la verificacién que debe realizar la Institucién, como por ejemplo los estatutos de la persona
juridica.

6) En caso que el proponente sea consorcio o unidn temporal, el documento de constitucién.

7) No reportar antecedentes disciplinarios que afecten la capacidad para contratar, para lo cual debe aportar el Certificado
de Antecedentes Disciplinarios vigente de la persona natural o del representante legal de la persona juridica.

8) No reportar antecedentes fiscales que afecten la capacidad para contratar, para lo cual debe aportar el Certificado de
Antecedentes Fiscales vigente de la persona natural o de la persona juridica y su representante legal.

9) No reportar antecedentes penales que afecten la capacidad para contratar, para lo cual debe aportar el reporte de
consulta de los antecedentes penales extraido de www.policia.gov.co de la persona natural o del representante legal de la
persona juridica.

10) Certificado de no reportar multas por infraccién a cédigo de policia.

11) El proponente deberéd acreditar que a la fecha de cierre del presente proceso se encuentra al dia con todos los
impuestos municipales, para lo cual debera anexar junto con su propuesta original del Paz y Salvo Municipal.

12) Afiliacién a seguridad social o pago de aportes a seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales.

13) Camara de comercio

Experiencia

1) El proponente debera acreditar haber celebrado minimo 2 contratos relacionados con el objeto a contratar. (Podra el
contratista relacionarlos y la Institucién realizar la verificacidn en el portal SECOP) o acreditar la entrega de elementos

TERMINO PARA
VERIFICACION DE
REQUISITOS
HABILITANTES

La verificacion de los requisitos habilitantes se realizara segun el cronograma; plazo en el cual la Institucion podra solicitar a
los proponentes por escrito, las aclaraciones y explicaciones que considere necesarias. Las propuestas seran revisadas por
el Comité Evaluador. El informe de verificacion de requisitos habilitantes sera publicado y puesto a consideracion de los
proponentes, segun el cronograma previsto para que éstos puedan presentar las observaciones pertinentes.

Criterios de Evaluacién | Parcial | Total |
Precio mas bajo [ 100 | 100 |
[Puntaje total I [ 100 ]
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FACTOR PARA LA
CALIFICACION DE
OFERTAS

En atencion al Manual de contratacion de la Institucion Educativa, debidamente aprobado por el Consejo Directivo, a su vez
en concordancia con las reglas de seleccion objetiva se seleccionara la propuesta con el MENOR PRECIO OFRECIDO,
siempre y cuando cumpla las condiciones y especificaciones técnicas exigidas:

A. Factor Econémico: Maximo 100 Puntos. La oferta que contenga el menor valor obtendra cien puntos y las demas
puntuaran en forma proporcional y descendente (-5 puntos).

FACTORES DE
DESEMPATE

Se procedera en su orden asi:

Quien haya entregado primero la oferta entre las propuestas que tienen empate.
De persistir el Comité Evaluador procedera a sortear el ganador a través de balotas con nimero que se entregaran a cada
oferente para que sean depositadas en sobre o bolsa que no permita ver su contenido y del cual sustraera la balota
ganadora algiin miembro del mismo Comité o cualquier asistente a la audiencia.

COMUNICACION DE

Mediante la comunicacidén de aceptacién de la oferta, la Institucién, manifestara la aceptacién expresa e incondicional de la
misma, los datos de contacto de la entidad y del Supervisor designado. Con la publicacién de la comunicacién el

LA OFERTAO X b -
DECLARATORIA DE proponente seleccionado quedara informado de la aceptacion de su propuesta.
DESIERTO
FUNDAMENTOS La contratacion se realizara con la seleccion del contratista a través de la modalidad de Seleccion de conformidad con lo
JURIDICOS:
VEEDURIAS Las partes se obligan a permitir la vigilancia de las veedurias ciudadanas de conformidad con lo dispuesto en la ley 850 de
CIUDADANAS 2903 ya suministrar a éstas la informacién y documentacién que soliciten en relacidén con el presente contrato y su
ejecucion
SUPERVISION: La supervision del contrato serd ejercida por el Rector de la Institucién Educativa El Palmar.
En razén a la cuantia, la forma de pago, el andlisis de riesgos que estima la Institucién y a lo previsto en la normatividad,
GARANTIAS: especificamente Decreto 1082 de 2015, la Institucion Educativa no considera necesario la constitucion de garantias.

Se firma en el Municipio de

Leiva - Narifio: 26 de Febrero de 2026

Rector:

Luis Eduardo Mambague Meneses




