DOCUMENTO SOPORTE A LA NOTA DE CONTABILIDAD
AUTORIZADA POR EL ARTICULO 4° DEL DECRETO
REGLAMENTARIO 380/96 DE LA LEY 223/95 SOBRE
COMPRAS A PERSONAS QUE PERTENECEN AL REGIMEN

SIMPLIFICADO

Focha: 23 de Febrero 2026, Bogota D.C. DOCUMENTO DE COBRO N°

Yo, MARIA ALEJANDRA CE/BALLOS ESCOBAR, identificado con la ¢

002

édula de

ciudadania N° 1.022.376.465 de Bogota D.C.

Manifiesto que la empresa:
NIT:
Me adeuda la suma de:

Valor en letras:

Por concepto de:

LICEOS DEL EJERCITO
800.130.640-3

$4.300.000,00
CUATRO MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS MONEDA

CORRIENTE.
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN

DISENO GRAFICO PARA LAS DIFERENTES AREAS DE LA

DIRECCION GENERAL DE LOS LICEQOS, SEGUN

CONTRATO No. N° 201-CELIC-2026

Declaro voluntariamente y bajo la gravedad de juramento que pertenezco al Regimen

Simplificado, por lo tanto, de acuerdo con el Art.42 del Decreto 3541 de 1983 y Art.511

del Estatuto Tributario, no estoy obligado a expedir factura de venta.

Nombres y apellidos:
Identificacion:
Lugar de residencia:

Direccion:

Telefonos:

MARIA ALEJANDRA CEBALLOS ESCOBAR
1.022.376.465

BOGOTA D.C.

CRA 140 #135-10 APTO 201

301 607 76 45




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

. COMANDO DE PERSONAL

%. .5 DIRECCION DE FAMILIA Y BIENESTAR

saremuane | |ICEOS DEL EJERCITO

Anexo “M” Pt
Informe de gestion

e
INFORME DE GESTION No. 002

Bogota D.C., 23 de FEBRERO de 2026 /

—_—

No. DEL CONTRATO 201-CELIC-2026 .~
2. FECH
A SUSCRIPCION 20 ENERO 2026

CONTRATO
. No. De poliza. 11-44-101275994 7

3. POLIZA DE SEGUROS Aseguradora: SEGUROS DEL ESTADO S A" ol
Fecha oficio aprobacion: 22 ENERO 2026
(CUANDO APLIQUE) Aprobado por TC. VICTOR HUGO QUINTERO Ny(RULANDA 1
Subdirector de Igs Liceos del Eje;g)to
No. CDP 1126 - CRP: 21716 e
Fecha expedicién: 6 de enero de 2026 - 22 de enero de 2026
Unidad/Sub-unidad ejecutora: 15-01-03-044
Dependencia: LICEOS DEL EJERCITO
Posicion catalogo de gasto: A-02-02-02-008-003- SERVICIOS
4. CRP PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y TECNICOS (EXCEPTO LOS
SERVICIOS DE INVESTIGACION, URBANISMO, JURIDICOS Y
CONTABLES).
Fuente: Nacion /
Recurso: 16
Valor: $45.150.000,00

5. FECHA INICIO EJECUCION 29 ENERO 2026 /
CONTRACTUAL

6. CONTRATISTA Nombre completo: MARIA ALEJANDRA CEBALLOS ESCOBAR
Identificacion: 1.022.376.465 BOGOTA D.C.

Nacionalidad: COLOMBIANA

Direccion: CRA 140 #135-10 APTO 201

Ciudad de residencia: BOGOTA D.C.

Teléfono de contacto: 301 607 76 45

E-mail de contacto: malejadesiGN@gmail.com

7. SUPERVISOR Nombre completo SS. ERIKA PATINO NEITA
Cargo Coordinacion ITIC's
Resolucion de nombramiento: 005 del 15 de enero del 2026

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN DISENO GRAFICO PA
8. OBJETO CONTRACTUAL LAS DIFERENTES AREAS DE LA DIRECCION GENERAL DE LOS ucsosy

El contratista se obliga a ejecutar el objeto del contrato y en consecuencia debera
cumplir con las obligaciones que se describen a continuacion

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

CONTRATISTA:
. OBLIGACIONES 1. Realizar apoyo a la supervision de los contratos que por su area de
9
CONTRACTUALES conocimiento e idoneidad le sean entregados mediante nombramiento

2 Proponer y desarrollar propuestas graficas para las diferentes plataformas
institucionales de uso academico, desarrolladas para la organizacion, las
cuales seran propiedad intelectual de los Liceos del Ejercito

3. Definir y disefar piezas publicitarias en apoyo a las campanas institucionales
internas y externas que se requieran, de acuerdo con las normas establecidas |
para contribuir al fortalecimiento de la imagen Institucional.
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1"

12

Desarrollar y establecer los procesos de diagramacion de piezas publicitarias
que permitan contribuir al fortalecimiento de la imagen Institucional de los
Liceos del Ejército.

Crear logotipos, marcas e identidades con el fin de vincular a los proyectos
desarrollados por los Liceos del Ejercito un esquema grafico compatible con el
desarrollo y posicionamiento de la imagen institucional

Apoyar el disefio de esquemas graficos, fuentes, plantillas y demas elementos
de tipo grafico con enfoque WEB, que permita unificar la disposicion grafica de
los aplicativos desarrollados e implementados en la Institucion para servicio de
la comunidad educativa en general

Modelar el esquema grafico de diseno para los contenidos, objetos virtuales y
elementos multimediales vinculados a las plataformas de los Liceos del Ejército
como contenidos digitales

Apoyar en la evaluacién, supervision y gestion del cumplimiento en la
contratacion de servicios especializados (outsourcing) afines a su profesion de
mantenimiento y/o aseguramiento de la calidad del disefo e imagen
institucional de los Liceos del Ejército

Apoyar a los expertos pedagdgicos y demas profesionales de apoyo a la
gestdn en el disefio instruccional de los objetos virtuales de aprendizaje que
lleven contenido multmedia para las plataformas institucionales y los medios
de comunicacion WEB de los Liceos del Ejercito

Entregar las artes finales, disefios, desarrollos, producciones digitales y demas
contenido grafico desarrollado para la organizacion al supervisor, los cuales
seran propiedad intelectual de los Liceos del Ejéercito

Presentar mensualmente informes de avance de las implementaciones
realizadas

Las demas que la entidad a través del supervisor

OBLIGACIONES GENERALES:

1

10.

11

12

13.

14

15

Conservar durante el tiempo de ejecuciéon del contrato, buena disposicion y
actitud favorable hacia el trabajo, respeto hacia sus companeros y miembros
del Ejército Nacional, al igual que la aplicacion permanente de principios y
valores propios de la institucion militar

Dar estricto cumplimiento durante todas sus actuaciones, al marco normativo
correspondiente a la integridad, trasparencia y lucha contra la corrupcion.

El contratista debe contar con la disponibilidad necesaria para el desarrollo de
las actividades que desarrollan el objeto del contrato.

Constituir y mantener vigente la garantia unica exigida, en los términos
requendos en el contrato y pagar el valor de la pnma.

Guardar y mantener la debida reserva y confiabilidad frente a los temas y
asuntos tratados y conocidos dentro del desarrollo y ejecucion del presente
contrato, reserva que se hara extensiva a los derechos de autor que de los
mismos se derive.

Aplicar medidas pasivas de segurnidad con la documentacion segun
clasificacién con el fin de evitar la fuga de informacion de acuerdo con la
normatividad vigente

De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista sera
responsable por la gestion documental de las actividades realizadas durante la
ejecucion del Contrato, presentando en el cronograma de actividades y en su
informe de forma mensual el barrido de los documentos en fisico y el termino
del almacenamiento del Orfeo hasta el archivo de los documentos

Dar cumplimiento a las obligaciones con los Sistemas de Segundad Social en
salud, pension, Sistema General de Riesgos Laborales y aportes parafiscales,
cuando haya lugar a ello, y presentar los documentos respectivos que asi lo
acrediten, conforme lo establecido en el articulo 50 de |a Ley 789 de 2002, en
la Ley 828 de 2003, la Ley 1562 de 2012, decreto 1072 de 2015 y demas
normas que regulen la matena

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta los
Ministeno de Defensa — Ejército Nacional — Liceos del Ejercito, a traves de
comunicado escnito por el supervisor del contrato

Cargar los informes de ejecucion del contrato en la plataforma SECOP Il, de
acuerdo a los lineamientos establecidos por Colombia Compra Eficiente de
conformidad a los manuales y quias elaborados por la Agencia Nacional de
Contratacion Publica

El contratista debera cumplir con todas los procedimientos y exigencias
establecidos para los contratos y sus modificaciones en |la plataforma SECOP
Il, de manera inmediata.

Atender los requenmientos hechos por el supervisor y en caso de no ser
posible, emitir por escrito una explicacion que fundamente este hecho.
Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la
Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST

El contratista debe custodiar y a la terminacion del presente contrato devolver
los insumos, suministros, herramientas, dotacion implementacion, inventarios
y/o matenales que sean puestos a s disposicion para la prestacion del servicio
objeto de este contrato.

Entregar al final de la prestacion del servicio, BACKUP de la informacion
producto ejecucion del contrato
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16. El contratista autorniza al Ministerio de Defensa — Ejército Nacional a realizar los
estudios de sequridad, comprobacién de lealtad, realizacion de los examenes
de poligrafia y pruebas sicomeétricas antes y durante la contratacion

17 Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que el
contratista declara conocer, y que hace parte del presente contrato

18 Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. EI Contratista es
independiente del Ministerio de Defensa - Ejército Nacional, y, en consecuencia, el
Contratista no es su representante, agente o mandatario. EI Contratista no tiene la
facultad de hacer declaraciones, representaciones compromisos en nombre del
Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o iniciar acciones
que generen obligaciones a su cargo CLAUSULA TERCERA VALOR TOTAL,
FORMA Y CONDICIONES DE PAGO EL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
- EJERCITO

Obligacion No. 1: Realizar apoyo a la supervision de los contratos que por su
area de conocimiento e idoneidad le sean entregados mediante nombramiento

TIPO DE No DE
No | pocumento | rabicapo | ASYNTO
1 N/A N/A No se ha requerido dicha funcion para
la ejecucion de la actual Obligacion

Obligacion No. 2. Proponer y desarrollar propuestas graficas para las dlferent'es
plataformas institucionales de uso académico, desarrolladas para la organizacion,
las cuales seran propiedad intelectual de los Liceos del Ejército

No | pooumenTo | RapiGaDo | ASUNTO
1 pNg N/A 3. Banner Forms Onent y Coord LE26
2 pNg N/A 4 Banner Plataforma Virtual ELYCEUM
< png N/A 5 Banner Plataforma Virtual ELYCEUM

Obligacién No. 3: Definir y disenar piezas publicitarias en apoyo a las campanas
institucionales internas y externas que se requieran, de acuerdo con |las normas
establecidas para contribuir al fortalecimiento de la imagen Institucional.

No | DOCUMENTO | RaDICADO | ASUNTO
1 png N/A 1. Expectativa Curso ID LI LE26
2 png N/A 2 Diadel Abogado 3 FEB LE26_IG
3 png N/A 6 Plazo Curso ID LI LE26
19. DOCUMENTOS QUE SOPORTAN | |_* mp4 N/A___ | 7 CONEXION 06 FEBLE2 IG
EL CUMPLIMIENTO DE LAS 5 png m;z 8 ggNEXIgN 06 FEB LE26_Mimatura
6 png 9 NEXION 06 FEB LE26_Post
OBL'GACK)NES 7 png N/A 46 Expect Cubiertas B
CONTRACTUALES 47. Banner Forms CBP ELECCIONES
8 Png N/A 26 1080x270
9 png N/A 48 Cuidar el Corazon de nuestros Hijos_IG
10 png N/A 49 Portada Anexo A PLEIN_Contraportada
11 pNg N/A 50. Portada Anexo A PLEIN_Portadilla
12| png N/A 51 Portada Anexo A PLEIN Portada
13 pdf N/A 57 _DIAGRAMACION ANEXO A PLEIN
58 TARJETA P
4 pdf N/A DEL IRECTOR GENERAL |+ | RE
59 TARJETAS CUMPLEANOS A Nombre del
15 pdt N/A Subdirector

Obligacién No. 4: Desarrollar y establecer los procesos de diagramacion de piezas
publicitarias que permitan contribuir al fortalecimiento de la imagen Institucional
de los Liceos del Ejército..

No ggu%emo :ZD[I)CEJEADO ASUNTO
1 pNg N/A 10 CONEXION 06 FEB LE26 WB
2 pdf N/A 12 Virtual Day 5 FEB LE26_WB
3 pdf N/A 12 ICONOGRAFIA
4 pdf N/A 13 Volante media carta Admisiones LE26
14 Formato |
S pdf N/A ECONOMICOS DIFAPBOt'éJi?aGC'on apiber
6 pdf N/A 15 Becas CASOS ESPECIALES LE26_IG
7 pdf N/A 16 Becas CASOS ESPECIALES LE26 Post
- pdf N/A 17 Becas CASOS ESPECIALES LE26 WB
18 Requisitos APOYOS ECONOMICO
’ P22, ] s A DIFAB LE26 S f
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10 palf N/A 19 Dia del Periodista 9 FEB LE26_IG

Obligacién No 5 Crear logotipos, marcas e identidades con el fin de vincular a los
proyectos desarrollados por los Liceos del Ejercito un esquema grafico compatible

con el desarrollo y posicionamiento de la imagen institucional

TIPO DE No DE
No | pocumento | Rapicapo | ASUNTO
23 Banner Forms RESERVA AULAS
1 ke N/A LC26_1080x270
; png N/A 24 Carnet LE26 EJEMPLO_Retiro OK
3 png N/A 25 Carnet LE26 EJEMPLO_Tiro OK
26 Becas Excelencia Académica 2025
4 png N/A LE26 1G
27 Becas Excelencia Académica 2025
: . VA LE26_Post
28 Becas Excelencia Académica 2025
° e NIA LE26_WB
7 png N/A 29 Sabes De Dénde Es LE26_IG
8 png N/A 30 Sabes De Dénde Es LE26_Post
9 png N/A 31 Sabes De Donde Es LE26_WB
10 png_ N/A 32 Listado Editoriales LE26_IG
11 png N/A 33 Listado Editoriales LE26_Post
12 png N/A 34 Listado Editoriales LE26_WB
13 png N/A 35. Dia Mundial de la Radio LE26_WB
14 png N/A 36 Dia Mundial de la Radio LE26_IG
15 png N/A 37 Dia Mundial de la Radio LE26_Post

Obligacion No. 6: Apoyar el disefio de esquemas graficos, fuentes, plantillas y demas
elementos de tipo grafico con enfoque WEB, que permita unificar la disposicion
grafica de los aplicativos desarrollados e implementados en |a Institucion para servicio

de la comunidad educativa en general.

No | DOGUMENTO RADIGADO | ASUNTO
1 png N/A 38. TA19 Carlos Andrés Romero Quiroga LC26
2 pdf N/A 39 Mision LP 26
3 pdf N/A 40. Vision LP 26
4 png N/A 41. Miércoles de Ceniza LE26_IG
5 png N/A 42 Miércoles de Ceniza LE26_WB

Obligacion No. 7: Modelar el esquema grafico de disefio para los contenidos, objetos
virtuales y elementos multimediales vinculados a las plataformas de los Liceos del

Ejército como contenidos digitales.

Mo | DOGUMENTO RADICADO | ASUNTO
1 pdf N/A 53 Ayudas Charla Director
2 pdf N/A 54 Ayudas CONEXION
3 pdf N/A 55 Ayudas ADMISIONES 04 FEB
4 pdf N/A 56. Ayudas ADMISIONES 06 FEB

Obligacion No. 8: Apoyar en la evaluacion, supervision y gestion del cumplimiento en
la contratacion de servicios especializados (outsourcing) afines a su profesion de
mantenimiento y/o aseguramiento de la calidad del disefo e imagen institucional de

los Liceos del Ejército.

TIPO DE No DE
No | pocumento | RADICADO ASUNTO

1 N/A N/A

No se ha requendo dicha funcion para
la ejecucion de la actual Obligacion

Obligacion No. 9 Apoyar a los expertos pedagogicos y demas profesionales de
apoyo a la gestiéon en el disefio instruccional de los objetos virtuales de
aprendizaje que lleven contenido multimedia para las plataformas institucionales y los

medios de comunicacion WEB de los Liceos del Ejercito.

Mo | DooumenTo | RapiGADo | ASUNTO
1 pdf N/A 20 Inicio Curso ID LI LE26
2 pdf N/A 22 Marco Curricular CAG
3 png N/A 43 Banner Evaluacidn 360 1480x210
4 png N/A 44 Logo Evaluaciéon 360-01
o PNg N/A ffaa%atge F1° g;ossz‘/gCUESTA B
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Obligacion No 10 Entregar las artes finales, disefios, desarrollos, producciones
digitales y demas contenido grafico desarrollado para la organizacién al supervisor,
los cuales seran propiedad intelectual de los Liceos del Ejército
TIPO DE
No | pocumento | RADIGADO | ASUNTO
1 png N/A 1 Expectativa Curso ID LI LE26
2 png N/A 2 Dia del Abogado 3 FEB LE26_IG
3 png N/A 3 Banner Forms Orient y Coord LE26
4 png N/A 4 Banner Plataforma Virtual ELYCEUM
5 png N/A 5 Banner Plataforma Virtual ELYCEUM
6 png N/A 6 Plazo Curso ID LI LE26
/ mp4 N/A 7 CONEXION 06 FEB LE26_IG
8 png N/A 8 CONEXION 06 FEB LE26_Miniatura
9 png N/A 9 CONEXION 06 FEB LE26_Post
10 png N/A 10. CONEXION 06 FEB LE26_WB
" pdf N/A 12 Virtual Day 5 FEB LE26_WB
12 paf N/A 12 ICONOGRAFIA
13 pdf N/A 13 Volante media carta Admisiones LE26
laci POY
B paf N/A ééONOFN(IJIr(’InStSODIFAPBOitEZaGC o s
15 pdf N/A 15 Becas CASOS ESPECIALES LE26_IG
16 pdf N/A 16 Becas CASOS ESPECIALES LE26_Post
17 pdf N/A 17 Becas CASOS ESPECIALES LE26_WB
isitos  APOY NOMICO
w | WeEE| wa | B Teammes AFOTOS ECOROUCH
19 pdf N/A 19 Dia del Periodista § FEB LE26_IG
20 pdf N/A 20 Inicio Curso ID LI LE26
21 pdf N/A 21. INDUCCION SG-SST 2026 ok
22 pdf N/A 22 Marco Curncular CAG
23 ong N/A Eézg-sér;r(x;rz?or-'orms RESERVA AULAS
24 pNg N/A 24 Camet LE26 EJEMPLO_Retiro OK
25 png N/A 25. Carnet LE26 EJEMPLO_Tiro OK
2% ong N/A 522 ) Blécas Excelencia Académica 2025
7 ong N/A 5226 TBF%;S Excelencia Academica 2025
o8 png N/A fg 2285%33 Excelencia Académica 2025
29 png N/A 29 Sabes De Doénde Es LE26_IG
30 png N/A 30. Sabes De Donde Es LE26_Post
31 png N/A 31 Sabes De Donde Es LE26_WB
32 png N/A 32 Listado Editonales LE26_IG
33 png N/A 33 Listado Editonales LE26_Post
34 png N/A 34 Listado Editonales LE26_WB
35 png N/A 35 Dia Mundial de la Radio LE26_WB
36 png N/A 36. Dia Mundial de la Radio LE26_IG
37 png N/A 37 Dia Mundial de la Radio LE26_Post
38 png N/A 38 TA19 Carlos Andrés Romero Quiroga LC26
39 pdf N/A 39 Mision LP 26
40 pdf N/A 40 Vision LP 26
41 png N/A 41 Miércoles de Ceniza LE26_IG
42 png N/A 42 Miércoles de Ceniza LE26_WB
43 png N/A 43 Banner Evaluacién 360_1480x210
44 png N/A 44 Logo Evaluacion 360-01
- PNY N/A ff’ea%a'ﬂ'é%'ezﬁéxz?éc“ﬁs“ e R
46 png N/A 46 Expect Cubiertas
47 pNng N/A «21;.1 088?):3% Forms CBP ELECCIONES
48 png N/A 48 Cudar el Corazdn de nuestros Hijos_IG
49 png N/A 49 Portada Anexo A PLEIN_Contraportada
50 png N/A 50 Portada Anexo A PLEIN_Portadilla
51 png N/A 51 Portada Anexo A PLEIN_Portada
52 pdf 7 N/A 52 OTRAS ACTIVIDADES
53 pdf N/A 53 Ayudas Charla Director
54 pdf | N/A 54. Ayudas CONEXION
55 pdf N/A 55 Ayudas ADMISIONES 04 FEB
56 pdf N/A 56. Ayudas ADMISIONES 06 FEB
57 pdf N/A 57 DIAGRAMACION ANEXO A PLEIN
& ocf ol | N/A 58 TARJETAS CUMPLEANOS A NOMBRE
DEL DIRECTOR GENERAL
59 odf N/A ggbg;?sc,:(E):AS CUMPLEANQOS A Nombre del
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Obligacion No. 11° Presentar mensualmente informes de avance de las
implementaciones realizadas

TIPO DE No. DE
"o | oocumento | Rrapicapo | ASUNTO
52 o N/A 52 OTRAS ACTIVIDADES

Obligacion No. 12 Las demas que la entidad a través del supervisor

No TIPO DE No DE

DOCUMENTO | RADICADO ASUNTO

Se cred carpeta compartida en Drive
CUENTA 002 FEB - CTT 201 para
verificacion, por parte del supervisor, de
las piezas graficas y demas elementos
realizados como  evidencia  del
cumplimento de las obligaciones
contractuales

https //dnve qoogle com/drive/folders/1
FWksCai Gl KDGeffaf4Z3zzFLiumf04

1 DRIVE N/A 2usp=sharing

Dejo constancia que, durante el plazo de ejecucién del contrato, no se han
configurado los presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado
de plena autonomia para ejecutar las obligaciones contractuales
relacionadas en el contrato.

20. CONSTANCIAS
Asi mismo, tanto el/la suscrito/a y el Ministerio de Defensa — Ejército
Nacional — Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones

legales y contractuales registradas en el contrato.

Para constancia se firma en Bogota D.C., a los 23 dias del mes de FEBRERO de
2026

wdo &

MARIA ALEJANDRA CEBALLOS ESCOBAR
C.C.1.022.376.465
Contratista
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