MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

~53 COMANDO DE PERSONAL

.5 DIRECCION DE FAMILIA Y BIENESTAR

easemmne | |CEQS DEL EJERCITO

Anexo “N”
Informe de supervisiéon

INFORME DE SUPERVISION PARCIAL X TOTAL (I No. 01
BOGOTA D. C., CUNDINAMARCA ENERO 28 DE 2026

Nombre completo HERBERT ALCIDES MELO CUBILLOS S
Identificacion C.C. 79131804

Nacionalidad COLOMBIANA

1. CONTRATISTA Direccion — ciudad de residencia CRA. 117 No. 89225 INT. 5 APTO. 401
BOGOTA

Teléfono de contacto 3017748929

E-mail de contacto hamelo1230@gmail.com

Nombre completo ss. Erika Andrea patifio neita
2. SUPERVISOR Cargo coordinadora de itics
Resolucion de Delegacion 005 del 15 de_enero del 2026

3. No. DEL CONTRATO - FECHA DE | No. Del contrato 200-CELIC-2026 & /o
SUSCRIPCION Fecha de suscripcion 20 de enero de 2026

No. De pdliza 21-46-101131787 «

Aseguradora Seguros del estado ,

4. POLIZA DE GARANTIA UNICA Fecha oficio aprobacion 22 de enero de 2096

Aprobado por Teniente Coronel VICTOR HUGO QUINTERO MARULANDA
Subdirector de los Liceos del Ejercito

No. CDP 1126 “CRP: 21626~ 7

Fecha expedicion: 6 de enero de 2026 — 22 de enero de 2026
Unidad/Sub-unidad ejecutora: 15-01-03-044

Dependencia; LICEOS DEL EJERCITO  +~

Posicion catalogo de gasto: A-02-02-02-008-003 SERVICIOS

% BRP PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y TECNICOS (EXCEPTO LOS
SERVICIOS DE INVESTIGACION, URBANISMO)
Fuente: Nacién
Recurso: 16 P
Valor: $ 39.873.750,00
S eiieiorual o EJECUCION I aoEENERODE2028 9 2-O\- 2016
7. PLAZO DE EJECUCION 30 de noviembre de 2026
PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION COMO TECNICO
8. OBJETO CONTRACTUAL PROFESIONAL EN DISENO GRAFICO DE LAS DIFERENTES AREAS DE

LA DIRECCION GENERAL DE LOS LICEOS.

1. Efectuar el empaste, anillado, laminado, escaneado, fotocopiado o
multicopiado de los documentos, imagenes, letreros, etc., que sean
solicitados por las diferentes dependencias de los Liceos del Ejército
con la debida reserva documental y teniendo en cuenta las prioridades.

2. Realizar diagramas de agendas, cartillas, observadores del alumno,
planeadores, calendarios, folletos, diplomas, afiches, posters, ayudas y
cualquier otro medio publicitario requerido observando debida
autorizacion de la Subdireccion de los Liceos del Ejército.

3. Realizar los disefios y artes finales de compaosiciones graficas como
son agendas, cartillas, observadores del alumno, planeadores,
calendarios, folletos, diplomas, afiches, posters, ayudas, etc., para su
reproduccion e impresion verificando que cumplan con las normas
emitidas por la unidad y los disefios que sean aprobados por la
dependencia solicitante.

9. OBLIGACIONES CONTRACTUALES
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8.

9.

Realizar bocetos o disefios de graficos o imagenes para ser utilizados
en las publicaciones propias de la seccion de disefio grafico o demas
dependencias de los Liceos del Ejército.

Realizar impresion de documentos, evaluaciones, imagenes, afiches,
posters, diplomas o menciones, tarjetas etc., que sean requeridos por
las dependencias de los Liceos del Ejército, en forma oportuna con la
debida reserva documental y teniendo en cuenta las prioridades.
Apoyar en instalar y operar los diferentes equipos audiovisuales de las
aulas maximas y magistral, segin las solicitudes realizadas por la
comunidad académica de los Liceos del Ejército.

Participacion en reuniones: Asistir al 100% de las reuniones ya sean
con la Coordinacién ITICS, Coordinacién Académica General,
Subdireccién o Direccion General, etc.

Presentar mensualmente informes de avance de las implementaciones
realizadas.

Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.

OBLIGACIONES GENERALES:

10.

1.

12.

13.

14.

Conservar durante el tiempo de ejecucion del contrato, buena
disposicion y actitud favorable hacia el trabajo, respeto hacia sus
companeros y miembros del Ejército Nacional, al igual que la aplicacion
permanente de principios y valores propios de la institucion militar.

Dar estricto cumplimiento durante todas sus actuaciones, al marco
normativo correspondiente a la integridad, trasparencia y lucha contra
la corrupcion.

El contratista debe contar con la disponibilidad necesaria para el
desarrollo de las actividades que desarrollan el objeto del contrato.
Constituir y mantener vigente la garantia tnica exigida, en los términos
requeridos en el contrato y pagar el valor de la prima.

Guardar y mantener la debida reserva y confiabilidad frente a los temas
y asuntos tratados y conocidos dentro del desarrollo y ejecucion del
presente contrato, reserva que se hara extensiva a los derechos de
autor que de los mismos se derive.

Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacion segun
clasificacion con el fin de evitar la fuga de informacion de acuerdo con
la normatividad vigente.

De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el
contratista sera responsable por la gestion documental de las
actividades realizadas durante la ejecucion del Contrato, presentando
en el cronograma de actividades y en su informe de forma mensual el
barrido de los documentos en fisico y el término del almacenamiento
del Orfeo hasta el archivo de los documentos.

Dar cumplimiento a las obligaciones con los Sistemas de Seguridad
aportes parafiscales, cuando haya lugar a ello, y presentar los
documentos respectivos que asi lo acrediten, conforme lo establecido
en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en la Ley 828 de 2003, la Ley
1562 de 2012, decreto 1072 de 2015 y demas normas que regulen la
materia.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta
los Ministerio de Defensa — Ejército Nacional — Liceos del Ejército, a
través de comunicado escrito por el supervisor del contrato.

Cargar los informes de ejecucion del contrato en la plataforma SECOP
II, de acuerdo a los lineamientos establecidos por Colombia Compra
Eficiente de conformidad a los manuales y guias elaborados por la
Agencia Nacional de Contratacion Publica.

El contratista debera cumplir con todas los procedimientos y exigencias
establecidos para los contratos y sus modificaciones en la plataforma
SECOP II, de manera inmediata.

Atender los requerimientos hechos por el supervisor y en caso de no
ser posible, emitir por escrito una explicacion que fundamente este
hecho.

Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de
Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST.

El contratista debe custodiar y a la terminacion del presente contrato
devolver los insumos, suministros, herramientas, dotacion,
implementacion, inventarios y/o materiales que sean puestos a su
disposicion para la prestacion del servicio objeto de este contrato.

e s

Calle 100 # 11 - 00

precontractual@liceosejercito.mil.co

www.liceosejecito.co




15. Entregar al final de la prestacion del servicio, BACKUP de la
informacion producto ejecucion del contrato.

16. El contratista autoriza al Ministerio de Defensa — Ejército Nacional a
realizar los estudios de seguridad, comprobacion de lealtad, realizacion
de los examenes de poligrafia y pruebas sicométricas antes y durante
la contratacion.

17. Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento
que el contratista declara conocer, y que hace parte del presente
contrato.

Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.

10. PERIODO DEL INFORME ENERO DE 2026

Obligacion No. 1: Efectuar el empaste, anillado, laminado, escaneado,
fotocopiado o multicopiado de los documentos, imagenes, letreros, etc., que
sean solicitados por las diferentes dependencias de los Liceos del Ejército
con la debida reserva documental y teniendo en cuenta las prioridades.

TIPO DE No. DE
No | DOCUMENTO | RADICADO ASUNTO:
1 N/A N/A Empaste de 24 cartillas de Innovacion

y Comunicacion del grado Jardin para
el Liceo Pichincha

2 N/A N/A Se instalaron los estiker’s de la marca
LE a 2000 agendas de alumnos para
ser enviadas a los distintos liceos.

3 N/A N/A Anillado de 30 planeadores de los
Liceos para el personal de directivos
y docentes

4 N/A N/A Multicopias de formatos para Costos

educativos para ser incluidos en los
paquetes familiares

5 N/A N/A Laminada de las tablas de rutas para
los buses de los Liceos de Bogota.

6 N/A N/A Fotocopias de formatos para la
Coordinacion Académica

7 N/A N/A Multicopias de formatos para los

observadores del alumno del Liceo
Santa Barbara

11. DOCUMENTOS QUE SOPORTAN EL 8 N/A N/A Anillada de 18 observadores del
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES alumno para el Liceo Santa Barbara
CONTRACTUALES 9 N/A N/A Anillada de 11 libretas de notas para

- la visita del COPER
10 N/A N/A Multicopiado de formatos de
documentacion para la seccion de
transportes
11 N/A N/A Perfilada de carton industrial a

tamano carta para elaboracion de
pastas para las cartillas de Jardin

12 N/A N/A Perfilada de papel bond adhesivo a
tamafno carta para elaboracién de
pastas para las cartillas de Jardin

13 N/A N/A Fotocopias de formatos para el dia
de las elecciones del CBP seccion
bachillerato

Obligacién No. 2: Realizar diagramas de agendas, cartillas, observadores
del alumno, planeadores, calendarios, folletos, diplomas, afiches, posters,
ayudas y cualquier otro medio publicitario requerido observando debida
autorizacion de la Subdireccién de los Liceos del Ejército.

Ne: DOTC(B?AEETO RAND‘)ICEF)\%O ASUNTO

1 N/A N/A Se realizd diagramacion  del
Calendario 2026

2 N/A N/A Se realizé diagramacion de libreta de
3notas para la visita del COPER

3 N/A N/A Adctualizado planeador de
administraciéon para impresién
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4 N/A N/A Diagramacion de las tablas de
numeracion de los buses de las

rutas de los Liceos de Bogota

Obligacion No. 3: Realizar los disefios y artes finales de composiciones
graficas como son agendas, cartillas, observadores del alumno, planeadores,
calendarios, folletos, diplomas, afiches, posters, ayudas, etc., para su
reproduccién e impresion verificando que cumplan con las normas emitidas
por la unidad y los disenos que sean aprobados por la dependencia

solicitante.

No | DoCUMENTO | RABICADO ASUNTE

1 N/A N/A Diseno, arte final del calendario para
el ano 2026.

2 N/A N/A Disefio, artes finales de camés
alumnos de preescolar del CBP.

3 N/A N/A Diseno y arte final del Planeador de
los Liceos

4 N/A N/A Disefo y arte final de tablas de rutas
para los buses de los Liceos.

5 N/A N/A Disefio y artes finales de las portadas
de los observadores del alumno del
Liceo Santa Barbara

6 N/A N/A Artes finales de libreta de notas para
la visita del COPER

7 N/A N/A Disefio y artes finales de planeador
mensual para la Direccién General

8 N/A N/A Diseno arte final de carta del Director
General a padres de Familia

9 N/A N/A Diseno arte final de posters para la
seccion de Admisiones.

Obligacion No. 4: Realizar bocetos o disefios de graficos o imagenes para
ser utilizados en las publicaciones propias de la seccién de disefio grafico o
demas dependencias de los Liceos del Ejército.

No DOETJ?MIE)ETO RANI:;C?A%O ASUNTO

1 N/A N/A Se realizé6 boceto del Calendario
2026

2 N/A N/A Se realizé boceto de libreta de notas
para la visita del COPER

Obligacion No. 5: Realizar impresién de documentos, evaluaciones,
imagenes, afiches, posters, diplomas o menciones, tarjetas etc., que sean
requeridos por las dependencias de los Liceos del Ejército, en forma oportuna
con la debida reserva documental y teniendo en cuenta las prioridades.

B | nieuments | sascane ASUNIO

1 N/A N/A Impresién de 100 calendarios del afo
2026 para ser instalado en las
dependencia y aulas de los Liceos.

2 N/A N/A Impresion de 24 cartillas de
innovacion y comunicacion del grado
Jardin para el Liceo Pichincha

3 N/A N/A Impresién de 50 carnés de alumnos
de preescolar del CBP.

4 N/A N/A Impresion posters de Costos
educativos y Admisiones e
instalacion en carteleras

5 N/A N/A Impresion de fotos para las Lineas
de mando de los Liceos de Bogota

6 N/A N/A Impresion e instalacion de fotos del
cuadro de honor del presente mes.

7 N/A N/A Impresion de 30 planeadores de los
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Liceos para el personal de directivos
y docentes

N/A

N/A

Impresion de las tablas de rutas para
los buses de los Liceos de Bogota.

N/A

N/A

Impresion de lineamientos y Retos
del comandante del EJC y
Organizacién de los Liceos para la
Subdireccion e instalada en los
cuadros respectivos

10

N/A

N/A

Impresion de las portadas de los
observadores del alumno del Liceo
Santa Barbara

11

N/A

N/A

Impresién de 11 libretas de notas
para la visita del COPER

12

N/A

N/A

Impresion de 2 libros para la
Direccion General

13

N/A

N/A

Impresion de individuales para las
mesas del aula y de la cafeteria para
visita de COPER

14

N/A

N/A

Impresién de portadas para libretas
de notas para visita de COPER

15

N/A

N/A

Impresién de letreros para
habladores para visita de COPER

16

N/A

N/A

Impresion de letreros para el aula de
inglés de la seccién de primaria del
CBP

17

N/A

N/A

Impresion de posters para la seccién
de Admisiones.

Obligacién No. 6: Apoyar en instalar y operar los diferentes equipos
audiovisuales de las aulas méximas y magistral, segun las solicitudes
realizadas por la comunidad académica de los Liceos del Ejército.

No

TIPO DE
DOCUMENTO

No. DE
RADICADO

ASUNTO

1

Obligacion No. 7: Participacion en reuniones: Asistir al 100% de las
reuniones ya sean con la Coordinacion ITICS, Coordinaciéon Académica
General, Subdireccion o Direccion General, etc.

TIFO DE No. DE
N° | DOCUMENTO | RADICADO AeUNTE
1 N/A N/A Se participd en una reunion via

internet la Coordinaciéon de

ITIC'S

con

12. VALOR DEL CONTRATO

Valor total: $ 39.873.750,00 /
Valor autorizado a pagar: $ 1.898.750,00

13. CUMPLIMIENTO PAGO SEGURIDAD

SOCIAL

Obligacion Entidad Vir. Pago

PENSION FFMM 0,00
SALUD ADRESS 0,00
ARL POSITIVA 0,00
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14. DOCUMENTOS QUE HACEN PARTE DEL
INFORME

Informe de gestion sobre el cumplimiento del objeto contractual, firmado
por el CONTRATISTA y el recibido a satisfaccion del supervisor del
contrato, de acuerdo con el formato establecido.

Copia discriminada de los soportes de pago de los aportes mensuales
obligatorios al sistema general de seguridad social en salud y pension,
sobre un ingreso base de cotizacion del 40% del valor mensual del
contrato, con aporte del 16% en pensiones y el 12,5% en salud.

Nota: Lo anterior, conforme lo establece la normatividad legal vigente, la
reglamentacion de la materia y de acuerdo con la afiliacion efectuada a
laAR.L

(Sefialar los demas que cada Unidad Ejecutora considere viables aportar
para el correspondiente pago)

En el presente informe se deja constancia que el/la contratista cumplio con
las obligaciones contractuales y legales reguladas para este tipo de contrato
y como consecuencia se recibe a satisfaccion de forma

15. CONSTANCIAS PARCIAL XJ TOTAL (]

Asi mismo, se deja constancia que durante la ejecucion del contrato no se
han configurado los presupuestos legales que regulan el contrato laboral.

16. RECOMENDACIONES

17. CONCLUSIONES

El suscrito supervisor declara que ha verificado el informe de gestion
contenido en el presente documento y el cual corresponde a las obligaciones
consignadas en el contrato en referencia y en mérito de lo anterior se deja
constancia del cumplimiento a satisfaccién del objeto del contrato.

Para constancia s¢ firma en BOGOTA, a los 28 dias de ENERO de 2026

SS. ERIKA A EAPATINO KEITA
COORDINADORA DE ITIC'S

Supervisor Contrato No. 200-CELIC-2026
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