MUNICIPIO DE VALLEDUPAR
SECRETARIA GENERAL

ALCALDIA
DE VALLEDUPAR

ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CONTRATACION DE UNA COMPRAVENTAEN LA
MODALIDAD DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA.

De conformidad con los principios generales de la contrataciéon y de acuerdo a lo prescrito por la ley
80 de 1993, la ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del decreto reglamentario 1082 de 2015,
modificado en alguna de sus apartes por el Decreto 1086 de 2021, procede el municipio de
Valledupar a elaborar los correspondientes estudios previos que soportan el presente proceso de
contratacion

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.

Que, Colombia como Estado Social de Derecho, con autonomia administrativa y financiera de sus
entidades territoriales, basada en la participacion democrética y pluralista de sus habitantes y
fundada en la dignidad humana, en el trabajo y en la prevalencia del interés general?, busca entre
sus fines servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los
principios, derechos y deberes consagrados en la constitucién, a través de la atencién oportuna,
eficiente y eficaz de cada uno de los funcionarios publicos.

Que de conformidad con el articulo 209 de la Constitucién Politica de Colombia, la funcién
administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los
principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante
la descentralizacién, la delegacién y la desconcentracion de funciones.

Que los Municipios como entidad fundamental de la divisiéon politico administrativo del Estado le
corresponde prestar los servicios publicos que determina la ley, construir las obras que demande el
progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participacion comunitaria, el
mejoramiento social y cultural de sus habitantes.

Que en el marco Constitucional y legal previsto en la constitucion politica de 1991, que consagra la
planeacion en los organismos del Estado?, en armonia con la Ley 152 de 1994, y los numerales 7 y
12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1.993, este ultimo numeral modificado por el articulo 87de la ley
1474 de 2011, Ley 1150 de 2007, reglamentado por el Decreto 1082 de 2015, conforman el cuerpo
normativo que obliga a los servidores publicos a someter la contratacién publica a requisitos de
planificacion que permitan el adecuado manejo del gasto publico, y de otro lado, la satisfaccién de
las necesidades publicas y con ello el adecuado funcionamiento de los servicios publicos inmersos
dentro de la administracion estatal.

Que la almacenista general de la Alcaldia Municipal de Valledupar, Carmen Ortega, mediante oficio
de fecha 12 de ENERO de 2026, solicita la necesidad de aseo y cafeteria; para el

1Articulo 339 Constitucion Politica de Colombia



MUNICIPIO DE VALLEDUPAR
SECRETARIA GENERAL

ALCALDIA
DE VALLEDUPAR

funcionamiento de las dependencias de la administracion Municipal, todo en cantidades que permitan
su duracién y uso hasta el final del afio 2026.

Es importante dejar sefialado, que para esta vigencia se realizé un contrato, con el mismo objeto del
presente proceso, pero fue ejecutado antes de finalizar la vigencia, teniendo en cuenta la demanda
de elementos requerido por las secretarias, oficinas y despacho de este municipio.

Que la Secretaria General proyectar, dirigir, implementar y controlar las politicas concernientes a las
areas de su responsabilidad en materia de administracion del palacio municipal y los procesos de
almacén, archivo central, sistemas de informacién, mantenimiento y servicios generales en la
administracion central municipal; y dado lo anterior es de la esfera de funciones de esta sectorial,
adelantar los estudios que precedan la contratacion para satisfacer las necesidades antes
sefialadas.

Que la contratacién, de manera general, busca que los fines estatales dispuestos en el articulo 3° de
la Ley 80 de 1993, modificado por la Ley 1150 de 2007, segun el cual los servidores publicos tendran
en consideracién que al celebrar contratos y con la ejecucion de los mismos, buscan el cumplimiento
de la continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e
intereses de los administrados que colaboran con ella en la consecucién de dichos fines. Los
particulares, por su parte, tendrdn en cuenta al celebrar y ejecutar contratos con las entidades
estatales que colaboran con ellas en el logro de sus fines y cumplen una funcién social que, como
tal, implica obligaciones.

En virtud de lo anterior, se realiza el presente estudio previo, que antecede la celebracién de un
contrato de para la adquisicion de elementos necesarios para cumplir a cabalidad con las funciones
asignadas en la Constitucién y en la ley de forma eficiente y oportuna. En ese sentido, necesita
contar con la dotacion de insumos necesarios para el desarrollo de sus actividades.

Es asi que el municipio ha visto la necesidad de contratar con una empresa legalmente constituida
la adquisicion de elementos de aseo y cafeteria, con destino a todas las sectoriales de la
administracién municipal,para la vigencia 2026.

Este proceso contractual se encuentra contemplado en el PAA de la vigencia 2026.
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2. OBJETO DEL CONTRATO A CELEBRAR:

“SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA, PARA LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE VALLEDUPAR?”.

2.2. Codificacién UNSPSC

Los bienes objeto del contrato de suministro que se pretende celebrar, se encuentran identificados
con los siguientes codigos:

CODIGO UNSPC DESCRIPCION
101917 DISPOSITIVOS PARA CONTROL DE PLAGAS
121815 CERAS
141015 MATERIAS PRIMAS
141117 PRODUCTOS DE PAPEL PARA USO PERSONAL
141215 CARTON Y PAPEL PARA EMBALAJE
241220 BOTELLAS
261117 BATERIAS, PILAS Y ACCESORIOS
312615 CUBIERTAS Y CAJAS
321116 TRANSISTORES
421322 GUANTES Y ACCESORIOS MEDICOS
441020 SUMINISTROS PARA PLASTIFICADO
441030 FUSORES Y ACCESORIOS
461820 PROTECCION DE LA RESPIRACION
471215 CARRITOS Y ACCESORIOS PARA LIMPIEZA
471217 ENVASES Y ACCESORIOS PARA RESIDUOS
471315 TRAPOS Y PANOS DE LIMPIEZA
471316 ESCOBAS, TRAPEROS, CEPILLOS Y ACCESORIOS
501615 CHOCOLATES, AZUCARES, EDULCORANTES PRODUCTOS
501618 PRODUCTOS DE CONFITERIA
501819 PAN Y GALLETAS Y PASTELITOS DULCES
501921 PASABOCAS Y SNACKS
502017 CAFE YTE
502023 BEBIDAS NO ALCOHOLICAS
551215 ROTULOS
551217 SENALIZACION
601215 UTENSILIOS DE DIBUJO, SUMINISTROS Y ACCESORIOS
731520 SERVICIOS DE LLENADO
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3. ESPECIFICACIONES TECNICAS:
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Para el cumplimiento del objeto contractual, el contratista debera cumplir con las especificaciones
técnicas que se detallan a continuacidn; sin perjuicio de las observaciones dadas por el supervisor
del contrato:

ITEMS DESCRIPCION UNIDAD CANT. CANT.
COTIZADA | REQUERIDA
1 ACIDO MURIATICO POR 1 LITRO UNIDAD |1 1
2 ANTIBACTERIAL X 500ml| UNIDAD |1 1
3 AZUCAR EN SOBRE X200 SOBRES UNIDAD |1 1
4 BALDE PLASTICO 8 LITROS UNIDAD |1 1
5 BASE PARA POCILLO DE TINTO DESECHABLE X 12 UNIDAD |1 1
6 BALLETILLA DE ALGODON 35 X 60 CM UNIDAD |1 1
7 BOLSA DE AZUCAR REFINADA X 500GMS UNIDAD |1 1
8 BOLSA DE CAFE X 500 GMS UNIDAD |1 1
9 BOLSA DE BASURA EXTRA-GRANDE NN X 10 UNIDAD |1 1
UNIDADES
10 BOLSA BASURA RESIDENCIAL EXTRA JUMBO X 10 UNIDAD |1 1
UNDS
11 BOLSA DE HIELO EN CUBOS UNIDAD |1 1
12 BOLSAS PARA HACER HIELO UNIDAD |1 1
13 BULTOS DE HIELO X35 KG UNIDAD |1 1
14 CAFE DE LECHE INSTANTANEO INSTACREM X 430 UNIDAD |1 1
GRMS
15 CAJA DE AROMATICA SABORES: FRUTOS ROJOS, UNIDAD |1 1
LIMONCILLO, CANELA
16 CAJA AROMATICA SABORES: FRUTOS ROJOS, UNIDAD |1 1
LIMONCILLO, CANELA
17 CAJA DE CAFE CLAVOS Y CANELA 24 UNDS UNIDAD |1 1
18 CAJA DE CAFE GOURMET POR 24 UNDS UNIDAD |1 1
19 CAJA DE FRUTOS ROJOS POR 20 BOLSITAS UNIDAD |1 1
20 CAJAS DE AZUCAR INCAUCA LIGHT DE 200 SOBRES | UNIDAD |1 1
21 CAJAS DE TAPABOCA DESECHABLES X 100 UND UNIDAD |1 1
22 CAVA DE ICOPOR X80 LTRS UNIDAD |1 1
23 CARRETILLA CARRETA ZORRA DE CARGA DOS UNIDAD |1 1
RUEDAS 350 KG 44 CM DE ANCHO POR 1,55 CM DE
LARGO Y LA PALADE 30 CMS X 26 DE LARGO
24 COPA DE VIDRIO TRANSPARENTE UNIDAD
25 CUCHARA METALICA PEQUENA UNIDAD
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26 CUCHARON PLASTICO UNIDAD |1 1
27 DETERGENTE EN POLVO X 500 GRMS UNIDAD | 1 1
28 DISPENSADOR DE JABON LIQUIDO UNIDAD |1 1
29 ESCALERA PARA ARCHIVAR DE 3 NIVELESDE 103 | UNIDAD | 1 1
CM X 71*24 CM
30 ESCOBA DE PAJITA UNIDAD | 1 1
31 ESCOBA LIMPIA TECHO UNIDAD | 1 1
32 ESCOBA PLASTICA FIBRA DURA UNIDAD |1 1
33 ESCOBILLA UNIDAD |1 1
34 ESPONJILLA DE LANA EN ACERO UNIDAD |1 1
35 FRASCO DE AMBIENTADOR X 400CC UNIDAD | 1 1
36 FRASCO DE DESINFECTANTE PARA PISOS X 960mI | UNIDAD | 1 1
37 FRASCO DE LIMPIAVIDRIO SPRAY X 500m| UNIDAD |1 1
38 FRASCO DE BLANQUEADOR X 1000ml UNIDAD |1 1
39 FRASCO DE CREOLINA X 235 ml UNIDAD |1 1
40 FRASCO DE VARSOL X 830 CC UNIDAD |1 1
41 GALLETAS DE SODA TRADICIONAL X 30GMS ** UNIDAD |1 1
42 GALLETAS POLVOROSA CAJA DE 50 UNDS UNIDAD |1 1
43 GALLETAS UNIDAD | 1 1
44 GALLLETAS XPAQUETES INDIVIDUALES UNIDAD |1 1
45 GASEOSAS 3 LITROS ™ UNIDAD |1 1
46 GUANTES DE ASEO GENERAL UNIDAD | 1 1
47 INSECTICIDA AEROSOL X 360 CC UNIDAD | 1 1
48 JABON DE LAVAR EN BARRA AZUL X 300 GRAMOS | UNIDAD | 1 1
49 JABON LAVAPLATOS CREMA X 500 GRMS UNIDAD | 1 1
50 JABON LIQUIDO PARA MANOS X1000 ML UNIDAD | 1 1
51 JARRA PLASTICA TAMARIO GRANDE X3 LITROS UNIDAD |1 1
52 JUGO DE CAJITA X6 UNIDADES UNIDAD | 1 1
53 LAVA LOZA LIQUIDA 750 ML/500ML UNIDAD | 1 1
54 MEZCLADORES DE CARTON X 200 UNDS UNIDAD | 1 1
55 PACA DE GASEOSA CERO DE 250 ML POR12UND | UNIDAD | 1 1
56 PACA DE BOLSA DE AGUA DE 350ML X 30 UNDS UNIDAD |1 1
57 PACA DE BOTELLA DE AGUA DE 300ML X 24 UNDS | UNIDAD | 1 1
58 PACA DE BOTELLA DE AGUA POR 24 UNDSDE 250 | UNIDAD | 1 1
ML
59 PACA DE BOTELLA DE AGUA SABORIZADA X 300ML | UNIDAD | 1 1
X 24 UNDS
60 PACA DE GASEOSA NORMAL POR 250 ML POR 12 | UNIDAD | 1 1
UNDS
61 PAQUETE DE SERVILLETAS DOBLE HOJAS X 100 UNIDAD |1 1
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62 PAQUETE DE GALLETA TIPO PUNTO ROJO POR 35 UNIDAD 1 1
UNDS

63 PAQUETE DE GALLETAS POR 9 UNDS SABORES UNIDAD 1 1
SURTIDOS

64 PAQUETE DE TOALLAS DE PAPEL PARA COCINA UNIDAD 1 1
POR 3.

65 PAQUETE VASOS DESECHABLES PARA TINTO X 50 UNIDAD 1 1
Und

66 POCILLOS CHOCOLATEROS EN PORCELANA UNIDAD 1 1

67 POCILLOS PARA TINTOS EN PORCELANAS CON UNIDAD 1 1
PLATO SOPORTE

68 POTES LUSTRADOR DE MUEBLES 400 ML UNIDAD

69 RASTRILLOS PLASTICO UNIDAD

70 RASTRILLOS PLASTICO CON SU RESPECTIVO UNIDAD
SOPORTE

71 RECIPIENTE PLASTICO TRANSPARENTE GRANDE UNIDAD 1 1
CON TAPA

72 RECOGEDOR PLASTICO DE PISO UNIDAD 1 1

73 ROLLOS DE PAPEL HIGIENICO TRIPLE HOJA UNIDAD 1 1

74 SOBRE DE MANI X 200GMS UNIDAD 1 1

75 SOBRE DE MANI CON PASAS X 200 GRAMOS UNIDAD 1 1

76 TAPETES PARA BANDEJAS EN TELA DE 35*40 CM UNIDAD 1 1

77 TARROS PARA AZUCAR, CAFE, GRANDES UNIDAD 1 1

78 TE INSTANTANEO HELADO POR 532 GRAMOS UNIDAD 1 1

79 TE INSTANTANEO HELADO X 532 GMS UNIDAD 1 1

80 TOALLAS DE PAPEL DE MANO DOBLE HOJA UNIDAD 1 1
SENCILLA DE 150 MINIMO 21, 8X23,8 CM

81 TRAPERO FABRICADO EN HILAZA UNIDAD 1 1

82 VASO DE CARTON PARA TINTO DE 4 ONZAS POR UNIDAD 1 1
50 UNDS

83 VASO DE VIDRIO ESTILO COPA UNIDAD

84 VASOS PROLIPROPILENO DE 7 ONZAS x 25und UNIDAD

Nota 1: ES PRECISO ACLARAR QUE SE CONTRATARA POR EL SISTEMA DE PRECIOS
UNITARIOS BAJO LA MODALIDAD DE MONTO AGOTABLE., POR LO ANTERIOR EL

QOFERENTE DEBERA PRESENTAR SU OFERTA ECONOMICA EN CANTIDADES Y
PRECIOS UNITARIOS. LA ENTIDAD ADJUDICARA El CONTRATO POR EL PRESPUESTO
OFICIAL.

El oferente deberd manifestar por escrito la aceptacién de las siguientes condiciones
adicionales a la ficha técnica;

1. Los productos a ofertar deben cumplir con las especificaciones establecidas en la fecha
6
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técnica y ser de marcas reconocida a Nivel Nacional.
2. No se aceptaran productos de elaboracion artesanal, lo que verificard el supervisor en cada
entrega.
3. El Municipio de Valledupar, a través del supervisor solicitara cada vez que ocurra la necesidad
el suministro de los productos que se requieran.

4. Todos los productos requeridos para la prestacion del suministro y/o la ejecucion del presente
contrato, seran suministrados por el contratista. Los costos de traslado y transporte se
consideran incluidos en los precios unitarios que se estipulan para cada item o en el precio
global. Los productos han de ser de primera calidad, advirtiendo que no se aceptara de ninguna
forma productos remano facturados.

5. El Contratista estudiard, planeara y se responsabilizara de todos los suministros para que los
productos se encuentren en el sitio indicado en el momento oportuno, por lo tanto, no podra
solicitar ampliacion del plazo ni justificar demora en la fecha de entrega por causa del deficiente
suministro de los elementos.

6. Los elementos deberan ser entregados en los sitios que determine el Municipio de Valledupar
de forma inmediata a su solicitud, previa orden escrita del Supervisor. Los productos deberan
cumplir todas las especificaciones relacionadas en los estudios previos los cuales hacen parte
integral de los pliegos de condiciones y del contrato de suministro. El tiempo de respuesta del
contratista en la entrega de productos y/o suministros, una vez se haga el correspondiente
pedido por la entidad, deberé ser de méximo de Seis (6) horas.

4. OBLIGACIONES DE LAS PARTES.
OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO.
Son obligaciones del contratante las siguientes:

1. Suministrar la informacion veraz y oportuna requerida para la realizacion de las

actividades contratadas.

Realizar las actividades acordadas con el contratista de los plazos establecidos.

Cumplir con los pagos que se deriven del contrato.

Verificar que lo documentos enviados, corresponda a lo registrado por el contratista.

Verificar previo a la suscripcion del presente contrato los documentos requeridos

para la contratacion.

Velar por la correcta ejecucién del objeto a desarrollarse a través del Supervisor

quien seré el conducto regular entre EL CONTRATISTA Yy la entidad, verificando que

se cumplan a satisfaccion la totalidad de las obligaciones del mismo.

7. Verificar si el contratista se encuentra afiliado y al dia con el ultimo pago al sistema
de seguridad social integral (salud, pensién, ARL y parafiscales cuando a ello haya
lugar).

8. Aprobar las garantias o las modificaciones a las mismas que el contratista
constituya siempre que estas cumplan las condiciones de suma asegurada,
vigencias y amparos, exigidas en el contrato.

9. Verificar que se estén adoptando las normas concedidas en la resolucién sobre los
Protocolos vigentes en medidas generales de bioseguridad para mitigar, controlar y
realizar el adecuado manejo de la pandemia del Coronavirus COVID-19,establecidos

arwON
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por el Ministerio de Salud y Proteccién Social.
10. Verificar que el contratista cargue mensual en Sistema Electrénico de Contratacion
Puablica (SECOP 1I) los informes de las actividades, realizadas durante la ejecucién

del contrato.

11. Designar al supervisor del contrato mediante Sistema Electrénico de Contrataciéon
Publica (SECORP II).

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.
Las obligaciones de EL CONTRATISTA frente al MUNICIPIO seran las siguientes:
Obligaciones Especificas:

El contratista durante la ejecucion del contrato debera:

1. Entregar los elementos adquiridos en condiciones de excelente calidad, empacados
conforme a la reglamentacioén técnica Entregar los elementos con las garantias propias del
producto.

2. Entregar los elementos requeridos en el lugar y tiempo solicitado por el supervisor del
contrato.

3. Permitir al supervisor por la entidad, realizar la inspeccion durante la entrega de los
elementos.

4. Si durante la entrega y revisiébn de los elementos, se evidencia algun defecto en los
elementos, segln sus especificaciones, que sean diferentes, el contratista hara el cambio
de los mismos de manera inmediata sin objecién alguna.

5. Mantener los precios establecidos en la oferta econémica

6. Informar de inmediato y por escrito al Supervisor del contrato, sobre la ocurrencia de
situaciones de fuerza mayor o caso fortuito que puedan afectar la ejecucion del contrato,
incluyendo las recomendaciones que procedan segun el caso.

7. Atender en debida forma, los reclamos que presente el Municipio, en relacién con las
caracteristicas de los elementos a utilizar y adoptar las medidas correctivas de manera
inmediata.

8. Cumplir con las demas obligaciones que se deriven del presente Estudio Previo y de la
naturaleza del contrato.

9. Cumplir con los aportes a los sistemas generales de aportes parafiscales y de seguridad
integral, en los términos de la Ley, requisito que debera tener en cuenta durante la ejecucién
y liquidacién del contrato.

10. Cumplir con los requisitos para el perfeccionamiento y la ejecucion del contrato, tales
como: la firma del contrato, constituir garantias o pdlizas, pago de impuestos
departamental y municipal que demande el contrato.
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11. Contar con el protocolo de bioseguridad para el manejo del COVID-19 establecido por el
gobierno nacional de acuerdo con su actividad econémica. Los cuales estan bajo su cargo
y responsabilidad. Igualmente, los tramites de movilidad segura y los que se requieran para

llevar a cabo el objeto contractual.

GENERALES.

1.

10.

Desarrollar el objeto del contrato, en las condiciones de calidad, oportunidad, y
obligaciones definidas en los estudios previos, pliego de condiciones y demas
documentos constitutivos del mismo.

El objeto contractual deberd ejecutarse de conformidad con las finalidades y los
principios de economia y transparencia, consagrados en la Ley 80 de 1993 y los
postulados de la funcidbn administrativa consagrados en el articulo 209 de la
Constitucién Politica. En desarrollo del objeto contractual el contratista se obliga a
cumplir a cabalidad con las actividades que se describen en el presente contrato.

Dar a conocer al MUNICIPIO DE VALLEDUPAR, cualquier reclamacién que indirecta
o directamente pueda tener algun efecto sobre el objeto del Contrato o sobre sus
obligaciones.

EL CONTRATISTA debe constituir en favor del Municipio de Valledupar, una garantia

para avalar la adecuada ejecuciéon del contrato y las obligaciones contraidas, de
conformidad con lo dispuesto especialmente en el Articulo 7° de la Ley 1150 de 2007
y en el Titulo Il de las Disposiciones Especiales del Decreto Nacional 1082 de 2015.
Esta garantia deber& constituirse conforme a la fecha del cronograma en el SECOP
I, siguientes a la suscripcion del contrato y requerira ser aprobada por el Municipio,
la garantia debera cubrir los amparos sefialados en los estudios previos y el pliego
de condiciones.

Cumplir con los aportes parafiscales con destino al Instituto Colombiano de Bienestar

Familiar (ICBF), a las Cajas de Compensacion Familiar y Servicio Nacional de

Aprendizaje (SENA), de conformidad con lo ordenado por el Decreto 562 de 1990, el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002, 828 de 2003 2002 y el Articulo 23 de la Ley 1150
de 2007. PARAGRAFO: Para cada pago de conformidad con normatividad antes
sefalada, en la ejecucion del Contrato, el Contratista debera acreditar, mediante la
presentacion de los respectivos comprobantes de pago, el cumplimiento de las
obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral.

Presentar informe al Supervisor(a) del contrato, sobre el cumplimiento de las
obligaciones, para la realizacion del respectivo pago (si aplica).

Suscribir acta de liquidacion previa terminacion del presente contrato y de informe
final de ejecucién, avalado por el Supervisor(a) del acto contractual (si aplica).

Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia y bajo su propia
responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existira ningan tipo de subordinacion, ni
vinculo laboral alguno del CONTRATISTA con el MUNICIPIO DE VALLEDUPAR.
Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion del contrato
y de la ejecucién de este, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007 y sus Decretos Reglamentarios.

Presentar mensualmente la respectiva factura o su documento equivalente cuando
esté obligado a ello, acorde con el régimen tributario aplicable al objeto contratado,
acompafada de los documentos soporte que permitan establecer el cumplimiento de
las condiciones pactadas, incluido el Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la
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DIAN, requisitos sin los cuales no se podra tramitar el respectivo pago.

11. Es obligacién del contratista conocer y presupuestar todos los gravamenes de los
cuales es responsable al momento de presentar su propuesta y celebrar el presente
Contrato, por tanto, asumira la responsabilidad y los costos, multas y/o sanciones que
se generen por la inexactitud de la informacién fiscal que se haya entregado al
Municipio de Valledupar. Para todos los efectos legales, presupuéstales y fiscales, se
entendera que el valor de la propuesta presentada por el contratista incluye IVA.

12. El proponente elegido sera responsable ante las autoridades de los actos u omisiones
en el ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del contrato, cuando con
ellos cause perjuicio al municipio de Valledupar o a terceros.

13. Las demas que se requieren para el cumplimiento del objeto del presente contrato que se
originen de su naturaleza y de los estudios previos.

14. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilaciones o en
trabamientos tanto en el cumplimiento de los requisitos de ejecucion como en el desarrollo
del contrato.

15. Realizar y reportar el cargue a la plataforma del SECOP Il el pago de los impuestos
requeridos por el Municipio de Valledupar, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes
a la suscripcion electrénica del contrato entre las partes.

16. Realizar el cargue mensual en Sistema Electrénico de Contratacién Publica (SECOP II)
los informes de actividades, realizadas durante la ejecucion del contrato.

Nota: El contratista sera responsable de la afiliacion del personal asignado al contrato al sistema
i nsion rturaen ri rofesional mplir

I [iti I ional. De otra parte, La empresa contratista sera responsable

de la remuneracion del personal que presta los servicios, bajo la denominacion que considere

y cumpliendo las obligaciones legales a que haya lugar de acuerdo con el tipo de vinculacién

que tenga con sus trabajadores.

5. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO.

El lugar de ejecucion del contrato sera el Municipio de Valledupar.

5.1 DOMICILIO CONTRACTUAL.

Para todos los efectos legales derivados de la celebracion, ejecucion, terminacion y liquidacion
del contrato, se entendera que el domicilio contractual es el Municipio de Valledupar en el
Departamento del Cesar.

6. PLAZO DE EJECUCION.

El plazo de ejecucion del contrato sera contado a partir de realizar el procedimiento de inicio de
ejecucion del contrato en la PLATAFORMA SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACION
PUBLICA (SECOP II) y aprobacion de las garantias hasta agotarse el monto contenido en el
Registro Presupuestal correspondiente; en todo caso sin exceder el 31 de diciembre de 2026.

6.1 VIGENCIA CONTRACTUAL.

La vigencia del contrato se contara desde el perfeccionamiento y hasta la liquidacion de este.

7. SUPERVISION DEL CONTRATO
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La supervision a la ejecucion del contrato seré ejercida por el Jefe (a) del Almacén General
del Municipio de Valledupar, quien haga sus veces, 0 a quien esta designe para el efecto;
esta Supervision estara encargada de verificar el cumplimiento del objeto del contrato y
todas sus obligaciones, dentro de los términos previstos y tendrd las responsabilidades y
funciones que sefala la Ley y el Manual de contratacién del municipio, asi como el numeral
1° del articulo 4° y numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993 y demas normas
establecidas sobre la materia, durante todo el tiempo que dure la ejecucién del contrato, y
tendrd a su cargo:

v Vigilar la correcta y oportuna ejecucion del contrato.

v' Realizar el procedimiento de inicio de ejecucion del contrato en la PLATAFORMA
SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA (SECOP II).

v' Expedir las certificaciones de cumplimiento parcial y total del contrato.
Adicionalmente, debera verificar y dejar constancia en tales certificaciones del pago
de los aportes realizados por el Contratista al Sistema General de Seguridad Social.

v' Elaborar informes de verificacion de cumplimiento de las actividades como
requisitos para la realizacion del pago respectivo.

v"Informar a quien corresponda de los incumplimientos e irregularidades que puedan
presentarse durante el cumplimiento del mismo.

v" Velar por el cumplimiento de la publicacion oportuna en la plataforma de informacion
(SECORP lI,) de los documentos y actos relacionados con la ejecucion del contrato y
la actividad contractual a su cargo.

v' Las demas inherentes a la funcion desempefiada.

Las demoras que se presenten por presentacion inoportuna de la factura o falta del lleno
de los requisitos para la realizacion del pago correspondiente seran responsabilidad del
contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses, indemnizaciones o
compensaciones de ninguna naturaleza.

8. IDENTIFICACION DEL CONTRATO QUE SE PRETENDE CELEBRAR.

El contrato a celebrar de conformidad con lo sefialado por la ley 80 de 1993, laley 1150 de
2007, decreto 1082 de 2015, Decreto 1860 de 2021 y normas civiles y comerciales
complementarias, es un contrato de suministro.

8.1. LIQUIDACION.

Seis (6) meses contados a partir de la terminacién del plazo de ejecucion.

9. LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE CONTRATACION.
De acuerdo a la informacioén contenida en la pagina de Colombia Compra Eficiente

https://www.colombiacompra.gov.co/compradores/secop-i/valores-partir-de-los-cuales-son-
aplicables-los-acuerdos-comerciales, para el presente proceso no existe acuerdo marco de precios.

En el evento en que la cuantia no supere el 10% del valor de la menor cuantia establecida para la
entidad, se debera acudir a la modalidad de minima cuantia, lo anterior, atendiendo lo sefialado en
el Concepto C— 105 de 2022 emitido por Colombia Compra Eficiente que establece lo siguiente:
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“De conformidad con lo expuesto, esta Agencia concluye que, con base en la nueva regulacion
establecida por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada con el Decreto 1860 de 2021,
no hay concurrencia entre las modalidades de la seleccién abreviada por Acuerdo Marco de Precios
y de Minima Cuantia y, por tanto, cuando el valor del objeto que se pretende contratar no exceda del

10% de la menor cuantia de la entidad, independientemente de su objeto, se debe adelantar el
procedimiento de contratacion con base en la modalidad de seleccion de minima cuantia, pues en
este caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino solo el valor del contrato”.

El mencionado concepto se emite de conformidad con la sentencia del 23 de abril de 2021 por la
seccibn tercera del Consejo de Estado, Expediente No. 56307 en la cual se resolvié lo siguiente:

“DECLARAR la nulidad del numeral VIl denominado “Concurrencia de seleccion abreviada por
Acuerdo Marco de Precios y minima cuantia”, del Manual para la Operacién Secundaria de los
Acuerdos Marco de Precios, expedido por la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia
Compra Eficiente (CCE) y publicado en la pagina virtual de esa entidad el 19 de enero de 2014, por

las razones expuestas en la parte motiva de esta providencia”. (Se subraya y resalta).
Con base en los argumentos que se citan a continuacion del mismo expediente:

“(...)96. A la vez, como se indic6 en el auto transcrito, la contratacion de minima cuantia que verse
sobre bienes de caracteristicas técnicas uniformes, no es ajena a los principios de economia,

eficiencia y transparencia en la contratacion estatal, como se desprende de la estructura y requisitos
sefialados en su procedimiento, sino que es resultado de la voluntad legislativa de reconocer la
existencia de un mercado distinto al de los Acuerdos Marco de Precios, postura legitima si se
consideran los diferentes segmentos de oferentes que pueden participar y proveer bienes y servicios
al Estado, como ocurre con los pequefios proveedores quienes tienen mejores oportunidades en las
negociaciones que atafien a minimas cuantias, por ser acorde con su capacidad de produccion, sin
gue ello vaya en detrimento de los principios anotados, y si, por el contrario, genera impactos
positivos en una visién mas integral de la economia.

97. Al razonar acerca de la minima cuantia, es necesario agregar que el procedimiento de seleccién
atribuido a ella si esta arropado de mayor especialidad, pues no podra pasarse por alto que las
condiciones de plazo y forma de cumplimiento para la adquisicibn de bienes de caracteristicas
técnicas uniformes son las que tenga establecido el AMP, condiciones contractuales que no
necesariamente responden a las necesidades que podian ser atendidas a través de la seleccion por
minima cuantia donde la entidad adquirente determina muy cortos lapsos para atender sus puntuales
necesidades en estos valores, sumado al hecho de que por esta y otras vias, es posible advertir que
se contribuye al fomento de la competencia en un mercado tan relevante como el de la compra
publica.

98. Esta perspectiva de la Sala, que se desprende del andlisis del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011
y del mismo sistema de contratacion, estaba presente en las reflexiones que se suscitaban por la
época de expedicion del manual objeto de reproche, pues una queja constante en la construccion y
evolucién de los AMP ha sido que bajo esta modalidad las pequefias y medianas empresas no
encontraban un lugar para competir; de manera que, a juicio de esta Colegiatura, la minima cuantia
venia a traducirse, ademas, en una férmula que abonaba el camino para promover la verdadera y
libre competencia en los diferentes segmentos del mercado en que se desarrolla la contratacién
estatal(...)”

Si bien el ordenamiento legal, la jurisprudencia y la doctrina vigente establecen dichas circunstancias
de aplicacion, respecto de los productos de caracteristicas técnicas uniformes, es importante
recordar que los Ordenadores del Gasto, areas generadoras de la necesidad y el componente técnico
de los Comités Estructuradores, en la elaboracion de dichos procesos de contratacién debendar
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cumplimiento a las disposiciones legales y reglamentarias relativas a la contratacion estatal,
aplicando en todo caso los principios de la contratacién estatal, los de la funcién administrativa y los
fines del estado, con el propdsito de evitar la materializacion de los diferentes riesgos que se puedan
derivar de una inadecuada planeacion contractual como el incumplimiento, el desequilibrio
econdémico, el fraccionamiento de procesos de contratacion, la constitucion de reservas inducidas,
entre otros.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 del de 2015, acorde
con el objeto a contratar y teniendo en cuenta que una vez realizado el correspondiente analisis a
las cotizaciones previamente solicitadas por la entidad se pudo determinar que la contratacion se
pretende realizar.

Que cuando el presupuesto de una Entidad para la adquisicion de bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes no supere el 10% de su menor cuantia, la modalidad de seleccién
gue se debe emplear debe ser la minima cuantia cumpliendo con los requisitos establecidos el Art.
30 de la Ley 2069 de 2020 que modifico el numeral 5 del Art 2 de la Ley 1150 de 2007.

Teniendo en cuenta lo anterior y el valor estimado para la futura contratacién, las caracteristicas del
objeto a contratar y la necesidad descrita, la modalidad de seleccién sera la contemplada en el
articulo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto
1860 de 2021, correspondiente a la SELECCION DE MINIMA CUANTIA.

10. ESTUDIO DE SECTOR.

La entidad deja constancia que si bien el Decreto 1082 de 2015 y los lineamientos de la Agencia
Nacional de Contratacion —Colombia Compra Eficiente- para la elaboracién de estudios previos en
los procesos de seleccion de minima cuantia no establecen como obligatorio la realizacion de estudio
o analisis de sector, para este proceso la entidad en cuanto al analisis del sector, establecié que las
actividades a desarrollar y Los productos que se pretende adquirir mediante el proceso de
contratacion que se adelanta, se pueden adquirir a nivel regional, puesto que existen microempresas
gue los comercializan, la determinacion de los aspectos relacionados con el precio promedio y los
oferentes en el mercado nacional estdn en capacidad de suministrar los bienes y actividades
requeridas, teniendo en cuenta los precios histéricos y cotizaciones actuales, permiten determinar el
promedio de mercado y el presupuesto oficial (se anexa anélisis del sector).

11. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

El valor estimado para el presente proceso es la suma de CIENTO CUARENTA Y OCHO MILLONES
OCHOCIENTOS VEINTISEIS MIL NOVECIENTOS VEINTICINCO PESOS M/CTE ($ 148.826.925).
Este valor incluye todos los gastos directos e indirectos, tasas e impuestos, contribuciones,
polizas, retenciones y todos los descuentos de ley a que haya lugar,en los cuales incurra el
Contratista para cumplir cabalmente con el objeto contractual, los cualesse cancelaran con
recursos de la vigencia 2026.

El presente proceso se encuentra respaldado presupuestalmente con los Certificados de
Disponibilidad Presupuestal No.501 de 9 de enero de 2026.

El valor estimado se obtuvo del resultado obtenido en el estudio de mercado realizado, para
contratar el. SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA, PARA LAS
DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE VALLEDUPAR.
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por empresas que tienen dentro del giro ordinario de su objeto social los bienes y servicios
requeridos, y obteniendo el promedio de minimo._Se anexa al estudio previo el archivo de
presupuesto, con los valores determinados por la Entidad, de acuerdo con el estudio de

mercado realizado.

En todo caso, el valor del contrato sera el valor del presupuesto oficial. Los valores unitarios se
ejecutaran de conformidad con los valores resultantes de la audiencia de subasta o en caso de
ser proponente Unico con los resultantes de su oferta econdmica, siendo el presupuesto
establecido a precios fijos, monto agotable de conformidad con la necesidad del servicio.

Cabe sefialar que dentro del valor total estan estimados todos los impuestos y estampillas de
ley que se deben cancelar, los cuales son:

DETALLE PORCENTAJE
ESTAMPILLA PRO-DESARROLLO FRONTERIZO 1.5%
ESTAMPILLA PRO-UNIVERSIDAD 0.5%
ESTAMPILLA BIENESTAR ADULTO MAYOR 4%
ESTAMPILLA PRO-CULTURA DEL MUNICIPIO 2%
TASA DEPORTIVA NIVEL MUNICIPAL (SI APLICA) 1%

TOTAL 9%

(Yer anexo estudio de mercado)

12. FORMA DE PAGO:

EL MUNICIPIO cancelara el valor del contrato en PAGOS PARCIALES, de acuerdo con los
elementos entregados y recibidos a satisfaccion, dentro de los diez (10) dias siguientes a la
presentacion de la(s) factura(s), correspondiente(s), y previa certificaciéon de cumplimiento a
satisfaccion, por parte del supervisor del contrato.

Para la realizacion del pago derivado del presente contrato el contratista debera acreditar:

v' Presentacion de informes de ejecucion, en los que se especificaran los servicios
efectivamente prestados, y los elementos e insumos entregados y recibidos a satisfaccion.

v’ Certificacion de cumplimiento a satisfaccién por parte del supervisor del contrato.

v’ Certificacién de cumplimiento de pago de aportes a la seguridad social y/o parafiscales, de
conformidad con lo sefialado por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003.

v Facturas que deberan ser presentadas por el valor del suministro del total de los elementos
entregados y recibidos a satisfaccién por el Supervisor del contrato, previa verificacion de las
caracteristicas técnicas, informe de supervision donde conste la debida manifestacion del
cumplimiento del objeto contratado

PARAGRAFO PRIMERO: Los desembolsos se efectuaran dentro de los términos establecidos
por el Municipio, posterior a la radicacién de los documentos para pago.

PARAGRAFO SEGUNDO: El Municipio no realizara desembolsos cuando no se encuentren
debidamente soportados o cuando sobrevengan rubros no ejecutados durante la ejecucion del

contrato.
PARAGRAFO TERCERO: El pago estara sujeto a la disponibilidad de recursos disponibles de
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la Tesoreria Municipal. En relacién con los descuentos de Ley, aplican los indicados en el
numeral 5 del presente documento.

12.1  IMPUTACION PRESUPUESTAL

El presente proceso se encuentra respaldado presupuestalmente con los Certificados de
Disponibilidad Presupuestal No. No.501 de 9 de enero de 2026.

13.FACTORES QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

MENOR PRECIO

Para efecto de seleccién se tomaré la propuesta de menor precio, de acuerdo al Decreto
1860 de 2021 “Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes
reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantia
de la entidad estatal, independientemente de su objeto, la entidad estatal debe aceptar la
oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la
invitacién a participar en procesos de minima cuantia.

13.1 REQUISITOS Y DOCUMENTOS HABILITANTES.

En el presente Proceso de Contratacion pueden participar: Personas juridicas, nacionales
0 extranjeras; Personas naturales que tengan capacidad para obligarse por si mismas.
Consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura conformados por las
personas naturales o juridicas en las condiciones previstas anteriormente, cuyo objeto
social les permita cumplir con el objeto del Contrato. Las personas juridicas o proponentes
plurales deben tener una duracién por lo menos igual a la vigencia del Contrato.

El municipio de Valledupar revisara que los Proponentes no se encuentren en causales de
inhabilidad o incompatibilidad para presentar la Oferta, celebrar o ejecutar el Contrato. Para
ello, revisara entre otros, el boletin de responsables fiscales, el certificado de antecedentes
disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales.

El Municipio de Valledupar verificara que las propuestas contengan todos los documentos
solicitados y revisara el contenido de dichos documentos, de conformidad con las reglas
establecidas en el presente proceso.

Dentro del término establecido en el presente proceso, la Entidad solicitara las aclaraciones
que considere pertinentes sobre los documentos aportados por los proponentes, sin que
ello implique adicion o mejoramiento de las propuestas presentadas.

El oferente deberd adjuntar al SECOP Il la acreditacion de cada uno de los siguientes
requisitos.

A. CAPACIDAD JURIDICA.
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El proponente para demostrar su capacidad, los proponentes deberdn anexar a su oferta
los siguientes documentos, con la informacién solicitada y en el orden aqui establecido,

acreditando los siguientes requisitos:

. Personas naturales
Las personas naturales deberan acreditar que se encuentran facultadas para desarrollar el
objeto de la presente contratacion, para tales efectos deberan aportar con su oferta el
Certificado de matricula mercantil, en el cual se pueda verificar que la actividad econémica
gque desarrolla le permite y tiene la capacidad de desarrollar el objeto del contrato a celebrar.
La Entidad verificara la capacidad juridica de las personas naturales de la siguiente manera:

= La mayoria de edad, la cual serd acreditada con la cédula de ciudadania, para los
nacionales colombianos, y con la cédula de extranjeria o el pasaporte para los
extranjeros.

= La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones de la persona natural
para contratar con el Estado. Este requisito lo verificara la Entidad con la declaracion de
la persona natural en la cual certifica que no estd incursos en inhabilidades,
incompatibilidades o prohibiciones. (Esta declaracion se realiza en la Carta de
Presentacion de la Propuesta).

= Si el oferente es una persona natural comerciante, debera presentar el Certificado de
Inscripcidon en el Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio en donde
conste la determinacién de su actividad relacionada con el objeto de la contratacion.
Este certificado debe tener fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias anteriores
a la fecha limite de recepcién de ofertas.

. Personas juridicas
Las personas juridicas deben demostrar que el término de su duracion es superior al plazo
del contrato y un (1) afio mas, para lo cual se debera anexar el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio de su domicilio social, en el que
conste que puede desarrollar el objeto de la presente Contratacion.
La Entidad verificara la capacidad juridica de una persona juridica revisando los siguientes
aspectos:

= El objeto social de la persona juridica debe permitir que esté autorizada para cumplir
con el objeto del contrato.

= La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta, lo cual se verifica con la
inscripcion del representante legal en el certificado de existencia y representacion legal.

= Las facultades del representante legal de la persona juridica para presentar la oferta y
obligar a la persona juridica a cumplir con el objeto del contrato, lo cual se verifica con
la inscripcidon del representante legal en el certificado de existencia y representacion
legal.

= Que su duracién no sea inferior al término del plazo del contrato, su liquidaciéon (si
aplica).

» Laausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones de la persona juridica.

Cuando el Representante Legal de la sociedad se halle limitado en sus facultades para

contratar y comprometer a la sociedad, debera acreditar que ha sido facultado por el érgano

competente para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor de la misma en

caso de adjudicacion, mediante los documentos exigidos por la Ley.
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Ademas, el proponente deberd acreditar los siguientes documentos

1. Carta de presentacion de la oferta.

El proponente aportara una carta de presentacion de la propuesta en la cual se destaque
la identificacion clara del sujeto juridico que hace la oferta, el cual debe corresponder al
usuario del proponente; el ofrecimiento incondicional de celebrar el contrato propuesto; y la
manifestacion y el compromiso de acoger y respetar las reglas del proceso de seleccion.
Esta deberéd ser presentada en el SECOP por el interesado que sera la persona natural o
el representante legal para personas juridicas, del consorcio o unién temporal, o por el
apoderado debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar poder donde se
especifique que se otorga para presentar la carta de presentacion y la oferta.

El Formato o Anexo 1 “CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA”, es un modelo
gue contiene todas las declaraciones que debe realizar el proponente. Por lo tanto, el
proponente podra transcribirlo u obtenerlo en medio magnético. En cualquier caso, la carta
que presente el proponente debera incluir todas las manifestaciones requeridas por la
entidad, que se entienden presentada bajo la gravedad de juramento.

La presentacion de este documento serd en el SECOP Il, obliga a la persona natural o
Juridica, y por este hecho se entendera suscrita por el usuario utilizado en la plataforma por
parte del proponente. Por lo anterior, deben revisar y verificar que el usuario y clave estan
utilizando para la presentacién de la propuesta, y que este corresponda a la persona natural
o el representante legal para personas juridicas, consorcio o union temporal. En caso de
gue sea por el apoderado debidamente constituido, debe anexar el original del poder donde
se especifique que se otorga para presentar la oferta.

Con la carta de presentacion de la propuesta en el SECOP Il se presumira la aprobacion,
legalidad y conocimiento de todos los documentos que acompafian el Pliego de
Condiciones.

2. Autorizacién para Contratar:

En caso de existir limitaciones en las facultades del representante legal sefialadas en los
estatutos, el proponente debera anexar copia del Acta de Junta de Socios o Junta
Directiva, u 6rgano competente, segun el caso, donde se le autorice para comprometer a
la sociedad en la contratacién y suscribir los documentos que se requieran en su desarrollo
y para constituir el consorcio o la unién temporal, si a ello hubiere lugar.

3. Fotocopia del documento de identificacion:

Presentar Fotocopia del documento de identidad del representante legal y/o del
apoderado. En el caso de Consorcios y Uniones temporales, debera entregarse copia de
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la cedula de los representantes legales de las personas juridicas o de la persona natural
gue la conforman.

f) Poder cuando la propuesta se presente por intermedio de un apoderado:

Cuando el oferente actle a través de un representante o apoderado debera acreditar,
mediante documento legalmente expedido, que su representante o apoderado esta
expresamente facultado para presentar la oferta y firmar el contrato respectivo.

» Apoderado para oferentes extranjeros:

Los oferentes extranjeros sin sucursal o domicilio en Colombia deberan presentar sus
propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones
legales que rigen la materia.

La persona natural o juridica de origen extranjero, que no sea residente en Colombia,
podra presentar propuesta, previo cumplimiento de los requisitos, generales establecidos
para tal fin, aplicables a los oferentes nacionales con las excepciones del caso y
especialmente cumpliendo los siguientes requisitos:

Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas
juridicas privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan
acreditar la constitucion de un apoderado (Poder Especial), domiciliado y residente en
Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, asi
como para representarla administrativa, judicial o extrajudicialmente.

Debera adjuntar el certificado de existencia y representacién legal o el documento
equivalente del pais en que se haya constituido legalmente. Si el mismo se encuentra en
idioma distinto al castellano, debe presentarse en su lengua original junto con la traduccién
al castellano. En el evento en que el oferente extranjero ostente limitacion en su capacidad
de contratacién o de oferta, debera adjuntar el documento mediante el cual se remueva
dicha limitacién. En lo no previsto aqui expresamente, se aplicara el régimen dispuesto
para los nacionales colombianos y que le sea aplicable a los extranjeros.

En el evento de resultar favorecido con la adjudicacion un proponente extranjero sin
domicilio ni sucursal en Colombia, para efectos de poder ejecutar el contrato debera
previamente constituir una sucursal en Colombia en los términos del Cédigo de Comercio,
de acuerdo con lo sefialado en los articulos 471 y 474 del citado Cddigo.

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 874 del Cdodigo de Comercio, en
concordancia con el Articulo 28 de la Ley 9 de 1991, el articulo 3 del Decreto 1735 de 1993
y la Resolucion No. 8 de 2000, modificada por la Resolucién 6 de 2006, emanada del
Banco de la Republica, el valor en pesos colombianos del contrato o contratos celebrados
en moneda distinta sera el de la fecha de su suscripcién o firma, de acuerdo con la tasa
de cambio oficial que indique el Banco de la Republica.

4. Acreditacion del certificado de registro mercantil vigente, expedido por la camara de
comercio.
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Tratdndose de persona Juridica, el proponente debera anexar el Certificado de Existencia y
Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio vigente; si se trata de persona
natural, en el evento en que el proponente desarrolle una actividad comercial, debera acreditar
gue el Certificado de Registro mercantil se encuentra vigente aportando para ello certificado
expedido por la respectiva camara de comercio.

Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su duracién no sera
inferior a la del plazo del contrato y un afio mas contado a partir de la fecha de liquidacion del
mismo. Esta observacion aplica para el caso de Consorcio, Unién Temporal u otras formas de
asociacion.

Las anteriores certificaciones deberan haber sido expedida con fecha no mayor a treinta (30)
dias calendario anterior a la fecha de cierre de esta Convocatoria Publica.

Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se debera anexar los Certificados tanto
de la Sucursal como de la Casa principal (matriz).

NOTA: cabe sefialar que para persona natural que ejerza una profesion liberal, que corresponde
a los ingenieros y arquitectos debe atenderse al cumplimiento de la ley 842 de 2003 en especial
en el articulo N° 6.

5. Documento de Conformacién del Consorcio o Uni6én Temporal, si es la
condicioén del oferente: diligenciar el FORMATO 100 11..

Informacion de interés general: Recuerde que este proceso de seleccion se adelanta bajo
las condiciones de la plataforma SECOP II, por tanto, en caso de presentar su propuesta
bajo la figura de proponente plural (CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES) debera
realizar todos los tramites de su propuesta por medio de la plataforma mencionada. Para
el efecto, se informa que existe una guia de Colombia Compra Eficiente que podra
encontrar en el siguiente enlace para la creacion de proponentes plurales en el SECOP I,
En todo caso, el proveedor debe verificar que corresponda a la Gltima versién de los
documentos guia publicados por Colombia Compra Eficiente.

https://www.colombiacompra.gov.co/node/23695
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce step/20190821guia
ppproponentepluralproveedorvs.pdf

Se entendera por propuesta conjunta, una propuesta presentada en consorcio 0 union
temporal. En tal caso se tendr& como proponente, para todos los efectos, el grupo
conformado por la pluralidad de personas y no las personas que lo conforman
individualmente consideradas.
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El Proponente debera indicar en la carta de presentacion y en el documento de
conformacion si su propuesta se formula a titulo de Consorcio o Unién Temporal, para lo
cual debera cumplir con los siguientes requisitos minimos:

Indicar el tipo de asociacién de que se trate: Consorcio o Unién Temporal.

Si se trata de Union Temporal, sus miembros deberan sefialar en la Propuesta la extension
(actividades y porcentaje) de su participacién en la misma y en su ejecucion, los cuales no
podran ser modificados sin el consentimiento previo y escrito de la Entidad.

Acreditar que la duracién del consorcio o unién temporal debe extenderse por el plazo del
contrato, su liquidacion (si aplica) y un (1) afio mas, contados a partir de la fecha de cierre
del presente proceso.

La designaciéon de un representante que debera estar facultado para actuar en nombre y
representacion del Consorcio o Union Temporal. Igualmente debera designar un suplente
gue lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva.

Los requisitos relacionados con la existencia, representacion y capacidad juridica de cada
uno de los integrantes del consorcio o unién temporal, respecto de las personas que se
asocien para la presentacion de la propuesta, deberan acreditarse conforme se indica en
los acapites respectivos de este documento.

h) certificacion sobre el cumplimiento de las obligaciones parafiscales y de seguridad
social:

De conformidad con lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente
debera anexar con su propuesta el siguiente documento:

. Para persona juridica:

Las personas juridicas presentaran con su propuesta la certificacion expedida por el Revisor
Fiscal, cuando lo requiera de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante
legal, del pago de sus obligaciones en cuanto a los aportes a sus empleados a los sistemas
de salud, riesgos profesionales, pensiones, y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje,
de los ultimos seis (6) meses del calendario que legalmente sean exigibles en la citada
fecha, (o sea, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar dichos pagos).

En el evento en que la sociedad tenga menos de seis (6) meses de constitucion, debera
acreditar los pagos mencionados a partir de la fecha de su constitucion.

. Para persona natural:

Cuando el proponente sea una persona natural, deberd certificar el pago de sus aportes y
el de sus empleados (si los tuviere) a los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, el Instituto Colombiano de
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Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar
que, a la fecha de presentacion de su oferta, ha realizado el pago de los aportes
correspondientes de los ultimos seis (6) meses del calendario que legalmente sean
exigibles en la citada fecha, (0 sea, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar
dichos pagos).

NOTA 1: En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté
obligado a efectuar al pago de aportes parafiscales y seguridad social por personal debe,
también bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia.

NOTA 2: En caso de Consorcio, Unién Temporal o Promesa de Sociedad Futura, cada
uno de sus integrantes debe cumplir con este requisito.

6. Registro Unico Tributario — RUT:

Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece el proponente, debera
presentarse con la propuesta, fotocopia del Registro Unico Tributario, expedido por la
Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales, donde aparezca claramente el NIT del
proponente. En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los integrantes
deberd aportar este documento.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia y las personas naturales sin
domicilio en Colombia, no deben presentar el Registro Unico Tributario (RUT), toda vez
que en él se deben inscribir toda persona natural o juridica que deba cumplir obligaciones
administradas por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales de Colombia. Sin
perjuicio de lo anterior, en caso de que el adjudicatario sea una persona juridica extranjera
sin sucursal en Colombia o una persona natural sin domicilio en Colombia, ésta debera
inscribirse en el Registro Unico Tributario (RUT).

7. Documento para Acreditar los Pagos de Seguridad Social y Parafiscales.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente
deberd anexar con su propuesta el siguiente documento:

. Cuando se trate de una persona natural, debera indicar en documento anexo a la
propuesta, que cumplira para efectos de la celebracién, ejecucién, renovacion o
liguidacion del contrato, con las obligaciones relacionados con los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA),
cuando a ello hubiere lugar.

. Cuando se trate de una persona juridica, debera anexar una certificacion expedida
por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de Ley, o por
el Representante Legal de la sociedad, en la que se acredite el pago de los aportes de sus
empleados, a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las
Cajas Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y
Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), cuando a ello hubiere lugar, durante el mes
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inmediatamente anterior a la fecha de presentacion de la propuesta. En el evento en que
la sociedad tenga menos de seis (6) meses de constitucion, debera acreditar los pagos
mencionados a partir de la fecha de su constitucién, aportando la planilla de pago de los
tltimos seis (6) meses del pago de los aportes de salud y pensiones fecha de pago
verificable acorde al decreto 1670 de 2007.

. En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o union
temporal debe allegar este documento, de no hacerlo su ofrecimiento sera rechazado.

. De conformidad al articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el proponente y el
contratista deberan acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes parafiscales
relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y
Cajas de Compensacién Familiar, cuando corresponda, este requisito debera acreditarse
por el contratista para la realizacion de cada pago derivado del contrato estatal.

Nota: En todos los casos el Municipio de Valledupar en el momento de liquidar el contrato,
dejara constancia del cumplimiento de las obligaciones anteriormente sefialadas, durante
su vigencia, estableciendo una correcta relacion entre el monto cancelado y las sumas que
debid haber sido cotizadas. Para la presentacion de ofertas por parte de personas juridicas
es indispensable acreditar el requisito sefialado anteriormente. (Articulo 50 ley 789/02).

Los oferentes podran suscribir el modelo suministrado en los pliegos Anexo No. 8 en todo
caso, si los oferentes utilizan otro modelo, este deberd contener minimo la informacion
solicitada en él.

8. Certificado de antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria

General de la Republica (Representante Legal y Persona Juridica si es el caso).
Con fin de darle cumplimiento a la Ley 1238 de 2008 vy al inciso 20 de la Resolucion No.
464 de 2008 expedida por la Procuraduria General de la Nacién, las entidades publicas o
privadas podran consultar el Certificado de Antecedentes de quienes van a tomar posesion
de cargos o suscribir contratos con entidades oficiales.

Igualmente, las entidades publicas del orden Nacional, Departamental y Municipal deberan
consultar electrénicamente en la pagina web institucional, generar e imprimir el respectivo
certificado de antecedentes.

En el evento en que el proponente cuente con el correspondiente certificado expedido por
la Procuraduria General de la Nacion, en el(los) cual(es) conste que no tiene antecedentes
fiscales, podra aportarlo con su propuesta.

9. Certificado de no reportado en el Boletin de responsables Fiscales expedido por
la Contraloria General de la Republica.

Con el fin de acreditar el cumplimiento de la obligacion establecida en el articulo 60 de la
Ley 610 de 2000 y la Circular No. 005 del 25 de febrero de 2008, expedida por la
Contraloria General de la Republica, el Municipio, verificara en el Ultimo boletin de
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responsables fiscales expedido por la Contraloria General de la RepuUblica que el
proponente y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio o una unién
temporal, no se encuentre (n) reportado (s) en dicho boletin.

En el evento en que el proponente cuente con el correspondiente certificado expedido por
la Contraloria General de la Republica, en el(los) cual(es) conste que no esté(n) incluido(s)
en el boletin de responsables fiscales, podré aportarlo con su propuesta.

10. Certificado de antecedentes penales y contravencionales, expedido por la
policia nacional.

VERIFICACION DE INEXISTENCIA DE ANTECEDENTES JUDICIALES Y
VERIFICACION EN EL REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS DEL
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL — POLICIA NACIONAL. La Entidad consultara y
verificar4 en la pagina Web de Policia Nacional de Colombia los antecedentes penales de
la persona natural y el representante legal de la persona juridica o de los integrantes del
consorcio, union temporal. La Entidad consultarq y verificara en la pagina web del
REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS DEL MINISTERIO DE DEFENSA
NACIONAL — POLICIA NACIONAL que la persona que presenta la propuesta, a titulo de
Persona Natural o Representante Legal, se encuentre al dia en el pago de las multas que
le hayan sido impuestas. En caso de que, verificado el anterior registro, se evidencie que
quien presenta la propuesta no se encuentra al dia en el pago de las multas impuestas,
se le requerird para que lo haga dentro del mismo término de subsanacién y su
cumplimiento se podra verificar, tanto en el registro respectivo actualizado, o, también a
partir del recibo de pago que el proponente aporte para tal efecto.

11. Compromiso Anticorrupcion.

El oferente bajo la gravedad de juramento se compromete a no realizar las acciones
sefaladas en el Anexo No. 2, para lo cual debera diligenciar y suscribir el documento
referido; en todo caso, si los oferentes utilizan otro modelo, este debera contener minimo
la informacion solicitada en él.

12. Inhabilidades e Incompatibilidades.

El proponente debera declarar que la persona natural o juridica, no se encuentra incurso
en inhabilidades ni incompatibilidades para contratar con el Estado, de conformidad con
la Constitucion Politica, Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011 y sus Decretos
Reglamentarios y Manual de Contratacion del Municipio de Valledupar. Para ello debera
diligenciar y suscribir el Anexo No. 5.

13. Formato Etica Contratacion.

El proponente deberé declarar que la persona natural o juridica, se compromete a no
recibir ni ofrecer sobornos para mi beneficio o para el de un tercero, y a no desarrollar
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ninguna conducta que atente contra las normas legales, ni contra los Cédigos de Etica del
Municipio de Valledupar, o que pueda colocar en entredicho el buen nombre de la Entidad.
Para ello debera diligenciar y suscribir el Anexo No. 6.

14. Formato de no estar incluidos en la Lista Clinton y/o Lavado de Activos.

El proponente deberd declarar que la persona natural o juridica, no se encuentra
relacionada en la lista clinton o listas de lavado de activos. para ello debera diligenciar y
suscribir el anexo no. 7.

se verificara que la documentacion presentada por el oferente se ajuste a lo exigido en la
invitacién, su forma de evaluar es cumple o0 no cumple.

B. CONDICIONES DE LA EXPERIENCIA- Anexo 9

» EXPERIENCIA GENERAL

El oferente debera acreditar experiencia especifica en la ejecucion de contratos cuyo objeto sea
igual o similar al de la presente contratacion. Para tal efecto, debera aportar una (1)
certificacion de un contrato celebrado y ejecutado durante los afios 2024 o 2025, con
anterioridad a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

El contrato debera haber sido celebrado con entidades publicas y/o privadas y contar con una
cuantia igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial de la presente
contratacion.

La certificacion debera indicar, como minimo, el objeto del contrato, el valor, la entidad
contratante, la fecha de inicio y terminacién, y constancia de su correcta ejecucion.

Nota: Cuando el objeto del contrato tenga otros componentes o areas o actividades, solo se tendra
en cuenta el valor correspondiente a las que contengan suministro de elementos de aseo y cafeteria.

LA EXPERIENCIA DE LOS SOCIOS: Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia
de los socios de una persona juridica se podra acumular a la de esta, cuando ella no cuente con
mas de tres (3) afos de constituida

En el caso de consorcios y uniones temporales la experiencia acreditada para el presente
proceso se efectuara, con base en la sumatoria de las certificaciones de experiencia de los
integrantes, proporcionales al porcentaje de participacion en el mismo.

En caso de que los contratos que se acrediten para cumplir la experiencia se hayan celebrados

con personas privadas, adicionalmente se deberd aportar obligatoriamente cada uno de los
siguientes documentos:

Copia del Contrato.
Ficha tecnica.
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Facturas de venta expedida con ocasion a la ejecucién del contrato, que cumpla con los
requisitos establecidos en el articulo 774 del Cédigo de Comercio Colombiano y en el
articulo 617 del Estatuto Tributario Nacional.

Copia de la Resolucién de facturacién expedida por la DIAN a través de la cual se
ampare la facturacion correspondiente al contrato.

Copia de las garantias constituidas para amparar el contrato. (solo si aplica)

Comprobantes de egresos generados en virtud del correspondiente contrato.
La declaracion de renta respectiva.
Acreditacién de la nédmina a través del pago de seguridad social de todo el personal
vinculado a la ejecucion del contrato y el pago de seguridad social del personal que fue

contratado por una modalidad distinta a la del contrato de trabajo.

Acta de Recibo final de los Suministros.
Acta de Liquidacion del Contrato

» EXPERIENCIA ESPECIFICA

El contrato aportado como experiencia general, deberd acreditar dentro de sus actividades
el suministro y/o servicio de los siguientes items representativos, descritos a continuacion:

1 DESCRIPCION CANTIDAD
2 ?ZASE PARA POCILLO DE TINTO DESECHABLE X 1
3 BALDE PLASTICO 1
4 BAYETILLA DE ALGODON 1
5 BOLSA DE CAFE X 500 GMS 1
6 BOLSA DE AZUCAR REFINADA X 500GMS 1
7 CAJA DE AZUCAR DE 100 SOBRES 1
8 CAJA DE AROMATICA SABORES: FRUTOS 1
ROJOS, LIMONCILLO, CANELA, MANZANILLA
9 TE INSTANTANEO HELADO POR 532 GRAMOS 1
10 DETERGENTE EN POLVO X 500 GRMS 1
11 BOTELLA DE AGUA X 600 ML 1
12 ESCOBA PLASTICA 1
13 ESPONJILLA DE LANA EN ACERO 1
14 FRASCO DE AMBIENTADOR X 400CC 1
15 FRASCO DE CREOLINA X 235 ml 1
16 FRASCO DE VARSOL X 830 CC 1
17 FRASCO DE LIMPIAVIDRIO SPRAY X 500ml 1

25




MUNICIPIO DE VALLEDUPAR
SECRETARIA GENERAL

ALCALDIA

DE VALIL EDUPAR
18 FRASCO DE LIMPIADOR PARA PISOS X 960ml 1
19 FRASCO DE BLANQUEADOR X 1000ml 1
20 GUANTES DE ASEO GENERAL 1
21 INSECTICIDA AEROSOL X 360 CC 1
JABON DE LAVAR EN BARRA AZUL X 300 1
GRAMOS
22 JABON PARA LAVAPLATOS CREMA X 500 GRMS 1
23 LAVA LOZA LIQUIDA 750 ML/500ML 1
24 RECOGEDOR DE BASURA PLASTICO 1
25 BOLSA BASURA RESIDENCIAL 65X80 POR 10 1
UNDS
26 VASO DE CARTON PARA TINTO DE 4 ONZAS 1
POR 50 UNDS
27 PAQUETE DE SERVILLETAS DOBLE HOJAS 1
28 ROLLOS DE PAPEL HIGIENICO TRIPLE HOJA 1
29 PAQUETE DE TOALLAS DE PAPEL PARA 1
COCINA POR 3
30 RASTRILLOS PLASTICO 1
31 TRAPERO FABRICADO EN HILAZA 1
32 VASOS PROLIPILENO DE 7 ONZAS x 25und 1
33 SOBRE DE MANI CON PASAS X 200GMS 1
34 CAFE DE LECHE INSTANTANEO X 430 GRMS 1
35 GALLETAS DULCES X 294GMS 1
36 GALLETAS DE SODA X 300 GMS 1
37 BOLSAS PARA HACER HIELO 1
38 GASEOSAS 3 LITROS 1
39 GUANTES QUIRURGICOS CAJA X 50 PARES 1
40 AMBIENTADOR VARITAS FRUTOS ROJOS X 80 1
ML

Con el fin de validar la informacién suministrada, el proponente debera aportar certificacion
donde se indique los elementos suministrados y sus cantidadesexpedido por la entidad
contratante 0 institucion beneficiaria.
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Adicionalmente con el fin de validar la informaciéon suministrada diligenciar el anexo No 9:
FORMATO DE EXPERIENCIA: Los proponentes deberan diligenciar el FORMATO
“EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”, de la invitacion, a efectos de que la Entidad pueda
identificar qué contrato estd suministrando, en dicho formato debera discriminar UN (1)

contrato, exigido en la experiencia general.

Documentos Soporte de |la Experiencia

Las certificaciones de contratos ejecutados deberan contener como minimo la siguiente
informacion:

- Nombre de la entidad o persona contratante que certifica.

- Nombre del proponente o contratista a quien se le expide la certificacion.
- Objeto del contrato debidamente especificado igual al del presente objeto.
- Numero del contrato, en caso de ser entidades publicas.

- Valor total del contrato, discriminando los bienes y servicios prestados.

- Fecha de Inicio del Contrato

- Plazo de ejecucion.

- Fecha de terminacion.

Nota uno: Para el caso de contratos ejecutados con empresas privadas el proponente
debera presentar obligatoriamente respecto del contrato los siguientes documentos:

Copia del Contrato.

Facturas de venta expedida con ocasién a la ejecucién del contrato, que cumpla
con los requisitos establecidos en el articulo 774 del Cédigo de Comercio
Colombiano y en el articulo 617 del Estatuto Tributario Nacional.

Copia de la Resolucion de facturacion expedida por la DIAN a través de la cual se
ampare la facturacion correspondiente al contrato.

Copia de las garantias constituidas para amparar el contrato.

Comprobantes de egresos generados en virtud del correspondiente contrato.

La declaracion de renta respectiva.

Acta de Recibo final.

Certificaciéon expedida por la entidad beneficiaria final.

Acta de Liguidacién del Contrato.

Nota dos: Experiencia acreditada por los miembros de proponentes plurales:
Tratdndose de proponente plurales, para efectos del cumplimiento de la experiencia,

cualquiera de los integrantes de la figura asociativa puede aportar dicho requisito.

Cuando los proponentes participantes en el presente proceso de seleccion, hayan hecho
parte de algun consorcio o union temporal que haya ejecutado el contrato, la experiencia
en valor sera tomada de acuerdo al porcentaje que le correspondi6 en dicha figura
asociativa, al integrante que pretenda hacerla valer en el presente proceso, por lo tanto, la
certificaciones, actas de liquidacion o de recibo final debera relacionar el porcentaje de
participacion de los integrantes que conforman el proponente plural.

El documento soporte de acreditar la experiencia especifica de los contratos registrados en
la propuesta, deben ser las copias de los contratos ejecutados o sus respectivas actas de
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liquidacion o la certificacion correspondiente, siempre que la misma se encuentre firmada
por la persona responsable. Si el proponente no cumple con la experiencia especifica
solicitada seré evaluado como No habilitada para seguir siendo evaluada.

Inconsistenci ntre format xperienci rtes. Cuando exista diferencia
entre la informacién relacionada en el FORMATO suministrado por la Entidad y en las
certificaciones o en el acta de liquidacion, o el acta de terminacion, prevalecera la
informacion que conste en los soportes ya indicados (certificaciones, acta de liquidacion o
de terminacién). La Entidad se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada
por el proponente y de solicitar las aclaraciones que considere convenientes.

No se aceptaran SUBCONTRATOS. Los contratos validos para acreditar la
experiencia especifica seran unicamente aquellos de primer orden, entendiéndose
por estos aquellos contratos celebrados entre el PRIMER CONTRATANTE (entidad

publica o privada) y PRIMER CONTRATISTA (persona natural, persona juridica,
consorcio o union temporal).

Las certificaciones pueden ser reemplazadas o complementadas con
documentacion oficial del contrato, como actas de terminacion, actas de recibo final,
actas de liquidacion.

El SMLMV (Salario Minimo Legal Mensual Vigente) que se tomara para el calculo
del valor del contrato, sera el SMLMV del afio en que finaliz6 el contrato, de acuerdo
a la certificacion del contrato que se relacione en la propuesta.

PERIODO SMLMV
Enero 1 de 2008 a Dic. 31 de 2008 $461.500.00
Enero 1 de 2009 a Dic. 31 de 2009 $496.900.00
Enero 1 de 2010 a Dic. 31 de 2010 $515.000.00
Enero 1 de 2011 a Dic. 31 de 2011 $535.600.00
Enero 1 de 2012 a Dic. 31 de 2012 $566.700.00
Enero 1 de 2013 a Dic. 31 de 2013 $589.500.00
Enero 1 de 2014 a Dic. 31 de 2014 $616.000.00
Enero 1 de 2015 a Dic. 31 de 2015 $644.350.00
Enero 1 de 2016 a Dic. 31 de 2016 $689.455.00
Enero 1 de 2017 a Dic. 31 de 2017 $737.717.00
Enero 1 de 2018 a Dic. 31 de 2018 $781.242.00
Enero 1 de 2019 a Dic. 31 de 2019 $828.116.00
Enero 1 de 2020 a Dic. 31 de 2020 $887.803,00
Enero 1 de 2021 a Dic. 31 de 2021 $908.526,00
Enero 1 de 2022 a Dic. 31 de 2022 $1.000.000,00
Enero 1 de 2023 a Dic. 31 de 2023 $1.160.000,00

La entidad se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada y elevar los
requerimientos que estime pertinente en tal sentido. Cuando en la revision de la Relacion
de experiencia especifica del proponente se encuentren errores de transcripcion en cifras
o en fechas, prevalecera la informacion contenida en los soportes que acompafian dicho
formulario.
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B. CONDICIONES TECNICAS MINIMAS:

> FICHA TECNICA

El oferente debera diligenciar y presentar con la oferta el formato de especificaciones técnicas
debidamente firmado por el representante legal, en el que exprese su manifestacion de cumplimiento
0 no cumplimiento con cada una de las especificaciones técnicas solicitadas, esta ficha técnica sera
verificada por el evaluador técnico aplicando el criterio de CUMPLE O NO CUMPLE.

Los proponentes deberan presentar su oferta técnica, conforme a lo dispuesto en el Anexo No, 3

fichatécnica

La no presentacidn de esta propuesta técnica sera causal de rechazo de la oferta.
> ANEXO TECNICO:

Como parte de su propuesta el proponente declarar4 su compromiso de cumplir la totalidad de las
especificaciones técnicas de la contratacion, lo cual podra declarar dentro de la carta de presentacién
de la propuesta y en documento separado si desea presentar algin complemento a las
especificaciones establecidas, que no impliquen una reserva o0 condicionamiento para el
cumplimiento del contrato, sino un valor agregado para la ejecucion del mismo. Los proponentes
deberan presentar su oferta técnica, conforme a lo dispuesto en el Anexo No. 3

CONDICIONES TECNICAS ADICIONALES

» ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO

Los proponentes deben acreditar domicilio principal y establecimiento abierto al puablico en la ciudad
de Valledupar, El Domicilio y el establecimiento abierto al publico se acreditaran con el Certificado
de Existencia y Representacion Legal o matricula de persona natural.

Justificacién: Por la naturaleza especial de los servicios que se buscan contratar y la inmediatez
gue se requerird en la mayoria de los servicios técnicamente y en términos de calidad es totalmente
racional y valido que los proponentes y futuro contratista cuente con domicilio principal en Valledupar
y establecimiento abierto, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas de los bienes o servicios
a adquirir, se encontrara ubicada en el Municipio de Valledupar circunstancia que ineludiblemente
obliga a la entidad a contar con la capacidad administrativa dentro de la ejecucién del contrato para
gue la prestacion del servicio se realice eficientemente.

De no contar con este requisito establecido se tendra como no habilitada la propuesta.

» EQUIPO DE TRABAJO O RECURSO HUMANO

PERSONAL MINIMO REQUERIDO: El oferente debe ofrecer un equipo de trabajo para el desarrollo
de las actividades que cumpla con el siguiente perfil:

De conformidad con lo establecido, y con miras de obtener una mayor satisfaccion como entidad
contratante y del futuro contratante, se hace necesario por parte del proponente, acreditar con la
presentacion de la propuesta un plan operativo logistico de distribucién que garantice el 100% de las
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entregas de los pedidos en el tiempo justo, que garanticen la recepcién total de las solicitudes y en
términos de calidad, productividad y competitividad, los cuales hoy en dia constituyen los pilares de

toda organizacién por pequefa o grande que sea.

Con lo anterior, la importancia de implementar este proyecto radica en la oportunidad que tiene la
empresa a través de la implementacién de un plan logistico para reorganizar, primero, su actual
forma de recepcion y atencién de los pedidos de sus clientes y segundo, ofrecer un servicio de
entrega realmente oportuno que permita atender la necesidades de la entidad de manera eficiente,
mejorando el servicio comparado con la competencia y a la ves generando una gran mejora en
relacion costo/beneficio.

Del mismo modo plan operativo logistico de distribucién es una herramienta que permite organizar
falencias como las que actualmente tiene las empresas de este tipo de distribucién y le ensefia de
forma préctica para Coordinar de manera éptima todos los factores que influyen en la decision de
compra, entre ellos: calidad, precio, empaque, distribucidn, confiabilidad, proteccién, servicio, etc
para salir adelante, a través actividades clave orientadas a la satisfaccion del cliente y a la reduccion
tiempo de entrega, como son:

. Servicio al cliente.

- Transporte.

- Gestién de Inventarios.

- Procesamiento de pedidos

Asi mismo con el PLAN OPERATIVO LOGISTICO DE DISTRIBUCION, el proponente debera
acreditar con la presentacion de la propuesta, que cuenta para la ejecucion del contrato con el
personal idéneo, para lo cual presentara certificaciones de aptitud académica, Laboral, de por lo
menos (dos) personas que deberan ser responsable en los trabajos de calidad coordinacion, logistica
y entregas de los productos y/o servicios del actual proceso para la correcta prestacion del servicio,
Es vital destacar la importancia de generar vinculacion de los profesionales en las areas del
conocimiento solicitadas con formacion en sistemas de gestién de calidad, toda vez que es una
responsabilidad inalienable de la entidad poder gestionar y garantizar que los procesos en que son
ejecutados los recursos sean destinados para garantizar excelencia en el servicio y lograr resultados
optimos y eficientes para todas las partes intervinientes, Facilitando a la Alta Direccion optimizar el
uso de los recursos considerando las consecuencias de sus necesidades a largo y corto plazo junto
a proporcionar los medios para identificar las acciones para abordar las consecuencias previstas y
no previstas en la provisién de productos y servicios.

La finalidad del sistema de gestiébn de calidad dentro del presente proceso tiene por objetivo
organizar el proceso de convocatoria publicado por la institucién, para que sus productos y/o
servicios cumplan con los estandares de calidad esperados. De esta forma se puede garantizar la
satisfaccion de la entidad, adicionalmente su proposito va dirigido adicionalmente a sensibilizar a
todas las areas e involucrados sobre los estandares requeridos para que los lineamientos de calidad
sean parte de la cultura organizacional de frente a la prestacion del servicio, el cual se ve reflejado
en la futura adquisicion de productos y/o servicios.

A groso modo, El principal proposito de este tipo de analisis implementado por la entidad va dirigido
a verificar el correcto funcionamiento de los oferentes interesados o participantes de caras a las
garantias de excelencia en la futura prestaciéon del servicio, pero también tiene como finalidad
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optimizar los procesos al interior del claustro municipal en las areas administrativa, financiera y

contable, actualizando y potencializando los servicios que seran prestados en favor de la entidad,
buscando garantias en la aplicacion de principios contractuales como la eficiencia y eficacia
contractual.

Con forme a lo anterior, es importante para la entidad garantizar que los profesionales que integran
el equipo de trabajo, cuenten con la idoneidad y experiencia suficiente, que garantice la calidad y el
cumplimiento de las especificaciones técnicas del contrato.

Los profesionales exigidos como parte del equipo minimo de trabajo deben manifestar su disposicion
de trabajo para llevar a cabo la ejecucion del objeto a contratar, suscribiendo su respectiva carta de
compromiso, adem@s, deben cumplir y acreditar, los requisitos basicos de formacion académica y
de experiencia general, so pena de que el proponente quede inhabilitado.

Se requiere entonces que el oferente acredite con su oferta para las actividades a adelantarse el
siguiente personal:

PERFIL

Profesionales en Ingenieria|CINCO (05) Afios de Experiencia General, | experiencia especifica de en 1 afio en contratos cuyo
industrial y/o Profesional de|contdndose a partir de la expedicion la tarjeta| objeto sea coordinacion de logistica.

Este profesional debera Contar con un minimo de| Este profesional debera acreditar que cuenta con

las areas administrativas |profesional o diploma de la institucién o centro 1

con especializaciéon en laleducativo, aunado a lo anterior debera contar con

dimension
humano,

ylo gerencia integral de la|14001:2015 e ISO 45001:2018.cuyo fin radica en

de talento cursos Auditor Interno en Sistemas de Gestion
recursos humano [Integrados HSEQ - ISO 9001:2015, ISO

calidad. optimizar la prestacion del servicio brindandose
garantias a la administracion en el adecuado
manejo de los productos a suministrar, donde
sera pieza clave la calidad de los mismos frente a
su proceso industrial, junto a su protocolo de
lembalaje y entrega.

- . Como experiencia general debe contar con un | Esta persona debera acreditar que cuenta con
Tecnico, otecnélogo en minimo de CINCO (05) Afios de Experiencia| experiencia especifica en la ejecucion de Promotor de
asesoria comercial y General, contadosa partir de la expedicion del| ventas y/o productos y servicios 2 afios.
operaciones entidades certificado o diploma de la institucion o centro 1
financieras y/o ventas de leducativo.
productos y servicios.

El proponente debera adjuntar para cada personal la siguiente documentacion:

Copia de la Certificacion o Diploma o tarjeta profesional del perfil requerido expedido por una
institucién educativa.

Copia de la cédula de ciudadania, o con el documento que certifique su residencia en
Colombia.

Carta de intencion debidamente suscrita en donde se especifique su nombre, identificacién,
nacionalidad, el cargo a desempenfiar, su dedicacion y disponibilidad durante el plazo de la
ejecucién del contrato.

Para la experiencia especifica deberd acreditarse mediante la presentacion de constancia o
certificacion emitida por la empresa contratista que ejecutd el contrato con las condiciones
exigidas, especificando claramente el periodo trabajado, el objeto contratado y/o los
servicios prestados.
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Nota: Ningun Personal podra ser propuesto en mas de una oferta; en el caso que esto ocurra la
entidad verificara y solicitara declaracion juramentada del personal propuesto para que manifieste
su compromiso, si se llegare a verificar que ofrecio sus servicios solo a un oferente se habilitara solo
esta oferta y las demas seran rechazadas, si por el contrario manifiesta su compromiso de la
prestacion de servicios a mas de un proponente, las ofertas en las que se presenten los mismos
profesionales, seran rechazadas. Ningun oferente o representante legal podra ser miembro del
personal propuesto de otro oferente. En estos casos se rechazaran ambos ofrecimientos.
En el caso que el personal aportado como profesional especialista, dentro el recurso
humano, ostente especializaciéon en gerencia de seguridad y salud en el trabajo debera
presentar adicionalmente a lo solicitado, resolucién expedida por la autoridad competente
gue conceda licencia de prestacion de servicios de salud ocupacional

Si no se acredita esta capacidad la oferta sera considerada NO CUMPLE.

» SEGURIDADY SALUD EN EL TRABAJO.

De conformidad con la Resolucion No. 0312 de 2019, del Ministerio de Trabajo, el proponente debera
aportar certificacién por la ARL, en la que conste que la persona juridica tiene implementado un
Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el trabajo. Para lo cual el proponente deberé presentar
lo siguiente:
El Certificado expedido por la A.R.L. que no supere los treinta (30) dias de expedicion
anterior a la fecha de la presentacién de la oferta, donde conste que el contratista tiene
documentado la autoevaluacién del SG-SST incluidos los estandares minimos que se
reglamenten, de acuerdo con la Resolucién No. 0312 de 2019. obteniendo un resultado
minimo del 95%.
El oferente debe suministrar el Protocolo de Bioseguridad establecido en su empresa de
acuerdo a la Resolucién 666 del 24 de abril de 2020. Al igual debe adjuntar soportes de
entrega de elementos de bioseguridad y capacitaciones a sus trabajadores.
El oferente debe acreditar las Politicas de Seguridad y Salud en el Trabajo, Matriz de
Elementos de Proteccién Personal EPP, Plan de Emergencias y Contingencias, Matriz de
Peligros.
El oferente debe suministrar hoja de vida con todos sus soportes del profesional que realice
la autoevaluacion del SG-SST, debera ser acorde al perfil establecido en la Resolucion 0312
de 2019, licencia SST y curso de 50 horas en SG-SST.

* de las personas naturales que tengan a cargo mas de un empleado, también debe acreditar
el cumplimiento de este requisito. Los proponentes que se presenten en Unién Temporal o
Consorcio, deben cumplir con la implementacion del Sistema de Gestibnde Seguridad y
Salud en el trabajo, salvo personas naturales con un solo empleado.
Si no se acredita esta capacidad la oferta sera considerada NO CUMPLE

Sino se acredita esta capacidad la oferta sera considerada NO CUMPLE
C. REGLAS DE PRESENTACION Y EVALUACION DE LA OFERTA ECONOMICA:

» FACTOR ECONOMICO
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De conformidad con lo establecido en Decreto 1860 de 2021, la entidad aceptara la oferta de menor
precio, que oferte la totalidad de los items siempre que cumpla con las condiciones establecidas en

la invitacion.

Los proponentes deberdn presentar en su propuesta la oferta econémica, de acuerdo con la
informacién suministrada por la Entidad en el Anexo No. 4 del presente Proceso e incluyendo el
valor en la plataforma de SECOP Il. En el evento en que el oferente no discrimine los impuestos a
que haya lugar, se entendera para todos los efectos legales y contractuales, que el mismo esta
incluido en los precios ofrecidos.

Las siguientes son las reglas aplicables a la propuesta econémica:

o Siofrece algin descuento ya debe estar aplicado al valor unitario. Los cuales no podran
superan los valores unitarios techos establecidos en el estudio de mercado, ni su oferta
podra superar el valor oficial del presente proceso contractual.

o El precio deberd ser expresado en numeros enteros, en pesos colombianos, el
Departamento del Cesar efectuara los pagos en la misma moneda. En todo caso, si la
propuesta econémica contiene una parte fraccionaria de 0,5 o mayor, el nimero se redondea
hacia arriba. Si la parte fraccionaria es menor que 0,5, el nimero se redondea hacia abajo.

o Enelevento en que se presente divergencia entre el valor expresado en nimeros y en letras,
valdréa la cantidad expresada en letras.

o Prevalecerd el valor unitario ofertado, a partir del cual se realizara la correccion aritmética si
fuere necesario.

o Si al evaluar la propuesta se encuentra un error aritmeético, se procedera a su correccion y
éste serd el valor que se tendré en cuenta para la evaluacion.

o LaEntidad no aceptara la presentacion de ofertas parciales.

14. FACTOR DE EVALUACION.

De conformidad con lo establecido en Decreto 1860 de 2021, la entidad aceptara la oferta
de menor precio, que oferte la totalidad de los items siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion.

NOTA 1: La propuesta econémica deberd presentarse de acuerdo con lo indicado en el
anexo explicativo de la invitacion publica. Sin exceder los precios techo unitario por item
indicados por la Entidad en el estudio de mercado.

NOTA 2: En relacién con las propuestas econémicas, estas se deberan ofertar en valores
unitarios, en numeros enteros, en caso de utilizar decimales la entidad aproximara los
precios cotizados al peso siguiente si el valor correspondiente es igual o mayor a 0,50
centavos. Si el precio con centavos es menor a 0.50 centavos, dejard el valor entero
ofrecido sin centavos.

NOTA 3: Las ofertas deben presentarse en moneda legal colombiana.

NOTA 4. El valor de la propuesta debe incluir todos los costos directos e indirectos que
genere el cumplimiento del objeto del contrato. Por ningiin motivo se consideraran costos
adicionales. Cualquier error de calculo del proponente al momento de determinar el valor
economico de la propuesta correra a su cargo.
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NOTA 5: PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS- En relaciobn con las propuestas
econdmicas, la Entidad observara el procedimiento establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4
del Decreto 1082 de 2015 y la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en
Procesos de Contratacion, con relacion a la propuesta de menor precio cuando se dé la

hipotesis establecida en dicha disposicion.

NOTA 6: Se adjudicara al proponente que presente la oferta econémica mas baja respecto
de la sumatoria de los valores ofertados. Siempre y cuando cumpla con los demas requisitos
exigidos.

La no presentacion de esta propuesta econémica, sera causal de rechazo de la oferta.

En el caso que el oferente utilice otro formato al establecido por la Entidad, el mismo debera
contener toda la informacién requerida en gl Anexo No. 4,

15. CRITERIOS DE ADJUDICACION

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 3° del Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, el Unico
factor de escogencia para la seleccién por minima cuantia es el menor precio ofrecido. El oferente
debera diligenciar la oferta econémica en la plataforma del SECOP II, y el documento anexo adicional
Anexo N° 4 OFERTA ECONOMICA, el proponente no podra superar el Presupuesto Total ni los
Precios Techo Unitarios establecidos por la Entidad con base en el Estudio de Mercado.

La escogencia del contratista que provea los bienes objeto del presente proceso de seleccién se
hara respecto de la oferta que presente el PRECIO MAS BAJO, correspondiente a la sumatoria de
los precios unitarios incluido IVA ofertados, siempre que los mismos NO superen los precios techo
establecidos en el estudio de mercado.

16. CONVOCATORIA A MIPYMES:

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.4.2.2
y 2.2.1.2.4.2.4.del Decreto 1082 de 2015 (modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021),
este proceso de seleccion se podra limitar la convocatoria a Mipymes.

La solicitud de la Mipymes colombiana debera presentarse, dentro del término establecido en el
cronograma del proceso y deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de
la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo
para solicitar la convocatoria limitada.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador
o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, segiin sea el caso, adjuntando copia del certificado
de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion con una fecha de méaximo sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio
del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

3. Las MiPymes también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en
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el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria

limitada.

4. Para efectos de la limitacion a Mipymes, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

NOTA: Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

17. REGLAS DE DESEMPATE DE OFERTAS

FACTORES DE DESEMPATE:

Para el caso de empate entre varias propuestas que se encuentren en igualdad de condiciones de
precio y calidad, se deberan tener en cuenta los siguientes criterios de desempate en su orden:

a)

b)

d)

e)

f)

Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.

Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la
de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de
violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas
en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en condicién de
discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un
proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su
némina esta en condicién de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener
una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, union
temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de
la experiencia acreditada en la oferta.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor
proporcidn de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensién de vejez, familiar
o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensidon establecido en la
Ley.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece a
poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente
plural constituido por personas en proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las
cuales participe o] participen mayoritariamente.
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9)

h)

K)

Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por
al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacion o
reintegracién, o una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, v,
que tenga una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente
plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacion o
reintegracién, o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso
de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del
proponente plural.

Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas 0 asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefias
empresas, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacion
contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) del total de pagos realizados a MIPYMES, cooperativas 0 asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior; o, la oferta
presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una
MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que tenga una participacién de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME,
cooperativa 0 asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios 0 accionistas de los miembros del proponente plural.

Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido
previsto previamente en los Documentos del Proceso.

PARAGRAFO PRIMERO. Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las cooperativas
y asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial, definidos por el
Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro, pequefias 0 medianas.

PARAGRAFO SEGUNDO. Para los criterios enunciados que involucren la vinculacién de capital
humano, el oferente debera acreditar una antigiiedad igual o mayor a un afo. Para los casos de
constitucién inferior a un afio se tendra en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado
vinculados desde el momento de constitucién de la misma.”

ACREDITACION
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1. Preferir la oferta de bienes o servicios
nacionales frente a la oferta de bienes o
servicios extranjeros.

Para la acreditacion del ofrecimiento de bienes
y servicios nacionales prestados por una
persona juridica constituida en el pais; se hara
a través del certificado de existencia y
representacion legal, en el cual se verificara, si
el domicilio de la persona juridica esta dentro del
territorio nacional.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de
familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente; o, la de
un proponente plural constituido por mujeres
cabeza de familia, mujeres victimas de
violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en
las cuales participe o] participen
mayoritariamente.

-La condicion de Mujer Cabeza de Familia y la
cesacion de la misma, se acreditard mediante
declaraciéon notarial, en la que conste las
circunstancias basicas de la misma, lo anterior
de acuerdo a lo establecido en el articulo 2 de la
Ley 82 de 1993

- segun el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008,
Las situaciones de violencia que dan lugar a la
atencién de las mujeres, sus hijos e hijas, se
acreditaran con la medida de proteccion
expedida por la autoridad competente, sin que
puedan exigirse requisitos adicionales que dan
lugar a la atencion de las mujeres, sus hijos e

hijas, se acreditaran con la medida de
proteccibn expedida por la autoridad
competente.

-Segun los articulos 16 y 17 de la Ley 1257 de
2008, la medida de proteccion la debe impartir
el comisario de familia del Ilugar donde
ocurrieron los hechos y a falta de este el juez
civil municipal o promiscuo municipal, o la
autoridad indigena — en

los casos de violencia intrafamiliar en las
comunidades indigenas -. La medida de
proteccidon se debe emitir en una providencia
motivada. Por lo tanto, este documento permite
acreditar la situaciébn de mujer victima de
violencia intrafamiliar.

-En el caso de las personas juridicas, la
participacion se acredita con el correspondiente
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certificado de existencia y representaciéon o con
los documentos estatutarios respectivos. Para
el proponente plural ademas se debe aportar el
acta de constitucion en la que se evidencie la
participacion de sus miembros

3. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez
por ciento (10%) de su ndémina esta en
condicién de discapacidad a la que se refiere la
Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por
un proponente plural, el integrante del oferente
que acredite que el diez por ciento (10%) de su
noémina esta en condicion de discapacidad en
los términos del presente numeral, debe tener
una participacion de por lo menos el veinticinco
por ciento (25%) en el consorcio, uniontemporal
0 promesa de sociedad futura y aportar minimo
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.

La persona natural, el representante legal de la
persona juridica o el revisor fiscal, segun
corresponda, certifique el ndmero total de
trabajadores vinculados a la planta de personal
del proponente o de sus integrantes a la fecha
de cierre del proceso de seleccion.

El proponente debera acreditar el numero
minimo de personas con discapacidad en su
planta de personal, de conformidad con lo
seflalado en el certificado expedido por el
Ministerio de Trabajo, el cual debe estar vigente
en la fecha del cierre del proceso de seleccion

4. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite la vinculacién en mayor
proporcién de personas mayores gue no sean
beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o
de sobrevivencia y que hayan cumplido el
requisito de edad de pensién establecido en la
Ley.

La persona natural, el representante legal de la
persona juridica o el revisor fiscal, segun
corresponda, certificard, bajo la gravedad de
juramento, el nuamero total de trabajadores
vinculados a la planta de personal del
proponente o0 sus integrantes que cumplan con
lo aqui sefialado a la fecha de cierre del proceso
de seleccion

5. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos diez
por ciento (10%) de su némina pertenece a
poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

El proponente deberd acreditar que por lo
menos el 10% de sus trabajadores pertenece a
estas poblaciones, allegando la correspondiente
certificacion de la pertenencia a las poblaciones
indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rom o gitanas, expedida por el
Ministerio del Interior.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso
de reintegracion o reincorporacion o de la
persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural
constituido por personas en proceso de

El proponente debera allegar certificacion del
proceso de Reintegracion o reincorporacién de
las personas o de la persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente; o, la de
un proponente plural constituido por personas
en proceso de reincorporacion, y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen
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reincorporacion, y/o personas juridicas en las
cuales participe o participen mayoritariamente

mayoritariamente, expedida por La Agencia
para la Reincorporacion y la Normalizacion —
ARN

7. Preferir la oferta presentada por un
proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una madre cabeza de
familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracién, o una persona
juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente, 'y, que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el proponente plural; (b) la
madre cabeza de familia, la persona en proceso
de reincorporacién o reintegracion, o lapersona
juridica aporte minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta;
y (c) ni la madre cabeza de familiao persona en
proceso de reincorporacion oreintegracion, ni la
persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legalessean empleados, socios
0 accionistas de los miembros del proponente
plural

La acreditacién, de acuerdo al literal (a) sera de
la siguiente manera:

La condicién de Mujer Cabeza de Familia y la
cesacion de la misma, se acreditara mediante
declaracion notarial, en la que conste las
circunstancias basicas de la misma, lo anterior
de acuerdo a lo establecido en el articulo 2 de la
Ley 82 de 1993

- allegar certificacion del proceso de
Reintegracion o reincorporacion de la persona o
de la persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente, expedida por La
Agencia para la Reincorporacion y la
Normalizacion — ARN.

- Documento de conformacion del proponente
plural, en el que se evidencia su participacion de
por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en
el proponente plural.

La acreditacion de acuerdo al literal (b) sera de
la siguiente manera:

-La condicion de Mujer Cabeza de Familia y la
cesacion de la misma, se acreditard mediante
declaracion notarial, en la que conste las
circunstancias basicas de la misma, lo anterior
de acuerdo a lo establecido en el articulo 2 de la
Ley 82 de 1993

- allegar certificacion del proceso de
Reintegracioén o reincorporacion de la persona o
de la persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente, expedida por La
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Agencia para la Reincorporacion y la
Normalizacion — ARN.

- Certificado de experiencia y/o contratos que
acrediten el 25% de la experiencia acreditada en
la oferta.

La acreditacién de acuerdo al literal (c) sera de
la siguiente manera:

- Mediante el certificado de existencia y
representacién o con los documentos
estatutarios respectivos. Para el
proponente plural ademas se debe
aportar el acta de constitucion en la que
se evidencie la participacion de sus
miembros

8. Preferir la oferta presentada por una
MIPYME o cooperativas 0 asociaciones
mutuales; o un proponente plural constituido
por MIPYMES, cooperativas 0 asociaciones
mutuales.

El proponente debe acreditar su condicion de
MIPYME o cooperativas 0 asociaciones
mutuales con el certificado de existencia y
representacion legal.

9. Preferir la oferta presentada por el
proponente plural constituido por micro y/o
pequefias empresas, cooperativas 0
asociaciones mutuales.

El proponente plural debe allegar el certificado
de existencia y representacién legal de sus
miembros, en el cual se evidencie estar
constituido por micro y/o pequefias empresas,
cooperativas o asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo
con sus estados financieros o informacion
contable con corte a 31 de diciembre del afio
anterior, por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) del total de pagos realizados a
MIPYRVLES, cooperativas 0 asociaciones
mutuales por concepto de proveeduria del
oferente, realizados durante el afio anterior; o,
la oferta presentada por un proponente

plural siempre que: (a) esté conformado por al
menos una MIPYME, cooperativa 0 asociaciéon
mutual que tenga una participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la
MIPYME, cooperativa o asociacion mutual
aporte minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en la oferta; y (c)
ni la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual
ni sus accionistas, socios 0 representantes

El oferente acreditara con la presentacion del
Registro Unico de proponentes, estados
financieros con corte a 31 de diciembre del afio
anterior.

Para la oferta presentada por un proponente
plural:

La acreditacién, de acuerdo al literal (a) sera de
la siguiente manera:

- Mediante el certificado de existencia y
representacion legal de los integrantes
del proponente plural.

legales sean empleados, socios o0 accionistas
de los miembros del proponente plural

La acreditacion de acuerdo al literal (b) sera de
la siguiente manera:
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- Certificado de experiencia y/o contratos que
acrediten el 25% de la experiencia acreditada en

la oferta.

La acreditacion de acuerdo al literal (c) sera de
la siguiente manera:

- Mediante el certificado de existencia y
representacion o con los documentos
estatutarios respectivos. Para el proponente
plural ademas se debe aportar el acta de
constitucion en la que se evidencie la
participacion de sus miembros

11. Preferir las empresas reconocidas Yy | se acredita con el certificado de existencia y
establecidas como Sociedad de Beneficio e | representacion legal de la sociedad en el que
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento | conste que reldne los requisitos del articulo 2 de
MIPYMES. laLey 1.901 de 2018. Esta norma establece que
«Tendran la denominacion de sociedad BIC
todas aquellas compafiias que sean
constituidas de conformidad con la legislacion
vigente para tales efectos, las cuales, ademas
del beneficio e interés de sus accionistas,
actuaran en procura del interés de la
colectividad y del medio ambiente»

12. Utilizar un método aleatorio para | Sorteo por balota.
seleccionar el oferente, método que debera
haber sido previsto previamente en los
Documentos del Proceso.

Nota: Los documentos para la acreditacion de los factores de desempate deben allegarse con la
propuesta.

18. SOPORTE TECNICO QUE PERMITE LA ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACIQN DE
LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE PUDIESEN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO
DEL CONTRATO.

Este andlisis se realiza sobre los riesgos previsibles, en cumplimiento del articulo 4 de la ley
1150 de 2007, el articulo 2.2.1.1.1.6.3 y en el numeral 6 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del decreto
1082 de Mayo 26 de 2015, y siguiendo los lineamientos dispuestos por la Agencia Nacional de
Contratacion —Colombia Compra Eficiente-; la asignacion de riesgos se le endilga a la parte que
mejor los controla ya sea el futuro contratista o la administracion, esta asignacion se da
paramitigar el costo en caso que llegue a suceder, dependiendo de “(...) las particularidades de
cadariesgo, las partes estan en capacidad de establecer los mecanismos de mitigacion de su
impactoy de su cobertura, asi como su asignacion a los distintos agentes involucrados(...)” (
documentoCONPES 3714).

Tipificacion: Teniendo en cuenta la naturaleza del objeto contractual, la circunstancia que
puede presentarse durante su ejecucion y que puede alterar su equilibrio financiero, es el
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incumplimiento, ya sea por extemporanea o incompleta ejecucion de las obligaciones por parte
del contratista y/o por omision de las mismas.

Asignacion: ElI Municipio de Valledupar sera el sujeto contractual que debera soportar
totalmente la ocurrencia de la circunstancia prevista en caso de que llegare a presentarse, y el
equilibrio financiero del contrato (si se viera afectado) se recobrara haciendo efectiva la garantia
gue se exigira para tal efecto se constituya y cobrando al contratista las multas a que haya lugar
o la clausula penal pecuniaria.
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19. GARANTIAS.

Teniendo en cuenta la naturaleza del objeto a contratar, la forma de pago y el valor del contrato, se
considera que es necesario exigir la garantia Unica en la presente contratacion, que incluya los
siguientes amparos:

ETAPA

AMPAROS

%

VIGENCIA

CUMPLIMENTO DE LAS
OBLIGACIONES SURGIDAS
DELCONTRATO

10% DEL VALOR DEL
CONTRATO

ELPLAZO DE EJECUCION DEL
CONTRATO Y SEIS (6) MESES MAS
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ELPLAZO DE EJECUCION DEL
10% DEL VALOR DEL -
CALIDAD DEL SERVICIO Aty CONTRATO Y SEIS (6) MESES MAS
PAGO DE SALARIOS, -
CONTRACTIAL PRESTACIONES SOCIALES E 5% DEL VALOR DEL ELPLAZO DE EJECUCION DEL
INDEMNIZACIONES LABORALES CONTRATO CONTRATO Y TRES (3) ANOSMAS
CALIDAD Y CORRECTO -
FUNCIONAMIENTO DE LOS 10% DEL VALOR DEL ELPLAZO DE EJECUCION DEL
BIENES CONTRATO CONTRATO Y UN (01) ANO MAS

La garantia debera ser expedida en la misma moneda del contrato. El hecho de la constitucion
de estos amparos no exonera al CONTRATISTA de las responsabilidades legales en relacion
con los riesgos asegurados. El contratista debera mantener vigente las garantias a que se
refiere esta clausula y serd de su cargo el pago de todas las primas y demas erogaciones de
constitucion, mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se
disminuya o agote por razén de las sanciones que se impongan.

Nota 1: En el evento en que el contrato sea prorrogado o el valor del contrato sea aumentado,
el plazo y/o valor de la garantia debera ser reajustada.

Nota 2: En todo caso, como requisito de legalizacién el Municipio de Valledupar debera
proceder a la aprobacion de las garantias como requisito de ejecucion del contrato

20. ACUERDO O TRATADO COMERCIAL

La presente contratacidn, no se encuentra cobijada por tratados o acuerdos comerciales suscritos y
vigentes en Colombia.

21. CONCEPTO DE FAVORABILIDAD

Por todo lo expuesto, se colige que es conveniente y oportuno que el Municipio proceda a adelantar
el proceso de seleccion para celebrar el contrato cuyo objeto “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE
ASEO Y CAFETERIA, PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE
VALLEDUPAR”.

El presente soporte se elabora el 16 de febrero del 2026 en el Municipio de Valledupar.

Responsable,
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Secretario General del MuniEipio deYalledupar
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