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N° ARTICULO DESCRIPCION U. MEDIDA 

1 Lapicero  surtido 

bolígrafo Cuerpo plástico o 
polietileno translucido o 
color negro; punta metálica 
con tapa, redondo. 
Rectangular o hexagonal. 
Surtido, Mínimo de 10200 mts 

CAJA 

2 lapicero -  en gel negro   ergonómico 0.62 mm negro CAJA 

3 Borrador tipo nata 6 cms 

Borrador de nata, No tóxico, 
Medidas aproximadas 5.5 a 6.3 
cm * 0.8 a 1 en El espesor * 1.9 
a 2.3 cm. largo 5.5. 

CAJA 

4 Caja archivo inactivo  número 12 largo 42,5 
*ancho 20,8 alto 26 cm CAJA 

5 Folder colgante azul varilla metálica 

Carpeta colgante fabricada en 
cartulina o cartón prensado de 
alta resistencia, color azul, 
diseñada para archivo 
horizontal en gavetas 
metálicas o archivadores tipo 
A–Z. 
Capacidad aproximada: 100 a 
150 hojas tamaño carta (según 
gramaje del papel). 
Dimensiones estándar: 
tamaño carta (21,6 cm x 27,9 
cm 

UNIDAD 

6 Folder colgante Café varilla metálica   

Capacidad aproximada: 100 a 
150 hojas tamaño carta. 
Dimensiones estándar: 
tamaño carta (21,6 cm x 27,9 
cm). 

UNIDAD 

7 Cinta de enmascarar  48 mm*40mt UNIDAD 
8 Cinta de enmascarar  18 mm*40mt UNIDAD 

9 Cinta transparente ancha 

Cinta adhesiva para 
enmascarar 24mmx40m, 24 
mm x 40 
mts 

UNIDAD 

10 Cinta transparente delgada 
Cinta adhesiva para 
enmascarar 18mmx40m 18 
mm x 40 mts 

UNIDAD 

11 Cosedora grapadora mediana 

Cosedora de oficina 20 hojas, 
En plástico ABS de alta 
resistencia, Rango entre 137 y 
157 mm de largo x 50 a 52 

UNIDAD 
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mm de alto x 35- 39 mm de 
ancho 147g. 
antideslizante 20 hojas a la 
vez 

12 Gancho plástico  

Gancho legajador plástico 
paquete x 20, gancho legajado 
plástico, con una capacidad de 
archivo hasta de 200 hojas 
Transparente 

PAQUETE 

13 Gancho tipo clip  
estándar pequeño en 
alambre metálico colores 
surtidos. Cajax80 

CAJA 

14 Gancho clips mariposa – metálico.   

15 Lápiz  No 2 o HB 

Lápiz de  escritura mina negra, 
Madera reforestada o resina 
sintética, Borrador no tóxico, 
Color negro dureza HB o No 2 
Longitud 17.8 - 19.7 cms y 
diámetro de mínimo, 7,2mm. 
Forma redonda, triangular o 
hexagonal. Borrador 
asegurado en casquillo de 
metal o plasttico sin bordes 
afilados ni cortantes 

CAJA 

16 Marcador permanente 

Marcador permanente Cuerpo 
y tapa en polipropileno Color 
negro, verde, azul o rojo, Tinta 
indeleble a base de alcohol de 
secado rápido, calor y 
humedad, para escribir sobre 
cualquier superficie, longitud 
de cuerpo entre 120 - 155 mm, 
diámetro 12 - 18 mm, Punta 
gruesa biselada con trazo de 
2,3 mm a 4.9 mm, Cierre 
hermético 

CAJA 

17 Marcador permanente  

Marcador permanente punta 
delgada, Cuerpo y tapa en 
polipropileno, Color negro, 
verde, azul o tojo. indeleble a 
base de alcohol de secado 
rápido, para escribir sobre 
cualquier superficie, Longitud 
de cuerpo entre 127,9 - 143 
mm, diámetro 10- 16,3 mm, 
Trazo entre 0,6 mm a 1,8mm, 
Cierre hermético  

CAJA 
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18 Resma carta 

resma carta en papel bond de 
75 gr/m2, dimensiones 
de 21,6 * 27,9 cm y 500 hojas  
 

UNIDAD 

19 Resma oficio 

resma oficio en papel bond de 
75 gr/m2, dimensiones 
de 21,6 * 33 cm y 500 hojas  
 

UNIDAD 

20 Saca ganchos metálico 7 cm de altura, 5 cm de largo y 
6 cm de ancho) UNIDAD 

21 SOBRE DE MANILA 
TAMAÑO OFICIO X 100 UNIDADES 

Sobre bolsa en papel manila 
de 90 gr/m2, de 
25.0*35.0 cm, sin burbuja 
plástica de amortiguación, 
presentación exterior sin 
ventanilla, de tipo solapa 
universal y sin autoadhesivo ni 
engomada Paquete 
por 100 

PAQUETE 

22 SOBRE DE MANILA TAMAÑO 
CARTA X 100 UNIDADE 

sobre bolsa, en papel manila 
de 60 gr/m2, tamaño 
22.5 cm* 29 cm, sin burbuja 
plástica de 
amortiguación, presentación 
exterior sin ventanilla, de 
tipo solapa universal y sin 
autoadhesivo tamaño carta 

PAQUETE 

23 Taco papel adhesivo colores 

notas autoadhesivas estándar/ 
taco/ bioque/, cubo de 
minimo 100 hojas, Minimo de 
7.5 oms x 7.5 oms, Colores 

UNIDAD 

24 Tijera de escritorio pequeña 

Herramienta manual de corte, 
fabricada en acero inoxidable 
o acero templado, con hojas 
afiladas y punta estándar o 
redondeada, diseñada para 
cortes precisos en papel y 
materiales livianos. Cuenta 
con mango ergonómico en 
material plástico resistente. 
Longitud aproximada entre 13 
y 17 cm 

UNIDAD 

25 Pegante en barra   

Adhesivo sólido a base de 
polímeros sintéticos, no tóxico, 
de secado rápido y aplicación 
limpia. Presentación en barra 
retráctil con envase plástico 

UNIDAD 
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resistente y tapa hermética. 
Ideal para papel, cartulina y 
materiales livianos. Contenido 
aproximado entre 20 y 40 
gramos. 

26 Grapa metálica cosedora pequeña   

Elemento metálico fabricado 
en alambre galvanizado o 
acero resistente, diseñado 
para uso en grapadoras 
estándar de escritorio. Permite 
la sujeción de documentos en 
bajo volumen 
(aproximadamente 10 a 20 
hojas, según gramaje). 
Presentación en tiras. 

UNIDAD 

27 Grapa metálica cosedora industrial   

Grapa elaborada en acero 
galvanizado de alta 
resistencia, diseñada para uso 
en grapadoras industriales o 
de alta capacidad. Permite la 
fijación de grandes volúmenes 
de papel (aproximadamente 
50 a 200 hojas, según 
referencia). Presentación en 
tiras o cajas industriales. 

UNIDAD 

28 Grapadora mediana   

Dispositivo mecánico de 
escritorio, fabricado en 
estructura metálica con 
recubrimiento plástico o 
esmaltado, diseñado para fijar 
documentos mediante grapas 
estándar. Capacidad 
aproximada de grapado entre 
20 y 40 hojas (dependiendo 
del modelo y gramaje del 
papel). Sistema de carga 
posterior o superior. 

UNIDAD 

29 Perforadora  industrial 

Herramienta mecánica de alta 
resistencia, fabricada en 

estructura metálica reforzada, 
diseñada para perforar 

grandes volúmenes de papel 
de manera simultánea 

(aproximadamente 50 a 150 
hojas según modelo). Cuenta 

con guías ajustables para 

UNIDAD 
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alineación y depósito 
recolector de residuos. 

30 Marcador punta delgada 
permanente negro   

Instrumento de escritura con 
tinta permanente a base de 
alcohol, resistente al agua y de 
secado rápido. Punta fina 
(aproximadamente 0.5 mm a 1 
mm) que permite trazos 
precisos. Cuerpo plástico 
resistente con tapa hermética 
para evitar evaporación. 

UNIDAD 

31 Tóner 136A Compatible MFP 211-236 UNIDAD 
W13160A Original  

32 

Tóner 12A 

Compatible 
1010/12/18/20/22 
3015/20/30/50/55 MFP 
1005/1319 4120/22/50/80 

UNIDAD 

Tóner 258A 
Compatible 
M304/404N/DN/DW/ MFP 
M428DW/FDN/FDW 

UNIDAD 

33 Tóner 105A Compatible MFP 
107/135/137 UNIDAD 105A Original 

34 Tóner 154A Compatible MFP 1502, 
1602, 2502, 2602 UNIDAD W1540A Original 

35 
Tóner 283A MFP M135nw, M127fm, 

M127fp, M127dn, M127dw, 
M201n, M201dw. 

UNIDAD CF283A Comp. Genérico 

36 
Tóner 285A Compatible P11-00/02/02W 

M11-30/32/ M12-
10/12/14NFH/17NFW/19 

UNIDAD CE285COMP- Al genérico 

37 Recarga tinta continua Tinta continua genérica 
(litros de tina negra 
genérica) 

 

38 Genérico  

39 Cartulina carta blanca 

Papel de mayor gramaje que 
el papel bond tradicional 
(aproximadamente 180 a 240 
g/m²), color blanco, tamaño 
carta (21,6 cm x 27,9 cm). 
Utilizado para impresiones, 
presentaciones y trabajos 
manuales. Superficie lisa apta 
para impresión o escritura. 

UNIDAD 

40 Calculadora Dispositivo electrónico portátil 
destinado a realizar UNIDAD 
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operaciones matemáticas 
básicas y/o científicas. 
Funciona mediante 
alimentación por batería o 
energía solar. Pantalla digital 
LCD de visualización numérica 
y teclado con funciones 
aritméticas (suma, resta, 
multiplicación, división y 
porcentaje), pudiendo incluir 
memoria y funciones 
adicionales según modelo 

 


