Reglamento del Aprendiz SENA —
Formacion Complementaria

Acuerdo 009 de 2024

Instructor: Oscar A. Diaz Cobos
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Objetivo de la presentacion

Mostrar los principales aspectos del
reglamento del aprendiz SENA aplicables a
la formacion complementaria.
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Alcance y definiciones

Aplica a todos los aprendices matriculados

en programas de formacion profesional del
SENA, incluida la formacion
complementaria.
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Principios generales

Formacion integral, respeto, inclusion,
autonomia, liderazgo, y trabajo en
comunidad educativa.
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Derechos del aprendiz

- Recibir formacion integral y de calidad.
- Ser evaluado objetivamente.

- Participar en espacios institucionales.
- Trato digno y respetuoso.
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Deberes del aprendiz

- Cumplir con las normas institucionales.
- Asistir y participar activamente.

- Cuidar los recursos.

- Respetar derechos de los demas.
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Prohibiciones y régimen de faltas

Las faltas pueden ser leves, graves o

gravisimas.
Consecuencias: medidas formativas o

sancionatorias segun la gravedad.
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Ingreso, permanencia y certificacion

El aprendiz debe cumplir requisitos
académicos y administrativos para su

certificacion.
Aplica a la formacion complementaria.
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Medidas formativas y sancionatorias

- Llamadas de atencion.

- Planes de mejoramiento.

- Suspension o cancelacion de matricula
segun el caso.
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Representatividad y participacion

Los aprendices eligen voceros y
representantes para participar en procesos
institucionales y promover la convivencia.
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Particularidades para formacion
complementaria

Flexibilidad en modalidad.
Acompanamiento agil.

Evaluaciones adaptadas.

Garantizar culminacion y certificacion.
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Tips para instructores y coordinadores

- Socializar el reglamento en la induccion.
- Monitorear asistencia y desempeno.
- Promover valores institucionales.
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Conclusion

El reglamento garantiza un ambiente de
formacion con calidad, convivencia y
responsabilidad compartida.
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