FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

DIRECCION DE ADQUISICIONES
INFORME DE GESTION

Bogota DC DICIEMBRE de 2020

1. No. DEL
CONTRATO 243- CENAC DE PERSONAL 2020
2. FECHA
SUSCRIPCION 06-Febrero-2020 - SECOP II
CONTRATO
3. POLIZA DE | 11-46-101012496 — SECOP II
SEGUROS SEGUROS DEL ESTADO
4, CRP 17420- SECOP II
o :5: ;I: I 6NINICI° A partir de la aprobacién de la garantia Unica y la expedicion del registro
CONTRACTUAL presupuestal
6. CONTRATISTA Nombre completo: HELDA HERRERA CACERES

Identificacion: C.C. 28.053.469

Nacionalidad: COLOMBIANA

Direccion — ciudad de residencia: Cra. 8H No. 165 A-43, Bogota D.C.

Teléfono de contacto: 3124473622

E-mail de contacto: heldah2008@hotmail.com

7. SUPERVISOR Nombre completo: MY. FREDY ALEJANDRO CASTILLO PINEDA

Cargo: OFICIAL AREA DE CONTRATACION O QUIEN HAGA SUS VECES

Resolucidon de nombramiento No- 00000198 DEL 30 DE ENERO DE 2020

PRESTAR LOS SERVICIOS COMO TECNICA EN ASISTENCIA EN ORGANIZACION

8. OBJETO DE ARCHIVOS CON CONOCIMIENTO EN CONTRATACION ESTATAL, COMO
CONTRACTUAL APOYO DE LA GESTION DOCUMENTAL DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION

NIVEL DIADQ Y SUADQ.

1) Coordinar con los Gestores Contractuales la entrega de los documentos de
cada etapa del proceso contractual hasta la liquidacion del contrato.

2) Mantener actualizada y organizada las carpetas maestras de los procesos
contractuales de acuerdo con la ley de archivo.

3) Atender los requerimientos relacionados con las carpetas maestras de los
procesos contractuales realizados por la Contraloria General de la Republica en
desarrollo de la Auditoria Integral que realiza cada afio a la Fuerza y cualquier

9. OBLIGACIONES requerimiento efectuado por los entes de control.
CONTRACTUALES 4) Entregar copia de los documentos del proceso contractual solicitados por

diferentes entes de control, Juzgados y Funcionarios de Instruccion.

5) Administrar, recibir, clasificar, despachar, transferir y preservar los documentos
de los procesos contractuales de la DIADQ.

6) Custodiar y cuidar los bienes, valores, documentacion e informacion que en

cumplimiento de sus obligaciones contractuales, se le hayan encomendado y/o

a los cuales tenga acceso; impidiendo o evitando su sustraccién, destruccion,
ocultamiento, alteracion o utilizacién indebidos, de conformidad con los fines a
que hayan sido destinados.




7) Informar por escrito al supervisor del contrato las falencias y necesidades del
archivo de los procesos contractuales de la DIADQ.

8) Generar informes sobre el estado actual del proceso archivistico de los procesos
contractuales de la Direccion de Adquisiciones.

9) Socializar y actualizar al personal de la DIADQ sobre temas de gestion
documental.

10) Tramitar oportunamente el archivo de gestidn que genere en cumplimiento de
sus obligaciones contractuales, documentos fisicos en original y digitales,
dando empleo eficiente al sistema ORFEQ y haciendo entrega del archivo al
término del contrato.

11) Las demas actividades relacionadas con el objeto contractual que le sean
asignadas.

OBLIGACIONES LEGALES GENERALES:

- De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista sera
responsable por la gestion documental de las actividades realizadas durante la
ejecucion del Contrato.

- Ejecutar el objeto del contrato con calidad, oportunidad y eficiencia.

- El contratista debe custodiar y a la terminacion del presente contrato devolver
los insumos, suministros, herramientas, dotacién, implementacion, inventarios y/o
materiales que sean puestos a su disposicion para la prestacion del servicio objeto
de este contrato.

- El contratista autoriza al MDN EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios de
seguridad, comprobacion de lealtad, realizacion de los examenes de poligrafia y
pruebas sicométricas antes y durante la contratacion.

- Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que el
contratista declara conocer, y que hace parte del presente contrato.

- Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. El Contratista es
independiente del Ministerio de Defensa Ejército Nacional, y en consecuencia, el
Contratista no es su representante, agente o mandatario. El Contratista no tiene la
facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del
Ministerio de Defensa Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o iniciar acciones
que generen obligaciones a su cargo.

PARAGRAFO SEGUNDO: El contratista se encuentra en la obligacién de mantener
en todo sus actos tendientes a la ejecucion y cumplimiento del contrato, la
observancia de las disposiciones internas y reglamentos institucionales que se
encuentren dirigidos a establecer medidas de seguridad y tramites internos para el
cumplimiento de la misién institucional, debiendo prestar sus servicios dentro del
marco del respeto, decoro y buen trato hacia el personal que labora en la
institucion.
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Dejo constancia que durante el plazo de ejecucién del contrato, no se han
configurado los presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de
plena autonomia para ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en el
11. CONSTANCIAS contrato.

Asi mismo, tanto la suscrita y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional — Unidad
Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales
registradas en el contrato.

Para constancia se firma en Bogota D.C. diciembre de 2020

//g/%; /744 reoi €
HELDA HERRERA CACERES
C.C. No. 28053469 de Capitanejo




compensar  miplanilla.com

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

|
=

PAG 1ds 2]
DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NOMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO LLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
A4 ASOCLADA CUAMES/A N ]
Cra 8h No 1 PAI (3 EMPLEADOD uPC
2 dak 200 = HA
cc 28053469 HELDA HERRERA CACERES Apte 031N 312447362 haldah: A A e eeruarago ||| WMERO
SALUD LA ) 1 |
FORMA CLASE NOMBRE PERIODO SALUD | PERICOO PENSIONES
e APORTARTE A comiao DEPARTAMENTO CIUDAD | MUNICIPIO TOTAL A PAGAR
UNICA |~ Indepandients BOGOTA O C BOGOTA DC NO. 2020-11 0K ! o020 46350800 5348 300
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Cédigo EPS Nombre NIT ‘Cotizacion Obligatoria | UPG Adicional Incapacidades Licencia Matarnidad Dias Mora ValorMora | Total a Pagar | No. Afiliados
Valor Maca upc
No. Autorizacién | Valor No. Autorizacién | Valor Cotizacién
MINOOT Fondo Sol y Gar Min Salud 901037916-1 150 000 0 o a ] ] 0 150 000 1
TOTALES PENSION
2 Cotizacion Aporte Valuntario | Aporte Voluntario |  Aporte FSP - Aporte FSP . | o ValorMora | Valor Mora No.
Codigo AFP Nombre NIT Obligatoria Afiliado Aportante Dias Mora FSP Total a Pagar Ahliados
25-14 Colpansiones $00336004-7 192 000 o 0 a a a o 192 000 1
TOTALES RIESGOS LABORALES
Codigo ARL Nombre NIT P Valor Neto Dias Valor Mora Subtotal No. Radicado | Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados
Obligatoria | No. Autorizacién | Valor Sistemas 6 Mora é Saldo a Favor Favor Solidaridad
1411 ARL SURA 8909037905 6300 §.300 o 0 8200 [ 6300 1
TOTALES CAJAS
Cédigo CCF | Nombre | NIT Valor Aporte | Dias Mon: Valor Mora Aporte [ Total a Pagar | No. Afiliados [
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
Valor Aporte Dias Mata ValorMora Aporte | TotalaPagar | No. Afilados Tipo Administradora o ‘;";:‘.‘:;‘.‘:"’" prtants CR LMA | Total a Pagar
SENA Salud 1 150 000 150 000
o o | 0 ] 0 == Pension 1 192000 192 000
ICBF Riesgos Labaralas. 1 6300 6300
o [ | o | o | o cCF ° [} o
ESAP ESAP [ o o
| | [ ICBF o [] [
MEN MEn [ o 3
{ ' I SENA o o ]
TOTALES 3 348 300 348 300
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