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FORMATC INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

1.

FECHA DE EXPEDICJQN
‘Dia Mes  Afo

INFORMAGION GENERAL

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | SANDRA PATRICIA ROJAS GALVIS e
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 55.085.557 I DE I GARZON I"
CODIGO ACTIVIDAD RUT L 000-0008299 | CELULAR | 3145662601 | «

E-MAIL PERSONAL | sagalvizl@hotmail.cosn

sandra.rojas@supesrnotariadeo.gov.co |¢

E-MAIL INSTITUCIONAL |

BaNcO |  DAVIVIENDA_  Je  NoDECUENTA |[550488406891439f¢ cA.[ X J¢  cc.[ |
No CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO [ $ 21.427.680,00 ||«
| 1497 | oe[ 2026 | HONORARIOS MENSUALES | $ 2.678.460,00 |

[FRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA AUTONOMIA TECNIGA ¥ ADMINISTRATIVA DENTRO DEL

OBJETO DEL CONTRATO [PLAZO ACORDADO LOS SERVICIOS Y/Q AGTIVIDADES ENUNCIADAS A LO LARGO DEL PRESENTE|#

CONTRATO.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ LIDA MARCELA FERNANDEZ REYES |a
CARGO DEL $UPERVISOR [ REGISTRADORA SECCIONAL |a
CDP Ne. 49026 4 CRP No. 158626 .

FECHA APROBACION
POLIZA Dia Mes ARo

LT T ]

FECHACDA| 28/01/2026 FECHACRH  30/01/2026
LUGAR DE EJECUCION

CIUDAD ' GARZON - Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO HUILA - CONTRATO m 2026 |#
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes Afio WMESES ~ DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO !
CONTRATO [30 [ ol [ 2026 8 |e[ e
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Ao ADICION Y/O PRORROGA No. ¢

YiC PRORROGA | | l

|4- copP No.ISI @ CRP No.l:l:lﬁ

FECHA FINAL DE LA ADICICN YiO Dia __ Mes  Afo MESES  DIAS VALOR

PRORROGA | l | ‘I . « | |4- [ ' .
ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALORACOBRAR [ 89,282,00 | ' <> No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS | |1- l - |¢-
" $ 89.282,00 " '—I Dia Mes Ao MES A COBRAR

DEL| 30 | 01| 2026 |u PAGONo. NoDlAS

PERIODO DE PAGO

AL| 31 Jo1[ 2026 e[ 01 [ 1]1%

ENERO |
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DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

. 2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA .

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) | % 7.400 NUEVA EPS SA « 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE|
FOND
2 O DE PENSION ¥ 8.500 PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR §A  ||*  18%
ASEGURADORA DE RIESGOS _ & .
3. | ABORALES (ARL) $ 500 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 17.400 PLANILLA DE PAGO No. 8640266765 L
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CON ;
ONTRATO $ 21.427.680,00 o SALDO PCR PAGAR
PAGO 04 VALOR DEL PAGO [ § 89.282,00 |« [ $ 89.282,00 3 21.338.398,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO p
PAGO 03 VALOR DEL PAGO .
PAGO 04 VALOR DEL PAGO «
PAGO 05 YALOR DEL PAGO .
PAGO 06 VALOR DEL PAGO .
PAGO 07 VALOR DEL PAGO .
PAGO 08 VALOR DEL PAGO .
PAGO 09 VALOR DEL PAGO .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO .
PAGO 11 VALOR DEL PAGO .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO .
PAGO 14 VALOR DEL PAGO .
PAGO 15 VALCR DEL PAGO [
PAGO 16 VALCR DEL PAGO .
PAGO 17 VALOR DEL PAGO o
PAGO 18 VALOR DEL PAGO .
PAGO 19 VALOR DEL PAGC .
PAGO 20 VALOR DEL PAGO «
Dia Mes Ano
DEL| 30 | 01 2026 *  ENERO
PERIODO DE PAGO | ‘ PAGONo. |
aL | 31 Jo1] 2026 [01] | ENERO
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@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: MP - GNFA-FO -03 -PR -
05-FR - 01

MNotariado y Registro

Superintendencia de | ppocESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2

— PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR jFecha: 24 - 01- 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

‘OBLIGACIONES

EVIDENCIAS ’

1,Prasentar ¢l informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, tenienda
en cuenta los lineamiantos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.2.
Recepeionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventarilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de fos sistemas FOLIO /o SIR con una
periodicidad de cada hora difiganciando y firmando el formulario de control de turnos de linea de
produccién. 3. Organizar la documentacién de acuerdo a los principios de prioridad y rango
establecidos en la ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los doecumentos
por tumo, ordenar el tumo, disponer los documentos dal tumo en carpeta independients para el
inciio de la etapa da digitalizacién de acuerdo con el instructivo { Alistamineto los doeumentos)
4. Tomar cada una de las carpetas por tumo de radicacién de menor a mayor e identificar los
fumos de nuava entrada para referenciar el tumo antericr en el SGD-IRIS, Segunda fase:
buscar el tlumo en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el fermularic da calificacion o formulario de|
cofrecsion o nota devolutiva o mayer valor (segin sea el caso); por ultimo, se dete buscar por
sistema SGD-IRIS el tumo asignado en radicacién y adjuntar, realizar verificacién complata
{Digitalizacién los documentos, primera fase) 5. Verificar el tumo del documento fisico, contra el
tume e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar
paginacién para garantizar la calidad del documente. 8, Ascciar un tipe docuental a cada
imagen; grabar el documento al 100% (Realizar |a indexacion) 7. Validar que €l recibe de caja
fisico coincida con el turno de! documenito digitalizado y los datos basicos, verificar consecutive,
paginado, y la tipificacién de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacion del
documento) 8. Organizar el documento como fue recibido en ventanilla, de acuerdo al tumo|
respectivo en el archivo temporal,en orden de lumne, clasificando los documentos en turnos
devueltos y los do mayor valor. Miantras dura el tramite interno, diligenciar al formato de
prestamos y censulias {Armado d e docuemntos) 9. Ubicar &! documento generado por la ORIP
una vez generada la segunda digitalizacién, come respuesta a la solicitud: formutario de
calificacidn, nota devolutiva, formulario de correccién y/o mayor valor, este decumento se anexa
al tumo clasificande los turnos de! documento identificados como: devultos y mayer valor
ubicandolos en el area dispuesta que parmita su idenfificacién. Para los documentos
clasificados o corregidos; se proceda a ubicar y retirar del archivo temporal la docurmnentatién y
separar la copia ¢on destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacién o
farmulario de comeccion a cada paquete, ss enfrega a ventanilla el identificade para el usuario:
ol paguate con destinc a registro se ubica en el archivo en el area fisica definida, para armado
e inventario. (Disposicién y armado del tramite registral) 10. Diligenciar los informes: Anexo No 2
. novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnologica
entragada por fa SNR para dseempefar sus funciones, formata unico de inventario documanta]
FUID, formato excel dando cumplimiento a la Lay General de Archivo. {Entrega del archlve en
axcel y PDF) 11. Responder por ta administracion y manejo de los bienes entregado para la
ejecucion del contrata, 12.Mantener plena reserva y confidencialidad e la informacién que
reclha para el cumplimiento de! contrato. 13. Recibir, identificar, radicar,clasificar. distribuir,
contralar y entregar los documentos ingresados para registro o correccién en caja o en la
ventanilla comespondiente. 14. Realizar la sistematizaciéno digitalizacién de los documentas|
que s8 reguieran acorde con los lineamientos institucionalas de las actividades desarrolladas en
caja o en la ventanilla correspondiente. 15, Digitatizar las actuaciones administrativas una vez|
se encuentre ejecutoriada la decisién, 16, Aplicar el acuerdo 042 de 2012 deal Archivo General
da la Nacién, las normas gue lo madifiquen y demés normatividad vigente que rige la materia.
17. Apoyar las funcicnes de arciva misional, administrativo y demds, suando la oficina de
ragistro de instrumenta publico no cuente con apoyo de gestién documental, 18. Apoyar en fa
ejecucion y el control de los procesos de ta Dependencia, para dar cumplimiento a las malas
propuestas.. 19. Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de Salud (EFP.S), a una
Administradera de Fondos de Pensiones (A.F.P) y a una Administradora e Riesges Laborales
(AR.L) ¥ enconirarse al dia en el pago de los respectivos aportes. 20, Las demds que el
supervisor del contrato censideren pertinantss a la naturaleza de! contrato,

1 Archivar en foma ardenada los documantos sujstos a
registro con su respectiva copia de la decisidn regstral. 2
Apoyo en el proceso de digitalizacién de los documentos de|
antacedentas registrales que se radiquen en la oficina de
registro de instrumantos pidblicos para surtir el proceso de
calificacién,3,Llevar el proceso de segunda digitalizacen por
medio da REL.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas
~

como anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE

Superintendencia da Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

Bogotd D.C., - Colombia

httpUAwww supemotariado.gov.co
cofrespandencia@supemotariado.gov.co

EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 3




@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA nc;"_";"::_“gf - GNFA-PO-08-FR -

Superintendeaencia de . A L
Notariado v Registro PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
e PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24- 1 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desamollo de las actividades asignadas para e presente pericdo, se deja constancia que el
(la} confratista SANDRA PATRICIA ROJAS GALVIS identificado {(a) con cedula de ciudadania
No 55.065.557 de GARZON cumplié  sastifactoriamente ¢on el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 1497 de 2026 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

de! CRP No, 158626 COP No 49026

Se autoriza el pago por la suma de $ 89.282,00

Valoren letras:  |OCHENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS QCHENTA Y DOS PESOS MCTE

Dia Mes Afio

pec| 30 [01] 2026 PAGO No. ENERO

PERIODO DE PAGO
aL| 31 [o1] 2026 [ o1] ENERO
Para constancia se fiima en GARZON alos 4 dias del mes de MARZO de 2026

SUPERVISOR

a Supervisor
LIDA MARCELA FERNANDEZ REYES
RE IST RADORA SECCIONAL

~ CONTRATISTA -

Svedn  fsiien  E8TnS
Firma Contratista
SANDRA PATRICIA ROJAS GALVIS
Cedula de Ciudadania No

55.065.557 de GARZON

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina
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2 PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo; GF-FR-070
N PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES | Version: 2

Superintendencia de )
Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCION EN LA FUENTE Fecha: 17/Feb./2026

aohrmint S—

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia socfal, Decreto 2231 de 2023,
Decreto 1625 de 2016, parégrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente establecida
en el presente articulo ser4 aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento

que:
DEPURACION CALCULO DE RENTA ' sl NO

1. OBLIGADQ A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2025 mis ingresos

totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a X

1400. UVT.

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econémico: pardgrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de esta X
incluyendo el valor pagado por la vigencia que cotresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos
y deducciones ascciadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:
a. Marca (8}, se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencidn en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT X

{$209.496.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay Iugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 4 dias del mes de marzo del 2026,

Atentamente,

%i/mdv\ "\‘V\C\.'\. ﬂﬁ)”‘vg
ANDRA PATRICIA ROJAS GALVIS
C.C. 55.065.557 De Garzén

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601} 5140313

Bageta D.G., - Colombia

http:/iwww.supemotariado.gov.co

cerrespondencia@supemotariado.gov.co



. Caodigo: MP - GNFA - PO -
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 08 -PR - 05- FR - 03
Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01
Notariado y Registro
s FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el (la) sefior(a) SANDRA PATRICIA ROJAS GALVIS, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No. 55.065.557 de Garzén, en su calidad de Coniratista de |la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADQ Y REGISTRO contrato No. 1497 de 2026 realizé el
pago de la seguridad social correspondiente a los meses de ENERO

Dependencia DIRECCION TECNICA DE REGISTRO ~-DTR_LP
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes | Afio Dia |Mes| Afo
Mes a cobrar Desde 30 | 01 2028 Hasta 31 [ 01 | 2028
Valer Salud $7.400
Valor Pensidn $9.500
Valor ARL $500
Plar]illa seguridad Pensionado / anexar resolucién
social
Nlmero de planilla ENERO 8640266765
Periodo de la planilla ENERO
Fecha pago planilla 4-03-2026

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los cuatro (4) dias del

mes de marzo del 2026.

LIDA MARCELA FERNANDEZ REYES
R gistr dora Seccional

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N° 13 — 4% Interior 201
http:/fwww.supernotariado.gov.co
comespondencia@supernotariado.gov.co
Bogotd D.C., Colombia



VA

RAZON SOCIAL : ROJAS GALVIZ SANDRA PATRICIA
ASOPAGOS IDENTIFICACION: CC-55065557
s-a. COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL: |0
FECHA GENERACION REPORTE: 2026-02-24
FECHA LIMITE DE PAGO: 2026-02-24
FECHA DE PAGO: 2026-02-24
ENTIDAD DE PAGO: BANCO COLPATRIA
PERIODO PENSION: 2026-01
! PERIODO SALUD: 2026-01
NOMERO PLANILLA: 8640266765
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN}: 8676018416
TIPO DE PLANILLA: ]
i .

Ecr?rﬁtlnc.i% NIT NOMBRE ARLIADGS BC SOLIDARIDAD SUBGETENCIA INTERESES SN e VALCR PAGAR
EPS03T 900156264 NUEVAE.P.S. 8.4 1 $58.364 50 50 §100 $ 7.300 57400
23031 800224808 PORVENIR 1 $58.364 30 $o $100 35400 $9.500
14-2: 860011153 POSITIVA 1 $ 58,384 50 50 3100 $400 %3500

i Total a pagar 50 s0 5300 $17.100 §17.400

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES:

13/03/2026




. Cédigo: MP - GNCT-FPO - 01 -
@ MACROPRCCESQ: Gestién Contractual PR -01-FR - 02

. . PROCESO: Gestlén precontractual, contractual, Version: 02
Superintendencia de ejecucién y liquidacitn de procesos contractuales

Notariado y Registro [ Formato Acta de Inicio Contrato de prestacion de | Fecha: 05/03/2025
e — servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1497 de 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: SANDRA PATRICIA ROJAS GALVIS
CEDULA DE CIUDADANIA: 55,065.557

FECHA DE INICIO: 30 de enero del 2026
FECHA DE TERMINACION: 29 de septiembre del 2026
PLAZO DE EJECUCION: OCHO (8) MESES (0) DIAS

El dia 30 de enero del 2026 en la ciudad de Garzon Huila se reunieron LIDA
MARCELA FERNANDEZ REYES en su calidad de supervisor del contrato y
SANDRA PATRICIA ROJAS GALVIZ en su calidad de contratista, con el fin de dar
comienzo a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 1497 del 2026

Se firma en Garzén Huila para los fines pertinentes el dia 30 de enero del 2026.

[ ] Seondim  Prcin  RoTas
LIDA MARJELA FERNANDEZ REYES SANDRA PATRICIA ROJAS GALVIS
Registradora Beccional 55.065.557 De Garzon

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 1349 Int. 201 - PBX (1) 5140313
Bogoté D.C. — Colombla
hilp:ffwww.supemotariado.gav.co
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Superintendencia de
Notariado y Registro

Cédigo: GR-FR-001
PROCESO; GESTION CONTRACTUAL
Verskén; 01
FORMATO: CONDICIONES ADICIORALES PARA CONTRATOS DE PRESTACIGN DE SERVICIOS Y DE ,
APOYO A LA GESTION Fecha: 63102t/2025

DOCUMENTO COMPLERENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACHON BE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION Mo 4497.2028 BUSCRITC-ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADD Y
REGISTRO ¥ SANDRA FATRICIA ROJAS GALVIZ

[Contrato Nimerm 1257 | Vigonsia: | D6
|Entidad eortrtarie: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADD Y REGISTRO
| O £33, 535.607-0
g dul gesto ESTHER GRUSTINA GOMEZ MELD
Identificactin: - |Cédula da Cludadanla 1.015.408.882
Controfista: P s _%gANDRA PATRICIA ROJAS GALVIZ
dentificacton; . " Jceduia e Ciudad [wo. [ 55,065,557
Servicies: SERVICIOS DE APOYO_A_LA_GESTION
I;Ijlom‘ln! mensuales: D05 MILLONES SEISCIENTOS SETENTA ¥ OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS MWCTE {3 2678460.0)
|Pesti: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
|Dependencia: DIRECCION ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD
Linea PAA: 1689

-~ - o - CLAUSULAS DE CONDICIONES ADIGIONALES: o - - P P

: ]El CONTRATISTA debera prastar por sus proplos medics ¥ con plena aulonomla téenica v administativa, dentro del plaze acandado, Ine sendties yfo actvidades]

1 1) Obyele: enuntladas a bo l2igo del presente contratn. Como ¢ontraprestactin reclhisa por parta d2) CONTRATANTE Unas sumas de dinero, a lifrk da honpraries.

Dependancha DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfit AUXILIAR ADMINISTRATIVO

-,

2 Lu.gar de E[ecu:}@lgn -

Etiugar de efecucibn del conttato sara an: ORIP- GARZONORIP- GARZON, NIVEL: REGIONAL ANDINA (0 en el fuar que pos naceskiad del senislo se reqizra)

3) Plazo:

E1 térivino do cjecucifn del presents contralp sera do: E meses sin superar 631 da diclmbra da 2026.

En todo caso, su ejecueién se astablecerd 8 partir de b suscripcidn de acta de Inkio ende el Contratista y &1 Supandsor, pravio cumplimiento do los quisitos da
parfaccionamiants y lagafizaciin dol mismo.

e

T o

P

4] ObTigaciones Enpecifeas:

-1, Presontar of informe do ofecution contraptuet y cuenla de cobo de mangra mensusl, tanlenda en cuenta los Uneamisnios esteblecidos por la Direccldd

a 8. Organizar ef documento como foe retibide en vantanila, o zcuerdo al fumo respettivo en el archive tamporal, an orden de buno, dlasificando los documentss an

1 4, *|15Respondar por Ia adminstracién y manejo de Ja bienas entragado para la ojecuckén del contrata,

OBLIGAGICNES DEL CONTRATISTA:

Admindstrativa y Financisra,
2. Recapcionar los documentos radicados oa fa ORIP qua ingresan por ventanila, dando cumplimisnto a las nermas establocidas en registro de los sislamas FOLIO|
yfo SIR, con una periedicidad do cada hora, digentianda y fimando ol formutario de cantiel da umas de la linea da produscion.
3, Organizar fa documantacidn do acxerdo con ks principios de prioridad'y rangd, establecidas en el Lay No. 1579 del 2012: came es, tatizar €! matesial abrasiva do ko
documenios par tume, omenar of lumo, dispaner los documentos dal tumo an eameta independionts para € inkclo da la elapa do digitalizacitn da acusrdo con ¢
instnuctivo (Alstamiento los documantos).
4. Tomar cada una da fas carpatas porkine do radicacibn da mancr a mayor 5 entlicar los trnes da nuava enlysda para refocendar el tumo anterior en 4! SG!}R]SF
Segunda f2so: Buscar el tumo an el sistema {SGD-RIS), digitafizer el farmulsfa da calificatibn o formularks 2 comecsitn o nota davolutva o mayes valor (segin sa2
ol uaso); por limo, se debo buscar por ef slstsma SGD-IRIS & turpo askgnado an radicacin y adjuntar, realizar vorifcacin complata [Digitalzacion los documentos,
primesa fase), "

5. Vertficar e} tumo del documentn fsico, contra el tamo e im3genes que aparscen en & sistama SGOHRIS, aliminar ag hojas an blanca y vaidar ta paginacidn pard
|garantizarta calidad del documents, .

6.2.saciar gl ipa documental a cada imagem; indaxar el documento al 100%.
7. Validar g el racho da eaja fisleo colncida ton of tumo del documanty digitaiizada y tas daps bisicos, Asl mismo, verificar e} consacutivo, pagiada y fa IpHicacky]
o|de la cantidad de hojas digitalzadas b elistamlanto (Tipifizactn dof documanto),

s covuzlios y los-de mayor valar: Miontas ¢ura o) tramita intame, digentiar of fammato da préstames y torgultas seqin la fase £s Amnado da documenios.
9. Ubfcar ol dacumanto generado por 13 ORIP una ver reazada la sequnda digitaiizasian, eomd respuosta a b solcitud: fommulasio de ealficacidn, oot covolutiva
famutario de comesciin ylo mayor valor, este documenio se anaxa al tumo clasificando Joa tumos de documantns Identfieadas come: devuslios ¥ mayor valer
ublzdndalos en el diea dispuesta qua permita s Mentiicaciin, Pasa los dosumentos c2Mficados o conegidos; se praceds a ubicar y mérar dal archiva tempral la
dacumentacién ¥ separar la copia con desting A registro y 1 da) usuark, sa anexa ol formularie de calificacidn o lormulario de coneccida a ada paquets, 5B entraa a
vantanila et documents para al usuar; of paquata con dastino a registra se ubica an of archivo en e drea fisiza definida, para ammado a ventario de acuards con fa
faza do Disposicion y amado dal fdmite reglstral,
10.Recibl, Mentficar, radicar, elasificar, distrbull; conkalary emrogar los documentos ingresados parz reglstro & comection ex cafa o en la vantan®a conespondients.
11, Raaltzar a sistematization o digitatizacién da fos documentos qua se raquieran acorda can los Eneamlentss instucionales do las scividades dasanolladas en [
0 an Ia ventana correspondients,

12Digitafzer las achiaclones adminksYabvas unavez se encunie ejecutoriada la decisidn.
13. Ditigeneiar los infames: Anaxo ntmero Mo, 2, astado do b infraesiuctura tesnoldgica enttogada por 3 SNR para desampefiar sus funeionas, formato dnfop dg
inventario documental FUID, formato Excel dando cumpliniznto 2 Ia Ley do Gonarel de Archives. (Entregadal arehive e Excely PDF).

-=14Achialirar do manera parmansnts fos diferontas aplicatives qua < uifican en ¢ frea do dasampalio a fin de cantar con nfarmacitn confiabla,

16.Aplicar e Asuesdo Ne. 034 da 2024 del Archive General da la Nagidn y domas normatividad vigants que riga la materia,

INGTA; En todo caso, el con'ralsta doba presentar ef inferme da ejatucidn contrastuat y CUENTA DE COBRO DE MARERA MENSUAL, af supervisor, teniendd en
cugnia los Engamientss establocidos por la Direccidn Admintstrativa ¥ Fnandlara,

1 valor toiz] dal contralo as hasta par ta suma da VEINTE Y UNO MILLOKES CR/ATRGCIENTOS VEINTE Y SIETE MIL SEISCIENTCS OCHENTA PESOS MICTE (§
21427680.0}

El presents contrato so fnanclard con cargo 8] Presupuesto de la SNR vigencla 2026, distbuidas ask:
COP No. | Valor | ____ Rubro Presupuestal-

——

Suparintendencta da Notarindo y Reglstro. Cala 26 No. 13- 49 Int 201, PBX 57 + (1) 3282121
Bogetd D.C., - Colombla, hitpsfeww. supemotariado, gov.co. dancia@sup {ado.gov.co
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Superintendencia de
Notariado y Registro

y—1

Cédigo: GR-FR-001

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Varsién 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA GONTRATOS OE PRESTACION DE SERVICIOS Y OF

APOYO A LAGESTION Fecha: 030ct/2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIC DEL

REGISTRO Y SANDRA PATRICIA ROJAS GALVIZ

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APDYO_A_LA_GESTION No 1457.2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDERNCIA DE NOTARIADO Y

Lj £oP; : C-1235.0800-9-1 ososc-uesgsz-uz-mauss. DE
et BYS - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL «
4908 $ 140,998,750 (MPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DCCUMENTAL DE LA SNR ANVEL  NAGIONAL
' EY valor del contrato se pagasd en mensualidades a ituf do honorados kyuales sucesivas y vensidas cada una hasta por la suma da [§ 2578460.0) DOS MILLONES|
LSEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCENTOS SESENTA PESOS MICTE o progomional por lraccida ds Esmpo ejecutado, previz aprobacién per parte|
del supenvsor del contrat da fos respactivos Infomes da avance que dan cuanta de La gjscutidn del contrato.
1) Forrrfﬁ dé pago: )

Pardgrafo: El contratista sa obliga a aportar el soporte do pago da los 2poriss comespondientes 21 sistsma do soguridad social: salud, pension y ARL.

Entodes los casos 50 dabe aportar bos ducumantos requeridos, para o pago,

fatme los fineam blecidos en Las clrculares de pago do ba SNR.

3) Garantia;

De conformidad con fos d tos previos de [a presents contratacidn, y considarands ka 'aza dal chjsto !, fas ebligask I
snwmﬂayelhedmﬂnqunsa:igeha}o!amdasdaddamnba‘lambnd'm:taparalaCmﬂamnﬁudaSemustfesmaesydaApuwalaGesﬂhaaha
datemminado qua NO os netesado exigir garantlas para su ejecuridn.

55_') Supendsién

La viglancia en 1a ejecucidn y fimiento estricto del contrato estars a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE ORIP- GARZON O QUEN
HAGA SUS VECES 0 agulien dnsignu el ordenadar el gasto,

10) Cltusula Penal Pecunizsta

a. En cast da declaratorta de caducidad o de lncumplimionta ¢a cuakquisra da las obligadiones detivadas dal presents contrato por parle del conbetista, éste dsbers
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo do pena, Una suma equivalanty al 20% del valor total da esta contralo, fa cusl sera cancelada o descontada, segdn sea sl
caso, el momento de electrarse el pago del contrato,

b | frenta of Meumplimiento de las ohiigach del ista, ésta deberd pagar a litulp de i6n antci de peruisios Una suma equivalents al
velnte por cisnto (20%) ded valor toial def contrata, fa cwal serd cancalada o descontada, seqin sea el cage, rnomentu de ofectuarse e pago del contrato, Ne

lobstantp, la Entidad sa reserva ol derecha da cobvar parjuicias adicicnales que excedan of monto da Yo equl pactado, siempra qua los mismos 88 scredilen.

11) Butas

" |¢. Laimposieiin da multas na impadiz4 1z apticadn da alras <anciones a qua hay gar par e lncumplmianto,

a, Can ef Fa do conminar al CONTRATISTA al cumpfimiento o las abligacionss que sa ensysntren en mora © retraso, sa causardn muntas hasta por un valol
equivalente al 0.5x1000 delvalor del contrato per eada dfa de incurplimiento o ratrase, hasta cuando estas elettivamente sa cumplan,

b, La imposicién de lag multas se hard mediants resohuciin motivada, previo agotamianto del debido procase y da conformidad con lo establecido en b Lay 1474 de
2011,

d. EL CONTRATISTA autariza a que la SUPERINTENDENCIA doscuentn dal $aldo & su favor, of valor comespondiante a las mulas que se legaren a causar

12) Documenios anexos 2 lxs
Cendiciones adicfonales

Tados bos documantos que so encuzntran cargados cn ka plataforma transacclonal SECOP 1, referonte a este procose, hacen parta da! prosenten fommalo do
Conditiones Adiclonzles pesa el conbato & prestacibn de soricios.

13 Notificaclanes [EL CONTRATISTA atepta ser nolficasn via elesrinka, en los thaninos det articwlo 67 del CPACA, a comeo elecidnico Instiucionsl, sin que efio establezea, en
i ningtn caso, ura relacibn faboral.

Elabord BD NILDA CAUZ ENLACE DEL AREA

Revisdy proyests GABRIELA GERALDYNE MARMOL AMAGUARR DC

Revisé HECTOR IVAN SUAREZ BETARCUR D.ﬁm

Revlsey aprobo DAVID FELIPE SANCHEZ MORA o1l OR DE CONTRATACKN

Aprobb transactiohalmente: ESTHER CRISTINA GCMEZ MELO CROENADORA DEL GASTO

Superintendantia da Natariade y Regisan, Calla 25 No. 13- 45 Int. 201, PBX 57 +(1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. hitp:fwwr Supemotarizd.gov.co. comespondencia@supemotarizde.gov.co
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Compromiso Presupuestal de Gasto — Usuarlo Soficitante: MHjjimenet JOSE ALFREDD JIMENEZ TIRADOQ

Comprobante, Unldad & Suburidad 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION
Ejecutora Seficllante; QENERAL

Fecha y Hora Slstema: 30/01/2026 12:00:00 a. m. |

S .. REGISTROPRESUPUESTAL DEL COMPROMIEQ T L
Con base en e! CDP No. 49026 de fecha 2028-01-28, Se hiza el reg{sim presupuestal con el sigulente datalle
Nimero: 150626 Facha Registro: | 2026-0130 |Unidad  Subuntdad Ejecutora; 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL
Vigoncla Presupuostal Actual Estada: G L/ Tipo €8 Moneda: COP-Pasas Tasa do Camble: 0,00
Valor tnlzelal: 21.427.680,00 [Valor Total Oparaclones: | 0,00 Valor Actual: 21,427,680,00| Saldo x Ghilgar; 21.427,580,00
| - e S i ERCE RN " YERCERO ORIGINAL + " TR, T ;
oontificaclén: Cédula de I 55065557|Razdn Solal: Ismnm PATRICIA ROJAS GALVIZ IMudlodo Pago: IAhnno on cuanta
S RS ¥ ‘o oL . ©  CUENTABANCARR, - " ) T .- o .
Niimore: I °55°48“°539”glamo- |BANCO DAVIVIENDA S.A Tipo: ]Ahmu Ismdc: Actva
L . L e R ORDENADORDELGASTO A T
Wentificaclén: ] 10154053&2[ Nombra: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO Joargo: |SECRETARIO GENERAL
) T CAJAMENOR . - IR viAncos = s LT T . _ =" DOCUMENTOSOPORTE . . .
CONTRATO
DE .
PRESTACIO
Identfcacton: E:;?:c:: - | Genera Vidticas: No gf;‘j:ﬂ?md de Nimaro: |149742026 Tipo: DE Fecha: 2026-01-30
SERVICIOS -
PROFESIONA, |
LES
: . L e e IrEMPAnAAFEcmcmnussmo T ] : S
DEPENDENCIA .[-POSICIGN CATALOGO'DE GASTO 'RECURSO | ~ smuac: ' | -s: R . Lo
c-ﬁﬁoaggg—;ososmzsguszm L]l ' ' '
ADQUIS, S« SERVICID OE S e ]
12-04-00-000 SNR NIVEL n . ¥ 1% -
CENTRAL GESTION T UM ENTAL - TEMA Propios 2 csF _FECHA'OPERACION | VALORINICIAL | VALORACTUAL _ |SALDO X CRUGAR
GENERAL DE GESTION DOCUMENTAL DE LA .o . . o o
SNR ANVEL NAGIONAL . R ) L .
' 21.427.680,00 0,00
Total: 2147768000 - 0,00 21.427.680,00 21.421.680,00
| ovjeto: [1649 - CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 14372025 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO - ORIP- GARZGNORIP- GARZON, NIVEL: REGIGNAL ANDINA
; T T ., PLANDEFPAGOS | . e e
T DEPENDENC!A DEAFECTAG[ON DE PAc' . P Posmrou DELCATALDGO nEPAc ’ FECHA b VALonAPAoAR | SALDOPORCALIGAR ] | H_}gggusmca
12.04-00000 ISNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL IINVERSIDW WE2W 21.427.680,00 21.427,680,00NINGUND

Coroar
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Formulario del Regislro Unico Tributario

2. Conzeplo |02 |  Actuplizacién

4, Nimero de formutarlo 141028507456
ll 5 17012121!!93 o| mﬂ”’ n‘u‘mz‘asnms 6
f“-.
4. Nimero de Monlificacifn Tebutaria (NIT) 6.0V | 12. Direccitn secdional Kk ymn eloctrinico
5506 §5 5 7[ 1 Impueatos y Aduanas de Naiva (f\ ﬁ 3]
IDENTIFIGAGION \\_J '] 4/\\
24, Tipa da contibuyanio 25, Tipo do documento 26, Nimero do ldmbﬁm%&n
Persana nalural o seeasion ilfquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 55065 ’D
Lugar de expedicln 28. Pals 28, Departaments n.'.ﬂ/uplo
COLOMEIA 1 6 9 [Huila ch\zﬁ 298
31. Primer apatido 32. Seyundo ppatlido 33, Primet nombro \} 34‘0::05 nombres
ﬁOJAS GALVIZ SANDRA P& RICIA
5, Razén social %
T SO %
36, Nomtire comarcial ‘ 3%/
/MBIGACIGN /> N\
8. Pats 39, Departamants oy > 40. CludadMunieipln
COLOMBIA 1 6 9 |HuMa /(% 4 1 |Garzon 298
M. Diseecidn principal w
CL1DSUR 24 64 (/)/) 5 O
f2. Correa elecibnico sagalviz1@hatmail.com "
3. Cédign postal laa, ':emmn{:\ j) (/\\3 14566260 {e Tolenoz 3102727992
S’ N\ CLASIFICACION
Ar.livj.:a.. ucnndmica&\-ﬁ/ Ocupacién
Actividad principal Adulira .&?.ﬁwa}\} Otras actividades Nimers
46.C663 47 Fecha inldo actividad g, cbdgo e;r:dm mpa 50, Cédig 1 2 51. Cadigo osiablecamianios
829 9fl20156,01,0z8]] l | I 423 L _J
\V{ NR;spénsabmdades, Calidades y Alributos
1 2 5@ qm 9 44 15 16 {7 18 19 20 21 =z 23 24 25 26
s cua 1 o] I|,i\\b B T R B D e R B B
49. Norespcnsablade WA S’
llsuﬁ'ias aduahoras Exportadores
1 2 3 4 5 8 ¥ 8 9 10
I | I l l | I ] l | I §s.Forma  5E,Tpo Sarvido 1 2 3
. Cedigo 57. Modo l
1 2w 14 15 18 17 18 1w
L [ [ ] L1 1 1 | e '

IMPORTANTE: Sln parjulela do las actuslizaclanes a qua haya lugar, la Inseripcién an 5] Roglatre Unica Tributario -RUTS, tendrd vigoncia ndafinlda y on consecuencia no se oxigirs su ronovaclén

B59. Anpxos 60, No. de Folios:

Sl D NO

Para uso exclusivo do la DIAN

ry) o

La Informacisn s da & traves dal f oficinl de in

¥ cancelacién del Reglstro Unlco Tributario {RUT), deberd sor u:m:ta y varnz. on caso do constatar

imxnmud an alguno do ks dates suminfstrades se ada, las pr adnilnistratives
o da idn, segin el caso, Pardgrafo del nrlrnrlo 1.6,1.2:6 dol Decrelo 1625

de! 20186,.Dp igual manom 2l fotmallzsr ¢l trémite el wauario fus informade y ocopta fa politica de

tratamienta de datos loy 1581 do 2012,

Firma dal sglicitanta:

Sinp io do las vorificacionos queo [a DIAN reallca.
Fima aulorizada:

884, Nombro  ROJAS GALVIZ SANDRA PATRICIA
985.Cargo  CONTRIBUYENTE

Focha generacitn dosurmenta PDF: 24-02-2028 0220:26FM
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CER_AFI 2026020725285

LA GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES

CERTIFICA QUE:
SANDRA PATRICIA ROJAS GALVIZ identificado con GC. 55065657 registra la siguiente informaclén en el ramo de
Rlesgos Laborales:
INFORMACION DEL CONTRATANTE
Nombres y/o Raxén SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADC ¥ REGISTRO
Tipo y Numero de
Documento NI - 839999007
INFORMACION RELACION LABORAL 1
Fecha de Inlcto de Fechs inteio
cobertura 20261730 confrata 2026/01/30
e e e - - -
Indepandiente con Contrala  Focha do fin
Tipo do vinculaclén contrato 2026110106
b 1
1841201 - ACTIVIDADES
Ficspeo 1 Cédlgo actividad EJECUTIVAS DE LA :
- - " econie ADMINISTRACION PUBLICA,
" onamtea INCLUYE EL DESEMPEND DE
Estado afilfaclén , Activo LAS FUNCIONES
Fecha retira Estado del caontrato Activo

Esta certificacion se expide a los 2 dlas del mes de marzo del 2026.

Tenga en cuenta que, una vez finalice la fecha de terminacion del contrato, el sistema aplicard automaticamante el
refiro. Si tiene un nuevo contrato o prorroga, registre k3 novedad en www.positivaenlinea,gov.co para mantener la

cobertura.

Para verificar la aulenticidad de este certificado, escanea e} cédigo QR Incluido o visita nuestra pagina web.

Selecclona  la  opcidn  "Validar certlificados de  afiliacién” e ingresa

el siguienle cddigo:

CC02032026555065557R11618622. Este codige es  vilido por un  mes.

Cordialmente,

Gerencia de afiliaciones y novedades ARL
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS

Pogltiva Compafila do Seguros S.A.;
Nit. 860.011.153-6 | Linaa Gratulta Nazional: {+57) 01-8000-111-170 - Teléfano: +57 (501) 330 7000

Defensor del Consumldey Financlera: Ana Marla Giraldo (Principal} - Pablo Valancla(Suplente) |
defensordelcliente@positiva gov.co | Carrera 10 #97A - 13, Oficing 502, Bogola | +57 (601) 610 8184 |
Lunes a Viernes 8:00 a, m. —6:00 p, m. | € Defenscr, resolvard fas quejas o reclamos, actuard como
Conelliador ants Positiva,

Mas Informacisn: hites-iiwww.posilva.gov.calweblguest/defensorla-del-consumidar
Puedes inlerponer una qucja ants Positiva, o sl Defensor, o la SFC u oo organtsmo do

@ Posia Computiaco sequies  €F @Posamacol (D Potitencel Eveihasequios

LA ASEGURADORA
DE TODOS LOS
COLOMBIANOS

www.positiva.gov.co




