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INFORTTIE DE
ACTIVIDADES No.

1 FECHA INFORME 04-03-2026

DATOS EÁSICOS DEL CONTRATO

No DEL CONTRATO Y FECHA 1374 2026 DEL 29 ENERO DE 2026

VALOR DEL CONTRATO ocHo MTLLoNES DE PESOS MCTE ($8.000.000)

CONTRATANTE ALCALDÍA DE YOPAL

CONTRATISTA ANDRY CARoLINA NIÑO INFANTE

No. DE lDENT|FlclclÓlt 1 1fi UAÁ71 DE YOPAL - CASANARE

PLAZO DE EJECUCION CUATRO (4) MESES

SUPERVISOR
ELBA INES CARDOZO CAMARGO - SECRETARIO DE MEDIO
AMBIENTE Y CAMBIO CLIMÁTICO

FECHA DE INICIO 30 DE ENERO DEL 2026

recxl oE renurxecróx 29 DE MAYO DEL 2026

PERIODO DEL INFORME DEL 30 DE ENERO AL 28 DE FEBRERO DE 2026

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR EI- sERvIcIo DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL
FoRTALEC|M|ENTo DEL pRocESo DE GESTIÓN
DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y
CAMBI CLIMATICO DEL MUNICIPIO DE YOPAL

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

EVIDENCIASEJECUC ióHACTIVIDAD No

Carpela contraclual de
los expedientes
relac¡onados que
reposan en el archivo
de la Secretaría de
Medio Amb¡ente y
Camb¡o Climát¡co.

t
{

Durante el periodo comprendido del 30 de enero al 28 de febrero de
2026 se realizó la clasmcac¡ón, organ¡zación, de§cripción y
almacenamiento de los documentos en carpetas y ca.ias expedientes
de contratos de la vigencia 2025 de la Secretaria de Med¡o Amb¡ente
y Camb¡o Climático

l.realizü la
clasíficación,
organ¡zación,
descripc¡ón y
almacenamiento de
los documentos,
carpetas y cajas de
los exped¡entes
contractual6 y del
archivo de gestión
de la secretaria de
Med¡o Ambiente y
Cambio Climálico
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CODIcO: Aps-Fi2

VERSION: 06

FECHA OE APROBACIóN: 18/0912024
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VIGENCIA
2025 0158
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Alcaldía Municipal

de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES

CODIGO: AP$F12

VERSION:06

FECIIA DE APROBACIÓN: 18/oe/2024

-
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EVIDENCIASEJ N

Organ¡zación de expedientes

¡

Rotulación de carpetas
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INFORME DE ACTIV¡DADES

COD¡GO: APs-F12

VERSION: 06

FECTIA DE APROBAC IÓN: 1 aogDo24
láT{1969

-

ACTIVIDAD No EJECUC EVIDENCIAS

2. Realizar proceso
de traslado de los
expedientes
contractuales a la
ofic¡na asesora
iurídica, que están
en custodia en el
archúo de la
dependencia.

Durante el periodo comprendido del 30 de enero al 28 de febrero de
2026 no se ejecutó esta activklad ya que el archivo está en proceso
de alistamiento para d¡cho traslado a la Oficina Asesora Jurid¡ca.

N/A

3. Elaborar los
inventarios
documentales tanto
de los procesos
conüaduales como
del arch¡vo de
geslión d€ la
Secretaria de Med¡o
AmbÉnte y Camb¡o
Climáüco, adicando
las tablas de
retenc¡ón
documenlal

Durante el periodo comprendido del 30 de enero al 28 de febrero de
2026, se ejecutaron hs sigu¡entes acc¡ones relacionadas con la
presente actividad:
- D¡l¡genc¡amiento en formato AP+F@ de lnventario Documental de
expedbntes de contratos vigenc¡a 2025

k¡m

I*

E.-
2.,-

'rr5.oñÑ,ar, l

Formato AP4-F02 en
medio fisico del
¡nventar¡o
documental

4. Realizar las
actividades
necesarias gara
llevar acabo la
lranSerenc¡a
documental del
arch¡vo de gesüón
que ya cumplió su
tiempo de
pemanencia en la
dependencia.

comprendido del 30 de enero al 28 de febrero de
2026, no se real¡zó transferenda documental del archivo de gestión,
sin embargo, se adelantaron acciones de clasificación de
documentación relacionada con las vigenc¡as 2024 y 2025.

Durante el per¡odo

N/A
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EJECUCION EVIDENCIASACTIVIDAD No

N/A

Durante el periodo comprendido del 30 de enero al 28 de febrero de
2026, se asistió a una reunión de bienvenida por parte de la jefe a
cargo de la secretaria de Med¡o Ambiente y Cambio Climático y a dos
reun¡ones las cuales fueron realizadas las siguientes fechas:

El dia2 de febrero del 2026 se real¡zó en el auditorio del coleg¡o
Braul¡o González una charla sobre Seguridad y Salud en eltrabajo
Ia cual trato de la ¡mportancia de riesgos que podemos enconFár
en nuestras labores d¡arias y la identíficacón de peligros y
valoración de riesgos.
El dia 3 de bbrero se participó en una reunón con el equ¡po de
archivo, la abogada de la dependencia, la referente de planta de
Gestión Documental y la Secreteria de Medio Amb¡ente y Camb¡o
Climático.
El día 10 de bbrero se recibió la v¡sita del Archivo Central con
respecto a la organización de la documentación generada por la
dependencia.

coflno. DÉ As§Tt,{$ filERr¡o

rñfi1

El d¡a 13 de lebrero del 2026 se realizó en el aula 14 de Fundetec
una capacitacón sobre enfennedades por problemas resp¡ratorios
la cual fue realizada por profu§ionales de la secretaria de sal
pública

'-- H
t/t-
1(t,l

"a?"

T

I
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5. Part¡cipar en las
reuniones, comités,
mesas de ü"abajo,
las cuales sean
convocadas y que
sean afines al
desaffollo de las
aclividades
contracluales

üü'iüüáiw INFORME DE ACTIVIDADES

CODIGo: AP'F12

VERSION:06

FECHA OE APROBACIÓN: I 8/09/2024
LAT{1969

-
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Alcaldíe ilunicipel

de Yopal H INFORME DE ACTIV¡DADES

CODIGO: APíF12

VERSION: 06

FECHA DE ApRoBActóN: rar'ogaoz¿

-

ACTIVIDAD No EJECUCIÓN EVIDENCIAS

(1-

I

i I

a

Capacitac¡ón de enfermedades respiratorias

6. Dar respuesta de
manera oportuna a
las comunicac¡ones
oficiales que le sean
asignadas mediante
la plaláforma
Qfdocument.

Durante el periodo comprendido del 30 de enero al 28 de febrero de
2026 no se allegaron comun¡caciones mediante QfDocument. N/A

ACREDITA N PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL
T¡po de aporte Planilla N' ¡les al que coÍesponde

el aporte Valor Pagado

4644682583 ENERO s 7.400
PENSION 4644682583 ENERO $ 9.500
ARL ENERO $ 500
SALUD 4644682826 FEBRERO $ 218.900
PENSION 4611682826 FEBRERO $ 280.200
ARL 4644682826 s 9.200

cumpl¡do con las obligac¡ones derivadas del contrato y que las activ¡dades menc¡onadas
en el presente infonne conesponden a las labores eGciivamer e desanolladas en el periodo ¡ndicado, declarando que seré
responsable por las afirmac¡ones conten¡das en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el
cumplimiento del otieto del contrato.

DECLARAC : Manifesto que he

OBSERVACIONES Y/OANEXOS

certificedo Paz y Salvo QfDocument-
Planillas de segurlJad social enero 46Á46825# y
febrero 4644682826
Certmcado No obligado a declarar /
RUT

\?
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Alcaldía Munic¡pal

de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES

Nombre Contratista: ANDRY CAROLINA illÑO
INFANTE
ldentif¡cació¡: CC. 1.118.548.¡17l EXPEDIDA EN
YOPAL4ASANARE

Firma:

Cn?oLron tñr¡l O

cennRcnctóN DE cu[ipLIMrENTo oe e¡ecuclóN DE AcIvIDADES

ELBA INES CAUARGO CARDOZO, identificado con la cálula de ciudadanía No. 46.362.27 j< actuando en mi
calidad de supervisor del Contrato descrito al in¡cio del presente documento, certifico que, de acuerdo con las
obl¡gaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido mn la ejecución de cada una de las actividades
del contrato, tal y como se describe en el presente ¡nforme.

Así mismo ertif¡co que el (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Soc¡al
lntegral de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredlta en los soportes de
liqu¡dac¡ón de plan¡lla y pago que se anexan para realizar el pago del acta parcial 1 d9lóontrato No.1371)926,
los cuales han s¡do veriñcados por el suscrito.
Por lo tanto, se sol¡cita a la Secretaría de Hacienda hacer el pago corespondiente al contratista.
t¡ol¡: Esfe campo apl¡ca É¡empre y crrardo exisb tñ contato de apoyo a la
slpervi§ófi, de b contrário no d¡l!¡áciar

FIRMA FIRMA

NOMBRE: NOMBRE; ELBA INf CARDOZO CAMARGO

CARGO CARGO: SECRETARIO DE
cAMBro cu ATrco

MEDIO AIIIBIENTE Y

APOYO A LA SUPERvlstóN SUPERVISOR DEL CONTRATO

,f
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CODIGO: AP5-Fí2

VERSION: 06

FECHA DE APROBACIÓN: 1Ü0912024



;I

{Ó.ó
tüb

:(o
a-

*

6

9

6

I

!

É'É

!

,EE
tEEcE'

!9

*:
e

E.

I8:

É

;;,:

I ti:!

r3í I

a

a

t
ét

:

§
E

3
á

I
a

$

i
!

a¿

i
§

3

q

I
3

B

9I

-
P'
ri
:

!

::
99

I
§

a

3

:

I

l\ct
E

5

:.r:{
r§!
t5 g

EE E

¡H 3

'E
I

e

5t
5E

!8. i
fEl!
EEcÉ

t-
IEo

a¿

¡H
a9
9Yio.

:tó

<

:

'ñ
tñ

.i,-::,
,...,

J
-É¡E 3A

¡9E!
.lEr:

É§É#
'f -6E 

-

¡E
;d

i
I

,

I

á9

I
I

!r
iñ

§E

ñ

t
o6
(,
A

F,o
!

I
I

ó
6

:



i
,i

ó4
r§

:(6'o_
rt!

,^s
\(

I

!
I

E :

¡

d

I Ét<

!

á
2

i3

I

.,
i¡ii

II
¡
t
o
{

:

§

¡

I
r
I

i¡

I

¡

iÉ

E
É
E

6!!!

;
3

8

á

t
a

é

5

-
¡t

?

I

!

T

3

r

§

¡
8
I

?,
,
f,
t

i
E

((3 I
¡

á
§I
I
I

"E

I
6

t5
ál

!E
I
I
I
t,

o

9<

sx
9Xjo.

at

Éo
;

T.6t

iÉri
IEEÉ

O
tfr

ú¡l
É !I

É6§É

!qEá!r3¡i.
í!¡!
:;
! t

,

c
I
g

¡:Ei
:i
I¡
2
t
I
É

ii
=9

!
J
út

o
r)
FoF

8

I
t

l
:

3

E!

,l

I
¡
:

I
¡

¡

I

II

lt
I



\,/

üüiüü,"áiH I 1ilil tilil ]ilt ilil il] ilfl¡t lilt ililt tilil ]] iltÍl ililt ililt ilt ill
cenflHcectóN

1200.120.75

LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCION AL
C'UDADANO

Que el señor (a)ANDRY CARoLINA NtÑO INFANTE, identificado (a) con ceduta de
ciudadanía No 1118s48471adscrito (a)a la SECRETARTA DE MEDIO AMBIENTE y
CAMBIO CLIMATICO número de contrato 137+2029 se encuentra a paz y salvo
desde el 30 de enero delt26 al 28 de Febrero)€|2026,no cuenta con usuario
QFdocument.

Fueñte: H€.ramie.rta OFDocum€ñt I Anero pantdhzo

Nota: Se aclara que a la fecha no se evidencian PQRSD para ese periodo, se
informa que es responsabilidad del contratista o funcionario el manejo del
usuario.

La presente se exp¡de a
de Mazo del 2026. /

solicitud del interesado(a), a los Dos (02) dfas del mes

,/

Qt^^^ /¡*'^Q
D¡ego AÍnando Fonlec¿ S¡lva
lác¡lco Conlratado

OAHIANA MELIZA HERRERA QUIJANO
PROFESTONAL UtIIVERSITARIO GRADO{¡I

TTLEFOI|() Co'ai,lUI OO¡ 150 + tl63a5t¡t
cÓDlco: AP1-F13 r¡r't tttr¡i con6ao.d¡: rr!.ñd..r6 p.¡.ó ¡a.riF¡ or.ü ! 5.d.. r¡.ñ.r ordón ¡
vERslóNr u oh6or. t»rr.¡r¡¡r@ar,-c s r{ rE a4q, rolc !5@0¡
FECHA DE APRosAcÉNt 251o,9,4t0,24 úrr.!ó.d-....,*.@.o r'''.¡:sdr¡¡¡¡9!&!.!s4sus1§

LAf{969
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CERTIFICACION

Yo, Andry Carolina Niño lnfante identificado(a) con cédula de ciudadanía No.

1.118.548.471 de Yopal, en calidad de persona natural, me permito certificar bajo
la gravedad de juramento que, a la fecha, NO me encuentro obligado(a) a
expedir factura o documento equ¡valente, en v¡rtud de lo d¡spuesto en el Artículo
3 de la Resolución DIAN No.000167 del 30 de diciembre de2021, por no cumplir
con las condic¡ones para ser responsable del ¡mpuesto sobre las ventas (lVA) ni del
impuesto nacional al consumo, ni ejercer actividades económicas que obliguen a
facturar.

Esta certlf¡cac¡ón se expide para los fines legales que haya lugar.

En Yopal, a los 04 dlas del mes de Maráo del2026

Atentamente,

CRgoL,»R ¡1,¡o t.
ANDRY CAROLINA NIÑO INFANTE
C.C. No. 1.118.548.471 de Yopal- Casanare

Anexo: Copia del RUT
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