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INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME DE
ACTIVIDADES No.

1

FECHA INFORME 04-03-2026

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

No DEL CONTRATO Y FECHA

1374.2026 DEL 29 ENERO DE 2026

VALOR DEL CONTRATO OCHO MILLONES DE PESOS MCTE ($8.000.000)
CONTRATANTE ALCALDIA DE YOPAL
CONTRATISTA ANDRY CAROLINA NINO INFANTE

No. DE IDENTIFICACION

1.118.548.471 DE YOPAL - CASANARE

PLAZO DE EJECUCION CUATRO (4) MESES
ELBA INES CARDOZO CAMARGO — SECRETARIO DE MEDIO
SUPERVISOR AMBIENTE Y CAMBIO CLIMATICO
FECHA DE INICIO 30 DE ENERO DEL 2026
FECHA DE TERMINACION 29 DE MAYO DEL 2026

PERIODO DEL INFORME

DEL 30 DE ENERO AL 28 DE FEBRERO DE 2026

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR EL SERVICIO DE APOYO A LA GESTION PARA EL
FORTALECIMIENTO DEL PROCESO DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y
CAMBI CLIMATICO DEL MUNICIPIO DE YOPAL.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

EJECUCION

almacenamiento de
los documentos,
carpetas y cajas de
los expedientes
contractuales y del
archivo de gestion
de la secretaria de
Medio Ambiente y
Cambio Climéatico

y Cambio Climatico

ACTIVIDAD No EVIDENCIAS
1.realizar la | Durante el periodo comprendido del 30 de enero al 28 de febrero de

clasificacion, 2026 se realizd la clasificacién, organizacion, descripcion y | Carpeta contractual de
organizacion, almacenamiento de los documentos en carpetas y cajas expedientes | 105 3 expedientes
descripcion Y | de contratos de la vigencia 2025 de la Secretaria de Medio Ambiente | félacionados e

reposan en el archivo
de la Secretaria de
Medio Ambiente vy

Cambio Climético.

CODIGO: AP5-F12

VERSION: 06

FECHA DE APROBACION: 18/09/2024
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INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS
VIGENCIA N° DE CONTRATO
2025 0158
2025 0195
2025 0312
2025 0313
2025 0314
2025 0315
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Alcaldia Municipal

de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS

Organizacion de expedientes

Rotulacion de carpetas
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Alcaldia Municipal
de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES
ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS
Rotulacion de cajas
2. Realizar proceso | Durante el periodo comprendido del 30 de enero al 28 de febrero de
de trasiado de los | 2026 no se ejecuté esta actividad ya que el archivo esta en proceso
expedientes de alistamiento para dicho traslado a la Oficina Asesora Juridica.
contractuales a la N/A
oficina asesora

archivo de |a

dependencia.

3. Elaborar los

inventarios Durante el periodo comprendido del 30 de enero al 28 de febrero de | Formato AP4-F02 en

documentales tanto | 2026, se ejecutaron las siguientes acciones relacionadas con la | medio fisico del
de los procesos | presente actividad: inventario
3‘;‘“3?:‘:*:;2 cor:;g - Diligenciamiento en formato AP4-F02 de Inventario Documental de | documental
gestion de ia expedientes de confratos vigencia 2025
etnrigoternd Il -
Ambiente y Cambio ik e prgh  fooniss  Ddos Meka  Vew s
Climéhco, aplicando _) = = o Ao B E 3 e
las tablas de b 3 A = S5 Stete §- % P aond ,E.‘_; &
retencion - o Sy 2
documental.

T ey |

O DF EXPEDENTES CONTRALTUALES DF LA VIGERCIA 2635 DEL ARGHIVO € CESTION REGISTRO DF ENTRADA

5 wmumm;n!;‘c:ommumﬁﬁm

V:} ICONTRATOS { 2 - |

| COMTRATOS DE PRESTACOH[E seRwios | | ! { 4‘

| [PROFESONALES ¥ (€ APOTD ALAGESTEN | | i | | |

| TSR l | | | | |

! [CONTRATISTA: WARA &£ AHORA BARRERA 1‘ | | i

| = ;f::x;szs'::gmmzsaaﬁ | s s I ‘ o, '

' R e e e 0 | ‘ | | |

i ke

4. Realizar las | Durante el periodo comprendido del 30 de enero al 28 de febrero de
actividades 2026, no se realiz6 transferencia documental del archivo de gestién,
I"‘:\‘f’ae;"a“z;bo Pa:: sin embargo, se adelantaron acciones de clasificacion de
Pouies Sngres documentacion relacionada con las vigencias 2024 y 2025.
documental del N/A

archivo de gestion
que ya cumplié su
tiempo de
permanencia en la
dependencia.
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INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS

5. Participar en las | Durante el periodo comprendido del 30 de enero al 28 de febrero de
reuniones, comités, | 2026, se asisti6 a una reunion de bienvenida por parte de la jefe a
mesas de trabajo, | cargo de la secretaria de Medio Ambiente y Cambio Climatico y a dos

las cuales sean | .o niones las cuales fueron realizadas las siguientes fechas:
convocadas y que

sean afines al

desarrollo de las | - Eldia 2 de febrero del 2026 se realiz6 en el auditorio del colegio

actividades Braulio Gonzalez una charla sobre Seguridad y Salud en el trabajo

contractuales la cual trato de la importancia de riesgos que podemos encontrar
en nuestras labores diarias y la identificacion de peligros y N/A
valoracién de riesgos.

- El dia 3 de febrero se participdé en una reunién con el equipo de
archivo, la abogada de la dependencia, la referente de planta de
Gestion Documental y la Secretaria de Medio Ambiente y Cambio
Climatico.

- El dia 10 de febrero se recibié la visita del Archivo Central con
respecto a la organizacién de la documentacion generada por la

dependencia.
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- Eldia 13 de febrero del 2026 se realizé en el aula 14 de Fundetec
una capacitacién sobre enfermedades por problemas respiratorios
la cual fue realizada por profesionales de la secretaria de salud%

publica.
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ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS

- 8
Capacitacion de enfermedades respiratorias

6. Dar respuesta de | Durante el periodo comprendido del 30 de enero al 28 de febrero de
manera oportuna a | 2026 no se allegaron comunicaciones mediante QfDocument. N/A
las comunicaciones
oficiales que le sean
asignadas mediante
la plataforma
Qfdocument.

ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

Tipo de aporte Planilla N° Masal t::::;g::sponde Valor Pagado
SALUD 4644682583 | ENERO $7.400
PENSION 4644682583 ENERO $9.500
ARL 4644682583 ENERO $ 500
SALUD 4644682826 FEBRERO $218.900
PENSION 4644682826 FEBRERO $280.200
ARL 4644682826 FEBRERO $9.200

DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas
en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré
responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el
cumplimiento del objeto del contrato.

/
Certificado Paz y Salvo QfDocument ’
Planillas de seguridad social enero 4644682583 y
febrero 4644682826 4 /

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS Certificado No obligado a declarar A
RUT
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Alcaldia Municipal

"\
de Yopal - INFORME DE ACTIVIDADES
= Firma:
Nombre Contratista: ANDRY CAROLINA NINO
INFANTE
Identificacion: CC. 1.118.548.471 EXPEDIDA EN =
YOPAL-CASANARE CpgoLion N0 €

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

ELBA INES CAMARGO CARDOZO, identificado con la cédula de ciudadania No. 46.362.275, actuando en mi
calidad de supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico que, de acuerdo con las
obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecucién de cada una de las actividades
del contrato, tal y como se describe en el presente informe.

Asi mismo certifico que el (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los soportes de
liquidacién de planilla y pago que se anexan para realizar el pago del acta parcial 1 d ntrato No.1 374}026,
los cuales han sido verificados por el suscrito.

Por lo tanto, se solicita a la Secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista.
Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un confrato de apoyo a la
supervision, de lo contrario no diligenciar

FIRMA FIRMA

NOMBRE: NOMBRE: ELBA ml?s CARDOZO CAMARGO

CARGO: CARGO: SECRETARIO DE MEDIO AMBIENTE Y
CAMBIO CLIMATICO

APOYO A LA SUPERVISION SUPERVISOR DEL CONTRATO
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Alcaldia Municipal § .,

de Yopal &5

RTRA RO EC R

CERTIFICACION

J

1200.120.75

LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCION AL
CIUDADANO

Que el sefior (a) ANDRY CAROLINA NINO INFANTE, identificado (a) con cédula de
ciudadania No 1118548471 adscrito (a) a la SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y
CAMBIO CLIMATICO nimero de contrato 1374-2026 se encuentra a paz y salvo
desde el 30 de enero de 2026 al 28 de Febrero dél 2026, no cuenta con usuario
QFdocument.

Fuente: Herramienta QF Document / Anexo pantallazo

Nota: Se aclara que a la fecha no se evidencian PQRSD para ese periodo, se
informa que es responsabilidad del contratista o funcionario el manejo del
usuario.

La presente se expide a solicitud del interesado(a), a los Dos (02) dias del mes
de Marzo del 2026. _~

@}JJM }(hmc\@.

Diego Armando Fonseca Silva DAHIANA MELIZA HERRERA QUIJANO
Técnico Contratado PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO-04
TELEFONO CONMUTADOR (60 + 8) 6345913
CODIGO: AP4-F13 Marque segun corresponda: Dependencias Palacio Municipal opcion 1, Sedes Externas opcion 2
VERSION: 11 DIAGONAL 15 N* 15-21 YOPAL ~ CASANARE Cédigo Postal 850001
FECHA DE APROBACION: 26/09/2024 www.yopal-casanare gov.co Email: contactenos@yopal-casanare gov.co
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CERTIFICACION

Yo, Andry Carolina Nifio Infante identificado(a) con cédula de ciudadania No.
1.118.548.471 de Yopal, en calidad de persona natural, me permito certificar bajo
la gravedad de juramento que, a la fecha, NO me encuentro obligado(a) a
expedir factura o documento equivalente, en virtud de lo dispuesto en el Articulo
3 de la Resolucion DIAN No. 000167 del 30 de diciembre de 2021, por no cumplir
con las condiciones para ser responsable del impuesto sobre las ventas (IVA) ni del
impuesto nacional al consumo, ni ejercer actividades econémicas que obliguen a
facturar.

Esta certificacién se expide para los fines legales que haya lugar.

En Yopal, a los 04 dias del mes de Marzo del 2026

Atentamente,

Catouna nNinp L.

ANDRY CAROLINA NINO INFANTE
C.C. No. 1.118.548.471 de Yopal- Casanare

Anexo: Copia del RUT



AN

Formulario del Registro Unico Tributario

001

2.Concepto |0 | 2| Actualizacién

4. Nomero de formulario

VNI

/r'\\

141173113908

3113908

§. Nimero de Identificacion Tributaria (NIT)

6.0V

14, Buzénelecbmoo

1118548471|8 /@“«s
IDENTIFICACION R
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacién, - % o
Persona natural o sucesién iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 1 3 1118 5*4_\ \ \
Lugar de expedicion 28. Pais 29. Departamento s W&w
COLOMBIA 1 6 9 |Casanare 8 T‘,‘ & ) ) 00 1
31. Primer apelido 32. Segundo apelido 33 Primer nombre ;’ ; I
NINO INFANTE ANDRY \\ /f W\ ginoum
35. Razén social 3y ~—
AR
£ 8L/ \
36. Nombre comercial AN | ga—
/ ;\\\‘\\;? :\:\\:‘
/ qmqacfaﬁ /,- TR
38. Pais 39. Departamento S \/ N '/ ] 40. CiudadMunicipio
COLOMBIA 1 6 9 |Casanare /" )~ </ 8 5 |Yopal 001
41. Direccién principal ;\ ﬁ % O\
MZ J CA 23 € a3y
42. Correo electrénico carolinanino62@gmail.com /f‘/ Ny 7
43.Codgopostl 8 5 0 0 1 [sevosiond s J) Z7"31134327 2 445 Tesono2
" CLASIFICACION
Acuvp.uaggnémlu’ — Ocupacién
Actividad principal Activide N N Otras actividades 52 Mimaeo
46.Codige  47.Fechainicosctvidac |  48.Cocjo™. 49{Fechdinicd detigad | 50, Codigo 1 2 51. Cadigo ssiablacimisnios
8219]]20240801]|| D ﬁ\'\/’ | | | RS | | J
. -~ Rasponsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 N, 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 2 23 24 25 26
sacemos 9| | | y e o e e o R R B L R T SR
49 - No responsable de IVA
Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
L | el LT o R A ol 5
54. Céaigo 15?. Modo ]
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 ‘ | |
58.CPC
foghs Lo ade | Lol
IMPORTANTE: Sin perjuicio de las a que haya lugar, la inscripcion en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vig definida y en o se exigira su renovacion

59. Anexos

“Para uso exclusivo de la DIAN

o toseraios: [ 0]

s[] w[x]

La informacidn da a través del oficial de inscripcién, actualizacion, suspension
ywmumgswmmrnmcnun dwmtmymzmmdem
mexadmd en alguno de los dalos suministrados se én los p
o de ion, segun el caso, P.sgmbdduﬂc\h161.2_6delboam1525
2015 De igual manera al formalizar el trémite el usuaric fue informado y acepta la politica de
nlamienmdednm ley 1581 de 2012.
Firma del solicitante:

Sin perjuicio de las verificaciones que ia DIAN realice.

Firma autorizada:

984. Nombre

985.Cargp CONTRIBUYENTE

NINO INFANTE ANDRY CAROLINA

Fecha generacién documento PDF: 01-03-2026 02:27:56PM



