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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N° 002 de 2026

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA QESTI(')N SUSCRITO ENTRE EL
/ CONCEJO MUNICIPAL DE CHOCONTA, CUNDINAMARCA, Y
ANGEL ALEXANDER BOTIA SANTAFE

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 002 DE 2026

Contratante Concejo Municipal de Choconta

Nombre del Ordenador del Gasto CRISTIAN FERNADO BERMUDEZ

TORRES
Cargo Presidente del Concejo
Dependencia Presidencia del Concejo
Contratista Angel Alexander Botia Santafé
Cédula No. 79.187.796 de Cajica
Objeto del Contrato PRESTACION DE SERVICIOS

PROFESIONALES PARA LA ELABORACION
DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
(PINAR), PROGRAMA DE GESTION
DOCUMENTAL (PGD), SISTEMA
INTEGRADO DE CONSERVACION (SIC) Y EL
DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVOS
DEL CONCEJO MUNICIPAL DE CHOCONTA
— CUNDINAMARCA.

Plazo de Ejecucién Cuatro (4) meses
Valor del Contrato $14.000.000
Fechay No. CDP. 25/01/2026- CDP00002

Direccién: Palacio Municipal carrera 5 no 5-19, segundo piso,
NuUmeros de contacto Telefono fijo (1) 8562352 CeI 31589163 99
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1069261917 de Choconta, en su calidad de Presidente del Concejo Municipal y como
tal, Representante Legal del mismo, de conformidad con lo dispuesto por el Decreto
111 de 1996 y debidamente facultado por la Ley 80 de 1993, elegido legalmente como
resultado del escrutinio efectuado el 29 de octubre del 2023, cuya credencial fue
/ expedida en noviembre del 2023 por la Registraduria Nacional del Estado Civil, y se
posesiond segun consta en el acta de posesién del primero (1) de Enero del dos mil
veinticuatro (2024), quien para efectos de este contrato se denominara EL
CONTRATANTE, por una parte, y por la otra, Angel Alexander Botia Santafé
identificado con Cédula de Ciudadania No. 79.187.796 de Cajica, quien en este acto
se denominara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente contrato de
Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestion, de conformidad con la Ley 1150 de
2007, que fue reglamentada por el Decreto 1510 de 2013, derogado y compilado por
el Decreto 1082 de 2015, previas las siguientes consideraciones: 1.) Que se trata de
una contratacion directa pues el objeto es la prestacion de servicios tal y como lo
dispone el Decreto 1082 de 2015 en el articulo 2.2.1.2.1.4.9. - 2.) Que el contratista
seleccionado es una persona natural, la cual ha acreditado ante el Concejo Municipal
los requisitos de idoneidad para la ejecucidén de este tipo de contratos, razones que
garantizan para el concejo municipal la idoneidad suficiente para la realizacion de las
actividades requeridas 3.) Que de conformidad con el certificado expedido por el
Presidente del Concejo Municipal actualmente no existe personal suficiente en la planta
de Personal del Concejo Municipal que pueda desarrollar estas actividades. 4.) Que el
Concejo Municipal elabord los respectivos Estudios Previos en cumplimiento de lo
dispuesto por la Ley 1150 de 2007, determinando la procedencia de la contratacion
directa, con fundamento en lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015. 5) Que las acciones
contempladas en el presente contrato de prestacion de servicios se encuentran
enmarcadas dentro del concepto de servicios profesionales y de apoyo a la gestion toda
vez que garantizan la adecuada prestacién del servicio en el concejo municipal por
medio del apoyo a la Secretaria General del Concejo para la clasificacion, organizacion
e inventario del archivo general de la Corporacién en cumplimiento de las normas
archivisticas. 6) Que el Concejo Municipal, por intermedio de su presidente elabord
estudio de oportunidad y conveniencia en el que se indica claramente las necesidades
que requiere cubrir la Corporacién. 7) Que es virtud de dicha necesidad se adelanté
invitacién al Sefior Angel Alexander Botia Santafé, de quien ya se habia recibo
cotizaciéon de servicios, para que presentara propuesta formal para prestar el servicio
requerido. 8) Que de conformidad con el Decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.2.1.4.9
para la prestacion de servicios de apoyo a la gestion la entidad estatal podra contratar
directamente con la persona natural que esté en capacidad de ejecutar el objeto del
contrato y que haya demostrado la idoneidad y experiencia directamente relacionada
080 el area de que se trate, sin que sea necesario que se haya obtenido previamente
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naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento
de las funciones de la entidad. 10) Que, por reunir las condiciones exigidas para el
perfeccionamiento del contrato, es procedente la suscripcion del mismo, que habra de
regirse por las siguientes clausulas: PRIMERA: NATURALEZA: Este contrato es de
los denominados de PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, de que trata la
Ley 1150 de 2007 y su Decreto Reglamentario 1082 de 2015. SEGUNDA: OBJETO: Por
medio de este contrato EL CONTRATISTA, se obliga para con EL CONTRATANTE, a
la PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA ELABORACION DEL
PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (PINAR), PROGRAMA DE GESTION
DOCUMENTAL (PGD), SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION (SIC) Y EL
DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVOS DEL CONCEJO MUNICIPAL DE
CHOCONTA-CUNDINAMARCA. PARAGRAFO: Los documentos del proceso forman
parte del presente contrato y definen igualmente las actividades, alcance y obligaciones
del contrato. Para todos los efectos legales del presente contrato, la propuesta, y los
estudios previos, forman parte integral del mismo. TERCERA: VALOR DEL
CONTRATO Y FORMA DE PAGO. El valor del presente contrato es por la suma de
CATORCE MILLONES DE PESOS M/CTE. ($14.000.000), EL CONCEJO cancelara el
valor del presente contrato de la siguiente manera: pagaderos en cuatro (4)
mensualidades vencidas de TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
($3.500.000), previa presentacion de cuenta de cobro e informe mensual de
actividades, con aprobacion del supervisor. El ultimo pago estara condicionado a la
entrega y aprobacion del informe final. PARAGRAFO PRIMERO. Para el pago sera
requisito la presentacién de la cuenta de cobro, la presentacion del informe de ejecuciéon
de actividades, la presentacion de pago SGSS vy la certificacion de cumplimiento del
supervisor del contrato. PARAGRAFO SEGUNDO. Las funciones de supervisién seran
ejercidas por el presidente del Concejo del Municipio o quien haga sus veces, quien
garantizara su correcta ejecucion. CUARTA: SITIO Y PLAZO DEL CONTRATO. El
presente contrato se ejecutara en el Municipio de Choconta, recinto del Honorable
Concejo Municipal; el plazo del presente contrato es de CUATRO (4) MESES contados a
partir de la firma del acta de inicio. PARAGRAFO PRIMERO: Siempre que cualquiera de
los plazos en dias calendario venza en dia inhabil, se entendera que dicho plazo vence el
dia habil inmediatamente siguiente. PARAGRAFO SEGUNDO: No se concederan
prérrogas salvo fuerza mayor o caso fortuito, o cualquier otra causa no imputable al
CONTRATISTA, debidamente comprobada, o cuando EL CONCEJO lo considere
necesario. Las circunstancias que impidan la ejecucion oportuna del objeto del contrato
deberan ser comunicadas por escrito y en forma inmediata tanto al supervisor del contrato
como al CONCEJO, con el fin de analizarlas y adoptar la decisidon que corresponda sobre
el particular. A falta de prérroga y ante el incumplimiento del objeto del contrato, EL
@RINCEJO procedera a hacer efectivas las sanciones establecidas en el contrato.
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PARAGRAFO TERCERO. SUSPENSION: El plazo de ejecucion no podra suspenderse,
a menos que se presenten circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito; sélo de manera
excepcional podran considerarse otros eventos de suspension en el plazo. En cualquiera
de tales eventos debera elaborarse un acta donde consten tales hechos, suscrita por el
CONTRATISTA vy el supervisor del contrato; el tiempo de suspension no se computara
para los efectos del plazo pactado y éste se desplazara automaticamente durante el
tiempo de suspension. Cuando se reanude el contrato, se elaborara un acta por quienes
firmaron la de suspension. El supervisor del contrato debera informar en forma inmediata
tanto a la Presidencia del Concejo de los hechos de suspension y reanudacion del
contrato. QUINTA: OBLIGACIONES DE LAS PARTES. Seran obligaciones de EL
CONTRATANTE, las siguientes: 1. Efectuar el pago en los términos y plazos convenidos
en el contrato. 2. Ejercer los controles necesarios para la cabal ejecucién del contrato.
3. Prestarle toda la colaboracién al contratista. Suministrar al contratista la informacion
institucional, archivos, manuales, reglamentos, formatos, comunicaciones internas y
demas documentos necesarios para el desarrollo de las actividades contratadas. 4.
Garantizar el acceso oportuno del contratista a las instalaciones del Concejo y al
inmueble donde se reubicara el archivo, facilitando las condiciones fisicas minimas
necesarias para la ejecucion de sus actividades. 5. Verificar los productos entregados
por el contratista y emitir las observaciones técnicas o recomendaciones necesarias
para su ajuste, cuando corresponda. 6. Generar las condiciones administrativas y
operativas para que el contratista pueda ejecutar las actividades previstas dentro del
término de duracién del contrato, sin dilaciones atribuibles a la entidad. 7. Abstenerse
de impartir instrucciones que afecten la independencia técnica del contratista o que
impliquen subordinacién, conforme a la naturaleza juridica del contrato de prestacion
de servicios profesionales. 8. Responder de manera diligente ante cualquier
requerimiento relacionado con la ejecucién del contrato y actuar con buena fe en todas
las etapas del mismo. 9. Cumplir con las demas obligaciones que se determinen en el
contrato. Entretanto, son obligaciones de EL CONTRATISTA las siguientes: 1.
Elaboracién del Diagnostico Integral de Archivos (DIA) 1.1. Levantamiento de
informacion, observacion y analisis del estado de los archivos de gestion y central. 1.2.
Identificacion del cumplimiento normativo archivistico. 1.3. Elaboracion del informe
diagnostico con recomendaciones técnicas. 2. Elaboracion del Plan Institucional de
Archivos (PINAR) 2.1.Formulacién o actualizacion del PINAR conforme al Decreto 612
de 2018. 2.2. Articulacion del PINAR con la planeacion institucional. 2.3.  Definicion

de planes, programas y proyectos archivisticos. 3.Elaboracion del Programa de Gestion
Documental (PGD)3.1. Definicion de procesos archivisticos desde la produccion hasta
la disposicion final de los documentos. 3.2. Inclusién de lineamientos para documentos
fisicos y electronicos.3.3. Elaboracion del documento conforme al Decreto 1080 de
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(SIC) 4.1.1dentificacion de riesgos documentales. 4.2. Definicion de  planes de
conservacion preventiva y preservacion documental. 4.3.  Elaboracion del SIC
conforme al Acuerdo 001 de 2024 del AGN.5. Apoyo en la elaboracion y actualizacion
de formatos archivisticos necesarios para la aplicacién de los procesos de Gestidon
Documental. 6.Brindar acompafiamiento en la elaboracién de informes semestrales y
en la atencion de requerimientos formulados por los entes de control relacionados con
la gestion documental. 7.Proyeccion de actos administrativos y apoyo al Comité Interno
de Archivo Brindar apoyo técnico en la proyeccion de actos administrativos
relacionados con la gestién documental y los instrumentos archivisticos PINAR, PGD y
SIC, asi como acompafar a los miembros del Comité Interno de Archivo, en la
orientacién archivistica para la toma de decisiones, conforme a la normatividad vigente
y los lineamientos del Archivo General de la Nacion. 8.Entrega al supervisor del contrato
de todos los documentos e informes, en formato digital y editable, junto con el informe
final. 9.Tdas las demas inherentes o0 necesarias para la correcta ejecucion del contrato.
SEXTA: IMPUTACION PRESUPUESTAL. El valor fiscal del presente contrato se
imputara al Presupuesto General de Rentas y Gastos del Municipio de Choconta, Seccion
Concejo Municipal, por valor de ($14.000.000) catorce millones de pesos M/Cte., de
acuerdo con el certificado de disponibilidad presupuestal No. 000002 de fecha 25 de
enero de 2026, anexa al presente contrato. SEPTIMA: INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES. EL CONTRATISTA manifiesta bajo la gravedad del juramento
no estar incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades sefaladas en la Ley
80 de 1.993 y demas Legislacion VIGENTE en la Republica de Colombia. OCTAVA:
PRINCIPIOS DE INTERPRETACION, MODIFICACION Y TERMINACION
UNILATERAL. Este contrato se rige por los principios de interpretacion, modificacion y
terminacién unilateral de que tratan los articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1.993.
NOVENA: CADUCIDAD. EL CONTRATANTE podra declarar la caducidad administrativa
de este contrato, en caso de que surjan hechos constitutivos de incumplimiento de las
obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA, que afecten de manera grave y directa la
ejecucion del Contrato y evidencien que puedan conducir a comprometer los intereses del
Concejo Municipal. EI Acto Administrativo por medio del cual se expida esta decision,
debera hacerse en forma debidamente motivada. DECIMA: PROHIBICION DE CEDER
EL CONTRATO. EL CONTRATISTA, no podra ceder este contrato ni total ni
parcialmente, salvo previa autorizacion por escrito de EL CONTRATANTE. DECIMA
PRIMERA: GARANTIAS. Por el valor del contrato, y de conformidad con la Ley 1150,
y teniendo en cuenta la forma de pago requerida, no se considera necesaria la
constitucion de garantias. DECIMA SEGUNDA: CLAUSULA DE INDEMNIDAD: Sera
obligacion de la contratista mantener indemne al Municipio, de cualquier reclamacién
proveniente de terceros que tenga como causa las actuaciones de la contratista.
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DECIMA TERCERA: PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION. Para la ejecucién del
presente contrato se requiere del registro presupuestal.- DECIMA CUARTA: DOMICILIO.
Para todos los efectos legales, las partes acuerda como domicilio de este contrato el
Municipio de Chocontda DECIMA QUINTA: PENAL PECUNIARIA. En caso de
incumplimiento total o declaratoria de caducidad EL CONTRATISTA pagara al
MUNICIPIO una suma equivalente al Diez (10%) por ciento del valor total del Contrato.
En constancia de todo lo anterior se firma por las partes en el municipio de Choconta,
Cundinamarca, a los veintiocho (28) dias del mes de enero de dos mil veintiséis (2026).

Por El Concejo, El Contratista,
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Cristian Fernéﬁ'£ Bermudez Torres Angel Alexander Botia Santafé
C.C. No. 1069261917 de Choconta C.C. No. 79.187.796 de Cajica
Presidente Concejo Municipal
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