OBLIGACIONES ESPECIFICAS CONTRATO 237-2026 FEBRERO
Contratista Sonia Guevara Vasquéz

Objeto contractual:

Prestacion de servicios profesionales para realizar actividades relacionadas con la ejecucion del Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo.

Verificar la Matriz de peligros

Matriz actualizada

Actividad no programada para el mes

Inspecciones

Informe de inspeccon

En cumplimiento de lo establecido, se realizé inspeccion locativa con los miembros del
COPASST el dia 27/02/2026.
https://catastrobogotacol.sharepoint.com/:b:/s/SistemadeGestinSST/IQB8BNVo4wELSom
FEVNrkgXwAWF3hW90KcOfFINXevTylyY?email=nasanchez%40catastrobogota.gov.co&
e=VzU7KV

Revision y actualizacion de matrices del SG-SST

Matriz actualizada

Actividad no programada para el mes

Revisién y ajuste de instructivos del SG-SST

Matriz actualizada

Actividad no programada para el mes

Revision y actualizacion del Plan de Prevencion, Preparacion y
Respuesta ante Emergencias

Matriz actualizada

Actividad no programada para el mes

Actualizacion de la matriz de enfermedad laboral y analisis de
accidentalidad

Matriz actualizada

Actividad no programada para el mes

Seguimiento de uso de EPP

Formato de Seguimiento

Se realiza base con listado de personal al cual se les ha entregado EPP para asi realizar
el seguimiento.
https://catastrobogotacol.sharepoint.com/:x:/s/SistemadeGestinSST/IQAddckMXd2MSY90
jD2YXnV-
AXKdrVgWjKD2bGokZPkxKJs?email=nasanchez%40catastrobogota.gov.co&e=1mPHS
M

Entrega de EPP

Acta de entrega

Se realiza entrega de elementos de proteccion personal a tres personas de censo
catastral
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Realizar reporte a la ARL y EPS

FURAT y oficio a la EPS

Durante el mes de febrero no se ejecutd esta actividad.

Documento requerido

Listado de asistencia de la capacitacion

Se realizo la organizacion de la capacitacion de la Brigada de Emergencia el dia 08 de
febrero, contando con la participacién de 12 brigadistas. Para esta actividad se efectu¢ el
respectivo registro de asistencia.

Asimismo, se elaboré el formulario de inscripcion para la actividad “Brigadista por un
Dia”, el cual fue socializado el dia 17 de febrero durante la capacitacién presencial de|
manejo de emergencias, realizada piso a piso. Como resultado, se inscribieron 26|
funcionarios para participar en la actividad.

De igual manera, se proyectaron y enviaron los memorandos dirigidos a los funcionarios
participantes, con el fin de formalizar su asistencia y conocimiento de la actividad.
https://catastrobogotacol.sharepoint.com/:f:/s/SistemadeGestinSST/IgANNSVw4YZpQqq9
rXVOF03xAU3KkIrOuGe5u7L9_xffMP4?email=nasanchez%40catastrobogota.gov.co&e=
DUdUSNn

Verificacion de ARL requerida y realizar afiliacion

Formato de afiliacion ARL

Se realizaron las afiliaciones a la ARL solicitadas mediante correo electronico para el
personal entrante y los practicantes, para un total de 32 afiliaciones efectuadas. Los|
respectivos soportes fueron enviados por correo electronico para su verificacion |
archivo.

https://catastrobogotacol.sharepoint.com/:f:/s/SistemadeGestinSST/IgBexyxv_Za7S7c6Q0
0zUMIOAeW Xrrrraklkd-
tsimvRT6A?email=nasanchez%40catastrobogota.gov.co&e=KaJMgG

Revisién de ARL

Base de datos

Se realizo la revision de la base de datos con el fin de verificar el nivel de riesgo de toda
la planta de personal, validando las actividades descritas en el Manual de Funciones, con
el propdsito de asegurar su correcta clasificacion conforme a la normatividad vigente.

Informes que sean requeridos por parte de la lider de SST

Documento o soporte requerido.

Se dio respuesta a la mesa de servicios de la GIC, en la cual se solicitaba informacion
relacionada con los ausentismos de la dependencia.

Asimismo, se proyecté respuesta mediante CORDIS dirigida a la Gerencia Juridica, con
el fin de dar tramite y cumplimiento a lo requerido.

https://catastrobogotacol.sharepoint.com/:x:/s/SistemadeGestinSST/IQBwkir2ki_jRr8USL
HYyJZYAXG6tjZv4aNjr-E-
m009f1io?email=nasanchez%40catastrobogota.gov.co&e=1GZbcK

Documento requerido

Documento requerido

Actividad no programada para el mes

Documento requerido

Documentos requerido

Elaboracion de listados de asistencia de capacitaciones y pausas activas del mes, con
cargue en el SharePoint de SST.
https://catastrobogotacol.sharepoint.com/:f:/s/SistemadeGestinSST/IgCSZuLipSpDRqQtz
p61IKqdAdCsRWY8BG310gSKm2Nv4J4?email=nasanchez%40catastrobogota.gov.co&e
=1pJLj0

Elaboracién de memorandos para la actividad de brigadista por un dia.
Envio de programacion de examenes medicos solicitados.

Actualizacion de la base de datos de exdmenes médicos realizados durante el mes de
febrero, incluyendo el cargue de conceptos.
https://catastrobogotacol.sharepoint.com/:x:/s/SistemadeGestinSST/IQC2wCFcyVj-
TK77FjX2czDaAZCROKm_aJxs4lv8CCEkyrs?email=nasanchez%40catastrobogota.gov.c
0&e=QfKsyj

Cierre de 44 mesas de servicio.

Revision de factura del mes de enero de exdmenes médicos

Elaboracion de memorando de discapacidad con corte al 31/01/2026
Envio a archivo de historia laboral de examenes medicos de ingreso

Acompafiamiento a capacitacion de manejo de emergencias el dia 17/02/2026

Natalia Andrea Sachez Huertas




