INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

ELIZABETH MARIA POLO MANJARRES
39033789
CD-07-2026-4815

02 de marzo de 2026

Prestacion de servicios profesionales para la
ejecucion de tareas misionales de la Secretaria
Distrital de Comunicaciones y actividades
contempladas en su Plan de Accion 2026, en
armonia con el Plan Estratégico de Comunicaciones
y el Plan de Desarrollo Distrital 2024-2027.

Desde el 02/02/2026 hasta el 31/07/2026
Ricardo Villa Pérez

2 al 28 de febrero de 2026

1/6

Nombre completo contratista
Cédula

No. de contrato

Fecha de presentacion del
informe

Objeto del contrato

Plazo del contrato

Supervisor

Periodo del informe

Numero de pago

A continuacion se relacionan las actividades realizadas durante el periodo reportado
dentro del plazo del contrato:

OBLIGACIONES CONTRACTUALES

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.- Gestionar y hacer seguimiento a las
solicitudes de informacion generadas
por las diferentes secretarias vy
dependencias distritales,
garantizando que la publicaciéon de
contenidos cumpla con los criterios de
oportunidad, veracidad y
accesibilidad.

2.- Servir de enlace con los equipos de
comunicacion de las distintas
secretarias y entes descentralizados,
orientandolos sobre los criterios de
publicacion de informacion en los
diferentes medios y plataformas
institucionales de la Alcaldia de
Barranquilla.

1.-Realicé seguimiento y verificacion a
los documentos e imagenes publicados
en el periodo junio y julio del 2025 con
el fin de identificar inconsistencias y
proponer acciones de mejora.

2.-Se realiz6 el analisis y la verificacion
de la informaciéon publicada en la
Biblioteca de Medios de la Sede
Electrébnica de Ila alcaldia de
Barranquilla, con el fin de validar su
coherencia, actualizacion 'y los
lineamientos establecidos.

3.-Se llevd a cabo la identificacion de

alertas e inconsistencias detectadas
durante la  revision, generando
observaciones y recomendaciones

orientadas a la implementaciéon de




3.- Elaborar informes periédicos sobre
el estado de la informacion publicada,
identificar alertas o inconsistencias y
proponer acciones de mejora.

4.- Participar en mesas de trabajo,
capacitaciones, reuniones técnicas y
comités interinstitucionales, cuando
sea requerido, representando a la
Secretaria de Comunicaciones.

acciones de mejora en los documentos

de la pagina Web de la Sede
Electronica de Ila Alcaldia de
Barranquilla.

4.-Reunién con el equipo de trabajo
con el fin de recibir indicaciones sobre
las actividades a desarrollar en este
periodo segun el objeto contractual.
Febrero 6

5.-Reunién de aprobacion de
actividades a desarrollar en este
periodo y asignacion de coordinador
para hacer seguimiento a las tareas.
Febrero 25.

REGISTRO GRAFICO

DESCRIPCION

Febrero 6. Reunion de bienvenida al
equipo de trabajo e indicaciones sobre
actividades a desarrollar.




ALCALDIA DE

BARRANQUILLA

—_—

Febrero 10. Reunidén de planeacion de
actividades
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Anexos:

Adjunto al presente informe los respectivos certificados de afiliacion a seguridad
social en salud, pension, ARL, copia del RUT vy certificacion bancaria. De igual
manera, dejo constancia del pago de los impuestos distritales debidamente cargados
en la plataforma SECORP II.

ELIZABETH MARIA POLO MANJARRES
C.C. No. 39.033.789
Contratista



