
ACTA DE ENTREGA 

 

Versión: 1 Fecha de vigencia: 9 de mayo de 2017 
 

A. FECHA DILIGENCIAMIENTO: diciembre de 2025 
B. TIPO DE NOVEDAD 

 
FUNCIONARIOS CONTRATISTAS 

Vacaciones  Pensión  Suspensión del contrato  

Incapacidad  Traslado  Terminación del contrato X 

Permiso  Desvinculación  Otro  

Licencia  Suspensión  Cuál: 
En comisión  En cargo  

C. DATOS PERSONA QUE PRESENTA NOVEDAD 
 

APELLIDOS COMPLETOS NOMBRES COMPLETOS NO. IDENTIFICACIÒN 
 ELATIN S.A.S NIT 900.424.944-2 

D. PARTE FUNCIONAL 
 

DEPENDENCIA PROCESO CARGO/PROFESIÒN 
TIPO DE 

VINCULACIÓN 

SECRETARÍA 
GOBIERNO 

CONTRATACIÓN CONTRATISTA 
Funcionario  

Contratista X 

 
E. SITUACIÒN DE ACTIVIDADES ENCOMENDADAS 

 

 

 
I 
T 
E 
M 
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FECHA 
EN QUE 
SE DEBE 
ENTREG 

AR 

 

 
¿EN QUÈ 
MEDIO? 

PERSONA 
QUE DEBE 
ENTREGAR 

SE LA 
INFORMACI 

ÓN 

 
 

 
OBSERVACIÒN 

 
 

 
1. 

Realizar un 
diagnóstico de todo el 
Sistema Integrado de 
Emergencias y 
Seguridad (SIES- 
CCTV y línea 123) al 
inicio y al final del 
contrato. 

  
 

 
X 

 

 
diciembre 
de 2025 

 
 

 
DIGITAL 

 

 
SEBASTIÁN 

MADRID 
SOTO 

 

 
. 

 
 
 
 
 

2. 

Realizar el 
mantenimiento 
correctivo   de los 
equipos  que  lo 
requieran,  teniendo 
en cuenta    el 
diagnóstico realizado 
al Sistema Integrado 
de Emergencias y 
Seguridad   (SIES- 
CCTV y línea 123). 

  
 
 

 
X 

 
 

 
diciembre 
de 2025 

 
 
 

 
DIGITAL 

 
 

 
SEBASTIÁN 

MADRID 
SOTO 

 

 
 
 
 
 
 

3. 

Proveer los 
elementos, repuestos 
y accesorios 
que resulten 
necesarios para 
lograr el perfecto 
funcionamiento del 
Sistema Integrado de 
Emergencia  y 
Seguridad (SIES- 
CCTV y línea 123) y 
la óptima ejecución 
de los 

  
 
 
 

 
X 

 
 
 

 
diciembre 
de 2025 

 
 
 
 

 
DIGITAL 

 
 
 

 
SEBASTIÁN 

MADRID 
SOTO 
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 mantenimientos 
correctivos. 

      

 
 
 
 

4. 

Realizar el 
mantenimiento 
preventivo de todos 
los equipos que 
componen el sistema 
integrado  de 
emergencias y 
seguridad (SIES- 
CCTV y línea 123) 

  
 

 
X 

 
 

 
diciembre 
de 2025 

 
 

 
DIGITAL 

 

 
SEBASTIÁN 

MADRID 
SOTO 

 

 
F. INFORMACIÓN ADICIONAL 

 
ITEM TEMAS COMENTARIOS 

1. 
Información sobre personal bajo a su 
responsabilidad 

 

2. 
Factores que afectan adversamente 
la gestión 

 

3. Proyectos en ejecución  

4. 
Obligaciones de orden técnico, 
judicial, pagos que deban ser 
atendidos. 

 

5. 
Informes de control que involucre su 
gestión. 

 

 
G. DATOS DE LA PERSONA QUE RECIBE 

 

APELLIDOS 
COMPLETOS 

NOMBRES 
COMPLETOS 

NO. IDENTIFICACIÓN CARGO/PROFESIÒN 

MADRID SOTO SEBASTIÁN 9.861.041 SUPERVISOR 

 
H. OBSERVACIONES 

 
DE LA PERSONA QUE ENTREGA DE LA PERSONA QUE RECIBE 

Ninguna Ninguna 

 
I. FIRMAS 

 
PERSONA QUE ENTREGA PERSONA QUE RECIBE 

JUAN DAVID TRUJILLO POTES 
Representante Legal 
ELATIN S.A.S 

SEBASTIÁN MADRID SOTO 

FIRMA FIRMA 

NO. IDENTIFICACIÓN: 900.424.944-2 NO. IDENTIFICACIÓN: 9.861.041 
  

FECHA: 31-12-2025 FECHA: 31-12-2025 

 


