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INFORME DE SUPERVISION

MC-CD-074-2025

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A
LA GESTION PARA LOS MANEJOS
DOCUMENTALES ORGANIZACION
OBJETO: DIGITALIZACION Y ESCANEO
COADYUVANDO A LA ADMINISTRACION Y
AL ARCHIVO CENTRAL DEL MUNICIPIO DE
COPER BOYACA

DOCE MILLONES DOCIENTOS CINCUENTA
VALOR INICIAL: MIL PESOS M/CTE. ($ 12.250.000,00)

CONTRATO No:

VALOR ADWCIORAL:
PLAZO INICIAL:

v g P S TR TV SWRT ALY
PLAZ ATOCUON AL

CINCO 05 MESES 24 DIAS

CONTRATISTA: ERIKA JOHANA GUZMAN LOPEZ
C.C 1072367051

SUPERVISOR: LUISA FERNANDA MUNOS UMANA
FECHA DE INICIACION: SIETE (07) JULIO DE 2025

ANTICIPO { )

ANTICIFO
ACTA DE
SUSPENSION
ACTA DE
REINICIACION
FECHA DE TERMINACION:

TREINTA (30) NOVIEMBRE DE 2025
COPER-BOYACA )

MUNICIPIO:
VALOR CANCELADO 06/08/2025 DOS MILLONES CIEN MIL PESOS M/CTE
PARCIAL 01 $ 2.100.000
VALOR CANCELADO 09/09/2025 DOS MILLONES CIEN MIL PESOS M/CTE
PARCIAL 02 $ 2.100.000
VALOR CANCELADO 08/10/2025 DOS MILLONES CIEN MIL PESOS M/CTE
PARCIAL 03 $ 2.100.000

Municipio de Coper/Cra. 2 N° 4-61 parque central. Tel (608)8024901-8024917-Cddigo postal: 154867
Web: www.coper-boyaca.gov.co E-mail
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VALOR CANCELADO 07/11/2025 DOS MILLONES CIEN MIL PESOS M/CTE
PARCIAL 04 $ 2.100.000
VALOR CANCELADO 20/11/2025 UN MILLON NOVECIENTOS MIL PESOS
PARCIAL 5 M/CTE $ 1.900.000
VALOR CANCELADO UN MILLON NOVECIENTOS CINCUENTA

FIRMA LIQUIDACION 30 /12/2025 MIL PESOS M/CTE $ 1.950.000

DESDE SIETE 07 DE JULIO 2025
PERIODO DEL PAGO HASTA TREINTA 30 DE DICIEMBRE
2025
N° DE PAGOS REALIZADOS 6

Con base en el informe presentado por el contratista respecto a las actividades ejecutadas en el
presente contrato y como parte de la constancia para acceder a los recursos financieros aportados
por parte del Municipio de Coper, tomando como base el presente informe de supervision
cumplido al 100% por el contratista

CERTIFICO QUE:

De acuerdo con las condiciones establecidas en el contrato y una vez revisada la documentacion
suministrada por el contratista con relacion al desarrollo y ejecucion del mismo, se constato el
cumplimiento en su totalidad de las actividades y obligaciones establecidas en la clausula 3 del
objeto contractual, a saber:

INFORME

Se busco carpetas en el archivo central de acuerdo a la necesidad de cada dependencia

Se realizé la busqueda y localizacién de carpetas en el Archivo Central, de acuerdo con los
requerimientos y necesidades de cada dependencia de la Administracién Municipal.

Se efectué escaneo de los informes y soportes de egresos mensuales de cada contratista, los
cuales fueron organizados y cargados en la plataforma Drive institucional para su respectiva
consulta y respaldo.

Se dio respuesta y apoyo en la elaboracién del informe correspondiente al PINAR, atendiendo los
lineamientos establecidos.

Se realizo el proceso de foliacion de algunas carpetas correspondientes a la vigencia 2024,
garantizando el orden y control documental.

Se apoy6 en la busqueda y obtencién de copias de los impuestos prediales correspondientes a los
afios 2013 al 2019, segun los requerimientos solicitados.

Se brindé apoyo en la recopilacion, revisién y organizacion de la documentacion requerida por la

Web: www.coper-boyaca.gov.co E-mail
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Contraloria General de la Nacién y la Contraloria Departamental.

Se prestoé apoyo logistico y administrativo en los eventos realizados por la Administracion
Municipal.

Se efectu6 la verificacion, organizacién y revision de las carpetas contractuales correspondientes
a las vigencias 2019 a 2023, en el area de contratacion.

El contratista demostré compromiso, responsabilidad y cumplimiento en el desarrollo de las
funciones asignadas, entregando los productos con la calidad y oportunidad requeridas.
En mérito de lo anterior, se considera que el contratista ha dado cumplimiento cabal a las

obligaciones contractuales durante el periodo evaluado

Asi mismo el Contratista presenta los siguientes documentos:
v'Informe de Actividades
v Aporte a Seguridad social:

Periodo de cotizante  julio de 2025

Fecha de pago: 5/8/2025
N° de planilla: 88741721

Periodo de Cotizacién: agosto de 2025

Fecha de pago: 3/ 9/2025
N° de planilla: 89554633

Periodo de Cotizacion: septiembre de 2025

Fecha de pago: 03/ 10/2025
N° de planilla: 7981851190

Periodo de Cotizacién: octubre de 2025

Fecha de pago: 3/10 /2025
N° de planilla: 90377011

Periodo de Cotizacién: noviembre de 2025

Fecha de pago: 5/11/2025
N° de planilla: 91190644

Periodo de Cotizacién: diciembre de 2025

Fecha de pago: 3/12/2025

N° de planilla: 92013674
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Por lo anterior, el suscrito supervisor hace constar que la informacién suministrada en el

presente informe es veraz y cumple con los parametros establecidos con el objeto del contrato.

Se expide en Coper-Boyaca, el treinta (30) de diciembre de 2025.

DA MUNOZ UMARNA
¢ Planeacién Municipal
Supervisor

Municipio de Coper/Cra. 2 N° 4-61 parque central. Tel (608)8024901-8024917-Cédigo postal: 154867
Web: www.coper-boyaca.gov.co E-mail




