
Palmira, 17 de febrero de 2026  
  
  
Señores:  
INSTITUCIÓN EDUCATIVA JOSÉ ACEVEDO Y GÓMEZ  
Jhon Jamilton Ramirez Concha  
Rector  
Restrepo  
  
Asunto: Propuesta de Asesorías Contables y Financieras a los Fondos de Servicios 
Educativos 2026.  
  
Atento saludo,  
  
A continuación, presento la propuesta de mis servicios profesionales como 
Contadora de la institución educativa para llevar a cabo las actividades a través del 
procesos presupuestal y contable así:  
  

1. Asesoría general en el manejo de los fondos de servicios educativos en 
materia de presupuesto, contabilidad y tributaria  

2. Asesoría en la elaboración del presupuesto anual  
3. Acompañamiento en la ejecución presupuestal   
4. Elaboración de informes financieros para presentar a los diferentes entes de 

control  
5. Realizar los reportes presupuestales requeridos  
6. Apoyo en el manejo del sistema de información financiero a través del cual 

la institución educativa maneje sus procesos contables y presupuestales  
7. Elaboración de formularios mensuales de las estampillas departamentales  
8. Preparación de las declaraciones de retenciones en la fuente a título de renta, 

ICA e IVA  
9. Preparación y presentación de información exógena (dian)  
10. Acompañamiento en rendición de cuentas anua  
11. Apoyo en la liquidación de descuentas generados a través de los pagos a 

contratistas  
12. Revisión de las cuentas contables afectadas en los registros de diario.  

  
  
La asesoría tendrá un costo total de Tres millones de pesos ($3.000.000) la cual 
inicia con la aceptación de la propuesta y finaliza el 30 de abril de 2026.  
  
Agradezco la atención.  
  
Cordialmente,  



 
SANDRA PATRICIA CUTIVA GUTIERREZ  
Contador Público  
T.P. 179266-T  

  
  
  


