
CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO E 

INFORME DE ACTIVIDADES 

 

FECHA DE PRESENTACIÓN: 
02 DE MARZO 2026 

NÚMERO INFORME: 09 FINAL 
PERÍODO 01 ENERO AL 20 ENERO DE 2026 

DATOS BÁSICOS DEL CONTRATO 

TIPO DE CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS 

No. CONTRATO Y FECHA SUSCRIPCIÓN CPS 545-2025 24/04/2025 

NOMBRE DEL CONTRATISTA ADRIANA CAMILA RUIZ MATEUS 

TIPO (C.C-NIT) Y NO. DE IDENTIFICACIÓN 

(CEDENTE CUANDO APLIQUE) 
C.C 52.918.845 DE BOGOTÁ D.C. 

NOMBRE DEL CONTRATISTA 
(CESIONARIO CUANDO APLIQUE) N/A 

TIPO (C.C-NIT) Y NO. DE IDENTIFICACIÓN N/A 

PLAZO INICIAL DE EJECUCIÓN 8 MESES 

VALOR INICIAL DEL CONTRATO 
TREINTA Y OCHO MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS 
M/CTE ($38.400.000) 

NUMERO DE REGISTRO PRESUPUESTAL 1679 

VALOR DEL PERIODO DE COBRO TRES MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.200.000) 

FECHA ACTA DE INICIO 06/05/2025 

PRÓRROGA1 15 DÍAS 

ADICIÓN DOS MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($2.400.000) 

SUSPENSIÓN N/A 

REINICIO N/A 

CESIÓN (CUANDO APLIQUE) N/A 

DISMINUCIÓN DE PLAZO (CUANDO 
APLIQUE) 

N/A 

REDUCCIÓN DE VALOR (CUANDO APLIQUE) N/A 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO 
CUARENTA MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE 
($40.800.000) 

 

PLAZO TOTAL DEL CONTRATO 

 

8 MESES, 15 DÍAS 

FECHA PREVISTA DE TERMINACIÓN 
(INCLUYENDO PRÓRROGAS, SUSPENSIONES 
O DISMINUCIÓN DE PLAZO) 

20/01/2026 

 

 

OBJETO DEL CONTRATO 

PRESTAR SUS SERVICIOS TÉCNICOS DE APOYO A LA GESTIÓN 
EN LOS TEMAS REFERENTES A PARTICIPACIÓN CIUDADANA Y 
ORGANIZACIÓN COMUNITARIA, CONTRIBUYENDO AL 
DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DEL PDL DE ACUERDO CON 
LO CONTEMPLADO EN EL(LOS) PROYECTO(S) 2409 --- SAN 
CRISTOBAL INCIDENTE. 

APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL 

EPS ARL PENSION 

SANITAS EPS POSITIVA COLFONDOS 

NÚMERO DE PLANILLA PERIODO COTIZADO 

9498518761 ENERO 2026 

 

 

 

1 Si el contrato presenta más de una suspensión y/o adición y/o prórroga se deben incluir las filas requeridas para el registro de la información 
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DESARROLLO DEL INFORME 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA # 1 

Apoyar el desarrollo de procesos de promoción, difusión de las actividades de participación y organización comunitaria en la localidad, así como la oferta institucional de las 
instituciones del orden distrital y nacional. 

ACTIVIDAD Y MEDIO DE VERIFICACIÓN SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

1.1 El día 07 de enero brindé apoyo durante jornada de promoción y difusión de actividades 
de participación comunitaria, realizando la solicitud de pieza comunicativa (logos para 
pendones institucionales), acerca de las diferentes instancias de participación ciudadana. 

1.1 Se adjunta evidencia de la actividad 1.1 en la carpeta de evidencias CPS 545-2025. 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA # 2 

Apoyar la radicación, entrega y archivo de documentos, memorandos y oficios generados cuando le sea requerido por el profesional designado como apoyo a la supervisión del 
contrato. 

ACTIVIDAD Y MEDIO DE VERIFICACIÓN SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

2.1 Durante el presente periodo (enero), brindé apoyo en la radicación, entrega y archivo de 

documentos generados, por el equipo de Participación, en cumplimiento al objeto 

contractual. 

2.1 Se adjunta evidencia de la actividad 2.1 en la carpeta de evidencias CPS 545-2025. 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA # 3 

Apoyar en temas de participación relacionados con la gestión de asuntos referentes a disponibilidad de espacios, equipos tecnológicos, transporte, suministros y demás 
elementos requeridos para el desarrollo de sus actividades. 

ACTIVIDAD Y MEDIO DE VERIFICACIÓN SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

3.1 El día 15 de enero brindé apoyo durante jornada de participación, realizando la solicitud 
del espacio, para llevar a cabo mesa de trabajo, en coordinación con el Consorcio CIVI, 
en el marco del contrato No. 866 de 2025. 

3.1 Se adjunta evidencia de la actividad 3.1 en la carpeta de evidencias CPS 545-2025. 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA # 4 

Acompañar a la Alcaldía Local técnicamente en los consejos locales que le designen y otras instancias que requieran de su acompañamiento. 

ACTIVIDAD Y MEDIO DE VERIFICACIÓN SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 
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DESARROLLO DEL INFORME 

4.1 Durante el presente periodo no fue solicitada actividad para la obligación. 4.1 Durante el presente periodo no fue solicitada actividad para la obligación. 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA # 5 

Proyectar la respuesta en forma oportuna la correspondencia que le sea asignada a través del aplicativo Orfeo y consultas de los entes de control relacionadas con el objeto del 
contrato, y una vez finalizado, presentar paz y salvo correspondiente. 

ACTIVIDAD Y MEDIO DE VERIFICACIÓN SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

5.1 Durante el presente periodo no fue solicitada actividad para la obligación. 5.1 Durante el presente periodo no fue solicitada actividad para la obligación. 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA # 6 

Asistir a las reuniones, comités, capacitaciones, entre otros que le delegue el alcalde local y/o supervisor designado evidenciando la participación en las mismas. 

ACTIVIDAD Y MEDIO DE VERIFICACIÓN SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

6.1 El día 16 de enero asistí a jornada de atención a la ciudadanía, llevada a cabo en las 
instalaciones de la alcaldía local de San Cristóbal, durante la cual se realizaron ajustes y 
correcciones a los documentos correspondientes al contrato 17-60-2024. 

6.1 Se adjunta evidencia de la actividad 6.1 en la carpeta de evidencias CPS 545-2025. 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA # 7 

Brindar atención a la ciudadanía sobre temas de participación, organización comunitaria y juntas de acción comunal. 

ACTIVIDAD Y MEDIO DE VERIFICACIÓN SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

 
7.1 Durante el presente periodo (enero), brindé apoyo durante mesa de trabajo, con el 

Consorcio CIVI, en el marco del Contrato No. 866 de 2025, dando respuesta oportuna a 
los requerimientos asignados, la jornada tuvo lugar en el auditorio de la alcaldía local de 
San Cristóbal. 

7.1 Se adjunta evidencia de la actividad 7.1 en la carpeta de evidencias CPS 545-2025. 
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DESARROLLO DEL INFORME 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA # 8 

Brindar apoyo en temas de participación, organización comunitaria y juntas de acción comunal, cuando sea requerido por los profesionales de la Alcaldía Local de San 
Cristóbal. 

ACTIVIDAD Y MEDIO DE VERIFICACIÓN SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

8.1 El día 15 de enero brindé apoyo técnico, gestionando la solicitud de préstamo de espacio, 
para reunión convocada por el Consorcio CIVI, en el auditorio de la alcaldía local de San 
Cristóbal. 

8.1 Se adjunta evidencia de la actividad 8.1 en la carpeta de evidencias CPS 545-2025. 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA # 9 

Organizar y mantener el archivo de documentación, asegurando la integridad y precisión de los datos, así como su disponibilidad y actualización conforme a los estándares de 
calidad establecidos. 

ACTIVIDAD Y MEDIO DE VERIFICACIÓN SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

9.1 Durante el presente periodo (enero), ejecuté labores de gestión documental, 

garantizando la organización y almacenamiento de los documentos generados por la 

dependencia, conforme a los estándares de calidad establecidos. 

9.1 Se adjunta evidencia de la actividad 9.1 en la carpeta de evidencias CPS 545-2025. 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA # 10 

Resolver consultas, prestar asistencia y emitir conceptos de los asuntos de su competencia. 

ACTIVIDAD Y MEDIO DE VERIFICACIÓN SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

 

 
10.1 El día 20 de enero brindé apoyo durante jornada de atención a la ciudadanía, llevada a 

cabo en las instalaciones de la alcaldía local de San Cristóbal, durante la cual se 
resolvieron las inquietudes y requerimientos de la comunidad. 

10.1 Se adjunta evidencia de la actividad 10.1 en la carpeta de evidencias CPS 545-2025. 
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DESARROLLO DEL INFORME 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA # 11 

Las demás que por su naturaleza le sean atribuidas por el apoyo a la supervisión del contrato conforme al objeto y alcance del contrato. 

ACTIVIDAD Y MEDIO DE VERIFICACIÓN SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

11.1 Durante el presente periodo no fue solicitada actividad para la obligación. 11.1 Durante el presente periodo no fue solicitada actividad para la obligación. 
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FIRMAS 

DECLARACIÓN DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las 

actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las efectivamente desarrolladas en el período indicado, declarando 

que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el 

cumplimiento del objeto del contrato. 

Adicionalmente, conforme a lo establecido en la minuta del Contrato de Prestación de Servicios, presento (planilla) al Sistema 
de Seguridad Social de periodo cotizado correspondiente para los fines pertinentes del presente pago. 

Por lo anterior, manifiesto que, conforme al Decreto 1273 de 2018 del Gobierno Nacional, el cual establece que “…los 

trabajadores independientes podrán realizar el pago de sus aportes al Sistema de Seguridad Social Integral mes vencido…”, SI me 

acojo a los beneficios tributarios derivados de dicha disposición. (Aplica cuando se acoge a mes vencido) 

CONTRATISTA 

Firma: 

 

 

Nombre: ADRIANA CAMILA RUIZ MATEUS 

Cédula: 52.918.845 DE BOGOTÁ D.C. 

 SUPERVISOR/INTERVENTOR 

 Nombre: CARLOS HERNANDO MACIAS 
MONTOYA 

Cargo: ALCALDE LOCAL DE SAN CRISTÓBAL 

DECLARACIÓN DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR: Una vez verificados los soportes allegados por el contratista 

manifiesto que el/la contratista, ha cumplido con las obligaciones establecidas en el contrato. 

 

Firma: 

Así mismo, certificó el cumplimiento de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pensión y riesgos laborales) por 
parte del contratista, en los términos establecidos en el Parágrafo 1 del artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 244 de la 
Ley 1955 de 2019. Cabe señalar que, tratándose de personas naturales, no es obligatorio el pago de los aportes parafiscales r elativos 
al SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, por lo que dicha verificación se limita al cumplimiento de los aportes al 
sistema de seguridad social, incluidos los correspondientes a la ARL (Administradora de Riesgos Laborales), cuando aplique. 
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