Actividad
1

Obligacion Contractual Ejecutada: Apoyar juridicamente a la Personeria Municipal
de Carepa en los procesos misionales relacionados con la defensa y proteccion de
los derechos fundamentales, los Derechos Humanos y el interés general; haciendo
uso de las acciones constitucionales establecidas para ello (Acciébn de Tutela,
Derechos de Peticion, Desacatos. etc.)

Evidencia

Actividad
2

Obligacion Contractual Ejecutada: Apoyar a la Personeria municipal en la
elaboracién de conceptos juridicos, documentos, respuestas y demas requerimientos
legales que solicite el jefe del Despacho para el seguimiento y acompafamiento a los
procesos judiciales, administrativos o disciplinarios en los que la Personeria sea parte
o tenga interés legitimo, dentro del tramite de los procesos juridicos que adelante la
entidad.

Evidencia
Documentos los cuales reposan en el archivo de la Personeria Municipal.

Actividad
3

Obligacién Contractual Ejecutada: Verificar el cumplimiento de los términos
procesales y garantizar la debida notificacion de las decisiones adoptadas

Evidencia

Listados de asesorias y servicios brindados, y documentos de los usuarios, los cuales reposan
en el archivo de la Personeria Municipal.

Actividad 4 | Obligacion Contractual Ejecutada: Apoyar a la Personeria Municipal de

Carepa en la actualizado del equipo de sobre cambios normativos,
jurisprudenciales o doctrinales relevantes para su funcion misional, disefiando y
apoyando la implementacién de herramientas juridicas que faciliten la gestion
de la entidad (formatos, protocolos, guias, etc.), para lo cual es necesario




participar en los espacios de formacion, capacitacion o articulacion
interinstitucional, cuando sea requerido por la supervision del contrato.

Evidencia
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Documentos los cuales reposan en el archivo de la Personeria Municipal.

Actividad 5

Obligacion Contractual Ejecutada: Apoyar a la Personeria Municipal de
Carepa Participando en la elaboracién de informes de gestion, reportes técnicos
o juridicos que contribuyan al cumplimiento del Plan de Accién institucional,
proponiendo mejoras a los procedimientos internos con base en criterios
técnicos, juridicos y de eficiencia administrativa

Evidencia

Documentos los cuales reposan en el archivo de la Personeria Municipal

Actividad 7

Obligacién Contractual Ejecutada: Dominar el uso de la plataforma toma en
linea del registro Unico de victimas para diligenciar, por previa solicitud del
interesado; los formatos de solicitud de inclusion en el registro Unico de victimas,
adjuntando, previo requerimiento al interesado, de todos los documentos
soportes, necesario y requisito para la remision de dicha solicitud ante la entidad
competente, que, generalmente es; la Unidad Administrativa para la Atencion y
Reparacién Integral a las Victimas cuando el Personero asi lo requiera.

Evidencia




i‘f)' Unidad para

las Victimas PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL

MANUAL PARA LA ORGANIZACION DE DOCUMENTOS _;"""‘#’L
FISICOS Y ELECTRONICOS agina 1 de 15
Fecha: ‘Nombre
e . . \
: e i
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‘ Lugar: Capacitacion Virtual - Teams | 2:00pm 5:00pm ‘
: ‘

OBJETIVO: Capacitar a la funcionaria ANDREA YAMILETH ISAZA MOSQUERA de la Personeria de Carepa, Antioqui:
enla implementacién de la estrategia toma 6 do.

DESARROLLO DE LA REUNION

* Contextualizacion de la reunion.

* Bienvenida

o Verficacitn del quorum y presentacidn de los asistentes
* Desarmolio Toma de declaracién en linea.

« Proposiciones / Varios.

« Conclusiones / Cierre de la reurion.

CCONTEXTUALIZACION DE LA REUNION
Est jomada se realiza con el fin de capacitar a la funcionaria, quien en el ejercicio de sus funciones deben conocer
sobre la toma de deciaracion en linea y en fisico en el teriorio

BIENVENIDA
Siendo las 2:00 am del dia en curso, se inicia la capacitacion programada por la DRGI con o funcionaria (descria en el
listado adjunto), la conexin se hace por medio de la herramienta TEAMS y se da inico al orden del dia.

DEL QUORUM Y DELOS
De acuerdo con lo programado se verifica la asistencia y se da inicio

Documentos, los cuales reposan en el archivo de la entidad.

Actividad 8 | Obligacion Contractual Ejecutada: Administrar adecuada y eficientemente las
plataformas, paginas y correos correspondientes a la personeria.

Evidencia
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Actividad 10 | Obligacién contractual ejecutada: Representar a la Personera Municipal de
Carepa, en los espacios de concertacion, articulacion interinstitucional, que le
sean delegados por el titular del despacho cuando esta lo requiera y los
procedimientos administrativos lo permitan.

Evidencia
Esta actividad no requiere evidencia

Actividad 11 | Obligacién contractual ejecutada: Presentar informes peridédicos (mensuales
o conforme se acuerde) sobre las actividades desarrolladas, avances y
resultados obtenidos, incluyendo evidencia documental del cumplimiento.

Evidencia




Descripcion Nombre del archivo

1. PMC-CPS-002-ENERO-2026-FACTURA 001.pdf 1. PMC-CP5-002-ENERO-2026-FACTURA 001.pdf descargar Detalle
2. PMC-CPS-002-ENERO-2026- INFORME PARA PAGO.pdf 2. PMC-CP5-002-ENERO-2026- INFORME PARA PAGO.paf descargar Detalle
3. PMC -CPS-002-ENERO-2026-EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS.paf 3. PMC -CP5-002-ENERO-2026-EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS.pdf descargar Detalle
4. PMC-CPS-002 ENERQ-2026 - PAGO SEGURIDAD SOCIAL.pdf 4. PMC-CP5-002 ENERO-2026 - PAGO SEGURIDAD SOCIAL.pdf descargar Detalle
5. PMC-CPS-002 ENERQ-2026- ACTA DE SUPERVISION.pdf 5. PMC-CP5-002 ENERO-2026- ACTA DE SUPERVISION.pdf descargar Detalle

Hoja de célculo

6000962562

Tipo de colaborador Subtipo Fecha limite de pago Periodo 1BC Salud Pensidn Riesgos Fondo de Solidaridad Fondo de subsistencia Estado

59-Independiente con  No aplica 29-01-2026 2026-01 466.908 58400  74.800 2.500 0 0

contrato de

prestacion de

servicios superiora 1

mes

Fatadn  Acantada

El presente informe, el anterior y documentos los cuales reposan en el archivo de la Personeria

Municipal.

Actividad 12

Obligacion Contractual Ejecutada: Guardar reserva sobre la informacion
confidencial que conozca en el ejercicio de sus funciones y observar una
conducta ética, profesional y ajustada al ordenamiento juridico.

Evidencia

Listados de asistencia de asesorias brindadas.

Actividad 13

Obligacion Contractual Ejecutada: Las demas que les sean asignadas por la
Personera Municipal, de acuerdo con el objeto y la naturaleza del contrato,
dentro del marco legal y contractual aplicable.

Evidencia
Esta actividad no requiere evidencia




earar MUNICIPIO DE CAREPA
@ PERSONERIA MUNICIPAL VERSION
é NIT: 890.985 316 - 8
LISTADO DE ASISTENCIA ACTIVIDAD EXTERNA P+AGINA Y T

|ACTIVIDAD: Fecha:
(OBJETIVO: Hora inicial:

RESPONSABL Hora final-.
LUGAR:

LA PFRSONERIA MUNICIPAL DF CAREPA CONTORME A LAS DISPOSICIONES EN LA LEY 1581 DI 2012 Y SU DECRETO REGLAMENTARIO. COMO CUSTODIO RESPONSABLE Y/O FNCARGADO DEI TRAMITE DI DATOS PERSONALES, PROPENDERA POR LA SEGURIDAD Y CONFIDENCIALIDAD Df 1 05 DATOS SENSIBLES O PERSONALES QUE SE HAYAN RECOGIDO ¥ TRATALO 5 OPERAC KRGS
JALES COMO LA RECOLECCION. AL MACENAMIENTO, USO. CIRCULACION Y SUPRESION DE AQUELLA INFORMACION QUE SF RECIBA DF TERCEROS A TRAVES DF 1 0S DIFERENTES CANALES DE RECOLECCION EL REGISTRO DE DATOS PERSONALFS IN ESTE FORMA TO. AUTORIZA A LA PERSONERIA MUNICIPAL DE CAREPA PARA LA RECOUFCCION. ALMACENAMESTO ¥ USO 1% 105
MISMOS, EN CUMPUIMIENTO A LA LEY 158172 Y £1 DECRETO 1377713 Y LAS DEMAS NORMAS QUF MODIFIQUEN., ADICIONES O COMP1 EMENTEN SE INFORMA ADEMAS QUL 105 DATOS SUMINISTRADOS VOLUNTARIAMENTE A TRAVES DI ESTE LISTADO DE ASISTENCIA SERAN GUARDADOS BAJO LA CUSTOMIA DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE CAREPA 105 DATOS SERAN TRATALCS
CON ABSOLUTA CONFIDENCIALIDAD. NO SIENDO ACCESIBLES A TERCFROS PARA FINALIDADES DISTINTAS A 1 AS QUE HAN SIDO AUTORIZADAS. A SU VEZ. ESTOS DATOS SERAN UTILIZADOS UNICAMENTE POR 1A PERSONERIA PARA LA RECOLECCION DE INFORMACION ESTADISTICA EN CUMPLIMIENTO DE SU MISIONALIDAD
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@ PERSONERIA MUNICIPAL N
S LISTADO DE ASISTENCIA ACTMIDAD EXTERNA FRAGRN —
ACTIVIDAD: Fecha
OBJETIVO: Hora inicisl:
ru__, RESPC Hora final
ILUGAR

LA PURSONERIA MUNKCIPAL DE CAREPA CONFORME A LAS IISPOSICIONES EN LA LEY 1581 DE 2012 Y SU DECRETO REGLAMENTARIO, COMO CUSTODIO RESPONSABLE YO ENCARGADO DEL TRAMITE DI DATOS PERSONALES, PROPENDERA POR LA SEGURIDAD Y CONFIDENCIALIDAD DF LOS DATOS SENSIBT ES O PERSONALFS QUE SE HAYAN REC OGIDG ¥ TRATADO 6N OFFIACKOMES
TALES COMO LA RECOLFOCKON. ALMACTNAMIENTO. USQL CIRCULACION ¥ SUPRFSION DE AQUELLA INTORMACION QUI SE RECIBA DE TERCEROS A TRAVES DE 10S DIFFRENTES CANALES DE RECOLECCION. EL REGISTRO DE DATOS PERSONALES EN FSTE FORMATO. AUTORIZA A LA PRSONERIA MUNICIPAL DF CAREPA PARA LA RECOUFCCION. ALMACENAMIENIO ¥ USO 18 145
AMISMOS. EN CUMPUMIENTO A LA LEY 1561712 Y E1L DECRETO 137713 Y LAS DEMAS NORMAS QUE MODIFIQUEN, ADICIONTS O COMPUEMENTEN SEINFORMA ADIMAS QUE LOS DATOS SUMINISTRADOS VOLUNTARIAMENTE A TRAVES DI ESTF LISTADO DE ASISTENCIA SERAN GUARDADOS BAKO LA CUSTODIA DF LA PERSONERIA MUNICIPAL DF CARIPA 10% DATOS 5 RAN TRATAIOS

CON ARSOLUTA CONADENCIALIDAD. NO SIENDO ACCESIBLES A TERCEROS PARA TINALIDADES DISTINTAS A LAS QUE HAN SIDO AUTORIZADAS. A SU V1.2, ESTOS DATOS SERAN UTILIZADOS UNICAMENTE POR LA PERSONERIA PARA LA RECOTECCION DE INFORMACION FSTADISTICA EN CUMPLIMIENTO DE SU MISIONALIDAD

No DOCUMENTO g v g g @ 2 2 22| g 5 g TELEFONO
DE NOMBRES Y APELLIDOS < o= 915|% glz(2]%|8 AFIELE: i:u o NEINE I CELULAR/ FIRMA
e IDENTIFICACION 52:‘2.3 8% § HE 2 3@52’31‘<§ §S§~E=g WHATSATP
g E|E E “1%]%|8 g E
A%

noHO 3603H9 qno“Q\Adromq *[%e 1} A ~ g6 Qi | doa S—-P.luéq b) \l
2 [2192¢76% |Felpe coa x| G5 Y yoeiitc] , L
s Dow syiulg 1S Heladioufor] Xy B 2Aw&e13| oy fuv
+ [BAvae Masdy Gbraa Filacd x| L] X BNRSEE X Riconve G B P
s A3 197 £30| Manetta poctueo |X[HS|A X 3010932 Mo icelon peteles
s 13G32146¢|5e\mira m BOTay | AW Ay S14€sn5e\m IYa Ccyial
Y3244 A lse AT | [4B3 A X 3 ruseusilne 72150 Fhcow, |
s 19588l |TuysSerresromesrat | & BUFE0N [oscrriosToe v viar
) ?«J(gle (vquf/pzaaf al X éq A X X l7¥“§?{l %
v o183, I&m\l Escobar L 25X 2303\ |( lerdiia=a
W R225 b i So afeNval | 6] 32295 ~C b o\ An
2 [0.8512r (V1N TeThwyd | | 469 32 w6¥ Via i/ Patav &S
one Dyl dl [ DREUB| L e = € |/] DL 40

L=z £]é
1748 145 51

Taens Goet Wuw

21499262 Faents Goe2

< | <

4,842629

\}\‘\o» ‘\'Q\

350352372

Gme-dq u.qm

05

?' -é,r)e\ AQ

v 47174

PeveZ

witan Lcadds peed

Powered by @ CamScanner

peifiaae


https://v3.camscanner.com/user/download

r |

s

s PERSONERIA MUNICIPAL vension
‘ LISTADO DE A:grgcociis;g%ﬁem EXTERNA P+AGINA A .
ACTIVIDAD: Fecha:
. Hora iniclal:
DEPENDENCIA RESPONSABLE/ORGANZADOR: Hora fina):.

[LUGAR:

A PERSONERIA MUNICIPAL DE CAREFA CONFORME A LAS DISPOSICIONES EN LA LEY 1581 DE 2012 ¥ SU DECRETO REGLAMENTARIO, COMO CUSTODIO RESPONSABLE Y/O INCARGADO DEI TRAMITE DI DATOS PERSONALES, PROPENDERA POR LA SEGURIDAD Y CONFIDENCIALIDAD DF LOS DATOS SENSIBLES O PERSONALES GUF SF 11AYAN RECOGIN ¥ TRATATIO) 1% (PTRAL X5t
TALES COMO LA RECOUCCION. ALMACENAMIENTO, USO, CIRCULACION Y SUPRESION DE AQUFLLA INFORMACION QUI SE RECIDA DF THRCEROS A TRAVES DI LOS DIFFRENTES CANALES DE RECOLECCION. 1L REGISTRO DE DATOS PERSONALES [N [STF FORMA 1O, AUTORIZA A | A FERSONERIA MUNICIPAL DE CAREPA PARA (A RECOVRCC KON ALMACTSAMI A 0 1 0505 18 108
MISMOS, EN CUMPLIMIENTO A LA LEY 1SK112 Y FI DECRETO 1377713 Y LAS DEMAS NORMAS QUE MODIFIQUEN, ADICIONES O COMPLEMENTIN SE INTORMA ADEMAS QUI| 105 DATOS SUMINISTRADOS VOLUNTARIAMENTE A TRAVES DE £STF 1ISTADO DE ASISTYNCIA SERAN GUARDADOS BAJO LA CUSTODIA DF 1A PYRSONSRIA MUNICIPAL T8 CAREPA 105 DATER 4 AN TR27 A%

CON ARSOULUTA CONFIDENCIALIDAD, NO SIENDO ACCESIBLES A TERCEROS PARA FINALIDADES DISTINTAS A LAS QUE HAN SIDO AUTORIZADAS A SU VEZ. ES105 DATOS SERAN UTILIZADOS UNICAMENTE POR LA PERSONTKIA PARA LA RECOLECCION DF INFORMACION ESTADISTICA [N CUMPTIMIENTO DF SU MISKONALIDAD
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[DEPENDENCIA RESPONSABLE/ORGANIZADOR:

LUGAR:

P - e —
e L. " — e
m: Fecha
. Hora imicial
Hora final.

TALES COMO LA RECOUECCION. ALMACENAMIENTO, USO, CTRCULACION Y SUPRESION DE AQUELLA INFORMACION QUE SU RECIBA DI TERCEROS A TRAVES DF 105 DIFERENTES CANALES DE RECOLICCION 1 REGISTRO DF DATOS PERSONALES IN ESTE FORMATO AUTORIZA A 1A PERSONT RLA MUNICIPAL DF CAKITA PARA | A RECOUSCOION. ALMACENALEN N0 v L5
MISMOS EN CUMPUIMIENTO A LA LEY 158122 Y FT DECRETO 137713 Y LAS DEMAS NORMAS QUE MODIFIQUEN. ADICIONES O COMPLEMENTEN. SE INTORMA ADEMAS QUT LOS DATOS SUMINISTRADOS VOLUNTARIAMENTE A TRAVES DE ESTE LISTADO DE ASISTENCIA SERAN CL ARDADOS BAJO LA CUSTODEA DE LA PT RSONERIA MUNICIPAL OF CARFPA § 0% DA BOS SERass TRA T afwm

LA PERSONIRIA MUNICIPAL DE CARIPA CONFORME A LAS DISPOSICIONES EN LA LEY 1581 DE 2012 Y SU DECRFTO REGLAMENTARIO. COMO CUSTODIO RESPONSABLE YO INCARGADO DEL TRAMITE DE DATOS PERSONALES. PROPENDERA POR | A SEGURIDAD Y CONFIDENCIALID AD DF LOS DATOS SENSIFLES O PERSONALFS (UE SE MAYAN 2FCOCITN 7 TRAT 000 % OFF 288 K855

w6 (O

CON ABSOLUTA CONFIDENCIALIDAD, NO SIENDO ACCESIBLES A TERCEROS PARA FINALIDADES DISTINTAS A LAS QUE HAN SIDO AUTORIZADAS A SU VEZ ESTOS DATOS SERAN UTILIZADOS UNICAMENTE POR LA PERSONERIA PARA LA RECOLICTION D INFORMACTON FSTADISTICA EN CUMPLIMIENTO DF SU MISION ALIDAD
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