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UNIDAD PRESTADORA DE SALUD META
GS-2026- 02531} - UPRES- ESPRI 29.25
Villavicencio, 03 de marzo de 2026

Sefiora Mayor

LUISA FERNANDA MEJIA ROJAS
Jefe Unidad Prestadora de Salud Meta
Villavicencio

| ASUNTO: informe de supervisidén del contrato u orden de compra No. 103-7-200158-25
TIPO DE INFORME
PERIODICO_X_ O FINAL _

Periodo del informe de supervision

HE 040212026 [N 03/03/2026 |

En cumplimiento a los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a
fortalecer los mecanismos de prevencién, investigacion y sancién de actos de corrupcion y la efectividad del
control de la gestion publica®, asi como de la Resolucion No.03049 del 30 de julio del 2014 “Por /a cual se
adopta el Manual de Contratacién de la Policia Nacional’, Resolucion No. 00090 del 15/01/2018, “Por /a cual
se actualiza, modifica y complementa el Manual de Contratacién de la Policia Nacional adoptado mediante
Resolucién No. 03049 de 20147, y la “Gufa para el gjercicio de las funciones de Supervision e Interventoria de
los contratos del Estado” expedida por Colombia Compra Eficiente, o las normas que las modifiquen, adicionen
o sustituyan, sin perjuicio de las funciones establecidas contractualmente y aquellas inherentes a la naturaleza
del ejercicio de la supervision, me permito presentar el correspondiente informe del contrato u orden de compra

del asunto a fravés del cual se detalla, el seguimiento y el grado de cumplimiento de las obligaciones
establecidas en el respectivo contrato u orden, asi:

INFORMACION GENERAL:

¢ Mediante comunicacion oficial No. GS-2025-126550-DEMET del 30/10/2025, el sefior (a) Mayor Luisa
Fernanda Mejia Rojas, obrando en calidad de jefe Unidad Prestadora de Salud Meta, nombré como

supervisor del contrato u orden de compra del asunto al sefior (a) Subintendente Cindy Yineth Gémez
Duran

+ Periodicidad establecida para la entrega del informe de supervision: Mensual
* No. de informes de supervisién presentados y publicados en SECOP II: 3

1. Informe de supervisién del mes de diciembre periodo comprendido entre el 04/11/2025 al 03/12/2025 mediante
comunicacion oficial No GS-2025-142396-DEMET, del 03/12/2025

2. Informe de supervisién del mes de enero periodo comprendido entre el 04/12/2025 al 03/01/2026 mediante
comunicacion oficial No GS-2025-001965-DEMET, del 07/01/2026

3. Informe de supervisiéon del mes de febrero periodo comprendido entre el 04/01/2026 al 04/02/2026 mediante
comunicacion oficial No GS-2025-013955-DEMET, del 07/01/2026
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Articulo 2.1.1.2.1.8. Publicaci6n de la ejecucién de contratos. Para efectos de/ cumplimiento de la obligacién contenida en el literal g) del articulo 11 de /a
Ley 1712 de 2014, relativa a la informacién sobre la ejecucion de contratos, el sujeto obligado debe publicar las aprobaciones, autorizaciones, requerimientos
o informes del supervisor o del interventor, que prueben la ejecucién del contrato.

Articulo 2.1.1.2.1.7. Publicacién de la informaci6n contractual. De conformidad con el literal (c) del articuio 3° de la Ley 1150 de 2007, el sistema de

informacién del Estado en el cual los sujetos obligados que contratan con cargo a recursos publicos deben cumplir Ia obligacién de publicar Ia informacién de
Su gestion contractual es el Sistema Electrénico para la Contratacién Piblica (SECOP). (Transcripcion literal parcial, subrayado fuera texto)
Informacién del contrato u orden de compra

Contrato No. / Orden de

compra No. 103-7-200158-25
Objeto del Contrato / 3
instrumento de | PRESTACION DE SERVICIOS COMO PROFESIONAL UNIVERSITARIO -

- agregacion de la orden de | ENFERMERA PARA LA UNIDAD PRESTADORA DE SALUD META
compra
Contratista ANGELICA MARIA CASTELLANOS ROJAS
Representante legal ANGELICA MARIA CASTELLANOS ROJAS

Valor inicial del contrato | ;
u orden de compra $16.708.120,00 M/CTE

Valor adiciones del
contrato u orden de | $8.288.280,00) M/CTE.
compra

Valor total del contrato u $24.996.400,00 M/CTE
orden de compra

Plazo de ejecucion inicial | 4 MESES 7 DIAS
Fecha de inicio del plazo
de ejecucion del contrato | 04 DE NOVIEMBRE 2025
u orden de compra
Fecha de terminacién del
plazo de ejecucion del
contrato u orden de | 10 DE MARZO 2026
compra (pactada
inicialmente)

Fecha de inicio del plazo
de ejecucion de Ila(s) | 11 DE MARZO 2026
adicién(es)

Fecha de terminacién del
plazo de ejecucion de | 13 DE MAYO 2026
la(s) adicién(es)

Adiciones $ 8.288.280,00 ACTA 001 DE FECHA 09 DE FEBRERO 2026
Prorrogas Desde el 11/03/2026 hasta el 13/05/2026 ACTA 001
Otros No Aplica

1.1 Acciones adelantadas:

* Se adelanta diariamente la verificacién del cumplimiento de las funciones de la profesional, en la jornada laboral pactada
con ella de 8 horas diarias, verificacion de macro-agenda, presentacion personal.

2. VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES
CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES LEGALES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA LEGALES CUMPLIO OBSERVACIONES
Cumplir con el objeto contractual Sl ciit;ucr&palio con el objeto
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Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas.

Sl

La funcionaria obro con
lealtad y Buena fe, en el
desarrollo de sus funciones

Responder en los plazos que la POLICIA NACIONAL establezca en cada caso, los
requerimientos -de aclaracién o de informacion que le formule.

Si

Ninguna

Cumplir cabalmente con sus obligaciones, frente al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales. (Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF), por cuanto el cumplimiento de
esta obligacion es requisito indispensable para la realizacion de cualquier pago.

Si

La funcionaria ' anexa
certificacion  de -* pago,

Constituir en debida forma y aportar al Grupo Contractual de la Unidad Prestadora de Salud
Meta o quien haga sus veces, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion del
contrato, la Garantia Unica.

Sl

planilla No. 50040652

Ninguna

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre
bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipulary responderé
civil, penal y disciplinariamente por los perjuicios de su divulgacion y/o utilizacién indebida que
por si 0 por un tercero se cause a la administracion o a terceros

Sl

Ninguna

No acceder a peticiones 0 amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan
obligarlo a hacer u omitir algdn acto o hecho, el CONTRATISTA debera Informar de tal evento
a la UNIDAD PRESTADORA DE SALUD META de la Policia Nacional y a las autoridades
competentes para que se adopte las medidas necesarias.

Si

Ninguna

Restituir a LA POLICIA NACIONAL los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, cuando se lo requiera o al finalizar el contrato, en caso que se
hayan suministrado.

Si

Ninguna

CATALOGACION. - EL CONTRATISTA debera proporcionar la informacion necesaria para
denominar, clasificar, identificar y numerar los articulos de abastecimiento relacionados y/o
incluidos en el objeto del contrato, dentro del plazo y en las condiciones sefialadas por el
Supervisor, quien acreditara el cumplimiento de la presente clausula, mediante un certificado
en que conste la entrega total de la informacién requerida. La presente certificacion sera
necesaria para la liquidacion del contrato. Entendiéndose no finalizada Ia entrega de los bienes
objeto del contrato, en tanto no se cumplan las obligaciones de la clausula de catalogacion.

Sl

Ninguna

Para la facturacion de los bienes o servicios contratados, se debe tener en cuenta los
lineamientos y parametros contemplados en la circular externa 016 del 09 de marzo de 2021
establecidos por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, por medio del cual se impiementa
el modelo de recepcion de facturas de venta, notas débito y/o notas crédito, la cual es de
obligatorio cumplimiento, de acuerdo con la Directiva Presidencial 09 del 17 de septiembre de
2020 “Lineamientos para el Pago de Proveedores del Estado” y la Resolucién No. 000042 del
05 de mayo de 2020, “Por la cual se desarrollan los sistemas de facturacién, los proveedores
tecnolbgicos” y el registro de la factura electrénica de venta.

St

Ninguna

Diligenciar toda la documentacion requerida para la atencion del usuario, en forma legible y
completa, en los formatos disefiados para tal fin, llevar controles estadisticos con fines
cientificos y administrativos y reportar las enfermedades de notificacién obligatoria.

Si

Ninguna

Contribuir con el desarrollo del establecimiento de sanidad policial donde preste sus servicios,
revisando y mejorando los procesos de atencidn a fin de ofrecer un servicio eficiente, de calidad
humana y célida a los usuarios.

Si

Ninguna

Colaborar con ios entes de control de la entidad o del Estado cuando asi se requiera y realizar
las notificaciones obligatorias de salud piblica ante el ente competente.

St

Ninguna

El contratista se compromete a realizar las actividades propias para las que fue contratado
dando cumplimiento a la normatividad y leyes vigentes de caracter general e interno que
guarden relacién con el Sistema de Gestion Integral (MECI, CALIDAD Y SISTEDA.

Si

Ninguna

Cumplir mediante macro agendas las horas programadas y para las cuales estd contratado
garantizando la oferta de servicios. De acuerdo a las necesidades de la UPRES y fomentar el
auto cuidado en su persona, compafieros y usuarios, con el fin de dar aplicabilidad al modelo
de atencién en salud familiar con enfoque de riesgo implementado en el Direccién de Sanidad.

Si

Ninguna

El CONTRATISTA se obliga a comunicar por escrito al contratante cualquier cambio en la
informacién suministrada para el desarrollo del presente contrato; de igual forma, si se trata dei
cambio en el nimero de cuenta bancaria en el que se realizaran jos pagos, debe allegarse en
original la certificacién bancaria correspondiente.

Sl

Ninguna

Cumplir con la normatividad establecida por el Ministerio de Salud y las normas generales
vigentes.

Sl

Ninguna

Cumplir con el sistema obligatorio de garantia de calidad, los requisitos minimos esenciales y
las condiciones sanitarias que fijen las autoridades del orden nacional como territorial, al igual
que realizar todas las actividades para el desarroilo del PAMEC.

Si

Ninguna

Revisar las guias de manejo institucionales y reelaboracion de ser necesario minimo una vez
al mes.

Si

Ninguna

La prestacion de servicios como ENFERMERA se realizara en la Unidad Prestadora de Satud
Meta en la calle 15 No 15°-33 Barrio el Estero de la Ciudad de Villavicencio (Meta),
Establecimiento de Sanidad Policial Primario Escuela Eduardo Cuevas Carrera 37 No. 47 - 00
barrio la esmeralda Villavicencio (Meta) O en el eventual caso que por necesidades del servicio
se requiera un apoyoc exiramural serd comunicado.

Sl

Ninguna

Los softwares desarrollados por LA CONTRATISTA en virtud de la ejecucion del objeto del
presente contrato, seran propiedad exclusiva del contratante, y el CONTRATISTA cede a la
Unidad Prestadora de Salud Meta cualquier derecho sobre el mismo de conformidad con la Ley.

Si

Ninguna
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Tratar con respeto, imparcialidad y rectitud a los funcionarios de la POLICIA NACIONAL,
pacientes y demas personas con que tenga relacién con ocasién de la prestacién del servicio,
observando la moral y las buenas costumbres.

Sl

Ninguna

Cinco (5) dias habiles antes de la fecha de terminacion del contrato, el Contratista debera
presentar al supervisor del mismo el informe sobre las actividades desarrolladas, asi mismo
hara entrega de los bienes inventariados para el desarrollo de las tareas del objeto contractual.

SI

Ninguna

El Contratista la actividad que ejercera de acuerdo a las necesidades del servicio y lo contenido
en la Resolucién 303 del 18 de abril de 2011, y como es una entidad de salud que debe contar
con disponibilidad permanente para los usuarios y emanado en el Instructivo 036 del 2011 de
la Direccién de Sanidad Meta.

Sl

Ninguna

Durante los primeros cinco (5) dias de cada mes la Contratista debe entregar al Supervisor del
Contrato: Cuenta de Cobro, adjuntando copia de la planilla e incluir el nimero de la misma, para
el caso debe realizar los siguientes pagos: a salud 12.5%, a pensiéon 16% porcentaje
corresponde a personal asistencial. Sobre una base de cotizacién del 40% de los honorarios
mensuales percibidos, segtin el caso. Asimismo, realizar la correspondiente afiliacion a la ARL
segln el riesgo, allegando a la oficina de contratos la correspondiente certificacion cada vez
que se modifique el plazo de ejecucién del contrato.

SI

Ninguna

Rendir los informes que el supervisor, Ia Direccién de Sanidad y la UNIDAD PRESTADORA DE
SALUD META requiera dentro de los plazos determinados.

Sl

Ninguna

Conocer y aplicar el DECALOGO GENERICO PARA LA ATENCION AL USUARIO TRATO
HUMANIZADO, implementado por la Direccién de Sanidad de la Policia Nacional.

Si

Ninguna

Informar al responsable del servicio las novedades sucedidas durante el funcionamiento del
mismo

Sl

Ninguna

Conocer aplicar los lineamientos del sistema de gestién integral planteadas por la Direccién de
Sanidad encaminada _a cumplir con la politica de calidad.

Si

Ninguna

cumplir con el uso de todos los elementos de proteccion personal.

Si

Ninguna

Asistir a la reunion Administrativa del servicio

Si

Ninguna

Reportar en el formato de evento adverso, todas las novedades que se presenten

Sl

Ninguna

Asistir y participar en reuniones y capacitaciones programadas PARA LA MEJORA CONTINUA
DEL SERVICIO PRESTADO EN VIRTUD DEL OBJETO CONTRACTUAL® que realice !a
Unidad Prestadora de Salud META o Direccién de Sanidad.

Si

Ninguna

Nofificar a la mayor brevedad, al superior del contrato, a ocurrencia de incidentes, accidentes
de trabajo o el diagndstico de enfermedades laborales, asi como las condiciones de peligro que
detecte durante la ejecucién de la actividad contratada

Si

Ninguna

Practicarse los examenes ocupacionales que la Policia Nacionai o el contratante programe al
contratista durante ia ejecucion contractual.

Si

Ninguna

Diligenciar los formatos del SGSST de la Policia Nacional o el contratante, que le sean
aplicables a la ejecucién contratada.

Si

Ninguna

En cumplimiento al articuio 2.2.4.6.10 del Decreto 1072 del 2015, el contratista atenderé las
siguientes consideraciones: 1) procurar el cuidado integral de la salud 2) suministrar informacién
clara, veraz y completa sobre su estado de salud 3) cumplir las normas, reglamentos e
instrucciones del sistema de Gestion dela seguridad y la salud en el frabajo. 4) informar
oportunamente al empleador o contratante acerca de los peligros y riesgos latentes en su sitio
de trabajo. 5) participar en las actividades de capacitacion en seguridad y salud en el trabajo
definido en el plan de capacitacion del SG-SST. 6) participar y contribuir al cumplimiento de los
objetivos del sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el trabajo SG-SST

S|

Ninguna

El contratista se compromete a contribuir de forma proactiva a las diferentes actividades
conceptos, apoyo y/o requerimientos del modelo de atencion integral en SALUD-MATIS asi
como el acatamiento de la diferente normatividad basada en el marco y cumplimiento de los
principios, objetos y elementos estratégicos descrito en el acuerdo 070 del 08/08/2019 yla
resolucién 0144 del 01/03/2022

Si

Ninguna

Mantener una comunicacion actualizada, precisa, oportuna y de buena calidad para todo el
personal sobre la informacién cientifica, recomendaciones y las herramientas comunicacionales
emitidas por el Ministerio de Salud y Proteccién Social (MSPS).

Si

Ninguna

Realizar el curso de integridad, transparencia y lucha contra la corrupcién de la funcion piblica
en el link https://www1 [funcionpublica gov.co/web/evalcurso-integridad.

Sl

Ninguna

El contratista dara obligatorio cumplimiento a la resolucién 08310 de 28/12/2016 “por la cual se
expide el Manual del sistema de Gestién de Seguridad de la informacion para la Policia Nacionai
principalmente en: )

ARTICULO 4. TERMINACION O CAMBIO DE RESPONSABILIDADES DE EMPLEO. Para la
seguridad de la informacién se tendré en cuenta los siguientes pardmetros: Todos los usuarios
estan en la obligacién de entregar su presupuesta de trabajo al funcionario designado por el
Jjefe inmediato, junto con la informacién que produce y administra para el desarrollo de/ cargo,
en el momento que produzca una novedad administrativa que genere cambios en el desarroflo
de Jas funciones. De igual manera, hace entrega de todos los recursos tecnolbgicos y otros
activos que le fueron suministrados para el cumplimiento de sus labores. ARTICULO .
RESPONSABILIDADES DE LOS USUARIOS. Con el fin de disminuir el riesgo de uso
inadecuado de informacion y los sistemas puestos a disposicién para el cumplimiento de las
funciones asignadas a los funcionarios, contratistas o personal que tiene algun vinculo con la
institucién, se define las siguientes politicas, asi: e. Los usuarios son responsables de la
informacién que administran en los equipos asignados. Por lo tanto, se debe evitar el
almacenamiento de_informacién _no _institucional (musica, videos, imégenes, software.

Sl

Ninguna
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Ejecutables portables) que puedan presentar violacién a derechos de autor y propiedad
intelectual, tanto en equipos de cémputo, como en servidor de archivos en los lugares donde
estén implantado. f. los funcionarios solo tendrén acceso a dafos y recursos tecnolégicos
asignados y serén responsables disciplinaria, administrativa y legalmente de fa divulgacién de
informacién no autorizada.

Los demas contenidos en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993, asi mismo, sera civil y S| Ninguna
penalmente responsable por sus acciones u omisiones en la actuacion contractual 9
Atencién en al drea de VACUNACION a pacientes, del Sistema de salud de la
Policia Nacional, ademas de realizar las siguientes actividades especificas durante
la prestacion del servicio:

ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL
CONTRATISTA

> Es responsable de manera exclusiva de las acciones administrativas y de la gestion
del programa (Manual Técnico de PAI, lineamientos 2019 en PAl de los entes
territoriales e indicadores DISAN) y demas lineamientos, normas o instructivos que
surjan el transcurso de la ejecucién del contrato.

» Realizar informes mensuales de vacunacion PAl que son: registro diario del mes,
movimiento del bioclégico, Padixa, Kardex del mes y demdés formatos y bases
solicitados por secretarias de salud locales y la DISAN

> Inventario mensual de PAIJEXTRAPAI, tablero de indicadores, asi como la
digitacion de los indicadores GEINF.

> Responsable del manejo de los inventarios fisicos de los biologicos (fechas de
vencimientos de los biolégicos), asi como el cumplimiento en calidad de la red de
frio.

> Realizar actas de pérdidas de bioldgicos si se llegan a presentar, de manera
inmediata .

> Enviar informe ejecutivo mensual, a nivel central, secretarias de salud
departamental, local y a la DISAN.

> Enviar semanalmente informe de actividades relevantes a la enfermera profesional
responsable de Promocion y Mantenimiento de la UPRES META

>  Realizar mensualmente los planes de trabajo de los programas o procesos que
lidere o tenga bajo su responsabilidad.

> Participar en reuniones y comités que sean convocados, por parte de! nivel central
DISAN-UPRES META o entes de control, realizando su respectiva socializacion a
los lideres de area. Si

>  Dar cumplimiento y realizar seguimiento a las directivas Institucionales que
procedan para la prestacién del servicio, participando en las actividades de salud
programadas por la Direccion de Sanidad. .

> Aplicar y orientar al equipo de trabajo, en cuanto a las guias de manejo, manuales
de procesos y procedimientos en todas las actividades de atencidén al usuario,
conforme a los lineamientos del ministerio de salud

»  Controlar y preservar el estado y funcionamiento de los equipos, instrumentos y
elementos de servicio bajo su cargo realizando seguimiento y entrega del producto
no conforme a la oficina de Atencién al Usuario.

>  Gestionar el proceso de recoger el biolgico en la red de frio segln calendario de
entregas o solicitudes extraordinarias, asegurando el procese de traslado de ida y
regreso, a su vez garantizar la conservacion de la red de frio de los biologicos.

> Realizar y autorizar los pedidos de biolégicos por el sistema nominal PAIWEB; asi
como los pedidos mensuales de insumos Extra pai al aimacén de Sanidad Meta
mediante oficio.

> Realizar, seguir y controlar los inventarios de los bienes e insumos bajo su custodia.
Conservar y dar buen uso de los elementos de trabajo, velar por la conservacién de
los inventarios del sitio de trabajo.

> Incentivar la vacunacion segura y oportuna.

> Realizar y entregar el informe de actividades administrativas, asistencial y de
cumplimientos de INDICADORES del PROGRAMA PA! UPRES META

> Realizacion del plan de accién operativo anual de vacunacion, asi como el plan de
accion por cada una de las jomadas de vacunacion que se debe dar cumplimiento
a las secretarias de saiud.

> Disefiar, gestionar y ejecutar el plan de medios para el servicio de vacunacién
orientado al cumplimiento de los indicadores, la demanda inducida y ejecucién de
cohortes vactinales.

> Realizar/actualizar y socializar mediante acta cada uno de los protocolos del servicio
de vacunacién semestralmente en el mes de enero y junio al equipo médico y lideres

Ninguna

T T T LRI TR



Lol ik

Pagina 6 de 8

ELABORACION, EJECUCION Y LIQUIDACION DE
Cddigo: 2BS-FR-0019 CONTRATOS

Fecha: 12-03-2021

Version: 5

INFORME DE SUPERVISION DE CONTRATOS U
ORDENES DE COMPRA

POLICIA NACIONAL

administrativos de la institucion (protocolos transporte de bildgicos e insumos,
protocolo de corte de energia, protocolo de manejo de ESAVIS, protocolo de
mantenimiento y aseo de refrigeradores, plaquetas y termos, etc. protocolo de
seguimiento a las cohortes y la demanda inducida). Conservando evidencias fisicas
y digitales en disco local C 0 D de manera ordena, conversando una copia de
respaldo por si llegara a presentarse dafio de los equipos de computo de PAL
Entregar macro agenda trimestral al supervisor del contrato y a la enfermera@
profesional responsable de Promocidn y Mantenimiento de la UPRES META.
Gestionar, desarrollar e informar de manera periddica cada uno de los planes de
mejora de los entes control a la enfermera profesional responsable de Promocién y
Mantenimiento de la UPRES META.  Dejando evidencias fisicas y digitales en PC
disco local C 6 D, segun orientaciones del drea de Telematica UPRES META y de
la gestion documental normativo de la institucion.

Realizar seguimiento de las metas y andlisis de cumplimiento de indicadores, asi
como la gestion administrativa y operativa para el logro de éstos.

Realizar cada una de los cumplimientos de campafias especiales o jormadas de
vacunacion, realizando por todos los medios de la TICs los mensajes de difusién Yy
demanda inducida.

Coordinar y gestionar |a realizacidn del registro diario con calidad del dato en forma
fisica y digital, por lo cual debe tener conocimiento sobre manejo basico de EXCEL.
Solicitudes de cambio de macro agenda debe realizarse con 15 dias de anticipacion,
coordinado con el supervisor del contrato, el responsable del drea de PMS y el jefe
UPRES Meta.

Realizar y controlar los inventarios de los bienes e insumos bajo su custodia.
Cumplir con el decélogo genérico para la atencion al usuario mediante el trato
humanizado.

Apoyar actividades y/o jornadas de vacunacién dirigidas al personal adscrito al
Departamento de Policia Meta y ia Metropolitana de Villavicencio.

Ingresar el 100% de las consultas, actividades asistenciales educativas o de
orientacién realizada en el SISAP. _

Cumplir a cabalidad con la macro agenda ofertada y los planes de trabajo del area
PMS/UPRES META. .

Coordinar, gestionar y disefiar la demanda inducida, asi como los casos ESAVIS.
Participar en las capacitaciones, comités y COVES de las secretarias de salud de
manera mensual.

Dar cumplimiento a la Resolucién 3280 de 2018 y al acuerdo 018 del 2020, desde
la atenci6n en enfermeria profesional a los usuarios de SSPN. Asi como a las
guias de manejo, manuales de procesos y procedimientos en todas las actividades
de atenci6n del paciente conforme a lineamientos de la Direccion de Sanidad \
MINSALUD.

Apoyar en ejecutar acciones de los programas salud sexual y reproductiva,
canceres, programa PAI en unidades de policia y RIAS respiratorias, infecciosa,
Zoonéticas (intervenciones educativas, preventivas y de tamizaje a Colegio
NUSEFA, escuela de formacién policial y unidades de policia UPRES META),
segun necesidad del servicio PMS UPRES META.

Apoyar en la Gestion y ejecucion de los indicadores Salud sexual y reproductiva
UPRES META. -

Cumplir con los lineamientos definidos para ia custodia y tenencia de la Historia
Clinica.

Cumplir con la normatividad de Seguridad y safud del Trabajo a fin de reducir,
evitar los riesgos, accidentes laborales y enfermedad {aboral

Cumplir con la normatividad y requerimientos de la seguridad de lainformacion
emitidos desde el area de Telematica UPRES META y la DISAN Policia Nacional.
Desarrollar y ejecutar las demas funciones y responsabilidades que le sean
delegadas de acuerdo con la Ley, los reglamentos, la naturaleza de la dependencia
asignada y cargo como Enfermera@ profesional.

Asistir a reuniones que le sean requeridas por La Unidad Prestadora de Salud Meta
y/o Direccién de Sanidad.

Gestion documental — evidencias, actas, informes, presentaciones, oficios de
actividades

CuU
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Cdédigo: 2BS-FR-0019

CONTRATOS

ELABORACION, EJECUCION Y LIQUIDACION DE

Fecha: 12-03-2021

Versién: 5

INFORME DE SUPERVISION DE CONTRATOS U
ORDENES DE COMPRA

POLICIA NACIONAL

1.1 NOVEDADES, SITUACIONES ANORMALES O DE RELEVANCIA

No Aplica

3. AVANCE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO U ORDEN DE COMPRA:

A la fecha de corte del presente informe de supervision han franscurrido (120) dias calendario desde que inicid
el plazo de ejecucion del contrato u orden de compra, restando (70) dias calendario para que finalice el plazo

de ejecucion.
4. TRAMITES Y VERIFICACION DE PAGOS:

El pago del presente contrato se efectuara dentro de los primeros 15 dias de cada mes, el CONTRATISTA debera presentar
la cuenta de cobro, junto a la planilla de pago de aportes de salud y pensién, Certificacién de cumplimiento expedida por el
supervisor, informe de actividades junto con los documentos requeridos por la Regional De Aseguramiento En Salud No.7
de acuerdo al derecho a turno y la programacién del Plan Anual de Caja (PAC) y cumpliendo con ia Resolucién 193
14/05/2024 ocho (08) diarias, cuarenta (44) horas semanales y ciento noventa (190) horas mensuales) con un valor
de honorario mes de $3.946.800,00 o su equivalente segln el caso. La supervision de este contrato se ejercera a través de
un funcionario de la Unidad Prestadora de Salud Meta o quien sea designado por el ordenador del gasto.

4.1 Ejecucion Financiera y Pagos:

% del valor del contrato u orden
Valor en pesos d

e compra

Valor total del contrato u orden de compra $ 24.996.400,00 100%
Valor total de las entregas $ 15.787.200,00 63%
Valor total facturado $ 3.946.800,00 0%
Valor facturado pendiente de pago $3.846.800,00 0%
Valor pagado $ 11.840.400,00 47%
Valor pendiente de entrega $9.209.200,00 37%

RAS 01 04/11/2025
01/12/2025 $3.552.120,00 hasta $3.552.120,00 -— $3.552.120,00 0 474837425

30/11/2025

RAS 02 01/12/2025
01/02/2026 $2.894.320,00 hasta $2.894.320,00 — $2.894.320,00 0 524530325

22/12/2025

RAS 03 23/12/2025

DICIEMBRE | $1.052.480,00 hasta $1.052.480,00 —_ $1.052.480,00 0 998526
2025 31/12/2025
POLICIAN L - cindv.gomez
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Cédigo: 2BS-FR-0019

ELABORACION, EJECUCION Y LIQUIDACION DE

CONTRATOS

Fecha: 12-03-2021

INFORME DE SUPERVISION DE CONTRATOS U

Versién: 5 ORDENES DE COMPRA POLICIA NACIONAL
RAS 04 01/01/2026
01/02/2026 | $3-946.800,00 hasta $3.946.800,00 $3.946.800,00 0 23829226
31/01/2026
01‘795}2%526 $394.680,00 03’3%42}33263' $394.680,00 $394.680,00 | entramite | en tramite
035933/2%626 $3.946.800,00 °g§j§,’22,g§§§' $3.946.800,00 $3.946.800,00 | entramite | en tramite

4.2 Entrada de Bienes (verificar que los bienes hayan ingresado a los estados contables, si aplica)

5 RECOMENDACIONES

> El contratista cumplié con el objeto del contrato sin novedad.
> El contrato se desarrolla de manera adecuada cumpliendo con las horas contratadas.

6 CONCLUSIONES

Certifico con la firma del presente informe, que el contratista cumplié con las
clausulas y especificaciones técnicas del contrato, en la fecha o fechas
establecidas, para lo cual relaciono y anexo los documentos soportes
(técnicos obligatorios establecidos en las especificaciones técnicas,
incluyendo las ambientales, de seguridad y salud en el trabajo y otros).

El contratista cumpli6é | §] X
con lo establecido en

las clausulas
contractuales En caso de incumplimiento parcial o total del contrato, se informé mediante
NO comunicacion oficial No. del , dirigida al
ordenador del gasto, las obligaciones incumplidas.
Atentamente,

Correo electrénico: cindy. gomez4721 @correo pohcna gov.co
No. Celular: 3222699486

L - cinds Y.E0IMCY
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PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS

Fecha: 12—_03—2021

CONSTANCIA RECIBO A SATISFACCION DE BIENES O SERVICIOS

Version: 3 POLICIA NACIONAL
Ciudad y fecha: \ﬁl]avicencio, 03 marzo de 2026
Unidad: UNIDAD PRESTADORA DE SALUD META

Tipo de contrato

Tipo de contrato Marque el tipo de

contrato
.| Orden de compra
Contrato de obra
Contrato de consultoria
Contrato de prestacion de servicios X

Contrato de compraventa
Contrato de suministro
Contrato interadministrativo

'Contrato /aceptacion de oferta
u orden de compra No.

103-7-200158-25

Constancia de recibido No.

06

Contratista:

ANGELICA MARIA CASTELLANOS ROJAS

NIT del contratista:

1.121.899.065

Objeto del contrato
aceptacion de oferta:

(o}

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES UNIVERSITARIO COMO ENFERMERA
PARA LA UNIDAD PRESTADORA DE SALUD META.

Instrumento de agregacién y

namero del Acuerdo Marco de

Precios (aplica so6lo para
6rdenes de compray):

No Aplica

Valor del contrato / aceptacion
de oferta u orden de compra:

VALOR INICIAL DEL CONTRATO $16.708.120,00 M/CTE
VALOR ADICION DEL CONTRATO $8.288.280,00 M/CTE
-VALOR TOTAL DEL COTRATO $24.996.400,00 M/CTE

Plazo de ejecucion:

Inicio: 4/11/2025
Termino: 10/03/2026
Fecha terminacion final 13/05/2026

Fecha de vencimiento (aplica

solo para 6rdenes de compra) No Aplica.
::'?rzrga de  ejecucion ylo UNIDAD PRESTADORA DE SALUD META

Incumplimiento del plazo de

No Aplica

ejecucion SI___NO____

Nombre del

supervisor/coordinador del | SI. CINDY YINETH GOMEZ DURAN
contrato y cargo que | Supervisora del contrato
desempenfia:

Fecha de entrega certificada:

Del:04/02/2026 AL 03/03/2026

Valor que se esta certificando

con la presente constancia de ‘ Unidad ] Recurso | Descripcion del bieno | Valor recibido Valor Valora | Valor a pagar
_‘pﬂ;{ ‘»ﬂé ;‘) % "? 35 i%g -E— J"a‘; 5 ‘{ mﬂ
POLICIA G J*—k&iw NAds - CINRAY.G0IMNEZ
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Cddigo: 2BS-FR-0045

PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS

Fecha: 12-03-2021

ersion: 3

CONSTANCIA RECIBO A SATISFACCION DE BIENES O SERVICIOS

POLICIA NACIONAL

CONCEPTO DE CUMPLIMIENTO:

Por medio de la presente constancia de recibo a satisfaccion y en mi condicién de supervisor acredito el
cumplimiento de las obligaciones del contratista y certifico que los bienes y servicios relacionados cumplen con
las especificaciones técnicas contratadas, llevando una ejecucion contractual del 63% de acuerdo a los
Recibidos a Satisfaccion realizados a la fecha con corte 03 de febrero 2026.

recibido de la vigencia 2026 servicios recibidos facturado descontar
PRESTACION DE
SERVICIOS  COMO
UPRES PROFESIONAL -
META | 16 ENFERMERA PARA | $3.946.800,00 | $3.946.800,00 $0 $3.946.800,00
LA UNIDAD
PRESTADORA  DE
SALUD META
Acta de recepcioén de bienes No Aplica
No. factura Fecha factura Valor factura | Nota crédito o débito Valor neto
N/A N/A N/A N/A N/A
Valor total bienes y/o servicios recibidos

No. Obligacién Contractual o especificacion técnica glﬂn::;i Observaciones y Evidencias
" . Se cumplio con el objeto
1 Cumplir con el objeto contractual Si contractual
2 t(r):t;:; con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y sl Eiéf\gcflgf'gﬁf g:; a?gllleéagu);
. funciones
3 Responder en los plazos que la POLICIA NACIONAL establezca en cada caso, los st Ni
. >. . L inguna
requerimientos de aclaracién o de informacién que le formule.
Cumplir cabalmente con sus obligaciones, frente al Sistema de Seguridad Social Integral y La funcionaria anexa
4 parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF), por cuanto el cumplimiento Si certificacion de pago, planilla
de esta obligacion es requisito indispensable para la realizacién de cualquier pago. No. 50040652
Constituir en debida forma y aportar al Grupo Contractual de la Unidad Prestadora de
5 Salud Meta o quien haga sus veces, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la S| Ninguna
suscripeion del contrato, la Garantia Unica.
Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se
encuentre bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o
6 manipular y responderd civil, penal y disciplinariamente por los perjuicios de su divulgacion Sl Ninguna
y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la administracién o a
terceros
No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan
7 obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho, el CONTRATISTA debera Informar de tal sl Ninguna
evento a la UNIDAD PRESTADORA DE SALUD META de la Policia Nacional y a las
autoridades competentes para que se adopte las medidas necesarias.
Restituir a LA POLICIA NACIONAL los elementos que haya colocado a su disposicion
8 para el desarrollo del objeto contractual, cuando se lo requiera o al finalizar el contrato, en Sl Ninguna
€aso que se hayan suministrado.
CATALOGACION. - EL CONTRATISTA debera proporcionar la informacién necesaria para
denominar, clasificar, identificar y numerar los articulos de abastecimiento relacionados ylo
.incluidos en el objeto del contrato, dentro del plazo y en las condiciones sefialadas por el
9 Supervisor, quien acreditard el cumplimienio de la presente clausula, mediante un sl Ninguna
certificado en que conste la entrega total de la informacién requerida. La presente
certificacion sera necesaria para la liquidacién del contrato. Entendiéndose no finalizada la
entrega de los bienes objeto del contrato, en tanto no se cumplan las obligaciones de la
clausula de catalogacion.
Para la facturacién de los bienes o servicios contratados, se debe tener en cuenta los
lineamientos y parametros contemplados en la circular externa 016 del 09 de marzo de
2021 establecidos por el Ministerio de Hacienda y Crédito Plblico, por medio del cual se
implementa el modelo de recepcidn de facturas de venta, notas débito y/o notas crédito, la
10 cual es de obligatorio cumplimiento, de acuerdo con la Directiva Presidencial 09 del 17 de Sl Ninguna
septiembre de 2020 “Lineamientos para el Pago de Proveedores del Estado’ y la
Resolucién No. 000042 del 05 de mayo de 2020, “Porja cual se desarrollan los sistemas
de facturacién, los proveedores tecnol6gicos” y el registro de la factura electrénica de
venta.
INT T A BT/ YTy E 4 - ;
POLICIA NACIONAL - cindy LOINeZ
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CONSTANCIA RECIBO A SATISFACCION DE BIENES O SERVICIOS

POLICIA NACIONAL

11

Diligenciar toda la documentacioén requerida para la atencién del usuario, en forma legiblie
y completa, en los formatos disefiados para tal fin, llevar controles estadisticos con fines
cientificos y administrativos y reportar las enfermedades de notificacién obligatoria.

Sl

Ninguna

12,

Contribuir con el desarrollo del establecimiento de sanidad policial donde preste sus
servicios, revisando y mejorando los procesos de atencion a fin de ofrecer un servicio
eficiente, de calidad humana y cdlida a los usuarios.

Sl

Ninguna

13

Colaborar con los entes de control de la entidad o del Estado cuando asi se requiera y
realizar las notificaciones obligatorias de salud piblica ante el ente competente.

Sl

Ninguna

14

El contratista se compromete a realizar las actividades propias para las que fue contratado
dando cumplimiento a la normatividad y leyes vigentes de caracter general e interno que
guarden relacién con el Sistema de Gestidn Integral (MECI, CALIDAD Y SISTEDA.

Sl

Ninguna

15

Cumplir mediante macro agendas las horas programadas y para las cuales esta
contratado garantizando la oferta de servicios. De ‘acuerdo a las necesidades de la
UPRES y fomentar el auto cuidado en su persona, comparieros y usuarios, con el fin de
dar aplicabilidad al modelo de atencion en salud familiar con enfoque de riesgo
implementado en el Direccion de Sanidad.

Sl

Ninguna

16

El CONTRATISTA se obliga a comunicar por escrito al contratante cualquier cambio en la
informacion suministrada para el desarrollo del presente contrato; de igual forma, si se
frata del cambio en el nimero de cuenta bancaria en el que se realizaran los pagos, debe
allegarse en original |a certificacién bancaria correspondiente.

Sl

Ninguna

17

Cumplir con la normatividad establecida por el Ministerio de Salud y las normas generales
vigentes.

Sl

Ninguna

18

_esenciales y las condiciones sanitarias que fijen las autoridades del orden nacional como

Cumplir con el sistema obligatorio de garantia de calidad, los requisitos minimos

territorial, al igual que realizar todas las actividades para el desarrollo del PAMEC.

Sl

Ninguna

19

Revisar las guias de manejo institucionales y reelaboracién de ser necesario minimo una
vez al mes.

St

Ninguna

20

La prestacion de servicios como ENFERMERA se realizard en la Unidad Prestadora de
Salud Meta en la calle 15 No 15-33 Barrio el Estero de la Ciudad de Villavicencio (Meta),
Estabiecimiento de Sanidad Policial Primario Escuela Eduardo Cuevas Carrera 37 No. 47 -
00 barrio la esmeralda Villavicencio (Meta) O en el eventual caso que por necesidades del
servicio se requiera un apoyo extramural sera comunicado.

Sl

Ninguna

21

Los softwares desarrollados por LA CONTRATISTA en virtud de la ejecucion del objeto del
presente contrato, seran propiedad exclusiva del contratante, y el CONTRATISTA cede a
la Unidad Prestadora de Salud Meta cualquier derecho sobre el mismo de conformidad
con fa Ley.

St

Ninguna

Tratar con respeto, imparcialidad y rectitud a los funcionarios de la POLICIA NACIONAL,
pacientes y demas personas con que tenga relacion con ocasion de la prestacion del
servicio, observando la moral y las buenas costumbres.

Sl

Ninguna

23

Cinco (5) dias habiles antes de la fecha de terminacion del contrato, el Contratista debera
presentar al supervisor del mismo el informe sobre las actividades desarrolladas, asi
mismo haré entrega de los bienes inventariados para el desarrollo de las tareas del objeto
contractual.

Si

Ninguna

24

El Contratista la actividad que ejercera de acuerdo a las necesidades del servicio y lo
contenido en la Resolucion 303 del 18 de abril de 2011, y como es una entidad de salud
que debe contar con disponibilidad permanente para los usuarios y emanado en el
Instructivo 036 del 2011 de la Direccién de Sanidad Meta.

Sl

Ninguna

25

Durante los primeros cinco (5) dias de cada mes la Contratista debe entregar al Supervisor
del Contrato: Cuenta de Cobro, adjuntando copia de la planilla e incluir el nimero de la
misma, para el caso debe realizar los siguientes pagos: a salud 12.5%, a pension 16%
porcentaje corresponde a personal asistencial. Sobre una base de cotizacion del 40% de
los honorarios mensuales percibidos, segin el caso. Asimismo, realizar la correspondiente
afiliacién a la ARL segun el riesgo, allegando a la oficina de contratos la correspondiente
certificacion cada vez que se modifique el plazo de ejecucién del contrato.

Sl

Ninguna

26

Rendir los informes que el supervisor, la Direccion de Sanidad y la UNIDAD
PRESTADORA DE SALUD META requiera dentro de los plazos determinados.

Sl

Ninguna

27

Conocer y aplicar el DECALOGO GENERICO PARA LA ATENCION AL USUARIO TRATO
HUMANIZADO, implementado por la Direccién de Sanidad de la Policia Nacional.

Sl

Ninguna

28

Informar al responsable dei servicio las novedades sucedidas durante el funcionamiento
del mismo

SI

Ninguna

29

Conocer aplicar los lineamientos del sistema de gestion integral planteadas por la
Direccién de Sanidad encaminada a cumplir con la politica de calidad.

Sl

Ninguna

30

cumplir con el uso de todos los elementos de proteccion personal.

Sl

Ninguna

31

Asistir a la reunién Administrativa del servicio

Sl

Ninguna

32

Reportar en el formato de evento adverso, todas las novedades que se presenten

Sl

Ninguna

33

Asistir y participar en reuniones y capacitaciones programadas PARA LA MEJORA
CONTINUA DEL SERVICIO PRESTADO EN VIRTUD DEL OBJETO CONTRACTUAL"
que realice la Unidad Prestadora de Salud META o Direccién de Sanidad.

Sl

Ninguna

Notificar a la mayor brevedad, al superior del contrato, la ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajo o el diagnéstico de enfermedades laborales, asi como las

Ninguna

TR T AT
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condiciones de peligro que detecte durante la ejecucion de la actividad contratada

35

Practicarse los examenes ocupacionales que la Policia Nacional o el contratante programe
al contratista durante la ejecucién contractual.

Sl

Ninguna

36

Diligenciar los formatos del SGSST de la Policia Nacional o el contratante, que le sean
aplicables a la ejecucion contratada.

SI

Ninguna

37

En cumplimiento al articulo 2.2.4.6.10 del Decreto 1072 del 2015, el contratista atendera
las siguientes consideraciones: 1) procurar el cuidado integral de la salud 2) suministrar
informacién clara, veraz y completa sobre su estado de salud 3) cumplir las normas,
reglamentos e instrucciones del sistema de Gestion de la seguridad y la salud en el
trabajo. 4) informar oportunamente al empleador o contratante acerca de los peligros y
riesgos latentes en su sitio de trabajo. 5) participar en las actividades de capacitacién en
seguridad y salud en el trabajo definido en el plan de capacitacién del SG-SST. 6)
participar y contribuir al cumplimiento de los objetivos del sistema de Gestién de Seguridad
y Salud en el trabajo SG-SST

Sl

Ninguna

38

El contratista se compromete a contribuir de forma proactiva a las diferentes actividades
conceptos, apoyo y/o requerimientos del modelo de atencién integral en SALUD-MATIS,
asi como el acatamiento de la diferente normatividad basada en el marco y cumplimiento
de los principics, objefos y elementos estratégicos descrito en el acuerdo 070 del
08/08/2019 y la resolucioén 0144 del 01/03/2022

Ninguna

39

Mantener una comunicacién actualizada, precisa, oportuna y de buena calidad para todo
el personal sobre la informacién cientifica, recomendaciones y las herramientas
comunicacionales emitidas por el Ministerio de Salud y Proteccién Social (MSPS).

Sl

Ninguna

40

Realizar el curso de integridad, transparencia y jucha contra la corrupcion de la funcion
plblica en el link https.//www1 .funcionpublica gov.co/web/eva/curso-integridad.

Sl

Ninguna

41

El contratista dara obligatorio cumplimiento a la resolucién 08310 de 28/12/2016 “por la
cual se expide el Manual del sistema de Gestién de Seguridad de la informacién para ia
Policia Nacional principaimente en:

ARTICULO 4. TERMINACION O CAMBIO DE RESPONSABILIDADES DE EMPLEOQ. Para
la seguridad de la informacién se tendrd en cuenta los siguientes parametros: Todos los
usuarios estdn en la obligacién de entregar su presupuesta de trabajo al funcionario
designado por el jefe inmediato, junto con Ia informaci6n que produce y administra para el
desarrolio del cargo, en el momento que produzca una novedad administrativa que genere
cambios en el desarrollo de Ias funciones. De igual manera, hace entrega de todos Jos
recursos tecniolégicos y ofros activos que le fueron suministrados para el cumplimiento de
sus labores. ARTICULO 5. RESPONSABILIDADES DE LOS USUARIOS. Con el fin de
disminuir el riesgo de uso inadecuado de informacién y los sistemas puestos a disposicién
para el cumplimiento de las funciones asignadas a los funcionarios, contratistas o personal
que tiene algdn vinculo con la institucién, se define las siguientes politicas, asi: e. Los
usuarios son responsables de la informacién que administran en los equipos asignados.
Por lo tanto, se debe evitar el almacenamiento de informacién no institucional {masica,
videos, imdgenes, software. Ejecutables portables) que puedan presentar violacién a
derechos de autor y propiedad intelectual, tanto en equipos de cémputo, como en servidor
de archivos en los lugares donde estén implantado. f.los funcionarios solo tendrén acceso
a datos y recursos tecnolégicos asignados y serdn responsables disciplinaria,
administrativa y legalmente de la divulgacién de informacién no autorizada.

42

Los demas contenidos en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993, asi mismo, ser4 civil y
penalmente responsable por sus acciones u omisiones en la actuacién contractual
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Atencién en al area de VACUNACION a pacientes, del Sistema de salud de la Policia

Nacional, ademas de realizar las siguientes actividades especificas durante la prestacién
del servicio:

ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL
CONTRATISTA

>  Es responsable de manera exclusiva de las acciones administrativas y de la
gestion del programa (Manual Técnico de PA, lineamientos 2019 en PAI de los
entes territoriales e indicadores DISAN) y demas lineamientos, normas o
instructivos que surjan el transcurso de Ia ejecucion del contrato.

»>  Realizar informes mensuales de vacunacion PAI que son: registro diario del
mes, movimiento del biolégico, padixa, Kardex del mes y demas formatos y
bases solicitados por secretarias de salud locales y la DISAN

> Inventario mensual de PAI/EXTRAPAI, tablero de indicadores, asi como la
digitacion de los indicadores GEINF.

>  Responsable del manejo de los inventarios fisicos de los biolégicos (fechas de
vencimientos de los biologicos), asi como el cumplimiento en calidad de la red
de frio.

> Realizar actas de pérdidas de bioldgicos si se llegan a presentar, de manera
inmediata

> Enviar informe ejecutivec mensual, a nivel central, secretarias de saiud

Sl
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departamental, local y a {a DISAN.

Enviar semanalmente informe de actividades relevantes a la enfermera
profesional responsable de Promocion y Mantenimiento de la UPRES META
Realizar mensualmente los planes de trabajo de los programas o procesos que
lidere o tenga bajo su responsabilidad.

Participar en reuniones y comités que sean convocados, por parte del nivel
central DISAN-UPRES META o entes de control, realizando su respectiva
socializacién a los lideres de area.

Dar cumplimiento y realizar seguimiento a las directivas Institucionales que
procedan para la prestacion del servicio, -participando en las actividades de
salud programadas por la Direccion de Sanidad.

Aplicar y orientar al equipo de frabajo, en cuanto a las guias de manejo,
manuales de procesos y procedimientos en todas las actividades de atencién
al usuario, conforme a los fineamientos del ministerio de salud

Controlar y preservar el estado y funcionamiento de los equipos, instrumentos
y elementos de servicio bajo su cargo realizando seguimiento y entrega del
producto no conforme a la oficina de Atencion al Usuario.

Gestionar el proceso de recoger el biolégico en la red de frio segin calendario
de entregas o solicitudes extraordinarias, asegurando el proceso de traslado
de ida y regreso, a su vez garantizar la conservacion de la red de frioc de los
biolégicos.

Realizar y autorizar los pedidos de biolégicos por el sistema nominal PAIWEB;
asf como los pedidos mensuales de insumos Extrapai al almacén de Sanidad
Meta mediante oficio.

Realizar, seguir y controlar los inventarios de los bienes e insumos bajo su
custodia. Conservar y dar buen uso de los elementos de:trabajo, velar por la
conservacion de los inventarios del sitio de trabajo.

Incentivar {a vacunacién segura y oportuna.

Realizar y entregar el informe de actividades administrativas, asistencial y de
cumplimientos de INDICADORES del PROGRAMA PAl UPRES META
Realizacién del plan de accién operativo anuai de vacunacién, asi como el plan
de accién por cada una de las jornadas de vacunacion que se debe dar
cumplimiento a las secretarias de salud.

Disefiar, gestionar y ejecutar el plan de medios para el servicio de vacunacion
orientado al cumplimiento de los indicadores, la demanda inducida y ejecucién
de cohortes vacinales.

Realizar/actualizar y socializar mediante acta cada uno de los protocolos del
servicio de vacunacion semestralmente en el mes de enero y junio al equipo
médico y lideres administrativos de la. institucién (protocolos transporte de
bilégicos e insumos, protocolo de corte de energia, protocolo de manejo de
ESAVIS, protocolo de mantenimiento y aseo de refrigeradores, plaquetas y
termos, efc. protocolo de seguimiento a las cohortes y fa demanda inducida).
Conservando evidencias fisicas y digitales en disco local C o D de manera
ordena, conversando una copia de respaldo por si llegara a presentarse dafio
de los equipos de cémputo de PAL.

Entregar macro agenda trimestral al supervisor del contrato y a la enfermer@
profesional responsable de Promocion y Mantenimiento de la UPRES META.
Gestionar, desarrollar e informar de manera peridica cada uno de los planes
de mejora de los entes control a la enfermer@ profesional responsable de
Promocién y Mantenimiento de la UPRES META.  Dejando evidencias fisicas
y digitales en PC disco local C 6 D, segun orientaciones del area de Telematica
UPRES META y de la gestion documental normativo de la institucion.

Realizar seguimiento de las metas y andlisis de cumplimiento de indicadores,
asi como la gestion administrativa y operativa para el logro de éstos. ‘
Realizar cada una de los cumplimientos.de campafias especiales o jornadas de
vacunacion, realizando por todos los medios de la TICs los mensajes de
difusién y demanda inducida.

Coordinar y gestionar la realizacién del registro diario con calidad del dato en
forma fisica y digital, por lo cual debe tener conocimiento sobre manejo basico
de EXCEL.

Solicitudes de cambio de macro agenda debe realizarse con 15 dias de
anticipacion, coordinado con el supervisor del contrato, el responsable del area
de PMS y el jefe UPRES Meta.

Realizar y controlar los inventarios de los bienes e insumos bajo su custodia.
Cumplir con el decalogo genérico para la atencion al usuario mediante el trato
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humanizado.

> Apoyar actividades y/o jomadas de vacunacion dirigidas al personal adscrito al
Departamento de Policia Meta y la Metropolitana de Villavicencio.

> Ingresar el 100% de las consultas, actividades asistenciales educativas o de
orientacion realizada en el SISAP.

>  Cumplir a cabalidad con la macro agenda ofertada y los planes de trabajo del
area PMS/UPRES META. -

> Coordinar, gestionar y disefiar la demanda inducida, asi como los casos
ESAVIS.

> Participar en las capacitaciones, comités y COVES de las secretarias de salud
de manera mensual.

> Dar cumplimiento a la Resolucién 3280 de 2018 y al acuerdo 018 del 2020,
desde la atencion en enfermeria profesional a los usuarios de SSPN. Asi como
a las guias de manejo, manuales de procesos y procedimientos en todas las
actividades de atencion del paciente conforme a lineamientos de la Direccidn
de Sanidad y MINSALUD.

> Apoyar en ejecutar acciones de los programas salud sexual y reproductiva,
canceres, programa PAI en unidades de policia y RIAS respiratorias,
infecciosa, Zoonéticas (intervenciones educativas, preventivas y de tamizaje a
Colegio NUSEFA, escuela de formacion policial y unidades de policia UPRES
META), segun necesidad del servicio PMS UPRES META.

> Apoyar en la Gestion y ejecucién de los indicadores Salud sexual \
reproductiva UPRES META.

> Cumplir con los fineamientos definidos para la custodia y tenencia de la
Historia Clinica.

»  Cumplir con la normatividad de Seguridad y salud del Trabajo a fin de reducir,
evitar los riesgos, accidentes laborales y enfermedad laboral

> Cumplir con la normatividad y requerimientos de la seguridad de la informacion
emitidos desde el area de Telemética UPRES META y la DISAN Policia
Nacional.

> Desarrollar y ejecutar las demas funciones y responsabilidades que le sean
delegadas de acuerdo con la Ley, los reglamentos, la naturaleza de la
dependencia asignada y cargo como Enfermer@ profesional.

> Asistir a reuniones que le sean requeridas por La Unidad Prestadora de
Salud Meta y/o Direccion de Sanidad.

> Gestién documental — evidencias, actas, informes, presentaciones, oficios de
actividades

NOTA: para la radicacion de la constancia de recibo a satisfaccion, el supervisor debera acompaniarla, con el
informe de supervisién correspondiente al periodo o la entrega certificada, junto con la publicacion de la factura
por parte del contratista en el SECOP Il — Plan de pagos. )

Supervisora del contrato No. 103-7-200158-25

UPRES META




