




 



AA MM DD AA MM DD

1 170,1 - 35

PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS DE 

REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS 

PÚBLICOS

CERTIFICADOS 

EXENTOS
2024 11 01 2024 12 26 FÍSICO 4 1 5 DE 5 N/A 1-177 PAPEL 177 N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA DDHH

2 170,1 - 35

PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS DE 

REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS 

PÚBLICOS

CERTIFICADOS 

EXENTOS
2025 01 14 2025 04 30 FÍSICO 4 2 1 DE 5 N/A 1-199 PAPEL 199 N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA DDHH

3 170,1 - 35

PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS DE 

REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS 

PÚBLICOS

CERTIFICADOS 

EXENTOS
2025 02 05 2025 07 31 FÍSICO 4 3 2 DE 5 N/A 1-205 PAPEL 205 N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA DDHH

4 170,1 - 35

PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS DE 

REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS 

PÚBLICOS

CERTIFICADOS 

EXENTOS
2025 08 05 2025 09 30 FÍSICO 4 4 3 DE 5 N/A 1-207 PAPEL 207 N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA DDHH

5 170,1 - 35

PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS DE 

REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS 

PÚBLICOS

CERTIFICADOS 

EXENTOS
2025 10 08 2025 11 25 FÍSICO 4 5 4 DE 5 N/A 1-159 PAPEL 159 N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA DDHH

6 170,1 - 35

PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS DE 

REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS 

PÚBLICOS

CERTIFICADOS 

EXENTOS
2025 12 01 2025 12 19 FÍSICO 4 5 5 DE 5 N/A 1-100 PAPEL 69 N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA DDHH

1016

N/A NINGUNA

N/A NINGUNA

N/A NINGUNA

N/A NINGUNA

N/A NINGUNA

UBICACIÓN 

CANTIDAD DE 

DOCUMENTOS 

ELECTRÓNICOS 

TAMAÑO DE LOS 

DOCUMENTOS 

ELECTRÓNICO 

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

ELECTRÓNICO 

TOMO/

LEGAJO/

LIBRO

N° FOLIOS TIPO CANTIDAD
DEPÓSITO

SIGNATURA TOPOGRÁFICA

ARCHIVO CENTRAL

MÓDULO ESTANTE

PAPEL OTROS

     FECHAS  EXTREMAS 

(AAAA-MM-DD)

OBJETO 

No. ORDEN CÓDIGO 
SOPORTE O 

FORMATO 
INICIAL

SERIE DE DDHH / DIH

CONSERVACIÓN

CLASIFICACIÓN DE 

DETERIORO

ACCESO A LA 

INFORMACIÓN

NIVEL DE 

SEGURIDAD

FRECUENCIA DE 

CONSULTA
NOTAS

NINGUNA

ENTREPAÑO

CONVENCIONES

NOMBRE DE LA

SERIE, SUBSERIE O

ASUNTOS 

DESCRIPCIÓN

CAJA CARPETA
CORRELA

TIVO

N/A

SERIE DE DDHH / 

DIH

FISICO

Código:  MP - GNDM - PO - 02 - PR - 01 - FR - 02

Versión: 4

Fecha: 29/05/2024

SUPERINTEDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

SUPERINTEDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

N° DE TRANSFERENCIA
DIRECCIÓN TÉCNICA DE REGISTRO

ORIP PENSILVANIA, CALDAS

INVENTARIO DOCUMENTAL FUID

PROCESO: ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL

PROCEDIMIENTO: ORGANIZACIÓN DE DOCUMENTOS

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL- FUID

ENTIDAD PRODUCTORA

UNIDAD ADMINISTRATIVA

OFICINA PRODUCTORA

ENTIDAD REMITENTE REGISTRO DE ENTRADA

AÑO MES DIA

RECIBIDO POR:

Nombres y Apellidos: OSCAR IVÁN RODRÍGUEZ LÓPEZ

Cargo: REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PÚBLICOS

ENTREGADO POR:

DDHH
DIH

DDHH Y DIH

 DERECHOS HUMANOS
DIH: DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO
DDHH Y DIH: RELACIONA CONJUNTAMENTE LOS DOS

ELABORADO POR:

Firma:

Lugar: ORIP PENSILVNAIA, CALDAS.Lugar: ORIP PENSILVANIA, CALDAS.

Nombres y Apellidos: 

Cargo: CONTRATISTA DE GESTIÓN DOCUMENTAL

Firma

Lugar: ORIP PENSILVANIA, CALDAS. Fecha: 11/02/2026

Nombres y Apellidos: 

Cargo: CONTRATISTA DE GESTIÓN DOCUMENTAL

Firma:

Fecha: 11/02/2026 Fecha: 11/02/2026



AA MM DD AA MM DD

1 170.1 5-2
BOLETINES DIARIOS DE 

TESORERIA
BOLETÍN DIARIO 2025 07 29 2025 07 31 FÍSICO 63 1 4 DE 4 N/A 1-100 PAPEL 88 N/A N/A N/A BAJO PÚBLICO BAJA DDHH

2 170.1 5-2
BOLETINES DIARIOS DE 

TESORERIA
BOLETÍN DIARIO 2025 08 01 2025 08 13 FÍSICO 63 2 1 DE 3 N/A 1-202 PAPEL 202 N/A N/A N/A BAJO PÚBLICO BAJA DDHH

3 170.1 5-2
BOLETINES DIARIOS DE 

TESORERIA
BOLETÍN DIARIO 2025 08 14 2025 08 26 FÍSICO 63 3 2 DE 3 N/A 1-212 PAPEL 212 N/A N/A N/A BAJO PÚBLICO BAJA DDHH

4 170.1 5-2
BOLETINES DIARIOS DE 

TESORERIA
BOLETÍN DIARIO 2025 08 27 2025 08 29 FÍSICO 63 4 3 DE 3 N/A 1-100 PAPEL 68 N/A N/A N/A BAJO PÚBLICO BAJA DDHH

5 170.1 5-2
BOLETINES DIARIOS DE 

TESORERIA
BOLETÍN DIARIO 2025 09 01 2025 09 11 FÍSICO 63 5 1 DE 3 N/A 1-199 PAPEL 199 N/A N/A N/A BAJO PÚBLICO BAJA DDHH

6 170.1 5-2
BOLETINES DIARIOS DE 

TESORERIA
BOLETÍN DIARIO 2025 09 12 2025 09 24 FÍSICO 63 6 2 DE 3 N/A 1-202 PAPEL 202 N/A N/A N/A BAJO PÚBLICO BAJA DDHH

7 170.1 5-2
BOLETINES DIARIOS DE 

TESORERIA
BOLETÍN DIARIO 2025 09 25 2025 09 30 FÍSICO 63 7 3 DE 3 N/A 1-100 PAPEL 74 N/A N/A N/A BAJO PÚBLICO BAJA DDHH

8 170.1 5-2
BOLETINES DIARIOS DE 

TESORERIA
BOLETÍN DIARIO 2025 10 01 2025 10 14 FÍSICO 63 8 1 DE 3 N/A 1-219 PAPEL 219 N/A N/A N/A BAJO PÚBLICO BAJA DDHH NINGUNA

9 170.1 5-2
BOLETINES DIARIOS DE 

TESORERIA
BOLETÍN DIARIO 2025 10 15 2025 10 29 FÍSICO 63 9 2 DE 3 N/A 1-203 PAPEL 203 N/A N/A N/A BAJO PÚBLICO BAJA DDHH NINGUNA

10 170.1 5-2
BOLETINES DIARIOS DE 

TESORERIA
BOLETÍN DIARIO 2025 10 30 2025 10 31 FÍSICO 63 10 3 DE 3 N/A 1-100 PAPEL 36 N/A N/A N/A BAJO PÚBLICO BAJA DDHH NINGUNA

1503

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

ELECTRÓNICO 

TOMO/

LEGAJO/

LIBRO

N° FOLIOS TIPO CANTIDAD

CONSERVACIÓN

CLASIFICACIÓN DE 

DETERIORO

ACCESO A LA 

INFORMACIÓN

NIVEL DE 

SEGURIDAD

FRECUENCIA DE 

CONSULTA
NOTAS

UBICACIÓN 

CANTIDAD DE 

DOCUMENTOS 

ELECTRÓNICOS 
CAJA CARPETA

MÓDULO ESTANTECORRELA

TIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

OFICINA PRODUCTORA

ENTIDAD REMITENTE

ENTIDAD PRODUCTORA

SUPERINTEDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

SUPERINTEDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

DIRECCIÓN TÉCNICA DE REGISTRO

ORIP PENSILVANIA, CALDAS

INVENTARIO DOCUMENTAL FUIDOBJETO 

N° DE TRANSFERENCIA

REGISTRO DE ENTRADA

AÑO MES DIA

NINGUNA

DIH
DDHH Y DIH

DIH: DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO
DDHH Y DIH: RELACIONA CONJUNTAMENTE LOS DOS

N/A NINGUNA

N/A NINGUNA

N/A NINGUNA

N/A

 DERECHOS HUMANOS

SERIE DE DDHH / DIH

CONVENCIONES

DDHH

N/A NINGUNA

N/A

N/A NINGUNA

N/A

N/A

PROCESO: ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL

PROCEDIMIENTO: ORGANIZACIÓN DE DOCUMENTOS

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL- FUID

CÓDIGO 
SOPORTE O 

FORMATO 
INICIAL

ENTREPAÑO

N/A

Código:  MP - GNDM - PO - 02 - PR - 01 - FR - 02

Versión: 4

Fecha: 29/05/2024

SIGNATURA TOPOGRÁFICA

ARCHIVO CENTRAL

TAMAÑO DE LOS 

DOCUMENTOS 

ELECTRÓNICO 

DEPÓSITO

NOMBRE DE LA

SERIE, SUBSERIE O

ASUNTOS 

DESCRIPCIÓN

NINGUNA

SERIE DE DDHH / 

DIH

FISICO

PAPEL OTROS

     FECHAS  EXTREMAS 

(AAAA-MM-DD)

No. ORDEN

ENTREGADO POR:

Fecha: 06/02/2026 Lugar: ORIP PENSILVNAIA, CALDAS.Lugar: ORIP PENSILVANIA, CALDAS.

Nombres y Apellidos: CAROL DAYANA CORREA OSPINA

Cargo: CONTRATISTA DE GESTIÓN DOCUMENTAL

Firma

Lugar: ORIP PENSILVANIA, CALDAS. Fecha: 06/02/2026

Nombres y Apellidos: CAROL DAYANA CORREA OSPINA

Cargo: CONTRATISTA DE GESTIÓN DOCUMENTAL

Firma:

ELABORADO POR:

Cargo: REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PÚBLICOS

Firma:

Fecha: 06/02/2026

Nombres y Apellidos: OSCAR IVÁN RODRÍGUEZ LÓPEZ

RECIBIDO POR:



AA MM DD AA MM DD

1 170.1 5-2
BOLETINES DIARIOS DE 

TESORERIA
BOLETÍN DIARIO 2025 11 04 2025 11 19 FÍSICO 64 1 1 DE 2 N/A 1-197 PAPEL 197 N/A N/A N/A BAJO PÚBLICO BAJA DDHH

2 170.1 5-2
BOLETINES DIARIOS DE 

TESORERIA
BOLETÍN DIARIO 2025 11 20 2025 11 28 FÍSICO 64 2 2 DE 2 N/A 1-211 PAPEL 211 N/A N/A N/A BAJO PÚBLICO BAJA DDHH

3 170.1 5-2
BOLETINES DIARIOS DE 

TESORERIA
BOLETÍN DIARIO 2025 12 01 2025 12 10 FÍSICO 64 3 1 DE 3 N/A 1-204 PAPEL 204 N/A N/A N/A BAJO PÚBLICO BAJA DDHH

4 170.1 5-2
BOLETINES DIARIOS DE 

TESORERIA
BOLETÍN DIARIO 2025 12 11 2025 12 22 FÍSICO 64 4 2 DE 3 N/A 1-200 PAPEL 200 N/A N/A N/A BAJO PÚBLICO BAJA DDHH

5 170.1 5-2
BOLETINES DIARIOS DE 

TESORERIA
BOLETÍN DIARIO 2025 12 23 2025 12 26 FÍSICO 64 5 3 DE 3 N/A 1-100 PAPEL 42 N/A N/A N/A BAJO PÚBLICO BAJA DDHH

6 170.1 5-2
BOLETINES DIARIOS DE 

TESORERIA
BOLETÍN DIARIO 2026 01 05 2026 01 19 FÍSICO 64 6 1 DE 2 N/A 1-209 PAPEL 209 N/A N/A N/A BAJO PÚBLICO BAJA DDHH

7 170.1 5-2
BOLETINES DIARIOS DE 

TESORERIA
BOLETÍN DIARIO 2026 01 20 2026 01 30 FÍSICO 64 7 2 DE 2 N/A 1-148 PAPEL 148 N/A N/A N/A BAJO PÚBLICO BAJA DDHH

1211

ENTREGADO POR:

Fecha: 09/02/2026 Lugar: ORIP PENSILVNAIA, CALDAS.Lugar: ORIP PENSILVANIA, CALDAS.

Nombres y Apellidos: CAROL DAYANA CORREA OSPINA

Cargo: CONTRATISTA DE GESTIÓN DOCUMENTAL

Firma

Lugar: ORIP PENSILVANIA, CALDAS. Fecha: 09/02/2026

Nombres y Apellidos: CAROL DAYANA CORREA OSPINA

Cargo: CONTRATISTA DE GESTIÓN DOCUMENTAL

Firma:

ELABORADO POR:

Cargo: REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PÚBLICOS

Firma:

Fecha: 09/02/2026

Nombres y Apellidos: OSCAR IVÁN RODRÍGUEZ LÓPEZ

RECIBIDO POR:

PROCESO: ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL

PROCEDIMIENTO: ORGANIZACIÓN DE DOCUMENTOS

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL- FUID

CÓDIGO 
SOPORTE O 

FORMATO 
INICIAL

ENTREPAÑO

N/A

Código:  MP - GNDM - PO - 02 - PR - 01 - FR - 02

Versión: 4

Fecha: 29/05/2024

SIGNATURA TOPOGRÁFICA

ARCHIVO CENTRAL

TAMAÑO DE LOS 

DOCUMENTOS 

ELECTRÓNICO 

DEPÓSITO

NOMBRE DE LA

SERIE, SUBSERIE O

ASUNTOS 

DESCRIPCIÓN

NINGUNA

SERIE DE DDHH / 

DIH

FISICO

PAPEL OTROS

     FECHAS  EXTREMAS 

(AAAA-MM-DD)

No. ORDEN

NINGUNA

DIH
DDHH Y DIH

DIH: DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO
DDHH Y DIH: RELACIONA CONJUNTAMENTE LOS DOS

N/A NINGUNA

N/A NINGUNA

N/A NINGUNA

N/A

 DERECHOS HUMANOS

SERIE DE DDHH / DIH

CONVENCIONES

DDHH

N/A NINGUNA

N/A NINGUNA

N° DE TRANSFERENCIA

REGISTRO DE ENTRADA

AÑO MES DIA

UNIDAD ADMINISTRATIVA

OFICINA PRODUCTORA

ENTIDAD REMITENTE

ENTIDAD PRODUCTORA

SUPERINTEDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

SUPERINTEDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

DIRECCIÓN TÉCNICA DE REGISTRO

ORIP PENSILVANIA, CALDAS

INVENTARIO DOCUMENTAL FUIDOBJETO 

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

ELECTRÓNICO 

TOMO/

LEGAJO/

LIBRO

N° FOLIOS TIPO CANTIDAD

CONSERVACIÓN

CLASIFICACIÓN DE 

DETERIORO

ACCESO A LA 

INFORMACIÓN

NIVEL DE 

SEGURIDAD

FRECUENCIA DE 

CONSULTA
NOTAS

UBICACIÓN 

CANTIDAD DE 

DOCUMENTOS 

ELECTRÓNICOS 
CAJA CARPETA

MÓDULO ESTANTECORRELA

TIVO



AA MM DD AA MM DD

1 7-350.05

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

ACTAS DE ENTREGA 2010 02 26 2014 02 28 FÍSICO 2 1 1 DE 1 N/A 1-032 PAPEL 32 N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA DDHH

2 170,14 - 1

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

CORRESPONDENCIA 

ENVIADA OFICIAL
2022 10 31 2022 12 31 FÍSICO 2 2 1 DE 1 N/A 1-050 PAPEL 55 N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA DDHH

3 170,14 - 1

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

CORRESPONDENCIA 

ENVIADA OFICIAL
2023 01 11 2023 05 26 FÍSICO 2 3 1 DE 3 N/A 1-209 PAPEL 209 N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA DDHH

4 170,14 - 1

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

CORRESPONDENCIA 

ENVIADA OFICIAL
2023 06 01 2023 10 24 FÍSICO 2 4 2 DE 3 N/A 1-150 PAPEL 150 N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA DDHH

5 170,14 - 1

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

CORRESPONDENCIA 

ENVIADA OFICIAL
2023 11 01 2023 12 28 FÍSICO 2 5 3 DE 3 N/A 1-071 PAPEL 71 N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA DDHH

6 170,14 - 1

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

CORRESPONDENCIA 

ENVIADA OFICIAL
2024 01 11 2024 05 31 FÍSICO 2 6 1 DE 3 N/A 1-220 PAPEL 220 N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA DDHH

7 170,14 - 1

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

CORRESPONDENCIA 

ENVIADA OFICIAL
2024 06 04 2024 09 30 FÍSICO 2 7 2 DE 3 N/A 1-216 PAPEL 216 N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA DDHH

8 170,14 - 1

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

CORRESPONDENCIA 

ENVIADA OFICIAL
2024 10 04 2024 12 24 FÍSICO 2 8 3 DE 3 N/A 1-109 PAPEL 109 N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA DDHH

9 170,14 - 1

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

CORRESPONDENCIA 

ENVIADA OFICIAL
2024 12 19 2025 01 10 FÍSICO 2 9 1 DE 1 N/A 1-204 PAPEL 204 N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA DDHH

10 170,14 - 1

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

CORRESPONDENCIA 

ENVIADA OFICIAL
2025 05 02 2025 12 23 FÍSICO 2 10 1 DE 1 N/A 1-217 PAPEL 217 N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA DDHH

1483

N/A

N/A

N/A

N/A

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

ELECTRÓNICO 

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

NINGUNA

N/A NINGUNA

ENTIDAD REMITENTE

SERIE DE DDHH / 

DIH

FISICO

PAPEL OTROS

     FECHAS  EXTREMAS 

(AAAA-MM-DD)

OBJETO 

No. ORDEN CÓDIGO 
SOPORTE O 

FORMATO 
INICIAL

UBICACIÓN 

CANTIDAD DE 

DOCUMENTOS 

ELECTRÓNICOS 

TAMAÑO DE LOS 

DOCUMENTOS 

ELECTRÓNICO 

DEPÓSITOCORRELA

TIVO

TOMO/

LEGAJ

O/

LIBRO

N° 

FOLIOS
TIPO CANTIDAD

ELABORADO POR: RECIBIDO POR:

Nombres y Apellidos:

SIGNATURA TOPOGRÁFICA

ARCHIVO CENTRAL

MÓDULO ESTANTE ENTREPAÑO

ENTREGADO POR:

NINGUNA

NINGUNA

NINGUNA

CONSERVACIÓN

CLASIFICACIÓN DE 

DETERIORO

ACCESO A LA 

INFORMACIÓN

NIVEL DE 

SEGURIDAD

FRECUENCIA DE 

CONSULTA
NOTAS

NINGUNA

NINGUNA

NINGUNA

NINGUNA

NINGUNA

NOMBRE DE LA

SERIE, SUBSERIE O

ASUNTOS 

DESCRIPCIÓN

CAJA CARPETA

Código:  MP - GNDM - PO - 02 - PR - 01 - FR - 02

Versión: 4

Fecha: 29/05/2024

SUPERINTEDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

SUPERINTEDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

DIRECCIÓN TÉCNICA DE REGISTRO

ORIP- PENSILVANIA - CALDAS

INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

PROCESO: ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL

PROCEDIMIENTO: ORGANIZACIÓN DE DOCUMENTOS

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL- FUID

N° DE TRANSFERENCIA

REGISTRO DE ENTRADA

AÑO MES DIA

ENTIDAD PRODUCTORA

UNIDAD ADMINISTRATIVA

OFICINA PRODUCTORA

Cargo:

Firma:

Lugar: ORIP Pensilvania, Caldas.Lugar: ORIP Pensilvania, Caldas.

Nombres y Apellidos:

Cargo:

Firma: 

Lugar: ORIP Pensilvania, Caldas. Fecha: 10/02/2026

Nombres y Apellidos:

Cargo:

Firma:

Fecha: 10/02/2026 Fecha: 10/02/2026

CONVENCIONES

DDHH
DIH

DDHH Y DIH

 DERECHOS HUMANOS
DIH: DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO
DDHH Y DIH: RELACIONA CONJUNTAMENTE LOS DOS

SERIE DE DDHH / DIH


