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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 100-7.3.07 j
'_CON.TRAT|STA: Jhon Jairo Cardona Csorno C.C./C.E. No.: ‘ 1.116.239.139

3 “PRESTACION DE "SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LAS ACTIVIDADES
QOBJETO: ADMINISTRATIVAS L= LA DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA PERSONERIA

MUNICIPAL DE TULUA VALLE DEL CAUCA, DURANTE LA VIGENCIA 2026."

FECHA DE INiCIO | 13 01 | 2026 FECHA 30 06 2026
: TRATO TERMINACION
CON', RA Di Mes Ano CONTRATO Dia Mes Ano

1. INFORMACION GENERAL

=B
INFORME No. |2
PERIODO DEL : 01 _[02 |2026 . ' 28 |02 | 2026
INFORME: Dysde: | Has A | Dia | Mes | Afo
NOMBRE DEL z CARGO DEL DIRECTORA
SUPERVISOR: | ELIANA ALEJANDRA SANCHEZ TIJO SUPERVISOR ADMINISTRATIVA'Y
FINANCIERA |

2. DETALLEDELA EJECUCION CONTRACTUAL

Las siguientes actividades se desarrollaron en cumplimiento del objeto contractual y las
obligaciones pactadas.

i DESARROLLO DE LA RECOMENDACIONES
NO. ACTIVIDAD ACTIVIDAD ANEXOS O SOPORTES Y/O SUGERENCIAS

El contratista realizo la socializacion
por correo electronico y guardo la
evidencia en la carpeta 100-27.5 Capturas de pantalla -
Actividades Plan de Bienestar, de la | Correos electronicos de:
siguiente informacion:

« Convocatoria CLAD -becas
parciales de formacion —
Programa Servir Funcién
Publica. 03 de febrero de 2025

e Invitacion jconecta con
clientes y aliados

Brindar apoyo a los estratégicos! ruedas de
procesos 'y negocios Tulua — Caja de 04 de febrero de 2026
subprocesos de  Talento Compensacion Comfandi.
1 | Humano adelantados por e  Proyectd circular beneficios
. |'parte de la Direccion del plan institucional de
Administrativa y bienestar social e incentivos | 12 de febrero de 2026
Financiera. - 2026 y socializacion planes : i
' institucionales. |

»  iBecas para til la universidad 3
; europea abre convocatoria
para servidores piblicos y 16 de febrero de 2026

contratistas — Programa

Servir Funcion Publica
e Los beneficios para

servidores publicos: 24 de febrero de 2026
i convenio funcion publica -
41 universidad de los andes.
E Programa Servir Funcion
il Publica
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archivo, custodia, control

100-23.2 Inventario Papeleria 2026,

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 100-7.3.07 ‘
CONTRATISTA: | Jhon Jairo Cardona Osorno C.C./C.E. No.: 1.116.239.139
“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LAS ACTIVIDADES
OBJETO: ADMINISTRATIVAS DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA PERSONERIA
_ MUNICIPAL DE TULUA VALLE DEL CAUCA, DURANTE LA VIGENCIA 2026."
13 01 2026 FECHA 30 06 2026
aponi b TERMINACION
Dia Mes Afo CONTRATO Dia Mes Ao
El contratista llevdo a cabo la
organizacion en el archivo de gestion
(2026) de los documentos producidos
en las siguientes carpetas:
100-3 Circulares 2026,
100-6 Comunicaciones Oficiales 2026,
100-35 Resoluciones 2026
2. Apoyaren el 100-20.1 Contraloria 2026

entidades, funcionarios o
contratistas, a través del
sistema de informacion
dispuesto por la entidad
para fal fin.

correspondencia, debido a permiso de
la titular del puesto.

y manejo adecuadode |Comité Gestion y Desempefio 2026.
los expedientes 3
Administrativos y También, el contratista realizd la | Archivador, Archivo de
contables de la Direccién | apertura de las siguientes carpetas del | Gestion, Cajon 2
Administrativa y archivo de gestion 2026:
Financiera, conforme a la
normatividad archivistica | 100-27.5 Actividades Plan de Bienestar
vigente. 100-27.9 Capacitaciones 2026

100-20.1 Procuraduria

100-19 HV Camila Mancilla

100-19 HV Natalia Lépez

100-19 HV Daniela Duque Rivera

100-19 Certificados Laborales

100-23.2 Inventario Cafeteria y Aseo

Documento de Apoyo - Control de

Permisos
3. Apoyar en la
proyeccion, elaboracion y
seguimiento de las
Peticiones, Quejas, El contratista apoy en la proyeccion
Reclamos, Sugerencias y | y/o gestion de 62 documentos en el Pagina Consulta
Denuncias (PQRSD), asi | sistema de informacion Provisional de | :97H “'% 2
como la elaboracion de | unidad de correspondencia. ps.SCTIDL20Y S COMMA
rendirse a los diferentes | El dia 13 de febrero de 2026, el e e
entes de control, contratista dio apoyo en la unidad de deneslnsl et

ijQZ-0wF8lYw/exec
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 100-7.3.07
CONTRATISTA: Jhon Jairo Cardona Osorno C.C./C.E. No.: 1.116.239.139
“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LAS ACTIVIDADE
OBJETO: ADMINISTRATIVAS DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA PERSONERI
MUNICIPAL DE TULUA VALLE DEL CAUCA, DURANTE LA VIGENCIA 2026."
FECHA DE INIicIO | 13 01 2026 iggmmcmn 30 06 2026
CONTRATO
Dia Mes Afo CONTRATO Dia Mes Afo

El confratista diligencié los formatos,
elabord los anexos y realizo el cargue
de la informacion referente a la cuenta
anual en el aplicativo SIA
CONTRALORIAS, formatos:

e RENDICION CUENTA

202513_23b SIA
CONTRALORIA  DEUDA

INTERNA
e RENDICION CUENTA
202513_f23¢ SIA
CONTRALORIA  DEUDA

Apoyar en el cargue EXTERNA
oportuno y veraz de la ¢ RENDICION CUENTA
informacion en las 202513_F20_2_AGR .

4 | plataformas SIA FIDUCIAS Cophwrs g paniaie

Contraloria, SECOP Il, e RENDICION CUENTA
SIGEP Il y Colmena ARL. 202513 formato F14D_CMT,
TALENTO HUMANO

RECURSOS SGP - =4
FUNCIONARIOS POR
NIVEL Y CESANTIAS

e RENDICION CUENTA
202513 formato F14E_CMT,

TALENTO HUMANO
RECURSOS SGP - PAGOS
POR NIVEL

e RENDICION CUENTA
202513 formato F16_CMT,
GESTION AMBIENTAL
PRESUPUETAL
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Ne. 100-7.3.07

| CONTRATISTA: Jhon Jairo Cardona Osorno C.C./C.E. No.: 1.116.239.139

“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LAS ACTIVIDADE
ADMINISTRATIVAS DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE TULUA VALLE DEL CAUCA, DURANTE LA VIGENCIA 2026." :

OBJETO:

FECHA DE INICIO
CONTRATO

13 01 2026 FECHA 30 06
TEZRMINACION
Dia Ao Dia Mes

2026
Afio

Mes CONTRATO

El contratista realiz6 la actualizacidn
(enlace) de la contratacion en el
aplicativo Sigep Il de los siguient.:s
contratistas: :

e 100-7.3.03 DE 2026 F.2dy
Jean Paul Pefia

e 100-7.3.04 DE 2026
Johaline Osorio Monte

e 100-7.3.06 DE 2026 Lis
Eugenio Cifuentes Rojas

e 100-7.3.07 DE 2026 Jhon
Jairo Cardona Osormo

e 109-7.3.09 DE 2026 Catalina
Arenas Betancur

¢ 100-7.3.11 DE 2026 Danny
Alexander Ospina
Bustamante

e 100-7.3.12 DE 2026 Diana
Janet Carvajal Cruz

¢ 100-7.3.13 DE 2026 Diana
Carolina Luque Valderrama

e 100-7.3.15 DE 2026 Victoria
Gonzalez

e 100-7.3.18 DE 2026 Andrés
Gilberto Guzmén Caicedo

Captura de pantalla

| El contratista apoyo en la entrega de
insumos de papeleria a los siguientes
funcionarios:

* Alonso Montero Pardo

* Luz Amanda Jaramillo

* Mario Alejandro Betancur

Carpeta Archivo de Gestion
100-27.2 Inventario *
Papeleria 2026

5. Realizar y ejecutar el

plan anual de inventarios

y mantenimiento de

5 bienes muebles, bienes
de consumo y bienes fijos

de la entidad, dejando

Ademas, presentd actualizada la Matriz actualizada

matriz de inventario de papeleria.

* El contratista apoyé en la entrega de

los respectivos registros y
seguimientos.

insumos de cafeteria y aseo a la
persona encargada de servicios
generales, para el desarrollo de las
actividades en la entidad.

Igualmente, presenté actualizada la
matriz de inventario de cafeteria y
aseo

Carpeta Archivo de Gestion
100-27.2 Inventario

Cafeteria y Aseo 2026

Matriz actualizada

Las demés que le sean
asignadas por el

Supervisor del contrato
ylo Personero del

El contratista apoyo en la proyeccion
de respuesta a la solicitud E-454-2026
- Remisién por competencia -
Solicitud de documentacion proceso

Captura de correo:

02 de febrero de 2026.
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 100-7.3.07
CONTRATISTA: Jhon Jairo Cardona Osorno C.C/C.E. No.: 1.116.239.139
“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LAS Aﬁ!MDADEﬁ :
OBJETO: ADMINISTRATIVAS DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA PFRSONERI,
MUNICIPAL DE TULUA VALLE DEL CAUCA, DURANTE LA VIGENCIA 2026."
FECHA DE INIcIO | 13 01 2026 ﬁggmmcmn 30 06 2026
CONTRATO Dia Mes Afo CONTRATO Dia Mes Ao
Municipio de Tulua, disciplinario E-2025-229889 / D-2025-
relacionadas con el 4021198 - Stephany Sarzosa Prado.
objeto contractual.
El contratista apoyd en la proyeccion
de respuesta solicitud informacion - Captura de correo:
Actuacion disciplinaria E-2025-677623
| D-2026-4237322 - Alejandra Rojas | 12 de febrero de 2026
Montes
El contratista apoyo en la proyeccion i
de certificado laboral de la Dra. MARIA | C2P1ra de correo:
TERESA CELIS BUENO Asesor
Cédigo 105 Grado 01 16 de febrero de 2026
El contratista apoy6 en la proyeccion
de certificado laboral de la Dra. Captura de correo:
ALEJANDRA ROJAS MONTES
Técnico Administrativo, Codigo No. 25 de febrero de 2026
367 - Grado 01,
El contratista apoyd en la actualizacion
del procedimiento de viaticos (PR-RF- | Captura de correo:
003), precisandose actividades e
incluyendo formato de “Informe de 25 de febrero de 2026
comision de servicios'.
El contratista realizé propuesta de
actualizacion del procedimiento de }
Prevencion y Alencion del Acoso | CPYVea de correo:
Sexual Laboral (PR-TH-SST-006), la
cual fue revisada, y ajustada en 17 de febrero de 2028
Comité de Gestion y Desempeio.
3. BALANCE
FECHA INICIO CONTRATO . 13/01/2026
FECHA TERMINACION DEL CONTRATO - 30/06/2026
DESDE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO
l
PLAZO/ DURACION DEL CONTRATO : HASTA EL 30/06/2026
VALOR CONTRATO $20.643.216
VALOR ADICION DEL CONTRATO (St APLICA) | N/A
DESEMBOLSO REAL:ﬁ?gg GETES DEL PRESENTE $ 3.440.536
DESEMBOLSO AUTORIZADO EN EL PRESENTE
INFORME $ 3.440.536
SALDO PENDIENTE POR PAGAR $ 13.762.144
SALDO A FAVOR DE LA PERSONERIA DE TULUA $ 13.762.144

4, APORTES A SEGURIDAD SOCIAL

Se dio cumplimiento al pago de los aportes de salud, ARL y pensiones de conformidad con lo

sefialado por la Ley#
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Nc. 100-7.3.07
CONTRATISTA: | Jhon Jairo Cardona Osorne C.C.JC.E. No.: 1.116.239.139
"PRESTACION DE SERWICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LAS ACTIVIDADE
OBJETO: ADMINISTRATIVAS DE LA DIRECCION ADMINIGTRATIVA Y FINANCIERA DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE TULUA VALLE DEL CAUCA, DURANTE LA VIGENCIA 2026."
: 13 01 2026 FECHA 30 08 2026
Em%mcao TERMINACION
Dia Mes Ao CONTRATO Dia Mes Afo
CONCEPTO ENTIDAD INGRESO BASE DE | VALOR COTIZADO Casilla de
COTIZADO PRESTADORA COTIZACION Verificacién
EPS: SOS $1'750.905 $219.200. v
ARL: Colmena ARL $1'750.905 $9.300 v
FONDO DE : , . e
Nresacndiad Colpensiones $1750.905 $280.600
PLANILLA No: 9498432077 | FECHA DE PAGO: 12/02/2026 / v
Se autoriza el pago: Si X No Por valor de: $ 3.440.536 *

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe a los tres (0/3) dfas de marzo de 2028.

Cordialmente,

\quno L,hgomc‘m Lcmc: ?<

ELIANA ALEJANDRA SANCHEZ ri;:e
 SUPERVISORA
C.C. No. 31.790.273
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