Alcaldia Municipal

de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME DE

ACTIVIDADES No. } FECHA INFORME | ¢ 5 g 2006
DATOS BASICOS DEL CONTRATO .
No DEL CONTRATO Y FECHA 1426-2026 del 30 de Enero del 2026
VALOR DEL CONTRATO OCHO MILLONES DE PESOS M/TE ($8.000.000)
CONTRATANTE ALCALDIA DE YOPAL
CONTRATISTA BLANCA BELLAMIRA COLINA CERMENO
No. DE IDENTIFICACION 68.245.521
PLAZO DE EJECUCION CUATRO (4) MESES
SUPERVISOR ROCIO MOJICA TOSCANO - Profesional Universitario

04 DE FEBRERO DEL 2026

FECHA DE INICIO /

FECHA DE TERMINACION 03 DE JUNIO DEL 2026

PERIODO DEL INFORME 04 DE FEBRERO DEL 2026 AL 03 DE MARZO DEL 2026

REALIZAR ACCIONES DE APOYO EN EL REGISTRO Y CONTROL
DE LA INFORMACION INHERENTE A LAS TRANSFERENCIAS DE
OBJETO DEL CONTRATO RECURSOS A LOS FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS DE
LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES Y A LOS
PROCESOS DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE LA
SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL DE YOPAL

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO
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Alcaldia Municipal A :

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No | EJECUCION T _ ; 3¢ EVIDENCIAS
1. Realizar la Durante el periodo comprendido entre el 04 de febrero al 03 de | Anexo: 1
alimentasian Marzo del 2026 se realizd la alimentacién de los expedientes
contractuales de la vigencia 2025 tipologia Constitucién y pago de | Listado de entrega
de los los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo | comprobantes de
svGedianEs | & la Gestion. egresoy
P g constituciones de
contractuales la obligacién. -CD
de vigencias Link:
pendientes https:/idrive.goog
le.com/drive/folde
poFEniredar rs/1qzJt7TFWtBBF
al archivo ALWv513BpG4Qy
cUnbtZ8W?usp=s
central y de haring
la actual
vigencia.
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Alcaldia Municipal : :

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No | EJECUCION EVIDENCIAS
2. Realizar la

clasificacion, Durante el periodo comprendido entre el 04 de febrero al 03 de

ordenacion y Marzo del 2026. N/A

foliacion documental
de conformidad a las
series y subseries
documentales
establecidas en las
tablas de retencién
documental de
acuerdo a cada
vigencia, de las
transferencias de
recursos efectuadas
a los fondos de
servicios educativos
de las |IEO del
municipio de Yopal.

En este periodo no se realizé esta actividad toda vez que estaba
pendientes documentacién para alimentar los expedientes de las
transferencias de los recursos efectuadas a los fondos de
servicios educativos de las IEO del municipio de Yopal.

3. Realizar la
clasificacion,
ordenacion y
foliacion documental
de conformidad a las
series y subseries
documentales
establecidas en las
tablas de retencion
documental de
acuerdo a cada
vigencia.

Durante el periodo comprendido entre el 04 de febrero al 03 de
Marzo del 2026. se realizd la intervencion documental del fondo
acumulado de la Secretaria de Educacion el cual se resume en el
siguiente cuadro donde se detalla las actividades realizadas
durante la intervencién:

Anexo 3: Registro
fotografico

Link:
https://drive.google
.com/drive/folders/
19zJt7TFVWIBBFAL
Wv513BpG4QycU
nbtZ8W?usp=shari

ng
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Alcaldia Municipal |

de Yopa

INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No | EJECUCION ( describa que acciones o actividades realizo | EVIDENCIAS

(cologue tas para ¢l i,Zléi‘ﬂ.g’}és;‘*tit‘m?\‘_, de esia -’&.‘%‘.vh‘;‘ﬂﬂ} {indicar el

Se realiz6 CONTRATOS

clasificacion de la | ESTATALES 1.5 Mts
Serie:

CONTRATOS Contratos  No.

ESTATALES, 1618-2014

realizando la
busqueda de los
tipos documentales
como informes de
actividades, actas
parciales y
soportes de pago,
entre otros, los
cuales hacen parte
del contrato y
fueron
incorporados en
cada expediente,
Una vez realizada | CONTRATOS 2014 5 cajas

la actividad ESTATALES 1.5 Mts
anterior, se

organizaron los Contratos  No.

tipos documentales | 1618-2014

por orden

cronolégico de
acuerdo a la
secuencia légica
de cada tramite \
Sellevoaacabo | CONTRATOS [ 2013 |2 Cajas-— \

foliacion de las 0.50 Mts
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Alcaldia Municipal ‘ :

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No | EJECUCION i - EVIDENCIAS

series documental | Contrato: 1309-
establecidas en la 2023

Tabla de retencién
documental.

Total, metros lineales intervenidos: 2 Metro lineal

4. Realizar reporte y | Durante el periodo comprendido entre el 04 de febrero al 03 de Actividad 2.

registro en el formato | marzo del 2026. Elaboracién de

AP4-F22 (hoja de hoja de control

control) de la Se diligencio formato AP4-F22 hoja de control de los contratos de

informacién la Vigencia Futuras 2025 para garantizar la integridad de los Anexo 4: formato

relacionada con los expedientes y la localizacion de los documentos al interior de AP4-F22 (hoja de

procesos de estos. El formato AP4-F22 esta diligenciado en un 80% ya que control)

adquisicién de nos encontramos a la espera que alleguen comprobantes de

bienes y servicios. egreso y constituciones de la obligacion de las cuentas por pagar Link:

de la secretaria de educacion afio. https://drive.google

.com/drive/folders/
1qzJt7TFWLBBFAL
VW513BpG4QycU
nbtZ8W?usp=shari
ng
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Alcaldia Municipal

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No | EJECUCION | describa au ones o actividades realizo | EVIDENCIAS

¥

e

3704-2024 JOSE OLIVERIO FARACICA ROJAS

4 3705-2024 EOCLIDES SALAMANCA

% 3706-2024 EVER ANTONIO CHIRIVI

% 3707-2024 LUIS ALBERTO PEREZ

% 3708-2024 OLIVA CONTRERAS GAITAN

% 3709-2024 MAURICIO HERNANDEZ RIVEROS
% 3710-2024 LUZ MARINA PARRA RINCON

% 3711-2024 LINA PATRICIA CARDENAS

% 3712-2024 ZULMA DORANY BELLO MONTANA
4 3713-2024 DORA INES PONGUTA

% 3714-2024 LUZ MIRIAM GOYENECHE BENITEZ
A 3715-2024 RUT OFELIA MEJIA

% 3716-2024 LUIS EDWIN CEPEDA

% 3717-2024 MARIA LUCILA FARACICA

& 3712-2024 MARLEN AVILA GARCIA

% 3719-2024 LUZ MILA TABACO MEJIA

% 3720-2024 KARINA PAOLA OVALLE

% 3721-2024 ETELVINA PERALTA CASTANEDA

A 3722-2024 MARIA ALBERTINA GUANARO

% 3723-2024 JUAN ALBERTO MADERO

4 3724-2024 MAIDELLY FONSECA

% 3725-2024 ANA BRISELIA RAMIREZ TABACO

% 3726-2024 PAULA DAYANA RINCON

A 3727-2024 BENUR GRANDOS PADILLA

A 3728-2024 DEISON JULIO RODRIGUEZ

A 3729-2024 DIOSELINA ACEVEDO GONZALEZ
%' 3730-2024 IEYDY JHOJANA RIOS PIRACON

% 3731-2024 ELVIA MARIA MALDONADO BENITES
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Alcaldia Municipal

de Yopal & INFORME DE ACTIVIDADES
/N

ACTIVIDAD No | EJECUCION riba que acciones ¢ , EVIDENCIAS

% 3732-2024 HARLEY MEJIA LINDARTE

% 3733-2024 HEIDY MARLEY ROJAS PERALTA

% 3734-2024 JHON FREDY CATIVE SAMACA

% 3735-2024 JOSEFINA DIAZ SALAS

% 3736-2024 LAUREANO ARRIGA TAPIAS

% 3737-2024 LUISA MAGOLA MECHE RODRIGUEZ
% 3738-2024 LUZ HEIDY BOHORQUEZ DELGADO
% 3739-2024 LUZ MERY MARTINEZ MONTANA
% 3740-2024 MARCELA BARRERA BELLO

% 3741-2024 MARIA BERTHA ARGUELLO MESA
% 3742-2024 MARIA LEIDY RODRIGUEZ TORRES
% 3743-2024 ONEIDA JIMENEZ CABALLERO

¥

3744-2024 SANDRA MILENA PERDOMO PEREZ
% 3745-2024 SORAIDA SANCHEZ MUNEVAR

»

3752-2024 LIDIA MONICA TUMAY SEGUA

% 3753-2024 NAIR SALAS

% 3754-2024 CENIA DEL PILAR VEGA URBANO

% 3755-2024 WILLIAM SAUL TORRES BEJARANO

% 3756-2024 LUDY MILITZA USCATEGUI JIMENEZ
% 3757-2024 OLIVA GARCIA FARACICA

% 3758-2024 JENNIFER CARMENZA TODRIGUEZ HERNANDEZ
% 3759-2024 MARILU VILCHEZ PEREZ

% 3760-2024 ANA YOLEIDY HOLGUIN PENA

% 3761-2024 MARCELINA PALLARES PRESIGA

% 3762-2024 NANCY ROCIO VEGA MECHE

% 3763-2024 MARTHA ELIZABET SUSA PENALOZA
% 3764-2024 MARIA MAXIMINA NINO CASTRO

% 3765-2024 NEIDY YOLANDA RAMIREZ MEDINA
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Alcaldia Municipal :

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

(rétulo carpeta) y
APE-F20 (rétulo
caja) de los
expedientes
relacionados con el
proceso de
adquisicién de

la secretaria de
educacion.

bienes y servicios de

Se registro y actualizo los formatos AP4-F21 (rétulo carpeta) y
APE-F20 (rétulo caja) de los expedientes relacionados con el
proceso de adquisicion de bienes y servicios de la secretaria de
educacion para contratos de vigencia 2017, 2014, 2023, 2024,
2025, 2026.

ACTIVIDAD No | EJECUCION EVIDENCIAS
5. Apoyar el registro

y actualizacion de Durante el periodo comprendido entre el 04 de febrero al 03 de | Actividad 5:
formatos AP4-F21 marzo del 2026. Registro

fotografico

Link:
https://drive.google
.com/drive/folders/
19zJt7FWtBBFAL
VW513BpG4QycU
nbtZ8W?usp=shari

ng

6. Llevar el control
del préstamo de
documentacién y

informacion
solicitada por
diferentes
dependencias de la
Secretaria de

a los diferentes
procesos de
adquisicion de

entrega oportuna de

Educacién, inherente

Durante el periodo comprendido entre el 04 de febrero al 03 de
marzo del 2026.

En el periodo se registré algun requerimiento de control del
préstamo de documentacién  solicitada por diferentes
dependencias de la Secretaria de Educacién, inherente a los
diferentes procesos de adquisicion de bienes y servicios
requeridos para la prestacion del servicio educativo en el municipio
de Yopal.

N/A
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Alcaldia Municipal

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No | EJECUCION EVIDENCIAS

bienes y servicios
requeridos para la
prestacién del
servicio educativo en
el municipio de
Yopal.

ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

Tipo de aporte Planilla N° o Mgsal 1‘:1;;2:8p°nde Valor Pagado -
SALUD 4644715880 ~ _ | FEBRERO _ _ 218.900 7~
PENSION 4644715880 7 | FEBRERO 280.200 -
ARL 4644715880 | FEBRERO -~ 9.200 /

DECLARACION : Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas
en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré
responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el
cumplimiento del objeto del contrato.

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

Nombre Contratista: BLANCA BELLAMIRA COLINA Firma:
CERMENO
Identificacion: 68.245.521 Blosze- S Yo 1= Tbine E¢ (i

CERTIFICACIOI\/I/DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

ROCIO MOJICA TOSCANO identificado con la cédula de ciudadania No.52.340.946 Zctuando en mi calidad
de supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico que de acuerdo con las
obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecucion de cada una de las actividades
del contrato, tal y como se describe en el presente informe.

Asi mismo certifico que el (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredit ‘en los soportes de
liquidacién de planilla y pago que se anexan para realizar el pago del acta parcial, N°1 del contrato, los cuales
han sido verificados por el suscrito.
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Alcaldia Municipal [

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

Por lo tanto, se solicita a la secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista.

supervision, de lo contrario no diligenciar

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un contrato de apoyo a la

FIRMA —
NOMBRE: NOMBRE: ROCIO MOJICA TOSCANO
CARGO: CARGO: Profesional Universitario g@
APOYO A LA SUPERVISION SUPERVISOR DEL CONTRATO 7

CODIGO: AP5-F12
VERSION: 06
FECHA DE APROBACION: 18/09/2024
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

SOPORTE DE PAGO GENERAL VA
Bancoomeva
r" /'
__DATOS GENERALES DEL APORTANTE _ ) ,1 m
CEDULA DE CIUDADANIA  NUMERO DE IDENTIFICACION: 68248521 || NUMERC PLANILLA: 4644715880  TIRO DE PLANILLA: 7 S
BLANCA BELLAMIRA COLINA GERMENO omms o0 COTIZACION OTROS MES AR0 2026 SALUD: MES febrern ARO 2026
o 0
CRA29NO 13 20 TELEFONO: 3000000 MORA: § . »

TIPO APORTANTE: 02INDEPENDIENTE  CLASE APORTANTE: LINGEPENDIENTE || PECHA PAGO (asseiminida): 20260227 NOMERO AUTORIZACION: 9905666538
PO 3 PRIVADA  ACTIVIDAD ECONOMICA: Actividedes reguladoras y faciitndorss de 1a st
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE B(WDIMMSMUD.SEMEW(HEFWTWWp NO

= 3 SALUD [ [ SENA | ICBF
e foENT TIPO | susTIFO wm gz 2|k %g}é'gél FARAF § ¥ a 3 HE & pr— . E;Pm % BC | AN m'r::. TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
oy OIEED NO i- § 5280 R s §q  tomal $218. sa sa s sd sd sd &
1 o vENIR| | 1750908
STACION
/ TOTAL PAGADO: $ 508.300

202800227 416PM  USUARIO: SOI CC1118588889 PAGINA 1 DE 1




Seguridad y Salud
en el Trabajo -

S R e

Alcaldia Municipal i

de Yopal

CERTIFICA QUE:
Blanca bellamira colina cermeno

Completé de forma satisfactoria la induccion /
de seguridad y salud en el trabajo.

Fecha: 6-2-2026 Céd. del certificado: M85HVO-CE007056
Vinculado como: Contratista



Funcién Publica hace Constar que:

BLANCA BELLAMIRA COLINA CERMENO

Partizipo Y complets con éxito

el curso virtual:
lntegridad. transparencig Y lucha

contra {a Corrupcion.
Cor una durazion de 20 horas.

/

[y
AN

M
- Adriana \:ﬁ; as %ayo
Directora de Partici;acién, Transparangia

Dervicio

Ciudadana de la Funcidn Putblica
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- A
| modelg integredo ' % a0
l e plonegcion %
; ¥ gestidn S

Verificado el aplicativo del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion

Hace constar que:

BLANCA BELLAMIRA COLINA CERMERO

Participd y completd con éxito el Modulo de Fundamentos Generales del curso
virtual del Modelo integrado de Planeacion y Gestion - MIPG

Maria del PilarGa:z onzalez

Dirsctora de Gestidn y Desempéfio Institucional

F i o - ~ ‘:“"' Lf:.'::‘.: frare //T‘\

\ond i M1 1:38 — B,
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LIQUIDACION DE

Alcaldia Municipal

ﬁ"'\ 7'»?\\‘
de Yopal ESTAMPILLA Y TASAS
[Fecha Emision |6 de febrero de 2026 |[Fecha Vencimiento [28 de febrero de 2026 | RECIBONo. | 22743
INFORMACION DEL CONTRIBUYENTE
Dependencia: | ALCALDIA MUNICIPAL No. Liquidacién: |26 1942
Contrato: _ [1426-2026- < pd Adicional: [Fecha: [30/01/2026
Nombre: BLANCA BELLAMIRA COLINA €ERMENO 7 No. Identificacién: [68245521
Valor Neto: $8.000.000,0| yalor IVA: | $ 0,0]Valor Base: $ 8.000.000,0
Concepto: REALIZAR ACCIONES DE APOYO EN EL REGISTRO Y CONTROL DE LA INFORMACION INHERENTE A LAS
TRANSFERENCIAS DE RECURSOS A LOS FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS DE LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS OFICIALES Y A LOS PROCESOS DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE LA
SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL DE YOPAL.
ESTAMPILLA PRO ADULTO MAYOR3 $ 240.000,0
ESTAMPILLA PRO CULTURA 1% """""""_""""""7$"8_0-_b—0_6,-d
[TOTAL: | $ 320.000,0]
Liquidado por Lina Marcela Teatin Cachay CUPON DE USUARIO
Fecha Emision : | 6 de febrero de 2026 ||Fec|1a Vencimiento : | 28 de febrero de 2026 II RECIBO No. | 22743 I
INFORMACION DEL CONTRIBUYENTE
Dependencia: | ALCALDIA MUNICIPAL No. Liquidaci6n: 26 1942
Contrato: 1426-2026- Adicional: |Fecha: l30/01/2026
Nombre: BLANCA BELLAMIRA COLINA CERMENO No. Identificacién: [68245521
Valor Neto: $ 8.000.000,0] Valor IVA: | $ 00| Valor Base: § 8.000.000,0
ESTAMPILLA PRO ADULTO MAYOR3 $ 240.000,0
ESTAMPILLAPRO CULTURA 1% .. $ 80.000,0
‘TOTAL: [ $ 320.000,0 I
Liquidado por Lina Marcela Teatin Cachay CUPON DE TESORERIA
Ifecha Emision : [ 6 de febrero de 2026 I [Fecha Vencimiento : | 28 de febrero de 2026 J RECIBO No. | 22743 |
INFORMACION DEL CONTRIBUYENTE
Dependencia: | ALCALDIA MUNICIPAL No. Liquidacién: 26 1942
Contrato: _ [1426-2026- Adicional: |Fecha: [30/01/2026
Nombre: BLANCA BELLAMIRA COLINA CERMENO No. Identificacion: |[68245521
Valor Neto: $ 84000.000,0|Valor IVA: | $ 0,0|Valor Base: $ 8.000.000,0

II ‘\ ||| M ||"| \I“I“ ESTAMPILLA PRO ADULTO MAYOR 3%
Valor: $ 240.000,0

(415)7709998091580(8020)0000022743(3900)000000240000(96)20260228

i $ 80.000,0

(415)7709998087835(8020)0000022743(3500)000000080000(96)20260228
TOTAL: $ 320.000,0

Liquidado por Lina Marcela Teatin Cachay CUPON DEL BANCO

PUNTOS DE PAGO
Banco Occidente - Banco de Bogota - Bancolombia

La Alcaldia de Yopal en cumplimiento de la ley 1581 de 2012 y su decreto reglamentario garantiza la seguridad y confidencialidad respecto del
tratamiento de datos sensibles o personales aqui consignados. Politica de Tratamiento de Datos Personales, disponible en https://www.yopal-
casanare,gov.coltemalpoliticas-y-Iineamientoslpo!iﬁca-de-tratamiento-de-datos-personales‘
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%qg banco -pOpUlCII’ www.bancopopular.com.co

Banco Popular

Certifica

Que Blanca Bellamira Colina Cermefio, identificado(a) con Cédula de
Ciudadania Nro. 68245521 es titular de la -Cuenta-Ahorros Nro.
230252145388 y a la fecha ha presentado un manejo conforme a lo
establecido en el contrato.

Esta certificacion se expide a solicitud del titular con destino a quien
interese a los 25 dias del mes de febrero del afio 2026.

Atentamente,

Banco Popular S.A.

Documento sin firma

Bogota 743 46 46 | Linea Nacional 01 8000 184646

@) /BancoPopular X @Bco_Popular € @bcopopular 5t Fogaﬁn AWAL




