INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES No. 1
FECHA: 05 DE MARZO DE 2026

DEL 29 DE ENERO HASTA EL 28 DE FEBRERO DE 2026
DATOS BASICOS DEL CONTRATO:

No. Contrato 019 DEL 26 DE ENERO DE 2026
Nombre del contratista PAOLA ANDREA ORDUZ MACIAS
Identificacion 1.066.180.731

Valor del contrato $18.000.000.00

Pagos Mensuales $3.000.000.00

Plazo de Contrato: SEIS (6) MESES

Nombre del Supervisor DIANA IVONNE ZULETA OLIVELLA

Fecha de las actividades Del 29 de ENERO hasta el 28 de FEBRERO de 2026
“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL
APOYO Y ACOMPANAMIENTO A LA PERSONERIA
AUXILIAR EN LA PROMOCION, DEFENSA Y SEGUIMIENTO
EN TEMAS DE CULTURA Y EN LA POLITICA PUBLICA DE
Objeto del Contrato EDUCACION Y EN LAS ACCIONES PREVENTIVAS EN LOS
CONTRATOS DEL PLAN DE ALIMENTACION Y
TRANSPORTE ESCOLAR QUE SUSCRIBA Y EJECUTE EL
MUNICIPIO DE VALLEDUPAR Y COADYUVE EN LOS
TEMAS DE SALUD”

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL 29 DE ENERO AL 28 DE
FEBRERO DE 2026

ACTIVIDAD No.1: Proyectar para la firma del personero auxiliar los documentos solicitados en
temas de Educacién y Cultura.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD EJECUTADA

Actividad Evidencias o Soportes
Durante el periodo del 29 de enero al 28 de febrero de 2026, Se¢ https://drive.google.com/file/d/1nO7t-
presentaron actividades que requirieran mis servicios como contratista|PzA9xl_gVfQSzAFrcMPFWx3FQ1o/view?usp=d
acorde a esta obligacion. rive_link

ACTIVIDAD No.2: Ayudar en la atencién personalizada e inmediata de las peticiones y solicitudes
que realicen los usuarios en asuntos de su competencia de manera verbal, escrita, virtual, o via
telefonica.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD EJECUTADA

Actividad Evidencias o Soportes

Durante el periodo del 29 de enero al 28 de febrero de 2026, Sehttps://drive.qooqle.com/fiIe/d/1DUILheZC1i8fAF

presentaron actividades que requirieran mis servicios como contratista

. . -svKmzxg6elYVwttcO/view?usp=drive link
acorde a esta obligacion.

ACTIVIDAD No.3: Apoyar en la elaboracién de los informes de gestion institucionales que sean
requeridos para ser presentados ante las instancias pertinentes.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD EJECUTADA

Actividad Evidencias o Soportes
No se presentaron actividades que requirieran mis servicios como N/A
contratista acorde a esta obligacién.



https://drive.google.com/file/d/1nO7t-PzA9xI_gVfQSzAFrcMPFWx3FQ1o/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1nO7t-PzA9xI_gVfQSzAFrcMPFWx3FQ1o/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1nO7t-PzA9xI_gVfQSzAFrcMPFWx3FQ1o/view?usp=drive_link

ACTIVIDAD No.4: Asistir a las reuniones en temas de Educacion y Cultura que se requiera en la

Personera Auxiliar

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD EJECUTADA

Actividad

Evidencias o Soportes

Durante el periodo del 29 de enero al 28 de febrero de 2026, Se¢
presentaron actividades que requirieran mis servicios como contratista
acorde a esta obligacioén.

https://drive.google.com/file/d/1tCUeqywHXgpw
B_ii7vmW34PsdKYQFqlv/view?usp=drive link

ACTIVIDAD No.5: Realizar derechos de peticion que requie
Educacion y Cultura.

ran los usuarios en materia de

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD EJECUTADA

Actividad

Evidencias o Soportes

No se presentaron actividades que requirieran mis servicios como
contratista acorde a esta obligacion.

N/A

ACTIVIDAD No.6: Ayudar en la realizacion de los informes de
Personeria Auxiliar.

gestion y el plan de acciéon de la

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD EJECUTADA

Actividad

Evidencias o Soportes

No se presentaron actividades que requirieran mis servicios como
contratista acorde a esta obligacion.

N/A

ACTIVIDAD No.7: Coadyuvar con la prestacion de asesoria a los ciudadanos y usuarios sobre los

tramites, peticiones, quejas en materia de Educacion y Cultura.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD EJECUTADA

Actividad

Evidencias o Soportes

Durante el periodo del 29 de enero al 28 de febrero de 2026, Se¢

https://drive.google.com/file/d/1fCA5SM3C03G

presentaron actividades que requirieran mis servicios como contratista
acorde a esta obligacion.

rRK3Ljy23Vz0Kc9pGlrxV9/view?usp=drive li
nk

ACTIVIDAD No.8: Realizar acompanamiento a las instituciones educativas publicas y privadas del

municipio de Valledupar cuando se requiera.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD EJECUTADA

Actividad

Evidencias o Soportes

No se presentaron actividades que requirieran mis servicios como
contratista acorde a esta obligacion.

N/A

ACTIVIDAD No.9: Asistir a las reuniones convocadas por instituciones educativas publicas y
privadas, del municipio de Valledupar y secretarias de Educacion y Cultura cuando se requiera.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD EJECUTADA

Actividad

Evidencias o Soportes

No se presentaron actividades que requirieran mis servicios como
contratista acorde a esta obligacion.

N/A

ACTIVIDAD No.10: Coadyuvar al despacho en la realizaciéon de preventivas en temas de

Educacioén y Cultura y realizar el seguimiento respectivo.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD EJECUTADA

Actividad

Evidencias o Soportes

No se presentaron actividades que requirieran mis servicios como
contratista acorde a esta obligacién.

N/A



https://drive.google.com/file/d/1tCUeqywHXgpwB_ii7vmW34PsdKYQFqlv/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1tCUeqywHXgpwB_ii7vmW34PsdKYQFqlv/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1fCA5M3C03GrRK3Ljy23Vz0Kc9pGlrxV9/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1fCA5M3C03GrRK3Ljy23Vz0Kc9pGlrxV9/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1fCA5M3C03GrRK3Ljy23Vz0Kc9pGlrxV9/view?usp=drive_link

ACTIVIDAD No.11: Asistir a eventos educativos y de cultura donde deba hacer presencia esta
Personeria Auxiliar.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD EJECUTADA

Actividad Evidencias o Soportes

No se presentaron actividades que requirieran mis servicios como N/A
contratista acorde a esta obligacion.

ACTIVIDAD No.12: Orientar al usuario para la presentacion de las acciones de tutela, incidentes,
impugnaciones y aclaraciones en materia de Educacion y Cultura ante la rama judicial.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD EJECUTADA

Actividad Evidencias o Soportes

No se presentaron actividades que requirieran mis servicios como N/A
contratista acorde a esta obligacion.

ACTIVIDAD No.13: Apoyar al despacho en la realizacién de acciones de tutela, impugnaciones,
Incidentes de desacato, contestaciones de tutela, aclaraciones en materia de educacion y cultura
para su presentacion ante la rama judicial.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD EJECUTADA

Actividad Evidencias o Soportes

No se presentaron actividades que requirieran mis servicios como N/A
contratista acorde a esta obligacion.

ACTIVIDAD No. 14: Apoyar en la elaboracién de informes requeridos por los entes de control que
sean solicitados a esta Personeria Auxiliar.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD EJECUTADA

Actividad Evidencias o Soportes
No se presentaron actividades que requirieran mis servicios como N/A
contratista acorde a esta obligacién.

ACTIVIDAD No. 15: Garantizar la confidencialidad de la informacion que le sea suministrada
dentro de los diferentes procesos que se adelantan en el despacho.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD EJECUTADA

Actividad | Evidencias o Soportes

Durante el periodo del 29 de enero al 28 de febrero de 2026, Se guarda confidencialidad y ética profesional en el
ejercicio de mis funciones como contratista.

ACTIVIDAD No. 16: Orientar e instruir a la comunidad educativa en lo referente a la eleccion de
personeros estudiantiles en las instituciones educativas publicas y privadas del municipio de
Valledupar.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD EJECUTADA
Actividad

El dia 25 de febrero asisti como ponente en la capacitacion a los personeros
estudiantiles convocada por la secretaria de educacion. Actividad
desarrollada dentro del periodo del 29 de enero al 28 de febrero de 2026.




DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD EJE

CUTADA

Actividad

Evidencias o Soportes

o

\

ACTIVIDAD No. 17: Asistir a la eleccion de personeros estudiantiles en las instituciones

educativas publicas y privadas del municipio de Valledupar.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD EJE

CUTADA

Actividad

Evidencias o Soportes

No se presentaron actividades que requirieran mis servicios como
contratista acorde a esta obligacién.

N/A

ACTIVIDAD No. 18: Brindar una atencién digna, respetuosa
usuarios.

y con enfoque diferencial a los

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD EJE

CUTADA

Actividad

Evidencias o Soportes

Durante el periodo del 29 de enero al 28 de febrero de 2026, Se brindo atencion digna, respetuosa a todos los

usuarios en mi calidad de contratista acorde a

esta obligacién.

ACTIVIDAD No. 19: Prestar apoyo a la policia de infancia y adolescencia en las pesquisas

adelantadas en las instituciones educativas del municipio de V

alledupar.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD EJECUTADA

Actividad

Evidencias o Soportes

No se presentaron actividades que requirieran mis servicios como
contratista acorde a esta obligacién.

N/A

ACTIVIDAD No. 20: Realizar la coadyuvancia que se requiera en temas de salud.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD EJECUTADA

Actividad

Evidencias o Soportes

No se presentaron actividades que requirieran mis servicios como
contratista acorde a esta obligacién.

N/A

ACTIVIDAD No. 21: Las demas actividades que de conformidad con el objeto contractual le sean
asignadas por el supervisor del presente contrato y/o el Personero Municipal y que sean
necesarias para el cumplimiento exclusivo del objeto contractual.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD EJECUTADA

Actividad

Evidencias o Soportes

Se presentaron actividades que requirieran mis servicios como contratista
acorde a esta obligacion.

https://drive.google.com/file/d/1TYNBJW9omKCn
M50xiYH9tOw4IcLKkSjm1/view?usp=drive link

OBSERVACIONES
RECOMENDACIONES:

Y
NINGUNA



https://drive.google.com/file/d/1zir6I6tkTHReq8MqNer1BVTnlA3tpqg4/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1YNBJW9omKCnM5OxiYH9tOw4lcLKkSjm1/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1YNBJW9omKCnM5OxiYH9tOw4lcLKkSjm1/view?usp=drive_link

FIRMA DEL CONTRATISTA
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