INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

DUFTIN DONADO BALZA
72428085
CD-07-2026-4812

02 de marzo de 2026

Nombre completo contratista
Cédula

No. de contrato

Fecha de presentacion del
informe

Prestacion de servicios profesionales para la
ejecucion de tareas misionales de la Secretaria
Distrital de Comunicaciones y actividades
contempladas en su Plan de Accion 2026, en
armonia con el Plan Estratégico de
Comunicaciones y el Plan de Desarrollo Distrital

Objeto del contrato

2024-2027.

Plazo del contrato

Desde el 02/02/2026 hasta el 31/07/2026

Supervisor

Ricardo Villa Pérez

Periodo del informe

2 al 28 de febrero de 2026

Numero de pago 1/6

A continuacion, se relacionan las actividades realizadas durante el periodo

reportado dentro del plazo del contrato:

OBLIGACIONES CONTRACTUALES

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.- Asesorar en la elaboracion,
revision y organizacion de
contenidos institucionales para su
difusiéon en diferentes canales vy
publicos.

2.- Realizar el seguimiento y reporte
periédico de actividades, avances y
resultados de las estrategias de
comunicacién implementadas.

3.- Elaborar los informes, actas,
memorandos y otros documentos
institucionales que le sean
requeridos para la gestion interna y
externa de la Secretaria de
Comunicaciones.

- Brindé acompanamiento en la
estructuracién y revisién de contenidos
institucionales relacionados con las
estrategias de promocién de justicia
comunitaria, asegurando coherencia y
pertinencia en su difusion.

-Hice seguimiento a las acciones
comunicativas desarrolladas y
consolidé reportes peridédicos sobre su
avance y cumplimiento.

- Redacté los documentos
administrativos y técnicos requeridos
para el adecuado desarrollo de la
gestion institucional.




4.- Contribuir a la generacién de un
entorno de trabajo colaborativo

mediante la coordinacién de
agendas, recordatorios y
seguimiento de las tareas y
compromisos que le sean
asignados.

5.- Participar activamente en
reuniones estratégicas y de

coordinacion convocadas por la
Secretaria Distrital de
Comunicaciones.

- Apoyé la coordinacion interna
mediante el seguimiento a tareas y
compromisos asignados, contribuyendo
al cumplimiento oportuno de las
actividades programadas.

-Participé en un conversatorio con
jovenes en la Escuela de Policia
Antonio Narifio sobre valores, proyecto
de vida y derechos humanos; socialicé
la oferta institucional del Distrito para
dar a conocer los programas de la
Alcaldia.

- En representacion de la Secretaria de
Comunicaciones, asisti y realicé el
cubrimiento de un evento en el marco
de las estrategias de prevencion de
violencias basadas en género, en
articulacion con las campafas
desarrolladas en este periodo como
“‘Estamos Contigo” y “No es No”.

-Asisti al Encuentro Region Caribe con
el Ministerio de Igualdad, acompafando
a la Secretaria de Gobierno, para
abordar la defensa de los derechos
humanos con enfoque diferencial
LGBTIQ+ en el proceso de construccion
de politicas publicas.

REGISTRO GRAFICO
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Participé en un conversatorio con
jovenes, donde socialicé la oferta
institucional del Distrito.




Regidn Caribe

Participé y realicé el cubrimiento de
un evento sobre prevenciéon de
violencias basadas en género.

Acomparié el Encuentro Region
Caribe para fortalecer la defensa de
los derechos humanos con enfoque
diferencial LGBTIQ+.




Anexos:

Adjunto al presente informe los respectivos certificados de afiliacion a seguridad
social en salud, pension, ARL, copia del RUT y certificacion bancaria. De igual
manera, dejo constancia del pago de los impuestos distritales debidamente cargados
en la plataforma SECORP II.

edado A

DUFTIN DONADO BALZA i
C.C. No. 72428085
Contratista



