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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 
ETAPA PRECONTRACTUAL 

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 
 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 
 
1.1 IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 
 

ÁREA DE LA NECESIDAD 
Dirección Regional Caquetá. 

ORDENADOR DEL GASTO Director Regional con funciones de Subdirector de Centro (E) – LUIS ANGEL 
LOZADA OLAYA 

OBJETO 
Contratar el suministro de tiquetes aéreos en diferentes rutas nacionales 
para el desplazamiento de funcionarios, contratistas e invitados del Centro 
Tecnológico de la Amazonia y Regional Caquetá. 

 
1.2 JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD Y ANÁLISIS DE CONVENIENCIA 
 
El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA es una entidad o establecimiento público de orden nacional, 
con personería jurídica, patrimonio propio y con autonomía administrativa, supervisada por el Ministerio 
de Hacienda y adscrito al Ministerio del Trabajo. Por lo anterior se encuentra sujeto al cumplimiento del 
ordenamiento público vigente, incluyendo la normatividad referida a la administración del Talento 
Humano, con el fin de garantizar la efectiva prestación del servicio por medio de la profesionalización y 
competitividad de las personas al servicio de la administración pública.  
 
El SENA Regional Caquetá, para el ejercicio de sus actividades misionales y de apoyo administrativo, 
requiere que sus funcionarios, contratistas y aprendices puedan ejercer las actividades propias de su cargo, 
objetos contractuales y actividades formativas en lugares diferentes a la sede habitual de trabajo o puedan 
atender actividades necesarias para el desarrollo de la misión de la Entidad, en otros escenarios externos. 
 
El cumplimiento de los fines misionales de la Entidad exige la realización de actividades de interrelación 
sectorial, intersectorial, institucional e interinstitucional, lo que supone que el ejercicio de la función 
administrativa exceda las relaciones geográficas municipales y, por tanto, demande desplazamientos 
nacionales, lo cual permite a la Entidad una contribución efectiva al logro de los objetivos del Plan Nacional 
de Desarrollo 2022-2026, “Colombia Potencia Mundial de la vida”, contribuyendo al cumplimiento de los 
planes institucionales, para consolidarse como un referente de formación integral para el trabajo, por su 
aporte a la empleabilidad, el emprendimiento y la equidad, atendiendo con pertinencia y calidad las 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública Pública Clasificada Pública Reservada X 
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necesidades productivas y sociales del país aportando a la transformación de vidas, construyendo tejido 
social. 
 
En este orden, para asegurar el traslado de los distintos colaboradores del SENA y los aprendices a diversos 
destinos a nivel Nacional para asistir y cumplir con actividades formativas, capacitaciones, reuniones de 
trabajo, conferencias, ferias relacionadas con el desarrollo del sector productivo, la innovación 
tecnológica, y la formación profesional, entre otros compromisos institucionales, es por esto que la 
contratación de tiquetes se justifica como una necesidad logística esencial para la ejecución de los 
objetivos del SENA, permitiendo que sus miembros se desplacen de manera eficiente y oportuna a sus 
destinos de trabajo, aprendizaje o gestión. 

Es así que se tiene que el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, cada año realiza programación de 
capacitación institucional continua de los servidores públicos del SENA, esto como una estrategia clave 
para mejorar la calidad de la gestión pública, optimizar los recursos y garantizar una atención más eficiente 
a la ciudadanía, por lo cual la capacitación continua de los servidores públicos del SENA es una estrategia 
clave para mejorar la calidad de la gestión pública, optimizar los recursos y garantizar una atención más 
eficiente a la ciudadanía, estas capacitaciones por lo general se realizan en otras ciudades distintas a 
Florencia, por lo cual es de vital importancia garantizar el transporte por medio de pasajes aéreos. 

Así las cosas, para el año 2025, a través de la Escuela Nacional de Instructores participaron veintidós (22) 
instructores que se desplazaron a otras ciudades del País. 

Capacitaciones ENI 2025 

Ítem Nombre capacitación Asistentes 
Fecha inicio 
capacitación 

Fecha final 
capacitación 

Destino 

1 Capacitación SINSINDESENA 

CESAR MARLES,  
EDUAR CASANOVA,  
FRANK RODRÍGUEZ, 
ELIESIB AVILA,  
DAGOBERTO RIVERA. 

14/05/2025 15/05/2025 TOLU 

2 
Capacitación TI, coworking para la 
economía popular y coworking 
veredal para apoyo a proyectos 

MAGDA MATIZ 26/05/2025 30/05/2025 CALI 

 

3 
Desarrollo de habilidades digitales 
para la construcción de contenido 
digital 

GENARO RUIZ RÍOS 16/06/2025 20/06/2025 SANTA MARTA   

4 
Utilización de drones en 
fotogrametría y usos y aplicaciones 
en la producción agropecuaria. 

FLORO PENAGOS 
SEGURA 

7/07/2025 11/07/2025 SANTA MARTA   

5 
Generalidades de la sociología del 
trabajo 

CARLOS ARTURO 
GARCÍA CALERO 

21/07/2025 24/07/2025 MEDELLÍN  

6 

Reducción de costos e incremento 
en la rentabilidad de 
las organizaciones a través de 
herramientas de inteligencia 
artificial 

ELIESIB ÁVILA BARRETO 29/09/2025 3/10/2025 BARRANQUILLA  
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7  Sistemas solares fotovoltaicos 
CARLOS OLIVIER 
GÓMEZ CUBILLOS  

30/09/2025 4/10/2025 BOGOTÁ  

8 Comisión de personal 
JHON WILSON 
MALDONADO 

1/10/2025 2/10/2025 BOGOTÁ  

9 Comisión de personal JHON JAIRO CALDERÓN 1/10/2025 2/10/2025 BOGOTÁ  

10 Calidad de procesos formativos 
YURY LORENA FIERRO 
BOCANEGRA 

20/10/2025 24/10/2025 MEDELLÍN  

11 Capacitación sindical 
JHON WILSON 
MALDONADO 

20/10/2025 22/10/2025 BOGOTÁ  

12 Capacitación sindical 
DOLLY ROCÍO PARRA 
ESCOBAR 

20/10/2025 22/10/2025 BOGOTÁ  

13 
Capacitación sindical CARLOS ARTURO 

GARCÍA CALERO 
20/10/2025 22/10/2025 BOGOTÁ  

14 
Capacitación sindical FLORO PENAGOS 

SEGURA 
20/10/2025 22/10/2025 BOGOTÁ  

15 Capacitación sindical EDWIN DUSSAN 20/10/2025 22/10/2025 BOGOTÁ  

16 Capacitación sindical ALBERTO VARGAS 20/10/2025 22/10/2025 BOGOTÁ  

17 Capacitación sindical MARIA VILMA VANEGAS 20/10/2025 22/10/2025 BOGOTÁ  

18 Capacitación sindical FANNY NAVAJAS 20/10/2025 22/10/2025 BOGOTÁ  

19 Capacitación sindical GENARO RUIZ RÍOS 20/10/2025 22/10/2025 BOGOTÁ  

20 Capacitación sindical YOINER GARCÍA  20/10/2025 22/10/2025 BOGOTÁ  

21 Capacitación sindical PEDRO FLORIANO 20/10/2025 22/10/2025 BOGOTÁ  

 22 
La experiencia e innovación en el 
marco de la formación profesional 
integral 

CARLOS ARTURO 
GARCÍA CALERO 

23/10/2025 25/10/2025 BOGOTÁ  

23 

Ganadería lechera inteligente: 
tecnologías avanzadas para una 
producción sostenible Stichting 
Aeres Groep 

EDUAR CASANOVA 27/10/2025 31/10/2025 IBAGUÉ  

24 

Implementación de tecnologías 
avanzadas aplicadas a la gestión 
ambiental y urbana, integrando 
herramientas de SIG, IoT, analítica 
de datos  e inteligencia artificial para 
optimizar la sostenibilidad y la 
planificación territorial 

EDWIN DUSSAN 18/11/2025 
 

22/11/2025 
BOGOTÁ  

25 
Encuentro de Instructores del área 
de Derechos Humanos y 
Fundamentales en el Trabajo 

CARLOS ARTURO 
GARCÍA CALERO 

26/11/2025 27/11/2025 BOGOTÁ  

26 

Implementación de análisis de datos 
para evaluar el rendimiento físico, 
técnico y táctico de los deportistas y 
implementación de análisis de datos 
con el uso de Big Data 

JHON JAIRO CALDERÓN 24/11/2025 28/11/2025 BOGOTÁ  
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27 
Sistemas Avanzados de Asistencia a 
la Conducción (ADAS) 

JORGE CHIQUILLO 9/12/2025 13/12/2025 BOGOTÁ  

28 

Uso de tecnologías inmersivas, 
automatización de datos y 
plataformas digitales, integrando 
simuladores VR, sistemas de captura 
y análisis de información y  entornos 
e-learning 

MARICEL VARON 
TORRES 

9/12/2025 13/12/2025 CALI  

29 SSEMI y SMA 
JHON WILSON 
MALDONADO 

15/12/2025 17/12/2025 BOGOTÁ  

30 SSEMI y SMA MAGDA MATIZ 15/12/2025 17/12/2025 BOGOTÁ  

31 SSEMI Y SMA JORGE GIRALDO 15/12/2025 17/12/2025 BOGOTÁ  

 

Detallado por cantidad de tiquetes aéreos, estos corresponden a 86 tiquetes, como se detalla a 
continuación:  

Cantidad tiquetes expedidos por instructor -  ENI 2025 

Tipo funcionario Cantidad  Nombre 

Instructor 

4 CESAR FERNANDO MARLES RODRÍGUEZ 

8 EDUAR ANDRES CASANOVA CARDOZO 

4 FRANK DARÍO RODRÍGUEZ TRUJILLO 

8 ELIESIB ÁVILA BARRETO 

4 DAGOBERTO RIVERA CANTILLO 

6 MAGDA CRISTINA MATIZ PERDOMO 

6 GENARO RUIZ RIOS 

4 FLORO PENAGOS SEGURA 

6 CARLOS ARTURO GARCÍA CALERO 

4 JHON WILSON MALDONADO HOMEN 

4 JHON JAIRO CALDERÓN ORDOÑEZ 

4 YURY LORENA FIERRO BOCANEGRA 

4 DOLLY ROCIO PARRA ESCOBAR 

2 EDWIN GUSTAVO DUSSAN MALAGÓN 

2 ALBERTO VARGAS VASQUEZ 

2 MARIA VILMA VANEGAS 

2 FANNY MARÍA NAVAJAS 

2 YOINER GARCÍA FIGUEROA 

2 PEDRO FLORIANO  

2 JORGE ALFREDO CHIQUILLO CARRILLO 

4 MARICEL VARON TORRES 

2 JORGE ANDRES GIRALDO POSADA 

Total tiquetes 
expedidos 

86  
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Ahora se presenta un reporte de las capacitaciones a las que asistieron el personal administrativo de la 
Regional Caquetá, en donde es necesario precisar que según los lineamientos del PIC (Plan Institucional 
de Capacitación), el personal administrativo tiene la oportunidad de asistir a dos capacitaciones por año. 
Sin embargo, para el año 2025, no fue posible en varios funcionarios teniendo en cuenta la necesidad del 
servicio y las obligaciones de sus funciones en la Regional.  

Capacitaciones administrativos en el marco del PIC 2025 - Regional Caquetá 
 

ítem Nombre  Capacitación 
Fecha 
Inicio 

Fecha 
Finalización 

 

1 
Cachaya Flórez Nestor 
Alexander 

Dominio Obligatorio del SEOP II y TVEC 9/07/2025 12/07/2025  

2 
Cachaya Flórez Nestor 
Alexander 

Comunicación, Liderazgo y Resolución 
de Conflictos: Creatividad e Innovación 
en el Sector Público 

28/09/2025 3/10/2025  

3 
Barreto Moreno Jancy 
Esperanza 

Comunicación, Liderazgo y Resolución 
de Conflictos: Creatividad e Innovación 
en el Sector Público". 

28/09/2025 3/10/2025  

4 
Lavao Hernández Jorge 
Leonardo 

Contratación Estatal y Actualización 
SECOP II 

14/09/2025 19/09/2025  

5 
Lavao Hernández Jorge 
Leonardo 

Comisión de personal 1/10/2025 2/10/2025  

6 Yaima Gómez Elizabeth 
Curso Fortalecimiento de la Integralidad 
en los Procesos Institucionales 

31/03/3025 4/04/2025  

7 
Avila Romero Sandra 
Bibiana 

Programación Neurolingüística Asociada 
al Entorno Público e Inteligencia 
Emocional. 

28/09/2025 3/10/2025  

8 
Polania Herrera Sandra 
Milena 

Programación Neurolingüística Asociada 
al Entorno Público e Inteligencia 
Emocional. 

28/09/2025 3/10/2025  

9 
Tovar Cardozo Edna 
Yadirt 

Solución de problemas y automatización 
con tecnología, ofimática e inteligencia 
artificial 

21/09/2025 26/09/2025  

10 Gil Rueda Ana Cecilia 
Solución de problemas y automatización 
con tecnología, ofimática e inteligencia 
artificial 

21/09/2025 26/09/2025  

11 Granja Arias Denis Edith 
Solución de problemas y automatización 
con tecnología, ofimática e inteligencia 
artificial 

21/09/2025 26/09/2025  

12 Trujillo  Silvio 
Solución de problemas y automatización 
con tecnología, ofimática e inteligencia 
artificial 

21/09/2025 26/09/2025  
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13 
Vela Escandon 
Hernando 

Solución de problemas y automatización 
con tecnología, ofimática e inteligencia 
artificial 

21/09/2025 26/09/2025  

14 Avila Pineda  José Omar 
Solución de problemas y automatización 
con tecnología, ofimática e inteligencia 
artificial 

19/10/2025 24/10/2025  

15 
Joven Bustamante Josi 
Edward 

Solución de problemas y automatización 
con tecnología, ofimática e inteligencia 
artificial 

19/10/2025 24/10/2025  

16 
Bonilla Marquinez  
Obdilia 

Formulación de planes y proyectos desde 
el mapeo participativo 

26/10/2025 31/10/2025  

17 
Cardoso Cordoba Mario 
Daniel 

Programación Neurolingüística Asociada 
al Entorno Público e Inteligencia 
Emocional 

19/10/2025 24/10/2025  

18 
Guerrero Bermeo Liz 
Mariveth 

Comunicación, Liderazgo y Resolución de 
conflictos: Creatividad e innovación en el 
sector público. 

26/10/2025 31/10/2025  

19 
Guerrero Bermeo Liz 
Mariveth 

Comisiones de Personal 1/10/2025 2/10/2025  

20 
Jiménez Santa Yeison 
Fernando 

Contratación Estatal y Actualización 
SECOP II 

19/10/2025 24/10/2025  

21 López Jaimes Elizabeth 
Solución de problemas y automatización 
con tecnología, ofimática e inteligencia 
artificial 

19/10/2025 24/10/2025  

22 Lozada Olaya Luis Ángel 
Contratación Estatal y Actualización 
SECOP II 

19/10/2025 24/10/2025  

23 Quintana Chilito Marle 
Comunicación, Liderazgo y Resolución de 
conflictos: Creatividad e innovación en el 
sector público. 

28/09/2025 3/10/2025  

24 Yaima Gómez Elizabeth Capacitación Sindical SINDESENA 19/10/2025 23/10/2025  

25 
Vela Escandon 
Hernando 

Capacitación Sindical SINDESENA 
19/10/2025 23/10/2025  

26 
Ramírez López José 
Boris 

Capacitación Sindical SINDESENA 
19/10/2025 23/10/2025  

27 Liz Mariveth Guerrero Simposio TH 25/11/2025 26/11/2025  

28 Sandra Milena Polania Simposio TH 25/11/2025 26/11/2025  

29 Lozada Olaya Luis Ángel Simposio TH 25/11/2025 26/11/2025  

30 Liz Mariveth Guerrero SINTRASENA 1/12/2025 4/12/2025  

31 Marle Quintana SINTRASENA 1/12/2025 4/12/2025  

32 Carlos Labao SINTRASENA 1/12/2025 4/12/2025  

33 Francisco Zuñiga SINTRASENA 1/12/2025 4/12/2025  
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Conforme al cuadro anterior, se encuentran reportados los funcionarios administrativos que se 
desplazaron a capacitaciones, sus rutas y las fechas, en la que se evidencia además los administrativos de 
la planta de personal de la Regional Caquetá que se desplazaron a otras ciudades del País, detallados por 
número de tiquetes aéreos corresponden a un total de (66) tiquetes aéreos.  

Para un total de ciento cincuenta y dos(152) tiquetes aéreos, sin embargo tenemos que tanto el personal 
de planta como contratistas durante el año requieren desplazarse a otras ciudades bien sea a mesas de 
trabajo, gestiones propias de la entidad o representación de la Regional en diferentes eventos, por lo que 
según información reportada por el supervisor del contrato de tiquetes aéreos 2025, se utilizaron y 
tramitaron  ciento veinte nueve (129) tiquetes aéreos para atender esta actividades, por lo que se concluye 
que se gestionaron doscientos ochenta y un (281) tiquetes en la vigencia 2025. 

Ahora bien, también el SENA, dentro del plan anual de bienestar a funcionarios, en la que se programan 
encuentros culturales, deportivos y zonales para los funcionarios, en necesario cubrir el desplazamiento 
aéreo en las diferentes rutas Nacionales. 

Para el año 2025, según datos reportados por la Oficina de Talento Humano de la Regional Caquetá, se 
trasladaron veinticinco (25) funcionarios a los diferentes eventos, así:  

Asistencia funcionarios Sena Regional Caquetá a eventos nacionales de bienestar 2025 

Evento Lugar del evento Cantidad de asistentes 

JUEGOS DEPORTIVOS ZONALES CALI 11 

JUEGOS DEPORTIVOS NACIONALES VALLEDUPAR 14 

TOTAL 25 

 
En este sentido, se tiene una proyección de la necesidad de tiquetes aéreo para el año 2026, tomando 
como referencia el promedio del año 2025, sin embargo, es necesario precisar que las cantidades pueden 
varias según las personas a participar y el lugar de destino de los eventos, en razón a que si el encuentro 
en una Ciudad distinta a Bogotá D.C., se requerirán 4 trayectos y en consecuencia 4 tiquetes aéreos, así: 

Tipo de funcionario Cantidad 
Cantidad de asistencias a 

capacitación por año 
Tiquetes por capacitación (en 

promedio) 
Total, proyección 2026 

ADMINISTRATIVO 21 2 2 84 

INSTRUCTORES 44 2 2 176 

TOTAL PROYECCIÓN TIQUETES 2026 260 

 
Que el artículo 12 de la Ley 80 de 1993, "Por la cual se expide el Estatuto General de Contratación de la 
Administración Pública", adicionado por el artículo 21 de la Ley 1150 de 2007, señala que: "los jefes y los 
representantes legales de las entidades estatales podrán delegar total o parcialmente la competencia para 
celebrar contratos y desconcentrar la realización de licitaciones en los servidores públicos que desempeñen 
cargos del nivel directivo o ejecutivo o en sus equivalentes. En ningún caso, los jefes y representantes 
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legales de las entidades estatales quedarán exonerados por virtud de la delegación de sus deberes de 
control y vigilancia de la actividad precontractual y contractual". 

Que el numeral 5 del artículo 13 de la Ley 119 de 1994 "Por la cual se reestructura el Servicio Nacional de 
Aprendizaje, SENA, se deroga el Decreto 2149 de 1992 y se dictan otras disposiciones", señalan como 
funciones del Director General, entre otras, las siguientes: 

"(...) 5. Dictar los actos administrativos, realizar las operaciones y celebrar los contratos necesarios para la 
gestión administrativa con miras al cumplimiento de la misión de la entidad. 

Que el artículo 4 del Decreto 249 de 2004, "Por el cual se modifica la estructura del Servicio Nacional de 
Aprendizaje, SENA”, atribuye al Director General, las siguientes funciones: 

"1. Dirigir, coordinar, vigilar y controlar la ejecución de las funciones o programas de la entidad y de su 
personal. 

4. Dirigir, coordinar y controlar las funciones administrativas y técnicas de los proyectos operativos, dictar 
los actos administrativos, celebrar los contratos necesarios para la gestión administrativa, los convenios 
de cooperación técnica nacional e internacional, contratar expertos nacionales o extranjeros cuyos 
conocimientos o experiencia se requiera para adelantar-programas o proyectos institucionales, con miras 
al cumplimiento de la misión de la entidad, de conformidad con las normas legales vigentes. (...) 

A través de la Resolución 225 de 2024, modificada por la Resolución 1-02131 del 23 de agosto de 2024, la 
Dirección Administrativa y Financiera del Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, delegó en los Directores 
Regionales la facultad del numeral 17 del artículo 15 del Decreto 249 de 2004, de proferir autorizaciones 
previas a los Centros Formación, para las contrataciones de suministro, mantenimiento y, reposición o 
mantenimiento del parque automotor (incluyendo las prórrogas, adiciones o cesiones), y conservó la 
facultad de autorizar a los Centros de Formación Profesional en los cuales el Subdirector ejerce funciones 
de Director Regional y en donde el Director Regional ejerce funciones de Subdirector de Centro. 

En este orden de ideas, mediante la Resolución No. 1-02862 2154 del 17 de septiembre de 2025, el Director 
General del SENA, Delego la ordenación del gasto y la competencia para realizar en todo tipo de contratos 
y las actuaciones contractuales que de ellos se deriven, independiente de su naturaleza y cuantía dentro 
del área de su jurisdicción, en los Directores Regionales y Subdirectores de Centro. 

Conforme lo expuesto en la descripción de la necesidad, el presente proceso se muestra como recurrente 
dentro de la Entidad, pues a través del suministro de tiquetes se garantiza la oportuna participación del 
personal que hace parte de la Entidad en las actividades que requieran de su presencia en eventos a nivel 
nacional, facilitando de esta forma el cumplimiento de los objetivos y metas institucionales. 

La opción más factible para satisfacer la necesidad es suscribir un contrato de suministro de tiquetes 
aéreos mediante la modalidad de Selección abreviada por subasta inversa para el desplazamiento de los 
servidores públicos y eventualmente contratistas e invitados quienes adelantan las actividades propias de 
la Misión del SENA o las actividades administrativas de las cuales se requiera el traslado de los mismos. 
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1.3 EVIDENCIA DE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1.4 CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC). 
 
El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y Servicios: 
 

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO NOMBRE 

[F] Servicios 90000000 90120000 90121500 90121502 Agencias de Viajes  

[F] Servicios 78000000 78110000 78111500 78111502 
Viajes en aviones 

Comerciales  

 
 
1.5 MADURACIÓN DEL PROYECTO 
 
NO APLICA 
 
 
2. OBJETO 
 
Contratar el suministro de tiquetes aéreos en diferentes rutas nacionales para el desplazamiento de 
funcionarios, contratistas e invitados del Centro Tecnológico de la Amazonia y Regional Caquetá. 
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2.1 ALCANCE DEL OBJETO 
 
Garantizar el suministro de tiquetes aéreos en diferentes rutas nacionales para el desplazamiento de 
funcionarios, contratistas e invitados del Centro Tecnológico de la Amazonia y Regional Caquetá, durante 
la vigencia 2026, a fin de contribuir a obtener los resultados de la Entidad. 
 
En la ejecución del presente objeto contractual se obliga al contratista a prestar todo tipo de actuación 
necesaria a fin de que los servicios prestados a la Dirección Regional Caquetá Centro Tecnológico de la 
Amazonia del SENA sean de primera calidad, so pena de ser rechazados por no cumplir con los estándares 
mínimos enmarcados en las especificaciones técnicas esencias descritas en el presente documento. 
 
2.2 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 
 

Contrato de Suministro 

Otro:  NO APLICA 

 
2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, LICENCIAS, PERMISOS, 

AUTORIZACIONES Y DISEÑOS. 
 
El SENA, consciente de su potencial de influencia en los ámbitos económico, social y ambiental propende 
por la implementación de compras con criterios Ambientales y de Seguridad y Salud en el Trabajo. 
Teniendo presente que existen algunas dificultades para incorporar dichos criterios en los procesos de 
contratación, se documentan los presentes lineamientos en coherencia con la perspectiva del ciclo de vida 
que proporciona herramientas para mejorar el conocimiento de las compras sostenibles en el marco de la 
legislación actual, de modo que la Entidad pueda convertirse en un referente de consumo responsable. 
 
2.4 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 
 
NO APLICA 
 
2.5 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 
 
Teniendo en cuenta la Resolución 1-2862 del (17) de (septiembre) de (2025) “por medio del cual se delegan 
funciones en materia de contratación y convenios estatales, ordenación del gasto y se dictan otras 
disposiciones”. 
 
Establece en el Artículo 13: AUTORIZACIONES Y CONCEPTOS PREVIOS QUE DEBEN OBTENERSE PARA LA 
CONTRATACIÓN POR MANDATO DEL DECRETO 249 DE 2004. Previo a la asignación de recursos y/o 
celebración de los siguientes contratos, se tiene establecido: 
 
 

 
CONTRATO QUE SE 

REQUIERE CELEBRAR 

EPENDENCIA QUE DEBE 
EFECTUARLA SOLICITUD 

REQUISITO PREVIO 

COMPETENTE PARA EMITIR 
LA AUTORIZACIÓN O 

CONCEPTO 
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Contratos de suministro, 
mantenimiento de bienes 
muebles e inmuebles y 
reposición o mantenimiento 
del parque automotor. 

Subdirección de Centro con 
funciones de Dirección 
Regional. 
 
Dirección Regional con 
funciones de Subdirección de 
Centro. 

Autorización previa. 
 
Numeral 17 del 
artículo 15 Decreto 249 de 
2004. 
 
Resolución 225 de 2024, o la 
que la modifique, adicione o 
sustituya. 

Dirección Administrativa y 
Financiera. 

 
Por lo anterior y teniendo en cuenta que el Director Regional cumple funciones de Subdirector de Centro, 
teniendo en cuenta la tipología contractual SUMINISTRO debe ser enviado a la Dirección Administrativa y 
Financiera de la Dirección General, con el fin de que emitan AUTORIZACIÓN. 
 
2.6 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 
 
Se anexa tabla donde se encuentran las especificaciones técnicas establecidas para el presente proceso: 
 

FICHA TECNICA 

ITEM UNSPSC 
DESTINOS NACIONALES MAS 

FRECUENTES 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

1 78111502 Florencia - Cali - Florencia Unidad  1 

2 78111502 Florencia - Medellín - Florencia Unidad  1 

3 78111502 Florencia - Bogotá - Florencia Unidad  1 

 
NOTA: al valor del tiquete se realizará el descuento sobre el valor neto del mismo. 
 
RESULTA PERTINENTE PRECISAR QUE, EN RAZÓN A LA NATURALEZA DEL CONTRATO, COMO LO ES EL 
SUMINISTRO DE TIQUETES AÉREOS EN RUTAS NACIONALES, SE ESTABLECE DENTRO DEL PRESENTE 
ESTUDIO QUE EL CONTRATO SE ADJUDICARÁ POR EL VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL Y EL 
PORCENTAJE DE DESCUENTO SERÁ EL QUE RESULTE DEL MEJOR PORCENTAJE DE DESCUENTO EN LAS 
OFERTAS MÁS EL MEJOR PORCENTAJE DE DESCUENTO OBTENIDO EN EL PROCESO DE SUBASTA, EL CUAL 
SE APLICARÁ AL VALOR NETO DE CADA TIQUETE.  
 
2.7 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS 
 
El proponente deberá cumplir con las especificaciones técnicas adicionales señaladas a continuación, y 
anexar el documento y/o documentación (certificación), de acuerdo con lo siguiente: 

 

• Licencia de Funcionamiento IATA: El oferente deberá presentar la licencia de funcionamiento vigente 
de la Asociación Internacional de Transporte Aéreo IATA. Se aceptará como documento supletorio, la 
presentación de los dos (2) últimos pagos de reportes (anexar la factura general y el comprobante de 
pago). NOTA: El certificado debe estar vigente a la fecha de presentación de la oferta y mantenerse 
vigente durante la suscripción y ejecución del contrato resultante del presente proceso.   

https://normograma.sena.edu.co/docs/decreto_0249_2004.htm#15
https://normograma.sena.edu.co/docs/resolucion_sena_0225_2024.htm#0
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• Registro Nacional De Turismo:  El contratista deberá contar y mantener vigente el Registro Nacional de 
Turismo y estar inscrito como prestador de Agencia de Viajes y Turismo durante la vigencia del Contrato. 
(SI ES AGENCIA DE VIAJE)  

 

• Reservas: El contratista deberá informar, dentro del plazo que señale la Entidad, por correo electrónico 
la confirmación de la reserva solicitada indicando el costo, itinerarios clase del pasaje, la fecha y hora 
máxima de emisión del tiquete, así como las condiciones y/o restricciones del mismo. Por otra parte, 
debe garantizar la cancelación oportuna de las reservas cuando la entidad informe dentro del término 
de ésta.    

 

• Tiquetes: Una vez autorizada por parte de la Entidad la emisión del tiquete el contratista remitirá vía 
correo electrónico el respectivo e-ticket.  

 

• Tarifas: El contratista debe garantizar que las tarifas aplicadas a los tiquetes nacionales se ajusten a las 
normas, condiciones   generales que regulan   los viajes, (estadía, clase, horas vuelos, temporadas, 
paradas, impuestos, categoría de pasajero) regidos por la Aeronáutica Civil. Deberá aplicar la tarifa 
disponible más económica que incluya equipaje y que se ajuste a las necesidades de la entidad 
dependiendo de la disponibilidad de cupos al momento de realizar la reserva y emisión del tiquete.    

 

• Cambios y cancelaciones: El contratista se compromete a tramitar de manera inmediata y efectiva las 
solicitudes de cambio de rutas e itinerarios de vuelo,  fechas, horas y nombre de pasajero  en las 
reservas  aéreas   Igualmente  se  compromete  a gestionar  la utilización de tiquetes no volados  ya sea 
por cancelación  de vuelos  por parte de las aerolíneas o por cancelación del viaje por parte de la entidad, 
aplicando únicamente  la diferencia tarifaria a que  haya  lugar  de acuerdo con  las  políticas de la 
aerolínea, dependiendo de la oportunidad en que la Entidad suministre la información y/o solicite el 
cambio.  La Entidad únicamente asumirá multas y/o sanciones cuando sea la directa responsable de ello; 
el Sena no asumirá multas o sanciones por temas de cancelación asociados por las aerolíneas por ende 
el contratista se compromete a realizar las gestiones pertinentes sobre los casos.   

 

• Equipaje: El proponente deberá garantizar que el tiquete incluya * Equipaje de mano entre 8 y 10 kilos 
(1 pieza) y * Equipaje Bodega entre 20 y 23 kilos (1 pieza), en todo caso, la entidad informará cuando no 
se requiera equipaje de bodega.  

 

• Tiempo de respuesta: Garantizar la respuesta durante las 24 horas del día, los 365 días del año, a nivel 
nacional. Los sistemas de comunicación deben incluir línea de reservas y de atención dedicada a atender 
requerimientos de pasajeros (celular o fija) y correo electrónico.   

 

• Medios de comunicación: El contratista debe contar con sistemas de comunicación adecuados con el 
fin de garantizar la respuesta inmediata ante cualquier requerimiento de servicio tanto a nivel regional 
corno nacional, las 24 horas del día, 7 días a la semana durante la ejecución del contrato para lo cual se 
hace necesaria la disponibilidad de números de teléfonos fijos y celulares, correo electrónico y/o 
asistencia por internet entre otros, para la prestación del servicio.   
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• Personal de apoyo: El contratista deberá disponer de una persona para atender estricta y 
permanentemente todos los asuntos administrativos y operativos relacionados con el contrato, el cual 
dependerá exclusivamente del proponente y no tendrá vinculación laboral alguna con la entidad.   

 

• Beneficios comerciales: El contratista deberá trasladar a la Entidad los beneficios e Incentivos 
comerciales quo otorguen las aerolíneas por compra de tiquetes ya sea por el número y/o valor de 
tiquetes adquiridos y/o millas acumuladas, sujeto a políticas y condiciones de las aerolíneas.   

 

• Atención y asesoramiento: El contratista deberá prestar asesoría en  itinerarios  más favorables, 
conexiones  entre  aeropuertos  nacionales e  informes  de   rutas,    entre otros 
aspectos   Durante  la   ejecución  del   contrato,  igualmente   deberá  suministrar asesoría  a  los 
funcionarios de   la  entidad en   relación   con  el cumplimiento de requisitos consecución  de 
documentos y trámites necesarios para   los desplazamientos  tales como: permisos, vacunas, 
documentos para pago de impuestos de salida, tasas aeroportuarias, accidentes en vuelo  pérdida de 
equipaje, asistencia médica y legal entre otros.  

 
2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
 
2.8.1 Obligaciones generales del contratista 
 
1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas 

en el proceso de contratación. 
2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 
3) Entregar, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscrición del negocio jurídico, la(s) 

garantía(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos. 
4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta. 
5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones. 
6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberá presentar la facturación electrónica, 

previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios 
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro 
correspondientes deberán ser presentadas según la periodicidad establecida. 

7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaración o de información que 
le sean formulados. 

8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales 
(Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes 
parafiscales o contratación de aprendices, el contratista aportará certificación suscrita por el 
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligación es requisito 
indispensable para efectuar cualquier pago. 

9) Controlar la ejecución del contrato, a fin de evitar la sobre ejecución del mismo. 
10) Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se encuentre bajo su 

custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de 
esta obligación acarreará consecuencias de índole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios 
de su divulgación y/o utilización indebida que por sí o por un tercero se cause a la entidad. 

11) Informar, por escrito y dentro de los 3 días hábiles siguientes a su materialización, cualquier 
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecución del contrato. 
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12) Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que indirecta o 
directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del contrato o sobre sus obligaciones. 

13) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a 
hacer u omitir algún acto o hecho. El contratista deberá informar de tal evento al SENA, dentro de los 
3 días hábiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las 
medidas necesarias. 

14) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposición para el 
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado. 

15) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 
2.8.2 Obligaciones específicas del contratista 
 
1) Suministrar los tiquetes aéreos en rutas nacionales en la clase que el SENA defina e informe a través 

del supervisor designado para el contrato, el cual en ningún caso podrá ser clase ejecutiva.  
2) Proporcionar al SENA un listado de tarifas aéreas nacionales en las diferentes rutas y clases, el cual 

deberá mantenerse actualizado durante la vigencia del contrato.  
3) Negociar con las aerolíneas las mejores condiciones tarifarias para el SENA.  
4) Aplicar la tarifa más económica disponible al momento de la reserva, teniendo en cuenta las 

indicaciones del supervisor del contrato.  
5) Apoyar al SENA en la consecución de convenios corporativos con las Aerolíneas utilizadas por la 

Entidad y otorgar la totalidad de los beneficios y descuentos obtenidos por los mismos.  
6) Ofrecer todos los Tiquetes Aéreos disponibles en el mercado, incluyendo las tarifas más económicas 

de los tiquetes ofrecidos por las Aerolíneas en sus páginas web. 
7) Discriminar e informar debidamente a la Entidad sobre las restricciones, condiciones y demás 

aspectos de la familia y/o rango tarifario del Tiquete Aéreo solicitado.  
8) Asignar un (01) Supervisor responsable de la cuenta del SENA, quien atenderá de forma virtual, 

telefónica y/o presencial los requerimientos, quejas y reclamos de la entidad, relacionados con el 
desarrollo del contrato. El adjudicatario debe proveer todos los bienes propios para la atención del 
contrato, tales como: Software, teléfono, papelería, computador etc., y demás insumos que 
requieran para la correcta ejecución del contrato, con atención de tiempo completo en las horas y 
días hábiles (lunes a viernes) de 7.30 am. A 7.00 pm. De igual manera garantizar el suministro de los 
tiquetes en horarios y días distintos cuando así se requiera.  

9) Presentar y mantener durante la vigencia del contrato, un centro de contacto que garantice 
respuesta a solicitudes y requerimientos durante las 24 horas del día, a nivel nacional. Los sistemas 
de comunicación deben incluir (i) una línea telefónica para el cambio y cancelación de Tiquetes 
Aéreos, (ii) una línea de atención dedicada a atender requerimientos de pasajeros y (iii) un correo 
electrónico para solicitar el cambio y cancelación de Tiquetes Aéreos, y/o la expedición de tiquetes 
en caso de indisponibilidad de la plataforma. j) Generar un reporte mensual de los tiquetes 
adquiridos y usados por los funcionarios y contratistas del SENA. Los reportes deben contener como 
mínimo la siguiente información de los Tiquetes Aéreos: (i) Número del tiquete aéreo, (ii) Precio, (iii) 
Ruta, (iv) Nombre del Pasajero, (v) Penalidades en caso de tenerlas, (vi) Fecha, (vii) Estado 
(Confirmado, volado, reembolsado, revisado, disponible).  

10) Emitir la totalidad de los Tiquetes Aéreos solicitados por el supervisor del contrato, informando todo 
lo relacionado con el desplazamiento (aerolínea, ruta, fecha, hora de salida, conexiones, tarifa, 
aeropuerto de salida, récord de reserva, equipaje permitido, penalidad en caso de cambios, 
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documentación requerida para el viaje, hora de presentación en los aeropuertos, en caso de vuelos 
internacionales requisitos migratorios.).  

11) Realizar la cancelación de las reservas de tiquetes aéreos, cuando el supervisor o la persona 
designada por el SENA así lo soliciten.  

12) Llevar el control de la ejecución del contrato a fin de no sobrepasar el presupuesto contratado, en el 
caso en que se agote el presupuesto, el proveedor debe interrumpir el suministro de tiquetes so pena 
de asumir el costo con sus propios recursos. Para lo anterior deberá presentar adjunto a cada factura, 
el saldo en dinero del contrato.  

13) Gestionar ante las Aerolíneas, reembolsos por cancelación y cambio de tiquetes aéreos de acuerdo 
con las condiciones y políticas de las aerolíneas.  

14) El valor del descuento ofertado sobre el valor neto del tiquete deberá ser fijo durante toda la 
ejecución del contrato. 

15) Mantener vigente la licencia IATA presentada para la ejecución del contrato durante toda su vigencia.  
16) Entregar los tiquetes aéreos en medios digitales o físicos cuando se requiera en el lugar que indique 

el supervisor sin costo adicional para el SENA, mínimo veinticuatro (24) horas antes de la salida del 
vuelo.  

17) Efectuar las conexiones, reservaciones y confirmación de sillas en todos los vuelos solicitados por el 
supervisor del contrato, sin costo para el SENA. Así mismo, enviar por correo electrónico o mediante 
entrega personal, dentro de las 24 horas antes del vuelo al requerimiento que le haya efectuado el 
SENA, la confirmación de la reservación al supervisor del contrato y al funcionario que viaja en 
comisión, indicando el costo y clase del pasaje reservado.  

18) Prestar asesoría en itinerarios más favorables, conexiones entre aeropuertos nacionales, ubicación 
de pasajes, informe de rutas. Otorgar al SENA, a través de los funcionarios que designe el supervisor 
del contrato, los beneficios comerciales e incentivos a que tenga derecho, ya sea por el número de 
tiquetes comprados, acumulación de millas corporativas por el valor de los mismos y/o por cualquier 
otra eventualidad.  

19) En caso de reembolso por tiquetes expedidos no utilizados y siempre y cuando la tarifa del tiquete 
aéreo lo permita, el contratista no cobrará al SENA la penalidad de los pasajes no utilizados, total o 
parcialmente, es decir todos los cupones de vuelo o parte de ellos, siempre y cuando la devolución 
se efectúe dentro de los diez (10) días hábiles siguientes a la fecha de iniciación del viaje. En caso 
contrario, El Contratista podrá facturar al SENA, lo correspondiente al valor de la penalización, de 
acuerdo con las condiciones establecidas por la respectiva aerolínea. Los precios de los tiquetes que 
se ofrezcan serán los regulados por la Aeronáutica Civil. 

 
2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo  
 

1. Presentar oportunamente, para el pago, la factura correspondiente, recibos y planillas donde 
conste que se encuentra al día en el pago de salud, pensión, riesgos y aportes parafiscales de 
acuerdo al procedimiento definido por el Sena. 

 
2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista 
 
Para el presente proceso no se requieren requisitos ambientales en la etapa contractual. 
 
2.8.5 Obligaciones del SENA 
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1) Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato. 
2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos. 
3) Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el contratista, con ocasión de la correcta ejecución 

del negocio jurídico suscrito. 
4) Suministrar la información que previamente requiera el contratista en relación con el objeto del 

presente contrato. 
5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoría las actas y los demás documentos 

necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 
6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y 

garantías a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dará aviso oportuno al ordenador del 
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las 
prestaciones contratadas. 

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente. 
8) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 
2.9 PLAZO DE EJECUCIÓN 
 
El término de ejecución del negocio jurídico será hasta el 15 de diciembre del 2026, contado a partir del 
registro presupuestal y aprobación de la garantía única. El plazo se contabilizará a partir del cumplimiento 
de los requisitos de ejecución del contrato. 
 
2.10 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
Los tiquetes derivados del contrato se expedirán en todo el territorio Nacional y en los casos particulares 
destino internacional. 
 
La ejecución del contrato se realizará en la ciudad de Florencia (Caquetá). 
 
2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL 
 
Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio el municipio de Florencia (Caquetá) 
 
2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
 

Pagos que se realizarán 
durante el contrato 

 

Determine el porcentaje que 
cada pago representa frente al 

valor total del contrato 

Requisito para el pago 

 

PAGO 1 NO APLICA NO APLICA 

PAGO 2 NO APLICA NO APLICA 

PAGO 3 NO APLICA NO APLICA 
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Otra forma de Pago 

El valor del contrato será cancelado por el SENA Regional Caquetá al 
Contratista, en pagos parciales (mensuales), de acuerdo con el suministro 
recibido, previa presentación de los siguientes documentos: 
 

a) Factura con el lleno de los requisitos administrativos y fiscales 
exigidos por la ley y la Entidad,  

b) La certificación de pago de los aportes parafiscales, esto en 
cumplimiento de la ley 789 de 2002 y del artículo 23 de la ley 1150 
de 2007. 

c) Certificación de recibo a satisfacción del objeto contratado emitida 
por el supervisor del contrato, este desembolso estará sujeto, sin 
embargo, a la disponibilidad de PAC. 

 

NOTA: Se le descontara al Contratista de acuerdo con las facturas 
presentadas y a la disponibilidad del P.A.C de forma parcial el pago de la 
estampilla PRO- UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA, por concepto de 
compras, equivalente al 3% sobre el valor del contrato, teniendo en 
cuenta la Ordenanza 021 del 05 de diciembre de 2017.  

Se dará trámite de pago una vez se expida el acta de recibido a satisfacción 
por el Supervisor del Contrato y cumplidos los requisitos exigidos, previa 
deducción de los impuestos, retenciones, multas y descuentos a que 
hubiere lugar. 

Cuando el contratista sea un auto retenedor, deberá informar en la factura 
esta condición a fin de no efectuar la retención. 

Con la firma del contrato, el proponente acepta expresamente la forma de 
pago establecida por LA ENTIDAD. 

Dichos pagos se efectuarán dentro de los treinta (30) días calendarios 
siguientes a la correcta radicación de la factura, con sujeción a los recursos 
disponibles en el P.A.C. (Programa anual mensualizado de Caja) previo 
cumplimiento de la totalidad de los requisitos legales y los señalados en el 
contrato para poder proceder al pago. 

Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompaña con los 
documentos requeridos para el pago, el término para este solo empezará 
a partir de la fecha en que se haya aportado en la forma exigida la debida 
documentación. Las demoras que se presenten por estos conceptos serán 
responsabilidad del CONTRATISTA y no tendrá por ello el derecho al pago 
de intereses o compensación de ninguna naturaleza. 

En caso de estar obligado, el contratista deberá presentar la factura 
electrónica validada previamente por la DIAN, conforme con las 
disposiciones señaladas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en 
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concordancia, con lo dispuesto en la Resolución No. 000042 del 5 de mayo 
de 2020. 

Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago supone 
la entrega real y efectiva de los informes pactados y del cumplimiento de 
las obligaciones generales y específicas. 

Cabe resaltar, que de acuerdo a lo establecido en la Circular 3-2024-000017 
de fecha 25 de enero de 2024 por medio de la cual se imparten 
lineamientos y requisitos para la recepción de facturación electrónica 
expedida por contratista y/o proveedores, se relaciona lo siguiente:   

Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado a 
facturar electrónicamente son las siguientes:   

a) Elaborar factura electrónica mediante operador tecnológico 
autorizado, solución gratuita de la DIAN o software propio, previa 
habilitación ante la DIAN:   

En esta actividad es importante indicarle al proveedor que los datos del 
SENA como adquiriente de los bienes y servicios en la factura a emitir, 
deben ser creados con los datos generales del RUT de nuestra Entidad y 
deben ser iguales a nivel nacional, sin importar que la factura sea expedida 
a una Regional o Centro de Formación en particular. Estos datos son:   

• NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en la factura 
sin dígito de verificación)  

• RAZÓN SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA  

• DIRECCIÓN: CL 57 8 69, Bogotá D.C.  

• TELEFONO: 5461500  

• TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona jurídica  

• TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente  

• RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA  

Por su parte los datos del proveedor o contratista como vendedor de los 
bienes o prestador del servicio, en la factura de venta deben ser creados 
con los datos generales que figuren igualmente en su RUT.   

b) Diligenciar en la sección de la factura de venta a emitir, en Datos 
del Emisor, en el campo “correo” su dirección electrónica como 
proveedor, en donde le será notificado en caso de existir fallas en 
la validación del correo.   

 
c) Diligenciar en la sección en la sección interna de la factura de 

venta, específicamente en la parte de Notas u observaciones, lo 
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siguiente: #$ luego el código de identificación de la Regional o 
Centro de Formación con la cual se suscribió el contrato, número 
del contrato, y correo del supervisor, finalizando con #$, 
debidamente separados por punto y coma, según el siguiente 
ejemplo:  

#$36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co #$ 

 

En el número de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral, 
solamente el número tal como aparece en SECOP. Este número se debe 
indicar completo y si este es alfanumérico, se deberá reflejar de la misma 
forma.    

El número máximo de caracteres en este parte del número de contrato es 
de veinte (20). Después de cada punto y coma debe ir un espacio, en los 
demás datos no deben ir espacios.   

El código de identificación de la Regional o Centro de Formación (unidad 
ejecutora) con la cual se suscribió el contrato es el que figura en el 
certificado de registro presupuestal.  

Para la cual se relacionan los códigos que identifica a la Regional (Caquetá) 
y Centro de formación (Centro Tecnológico de la Amazonia):  

CODIGÒ PCI NOMBRE REGIONAL TIPO IDENTIFICACIÒN RAZÒN SOCIAL 

36-02-00-018-
000000 

SENA REGIONAL 
CAQUETÀ – 
DIRECCIÒN 
REGIONAL 

NIT 899999034 SERVICIO 
NACIONAL DE 
APRENDIZAJE 

  

CODIGÒ PCI NOMBRE CENTRO DE 
FORMACIÒN 

TIPO IDENTIFICACIÒN RAZÒN SOCIAL 

36-02-00-018-
951610 

CENTRO 
TECNOLOGICO DE LA 

AMAZONIA - 
CAQUETÀ 

NIT 899999034 SERVICIO 
NACIONAL DE 
APRENDIZAJE 

  

Con el fin de que por parte del contratista y/o proveedor sea diligenciado 
el código completo tal como se evidencia en el siguiente ejemplo:   

d) Registrar en la sección de la factura Datos del Adquiriente en el 
campo “Correo”, el buzón electrónico: 
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por 
el Ministerio de Hacienda y Crédito Público, con el fin que, una vez 
generada la factura electrónica a través del medio seleccionado, 
éste la envíe automáticamente.   
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e) Generar factura obteniendo el contenedor electrónico -
Documento zip (PDF, XML).  

f) Cuando el proveedor o contratista decida hacer el envío de la 
factura de forma manual, deberá remitir el correo adjuntando el 
pdf y el xml en archivo comprimido zip, a la dirección electrónica: 
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co. En este caso 
adicionalmente debe definir el asunto del correo remisorio. En 
dicho asunto del correo debe registrar los siguientes datos: el 
código de identificación de la Regional o Centro de Formación con 
el cual suscribió el contrato, número del contrato y correo del 
supervisor, debidamente separados por punto y coma, según el 
siguiente ejemplo:  

 

36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co 

 

El Contratista y/o Proveedor Tenga en cuenta que en este asunto del 
correo no debe ir el signo $ ni tampoco el signo #, dado que estos símbolos 
son requeridos únicamente en las notas internas de la factura de venta.   

Tampoco se deberán registrar más o menos datos de los solicitados en este 
punto. Esto es importante de lo contrario la factura no podrá ser procesada 
para el cargue en la plataforma SIIF NACION.   

En el número de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral, 
solamente el número tal como aparece en SECOP II. Este número se debe 
indicar completo y si este es alfanumérico, se deberá reflejar de la misma 
forma. El número máximo de caracteres en este parte del número de 
contrato es de veinte (20). Después de cada punto y coma debe ir un 
espacio, en los demás datos no deben ir espacios.   

El código de identificación de la Regional o Centro de Formación (unidad 
ejecutora) con la cual se suscribió el contrato es el que figura en el 
certificado de registro presupuestal El archivo XML de la factura electrónica 
de venta que debe remitir el proveedor es el que ya se encuentra validado 
y firmado por la DIAN, dado otra causal de rechazo muy común es que 
remiten el XML en estado previo. Para identificar el XML validado tenga en 
cuenta que en su contenido inicia con la frase “AttachedDocument”.   

De no darse el envío automático por parte del proveedor o contratista 
desde el operador tecnológico autorizado, solución gratuita de la DIAN o 
software propio, descrito en el numeral 4, el proveedor podrá remitir 
directamente la factura al buzón indicado para tal fin, según 
las indicaciones dadas en este numeral 6.   
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g) Cualquier inconveniente o error generado en el envío de la factura 
electrónica, el proveedor deberá canalizarlo directamente con el 
supervisor de contrato, para que esta persona verifique y realice 
las gestiones pertinentes al interior de la entidad, con el 
profesional contable de cada Regional o Centro de Formación 
donde se presente la novedad.  

 
Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompaña con los 
documentos requeridos para el pago, el término para este solo empezará 
a partir de la fecha en que se haya aportado en la forma exigida la debida 
documentación. Las demoras que se presenten por estos conceptos serán 
responsabilidad del CONTRATISTA y no tendrá por ello el derecho al pago 
de intereses o compensación de ninguna naturaleza.  

Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago supone 
la entrega real y efectiva de los informes pactados y del cumplimiento de 
las obligaciones generales y específicas 

 
2.13 PAGO DE ANTICIPOS 
 

Se requieren anticipos: SI: . NO: X  

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas: 

Número de desembolsos 
que se realizarán 

durante el contrato 

 

Determine el porcentaje 
que cada desembolso 

representa frente al valor 
total del contrato 

Amortización 

 

Requisito para el 
desembolso 

 

DESEMBOLSO 1 N/A N/A N/A 

DESEMBOLSO 2 N/A N/A N/A 

DESEMBOLSO 3 N/A N/A N/A 

 
2.14 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 
 

El Contrato requiere interventoría: (Indique si el 
contrato requiere o no interventoría marcando “X”) 

SI: . 

NO: X 

 

De no requerir 
interventoría, o que la 
misma no sea integral 
(jurídica, técnica, 

La supervisión del contrato estará a cargo de la Coordinadora del Grupo de 
Apoyo Administrativo Mixto, la funcionaria designada verificará la correcta 
y oportuna ejecución del objeto contractual, conforme a lo normado en el 
Artículo 4 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, los artículos 44, 83, 
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financiera, contable y 
administrativa), indique 
las condiciones de 
idoneidad que debe 
cumplir quién realizaría la 
supervisión: 

84, 86 y 118 de la Ley 1474 de 2011 (Anticorrupción), debe cumplir las 
funciones señaladas en la Resolución No. 1471 del 17 de noviembre de 
2020, o la que la modifique o remplace, así como las demás que surjan por 
la naturaleza de este contrato, siendo su responsabilidad cualquier acción 
u omisión en el ejercicio de sus funciones que cause perjuicios a la entidad, 
debiendo informar al ordenador del gasto, oportunamente cualquier 
irregularidad, con el fin de que se hagan efectivas las cláusulas respectivas. 

El funcionario designado deberá cumplir con las obligaciones propias de la 
supervisión, así mismo, deberá proyectar el Acta de liquidación (si es del 
caso), previa presentación del informe final de supervisión.  

El Contratista debe acatar las indicaciones que le imparta por escrito, el 
supervisor. No obstante, si el contratista no está de acuerdo con las mismas 
debe manifestarlo por escrito al supervisor con copia a la entidad, antes de 
proceder a ejecutar las indicaciones.  

En caso contrario, responderá solidariamente con el supervisor si del 
cumplimiento de dichas indicaciones se derivan perjuicios para el SENA. Si 

el Contratista rehúsa o descuida cumplir cualquier indicación escrita del 
supervisor, éste le notificará por escrito sobre el incumplimiento de dicha 
indicación, señalando específicamente las omisiones o infracciones y 
exigiendo su cumplimiento. 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación de Marle Quintana Chilito, 
Coordinadora del Grupo de Apoyo Administrativo Mixto como supervisora del contrato quién verificará 
la correcta y oportuna ejecución del objeto contractual y actuará de conformidad con lo determinado 
por el Manual de Supervisión e Interventoría de la entidad. 

 
 
3. MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 

Selección Abreviada por Subasta Inversa 

 
3.1 JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 
El presente proceso de selección se rige por las siguientes disposiciones legales: (i) Ley 80 de 1993, (ii) Art. 
94 de la Ley 1474 de 2011, (iii) Art. 2 Ley 1150 de 2007 y el Título I Capítulo I Sección I Subsección 5 del 
Decreto 1082 de 2015 y demás disposiciones reglamentarias. 

 
El artículo segundo de la Ley 1150 de 2007, consagra las modalidades de selección que se pueden emplear 
para realizar la escogencia de un contratista de la administración, estableciendo para el efecto cinco (5) 
modalidades, como son: licitación pública, selección abreviada, concurso de méritos, mínima cuantía y 
contratación directa.  
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De conformidad con lo establecido en el literal (b) del numeral 2 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el 
Decreto 1082 de 2015, mediante Circular No. 3-2026-000010  del 13 de enero de 2026, se determinaron 
las cuantías para el año 2026, así como su aplicación en las diferentes modalidades de selección tal como 
se indica a continuación: 
 

CONCEPTO CUANTÍAS 

Salario Mínimo Legal mensual para 2026 $1.750.905  

Presupuesto SENA para la vigencia 2026 $ 6.391.461.225.447 

Presupuesto SENA expresado en salarios 
mínimos legales mensuales 

$ 3.650.375,79 SMLMV 

Menor cuantía (Hasta 1000SMLMV) $1.750.905.000 

Mínima Cuantía, cuyo valor no exceda el 10% 
de la menor cuantía 

$175.090.500 

 
En razón a las características de los bienes objeto de la presente contratación, se llevará a cabo un 
procedimiento de contratación a través de la modalidad de Selección Abreviada utilizando el mecanismo 
por Subasta Inversa Electrónica, de conformidad con lo previsto en el literal a) del núm. 2º del Art. 2º de 
la Ley 1150 de 2007, para el suministro de bienes de características técnicas uniformes y de común 
utilización, que corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas, con 
independencia de su diseño o características descriptivas y comparten patrones de desempeño y calidad 
objetivamente definidos. Así mismo, el presente procedimiento se surtirá de conformidad con las reglas 
contenidas en el Art. 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015.  
 
La presente Selección Abreviada mediante Subasta Inversa electrónica, se regirá por las leyes colombianas 
vigentes, sobre todas y cada una de las materias que tengan relación con su desarrollo y ejecución, y, en 
especial, por las normas contenidas en las Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1474 de 2011, en 
el Decreto Reglamentario 1082 de 2015 y demás normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan.  
 
Ahora bien, tal como lo describe el artículo 2º de la Ley 1150 de 2007, es aplicable la Selección Abreviada 
de Subasta inversa, define la modalidad de selección denominada SELECCIÓN ABREVIADA MEDIANTE 
SUBASTA INVERSA, la cual corresponde a la modalidad de selección objetiva prevista para aquellos casos 
en que por las características del objeto a contratar, las circunstancias de la contratación o la cuantía o 
destinación del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la 
eficiencia de la gestión contractual.  
 
En tal sentido, es de aclarar que los bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común 
utilización, se definen como aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia 
de su diseño o de sus características descriptivas y comparten patrones de desempeño y calidad 
objetivamente definidos.  
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De conformidad con el Artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015 “Modalidades de Subasta Inversa” 
se realizará una Subasta inversa electrónica, caso en el cual los lances de presentación de las propuestas 
durante ésta se harán vía electrónica de los proponentes mediante la plataforma SECOP II.  
 
Como quiera que el presupuesto oficial para ejecutar el objeto del proceso contractual que asciende a la 
suma de DOSCIENTOS VEINTINUEVE MILLONES QUINIENTOS CUARENTA MIL UN PESOS ($229.540.001) 
MCTE incluido el valor el impuesto agregado (I.V.A) y teniendo en cuenta que las características de los 
bienes son uniformes y de común utilización la escogencia del contratista se efectuará con arreglo a la 
modalidad de SELECCIÓN ABREVIADA MEDIANTE SUBASTA INVERSA. 
 
Por lo expuesto la modalidad presente para “Contratar el suministro de tiquetes aéreos en diferentes 
rutas nacionales para el desplazamiento de funcionarios, contratistas e invitados del Centro Tecnológico 
de la Amazonia y Regional Caquetá”, será de Selección Abreviada mediante la causal de bienes de 
características técnicas uniformes y de común utilización por el procedimiento de subasta inversa 
electrónica. 

Con el fin de verificar la aplicación del Artículo 2.2.1.2.1.2.9 del Decreto 1082 de 2015: 

“…Artículo 2.2.1.2.1.2.9. Utilización del Acuerdo Marco de Precios. Colombia Compra Eficiente debe 
publicar el Catálogo para Acuerdos Marco de Precios, y la Entidad Estatal en la etapa de planeación del 
Proceso de Contratación está obligada a verificar si existe un Acuerdo Marco de Precios vigente con el cual 
la Entidad Estatal pueda satisfacer la necesidad identificada. Si el Catálogo para Acuerdos Marco de 
Precios contiene el bien o servicio requerido, la Entidad Estatal de que trata el inciso 1 del artículo 
2.2.1.2.1.2.7 del presente decreto está obligada a suscribir el Acuerdo Marco de Precios, en la forma que 
Colombia Compra Eficiente disponga, y luego puede colocar la orden de compra correspondiente en los 
términos establecidos en el Acuerdo Marco de Precios”, se procedió a consultar la existencia y aplicación 
de los acuerdos marco de precios. Así, es de considerar que en la actualidad no existen Acuerdos Marco 
de Precios encontrando que el Acuerdo Marco de Precios de Suministro de Tiquetes Aéreos Tiquetes 
aéreos II CCENEG- 008-1-2018 perdió su vigencia desde el 20 de marzo del año 2021. 

En la actualidad como no existe un acuerdo marco de precios vigente para contratar el suministro de 
tiquetes aéreos, se debe atender lo dispuesto por el artículo 2.2.1.2.1.2.12. del Decreto 1082 de 2015, 
modificado por el artículo 2° del Decreto 310 de 2021, que señala lo siguiente: 
 
Artículo 2.2.1.2.1.2.12. Planeación de una adquisición en la bolsa de productos. Cuando no exista un 
Acuerdo Marco de Precios para el bien o servicio requerido, las entidades estatales deben estudiar, 
comparar e identificar las ventajas de utilizar la bolsa de productos para la adquisición respectiva frente a 
la subasta inversa o a la promoción de un nuevo Acuerdo Marco de Precios con la Agencia Nacional de 
Contratación Pública -Colombia Compra Eficiente- para tales bienes o servicios, incluyendo el análisis del 
Proceso de Selección del comisionista, los costos asociados a la selección, el valor de la comisión y de las 
garantías. 
 

El estudio mencionado deberá dar cuenta de la forma en que la Entidad Estatal garantiza los principios y 
objetivos del sistema de compras, contratación pública, los postulados de la función administrativa y de la 
gestión fiscal. Este estudio deberá consignarse expresamente en los documentos del Proceso de Selección 
y se deberá garantizar su oportuna publicidad a través del SECOP. 
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Aun existiendo un Acuerdo Marco de Precios, las entidades estatales podrán acudir a las bolsas de 
productos, siempre que a través de este mecanismo se obtengan precios inferiores al promedio de los 
valores finales de las operaciones secundarias materializadas con ocasión de las órdenes de compra 
colocadas por las Entidades compradoras a través de la Tienda Virtual del Estado, administrada por la 
Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente- durante los últimos seis (6) meses, 
incluyendo los costos generados por concepto de comisionistas de bolsa y gastos de operación de qué trata 
el artículo 2.2.1.2.1.2.1.5 del presente Decreto, valores que deberán ser verificados por el respectivo 
ordenador del gasto en el último boletín de precios que, para el efecto, expida el órgano rector de la 
contratación estatal. 
 
Estas adquisiciones, no podrán desmejorar las condiciones técnicas y de calidad definidas para los bienes 
y servicios que conforman los catálogos de los acuerdos marco de precios de la Agencia Nacional de 
Contratación Pública como ente rector en la materia o quien haga sus veces. 
 
PARÁGRAFO 1. La Agencia Nacional de contratación Pública - Colombia Compra Eficiente, a través de la 
circular de que trata el numeral 2 del parágrafo 1 del artículo 2.2.1.2.1.2.7. del presente Decreto definirá 
los lineamientos generales, así como los criterios objetivos y medibles a los cuales deberán sujetarse las 
entidades estatales para la adquisición de bienes o servicios de características técnicas uniformes a través 
de Bolsas de Productos, independientemente de que exista o no un Acuerdo Marco de Precios vigente. 
 
PARÁGRAFO 2. Para los efectos de este Decreto, entiéndase por Bolsa de Productos, las sociedades 
vigiladas por la Superintendencia Financiera de Colombia y definidas en el artículo 2.11.1.1.1 del Decreto 
2555 de 2010 o la norma que la modifique, adicione o sustituya. 
 
PARÁGRAFO 3. Lo previsto en el parágrafo 1 de este artículo no será aplicable a las Entidades Estatales 
de la Rama Ejecutiva del Poder Público del orden nacional, obligadas a aplicar la Ley 80 de 1993 y la Ley 
1150 de 2007, o las normas que las modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan, las cuales en todo caso 
están obligadas a adquirir Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes a través de los Acuerdos 
Marco de Precios vigentes estructurados 
 
Atendiendo a lo anterior, se procede a analizar la modalidad aplicable al presente proceso  de selección: 
 
La Selección abreviada corresponde a la modalidad de selección objetiva prevista para aquellos casos en 
que, por las características del objeto a contratar, las circunstancias de la contratación, o la cuantía o 
destinación del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la 
eficiencia de la gestión contractual. 
 

Para la adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común 
utilización por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas 
especificaciones técnicas, con independencia de su diseño o de sus características descriptivas, y 
comparten patrones de desempeño y calidad objetivamente definidos, para lo cual las entidades deberán, 
siempre que el reglamento así lo señale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de 
instrumentos de compra por catálogo  derivados de la celebración de acuerdos marco de precios o de 
procedimientos de adquisición en bolsas de productos. 
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De conformidad con los literales a) y f) del numeral 2º del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, antes trascrito, 
la adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas  uniformes y de común 
utilización por parte de las Entidades Estatales corresponden a aquellos que poseen las mismas 
especificaciones técnicas, con independencia de su diseño o de sus características descriptivas y 
comparten patrones de desempeño y calidad  objetivamente definidos y se pueden adquirir a través de 
escenarios de negociación como lo son las Bolsas de Productos. 
 
Para la adquisición de estos bienes las entidades deberán, siempre que el reglamento así lo señale, hacer 
uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra por catálogo derivados de la 
celebración de acuerdos marco de precios o de procedimientos  de adquisición en bolsas de productos. 
 
Conforme a lo anterior, y teniendo en cuenta las características de los elementos a adquirir, la cuantía y 
destinación de los bienes, se pueden adelantar procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la 
gestión contractual, en virtud de lo establecido en la Ley 1150 de 2007 que al definir las modalidades de 
selección, fijó además la Licitación Pública como la regla general y la selección abreviada como: “(…) la 
modalidad de selección objetiva prevista para aquellos casos en que por las características del objeto a 
contratar, las circunstancias de la contratación o la cuantía o destinación del bien, obra o servicio, puedan 
adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestión contractual”. Y determinó, a 
su vez, nueve causales para acudir a esta modalidad de selección. La primera de ellas es la adquisición o 
suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común utilización por parte de 
las entidades, por lo tanto, para el presente proceso se ha definido la modalidad de SELECCIÓN 
ABREVIADA PARA LA ADQUISICIÓN   DE   BIENES   Y   SERVICIOS   DE   CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS 
UNIFORMES a través de SUBASTA INVERSA, de conformidad con lo dispuesto en el literal a) del numeral 
2 del artículo 2, de la Ley 1150 de 2007 y los artículos 2.2.1.2.1.2.2 al 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 
2015. 
  
Sin embargo, en relación con la Bolsa de Productos, es pertinente advertir que en Colombia existe un 
escenario propicio de negociación de productos cuya naturaleza jurídica corresponde a una Sociedad 
Anónima, de económica mixta, vigilada por la Superintendencia Financiera de Colombia, denominada 
BOLSA MERCANTIL DE COLOMBIA – BMC creada y organizada conforme a las normas del Código de 
Comercio, su reglamento se encuentra desarrollado a través de la Circular Única de Bolsa y contiene todos 
los parámetros y procedimientos que se deben cumplir para adelantar una compra a través del Mercado 
de Compras Públicas. La Bolsa Mercantil de Colombia S.A. tiene como objeto servir de foro y escenario de 
negociación de productos agropecuarios, agroindustriales o de otros, y en lo pertinente del mercado de 
valores y las demás disposiciones reglamentarias de la Bolsa, en donde los clientes de las Sociedades 
Comisionistas miembros de la Bolsa pueden comprar o vender productos, obtener financiación o hacer 
inversiones a través de una Firma Comisionista. A través de los mercados administrados por la Bolsa, 
Mercado de productos físicos, Mercado de compras públicas y Mercado de instrumentos financieros, es 
posible la adquisición de bienes, productos y servicios de características técnicas uniformes, con lo cual 
se ofrece a las entidades compradoras una alternativa de adquisición enmarcada dentro de principios de 
transparencia, seguridad y eficiencia. 
 
Actualmente, en la BMC se pueden negociar 5.100 bienes, productos y servicios que previamente se 
encuentran inscritos en el Sistema de Inscripción de la Bolsa - SIBOL, entre  los cuales se encuentran los 
productos, objeto del presente proceso. 
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La Bolsa se sujeta a la normatividad aplicable a la bolsa de bienes y productos agropecuarios, 
agroindustriales o de otros, así como a sus propios Reglamentos y a su Código de Buen Gobierno, la 
entidad, sus administradores y empleados o funcionarios se encuentran obligados a cumplir las 
recomendaciones de mejores prácticas corporativas que  voluntariamente ha adoptado, de aquellas 
contenidas en la Circular Externa No. 028 del 30  de septiembre de 2014, expedida por la Superintendencia 
Financiera de Colombia, o cualquier norma o instructivo que la modifique, sustituya, adicione o derogue. 
 
La Bolsa a través de los mecanismos de negociación que administra, garantiza a quienes participan en los 
mercados y en el sistema de compensación y liquidación por ella  administrados y al público en general 
condiciones suficientes de transparencia, honorabilidad y seguridad. De igual forma, esta Entidad, facilita 
el acceso y garantiza la igualdad de condiciones de participación para todos los oferentes y demandantes 
de los bienes, productos, servicios, documentos de tradición o representativos de mercancías, títulos, 
valores, derechos, derivados y contratos que pueden transarse en los mercados bajo su administración. 
 
Las operaciones celebradas a través de los mercados administrados por la Bolsa, según la forma de 
actuación del miembro podrán ser en contrato de comisión, en virtud del cual el interviniente en una 
operación actúa en el mercado a nombre propio, pero por cuenta de un tercero y en ejecución de un 
encargo o mandato conferido por el comitente. De conformidad con las disposiciones del Código de 
Comercio que regulan el contrato de comisión y las normas que integran el régimen del mercado de 
valores es obligación del miembro que actúa en contrato de comisión, verificar que su comitente tenga 
capacidad legal y económica para realizar las operaciones que ordena y para constituir garantías si fuere 
el caso. Las sociedades comisionistas miembros de la Bolsa que celebren operaciones en desarrollo del 
contrato de comisión, estarán obligadas respecto de la operación celebrada en el mercado, así como de 
informar expresamente a sus clientes, las características y condiciones específicas de las negociaciones a 
llevarse a cabo, ello en los términos establecidos en el Reglamento de la Bolsa, así como las de los activos 
objeto de negociación. 
 

En relación con la publicidad que se debe hacer a las negociaciones que se adelantan por bolsa y de 
conformidad con lo dispuesto en el Reglamento de Funcionamiento y Operación de la BMC, la publicidad 
correspondiente a la selección del Comisionista se realiza una vez recibida la Carta de Intención, mediante 
Boletín Informativo que se publica a través de la página de la BMC. Para participar en la rueda de selección, 
las sociedades comisionistas inscritas en Bolsa, deberán manifestar previamente su interés en participar 
y cumplir con los requisitos habilitantes que ha dispuesto previamente la Entidad Estatal. Se realiza la 
selección del comisionista a quien ofrezca la propuesta de comisión más favorable para la Entidad de 
acuerdo con la metodología de selección escogida por ésta. 

 

Desde la perspectiva de la BMC hay desventajas como la de un “tercero” que ejerza esas funciones, las 
cuales se resumen a continuación: 
 

− Limitadas opciones (hoy en día AMV es el único “tercero” autorizado por la SFC como autorregulador): 
Una limitación importante para la BMC y los intermediarios que participan en su foro, es que con 
excepción de AMV hoy en día no hay otra opción disponible o incluso viable que la SFC esté dispuesta 
a autorizar para desempeñar las funciones de autorregulación en este mercado. 

 

− Curva de aprendizaje (tiempo que requeriría un “tercero” para conocer las particularidades de los 
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mercados que maneja la BMC): No existe hoy en día ninguna otra entidad, fuera de la BMC, que 
conozca la forma en que operan los mercados de bienes y productos agropecuarios, ni las condiciones 
en que deben adelantarse las funciones de autorregulación de sus participantes. Por esa razón, la curva 
de aprendizaje podría llegar a ser larga y difícil para un tercero que eventualmente asuma esas 
responsabilidades. 

 

− Pérdida de conexión con el mercado (menor información a disposición de la BMC sobre las conductas 
y problemáticas del mercado): Actualmente la Junta Directiva de la BMC ejerce la función normativa 
de la autorregulación. En la medida que esa función pase a un tercero, la BMC podría perder un 
instrumento de cercanía y conexión con la situación y retos del mercado. 

 
- Tiempos de ajustes (se requerirá de aprobaciones de autoridades y otras que podrían tomar un tiempo 

importante): El ejercicio de las funciones de autorregulación por parte de terceros podría requerir 
trámites y tiempos importantes. En caso de un nuevo organismo se requiere una preparación previa 
importante y aprobación de las autoridades; mientras que en un caso como AMV sería necesario 
introducir ajustes a los Estatutos, y ajustes a los reglamentos, entre otros. 

 
- Limitada capacidad de los intermediarios para asumir los costos (que a cargo de un “tercero” podrían 

tener un valor superior, tema que solamente se podrá dilucidar con una oferta concreta). 
 
Teniendo en cuenta lo anterior, se puede inferir que el proceso de selección abreviada por  subasta inversa 
es un proceso concursal, que permite la pluralidad de oferentes, que es público y permite establecer unos 
precios mínimos a través de realización de estudios de mercado, ya sea por solicitud de información a 
proveedores, o a través de precios históricos. 
 
La escogencia se hace por el proveedor que presente el precio más bajo que se obtiene a través de un 
proceso de subasta y de pujas sucesivas de los participantes de la misma. No  requiere la inversión de gastos 
adicionales, ya que se cuenta con el equipo humano en la entidad para llevarse a cabo. 
 
La selección abreviada a través de la bolsa de productos se requiere del pago de un comisionista que se 
encarga de toda la operación de la subasta y adjudicación de la negociación, al igual que la subasta inversa 
la realización de la misma no es garantía de que se pueda conseguir a través de la negociación precios 
inferiores, ya que no se cuenta  con una lista de precios ni de proveedores asociados como en los acuerdos 
marco que celebra Colombia Compra Eficiente. La responsabilidad de la negociación recae sobre el 
comisionista y no sobre la entidad, pero se requiere de gastos asociados a la selección tales como 
remuneración del comisionista, las garantías adicionales, y tarifas administrativas. 
 
Los términos entre la subasta inversa y la bolsa de producto son similares, lo que no genera una eficiencia 
administrativa que genere una ventaja sobre la subasta inversa frente a este punto, sin embargo, el 
recurso humano empleado para el proceso a través de la bolsa es mínimo, con la diferencia que a través 
de la bolsa si se generan erogaciones adicionales que no son garantía de obtener mejores precios. 
 
Conforme la anterior justificación y teniendo en cuenta que el objeto del proceso de selección 
corresponde a aquellos de características técnicas uniformes, por ser de común  utilización y cumplir 
factores de desempeño similares, la modalidad de selección que corresponde para este proceso de 
contratación es el de selección abreviada de subasta inversa. Adicionalmente, se llevará a cabo mediante 
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subasta inversa electrónica. 
 
Conforme a lo anterior, la Dirección Regional Caquetá adelantará la contratación de suministro de 
tiquetes aéreos a través de la modalidad de selección abreviada por subasta inversa, haciendo uso de la 
plataforma SECOP II, dado que no se incurre en gastos adicionales por concepto de pago de comisiones, 
lo cual se traduce en un uso más eficiente de los recursos. 
 
Lo anterior en concordancia con los artículos 2.2.1.2.1.2.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, norma 
que establece el procedimiento de la modalidad de subasta inversa para la adquisición de suministro de 
bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común utilización.  
 
 
3.2 LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 
 
La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo será procedente cuando el presupuesto sea inferior 
a USD 125.000. 
 

El Proceso de selección es inferior a ciento 
veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de 
América (USD 125.000) 

SI X NO   

 
NOTA INTERNA. El umbral de Mipymes para el 2025 es de $ 511.708.497 
 
Para acreditar esta condición, el proponente deberá dar cumplimiento a lo establecido en el numeral 
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015. 
 
 
 
 
 
 

INFORMACIÓN PARA LIMITACIÓN A MIPYMES:  

De conformidad al "Artículo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme” del Decreto 1082 de 2015 
modificado por el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021 que reglamentó la Ley 2069 de 2020: “Las Entidades 
Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos 
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben limitar la convocatoria de 
los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con mínimo un (1) 
año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:  
 

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos 
de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos 
años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 
 

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la 
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen 
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de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares 
que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes 
de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la 
normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 
 

3.  Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social 
les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 

 
Parágrafo. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la 
calidad de Mipyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas 
condiciones dispuestas en el presente artículo.  
 
Artículo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 12 
de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratación, 
los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten 
recursos públicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan 
domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme 
deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente artículo. 
 
Artículo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La 
Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la 
siguiente manera:  

 
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 

adjuntando copia del registro mercantil.  
 
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador 

o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para 
expedir dicha certificación.  

 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 
sustituyan o complementen.  
 
Parágrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del 
certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al 
momento de su presentación.  
 
Parágrafo 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro 
mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, 
según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días 
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del 
plazo para solicitar la convocatoria limitada.  

 



 

31 
GCCON-F-046 V.04 

Parágrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su 
régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 
particulares que ejecuten recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de 
proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme.  
 
Parágrafo 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no 
excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres 
en el sistema de compras públicas. 

 
Por lo anterior, el presente proceso es susceptible de ser limitado a Mipymes, para lo cual se deberá 
constatar la calidad y presentar solicitud y acreditar la calidad en los términos señalados anteriormente, 
UNICAMENTE mediante la plataforma SECOP II. 
 
Las solicitudes presentadas por fuera de la plataforma serán tramitadas como una petición particular 
conforme a la Ley 2080 de 2021. 

 
 
NOTA. El SENA publicará un aviso mediante mensaje público del dentro del proceso electrónico, para 
informar si el proceso no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados. 
 
 
4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: 
 
El valor estimado del contrato será hasta por la suma de DOSCIENTOS VEINTINUEVE MILLONES 
QUINIENTOS CUARENTA MIL UN PESOS ($229.540.001) MCTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, 
y demás impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal 
o de carácter legal. 
 
NOTA: Se le descontara al Contratista de acuerdo con las facturas presentadas y a la disponibilidad del 
P.A.C de forma parcial el pago de la estampilla PRO- UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA, por concepto de 
compras, equivalente al 3% sobre el valor del contrato, teniendo en cuenta la Ordenanza 021 del 05 de 
diciembre de 2017. 
 
RESULTA PERTINENTE ACLARAR QUE, EN RAZÓN A LA NATURALEZA DEL CONTRATO, COMO LO ES EL 
SUMINISTRO DE TIQUETES AÉREOS EN RUTAS NACIONALES, SE ESTABLECE DENTRO DEL PRESENTE 
ESTUDIO QUE EL CONTRATO SE ADJUDICARÁ POR EL VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL Y EL 
PORCENTAJE DE DESCUENTO SERÁ EL QUE RESULTE DEL MEJOR PORCENTAJE DE DESCUENTO EN LAS 
OFERTAS MÁS EL MEJOR PORCENTAJE DE DESCUENTO OBTENIDO EN EL PROCESO DE SUBASTA, EL CUAL 
SE APLICARÁ AL VALOR NETO DE CADA TIQUETE.  
 
4.1 ANÁLISIS DEL SECTOR 
 
Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remítase al anexo 
titulado “Análisis y estudio del sector”, que se encuentra como un documento anexo al proceso 
contractual. 
 



 

32 
GCCON-F-046 V.04 

El mismo ha sido elaborado de acuerdo con los lineamientos del Manual de Contratación y la Guía de 
Colombia Compra Eficiente: 
 
https://www.colombiacompra.gov.co/wp-content/uploads/2025/05/Guia-para-elaboracion-
ESEcomentarios.pdf  
 
A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección,– la Dirección Regional Caquetá 
adelantó un estudio de mercado, en donde se estimó que el valor para Contratar el suministro de tiquetes 
aéreos en diferentes rutas nacionales para el desplazamiento de funcionarios, contratistas e invitados 
del Centro Tecnológico de la Amazonia y Regional Caquetá, es de DOSCIENTOS VEINTINUEVE MILLONES 
QUINIENTOS CUARENTA MIL UN PESOS ($229.540.001) MCTE, IVA incluido, tal como se evidencia en el 
documento anexo [Estudio de mercado o Análisis del sector], el cual forma parte integral del presente 
documento. 
 
Para determinar el valor estimado de cada ítem, se realizó estudio de mercado y el análisis del sector en 
proporción a la naturaleza del objeto a contratar, el tipo de contrato y los posibles riesgos, la Entidad 
efectuó la solicitud de cotización a través de la Plataforma SECOP II y mediante correo electrónico de los 
proponentes registrados en las bases de datos de la entidad, estableciendo que ni la formulación de la 
solicitud ni la presentación de la cotización generan compromiso u obligación por parte del SENA, pues no 
corresponden a un procedimiento de selección. 
 
Con la información recopilada se elaboró el valor estimado promedio, el cual comprende todos los costos 
directos e indirectos e impuestos de ley. Este presupuesto se debe proyectar para la fecha de presentación 
de las propuestas. En el estudio de mercado se allegaron precotizaciones y se determinaron los valores 
estimados que conforman la oferta económica. 
 
El Análisis de Mercado y elaboración del presupuesto: Para determinar el valor del contrato a ejecutar se 
procedió según lo establecido en el numeral 1.3 del Manual de Contratación del SENA, el cual señala que; 
 
“Las unidades de contratación son las áreas de compras de la entidad o grupos contractuales que estarán 
integrados con el nombre de la cuenta de la entidad en SECOP II o en la TVEC, las cuales están dirigidas por 
el Ordenador del gasto. Las unidades de contratación serán las encargadas de estructurar, realizar 
seguimiento y publicar los documentos generados en la plataforma SECOP con ocasión de la etapa 
precontractual, la cual comprende hasta la suscripción del contrato o la declaratoria de desierto. La etapa 
de ejecución, liquidación y cierre del expediente contractual será responsabilidad del supervisor del 
contrato”. 
 
En el mismo sentido, el numeral 2.2 ibidem señala: 
 
“Los Estudios previos serán elaborados por el área interesada en satisfacer la necesidad en la Dirección 
General, la Dirección Regional o el Centro de Formación Profesional Integral. Lo anterior, sin perjuicio de 
las responsabilidades indicadas para la correcta elaboración de los estudios técnicos, respecto de lo cual 
se contará con la colaboración de las distintas dependencias, identificadas para cada uno de los 
componentes que conforman los Estudios previos”. 
 
El numeral 2.4 ibidem señala: 

https://www.colombiacompra.gov.co/wp-content/uploads/2025/05/Guia-para-elaboracion-ESEcomentarios.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/wp-content/uploads/2025/05/Guia-para-elaboracion-ESEcomentarios.pdf


 

33 
GCCON-F-046 V.04 

 
“La función de compras debe estar orientada a satisfacer las necesidades de la Entidad Estatal y a obtener 
el mayor valor por el dinero público. En consecuencia, las áreas de la entidad deben entender claramente 
y conocer: (i) cuál es su necesidad y cómo puede satisfacerla; (ii) cómo y quiénes pueden proveer los bienes, 
obras y servicios que necesita; y (iii) el contexto en el cual los posibles proveedores desarrollan su actividad. 
En la estructuración del análisis del mercado la Metodología Abastecimiento Estratégico – MAE- realizada 
por Colombia Compra Eficiente es obligatoria a efectos de garantizar la transparencia, eficiencia y 
generación de valor por dinero. Además del MAE y según las circunstancias específicas de tiempo, modo y 
lugar, se podrá recurrir a los siguientes mecanismos:  
 
1) Solicitud de cotizaciones: Se deberá realizar a través de la plataforma SECOP II mediante el módulo de 
solicitud de información a proveedores. En virtud de los principios de publicidad y transparencia, la 
plataforma SECOP II facilita los procesos de solicitud de cotizaciones y aunque no sea la única metodología, 
ni obligatorio su uso, se recomienda tenerla como una opción preferente. Sin perjuicio de lo anterior, la no 
participación de proponentes en la solicitud de cotización puede ser razón para no dar inicio al proceso de 
selección, lo cual deberá evaluarlo cada unidad de contratación. No obstante, si debido a situaciones de 
orden logístico, técnico o administrativo, no se pudiere publicar dicha solicitud a través del SECOP II, esta 
podrá tramitarse por medio de la página web del SENA.  
 
2) Históricos: El área que presenta la necesidad podrá hacer uso de la información histórica que el SENA 
tenga respecto a la contratación del objeto contractual, cuantía, modalidad y condiciones, así como de la 
información que pueda ser consultada de otras entidades. La información debe ser comparable y 
actualizada teniendo en cuenta el movimiento de los datos de conformidad con el mercado y la variación 
del IPC y no podrá superar los tres (3) años anteriores a la fecha del respectivo estudio de mercado.  
 
3) Tarifas Reguladas: Verificar la existencia de tarifas reguladas por el gobierno nacional (ejemplo: 
vigilancia, combustible) respecto del bien y/o servicio a contratar. En caso de ser aplicable, bastará con 
referir las mismas.  
 
4) Base de datos especializadas: Datos de calidad e idoneidad tratada y recopilada por una fuente 
especializada de confianza, información que debe guarda relación con la necesidad de compra.” 
 
Para determinar el valor del proceso se realizó estudio de mercado y análisis del sector en proporción a la 
naturaleza del objeto a contratar, el tipo de contrato y los posibles riesgos; se realizó solicitud de cotización 
a través de SECOP II y mediante correo electrónico, estableciendo que ni la formulación de la solicitud ni 
la presentación de la cotización generan compromiso u obligación por parte del SENA, pues no 
corresponden a un procedimiento de selección.  
 
Con la información recopilada se elaboró el presupuesto del SENA el cual comprende todos los costos 
directos e indirectos e impuestos de ley. Este presupuesto se debe proyectar para la fecha de presentación 
de las propuestas. En el estudio de mercado se allegaron cotizaciones y se determinaron los valores que 
conforman la oferta económica 
 
De esta forma se realizó SOLICITUD DE INFORMACIÓN CQT-011-2026 TIQUETES AREOS, el 29 de enero de 
2026, en la Plataforma SECOP II mediante el siguiente enlace: 
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https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.4564745
4&isFromPublicArea=True&isModal=False 
 

Al cumplirse el tiempo que tienen los proveedores para presentar las cotizaciones, se evidencio que se 
recibió UNA cotización en la Plataforma SECOP II; como se observa a continuación: 

 

 
 

De igual forma, la Entidad solicito cotizaciones mediante correo electrónico (los cuales reposan en archivo 
adjunto), a diez posibles proveedores que pueden brindar el servicio, de las cuales dos de ellas presentaron 
cotización. 
 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.45647454&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.45647454&isFromPublicArea=True&isModal=False
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Es por ello que teniendo en cuenta la asignación Presupuestal del CDP No. 3026, la entidad proyecta la 
elaboración del análisis económico, con lo anterior se adelantó un estudio de mercado, tal como se 
evidencia en el documento anexo ESTUDIO de MERCADO. 
 
 
 
 
 

FICHA TECNICA 

Objeto: Contratar el suministro de tiquetes aéreos en diferentes rutas 
nacionales para el desplazamiento de funcionarios, contratistas e 

invitados del Centro Tecnológico de la Amazonia y Regional Caquetá. 
PROVEEDORES   

ITEM UNSPSC 
DESTINOS 

NACIONALES MAS 
FRECUENTES 

UNIDAD DE 
MEDIDA 

CANTIDAD COMFACA 
Priority 

Tour 
Novatours 

Ltda 
PROMEDIO    

PORCENTAJE DE 
REFERENCIA A 

OFERTAR (sobre el 
valor neto del 

tiquete) 

CRITERIO  

1 78111502 
Florencia - Cali - 

Florencia 
UND 1 3% 1,5% 0,1% 2% 2% 

PROMEDIO  2 78111502 
Florencia - Medellín - 

Florencia 
UND 1 3% 1,5% 0,1% 2% 2% 

3 78111502 
Florencia - Bogotá - 

Florencia 
UND 1 3% 1,5% 0,1% 2% 2% 

 

Nota: De acuerdo con el estudio de mercado realizado por la entidad el valor mínimo de 
descuento presentado por los oferentes en su oferta inicial debe ser del 2% 
 
4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES 
 

Presupuesto Dependencia Posición Catálogo de Gasto Valor  

Inversión  
X 

101000 Despacho 
Dirección 

C-3602-1300-13-20306B-3602005-02 Adquisición de Bienes y 

Servicios - servicio de orientación laboral - servicio para la gestión 
de la agencia pública de empleo y el análisis del mercado laboral 
a nivel nacional 

$ 2.500.000 

101000 Despacho 
Dirección 

C-3603-1300-16-53105B-3603028-02 Adquisición de Bienes y 

Servicios - Servicio de educación informal - administración de los 
procesos de nivel estratégico y táctico que soportan los procesos 
misionales de la entidad nacional 

$ 16.000.000 

101000 Despacho 
Dirección 

C-3603-1300-20-20305C-3603003-02 Adquisición de Bienes y 

Servicios - Documentos de lineamientos técnicos - fortalecimiento 
de la prestación del servicio de formación profesional y el 
reconocimiento de saberes previos con énfasis en poblaciones 
campesinas y populares en colombia nacional 

$ 4.000.000 

101000 Despacho 
Dirección 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 Adquisición de Bienes y 

Servicios - Servicio de formación profesional integral - 
fortalecimiento de la prestación del servicio de formación 
profesional y el reconocimiento de saberes previos con énfasis 
en poblaciones campesinas y populares en Colombia nacional 

$ 40.833.000 
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101009 Despacho 
Dirección - Salud 
ocupacional 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 Adquisición de Bienes y 

Servicios - Servicio de formación profesional integral - 
fortalecimiento de la prestación del servicio de formación 
profesional y el reconocimiento de saberes previos con énfasis 
en poblaciones campesinas y populares en Colombia nacional 

$ 5.000.000 

101014 Despacho 
Regional -Escuela 
Nacional de 
Instructores 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 Adquisición de Bienes y 

Servicios - Servicio de formación profesional integral - 
fortalecimiento de la prestación del servicio de formación 
profesional y el reconocimiento de saberes previos con énfasis 
en poblaciones campesinas y populares en Colombia nacional 

$ 38.148.000 

101038 Despacho 
Regional 
Cundinamarca 
Formación 
Profesional 
Economía 
Campesina y SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 Adquisición de Bienes y 

Servicios - servicio de formación profesional integral - 
fortalecimiento de la prestación del servicio de formación 
profesional y el reconocimiento de saberes previos con énfasis 
en poblaciones campesinas y populares en Colombia nacional 

$ 8.000.000 

101039 Despacho 
Regional 
Emprendimiento 

C-3602-1300-14-20305C-3602032-02 Adquisición de Bienes y 

Servicios - Servicio de asesoría técnica para el emprendimiento - 
servicio de apoyo integral para emprendedores: desarrollo, 
fortalecimiento y financiación empresarial a nivel nacional 

$ 2.000.000 

101043 Despacho 
Bienestar 
Funcionarios 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 Adquisición de Bienes y 

Servicios - Servicio de formación profesional integral - 
fortalecimiento de la prestación del servicio de formación 
profesional y el reconocimiento de saberes previos con énfasis 
en poblaciones campesinas y populares en Colombia nacional 

$ 85.000.000 

101045 Despacho - 
Servicios Prestados 
a la Formación 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 Adquisición de Bienes y 

Servicios - Servicio de formación profesional integral - 
fortalecimiento de la prestación del servicio de formación 
profesional y el reconocimiento de saberes previos con énfasis 
en poblaciones campesinas y populares en Colombia nacional 

$ 26.059.001 

101090 Sena 
Regional Caquetá -
Dirección Regional, 
Acciones Regulares 
-Economía Popular 
y Campesina. 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 Adquisición de Bienes y 

Servicios - Servicio de formación profesional integral - 
fortalecimiento de la prestación del servicio de formación 
profesional y el reconocimiento de saberes previos con énfasis 
en poblaciones campesinas y populares en Colombia nacional 

$ 2.000.000 

Total  229.540.001 

 
 

Nro. de CDP o 
Vigencia 
Futura 

      Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimiento del 

CDP 
Dependencia Posición Catálogo de Gasto Fuente Valor  

3026 01/02/2026 31/12/2026 

101000 Despacho 
Dirección 

C-3602-1300-13-20306B-3602005-02 
Adquisición de Bienes y Servicios - 
servicio de orientación laboral - 
servicio para la gestión de la agencia 
pública de empleo y el análisis del 
mercado laboral a nivel nacional 

Nación $ 2.500.000 

101000 Despacho 
Dirección 

C-3603-1300-16-53105B-3603028-02 
Adquisición de Bienes y Servicios - 
Servicio de educación informal - 
administración de los procesos de 
nivel estratégico y táctico que 
soportan los procesos misionales de la 
entidad nacional 

Nación $ 16.000.000 
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101000 Despacho 
Dirección 

C-3603-1300-20-20305C-3603003-02 
Adquisición de Bienes y Servicios - 
Documentos de lineamientos técnicos 
- fortalecimiento de la prestación del 
servicio de formación profesional y el 
reconocimiento de saberes previos 
con énfasis en poblaciones 
campesinas y populares en colombia 
nacional 

Nación $ 4.000.000 

101000 Despacho 
Dirección 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
Adquisición de Bienes y Servicios - 
Servicio de formación profesional 
integral - fortalecimiento de la 
prestación del servicio de formación 
profesional y el reconocimiento de 
saberes previos con énfasis en 
poblaciones campesinas y populares 
en Colombia nacional 

Nación $ 40.833.000 

101009 Despacho 
Dirección - Salud 
ocupacional 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
Adquisición de Bienes y Servicios - 
Servicio de formación profesional 
integral - fortalecimiento de la 
prestación del servicio de formación 
profesional y el reconocimiento de 
saberes previos con énfasis en 
poblaciones campesinas y populares 
en Colombia nacional 

Nación $ 5.000.000 

101014 Despacho 
Regional -Escuela 
Nacional de 
Instructores 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
Adquisición de Bienes y Servicios - 
Servicio de formación profesional 
integral - fortalecimiento de la 
prestación del servicio de formación 
profesional y el reconocimiento de 
saberes previos con énfasis en 
poblaciones campesinas y populares 
en Colombia nacional 

Nación $ 38.148.000 

101038 Despacho 
Regional 
Cundinamarca 
Formación 
Profesional 
Economía 
Campesina y SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
Adquisición de Bienes y Servicios - 
servicio de formación profesional 
integral - fortalecimiento de la 
prestación del servicio de formación 
profesional y el reconocimiento de 
saberes previos con énfasis en 
poblaciones campesinas y populares 
en Colombia nacional 

Nación $ 8.000.000 

101039 Despacho 
Regional 
Emprendimiento 

C-3602-1300-14-20305C-3602032-02 
Adquisición de Bienes y Servicios - 
Servicio de asesoría técnica para el 
emprendimiento - servicio de apoyo 
integral para emprendedores: 
desarrollo, fortalecimiento y 
financiación empresarial a nivel 
nacional 

Nación $ 2.000.000 

   

101043 Despacho 
Bienestar 
Funcionarios 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
Adquisición de Bienes y Servicios - 
Servicio de formación profesional 
integral - fortalecimiento de la 
prestación del servicio de formación 
profesional y el reconocimiento de 
saberes previos con énfasis en 
poblaciones campesinas y populares 
en Colombia nacional 

 $ 85.000.000 
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101045 Despacho - 
Servicios Prestados 
a la Formación 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
Adquisición de Bienes y Servicios - 
Servicio de formación profesional 
integral - fortalecimiento de la 
prestación del servicio de formación 
profesional y el reconocimiento de 
saberes previos con énfasis en 
poblaciones campesinas y populares 
en Colombia nacional 

 $ 26.059.001 

   

101090 Sena 
Regional Caquetá -
Dirección Regional, 
Acciones Regulares 
-Economía Popular 
y Campesina. 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
Adquisición de Bienes y Servicios - 
Servicio de formación profesional 
integral - fortalecimiento de la 
prestación del servicio de formación 
profesional y el reconocimiento de 
saberes previos con énfasis en 
poblaciones campesinas y populares 
en colombia nacional 

 $ 2.000.000 

Total 229.540.001 

 
 
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 
 
5.1 FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 
El presente proceso se adelantará por la modalidad de Selección Abreviada por Subasta Inversa a monto 
agotable, y se adjudicará por el valor total del presupuesto oficial. Si dentro del proceso de selección solo 
resulta habilitado jurídica, técnica y financieramente una propuesta, se procederá conforme lo demanda el 
numeral 5 del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015. 
 
Conforme al numeral 3º del artículo 5º de la Ley 1150 de 2007, para las contrataciones cuyo objeto sea la 
adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes y común utilización, las 
entidades estatales incluirán como único factor de evaluación el menor precio ofrecido. Teniendo en cuenta 
que los bienes que se pretenden  adquirir son de características técnicas uniformes y de común utilización y 
conforme con lo expresado en citado artículo, el ofrecimiento más favorable corresponde a aquel que dé el          
menor precio a la Entidad, teniendo en cuenta lo siguiente: 
 

No. FACTOR DE ESCOGENCIA 

Propuesta Económica- 
Precio más bajo. 

Según puja, se adjudicará al que oferte el menor precio 
cumpliendo las características mínimas técnicas exigidas. 

 
Así pues, los proponentes que se califiquen como HABILITADOS en los criterios de verificación podrán 
participar en la Subasta Inversa Electrónica, para hacer mejoras de precio y buscar ofrecer el menor precio a 
la entidad. El procedimiento para la realización de la subasta será conforme lo establece el artículo 
2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015 y los manuales e instructivos que para el efecto ha emitido Colombia 
Compra Eficiente. 
 
LA ADJUDICACIÓN DEL PROCESO SE REALIZARÁ HASTA LA TOTALIDAD DEL PRESUPUESTO OFICIAL 
ESTIMADO. RESULTA PERTINENTE PRECISAR QUE, EN RAZÓN A LA NATURALEZA DEL CONTRATO, COMO 
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LO ES EL SUMINISTRO DE TIQUETES AÉREOS EN RUTAS NACIONALES, SE ESTABLECE DENTRO DEL 
PRESENTE ESTUDIO QUE EL CONTRATO SE ADJUDICARÁ POR EL VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL Y EL 
PORCENTAJE DE DESCUENTO SERÁ EL QUE RESULTE DEL MEJOR PORCENTAJE DE DESCUENTO EN LAS 
OFERTAS MÁS EL MEJOR PORCENTAJE DE DESCUENTO OBTENIDO EN EL PROCESO DE SUBASTA, EL CUAL 
SE APLICARÁ AL VALOR NETO DE CADA TIQUETE.  
 
 
5.1.1 Lotes 
 
NO APLICA 
 
5.2 REQUISITOS HABILITANTES 
 
5.2.1 De capacidad jurídica 
 
Podrán participar en el proceso de selección todas las personas naturales y jurídicas nacionales o 
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unión Temporal, cuya 
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de selección 
de conformidad con lo establecido en el artículo 99 del Código de Comercio, que estén legalmente 
constituidas (personas jurídicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento 
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitución 
Política de Colombia y en la Ley. Este último hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en 
la carta de presentación de la propuesta. 
 
El oferente podrá presentar oferta de las siguientes maneras: 
 
1) De manera singular. 
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unión temporal. 
 
NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberán cumplir con todos los requerimientos 
establecidos en el proceso de selección. 
 
NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberá presentar propuesta para la totalidad de 
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos 
formas (singular o plural) no se aceptará la presentación de propuestas parciales. 
 
Propuesta de Personas jurídicas extranjeras 
 
En caso de que el proponente sea una persona jurídica extranjera o que el consorcio o unión temporal 
esté conformada por una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia 
y representación legal de conformidad con lo establecido en el Código Civil y el Código de Comercio, en 
concordancia con el Estatuto General de Contratación. 
 
De acuerdo con lo establecido en el artículo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas jurídicas extranjeras 
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin ánimo de lucro con domicilio 
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia, 
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deberán constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el país, 
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente. 
 
Con tal fin se protocolizará en la notaría del respectivo circuito prueba idónea de la existencia y 
representación de dichas personas jurídicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos 
protocolizados se inscribirá en el registro de la respectiva Cámara de Comercio del lugar. Para este caso, 
los proponentes deberán presentar con las propuestas el documento que acredite tal situación. 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados 
individuales o integrantes de consorcio, unión temporal, acreditarán su existencia y representación legal, 
mediante el certificado equivalente al que expiden las cámaras de comercio colombianas, emitido por 
organismo o autoridad competente del país de origen de la persona jurídica extranjera, con una fecha de 
expedición no superior a tres (3) meses antes de la fecha límite de recepción de propuestas. 
 
Así mismo, deberán presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a 
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho 
apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen en 
Consorcio o Unión Temporal y, en tal caso, bastará para todos los efectos, la presentación del poder común 
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unión Temporal con los requisitos señalados en el 
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Código de Comercio 
de Colombia. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del 
Consorcio o Unión Temporal. 
 
Para el caso de extranjeros, se aplicará el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en 
la Ley 80 de 1993. 
 
5.2.1.1 Formato – Carta de presentación de la oferta 
 
El proponente debe suscribir la Carta de presentación de la oferta mediante la cual, de forma expresa, 
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de selección y en donde se 
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los 
proponentes deberán suscribir el formato suministrado. 
 
Esta carta deberá estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas 
jurídicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unión temporal o apoderado 
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si 
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de selección y suscribir el contrato 
en caso de resultar seleccionado. 
 
Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión temporal, en la carta de presentación se debe 
indicar el nombre del consorcio o unión temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara 
el nombre de la persona que suscribe la oferta. 
 
NOTA. La Carta de presentación de la oferta incluye la acreditación de socios que conforman la sociedad, 
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupción, la declaratoria de inhabilidades e 
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incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorización de notificación electrónica al que se obliga 
el proponente, entre otros. Por tal razón se debe utilizar el formato establecido por la entidad. 
 
5.2.1.2 Documento de identificación 
 
El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadanía o de extranjería. Si se trata de un 
proponente extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias 
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme 
a la legislación de su país. 
 
NOTA. Si se trata de consorcio o unión temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de 
sus integrantes y del representante del mismo. 
 
5.2.1.3 Documento que acredite la situación militar definida 
 
El proponente persona natural, cuando presente su oferta a título singular o como integrante de 
modalidad asociativa, deberá anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite 
su situación militar definida. 
 
5.2.1.4 Certificado de existencia y representación legal 
 
Si la oferta es presentada por una persona jurídica singular o plural 
 
Se debe adjuntar el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 
de su jurisdicción, con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de 
cierre del proceso de selección. En el certificado deberá constar quién ejerce la representación legal, las 
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duración de la 
sociedad, la cual deberá ser como mínimo igual al término de ejecución del contrato y un año más, tamaño 
de la empresa y domicilio social. 
 
En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la remisión 
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberá 
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitación para 
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberá anexar la correspondiente autorización, 
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta función y lo 
faculte específicamente para presentar la propuesta en el presente proceso de selección y celebrar el 
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado. 
 
Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, el oferente 
deberá allegar con la oferta la correspondiente autorización emitida en forma previa a la presentación de 
la propuesta por la junta de socios o el órgano de la sociedad que tenga esa función. 
 
Si se trata de apoderado, el proponente deberá anexar el poder respectivo con las formalidades que 
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentación 
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder 
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general, además de las formalidades de ley, deberá acreditar la vigencia del mismo a través del 
correspondiente certificado expedido por la Notaría donde se otorgó tal poder. 
 
NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo 
dispuesto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1568 y 1571 del Código Civil. 
 
NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de selección, deberá presentar el NIT y la 
certificación bancaria donde se consignarán los valores del contrato. 
 
Si la propuesta es presentada por persona natural 
 
Tratándose de personas naturales que por disposición legal deban inscribirse en el Registro Mercantil, 
deberá allegar el certificado de inscripción con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera 
previa a la fecha de cierre del proceso de selección y en donde conste la determinación de su actividad. 
 
Si la oferta es presentada por persona jurídica extranjera 
 
En caso de que el proponente singular o plural sea una persona jurídica extranjera o esté conformada por 
una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia y representación legal 
de conformidad con lo establecido en el Código Civil, el Código de Comercio, en concordancia con el 
Estatuto General de Contratación Pública. 
 
5.2.1.5 Documento de constitución del consorcio o la unión temporal 
 
En caso de consorcio o unión temporal, los proponentes indicarán dicha calidad, los términos y extensión 
de la participación, la designación de la persona que lo representará y señalarán las reglas básicas de la 
relación entre ellos y su responsabilidad, conforme el parágrafo 1 del artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 
 
Igualmente deberá anexare el respectivo documento de constitución de consorcio o unión temporal. La 
omisión de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dará lugar a la subsanación correspondiente. 
 
Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal deberá presentar el acta de constitución en 
donde conste, como mínimo, lo siguiente: 
 
a) El nombre del consorcio o unión temporal. 
b) Identificación de los integrantes del consorcio o unión temporal. 
c) Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o de unión temporal. 
d) Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa 

correspondiente. 
e) Designar la persona que para todos los efectos representará al consorcio o la unión temporal, así 

como a su suplente. 
f) Señalamiento de las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la 

unión temporal y sus respectivas responsabilidades. 
g) Si se trata de una Unión temporal, señalar en forma clara y precisa los términos y extensión de la 

participación de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecución, y las obligaciones y 
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responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato (Actividades), los cuales no podrán ser 
modificados sin el consentimiento previo de la entidad. 

h) Señalar la duración del consorcio o de la unión temporal, que en todo caso no deberá ser inferior al 
término de validez de la oferta más el término de ejecución del contrato y un (1) año más. 

i) Deberá indicar que este no podrá ser disuelto ni liquidado y, en ningún caso, podrá haber cesión del 
contrato entre quienes integran el consorcio o la unión temporal, ni a terceros, sin la autorización de 
la entidad. 

j) El documento de constitución debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del 
mismo. 

k) Se anexarán los documentos de constitución y representación legal de cada uno de sus integrantes y 
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio 
previo. 

 
NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO – CONFORMACIÓN DEL 
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso. 
 
NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unión temporal 
o consorcio, el representante legal tendrá la obligación de informarlo por escrito a la entidad dentro de 
los tres (3) días hábiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella. 
 
5.2.1.6 Registro Único de Proponentes (RUP) 
 
Teniendo en cuenta lo contemplado en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los interesados 
en participar en este proceso deberán estar inscritos en el Registro Único de Proponentes – RUP. Los 
proponentes deben allegar el certificado de inscripción en el RUP expedido por la respectiva Cámara de 
Comercio de la jurisdicción donde tenga el asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el 
domicilio principal (personas jurídicas), con una fecha de expedición no superior a un (1) mes previo cierre 
del presente proceso de selección. 
 
El proponente debe renovar el RUP a más tardar el quinto día hábil del mes de abril de cada año, de lo 
contrario cesan sus efectos. Al cierre del Proceso de contratación, es decir, hasta el plazo para presentar 
ofertas, el RUP debe encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la información para 
renovar el registro en el término anteriormente establecido.  
 
La información contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continúa en firme 
hasta que finalice el trámite de renovación correspondiente. Así, en el periodo comprendido entre el 
momento de la solicitud de renovación y el instante en que adquiera firmeza la información renovada, es 
válido el RUP del año anterior, cuyos efectos no han cesado y se encuentra vigente y en firme.  
 
Tanto en el evento de presentación de la oferta en forma individual como conjunta, el oferente y cada uno 
de los integrantes de dicha persona deben cumplir con la inscripción exigida en el presente documento. 
En caso de proponentes extranjeros se aplicarán las reglas previstas en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 
1082 de 2015. 
 
La Entidad verificará que la inscripción en el RUP se encuentre vigente y en firme a la fecha de la 
presentación de la oferta y que no existan sanciones que puedan inhabilitar al proponente. 
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El RUP deberá estar en vigente al momento de la adjudicación. 
 
Inscripción de personas extranjeras en el Registro Único de Proponentes (RUP) 
 
Las personas naturales extranjeras con domicilio en el país y las personas jurídicas privadas extranjeras 
que tengan establecida sucursal en Colombia deberán estar inscritas en el Registro Único de Proponentes 
para poder participar en este proceso de selección. 
 
Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el país y las personas jurídicas privadas extranjeras que 
no tengan establecidas sucursales en Colombia no requerirán inscripción en el Registro Único de 
proponentes, pero en todo caso la entidad verificará directamente el cumplimiento de los requisitos 
habilitantes. Dichas personas deberán, en su lugar, acreditar los requisitos previstos en estos estudios 
mediante los documentos establecidos por la legislación del país de origen, los cuales deben aportarse al 
proceso de contratación. 
 
5.2.1.7 Registro Único Tributario (RUT) 
 
El proponente persona natural o jurídica y cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal 
debe allegar con su oferta copia del Registro Único Tributario – RUT. 
 
5.2.1.8 Certificación de pago a seguridad social y aportes parafiscales 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de Ley 1150 de 
2007, a la fecha de la presentación de la propuesta el proponente deberá aportar certificaciones del 
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditará 
mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado 
de existencia y representación legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso, 
acreditará el cumplimiento de la obligación como mínimo en los seis (6) meses anteriores a la presentación 
de la oferta. 
 
En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del 
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los 
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del artículo 65 de la ley 1819 de 2016 
que modificó el artículo 114-1 del Estatuto Tributario, deberán ponerlo de presente por medio de un 
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal. 
 
Personas jurídicas singular o plural 
 
El proponente, persona jurídica singular o plural, debe presentar la información establecida en el 
FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo 
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se 
requiera revisor fiscal. En el documento deberá constar el pago de los aportes de sus empleados a los 
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al 
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de 
Formación Profesional para la Industria de Construcción, cuando a ello haya lugar. 
 
La entidad no exigirá las planillas de pago, ya que bastará el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los 
casos requeridos por la ley, o por el representante legal. 
 
Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 de 
2016 debe indicarlo en el FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. 
 
Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, 
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el país. 
 
Personas naturales 
 
El proponente persona natural debe acreditar la afiliación al Sistema de seguridad social en salud y 
pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos. Los referidos certificados se deben 
presentar con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre 
del proceso de contratación. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrá como referencia para 
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en el 
pliego de condiciones definitivo. 
 
Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla 
de pago del mes anterior al cierre del proceso. 
 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se pensione por invalidez 
o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además, la afiliación al sistema de salud. 
Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales 
deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado. 
 
5.2.1.9 Garantía de seriedad de la oferta 
 
De conformidad con el artículo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 
2015, los proponentes deberán otorgar una garantía de seriedad de la oferta por un valor equivalente al 
diez por ciento (10%) del valor de la propuesta, vigente desde la presentación de la oferta y noventa (90) 
días calendario posteriores al cierre del proceso. 
 
La referida garantía cubrirá los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los siguientes 
eventos: 
 
a) La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la 

adjudicación o para suscribir el contrato sea prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres 
(3) meses. 

b) El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas. 
c) La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. 
d) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de cumplimiento del 

contrato. 
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Esta garantía debe estar vigente desde la presentación de la oferta y hasta por noventa (90) días más y, en 
todo caso, debe estar vigente hasta el término de aprobación de la garantía única de cumplimiento. 
 
En caso de que el proponente opte por contrato de seguro contenido en una póliza debe allegar las 
condiciones generales de la póliza. 
 
Si el oferente favorecido con la adjudicación no suscribe el contrato, la entidad exigirá al oferente 
clasificado en segundo lugar la prórroga de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta hasta el 
término de aprobación de la garantía única de cumplimiento. 
 
La no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta no será subsanable y será causal de 
rechazo de esta. 
 
NOTA. En caso de que la oferta sea presentada por un proponente plural que no cuente con NIT, la garantía 
podrá estar expedida a nombre de uno solo de los integrantes. No obstante, en ella se deberán relacionar 
todos los integrantes del consorcio, su NIT y el porcentaje de participación de cada uno de ellos en la forma 
asociativa. 
 

- Tomador y NIT (ver notas) 
- Beneficiario: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA NIT 899.999.034-1.  
- Suficiencia o monto amparado: diez por ciento (10%) del presupuesto oficial del Proceso de 

Contratación. 
- Vigencia: debe estar vigente desde la presentación de la oferta y hasta la aprobación de la garantía 

de cumplimiento del contrato. 
- Número del proceso de selección al cual está ofertando, objeto y lotes a los cuales presenta oferta 

(cuando aplique). 
- Porcentaje de participación en caso de consorcios y uniones temporales e identificación de cada 

uno de sus integrantes. 
- Riesgos amparados derivados del incumplimiento de la oferta tal como lo regula la normatividad 

vigente.  
 
5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales – CGR 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 
incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un 
acuerdo de pago vigente y que está cumpliendo con el mismo. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
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5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios – PGN 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 
incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales  
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) deberá aportar junto con su oferta el certificado señalado por 
Ley 2097 de 2021 a su nombre. 
 
Para obtener el certificado, el proponente deberá seguir las instrucciones señaladas en la página web: 
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https://www.redam.gov.co 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
NOTA: Si tiene alguna novedad en el momento de la expedición del certificado por fallas en el aplicativo, 
deberá por medio de mensaje en la plataforma de SECOP II exponer el caso antes de que se cierre el 
proceso de publicación de ofertas, para con esto indicar a los interesados el procedimiento a seguir, a fin 
de soportar el cumplimiento de este requisito en su oferta.  
 
5.2.1.16 Certificación Bancaria 
 
El oferente deberá presentar con su oferta la certificación expedida por una entidad financiera en la que 
se detalle número de cuenta bancario corriente o de ahorros para efecto de pagos, Número y Titular de la 
cuenta. El certificado la expedición deberá ser con una antelación no mayor a 1 mes a la fecha de 
radicación de la oferta La certificación debe coincidir con la información financiera registrada en el SECOP 
II. 

5.2.1.17 Verificación del registro único social y empresarial (RUES) 
 

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA – Regional Caquetá, verificará en el Registro Único         Social y 
Empresarial (RUES) de la Cámara de Comercio lo concerniente al registro mercantil,  el estado actual del 
registro mercantil teniendo en cuenta que este es una fuente para la consulta de multas y sanciones de 
proponentes e inhabilidades, impedimentos y prohibiciones del registro mercantil. 

5.2.1.18 Requisitos Acreditación Limitación MIPYMES 
 
Estos requisitos aplican únicamente cuando el proceso fue limitado a MIPYMES y por tal razón se deberá 
evidenciar que al futuro oferente está dentro de la calificación de empresas MIPYMES de acuerdo con el 
Articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 del 2021:   
  
El tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:  
  

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 
adjuntando copia del registro mercantil.  

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para 
expedir dicha certificación.  

  
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan 
o complementen.  
  

https://www.redam.gov.co/
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Parágrafo 1: En todo caso, las Mipymes también podrán acreditar esta condición con la copia del 
certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento 
de su presentación. 
 
NOTA: Recomendación: A los oferentes se les recomienda nombrar cada uno de los archivos según 
corresponda al criterio, esto en aras de que la entidad pueda efectuar la verificación de cada soporte 
presentado de una manera más ágil.  
 
Así mismo, se indica que los anexos relacionados deberán ser presentados en membrete oficial de la 
empresa (si a ello hubiere lugar) y debidamente firmado por el representante legal o quien haga sus 
veces. 
 
5.2.1.19  Requisitos Acreditación de la calidad de los Emprendimientos y Empresas de Mujeres 
 
Conforme al artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el artículo 3 del Decreto 
1860 de 2021, se entenderán como emprendimientos y empresas de mujeres aquellas que cumplan con 
alguna de las siguientes condiciones: 
 
Cuando más del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de participación 
pertenecen a mujeres, esta condición deberá acreditarse: Mediante certificación expedida por el 
representante legal y el revisor fiscal o el contador de la empresa, demostrando la distribución de los 
derechos en la sociedad y el tiempo en el que las mujeres han mantenido su participación.  

 
1. Cuando al menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo son ocupados 

por mujeres, esta condición deberá acreditarse: Mediante certificación expedida por el 
representante legal y el revisor fiscal o el contador, en la cual se deberá detallar el nombre 
completo y el número de documento de identidad de cada una de las personas que conforman el 
nivel directivo del proponente. A la certificación se deberá anexar copia de los respectivos 
documentos de identidad, copia de los contratos de trabajo o certificación laboral con las 
funciones, así como el certificado de aportes a seguridad social del último año en el que se deberá 
demostrar los pagos realizados por el empleador.    

2. Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a través de un 
establecimiento de comercio, esta condición deberá acreditarse: Mediante copia de la cédula de 
ciudadanía, extranjería o el pasaporte y la copia del registro mercantil.  

3. Para las asociaciones y cooperativas, cuando más del cincuenta por ciento (50%) de los asociados 
sean mujeres, esta condición deberá acreditarse mediante certificación expedida por el 
representante legal. 

4. Las Entidades Estatales para efectos de la acreditación contenida en el numeral B. del presente 
acápite, deberán tener en consideración que los empleos del nivel directivo se entenderán como 
aquellos cuyas funciones están relacionadas con la dirección de áreas misionales de la empresa y 
la toma de decisiones a nivel estratégico. Con todo, serán cargos de nivel directivo los que dentro 
de la organización de la empresa se encuentran ubicados en un nivel de mando o los que por su 
jerarquía desempeñan cargos encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a 
representar al empleador. 
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PARÁGRAFO. Respecto a los incentivos contractuales para los emprendimientos y empresas de mujeres, 
las certificaciones de trata el presente artículo deben expedirse bajo la gravedad de juramento con una 
fecha de máximo treinta (30) días calendario anteriores a la prevista para el cierre del procedimiento de 
selección. 
 
5.2.1.20 Registro Nacional de Turismo 
 
El Proponente deberá presentar el correspondiente certificado de inscripción en el Registro Nacional de 
Turismo expedido por el Organismo o Entidad competente.  
 
El certificado debe estar vigente a la fecha de presentación de la oferta y mantenerse vigente durante la 
suscripción y ejecución del contrato resultante del presente proceso. 
 
5.2.2 De carácter técnico 
 
5.2.2.1 Certificado de paz y salvo 
 
El proponente deberá adjuntar PAZ y SALVO emitidos por las Aerolíneas (AVIANCA, LATAM, CLIC AIR), en 
donde conste que el proponente se encuentra al día con cada Aerolínea. En el evento en el cual no haya 
tenido ninguna relación comercial con alguna de estas deberá expresarlo a través de certificación suscrita 
por el representante legal, y con esto el requisito se dará por cumplido. 
 
NOTA: Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, al menos 1 de los integrantes deberá cumplir con 
el        requisito. 
 
5.2.2.2 Certificación Licencia de funcionamiento vigente de la Asociación Internacional de Transporte 

Aéreo (IATA) 
 
El Proponente debe presentar con su propuesta la licencia de funcionamiento vigente de la Asociación 
Internacional de Transporte Aéreo (IATA) para participar en el proceso de contratación. La licencia IATA 
deberá permanecer vigente durante la ejecución del contrato. En el caso de proponentes plurales, cada 
uno de sus miembros deberá acreditar que cuenta con la licencia en mención y la vigencia de esta. 
 
En caso de resultar adjudicatario, deberá utilizar esta licencia para suministrar los Tiquetes Aéreos                
solicitados durante la ejecución del contrato.  
 
El requisito se   acreditará con la presentación de la copia de dicha licencia. En caso de consorcios o uniones 
temporales, todos los integrantes deberán cumplir con este requisito.  
 
NOTA 1: Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, al menos 1 de los integrantes deberá cumplir 
con el requisito. 
 
5.2.2.3 Certificación de inscripción nacional de turismo 
 
De conformidad con el artículo 17 de Decreto 504 del 18 de febrero de 1997, mediante el cual se 
reglamentaron los artículo 61 y 62 de la Ley 300 de 1996, el contratista deberá presentar el 
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correspondiente CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO NACIONAL DE TURISMO VIGENTE, 
expedido por el Viceministerio de Turismo del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, en el que 
conste que se encuentra inscrito en  el Registro Nacional de Turismo, documento que debe estar vigente 
a la fecha de presentación de la oferta y actualizarse durante la suscripción ejecución del contrato, si es  el 
caso. 
 
 
5.2.2.4 Usuario BSP 
 
Certificación suscrita por el Representante Legal del proponente o del consorcio o unión temporal donde 
ofrezca un usuario para acceder al reporte BSP Link directamente de la página de IATA. 
 
 NOTA: Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, al menos 1 de los integrantes deberá cumplir 
con el requisito. 
 
 
5.2.2.5 Capacitación  
 
Certificación suscrita por el Representante Legal del proponente o del consorcio o unión temporal donde 
ofrezca una capacitación de mínimo tres horas acerca del procedimiento para la solicitud, reserva y 
expedición de tiquetes. 
 
5.2.2.6 Otras condiciones técnicas 
 
a. Sistema de atención al cliente 
 
El proponente debe presentar su página WEB, la cual debe contar con el servicio en línea de atención vía 
chat. 
 
b. Línea de atención telefónica permanente. 
 
El proponente debe demostrar que cuenta con atención telefónica, mediante el cual se pueda tener 
atención personalizada 24 horas al día, 7 días a la semana. Para lo cual debe presentar por lo menos dos 
líneas telefónicas de atención al cliente: una Nacional sin costo para el usuario y otra para Florencia 
(Caquetá). 
 
c. Equipo de trabajo. 
 
El proponente debe disponer por lo menos con dos asesores turísticos quienes serán los responsables de 
operar la ejecución del contrato, quienes atenderán Los requerimientos quejas y reclamos de la entidad, 
relacionados con el desarrollo del contrato. 
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5.2.2.7 Experiencia   
 
El análisis de la experiencia del proponente no otorga puntaje alguno, solamente determina si el 
proponente cuenta con la experiencia suficiente, de tal manera que su oferta se encuentre habilitada para 
continuar participando en el proceso de selección. 

La limitación de la experiencia se establece con el fin de garantizar la idoneidad y capacidad real del 
oferente para ejecutar un contrato de esta magnitud, importancia y complejidad. Esta medida busca 
enfocar la evaluación en la experiencia más relevante y consolidada, priorizando proyectos de escala 
similar al que se va a contratar.  

Al requerir que los contratos aportados alcancen un valor relacionado con el presupuesto oficial, se 
asegura que el contratista posea una trayectoria probada en la gestión y ejecución de este tipo de 
contratos, lo que minimiza los riesgos asociados a una experiencia fragmentada en múltiples contratos de 
menor cuantía. Esta aproximación no solo simplifica el proceso de evaluación, sino que también promueve 
la participación de empresas con una capacidad técnica y operativa demostrada para asumir los desafíos 
inherentes al objeto contractual, asegurando así la adecuada y exitosa culminación del proyecto. 

El proponente (PERSONA NATURAL – PERSONA JURIDICA- CONSORCIO Y/O UNION TEMPORAL) deberá 
acreditar mediante el Certificado del RUP experiencia en mínimo un (01) contrato celebrado y ejecutado 
con entidades públicas y/o privadas que tenga relación con el objeto del proceso y que su valor sea igual 
o superior al 60% del presupuesto oficial, este contrato debe cumplir con el 50% de los códigos del 
Clasificador de Bienes y Servicios (UNSPSC) en el tercer nivel, que se relacionan a continuación: 

 

ITEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE DESCRIPCIÓN 

1 F 78 7811 781115 
Transporte de pasajeros 
aérea 

2 F 90 9012 901215 Agentes de viajes 

 

Criterio de evaluación: Cada contrato que acredite la experiencia deberá contener al  menos uno de los 
dos códigos UNSPSC hasta el nivel de clase, es decir 781115 Transporte de pasajeros aérea y/o 901215 
Agentes de viajes. 

 
Nota: La experiencia del oferente plural (consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura) 
corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes del proponente plural, 
es decir que, si uno sólo de los integrantes acredita la experiencia requerida por la Entidad Estatal, ésta 
sirve para acreditar la experiencia exigida en el respectivo Proceso de Contratación. 
 
La experiencia es el conocimiento del proponente derivado de su participación previa en contratos iguales 
o similares a las previstas en el objeto del contrato. 

  
La experiencia del oferente plural (unión temporal o consorcio) corresponde a la suma de la experiencia 
que acredite cada uno de los integrantes del proponente plural. Para efectos del valor del contrato para 
el oferente individual, se tomará conforme al porcentaje que acredite del consorcio y/o unión temporal. 
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La experiencia solicitada hace referencia a la que efectivamente ha ejecutado el contratista, la cual ha sido 
recibida a satisfacción y se encuentra inscrita en el RUP. 
 
En todo caso el incumplimiento de la experiencia mínima exigida en el presente numeral será causal de 
rechazo de la propuesta. Si el proponente es un Consorcio o una Unión Temporal, la experiencia total de 
dicha figura asociativa será la que aporte cada uno de los integrantes de acuerdo con su porcentaje de 
participación en ella. Cuando se haga referencia a un contrato ejecutado como Consorcio o Unión 
Temporal, se deberá indicar la participación de cada uno de sus integrantes, cumpliendo con los demás 
requisitos solicitados en este numeral. 
 
Nota 1: La entidad se reserva el derecho a verificar con las respectivas entidades y/o personas  naturales 
o jurídicas, la información suministrada por los proponentes. Si se advierten  discrepancias entre la 
información suministrada y lo establecido por la entidad, la propuesta será RECHAZADA. 
 
 
5.2.2.8.1.  Criterios diferenciales para participar en convocatorias limitadas a MIPYMES:  
 
La experiencia que se debe acreditar para participar en el presente proceso de selección será mediante 
contrato o contratos ejecutados y terminados que cumpla con los siguientes requisitos:  

a. El objeto y/o alcance del contrato o contratos debe estar relacionado con el objeto contractual.  
b. Se encuentren ejecutados y terminados en un ciento por ciento (100%) a la fecha de vencimiento 

del plazo de presentación de propuestas. 
c. Como mínimo el valor de uno de los contratos o la suma de los mismos, deberá ser igual o superior 

al cincuenta por ciento (50%) del presupuesto oficial definido para el presente proceso.  
 
EL SENA REGIONAL CAQUETÁ, SE RESERVA EL DERECHO DE VERIFICAR DURANTE LA EVALUACIÓN LA 
INFORMACIÓN APORTADA POR EL PROPONENTE A FIN DE CORROBORAR LA MISMA Y SOLICITAR LOS 
SOPORTES QUE CONSIDERE CONVENIENTES 
 
5.2.2.2 De seguridad y salud en el trabajo 
 

1. Certificado de implementación del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del 
SG-SST  

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualización y/o Curso 
de 20 Horas (De acuerdo con la resolución 4927 de 2016 y Circular 0047 del 2025 con fecha de 
certificación no inferior a 3 años) y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del 
responsable del SG-SST.  

3. Certificación de autoevaluación de estándares mínimos emitido por el Ministerio de Trabajo de la 
vigencia anterior (año 2024) Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019. e incluir el respectivo 
plan de mejora de acuerdo con la autoevaluación de estándares mínimos aplicables; si el puntaje 
obtenido es menor al 85%. En cumplimiento de la circular 00009 del 22 de enero del 2025. 

 
Nota 1: Los documentos aportados por los oferentes serán verificados ante las entidades que las certifican.  
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Nota 2: Personas Independientes: Certificación Firmada por el representante legal donde indique que es 
persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no está obligada a implementar el Sistema de gestión 
de la seguridad y salud en el trabajo. **Nota: De acuerdo con la resolución 0312 de 2019 en el Parágrafo 
2. No están obligados a implementar los Estándares Mínimos los trabajadores independientes con 
afiliación voluntaria al Sistema General de Riesgos Laborales de que trata la Sección 5 del Capítulo 2 del 
Título 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Único Reglamentario del Sector Trabajo. 
 
5.2.3 De gestión ambiental 
 
Para el presente proceso, no se requieren requisitos ambientales, en la etapa precontractual. 
 
5.2.4 De carácter financiero 
 
 
5.2.4.1 Capacidad financiera 
 
Los indicadores de la capacidad financiera buscan establecer las mínimas condiciones que reflejan la salud 
financiera de los proponentes a través de sus estados financieros. Estas condiciones muestran la aptitud 
del proponente para cumplir oportuna y cabalmente con la ejecución del contrato. La capacidad financiera 
en un proceso |de contratación debe ser adecuada y proporcional a la naturaleza y valor del contrato. En 
consecuencia, la entidad estatal debe establecer los requisitos de capacidad financiera con base en su 
conocimiento del sector relativo al proceso de contratación y de los posibles oferentes. 
 
De conformidad con el numeral 3 del Artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, la capacidad 
financiera se verifica a través del Registro Único de Proponentes (RUP) en firme. 
 
Teniendo en cuenta las condiciones aludidas, para determinar los indicadores financieros mínimos a 
cumplir por los proponentes se estudiaron los requisitos exigidos por diferentes entidades del Estado para 
procesos y necesidades análogas a la que motiva este proceso de contratación, tal como se detalla a 
continuación: 

N° NOMBRE DEL PROCESO ENTIDAD ENLACE 

 CAPACIDAD FINANCIERA  

 LIQUI
DEZ  

NIVEL DE 
ENDEUDAMI

ENTO 

RAZON 
DE 

COBERT
URA DE 
INTERES

ES 

1 SASI-CQT-0001-2025 SENA REGIONAL CAQUETA 
https://community.secop.gov.co/Pub
lic/Tendering/OpportunityDetail/Inde
x?noticeUID=CO1.NTC.7923910 

                  
1,42  

                  
0,64  

                  
1,50  

2 SASI-PTY-CAAA-0002-2025 
SENA REGIONAL 
PUTUMAYO 

https://community.secop.gov.co/Pub
lic/Tendering/OpportunityDetail/Inde
x?noticeUID=CO1.NTC.8008546 

                  
1,50  

               
0,656  

                  
0,80  

3 SASI-CUC-DRC-001-2025 SENA REGIONAL CAUCA 
https://community.secop.gov.co/Pub
lic/Tendering/OpportunityDetail/Inde
x?noticeUID=CO1.NTC.8222272 

                  
1,00  

                  
0,55  

                  
1,00  

4 SASI-DRT-1010-417-2025 SENA TOLIMA 
https://community.secop.gov.co/Pub
lic/Tendering/OpportunityDetail/Inde
x?noticeUID=CO1.NTC.8007176 

                  
1,30  

                  
0,56  

                  
1,40  

5 SASI-CMC-DIR-190-2025 
SENA REGIONAL 
CUNDINAMARCA 

https://community.secop.gov.co/Pub
lic/Tendering/OpportunityDetail/Inde
x?noticeUID=CO1.NTC.8515026 

                  
1,50  

                  
0,65  

                  
1,50  
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6 SASI-RG-CAENA-001-2025 SENA REGIONAL GUAINÍA  
https://community.secop.gov.co/Pub
lic/Tendering/OpportunityDetail/Inde
x?noticeUID=CO1.NTC.8166543  

                  
1,60  

                  
0,60  

                  
2,40  

7 SASI-ANT-00118-2025 
SENA REGIONAL 
ANTIOQUIA 

https://community.secop.gov.co/Pub
lic/Tendering/OpportunityDetail/Inde
x?noticeUID=CO1.NTC.7903122 

                  
1,00  

                  
0,70  

                  
1,00  

8 SASI-ATL-0012-2025 SENA REGIONAL ATLANTICO 
https://community.secop.gov.co/Pub
lic/Tendering/OpportunityDetail/Inde
x?noticeUID=CO1.NTC.7737918 

                  
1,50  

                  
0,57  

                  
1,00  

9 SASI-CSN-006-2025 SENA REGIONAL CASANARE 
https://community.secop.gov.co/Pub
lic/Tendering/OpportunityDetail/Inde
x?noticeUID=CO1.NTC.7848335 

                  
1,70  

                  
0,59  

                  
1,79  

10 SASI-MGN-0001-2025 
SERVICIO NACIONAL DE 
APRENDIZAJE - SENA 
MAGDALENA 

https://community.secop.gov.co/Pub
lic/Tendering/OpportunityDetail/Inde
x?noticeUID=CO1.NTC.8086997 

                  
1,30  

            0,7751  
                  

0,82  

MEDIANA 1,46 0,62 1,20 

 
NOTA: para reducir el riesgo de valores atípicos se aplicó la medida de tendencia central MEDIANA a los 
datos obtenidos. 
 
Así las cosas, para el presente proceso de contratación los proponentes deben acreditar los siguientes 

indicadores de capacidad financiera: 
 

INDICADOR FÓRMULA 

Liquidez Mayor o igual 
a 1,46 

Nivel de Endeudamiento Menor o igual 
a 0,62 

Razón de Cobertura de 
Intereses 

Mayor o igual 
a 1,20 

 
Si el proponente es plural cada indicador debe calcularse así: 

Indicador =
(∑ Componente 1 del indicadori) n

i=1

(∑ Componente 2 del indicadori) n
i=1

 

 
Donde n es el número de integrantes del proponente plural (Unión Temporal o Consorcio). 
 
El proponente que no tiene pasivos corrientes está habilitado respecto del índice de liquidez. De igual 
forma, el proponente que no tiene gastos de intereses está habilitado respecto de la razón de cobertura 
de intereses, siempre y cuando la utilidad operacional sea igual o mayor a cero (0). 
 
El proponente que demuestre la condición de Mipyme domiciliada en Colombia acreditará la capacidad 
organizacional con la copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse 
vigente y en firme al momento del cierre del proceso. 
 
5.2.4.2 Capacidad organizacional 
 
La capacidad organizacional es la aptitud de un proponente para cumplir oportuna y cabalmente el objeto 
del contrato en función de su organización interna. Dado que la ley no permite tener en cuenta 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.8166543
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.8166543
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.8166543
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certificaciones independientes sobre la organización de los proponentes como requisitos habilitantes y 
que la capacidad de organización de una empresa privada para producir resultados para sus clientes y sus 
accionistas está dada por su rentabilidad, el Decreto 1082 de 2015 definió indicadores de rentabilidad para 
medir la capacidad organizacional de un proponente teniendo en cuenta que un actor del sector privado 
está bien organizado cuando es rentable. 
 
En tal sentido, los indicadores organizaciones a exigir en este proceso se definen así: 
 

• Rentabilidad sobre Patrimonio (ROE): Determina la capacidad de generación de utilidad 
operacional por cada peso Invertido en el patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el patrimonio, 
mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad organizacional del proponente. 

• Rentabilidad del Activo (ROA): Determina la capacidad de generación de utilidad operacional por 
cada peso invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre activos, mayor es la rentabilidad del 
negocio y mejor la capacidad organizacional del proponente. 

 
Teniendo en cuenta las condiciones aludidas, para determinar los indicadores financieros mínimos a 
cumplir por los proponentes se estudiaron los requisitos exigidos por diferentes entidades del Estado para 
procesos y necesidades análogas a la que motiva este proceso de contratación, tal como se detalla a 
continuación: 
 

N° 
NOMBRE DEL 

PROCESO 
ENTIDAD ENLACE 

 CAPACIDAD 
ORGANIZACIONAL  

 RENTABILI
DAD SOBRE 
PATRIMONI

O (ROE) 

 RENTABILI
DAD DEL 
ACTIVO 
(ROA)  

1 
SASI-CQT-0001-
2025 

SENA REGIONAL CAQUETA 
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/O
pportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.7923910 

                  
0,06  

                  
0,04  

2 
SASI-PTY-CAAA-
0002-2025 

SENA REGIONAL PUTUMAYO 
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/O
pportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.8008546 

                  
0,12  

                  
0,09  

3 
SASI-CUC-DRC-
001-2025 

SENA REGIONAL CAUCA 
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/O
pportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.8222272 

               
0,095  

                  
0,05  

4 
SASI-DRT-1010-
417-2025 

SENA TOLIMA 
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/O
pportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.8007176 

                  
0,10  

                  
0,06  

5 
SASI-CMC-DIR-
190-2025 

SENA REGIONAL 
CUNDINAMARCA 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/O
pportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.8515026 

                  
0,03  

                  
0,02  

6 
SASI-RG-CAENA-
001-2025 

SENA REGIONAL GUAINÍA  
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/O
pportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.8166543  

                  
0,10  

                  
0,06  

7 
SASI-ANT-00118-
2025 

SENA REGIONAL ANTIOQUIA 
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/O
pportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.7903122 

               
0,045  

               
0,025  

8 
SASI-ATL-0012-
2025 

SENA REGIONAL ATLANTICO 
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/O
pportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.7737918 

                  
0,04  

                  
0,02  

9 
SASI-CSN-006-
2025 

SENA REGIONAL CASANARE 
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/O
pportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.7848335 

                  
0,09  

                  
0,05  

10 
SASI-MGN-0001-
2025 

SERVICIO NACIONAL DE 
APRENDIZAJE - SENA 
MAGDALENA 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/O
pportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.8086997 

            
0,1406  

            
0,0266  

MEDIANA 0,09 0,05 

 
NOTA: para reducir el riesgo de valores atípicos se aplicó la medida de tendencia central MEDIANA a los 
datos obtenidos. 
 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.8166543
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.8166543
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Así las cosas, para el presente proceso de contratación los proponentes deben acreditar los siguientes 
indicadores de capacidad organizacional: 
 

INDICADOR FÓRMULA 

Rentabilidad sobre Patrimonio (ROE) Mayor o igual a 0,09 

Rentabilidad del Activo (ROA) Mayor o igual a 0,05 

 
Si el proponente es plural cada indicador debe calcularse así: 
 

Indicador =
(∑ Componente 1 del indicadori) n

i=1

(∑ Componente 2 del indicadori) n
i=1

 

 
Donde n es el número de integrantes del proponente plural (Unión Temporal o Consorcio). 
 
El proponente que demuestre la condición de Mipyme domiciliada en Colombia acreditará la capacidad 
organizacional con la copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse 
vigente y en firme al momento del cierre del proceso. 
 

5.2.4.3 Acreditación de la capacidad financiera y organizacional 
 
Personas naturales o jurídicas nacionales y extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia 
 
La evaluación financiera y organizacional de las propuestas se efectuará a partir de la información 
contenida en el RUP vigente y en firme. En tal sentido, la evaluación de la capacidad financiera se realizará 
de acuerdo con la información reportada en el Registro, de acuerdo con las disposiciones establecidas en 
la Subsección 5, de la Sección 1, del Capítulo 1, del Título 1, de la Parte 2 del Decreto 1082 de 2015, o las 
normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan. 
 
Los Proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia no están obligados a tener RUP y por 
tanto la verificación de esta información procederá en los términos definidos en el siguiente numeral. 
 
Personas naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia  
 
Los proponentes extranjeros deberán presentar la siguiente información financiera de conformidad con la 
legislación propia del país de origen. Los valores deben: (i) presentarse en pesos colombianos; (ii) 
convertirse a la tasa de cambio de la fecha de corte de los mismos, y (iii) estar avalados con la firma de 
quien se encuentre en obligación de hacerlo de acuerdo con la normativa del país de origen. 
 
a) El estado de situación financiera (balance general) y estado de resultado integral (estado de 

resultados), acompañados por el informe de auditoría (sí aplica de acuerdo con la legislación de 
origen) con traducción simple al castellano de acuerdo con las normas NIIF. 

 
b) Copia de la tarjeta profesional del Contador Público o Revisor Fiscal y certificado de antecedentes 

disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de Contadores de quien realiza la conversión. 
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c) El Formato 4 – Capacidad financiera y organizacional para extranjeros diligenciado. En caso de 
presentarse discrepancias entre la información consignada en el  Formato 4 – Capacidad financiera y 
organizacional para extranjeros y los documentos señalados en el Literal A, prevalecerá la información 
consignada en los estados financieros incluidos en la oferta. 

 
Las fechas de corte de los documentos señalados en el literal a) será establecer las fechas de corte, de 
acuerdo con lo establecido en la Subsección 5, de la Sección 1, del Capítulo 1, del Título 1, de la Parte 2 del 
Decreto 1082 de 2015 o las normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan. En tal sentido, se tomará 
la información de acuerdo con el último año fiscal del proponente, acompañado del Informe de Auditoría, 
salvo que se acredite en debida forma que la legislación propia del país de origen establece una fecha de 
corte diferente a la prevista en este pliego. 
 
Si alguno de estos requerimientos no aplica en el país del domicilio del proponente extranjero, el 
Representante Legal o el apoderado en Colombia deberán hacerlo constar bajo la gravedad de juramento. 
El Proponente podrá acreditar este requisito con un documento que así lo certifique emitido por una firma 
de auditoría externa. 
 
 
5.2.4.4 Capacidad residual 
 
NO APLICA. 
 
5.3 REQUISITOS PONDERABLES 
 
NO APLICA,  en razón a que el único facto de adjudicación es el menor valor. 
 
 
5.3.1 Oferta económica 
 
La propuesta económica objeto de evaluación será aquella que determine el precio ofertado en la 
plataforma SECOP II. 
 
5.3.1.1 Determinación del método para la ponderación de la propuesta económica 
 
NO APLICA 
 
5.3.1.2 Procedimiento previo a la subasta inversa por monto agotable: 
 
Para adelantar el procedimiento de subasta inversa electrónica se debe ofertar la totalidad de los ítems, 
teniendo en cuenta que la misma se adelantará sobre la sumatoria de la totalidad de los ítems requeridos 
en el proceso. 

 
La subasta inversa electrónica se hará por la sumatoria de la totalidad de los ítems, por lo tanto, no se 
aceptan ofertas parciales y se adjudicará de manera total. 

 
El procedimiento de subasta inversa electrónica se realizará de conformidad con lo establecido por la Guía 
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de Colombia Compra Eficiente. 
 
Para este evento solo podrán participar, a través de la plataforma SECOP II, las propuestas que resulten 
HABILITADAS en las condiciones jurídicas, financieras, organizacionales y técnicas. 
 
Esta contratación se realizará bajo la modalidad de subasta electrónica de conformidad con las 
habilitaciones legales desarrolladas en la Ley 1150 de 2007, por medio de la cual se introducen medidas 
para la eficiencia y la transparencia, en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre 
la contratación con Recursos Públicos, en la Ley 962 de 2005 “Por la cual se dictan disposiciones sobre 
racionalización de trámites y procedimientos  administrativos de los organismos y entidades del Estado y 
de los particulares que ejercen funciones públicas o prestan servicios públicos” y Ley 527 de 1999 “Por 
medio de la cual se define y reglamenta el acceso y uso de los mensajes de datos, del comercio electrónico 
y de las firmas digitales, y se establecen las entidades de certificación y se dictan otras disposiciones”. En 
ese orden se establece como mecanismo de seguridad jurídica y técnica de las comunicaciones 
electrónicas dentro del proceso contractual las soluciones de certificación digital ofrecidos por entidades 
de certificación abiertas. Dichos servicios comprenden – entre otros - la certificación digital de firma y 
estampado cronológico de mensajes de datos, en el entendido que la Ley 527 de 1999 les ha conferido 
especial valor jurídico y probatorio en el aseguramiento jurídico y técnico de los mensajes de datos. 
 

Establece el artículo 6 de la Ley 962 de 2005 que las entidades estatales podrán desarrollar     actuaciones 
administrativas por medios electrónicos siempre y cuando se garanticen los atributos de autenticidad, 
integridad y disponibilidad. La autenticidad en las actuaciones de la administración pública por medios 
electrónicos, utilizando firma digital está dada, pues cada  parte de la relación se encuentra determinada 
habida cuenta que la clave privada empleada    en la emisión de la firma digital sólo puede estar siendo 
empleada por quien es su propietario.          Adicionalmente, cuando se firma digitalmente un documento, lo 
que se hace es manifestar estar de acuerdo con el contenido del mismo, por ende, cuando un mensaje de 
datos se encuentra firmado a través de la firma digital, la cual proporciona el mayor grado de seguridad  
jurídica y técnica, se infiere que el autor (iniciador) del mensaje que consta en el certificado, debidamente 
expedido, está manifestando que su voluntad es la consignada en dicho documento electrónico y por lo 
tanto no puede negarse a los efectos que del mismo se derivan, estando obligado a lo que allí se 
establezca, pues se ha determinado que dicho documento es veraz y tiene plenos efectos para que sea 
válido. 

La integridad se verifica en la utilización de la firma digital, pues se presume que el mensaje  de datos 
recibido corresponde al enviado, por cuanto una vez ha sido firmado digitalmente, si se llegare a modificar 
cualquier parte del mismo a través de los sistemas técnicos se puede     comprobar tal cambio. La integridad 
significa que la información enviada a través del mensaje de datos no carece de alguna de sus partes, como 
tampoco que ha sido transformada. 

En lo que se refiere a la disponibilidad y conservación de las actuaciones instrumentadas por medios 
electrónicos, los servicios de certificación digital permiten: 

 

i.  Asegurar la consulta en el formato original en que se hayan transmitido; 
ii.  conservar los datos asociados; y 

iii. conservar los mecanismos de verificación de firmas. 
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NOTA: En caso de oferente único, se adjudicará por el presupuesto oficial, teniendo en cuenta el mayor 
descuento ofertado.  

La oferta inicial deberá ser presentar un porcentaje de descuento igual o mayor al establecido por estudio 
de mercado realizado por la Entidad (numeral 4.1. análisis del sector, del presente documento, el cual 
corresponde al 2%).  

Toda propuesta posterior anula la anterior del mismo proponente, de tal forma que al final del proceso la 
última propuesta que se toma de cada proponente se constituirá como la propuesta  definitiva. 

En el evento en que un proponente decida no participar en un lance, no podrá continuar participando. 

 
La audiencia de subasta iniciará a la hora y fecha indicada por el SENA REGIONAL CAQUETÁ en el 
cronograma del proceso. 
 
NOTA: Se entiende por lance el ofrecimiento que realiza cada uno de los oferentes en las diferentes pujas 
o rondas de la subasta. 
 
 

5.3.1.2.1 Apertura de la propuesta económica 
 

El SENA REGIONAL CAQUETÁ - procederá a abrir los sobres que contienen la propuesta de los oferentes 
habilitados en la plataforma del SECOP II, para que el comité evaluador verifique dichas propuestas. 

 
Una vez abierto el sobre de oferta económica, el comité económico evaluador verificará que    las ofertas 
económicas presentadas se ajusten al descuento de referencia establecidos por el Comité Económico 
Estructurador en el presente proceso. 

 
NOTA 1: Lo anterior sin perjuicio de los efectos contemplados para la oferta que sobrepase el valor 
unitario de referencia y/o la sumatoria de todos los precios unitarios de referencia, acorde a lo establecido 
en el presente proceso. Por lo anterior se recomienda a los oferentes  elaborar su propuesta redondeando 
a cero (0) decimales. 
 
NOTA 2: La subasta iniciará con el mayor descuento ofertado, el cual será el valor base  de arranque para 
iniciar la subasta, la cual se adjudicará de forma parcial por el valor total del presupuesto.  
 
Después de verificar los factores habilitantes de los proponentes se procederá a realizar la adjudicación 
del proceso de selección, mediante subasta inversa electrónica de los bienes y  servicios de características 
técnicas uniformes de común utilización a que se refiere el inciso 2° del literal a) del numeral 2° del artículo 
2° de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015. 
 
5.3.1.3 Normatividad para la subasta (Artículo 2.2.1.2.1.2.2 Decreto 1082 de 2015) 
 
En el Artículo 2.2.1.2.1.2.2.del Decreto 1082 de 2015 se establece el Procedimiento para la subasta 
inversa, en lo que se destaca lo siguiente aplicable a la presente subasta a la inversa electrónica: 

 
a. Los pliegos de condiciones deben indicar: i) la fecha y hora de inicio de la subasta; ii) la periodicidad 
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de los Lances; y iii) el Margen Mínimo para mejorar la oferta durante la subasta inversa. 
 
b. La oferta debe contener dos partes, la primera en la cual el interesado acredite su capacidad  de 

participar en el proceso de contratación y acredite el cumplimiento de la ficha técnica; y la  segunda 
parte debe contener el precio inicial propuesto por el oferente. 

 
c. La Entidad Estatal debe publicar un informe de habilitación de los oferentes, en el cual debe                    indicar si 

los bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la ficha técnica y si el               oferente se 
encuentra habilitado. 

 
d. Hay subasta inversa siempre que haya como mínimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o 

servicios cumplen con la ficha técnica. 
 
e. Si en el Proceso de Contratación se presenta un único oferente cuyos bienes o servicios cumplen 

con la ficha técnica y está habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato  al único 
oferente si el valor de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para  el contrato, 
caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa. 

 
f. La subasta debe iniciar con el precio más bajo indicado por los oferentes y en consecuencia, 

solamente serán válidos los Lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta sea 
mejorada por lo menos el Margen Mínimo establecido. 

 
g. Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal debe adjudicar el 

contrato al oferente que haya presentado el precio inicial más bajo. 
 

h. Al terminar la presentación de cada Lance, la Entidad Estatal debe informar el valor del Lance más 
bajo. 

 
i. Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe aplicar los criterios del artículo 

35 de la Ley 2069 de 2020 conforme con los medios de acreditación del artículo 2.2. 1.2.4.2 17 del 
presente Decreto. 

 
5.3.1.4 Requerimiento técnico para el desarrollo de la subasta  
 
Colombia compra Eficiente establece que el proponente que haya sido habilitado para participar en el 
proceso de selección dentro del evento de subasta electrónica inversa deberá    tener en cuenta las 
siguientes recomendaciones técnicas para su participación en el evento de subasta a través de la 
herramienta destinada para tal fin. 
 

• Conexión internet estable. 

• Usuario y clave en el SECOP II. 
 
Si el oferente se encuentra desde una red empresarial deberá garantizar que su proxy de acceso a internet 
le permita descargar archivos con extensión .exe y cuente con los permisos  de administrador para poder 
instalar y ejecutar dichos archivos. 
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5.3.1.5 Desarrollo del evento de subasta  
 
A continuación, se señala el procedimiento que se seguirá para la realización de la subasta inversa 
electrónica: 

 

• La subasta dará inicio en la fecha y hora señalada en el cronograma y tendrá una duración  de media 
hora (30 minutos). Por lo anterior, este será el término máximo para hacer el primer lance que 
mejore la menor de las ofertas iníciales, de no presentarse ningún lance       durante la subasta, la 
Entidad Estatal adjudicará el contrato al oferente que haya presentado la menor oferta total inicial, 
lo anterior en aplicación al Artículo 2.2 .1.2.1.2.2. Procedimiento para la subasta inversa Numeral 7 
del Decreto 1082 de 2015. 

 

• Los oferentes habilitados podrán acceder a la subasta desde su cuenta de proveedor de SECOP II. 
 

• Si el proveedor tiene problemas de conexión al momento del evento de subasta, se aplicará lo 
definido en el artículo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015, salvo que logre   volver a conectarse 
antes de la terminación del evento, entendiendo que su propuesta está constituida por la 
presentación de oferta inicial de precio dentro del proceso de selección de conformidad con el 
Articulo del Decreto 1082 de 2015, o por el último lance   mientras estuviera conectado a la 
plataforma tecnológica de subasta. 

 

• Los oferentes habilitados que participen en el evento subasta electrónica deberán acceder a la 
misma a través de sus propios recursos. El SENA REGIONAL CAQUETÁ no              provee conexiones desde 
sus instalaciones para este evento. El precio de arranque de la subasta inversa electrónica será el 
menor valor de los ofrecidos por los oferentes que   resulten habilitados para participar en el evento. 

 

• Los oferentes habilitados para participar en la subasta presentarán sus posturas de precio 
electrónicamente, usando su usuario y contraseña para ingresar en el SECOP II. 

 

• Para que sea válido, cada lance deberá reflejar el margen mínimo de mejora de oferta de mínimo 
el dos por ciento (2%). Es importante tener en cuenta que el proponente deberá realizar sus lances 
estimando para ello dicho margen mínimo a su último lance. Lo anterior sin perjuicio de que el 
proponente establezca realizar un lance por un margen  mayor. 

 

• El evento de subasta permite al oferente conocer el valor de sus ofertas y la posición frente a los 
demás oferentes. Para que el oferente al momento de iniciar la subasta pueda  tener conocimiento 
de su posición, necesariamente deberá hacer un lance. 

 

• El SECOP II informa en tiempo real el valor del mejor lance, permitiendo a los proponentes conocer 
en línea el último lance realizado durante el evento de subasta, sin  identificar el oferente que lo 
presenta. De igual forma, el proponente que no cumpla con  el margen mínimo establecido por la 
Entidad Estatal, SECOP II no le permitirá presentar      el lance hasta que este sea válido conforme a las 
reglas del proceso. Por lo tanto, no existirán empates debido a que un lance es válido si mejora el 
último lance del evento en    por lo menos el margen mínimo establecido por la Entidad Estatal. 
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• Si en el curso de la subasta electrónica dos o más proponentes presentan una postura del mismo 
valor, SECOP II tendrá la capacidad de establecer cuál proponente envió cronológicamente primero 
dicha postura. 

 

• Retiro del evento de subasta: la herramienta permite que cualquier proponente pueda desistir del 
evento de Subasta Electrónica de manera libre y voluntaria. Para ello, tendrá   habilitado la 
funcionalidad de “Finalizar participación” y de esta manera indicar la  justificación correspondiente. 
Esta acción es irreversible, es decir, la plataforma bloquea al proponente que se retire del evento de 
Subasta Electrónica para que no pueda ingresar  nuevamente. 

 

• Conforme avanza la subasta electrónica, al llevar a cabo un lance, los oferentes serán informados 
por parte del sistema de la recepción de su postura y la confirmación de su valor, así como de la 
ubicación en que se encuentra su propuesta. 

 

• Si en los últimos cinco (5) minutos del tiempo estipulado para la subasta se presente una puja de 
un oferente a través del aplicativo Secop II, automáticamente se prorrogará el tiempo para la 
subasta en cinco (5) minutos, con el fin de conceder el derecho a réplica de los demás 
proponentes.  

 

• Si en el curso de la subasta electrónica inversa se presentan fallas de la plataforma tecnológica 
como las previstas en el artículo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015, que       impidan continuar con 
el curso normal de la misma, “…la subasta debe ser suspendida           y cuando la falla técnica haya sido 
superada la entidad estatal debe reiniciar la subasta…”, se dará reinicio al evento de subasta en las 
condiciones y fechas que establezca la ENTIDAD y que serán comunicadas a los proponentes 
habilitados. Será importante tener en cuenta que si las fallas corresponden a los recursos propios 
de los proponentes se entenderá que los mismos desistieron de participar salvo que logren 
conectarse antes de la terminación del evento de conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.2.6 del 
decreto 1082 de 2015. 

 

• En ningún caso la plataforma tecnológica determinará precios artificialmente bajos, este    proceso 
lo determinará la entidad una vez culminado el evento subasta y aplicará lo dispuesto por el artículo 
2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015. 

 

• La subasta termina en el tiempo establecido para la presentación de Lances. La Entidad   Estatal debe 
adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el último lance más bajo. 

 

• Si los oferentes no presentan lances durante la subasta la Entidad Estatal debe adjudicar el    contrato 
al oferente habilitado que haya presentado el valor de la sumatoria de precios unitarios iniciales 
más baja (Artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015.) 

 

• Adjudicado el contrato, la entidad hará público el desarrollo y resultado de la subasta incluyendo la 
identidad de los oferentes habilitados, dando aplicación a la normatividad. 

 
5.3.1.6 Notas generales de la subasta inversa electrónica 
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• El primer lance de la subasta puede ser igual o mejor que el precio base de la subasta, en los 
siguientes el oferente debe cumplir con el margen mínimo definido por la Entidad Estatal. 
 

• Los proponentes harán su lance a través de la plataforma SECOP II. 
 
Los lances u ofrecimientos que los oferentes realicen en cada una de las pujas de la subasta deben 
estar expresados en porcentaje, tomando como parámetro mínimo dos por ciento 2% (este 
porcentaje ofrecido en el desarrollo de la subasta se aplicara sobre el valor con  el cual se inicie la 
subasta).  
 

• AL FINAL DE LA SUBASTA EL DESCUENTO TOTAL SE APLICARÁ SOBRE EL VALOR NETO DE CADA 
DE UNO DE LOS TIQUETES DE MANERA UNIFORME PARA TODOS LOS ÍTEMS QUE CONFORMAN 
EL PROCESO. 
 

• Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal adjudicará el contrato 
al oferente que haya presentado el valor total inicial más bajo, lo anterior en aplicación al Artículo 
2.2.1.2.1.2.2. Procedimiento para la subasta inversa Numeral 7 del Decreto 1082 de 2015. 

 

• Cuando en el valor de los ofrecimientos dados, se detecte que el oferente ha ofertado por un 
valor artificialmente bajo, se requerirá al oferente para que explique las razones que sustenten el 
valor por el ofertado, dicho requerimiento será efectuado por el Comité Económico Evaluador si 
este lo considera pertinente al momento de finalizar la subasta. 

 

• En caso de que se adjudique el proceso con base en una propuesta que presente precios 
artificialmente bajos o que no obedezcan a las condiciones del mercado y que no logren ser 
detectados durante la selección, el contratista deberá asumir todos los riesgos que se deriven de 
tal hecho ya que el SENA REGIONAL CAQUETÁ, no aceptará reclamo alguno en relación con ellos. 
 

• Los precios del adjudicatario se ajustarán con base en el valor total con el que se termine la 
subasta. Lo anterior se hará teniendo en cuenta el porcentaje total de mejora de precios que 
arroja la misma, dicho porcentaje se aplicará sobre cada uno de los precios ofertados en el sobre 
económico por el proponente adjudicatario para cada uno de los ítems. 

 

• La adjudicación del presente proceso se efectuará por el competente contractual mediante 
resolución, previa recomendación del comité, de conformidad con el resultado de la subasta 
inversa electrónica. 

 

• El SENA REGIONAL CAQUETÁ, adjudicará el presente proceso de contratación a la propuesta más 
favorable y conveniente que cumpla con los requisitos definidos en el pliego de condiciones. 

 

• Para que la subasta pueda llevarse a cabo, de conformidad con el Numeral 4 del Artículo 
2.2.1.2.1.2.2. Procedimiento para la subasta inversa del Decreto 1082 de 2015, deberán resultar 
habilitados para presentar lances de precios por lo menos dos (2) proponentes. 
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• En caso de que un solo oferente resulte habilitado para participar en la subasta, de conformidad 
con el numeral 5 del artículo 2.2.1.2.1.2.2. Procedimiento para la subasta inversa del Decreto 1082 
de 2015, la Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato al único oferente si cumple con la 
totalidad de requisitos económicos, técnicos y jurídicos, en tal caso no hay lugar a la subasta 
inversa. 

 

• En la subasta inversa Electrónica solo serán válidos los lances que mejoren el precio de arranque 
y que no estén por debajo de los márgenes mínimos de mejora de precios por lance. 

 
 
5.3.1.7 Soporte técnico 
 
Los oferentes habilitados cuentan con el soporte técnico a través de la mesa de servicio de Colombia 
Compra Eficiente. Los teléfonos de la Mesa de Servicio son: 7456788 en Bogotá y 01800 520808 para el 
resto del país. 
 
5.3.1.8 Causales de desempate 
 
Si en el desarrollo de la subasta dos o más oferentes resultaran en la posición número uno (1) con lances 
exactamente iguales se aplicará el criterio de desempate con el estampado cronológico certificado. 
 
Sin embargo, al final de la subasta el criterio de desempate la Entidad Estatal debe aplicar las reglas del 
Artículo 35 de la Ley 2069 de 2020 por la cual se impulsa el emprendimiento en Colombia, de forma 
sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando, en todo caso, las obligaciones 
contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes.  
 
En ese sentido, corresponde al proponente acreditar la documentación, junto con la oferta, tendiente a 
demostrar cada uno de los criterios para así dirimir el desempate, para lo cual se adjunta el formato 
denominado ACREDITACIÓN DE CRITERIOS DE DESEMPATE (GCCON-F-078 V01).  
 
Teniendo en cuenta que el Artículo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015, fue derogado por el Artículo 
35 de la Ley 2069 de 2020 por la cual se impulsa el emprendimiento en Colombia, por lo que se precisa su 
estudio e inclusión, bajo las siguientes condiciones:  
 

ARTÍCULO 35. FACTORES DE DESEMPATE. En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas 
en los Procesos de Contratación realizados con cargo a recursos públicos, los procesos de Contratación 
realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratación, así como los 
celebrados por los Procesos de Contratación de los patrimonios autónomos constituidos por Entidades 
Estatales, el contratante deberá utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para 
seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes. 
 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.  
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia intrafamiliar o 
de la persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural 
constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o personas 
jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.  
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3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la 
ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad a la que 
se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del 
oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad en 
los términos del presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por 
ciento (25%) en el consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura y aportar mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.  
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción de 
personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 
hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la Ley.  
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la 
ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom o gitanas.  
6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o reincorporación o de la persona 
jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido 
por personas en proceso de reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales participe o participen 
mayoritariamente.  
7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al 
menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación o reintegración, o 
una persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participación 
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, 
la persona en proceso de reincorporación o reintegración, o la persona jurídica aporte mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia 
o persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, 
socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente 
plural. 
 8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un 
proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales 
9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequeñas empresas, 
cooperativas o asociaciones mutuales.  
10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o información contable con 
corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos 
realizados a MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del 
oferente, realizados durante el año anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre 
que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociación mutual que tenga una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociación 
mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni 
la MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 
 11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o 
Sociedad BIC, del segmento MIPYMES. 

 
 NOTA: Los anteriores factores de desempate de acuerdo con lo estipulado en el Artículo 35 de la Ley 2069 
de 2020, serán aplicados respetando las reglas contenidas en los acuerdos comerciales verificando que 
sean o no compatibles con los factores de desempate, en caso negativo prevalece el tratado. 
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5.4 OTROS ASPECTOS 

 

VISITA PROGRAMADA. [Indique si se requiere visita del personal de 
la Entidad o no, a los lugares o zona objeto del contrato.] 

SI   NO X 

Incluya la información adicional requerida: fecha, hora, lugar y 
duración: 

  

MUESTRA [Indique si se requiere o no presentación de muestra] SI   NO X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN. [Indique si requiere o no una 
visita para verificación de información a las sedes o instalaciones del 
proponente.] 

SI   NO X 

 
6. REGIMEN LEGAL – GENERALIDADES DEL PROCESO: 
 

a. Consulta Del Pliego De Condiciones: 
 
El pliego de condiciones y demás documentos del presente proceso de selección podrán ser consultados 
en la Plataforma SECOP II https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index,  a partir de la fecha de 
apertura del proceso de selección. 
 
El SECOP II https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index, constituye el mecanismo de 
comunicación electrónica entre el SENA y los interesados. 
 
Las observaciones presentadas al proyecto de pliego de condiciones o al pliego de condiciones definitivo 
podrán ser enviadas por los interesados a través del módulo de “Observaciones a los documentos del 
proceso”. 
 

b. Comunicación y Correspondencia: 
 
Toda la correspondencia dirigida al SENA que se genere u ocasione con motivo del presente proceso de 
selección será presentada a través de la plataforma SECOP II. 
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index 
 

c. Cronograma de la Selección Abreviada: 
 
El cronograma para el presente proceso de selección será el establecido en la plataforma del SECOP II.  
 
Las fechas indicadas en la plataforma SECOP II para el presente proceso de selección podrán variar de 
establecerlo así el SENA, de acuerdo con la ley. Para lo anterior el SENA expedirá y publicará la respectiva 
adenda. 
 

d. Retiro de Propuestas: 
 

https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index
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Los Proponentes podrán hacer el retiro de sus propuestas, a través del SECOP II antes de la fecha y hora 
previstas para el cierre del Proceso de Selección y apertura de las propuestas Técnicas y jurídicas. 
 
En caso de que se solicite el retiro de la propuesta con posterioridad del cierre, se hará efectiva la garantía 
de seriedad de la propuesta de acuerdo con lo establecido para el efecto en este pliego de condiciones y 
en la ley. 
 

e. Cierre de la Selección Abreviada y Apertura de las Propuestas: 
 
El cierre de este proceso de SELECCIÓN ABREVIADA se realizará el día y hora indicados en el CRONOGRAMA 
DE LA SELECCIÓN ABREVIADA, a través de la plataforma SECOP II, dicha fecha y hora son el límite para la 
presentación de las propuestas.  
 
Después de la apertura de la oferta, la Entidad publicará a través del sistema SECOP II el acta de cierre, la 
cual es generada por el SECOP II y que podrá ser consultada por los interesados. 
 

f. Instrucciones para los Proponentes en caso de Indisponibilidad de la Plataforma del SECOP II al 
Momento del Cierre: 

 
*En caso de que no pueda acceder al SECOP II o exista alguna indisponibilidad para crear o enviar su oferta, 
llame a la Mesa de Servicio de Colombia Compra Eficiente e informe sobre una posible indisponibilidad del 
SECOP II. Los teléfonos de la Mesa de Servicio son: 7456788 en Bogotá y 01800 520808 para el resto del 
país.  
 
*Observe y desarrolle el procedimiento establecido en el NUEVO PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD DEL 
SECOP II, señalado por COLOMBIA COMPRA EFICIENTE, para el caso de fallas particulares y fallas generales, 
a fin de que la oferta cargada en el correo institucional sea considerada válida, de lo contrario será 
considerada “fuera de término” y no podrá ser evaluada. 
 
En todo caso, deberá agotar el protocolo de indisponibilidad del SECOP II, vigente. 
 
El único correo electrónico, so pena de rechazo, para informar a la entidad previo a la hora y fecha prevista 
para el cierre es yfjimenezs@sena.edu.co,  con los datos requeridos en el protocolo mencionado. 
 
El proponente deberá verificar que Colombia compra eficiente haya publicado dentro de las 24 horas 
siguientes al cierre del proceso de contratación un certificado de indisponibilidad del SECOP II.  
 
Si confirma la indisponibilidad, puede presentar su oferta al correo electrónico anteriormente enunciado 
dentro de las 48 horas siguientes al momento previsto para el cierre. 
 

g. Preguntas de los Interesados: 
 
Los interesados que necesiten aclaraciones sobre el pliego de condiciones deberán formular sus consultas 
dentro del plazo establecido en el cronograma como fecha límite para la solicitud de aclaraciones, a través 
del SECOP II en la sección de “Observaciones a los documentos del proceso” 
 

mailto:yfjimenezs@sena.edu.co
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Las respuestas a las solicitudes de aclaraciones oportunamente presentadas serán comunicadas por el 
SENA, antes de la fecha de cierre de este proceso de selección, mediante su publicación a través del SECOP 
II en la sección de “observaciones a los documentos del proceso”, con excepción a las que se radiquen 
fuera del término límite establecido por la entidad en el cronograma para dar respuesta a las mismas, las 
cuales se contestarán con posterioridad a este plazo. 
 
Las consultas y respuestas no producirán efecto suspensivo sobre el plazo para la presentación de las 
propuestas. 
 
Ni los documentos que contienen las respuestas otorgadas por el SENA, ni las respuestas se entenderán 
como modificaciones al Pliego de Condiciones. Las modificaciones al Pliego serán realizadas por el SENA 
siguiendo el procedimiento de Adendas. 
 

h. Modificaciones al Pliego de Condiciones: 
 
Solo mediante ADENDA expedida con anterioridad a la fecha de cierre del proceso, se podrán modificar 
los Pliegos de Condiciones. El SENA podrá expedir Adendas, a más tardar, hasta el día hábil 
inmediatamente anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas a la hora fijada para tal 
presentación.  
 
No obstante, la Entidad podrá expedir adendas para modificar el cronograma una vez vencido el término 
para la presentación de las ofertas y antes de la adjudicación del contrato.  
 
Todas las Adendas serán creadas y publicadas en el SECOP II. Las Adendas formarán parte de los pliegos 
de condiciones desde la fecha en que sean expedidas, y deberán ser tenidas en cuenta por los Proponentes 
para la formulación de su Propuesta. 
 

i. Documentos Otorgados en el Exterior: 
 
Cuando alguno de los documentos requeridos en este Pliego de Condiciones tuviere la calidad de público, 
en los términos previstos en de la Ley 455 de 1998, o norma que reemplace, y hubiere sido emitido en 
países diferentes de Colombia, deberá cumplir con las siguientes reglas para ser tenido en cuenta en el 
Proceso de Selección:  
 

1. Aquellos documentos públicos otorgados en países que no hacen parte del Convención de La Haya 
del 5 de octubre de 1961, deberán ser objeto del trámite de legalización en los términos del 
artículo 251 del Código General del Proceso y la Resolución 3269 de 2016 del Ministerio de 
Relaciones Exteriores, Circular 17 expedida por Colombia Compra Eficiente o norma vigente  

 
2. Aquellos documentos públicos otorgados en países que hacen parte del Convención de La Haya 

del 5 de octubre de 1961, deberán ser objeto del trámite de apostille en los términos de la Ley 455 
de 1998 y la Resolución 3269 de 2016 del Ministerio de Relaciones Exteriores, Circular 17 expedida 
por Colombia Compra Eficiente o norma vigente. 
 

Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, no se requerirá del trámite 
de consularización señalado en el numeral anterior, siempre que provenga de uno de los países signatarios 
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de La Haya del 05 de octubre de 1961 sobre abolición del requisito de legalización para documentos 
públicos extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 1998. En este caso sólo será exigible la Apostilla, trámite 
mediante el cual la autoridad competente del Estado de donde emana el documento certifica la 
autenticidad de la firma, a qué título ha actuado la persona que firma el documento y, cuando proceda, la 
indicación del sello o estampilla que llevare. Si la Apostilla está dada en idioma distinto del castellano, 
deberá presentarse acompañada de una traducción a dicho idioma. Respecto al tratamiento en caso de 
apostille presentado con la intervención de autoridades intermedias, la Entidad dará aplicación a lo 
establecido por la Cancillería (Ministerio de Relaciones Exteriores) a través del oficio S-GAOL14-050442 
radicado MINISTERIO 77197 del 30 de julio de 2014 (el cual hará parte de los anexos del presente proceso 
de selección).  
 
Los documentos que no ostenten la calidad de públicos, en los términos de la Ley 455 de 1998, no deberán 
ser objeto de trámite de legalización o apostille alguno. En cualquier caso, cuando los poderes del que 
trata el numeral 4.2 de este Pliego se otorguen en el extranjero, además de ser necesario el desarrollo de 
los trámites que de acuerdo con la ley del país de origen sean necesarios para la validez y oponibilidad del 
poder, será necesario que dicho poder sea objeto del trámite de legalización o apostille respectivo, según 
el caso. 
 

j. Regla de Interpretación para el Cómputo de Días Hábiles: 
 
Cuando en este Pliego de Condiciones se haga referencia a días y no exista la manifestación expresa que 
se trata de días calendario, se entenderá para todos los efectos que se está haciendo referencia a días 
hábiles. 
 

k. Reglas de subsanabilidad: 
 
De conformidad al artículo 5 de la Ley 1882 del 15 de enero de 2018: Artículo 5. Modifíquese el parágrafo 
1 e inclúyanse los parágrafos 3,4 y 5 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, los cuales quedarán así:  
 
“Articulo 5. De la Selección Objetiva. 
 
(…) 
 

Parágrafo 1. La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación 
o al proponente, no necesarios para la comparación de las propuestas no servirán de título 
suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos 
de la propuesta que no afecten la asignación de puntaje deberán ser solicitados por las entidades 
estatales y deberán ser entregados por los proponentes hasta el término de traslado del informe 
de evaluación que corresponda a cada modalidad de selección, salvo lo dispuesto para el proceso 
de Mínima Cuantía y para el proceso de selección a través del sistema de subasta. Serán 
rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la información y la 
documentación solicitada por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente señalado.  

 
Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podrán acreditar 
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. 
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(…) 
 

Parágrafo 5. En los procesos de contratación, las entidades estatales deberán aceptar la 
experiencia adquirida por los proponentes a través de la ejecución de contratos con particulares.  

 
(…)” 
 

El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma íntegra, esto es, respondiendo todos 
los requisitos habilitantes y adjuntando todos los documentos de soporte o prueba de las 
condiciones que pretenda hacer valer en el proceso en la plataforma del SECOP II. 

 
 
6.1 DE LA PROPUESTA. ELABORACIÓN Y PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS TÉCNICAS Y 

ECONÓMICA  
 
El proponente deberá tener en cuenta que con la presentación de su propuesta se entiende que acepta y 
cumple con las condiciones mínimas establecidas.  
 
El Proponente deberá elaborar su propuesta de acuerdo con lo establecido en este pliego de condiciones 
y anexar la documentación exigida. 
 
Los Proponentes presentarán las propuestas a través de la plataforma SECOP II. 
 

a) Propuesta Económica: 
 
Para la presentación de la propuesta económica el proponente deberá tener en cuenta la guía de Selección 
Abreviada por subasta inversa  y deberá ser presentada a través de la plataforma SECOP II, diligenciándola 
en el correspondiente aplicativo.  
 

b) Evaluación de las Propuestas - Solicitudes de Subsanación y Aclaraciones: 
 
Cuando el SENA solicité la subsanación de requisitos o documentos no necesarios para la comparación de 
las ofertas en el documento solicitud de subsanabilidad de requisitos habilitantes o en su defecto en la 
solicitud de subsane, los proponentes deberán allegarlos dentro del término que se señale. Si en desarrollo 
del proceso de selección se requiere realizar subsanes adicionales a los indicados en el informe respectivo, 
las solicitudes serán realizadas mediante mensaje interno enviado a través de la plataforma SECOP II. 
 

c) Verificación de la Información: 
 
Durante el término de evaluación de las Propuestas, el SENA podrá efectuar las verificaciones de la 
información entregada por los Proponentes que estime conveniente y/o necesaria. Esta verificación se 
hará de oficio por parte del SENA. Si la información suministrada por los Proponentes al verificarla no 
resulta apropiada o la(s) persona(s) de contacto ya no laboran en el lugar o por cualquier motivo el SENA 
no puede contactar a las personas de contacto para verificar la información, el SENA podrá, si no ha podido 
verificar la información por otros medios a su entera satisfacción, no tener en cuenta la información que 
el Proponente pretende acreditar. 
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d) Publicación de informe de verificación de requisitos habilitantes: 

 
El SENA, publicará el informe en el Portal Único de Contratación dentro del plazo fijado en cronograma del 
presente proceso, para que los oferentes presenten las observaciones que estimen convenientes y 
subsanen la ausencia de requisitos que sean necesarios para la comparación objetiva de las ofertas, dentro 
del plazo establecido por la entidad, plazo máximo dentro del cual se podrá presentar observaciones.  
 
Por medio de la herramienta virtual de SECOP II de Colombia Compra Eficiente. En ejercicio de esta 
facultad aquellos no podrán modificar o mejorar sus ofertas, de conformidad con lo dispuesto en el 
numeral 8° del artículo 30 de la Ley 80 de 1993.  
 
Las respuestas a las observaciones presentadas al informe de verificación serán publicadas en el SECOP II, 
vencido el término para presentarlas. Las observaciones deberán realizarse únicamente mediante la 
plataforma de SECOP II, por lo que se recomienda a los proveedores tener en cuenta la fecha máxima de 
recepción de observaciones al informe de verificación establecida en el cronograma del proceso de la 
plataforma SECOP II.  
 
En atención a lo establecido en el Numeral 1°, del Artículo 25° de la Ley 80 de 1993, en virtud del principio 
de Economía, (...) "se cumplirán y establecerán los procedimientos y etapas estrictamente necesarios para 
asegurarla selección objetiva de la propuesta más favorable. 
 
7. ANÁLISIS DE RIESGOS 
 
El análisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO – MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado 
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente. 
 
8. GARANTÍAS 
 

Señale con una “X” los amparos a exigir:  

X 
Seriedad de la oferta: por el 10% del valor de la oferta, vigente desde la presentación de la 
oferta y hasta la aprobación de la garantía de cumplimiento del contrato.  

X 

Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y  (6) 
meses más. No podrá ser inferior al 10% del valor del contrato, deberá cubrir las multas y la 
cláusula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia mínima hasta la liquidación del 
contrato. 
 

X 
Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5% del 
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y tres (3) años más. 

X Calidad del servicio: por el (10 %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecución del 
contrato y seis (6) meses más. 

 
NOTA: Se debe tener en cuenta al momento de cargar la garantía en la Plataforma SECOP II Modulo 2 – 
Condiciones – Garantías del Proveedor lo siguiente: 
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▪ Dirección: Regional Caquetá – Carrera 7 No. 07-08 Barrio la Estrella  

Centro Tecnológico de la Amazonia - Kilómetro 3 Vía Aeropuerto 
 
▪ Deberá de estar firmada por el Tomador  
▪ Deberá adjuntar en la misma el comprobante del pago  
▪ Deberá adjuntar el clausulado emitido por la Aseguradora 

 
Restablecimiento o Ampliación: En el evento de una reclamación por parte de la entidad que afecte el 
valor de las coberturas en las garantías pactadas, el contratista deberá garantizar el restablecimiento de 
los valores y coberturas garantizadas. 
 
Igualmente, y en caso de realizar prorrogas o adición al mismo, el contratista a su costa deberá ampliar las 
garantías en la proporción correspondiente. 
 
 
9. ACUERDOS COMERCIALES 
 

 

Indique si el proceso está 
cobijado por Acuerdos 
Comerciales 

Entidad 
Estatal 
cubierta 

Valor del Proceso de 
Contratación 
superior al umbral 
del Acuerdo 
Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 
Contratación 

Proceso de 
Contratación 
cubierto por el 
Acuerdo Comercial 

 SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO 

 

Alianza 
Pacífico 

Chile SI  Bienes y servicios 
$720’903.000 
Servicios de 
construcción 
$16.384’153.000 

NO NO 

México SI  Bienes y Servicios 
$397.535 USD 
Servicios de 
construcción 
$12’721.740 USD 

NO NO 

Perú SI  Bienes y servicios 
$720’903.000 
Servicios de 
construcción 
$16.384’153.000 

NO NO 

Canadá SI  Bienes y servicios 
$863’512.000 
Servicios de 
construcción 
$27.633’724.000 

NO NO 
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Indique si el proceso está 
cobijado por Acuerdos 
Comerciales 

Entidad 
Estatal 
cubierta 

Valor del Proceso de 
Contratación 
superior al umbral 
del Acuerdo 
Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 
Contratación 

Proceso de 
Contratación 
cubierto por el 
Acuerdo Comercial 

Chile SI Bienes y servicios 
$707’590.000 
Servicios de 
construcción 
$16.081’602.000 

NO NO 

Corea SI Bienes y servicios 
$1.310’732.000 
Servicios de 
construcción 
$49.152’459.000 

NO NO 

Costa Rica SI Bienes y servicios 
$556’864.000 
Servicios de 
construcción 
$16.389’628.000 

NO NO 

Estados Unidos SI Bienes y servicios 
$556’864.000 
Servicios de 
construcción $16. 
389’628.000 

NO NO 

Estados AELC SI  Bienes y servicios 
$937’282.000 
Servicios de 
construcción 
$21.301’857.000 

NO NO 

México NO Bienes y servicios 
$394.602 USD 
Servicios de 
construcción 
$12’627.266 USD 

NO NO 

 

Triángulo 
Norte 

El Salvador SI   

 Valor de la menor 
cuantía de la Entidad 
Estatal 

 

    

Guatemala SI NO NO 

Honduras NO NO NO 

Unión Europea SI  Bienes y servicios 
$859’752.000 
Servicios de 

NO NO 
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Indique si el proceso está 
cobijado por Acuerdos 
Comerciales 

Entidad 
Estatal 
cubierta 

Valor del Proceso de 
Contratación 
superior al umbral 
del Acuerdo 
Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 
Contratación 

Proceso de 
Contratación 
cubierto por el 
Acuerdo Comercial 

construcción 
$21.493’810.000 

Comunidad Andina N/A N/A N/A N/A 

 
 

10. ANEXOS 
 
Acta Designación Comité Estructurador 
CDP 
Imagen del PAA 
Ficha técnica  
Cotizaciones  
Estudio de Mercado 
Análisis del Sector 
Matriz de Riesgo 
Análisis del Riesgo 
 
El presente documento se suscribe el cinco (05) de marzo de 2026. 
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